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Mod utilizare registratura online pentru transmiterea cererilor de recuperare
concedii medicale din FNUASS pentru persoane juridice/angajatori

\
A

Depunerea cererilor de recuperare concedii medicale din FNUASS se face prin intermediul
platformei de registratura electronica disponibila pe site-ul www.casmb.ro.

Tn conformitate cu art. 6 alin 3*1 din OUG 158/2005", dosarele de recuperare concedii medicale
din FNUASS, se depun online, prin intermediul platformei online (disponibila aici), ca urmare a
procesului de digitalizare si eficientizare a procesului de decontare a sumelor aferente
concediilor medicale.

in cadrul platformei online, persoanele juridice incarcd,urmatoarele documente, in format
electronic (fisier semnat electronic in format PDF sau semnat olograf si scanat)

1. Cerere recuperare — descarca model

2. Centralizator concedii medicale — descarci model

3. Exemplarul 2 al concediului medical (rezolutia maxima admisa este 150dpi; rezolutia
recomandata este 72dpi)

Tn cazul in care datele Inscrise Tn exemplarul 2 al concediului medical nu sunt lizibile se poate
utilize scanarea exemplarului 1 al concediului medical. Concediul medical se scaneaza fata-
verso doar in cazul in care exista date inscrise in rubrica Observatii de pe spatele concediului
medical.

Documentele incarcate prin mijloace la distantd, prin intermediul platformei online NU se vor
transmit si in format fizic. In cazul in care se constata neconcordante intre documentele incarcate
pe platforma si cele raportate in Declaratia 112, transmisd la ANAF de cétre societate, CASMB
poate solicita documentatia in format fizic, in conformitate cu art. 6 alin (4) din OUG 158/2005°

PASI REGISTRATURA ELECTRONICA

1. Selectarea modului Cerere de decontare pentru concedii medicale din intermediul
platformei online

L Art. 6 alin (3"1) din OUG 158/2005 - Persoanele si institufia previzute la alin. (3) sunt obligate si depund la casele de asigurdri de sandtate
in a caror razd administrativ-teritoriald isi au sediul social, respectiv domiciliul, pe suport hartie sau prin mijloace de transmitere la distantd,
exemplarul 2 al certificatelor de concediu medical in conditiile in care se solicitd restituirea sumelor reprezentind indemnizatii platite
asiguratilor, care sunt suportate din bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate.

2 Art. 6 alin (4) din OUG 158/2005 - Persoanele si instituia previzute la alin. (3) au obligatia de a pune la dispozitia organelor de control ale
caselor de asigurari de sdandtate documentele justificative si actele de evidentd necesare in vederea verificarii modului de determinare a
indemnizatiilor suportate din Fondul nagional unic de asigurari sociale de sanatate.


https://www.casmb.ro/atl_uploads_pf_concedii_recuperare_pj.php
https://www.casmb.ro/atl_uploads_pf.php
https://www.casmb.ro/atl_uploads_pf_concedii_recuperare_pj.php
https://www.casmb.ro/uploads_docs/20220524_Cerere-recuperare-CM-conf-Ordin-1165-24052022.pdf
https://www.casmb.ro/uploads_docs/2022-Centralizator-CM-PJ.xlsx

2. Se utilizeaza formularele disponibile pe platforma online, respectiv Cererea de recuperare
(se poate descarca in format pdf) si Centralizatorul (se poate descarca in format xIs pentru a se
putea integra in softul contabil). Dupa descarcarea fisierelor se apasa pe linkul Acceseaza (din
partea dreapta).

Concedii medicale - PERSOANE JURIDICE (ANGAJATORI)
ul de al cererilor de P concedii medicale din FNUASS

[Cerere de decontare pentru concedii medicale
[Documente solicitate:
|- Cerere de recuperare (conform Ordinului 1.165/15.04 2022) - OBLIGATORIU
a rugam sa completati, imprimati, semnati si transmiteti scanat click: acest model -l<=
Centralizator cu CM-uri - OBLIGATORIU
a rugam sa completati, imprimati, semnati si transmileti scanat EXACT acest model de centralizator click: model in format XLS q$
Formulare CM scanate - OBLIGATORIU
2 jacceseaza
IDocumentele incarcate prin mijloace la distanta prin intermediul platformei online NU se transmit si in format fizic. In cazul]
lin care se constata neconcordante intre documentele incarcate pe platforma si cele raportate in Declaratia 112, transmisa
la ANAF de catre societate, CASMB poate solicita documentatia in format fizic, in conformitate cu art. & alin (4) din OUG
[158/2005.

i isa de catre angajatori in format fizic, prin depunerea la registratura CASMB sau transmitere prin
[serveii de postalcurierat, NU se incarca pe platforma online.

3. Se completeaza campurile obligatorii cu datele societatii (CUI, denumire, adresd de email,
numar de telefon, nume reprezentant, luna cerere, suma solicitata).

Cerere de pentru i ical (PERSOANE JURIDICE)

Pasul 1: date despre companie

Codul fiscal
Denumirea companiei

Adresa de e-mail pentruj
corespondenta:

Numar de telefon
Numele reprezentantului
Luna pentru care depuneti

cerare|@nuarie  [v] 2022 v
Este rectificare:| nu V]
Suma solicitata doar numere intregi

Observatii'comentaril
(camp optional)

Salveaza si treci la pasul 2

! ATENTIE ! Tn cazul in care solicitarea depusa este o rectificare a unei solicitiri deja depuse,
sau o redepunere a solicitdrii in urma primirii respingerii la platd, va rugdm sa selectati la rubrica
Este rectificativa optiunea da, este rectificativi. Depunerea eronatd a unei corectii/rectificari fara
selectarea corecta duce la respingerea inregistrarii.

Va rugam sa utilizati adrese de email valide si sa verificati impreuna cu departamentul dvs. IT
ca adresele cu terminatia @casmb.ro sd nu fie blocate. In caz contrar existd riscul ca dvs. sd nu
primiti numarul automat de inregistrare al solicitarii transmise de platforma online si/sau
rezolutia inregistarii dvs. CASMB nu este rdaspunzditoare de utilizarea eronata a datelor de
contact inscrise in platforma de catre angajatori.

Dupa completare se apasa pe Salveaza si treci la pasul 2

4. Se incarca documentele necesare pentru depunerea solicitarii de recuperare concedii medicale
din FNUASS astfel:

Cerere de decontare pentru concediu medical (PERSOANE JURIDICE)
Cod fiscal {10549058
Denumire:ftest
Adresa de e-mail ftest@casmb.ro
Numar de telefon 0725000000
Reprezentantjtest

Luna|2022.08
Suma solicitata {10 lei
Document snllc\[atlcururu de decontare pentru concedii medicale

Observalil]TEST
Pasul 2: Incarca fisiere

- Cerere recuperare (conf Ordin 15/2018/1311/2017) - OBLIGATORIU

/a rugam sa completati, imprimati, semnati si transmiteti scanal click: acest model
Documente necesare |- Centralizator cu CM-uri - OBLIGATORIU
va rugam sa completati, imprimati, semnati si transmiteti scanat EXACT acest model de centralizator: click- model in format XLS|
Formulare de CM scanate - OBLIGATORIU

Incarca fisier nou

Cerere de recuperare (OBLIGATORI
Centralizator cu CM-un PJ (OBLIGATORIU)
Formulare de CM scanate (OBLIGATORIU]

Doar fisiere JPG sau PDF, maximum 10 MB/isier

Selecteaza tipul dej
document
Selecteaza fisier

Incarca fisier




A. Se sclecteaza Cerere de recuperare (Obligatoriu) din meniu, se selecteaza prin butonul
browse fisierul in format PDF sau JPEG (max. Smn/fisier) si se apasa pe Incarcd fisier.

B. Se sclecteaza Centralizator cu CM-uri PJ (Obligatoriu) din meniu, se selecteaza prin
butonul browse fisierul in format PDF sau JPEG (max. Smn/fisier) si se apasa pe Incarca fisier.

C. Se selecteaza Concedii medicale (Obligatoriu) din meniu, se selecteaza prin butonul browse
fisierul in format PDF (rezolutia maxima admisa este 150dpi; rezolutia recomandata este 72dpi)
si se apasa pe Incarca fisier.

Tn cazul in care datele inscrise in exemplarul 2 al concediului medical nu sunt lizibile se poate
utilize scanarea exemplarului 1 al concediului medical. Concediul medical se scaneaza fata-
verso doar in cazul in care existda date inscrise in rubrica Observatii de pe spatele concediului
medical.

5. Dupa incarcare se verifica la rubrica Fisiere deja incircate daca fiecare din cele trei fisiere
obligatorii sunt incircate corespunzator in categoria valida. Daca fisiere sunt incércate corect
in modului de registratura online apare butonul Pasul 3 — Finalizeaza si trimite cererea .

Gerere de decontare pentru concediu medical (PERSOANE JURIDIGE)

Cod fiscal]105649058
Denumire test

Adresa de e-mailftest@casmb.ro

Numar de telefon-|0725000000

Reprezentant ftest

Luna2022.08

‘Suma solicitate {10 et

Document solicitat|cerere de decontare pentru concedii medicale

Observati|TEST,

Denumire [Marime|_Tip de document
§ Cerere-recuperare-CM-conf-Ordin-1.165-15042022 pdf 191 KB|Cerere de recuperare
Fisiere deja incarcate:
|SCAN0000.PDF 282 KB |Centralizator cu CN-uri
Ge transmitere a cererilor de —ANGAJATORI pdi| 758 KB |Formulare CM scanate

Pasul 2: Incarca fisiere
Cerere recuperare (conf Ordin 15/2018/1311/2017) - OBLIGATORIU

3 rugam sa completati, imprimati, semnati si transmiteti scanat click: acest model

Documente necesare;| Gentralizator cu GM-uri - OBLIGATORIU

a rugam sa completati, imprimati, semnati si transmiteti scanat EXACT acest model de centralizator: click: model in format XLS
Formulare de CM scanate - OBLIGATORIU

Incarca fisier nou

Selecteaza tipul de]
‘document| Cerere de recuperare (OBLIGATORIU)  [v]

Selecteaza fisier:) | Rasfoire

[Doar fisiere JPG sau PDF, maximum 10 MBifisier

Incarca fisier

Inainte de finalizare siransmitere, verifica CU ATENTIE fisierele i
Pasul 3 - Finalizeaza si trimite cererea

Dupa acest pas pe adresa de email trecutd de dvs. se transmite un email care contine numarul de
nregistrare.

Cererea a fost inregistrata..
La adresa de e-mail test@casmb.ro, vei primi in maximum 15 minute un mesaj de confirmare ce contine numarul de inregistrare aferent cererii.

Va rugam sa verificati primirea mesajului de confirmare inclusiv in folderul SPAM (sau similar).

Va rugam nu incdrcati alte documente decat cele solicitate!

Documentele transmise prin intermediul platformei se inregistreaza, proceseaza si verifica in
Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania.



PROCEDURA PRIVIND PROCESAREA,VERIFICAREA SI VALIDAREA

Dupa transmitere prin intermediul platformei online, documentatia incarcata se verifica de catre
compartimentul de specialitate. In urma verificarii se transmite rezolutia inregistrarii, astfel:

A. Status — ACCEPTAT — documentatia este lizibild si indeplineste prevederile legislative, iar
concediile medicale, inscrise in borderoul centralizator anexat cererii, ce reprezintd sume
eligibile si certe in urma verificarii sunt propuse la plata, urmand ca decontarea sa fie efectuata,
de catre compartimentul de specialitate, in limita disponibilului bugetar alocat.

B. Status — RESPINS — documentatia nu este lizibild, nu indeplineste prevederile legislative, iar
concediile medicale, inscrise in borderoul centralizator anexat cererii, nu indeplinesc conditiile
de legalitate si conformitate privind decontarea sumelor din FNUASS.

Conform art. IV alin (2) din OUG 74/2021° termenul de remediere in cazul respingerii
inregistrarii este de 90 de zile de la data primirii rezolutiei. Atragem atentia ca sumele inscrise
in cererile de restituire inregistrare 1nafara teremnului prevazut la Art. IV alin (2) din OUG
74/2021 se resping definitiv la plata.

In cazul redepunerii ca urmare a respingerii inregistrarii, la rubrica observatii a platformei
online se va inscrie nr. cerererii initiale respinse.

Cererea de restituire va contine in mod obligatoriu numarul de telefon si adresa de e-mail a
persoanei cu atributii in Tntocmirea si transmiterea cererii si a Declaratiei 112. Documentele
transmise prin intermediul platformei (cerere + centralizator + exemplar 2 concediu medical) se
inregistreaza, proceseaza si verifica prin intermediul Sistemul Informatic Unic Integrat al
Asigurarilor de Sanatate din Romania.

Indemnizatiile de asigurari de sanatate pot fi solicitate pe baza actelor justificative, in termen de
90 de zile de la data la care beneficiarul era in drept sa le solicite, conform prevederilor art. 69
din Ordinul nr.15/1.311/2018" pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Ordonantei
de urgentd a Guvernului nr.158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurdri sociale de
sanatate.

Nedepunerea in termen de 90 de zile de la respingerea cererii, insotitd de toate documentele
justificative mentionate mai sus atrage dupa sine respingerea cererii ca tardiv formulata.

Documentatia transmisa de catre angajatori in format fizic, prin depunerea la registratura
CASMB sau transmitere prin servcii de postd/curierat, NU se incarca pe platforma online.

Mai multe informatii privind procedura de decontare a sumelor aferente concediilor medicale din
FNUASS se pot vizualiza aici.

SERVICIUL VERIFICARE, DECONTARE CONCEDII MEDICALE

% Art. IV alin (2) din OUG 74/2021 - Incepénd cu data de 1 ianuarie 2022, termenul de remediere a cauzelor de respingere si de depunere a
cererilor de restituire insofite de documentele justificative este de maximum 90 de zile de la data primirii comunicarii.

4 Art. 69 din Ordinul nr.15/1.311/2018 - Indemnizatiile pot fi solicitate, pe baza actelor justificative, in termen de 90 de zile de la data la care
persoanele prevazute la art. 1 alin. (1) §i (2), art. 32 alin. (1), precum i platitorii prevazuti la art. 36 alin. (3) lit. a) si b) din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 158/2005, aprobatda cu modificari si completari prin Legea nr. 399/2006, cu modificarile si completdrile ulterioare,
erau in drept sa le solicite. Cuantumul indemnizatiilor astfel solicitate se achita la nivelul cuvenit in perioada prevazuta n certificatul medical.


http://cas.cnas.ro/casmb/page/procedura-de-decontare-a-sumelor-catre-angajatori-2.html

