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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare a aplicaţiei SIUI – componenta „Ordonantare la plata a facturilor 

primite de la furnizori". 

Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

- inregistrarea in aplicatie a facturilor primite de la furnizori 

- atasarea pe facturile inregistrate in sistem a raportarilor primite de la furnizori si/sau a deconturilor 

aferente acestor facturi. Deconturile pot fi generate dintr-o raportare primita de la furnizor sau pot fi 

deconturi care nu au o raportare specifica asociata 

- verificarea/validarea si trimiterea in ERP a facturilor inregistrate 

- ordonantarea la plata a sumelor validate pentru decontare 

- vizualizarea rapoartelor. 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei descrise în manualul de faţă, precondiţia generală este ca 

serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă activat modulul de ordonantare şi utilizatorul să fie conectat la aplicaţie. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat un rol cu drept de operare pe functionalitatile de 

ordonantare (unul din utilizatorii definiti pentru modulele care folosesc ordonantarea). 

 

2. TERMENI UTILIZAŢI 

 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

CNAS Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

CJAS Casa Judeţeană de Asigurări de Sănătate 
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3. MENIUL APLICAŢIEI 

După autentificarea utilizatorului, sistemul afişează meniul principal si meniul Ordonantare, cu submeniurile din 
imagine urmatoare: 

 

Figura 4.1-1 Meniul Ordonantare cu submeniuri 

4. CATALOAGE PENTRU ORDONANTARE 

 

 

4.1. VIZUALIZAREA TIPURILOR DE DECONTURI 
 

4.1.1. Precondiţii 

 Să fie populat catalogul conţinând tipurile de deconturi si indicatorii de buget asociati fiecarui tip de 
decont. 

4.1.2. Când trebuie efectuată operaţia   

 Când operatorul doreşte consultarea catalogului conţinând tipurile de deconturi si vizualizarea 
indicatorilor de buget din care se face plata pentru fiecare tip de decont. 

4.1.3. Cum se efectuează operaţia 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonantare – Tipuri de deconturi. 

 

SIUI afişează ecranul Filtru tip deconturi, în care se poate selecta un tip de decont pentru a vizualiza indicatorul 
de buget din care se face plata pentru tipul de decont selectat. 
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Figura 4.1-1 Vizualizarea tipurilor de deconturi si a indicatorilor de buget asociati 

Utilizatorul selectează o înregistrare folosind selectorul şi apasă butonul-comandă Filtreaza. 

SIUI afişează ecranul de detaliu cu indicatorul de buget asociat tipului de decont selectat. 

Utilizatorul poate configura indicatorul de buget din care se deconteaza sumele pe tipul de decont selectat. 

 

5. ORDONANTAREA LA PLATA A SUMELOR VALIDATE 

PENTRU DECONTARE   

 

5.1. GESTIUNEA FACTURILOR 
 

5.1.1. Adăugare factură si atasare raportari pe factura 

5.1.1.1 Precondiţii 

 Utilizatorul verifică dacă există raportări pentru factura ce urmeaza a fi introdusă în sistem. 

5.1.1.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte introducerea unei facturi a unui furnizor existent în sistem. 

5.1.1.3 Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1 : 

Utilizatorul selecteaza meniul corespunzator facturilor  Ordonanţare - Facturi. 
SIUI afiseaza lista de facturi existente în baza de date 
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Figura 5.1-1 Vizualizare Facturi 

 
Utilizatorul face click pe butonul Nou. 
SIUI afişează câmpurile din formularul corespunzător facturii. 
 

 
 

Figura 5.1-2 Ecran de introducere factură 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii şi face click pe butonul Salvează.  Dacă operatorul nu a completat 
numărul de înregistrare a facturii, acesta este completat de sistem odată cu salvarea inregistrarii, fiind compus din 
codul categoriei de partener aferenta furnizorului, ultimele doua cifre din anul curent si un contor care se 
incrementeaza la fiecare noua generare relativ la ultimul numar de inregistrare existent in sistem pentru categoria 
de partener si anul curent. 
SIUI afişează un mesaj care confirmă salvarea facturii. 
 
Ecranul trece în mod de lucru Modificare şi este afişată tab-pagina Raportări si deconturi. 
Starea facturii este "În aşteptare". 
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Figura 5.1-3 Ecran factura dupa salvare reuşită 

Utilizatorul accesează tab-pagina Raportări şi deconturi. 
Utilizatorul comandă adăugarea unei noi înregistrări in tab-page-ul Raportari si Deconturi, apoi selectează 
raportarea corespunzătoare facturii introduse. Pot fi selectate doar raportările aparţinând furnizorului ales. 
Utilizatorul accesează comanda de salvare.  
 

 
 
Pe o factura pot fi atasate una sau mai multe raportari. Daca pentru raportarea selectata de utilizator au fost deja 
generate deconturile, si exista un singur decont generat din aceasta raportare, la atasarea raportarii pe factura se 
ataseaza automat si decontul generat din raportare. Daca din raportare sunt generate mai multe deconturi, la 
atasarea raportarii pe factura nu se ataseaza nici unul din deconturi pe factura; deconturile corespunzatoare 
facturii vor trebui selectate si atasate manual de catre utilizator pe factura.  
 
 
Varianta 2 : 
Utilizatorul selecteaza meniul corespunzator raportarilor din unul din modulul care foloseste ordonantarea. 
SIUI afiseaza lista de raportari existente în baza de date aferente perioadei de raportare selectate, cu butonul de 
"Generare factura". 
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Figura 5.1-4 Lista de raportari cu buton de "Generare factura" 

Utilizatorul apasa butonul de "Generare factura". 

SIUI afiseaza o fereastra de dialog pentru confirmarea generarii facturii. 

 

 

Figura 5.1-5 Confirmare generare factura 

Utilizatorul selecteaza optiunea "Da", confirmand generarea facturii. 

SIUI afiseaza fereastra de factura in modul de lucru adaugare, cu precompletarea urmatoarelor campuri:  

- " Nr.inreg." - numarul de inregistrare al facturii 

- " Data inregistrarii" - data inregistrarii facturii, care este data curenta 

- "Partener" - partenerul de pe raportare 

- "Numar factura"  - daca este completat pe raportare; daca nu este completat pe raportare, 
numarul de factura trebuie introdus de catre utilizator conform facturii primite de la furnizor  

- "Data factura" - daca este completata pe raportare; daca nu este completata pe raportare, data 
facturii trebuie introdusa de catre utilizator conform facturii primite de la furnizor  

- "Valoare factura" - valoarea raportarii 

preluate din informatiile din raportare. Valorile propuse pot fi modificate de utilizator inainte de apasarea 
butonului de "Salvare". Cu exceptia partenerului, aceste informatii pot fi modificate si dupa salvarea facturii, atata 
timp cat factura este inca in starea "In 
asteptare".

 

Figura 5.1-6 Fereastra de factura  la generarea facturii din raportare 

 

Dupa apasarea butonului de salvare, factura va fi in starea "In asteptare". La salvarea facturii, SIUI ataseaza 
automat pe factura raportarea din care a fost generata factura.  Daca pentru raportarea din care se genereaza 
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factura au fost deja generate deconturile, si exista un singur decont generat din aceasta raportare, la generarea 
facturii se ataseaza automat si decontul generat din raportare. Daca din raportare sunt generate mai multe 
deconturi, la generarea facturii nu se ataseaza nici unul din deconturi pe factura; deconturile corespunzatoare 
facturii vor trebui selectate si atasate manual de catre utilizator pe factura. 

Daca pe raportare sunt completate numarul si data facturii, la generarea facturii din raportare SIUI verifica daca 
exista deja inregistrata in sistem  o factura cu acelasi numar si aceesi data, pentru acelasi partener, si, daca se 
gaseste aceasta factura, sistemul incearca atasarea raportarii pe factura, si nu generarea unei noi facturi. 

La atasarea unei raportari pe factura SIUI  genereaza automat detalii de factura corespunzatoare acestei raportari. 
In cazul in care se incearca atasarea de doua ori  a unei raportari pe aceeasi factura, sistemul nu genereaza detalii 
de factura decat la prima atasare.   

 

 
 

Figura 5.1-7 Detalii de factura generate la atasarea unei raportari pe factura 

Atata timp cat factura este in starea "In asteptare" detaliile de factura generate la atasarea raportarii pe factura 
pot fi modificate, folosind optiunea "Modifica" de pe lista de "Detalii factura raportare/decont". Daca un anumit 
item nu se regaseste pe factura, se va modifica valoarea din campul "Cantitate" completandu-se valoarea zero. 

 

 
 

Figura 5.1-8 Modificarea detaliilor de factura generate dintr-o raportare/decont 

 

5.1.2. Atasare deconturi fara raportare pe factură 

5.1.2.1 Preconditii: 

 Factura există în sistem şi este în starea "În aşteptare". 

 Decontul exista in sistem 
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5.1.2.2  Cand trebuie efectuata operaţia 

 Cand se doreste inregistrarea in sistem a detaliilor de factura aferete unui decont pentru care nu exista 
raportare. 

5.1.2.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează meniul Ordonanţare-Facturi 

SIUI afişează lista facturilor din baza de date. 

Utilizatorul caută factura pe care doreşte să o valideze folosind posibilităţile de căutare oferite de sistem. Odată 
factura gasită, se apasă butonul "Modifică". 

Utilizatorul apasa butonul "Nou" din lista "Raportari si deconturi" detaliu la factura vizualizata. 

Utilizatorul selecteaza, folosind selectorul aferent campului "Decont", decontul pentru atasarea pe factura. 

 

 
 

Figura 5.1-9 Atasare decont pe factura 

Utilizatorul apasa butonul de "Asociere cu factura".  
SIUI afiseaza mesajul de confirmare a asocierii decontului pe factura curenta. 
 

 
Figura 5.1-10 Mesaj confirmare atasare decont/raportare pe factura 

Utilizatorul apasa butonul "Inapoi". 
SIUI afiseaza lista de " Raportări şi deconturi " atasate pe factura, in care se regaseste si decontul atasat. SIUI 
genereaza detaliile de factura aferente decontului atasat.  
 

 

 
Figura 5.1-11 Detalii de factura generate la atasarea unui decont pentru care nu exista raportare 

Atata timp cat factura este in starea "In asteptare" detaliile de factura generate la atasarea decontului pe factura 
pot fi modificate, folosind optiunea "Modifica" de pe lista de "Detalii factura raportare/decont". 



                                                                                                                  

 

Hewlett-Packard Corp  MU_Ordonantare                                         11.08.2009 
Versiune : 1.1 RELEASED  
 Pagina 13 din 33 

 

 

5.1.3. Validare factură  

5.1.3.1 Preconditii: 

 Factura există în sistem, are asociate toate raportarile/deconturile fara raportare aferente şi este în starea 
"În aşteptare". 

5.1.3.2 Cand trebuie efectuata operaţia 

 Când se doreşte validarea unei facturi pentru confirmarea corectitudinii informatiilor, în vederea trimiterii 
in ERP si inregistrarii in contabilitate. 

5.1.3.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează meniul Ordonanţare-Facturi 

SIUI afişează lista facturilor din baza de date. 

Utilizatorul caută factura pe care doreşte să o valideze folosind posibilităţile de căutare oferite de sistem. Odată 
factura gasită, se apasă butonul Modifică.  

Utilizatorul acceseaza lista de detaliu "Detalii factura" pentru verificarea detaliilor de pe factura curenta si a valorii 
totale a acestor detalii. 

 

 

Figura 5.1-12 Verificare detalii factura 

 

Utilizatorul  apasă butonul "Valideaza". 

SIUI validează factura doar dacă valoarea ei este mai mare sau egală cu totalul detaliilor sale vizualizat pe liste de 
"Detalii factura" , şi apoi  factura va trece din starea "În aşteptare" în starea "Validă". 

In cazul in care valoarea facturii este mai mica decat suma detaliilor ei, SIUI afiseaza un mesaj corespunzator: " 
Suma detaliilor de pe factura( suma detalii factura ) nu poate fi mai mare decat valoarea facturii " si nu se permite 
validarea facturii. 
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Figura 5.1-13 Mesaj de eroare la validarea facturii 

Daca utilizatorul observa ca mai sunt necesare rectificari pe factura, inainte ca aceasta sa fie trimisa in ERP, pentru 
a putea face aceste modificari este nevoie ca factura sa fie trecuta din nou in starea "In asteptare". 

Pentru trecerea facturii in starea "In asteptare" utilizatorul apasa butonul "Factura in asteptare". 

SIUI actualizeaza starea facturii din "Valida" in "In asteptare" si afiseaza mesaj corespunzator de actualizare cu 
succes a facturii. 

 

Figura 5.1-14 Mesaj confirmare a actualizarii facturii 

5.1.4. Modificare factură 

5.1.4.1 Precondiţii 

 Factura există în sistem.  

 Daca se doreste modificarea raportarilor sau deconturilor fara raportari atasate pe factura, sau 
modificarea detaliilor de factura,  sau a  numarului sau valorii facturii. 

 Starea facturii trebuie sa fie "În aşteptare" 

 Daca se doreste atasarea modificarea deconturilor atasate pe factura, generate din raportarile atasate pe 
factura, factura trebuie sa fie in una din starile "In asteptare","Valida","Trimisa in ERP" 

5.1.4.2 Cand trebuie efectuata operatia 

 Când se doreşte modificarea unei facturi. 

5.1.4.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selecteaza meniul Ordonanţare - Facturi. 
SIUI afişează lista facturilor din baza de date 
Utilizatorul filtreaza inregistrarile pentru identificarea facturii pe care doreste sa o modifice si face click pe butonul 
Modifică. 
SIUI afişează câmpurile din formularul corespunzător facturii. 
 Utilizatorul poate modifica următoarele câmpuri: numărul de înregistrare, numărul facturii, valoarea facturii.  
Utilizatorul face click pe butonul "Salvează". 
SIUI afişează un mesaj care confirmă salvarea facturii. 
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Utilizatorul accesează tab-pagina "Raportări şi deconturi". 
Utilizatorul comandă modificarea înregistrării. Se poate modifica raportarea sau decontul ataşat facturii. Pot fi 
selectate doar raportările sau deconturile fara raportare aparţinând furnizorului ales, sau deconturi aferente 
raportarilor selectate/atasate pe factura. Deconturile trebuie sa aiba rest de plata (valoare de ordonantat ) mai 
mare decat zero. 
Utilizatorul accesează comanda de salvare. 
 SIUI asociază raportarea/decontul facturii.  
 

5.1.5. Ştergere factură 

5.1.5.1 Precondiţii 

 Factura există în sistem şi nu a fost trimisa in ERP (este in una din starile "In asteptare" sau "Valida"). 

 Daca factura a fost ordonantata trebuie stearsa ordonantarea din SIUI (se va sterge simultan si 
ordonantarea corespunzatoare facturii in ERP). Dupa stergerea ordonantarii din SIUI, factura va fi in 
starea "Trimisa in ERP".  

 Daca factura este in starea "Trimisa in ERP", pentru a se putea sterge factura din SIUI, trebuie stearsa 
intai factura corespunzatoare din ERP, odata cu stergerea careia se va actualiza starea ei din "Trimisa in 
ERP" in "Valida". 

5.1.5.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte ştergerea unei facturi din SIUI. 

5.1.5.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează meniul corespunzător facturilor  Ordonanţare - Facturi. 
SIUI afişează lista de facturi din baza de date 
Utilizatorul face click pe butonul Modifică. Utilizatorul verifică dacă există raportări/deconturi ataşate facturii pe 
care doreşte să o şteargă. Dacă există, utilizatorul va verifica daca factura este in starea "Valida", caz in care va 
actualiza starea facturii din "Valida" in "In asteptare" folosind butonul "Factura in asteptare". Dupa actualizarea 
starii facturii in "In asteptare", utilizatorul va şterge raportarile si/sau deconturile atasate pe factura folosind 
butonul "Şterge" din tab-page-ul "Raportări şi deconturi". 
SIUI şterge asocierea facturii la raportarea/decontul furnizorului. 
Utilizatorul apasă butonul "Şterge" pentru a şterge factura. 

5.1.5.4 Ştergere factură – Eroare la ştergere 

Utilizatorul selectează meniul corespunzător facturilor  Ordonanţare - Facturi. 
SIUI afişează lista de facturi din baza de date 
Utilizatorul face click pe butonul Şterge. 
SIUI afişează un mesaj de eroare:  Factura este referită şi nu poate fi ştearsă. Există raportări/deconturi ataşate 
facturii. Pentru a putea şterge factura trebuie şterse raportările/deconturile din tab-page-ul "Raportări şi 
deconturi" 

 

 

Figura 5.1-15 Eroare la ştergere factură 

5.1.6. Trimiterea in ERP a unei facturi 

5.1.6.1 Precondiţii 

 Factura există în sistem şi nu a fost trimisa in ERP ("Valida"). 

 Configurarea corespunzatoare a parametrilor utilizati la generarea facturilor in ERP (Exista doi parametri 
care sunt folositi in aceasta etapa: parametrul SIUI ERP_INVOICE_BANKACC  - specifica de unde se ia 
contul bancar care se completeaza pe factura generata in ERP: din contractul SIUI sau contul preferential 
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al furnizorului respectiv in ERP; parametrul are valoarea initiala C, adica sistemul foloseste contul din 
contractul SIUI; parametrul ERP SIUI_DATA_INREG_FACT - specifica data de inregistrare a facturii 
generate in ERP, care poate fi egala cu data inregistrarii facturii din SIUI, sau data emiterii facturii, avand 
valoarea initiala E, adica se completeaza in ERP data inregistrarii facturii egala cu data emiterii facturii 

 Configurarea prestatiilor din ERP corespunzatoare detaliilor din borderourile SIUI. 

5.1.6.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte transmiterea in ERP a unei facturi, pentru a fi inregistrata in Financiar-contabilitate. 

5.1.6.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează meniul corespunzător facturilor  Ordonanţare - Facturi. 
SIUI afişează lista de facturi inregistrate in sistem 
Varianta 1: 
Utilizatorul face click pe butonul Trimitere facturi in ERP. 
 SIUI afiseaza ecranul cu criteriile de filtrare a facturilor care vor fi trimise in ERP, in care trebuie completata 
categoria de partener - campul Categorie partener - a furnizorului facturii, si, optional, perioada in care au fost 
emise facturile care trimit in ERP - campurile Data inceput  si Data sfarsit. 
 

 
Figura 5.1-16 Ecran criterii de filtrare a facturilor pentru transmiterea in ERP 

 

Utilizatorul apasă butonul "Trimitere facturi in ERP" pentru trimiterea in ERP a facturilor in starea "Valida", filtrate 
conform criteriilor selectate. 
Varianta 2: 
Utilizatorul filtreaza facturile din lista de facturi conform criteriilor disponibile. 
SIUI afiseaza lista de facturi filtrata conform criteriilor selectate de utilizatori. 
Utilizatorul apasa butonul de "Trimitere in ERP facturi filtrate", pentru trimiterea in ERP a facturilor filtrate in lista 
de facturi, care sunt in starea "Valida".                                                    
Daca sistemul nu regaseste nici o factura in starea "Valida" care sa indeplineasca criteriile selectate, va afisa un 
mesaj corespunzator, indicand ca nu a fost generata nici o factura in ERP. 
 

 
 

Figura 5.1-17 Mesaj generare facturi in ERP in cazul in care nu se regaseste nici o factura conform criteriilor 
selectate 

Daca sistemul regaseste facturi conform criteriilor de filtrare selectate, dupa trimiterea acestora in ERP sistemul 
va afisa mesaj corespunzator cu numarul de facturi trimise in ERP cu succes, cu verde. In cazul in care exista erori 
la trimiterea in ERP a unei facturi din cele selectate conform criteriilor introduse de utilizator, sistemul va afisa un 
mesaj corespunzator cu culoarea rosu, prefixat cu numarul si data facturii la care a aparut eroarea. 
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Figura 5.1-18 Mesaje de eroare si confirmare generare facturi in ERP 

Dupa trimiterea in ERP a unei facturi, starea acesteia se modifica din "Valida" in "Trimisa in ERP".                                                                

 

Detaliile facturii generate in ERP corespund detaliilor de factura aferente raportarilor si/sau deconturilor  atasate 
pe factura din SIUI. 

 

 

Figura 5.1-19  Detalii borderou 
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Figura 5.1-20  Facturi primite –ERP –Corespondenta detalii borderou – detalii factura 

Pentru situatia in care furnizorul a trimis o raportare de pe care nu au fost recunoscute, la preluarea in SIUI, toate 
serviciile raportate, si furnizorul aduce pentru acesta raportare o factura cu valoare egala cu valoarea raportarii, s-
a introdus un serviciu generic pe care sa fie inregistrate pe factura sumele corespunzatoare acestor servicii 
raportate, dar nerecunoscute de sistem. Serviciul folosit pentru aceasta situatie este configurat in parametrul de 
sistem SIUI cu numele SCLM_REJECTION_SERV,  si care are, implicit, configurata valoarea SCLM_REJECTION_SERV.  Acest 
serviciu generic este folosit si in cazul in care exista o diferenta intre valoarea facturii si suma detaliilor inregistrate 
pe acea factura. 

Dupa trimiterea unei facturi in ERP, daca factura este in starea "Trimisa in ERP", SIUI interzice efectuarea 
urmatoarelor operatii asupra facturii SIUI: 

- modificarea raportarilor/ deconturilor fara raportari atasate pe factura 

- modificarea detaliilor de factura aferente raportarilor/deconturilor atasate pe factura 

- atasarea/deatasarea de pe factura a altor deconturi decat cele generate din raportarile atasate 
pe factura. 

Dupa generarea tuturor deconturilor aferente raportarilor atasate pe o factura, si atasarea pe factura a 
deconturilor aferente acelei facturi, sistemul poate calcula valoarea refuzului de plata pe factura curenta ca 
diferenta intre valoarea facturii si suma valorilor serviciilor aflate la intersectia detaliilor de factura aferente 
raportarilor de pe factura si corespunzator detaliilor pentru fiecare raportare, detaliile de decont generat din acea 
raportare si atasat pe factura. 
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5.2. ORDONANŢAREA 
 

5.2.1. Iniţierea ordonanţării 

5.2.1.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont neordonanţat în baza de date, atasat pe o factura care este in una din starile 
"Trimisa in ERP" sau "Platita partial". 

5.2.1.2 Postcondiţii 

 Se va scădea valoarea disponibilă de buget, pe articolul de buget respectiv, cu valoarea ordonanţării. 

 Se genereaza o notă de refuz (dacă este cazul), se actualizează deconturile ordonanţate cu valoarea 
ordonanţată („stinge” deconturile respective), se actualizeaza suma ordonantata si suma refuzata (daca 
este cazul) pe factura. 

5.2.1.3 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când se doreşte trimiterea la plată a sumelor validate pentru decontare in urma raportarii. 

5.2.1.4 Cum se efectuează operaţia ? 

Varianta 1: 

Utilizatorul doreste ordonantarea la plata a unui singur decont si accesează succesiv meniurile Ordonantare – 
Deconturi.  

SIUI afişează ecranul Deconturi, în care sunt prezentate sub formă tabelară deconturile din baza de date. 

Utilizatorul selectează decontul pentru care se doreşte iniţierea ordonanţării şi apasă butonul-comanda Iniţiere 
ordonanţare. Butonul Iniţiere ordonanţare  este vizibil doar daca pe decont exista o valoare de ordonantat mai 
mare decat zero. 

SIUI afişează ecranul detaliu Initiere ordonanţare şi tab-page-ul Deconturi, care conţine un tabel, în care se va 
vizualiza în mod implicit decontul curent din lista de deconturi, de unde s-a apelat odonanţarea. 

Daca decontul nu este asociat pe o factura care poate fi ordonantata, SIUI afiseaza mesaj de eroare 
corespunzator, dupa cum se poate vedea in imaginea urmatoare. 
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Figura 5.2-1 Mesaj de eroare la "Initiere ordonantare" 

 

In cazul in care decontul este atasat pe o factura "Platita partial" sau "Trimisa in ERP", SIUI  afiseaza ecranul de 
"Initiere ordonantare" cu toate campurile precompletate. 

 

Figura 5.2-2 Ecran Initiere ordonanţare 
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Utilizatorul apasă butonul-comanda Ordonanţare. 

SIUI generează ordonantarea şi afişează un mesaj de confirmare a ordonanţării, sau un mesaj de eroare 
corespunzator, in cazul aparitiei unui eveniment care face imposibila ordonantarea decontului curent. 

 

 
 

 

Ordonantarea generata in cazul executarii cu succes a operatiei poate fi vizualizata in lista de ordonantari care se 
deschide din meniul Ordonantare - Ordonantari. 

 

Figura 5.2-3 Vizualizare lista ordonantari 

In situatia in care, de exemplu, un decont este generat din doua raportari, si pentru fiecare din raportari, furnizorul 
a adus o factura separata, la ordonantarea decontului respectiv SIUI  va genera doua ordonantari separate, 
corespunzatoare fiecareia dintre cele doua facturi. 

Utilizatorul poate verifica actualizarea starii facturii pe care este atasat decontul ordonantat, cu completarea 
valorii ordonantate corespunzator decontului pe factura respectiva, si eventuala valoare refuzata la plata din 
factura, accesand meniul Ordonantare – Facturi. 

 

Varianta 2: 

Utilizatorul doreste ordonantarea la plata a tuturor deconturilor de un anumit tip, atasate pe facturile emise intr-o 
anumita perioada, sau toate facturile care sunt neordonantate complet, cu generarea unui borderou de 
ordonantari. Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonantare – Facturi. 

Utilizatorul apasa butonul "Ordonanatare facturi". 

SIUI afiseaza interfata de specificare a criteriilor de ordonantare a facturilor. 
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Figura 5.2-4 Criterii pentru ordonantare facturi 

Pentru generarea borderoului, utilizatorul trebuie sa completeze obligatoriu urmatoarele campuri: 

- Numar ordonantare - numarul borderoului de ordonantari care va fi generat 

- Categorie partener - categoria de partener pe baza careia se filtraza facturile pentru ordonantare 
dupa furnizorii care au asociata aceasta caregorie de partener 

- Tip decont - tipul de decont dupa care se filtreaza deconturile atasate pe facturile identificate 
pentru ordonantare 

Conditia de obligativitate de completare a tipului de decont pentru generarea borderoului de ordonantari este 
data de faptul ca pe borderoul de ordonantari se face referire la un singur indicator de buget, din care se face plata 
facturilor ordonantate pe acel borderou, si acel indicator este cel corespunzator tipului de decont pe care se face 
ordonantarea. 

Perioada de filtrare a datei emiterii facturilor este optionala (campurile "Data inceput" si "Data sfarsit"). 

Utilizatorul apasă butonul Ordonantare facturi. 

SIUI face ordonantarea facturilor conform criteriilor selectate, si afiseaza un mesaj de log cu ordonatarile 
efectuate, si eventualele erori aparute. Mesajul contine, pentru fiecare ordonantare facuta, informatiile despre 
numar si data factura, numar decont si valoare ordonantata pe acel decont/mesaj de eroare. 

 

                                 

Figura 5.2-5 Mesaj Ordonantare facturi 

 

Daca utilizatorul completeaza toate campurile obligatorii pentru generarea borderoului, in urma ordonatarii cu 
succes se va putea vizualiza borderoul de ordonantari in lista accesata din meniul Ordonantare - Borderouri 
ordonantari,  avand atasat o lista Ordonantari cu toate ordonatarile incluse pe acest borderou. 

Daca la calcularea disponibilului din bugetul (indicatorul de buget) din care se face plata SIUI identifica faptul ca 
acest disponibil este mai mic decat valoarea maxima care se poate ordonanta pe deconturile de tipul selectat, 
conform criteriilor de ordonantare folosite, SIUI va face automat o ordonantare partiala (ordonantare procentuala) 
a sumelor de ordonantat, ponderand valorile de ordonantat pentru fiecare decont si factura cu un procent calculat 
ca raport intre disponibilul de buget si valoarea maxima care se poate ordonanta conform criteriilor de 
ordonantare folosite, daca nu ar exista restrictia de buget. 
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Figura 5.2-6 Borderou si lista de ordonantari asociate borderoului 

Daca utilizatorul nu a completat  toate informatiile obligatorii pentru generarea borderoului, atunci ordonantarile 
generate vor putea fi vizualizate in meniul Ordonantare - Ordonantari. 

Varianta 3: 

Utilizatorul doreste ordonantarea la plata a tuturor deconturilor atasate pe facturile care sunt neordonantate 
complet, filtrate dupa criteriile de filtrare disponibile in lista de facturi, fara generarea unui borderou de 
ordonantari. Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonantare – Facturi. 

SIUI afiseaza lista de facturi disponibile. 

Utilizatorul filtreaza facturile dupa criteriile disponibile si apasa butonul de "Ordonanatare facturi filtrate". 

SIUI face ordonantarea facturilor filtrate care nu sunt in starea "Platita partial" sau "Trimisa in ERP", si afiseaza un 
mesaj de log cu ordonatarile efectuate, si eventualele erori aparute. Mesajul contine, pentru fiecare ordonantare 
facuta, informatiile de numar si data factura, numar decont si valoare ordonantata pe acel decont/mesaj de 
eroare. 

Ordonantarile generate pot fi vizualizate accesand meniul Ordonantare - Facturi. 

Note: 

 SIUI  face ordonantari partiale in urmatoarele situatii: 
1. Când furnizorul aduce o factură cu o valoare mai mică decât valoarea de ordonanţat pe un 

decont. In aceasta situatie SIUI va face o ordonantare in limita valorilor de pe factura. 
2. Cand detaliile decontului nu corespund cu detaliile facturii aduse pentru decontul respectiv. In 

aceasta situatie SIUI va face o ordonantare cu o valoare egala cu suma valorilor intersectiei 
detaliilor comune facturii si decontului, pe aceleasi servicii. 
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3. Când valoarea bugetului este mai mică decât valoarea de plata pe un decont (valoarea 
ordonanţată va fi egală cu valoarea bugetului). 

 Calcularea valorii notei de refuz la ordonantarea unei facturi este facuta de SIUI astfel: 
a) se face diferenta intre detaliile de factura aferente fiecarei raportari/decont (fara raportare) 
atasat pe factura si detaliile decontului atasat pe factura (in cazul deconturilor fara raportare) sau detaliile 
deconturilor generate din raportarea atasata pe factura care sunt atasate pe factura (in cazul deconturilor 
generate din raportari) luand in considerare serviciile pe care sunt aceste detalii 
b) se identifica in ERP daca exista note de refuz pentru furnizorul curent care nu sunt stinse in 
totalitate prin stornarea unor facturi, luandu-se in considerare doar note de refuz care sunt rezultate in 
urma controalelor, nu si note de refuz generate la ordonantarea la plata a facturilor din SIUI (acestea 
trebuie oricum sa fie stinse in totalitate prin stornarea facturilor la a caror ordonantare au fost generate). 
c) se calculeaza minimul dintre valoarea facturii din care se scade valoarea calculata la punctul a), si 
suma identificata la punctul b) 
d) se adauga la valoarea de la punctul a) valoarea calculata la punctul c), obtinandu-se, astfel, 
valoarea de refuz pentru factura curenta 

 Daca la ordonantarea unei facturi nu se identifica o valoare ordonantabila, ci se gaseste doar ca intreaga 
factura se refuza, SIUI va face o ordonantare cu valoare zero si cu completarea notei de refuz pe 
ordonantare, care permite ulterior stergerea notei de refuz din ERP. 

 La stergerea ordonantarii se stearge si nota de refuz din ERP pentru ca este posibil ca in urma stergerii 
ordonantarii sa se doreasca modificarea deconturilor atasate pe factura, deci sa se modifice si valoarea 
notei de refuz la nivel de factura. 

 

5.2.2. Vizualizare ordonanţări 

5.2.2.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

5.2.2.2 Cum se efectuează operaţia  

Varianta 1: 

Pentru ordonantarile care nu sunt facute cu borderou utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – 
Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor efectuate în 
sistem. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi dă dublu-click pe ea. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Ordonanţare. 
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Figura 5.2-7 Detaliu ordonanţare 

Varianta 2: 

Pentru ordonantarile care nu sunt facute cu borderou utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – 
Borderouri ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Borderouri ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista de borderouri de 
ordonanţări efectuate în sistem. 

Pentru fiecare borderou exista un tabel de detaliu cu ordonantarile incluse in acel borderou. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă de detalii Ordonantari şi dă dublu-click pe ea. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Ordonanţare. 

 

Figura 5.2-8 Detaliu ordonantare din tab-page-ul Ordonantari 

 

5.2.3. Tipărirea unei ordonanţări 

5.2.3.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

5.2.3.2 Cum se efectuează operaţia  

Varianta 1: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor efectuate în 
sistem. 
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Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă butonul Tipărire ordonanţare. 

SIUI deschide în format PDF ordonanţarea selectată. 

 

                            
 

Figura 5.2-9 Tipărire ordonanţare 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile File - Print..., setează parametrii doriţi pentru printare şi apasă butonul 
OK. 

SIUI trimite către imprimantă documentul. 

Varianta 2: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Borderouri ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Borderouri ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista borderourilor de 
ordonanţări efectuate în sistem. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă butonul Tipărire borderou.  

SIUI deschide în format PDF borderoul selectat, cu lista de ordonantari atasata ca anexa la acest borderou. 
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Figura 5.2-10 Borderou ordonantari 
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Figura 5.2-11 Anexa ordonantari la borderou ordonantari 

 

Pentru tiparirea unei singure ordonantari de pe borderou, utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă 
butonul Tipărire ordonanţare din lista de detaliu Ordonantari ale borderoului. 

SIUI deschide în format PDF ordonanţarea selectată. 

5.2.4. Ştergerea unei ordonanţări 

5.2.4.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

5.2.4.2 Cum se efectuează operaţia  

Varianta 1: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor efectuate în 
sistem. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă butonul Şterge. 

SIUI actualizează informaţia în baza de date şi afişează un mesaj de confirmare a ştergerii. 

 

Varianta 2: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor efectuate în 
sistem. 

Utilizatorul filtreaza ordonantarile din lista dupa criteriile disponibile şi apasă butonul Ştergere ordonantari filtrate. 

SIUI actualizează informaţia în baza de date şi afişează un mesaj de confirmare a ştergerii ordonantarilor filtrate. 

 

Varianta 3: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Borderouri ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Borderouri ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista borderourilor de 
ordonanţări efectuate în sistem. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de borderouri şi apasă butonul Sterge. 

SIUI sterge borderoul selectat si toate ordonantarile asociate acestui borderou şi afişează un mesaj de confirmare 
a ştergerii. 

 

Varianta 4: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Borderouri ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Borderouri ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista borderourilor de 
ordonanţări efectuate în sistem, avand ca detaliu lista de Ordonantari. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de detaliu, Ordonantari şi apasă butonul Sterge. 

SIUI sterge ordonantarea selectata şi afişează un mesaj de confirmare a ştergerii. 

 

Nota: 

La stergerea unei ordonantari din SIUI se sterge si ordonantarea corespunzatoare din ERP doar daca nu au fost 
deja generate ordine de plata pentru acea ordonantare. 

Daca ordonantarea stearsa are calculata si o valoare de refuz( nota de refuz ) se va sterge din ERP si nota de refuz 
corespunzatoare. 
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5.3. RAPOARTE  

5.3.1. Raport valori contractate.  
 

La accesarea optiunii de meniu Ordonantare – Rapoarte- Raport valori contractate obtinem ecranul care 
prezinta sub forma tabelara suma valorilor din contracte, pe fiecare articol de buget  pe diferite  perioade (luna, 
trimestru, an). Raportul ofera posibiltatea salvarii informatiilor sub forma PDF, XLS si pe hartie folosind iconitele 
din coltul din stanga sus al ferestrei. 

 

 

Figura 5.3-1 Raport valori contractate 

 

5.3.2.  Raport Ordonantari 
 

Raport Ordonantari poate fi accesat folosind urmatoarea optiune de mediu Ordonantare – Rapoarte- Raport 
Ordonantare si prezinta urmatoarele informatii : valoarea totala ordonantata, partenerul pentru care a fost facuta 
ordonantarea,  luna, precum si numarul de ordonantari adica numarul de etape  pe parcursul carora suma 
respectiva a fost ordonantata. 

 

Figura 5.3-2 Raport Ordonantari 
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5.3.3. Raport Facturi  
 

La selectarea optiunii de meniu mediu Ordonantare – Rapoarte- Raport Facturi  sunt afisate urmatoarele 
informatii: numar factura, data factura, valoare factura, starea facturii si furnizor. Aici se pot face selectii de date 
in functie de coloanele folosite cum ar fi: facturile dintr-o anumita perioada (data factura), facturile unui furnizor 
(nume partener), etc.   

Acesta poate fi de asemenea salvat sub forma PDF, XLS si pe hartie folosind iconitele din coltul din stanga sus al 
ferestrei. 

 

 

Figura 5.3-3 Raport Facturi  

5.3.4. Raport bugete  
Pentru a vizualiza si verifica valorile de bugete din modulul de bugete se poate accesa ecranul   Ordonantare – 
Rapoarte- Raport Bugete.  Acesta prezinta valorile fiecarui indicator bugetar insumate pe luna, trimestru, an. 
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Figura 5.3-4 Raport bugete 

 

5.3.5.   Angajare cheltuieli 
 

La accesarea optiunii de meniu Ordonantare – Rapoarte- Angajare cheltuieli  se afiseaza ecranul de filtrare a 
raportului.   

 

 

Figura 5.3-5 Angajare cheltuieli 

 

Se pot seta următorii parametrii: 

- Tipul raportului: Acrobat Reader, Excel, HTML; dacă nu e selectat nici un format, raportul va fi afişat cu 
Acrobat Reader 

- Selecţie: tip decont, regularizare, calendar de raportare  

- perioada pentru care se afiseazã informaţiile  

Se accesează comanda Vizualizare. 

Se afişează raportul în formatul selectat. 
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Figura 5.3-6 Propunere Angajare Cheltuieli 
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6. ACCESAREA COMENZILOR DE LA TASTATURĂ 

 

  

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ R Browse 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ E Export 

ALT+ D Descarcă 

 

  


