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1. Scop

Acest document reprezinta manualul de utilizare al aplicatiei SIUI — componenta Gestiunea actelor normative la
nivel CNAS.

Scopul sdu este de a familiariza utilizatorul cu modalitatile de lucru care permit:
- gestiunea tipurilor de acte normative la nivel CNAS;
- gestiunea emitentilor de acte normative;
- gestiunea proiectelor la nivel CNAS;
- gestiunea actelor normative la nivel CNAS;

Pentru toate actiunile legate de utilizarea aplicatiei de gestiune a Actelor normative la nivel CNAS descrise n
manualul de fatd, preconditia generala este ca serverul de aplicatie sa fie pornit, sa aiba activat modulul de Acte
Normative, utilizatorul sa fie conectat la aplicatie si utilizatorul sa aiba asociat un salariat din cadrul CNAS.

Utilizatorul care se conecteaza la aplicatie trebuie sa aiba asociat rolul CNAS-ACTE-NORMATIVE.

2. TERMENIUTILIZATI

Tn prezentul manual sunt utilizati urmatorii termeni si abrevieri:

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania
CNAS Casa Nationald de Asigurdri de Sandtate
CJAS Casa Judeteanad de Asigurari de Sanatate

3. CATALOAGE DE ACTE NORMATIVE

3.1. TIPURI DE ACTE NORMATIVE

Cataloagul de tipuri de acte normative contine toate tipurile de acte normative inregistrate in sistem. Tipurile de
acte normative se stabilesc la CNAS si sunt valabile pentru toate casele de asigurari de sanatate.

3.1.1. Adaugare tip de act normativ

3.1.1.1 Preconditii:
e Tipul de act normativ sa nu fie deja inregistrat in sistem.

3.1.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Cataloage de acte normative — Tipuri de acte
normative .

SIUl afiseaza un ecran principal care prezintd sub forma tabelara informatii despre toate tipurile de acte
normative fnregistrate in acel moment in sistem.
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Tipuri de acte normative
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Figura 3.1-1 Lista tipurilor de acte normative

Utilizatorul acceseaza comanda Nov.
SIUI deschide ecranul de detaliu

Tip de act normativ

Cod || *

Murne I

'u'alal:-ildelal - - e =
Valabil pén3 Ial - - ez

I Salveaza H Inapoi ]

Figura 3.1-2 Adaugare tip de act normativ

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii si cdmpurile optionale, apoi acceseaza comanda Salveaza.

SIUI valideaza datele, afiseaza un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul validarii, salveaza tipul de
act normativ in sistem.

3.1.2. Modificarea unui tip de act normativ

3.1.2.1 Preconditii
e S3fie definit In sistem cel putin un tip de act normativ.
3.1.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Cataloage de acte normative — Tipuri de acte
normative.

SIUl afiseaza un ecran principal care prezintd sub forma tabelara informatii despre toate tipurile de acte
normative inregistrate in acel moment n sistem.

Utilizatorul selecteaza tipul de act normativ pe care vrea sa-I modifice si acceseaza comanda Modificd.
SIUl deschide ecranul de detaliu Tip act normativ pentru inregistrarea selectata.

Utilizatorul modifica cdmpurile dorite si acceseaza comanda Salveazd.
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Tip de act normativ
Valzbil de k= | 01- 01- 2000 | [EH] *
Walzbil péns Iz I— E
"
[ Nou ] [ Salveaza ] [ Benuntz la modificari ] [ Inapoi ] ﬂ

Figura 3.1-3 Modificare tip act normativ

SIUl valideaza datele, afiseaza un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul validarii, actualizeaza tipul
de act normativ in sistem.

3.1.3. Stergerea unui tip de act normativ

3.1.3.1 Preconditii
e  Este definit in sistem cel putin un tip de act normativ.
3.1.3.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Cataloage de acte normative — Tipuri de acte
normative.

SIUl afiseaza un ecran principal care prezintd sub forma tabelara informatii despre toate tipurile de acte
normative Tnregistrate in acel moment in sistem.

Utilizatorul selecteaza tipul de act normativ pe care vrea sa-| stearga si acceseaza comanda Sterge.

SIUI deschide ecranul cu un mesaj de confimare.

3 Confirmare -- Web Page Dialog x|

Doriti sa stergeti aceasta inregistrare?

Figura 3.1-4 Stergere tip act normativ

Utilizatorul confirma stergerea.
SIUI verificd daca stergerea este posibild, afiseazd un mesaj corespunzdtor si apoi, in functie de rezultatul
verificarii sterge tipul de act normativ din sistem.

3.2. EMITENTI DE ACTE NORMATIVE

3.2.1. Adaugare emitent de act normativ

3.2.1.1 Preconditii:

e Emitentul de act normativ sa nu fie deja inregistrat in sistem.
3.2.1.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Cataloage de acte normative — Emitenti de acte
normative.
SIUl afiseaza un ecran principal care prezintd sub forma tabelara informatii despre toti emitentii de acte
normative Tnregistrati in acel moment in sistem.
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Emitenti de acte normative

.\\_'ﬁ Ej ".:: & MNumarul total: 207 (11 pagini) <%:| 1 ™ Lzl Linii/ pag.

o1 Farlamentul Romaniei

0z Guvernul Romaniei

03 Prasedintele R.5.R.

04 Fresedintele Romaniei

03 Marea Adunare Naticnala

o8 Consiliul de Stat

oF Adunarea Constituanta

09 Regele

11 C.F.5.M.

12 C.P.U.N.

13 Consiliul de Ministri

14 Banca Mationala a Romaniei

15 Curtea Europeana a Drepturilor Omului
20 Ministerul Finantelor Publice

21 Ministerul Economiei si Finantelor

22 Ministerul Muncii, Familiei si Egalitatii de Sanse %
23 Ministerul Transporturilor

24 Ministerul de Interne

25 Ministerul Culturii

26 Ministerul Comertului

[ew | [osiies] [ stere |

Figura 3.2-1 Lista emitentilor de acte normative

Utilizatorul acceseaza comanda Now.
SIUI deschide ecranul de detaliu

Emitenti de acte normative

Cod || ®

Nume I

[ Salveaza ][ fnapoi ]

Figura 3.2-2 Adaugare emitent de act normativ

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii, apoi acceseaza comanda Salveaza.

SIUI valideaza datele, afiseaza un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul validrii, salveaza emitentul
de act normativ in sistem.

3.2.2. Modificarea unui emitent de act normativ

3.2.2.1 Preconditii
e Safie definit in sistem cel putin un emitent de act normativ, in afara de CNAS.

3.2.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Cataloage de acte normative — Emitenti de acte
normative . SIUI afiseaza un ecran principal care prezintd sub forma tabelard informatii despre toti emitentii de
acte normative inregistrati in acel moment in sistem.

Utilizatorul selecteaza emitentul de act normativ pe care vrea sa-I modifice si acceseaza comanda Modificd.

SIUI deschide ecranul de detaliu Emitent de act normativ pentru inregistrarea selectata.

Utilizatorul modifica cdmpurile dorite si acceseaza comanda Salveazd.
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Emitenti de acte normative
Cod ICAS-BV *
Nurme ICasa Judeteana de Sanatate Brasov
[ Nou ] I Salveaza ] [ Renunta la modificari ] [ Sterge ] [ fnapoi ]

Figura 3.2-3 Modificare emitent act normativ

SIUI valideaza datele, afiseaza un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul validarii, actualizeaza
emitentul de act normativ in sistem. Deoarece proiectele se emit doar de la CNAS, emitentul cu codul "CNAS"
nu va putea fi modificat sau sters.

3.2.3. Stergerea unui emitent de act normativ

3.2.3.1 Preconditii
e  Este definit in sistem cel putin un emitent de act normativ.
3.2.3.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Cataloage de acte normative — Emitenti de acte
normative.
SIUl afiseaza un ecran principal care prezintd sub formd tabelara informatii despre toti emitentii de acte
normative inregistrate in acel moment in sistem.
Utilizatorul selecteaza emitentul de act normativ pe care vrea sa-l steargad si acceseaza comanda Sterge.
SIUI deschide ecranul cu un mesaj de confimare.
Utilizatorul confirma stergerea.

X|

-’a Confirmare -- Web Page Dialog

Doriti sa stergeti aceasta inregistrare?

Figura 3.2-4 Stergere emitent de act normativ

SIUI verificd daca stergerea este posibild, afiseazd un mesaj corespunzdtor si apoi, in functie de rezultatul
verificarii, sterge emitentul de act normativ din sistem.

4. PROIECTE

4.1. GESTIUNEA PROIECTELOR

Modulul Proiecte gestioneazd proiectele introduse la nivel CNAS care sunt In Lucru.

4.1.1. Adaugare Proiect

4.1.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.

SIUI afiseazd un ecran principal care prezintd sub forma tabelard informatii despre toate proiectele /n Lucru
inregistrate in sistem (si o tabeld cu toate propunerile asociate proiectului selectat).
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Cod | Nume [ Tp act normati | trodus |

o1 Ordin CNAS 1|Ordin Firam9846
7
[ Emitere ] [‘Jiaualiaare :nntinut] [ Nou ] IMOdiFi:a] [ Sterge ]
Pmpuneri}

Figura 4.1-1 Lista Proiecte

Utilizatorul acceseaza comanda Nou (din tabela cu informatii despre Proiecte)
SIUI deschide ecranul de detaliu

Proiect

Cod *

Nume
Document
Refarinte

Dztz limitd d= primire propunsri I - E Nepublicat |:|

Tip act ‘@
CAS |CNAS FiramE5145
Introdus d= | 1770524451512 Firam&E45
Emis d= |CNAS # [3_

I Salveaza H inzpoi lﬂ

Figura 4.1-2 Adaugare Proiect

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii si cdampurile optionale apoi acceseaza comanda Salveaza.

Deoarece doar utilizatorii de la CNAS pot introduce proiecte n sistem, campul Emis de nu se poate modifica, el
fiind totdeauna "CNAS".

SIUl valideazd datele introduse, afiseazd un mesaj corespunzdtor si apoi, in functie de rezultatul validarii, salveaza
proiectul n sistem.
4.1.2. Modificare Proiect

4.1.2.1 Preconditii

- sa fie definit n sistem cel putin un proiect;

- proiectul selectat sa fi fost introdus in sistem de catre utilizatorul curent.
4.1.2.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezintd sub forma tabelara informatii despre proiectele /n Lucru inregistrate
n sistem.

Utilizatorul selecteaza din tabel proiectul pe care doreste sd-I modifice si acceseze comanda Modificd. SIUI
deschide ecranul de detaliu Proiect pentru proiectul selectat.
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Proiect

coafor -

Nume | Ordin CHAS 1

Document |D:\MH\Specificatii | [ Bmuss

Privind modificares si completarss shtui crdin

Referinte

Dzt limitd d= primire propunseri I 25- 07- 2008 E Nepublicat

Tpact|oRD |« Q@ [oran |
CAS [cnas || Firames1as |
Introdus de | 1770524461512 ||Framsess |

N —

[ Mou ]L Salveaza J[ Renunta la modificari l[ Sterge ][ Inzpoi l ﬂ

Figura 4.1-3 Modificare Proiect

Utilizatorul modifica cdmpurile dorite si acceseazd comanda Salveazd.
SIUI valideaza datele introduse, afiseaza un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul validarii,
actualizeazd proiectul in sistem.

4.1.3. Vizualizare Proiect

4.1.3.1 Preconditii

- sa fie definit n sistem cel putin un proiect;

- proiectul selectat sa NU fi fost introdus Tn sistem de catre utilizatorul curent.
4.1.3.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.

SIUI afigeaza un ecran principal care prezinta sub form3 tabelara informatii despre proiectele /n Lucru inregistrate
in sistem.
Proiecte

,.\213 c:é + Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.
mm Tip act normativ | Introdus de

o1 Ordin CNAS 1|Ordin Firam3846

[Vizualizare continut] [ Nou ] Lgizualizarel

|. PIDFI.II'EPI-W

,,\;3 -.h +" Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag. -

Data Cod unitate Nume unitate
Cod autor
propunerii organizatorica | organizatorica

Toate V
R 07-07-2008 Hu CHAS Firam85145 1770924461512 Firam9846
pentru 01
[Vizualizare continut] [ Nou ] Lgizualizarel
Figura 4.1-4 Vizualizare proiect
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Utilizatorul selecteaza din tabel proiectul pe care doreste sa-| vizualizeze si acceseaza comanda Vizualizare.
SIUI afiseazd ecranul de detaliu pentru proiectul selectat (in modul de afisare read-only). Utilizatorului nu i se
ofera posibilitatea sa modifice nici un cdmp si nici sa steargd proiectul.

Proiect
Cod (01 *
Mume | Ordin CNAS 1 *
Document
Privind modificares si completaras zhui ordin I:l
Referinte |:|
Diata limitd de primire propuneri I 25- 07~ 2008 E Nepublicat
Tip act |ORD * Q Ordin
CAS |CNAS Firam&s145
Introdus de 1770524461512 Firam3845
Emis de [CNAS * [1

(=) (=) @

Figura 4.1-5 Vizualizare Proiect

4.1.4. Stergere Proiect

4.1.4.1 Preconditii
- sa fie definit n sistem cel putin un proiect;
- proiectul selectat sa fi fost introdus in sistem de catre utilizatorul curent.

4.1.4.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelard informatii despre proiectele /n Lucru inregistrate
in acel momenent in sistem.

Utilizatorul selecteazg, din lista proiectelor, proiectul pe care doreste sa-| steargd apoi acceseaza comanda Sterge.
SIUI afigeaza o fereastrd cu un mesaj de confimare.

Utilizatorul confirma stergerea.

SIUI verificd daca stergerea este posibild, afiseazd un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul
verificarii, sterge proiectul din sistem.

4.1.5. Vizualizare act atasat proiectului

4.1.5.1 Preconditii
e  Safie definit cel putin un proiect in sistem.

4.1.5.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezintd sub forma tabelara informatii despre proiectele /n Lucru inregistrate
in acel momenent in sistem.

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din lista proiectelor In Lucru inregistrate in sistem si acceseazd comanda
Vizualizare Continut.

SIUl deschide o fereastra in care afiseaza continutul documentului, daca proiectul selectat are atagat un
document, sau mesajul prin care instiinteaza utilizatorul ca proiectul nu are asociat document.

Utilizatorului i se oferd posibilitatea sa descarce sau sa vizualizeze continutul documentului.
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Proiect de Ordin

T privind modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al

- presedintelui Casei Mationale de Asigurari de Sanatate nr. 1.781/CY¥ 558/2006 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Contractului-cadru privind conditiile
acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru
anul 2007

@ In temeiul prevederilor:

rLeqgii nr, 952006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

™ +Hotararii Guvernului nr. 862 /2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii

- Publice;

rHorardrii Guvernului or. 1.842/2006 pentru aprobarea Contractului-cadru privind conditiile

= = K| ) ) ) | »

MO e |4

[ Wersiune printare ][ Lescarca ]

Figura 4.1-6 Ecran de vizualizare act proiect

4.1.6. Emitere Act Normativ

4.1.6.1 Preconditii
e S fie definit cel putin un proiect in sistem si proiectul sa fie in starea in Lucru.
e  Utilizatorul conectat trebuie sa fie angajat la CNAS, cel a inregistrat proiectul.

4.1.6.2 Cum se efectueazad operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelara informatii despre proiectele /n Lucruinregistrate
in acel momenent in sistem.

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din lista proiectelor In Lucru inregistrate in sistem si acceseazd comanda
Emitere.

SIUI deschide o fereastra de detaliu

Utilizatorul completeaza data emiterii, cdmpul republicat si optional alta forma a actului si acceseaza comanda
Emitere. Daca proiectul selectat pentru a fi emis are bifat cdmpul Nepublicat, atunci in fereatra de detaliu pentru
emitere nu se va putea selecta Locul publicarii.
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Emitere act normativ

Data emiteri | 14- 07- 2007 | [78] *
Document l Browse... I Vizualizare continut

Republicat [
Locul publicarii [Site—z
Nepublicat [
S
L Emitere J [ fnagoi ]
- J

—— - — — —

Figura 4.1-7 Emitere Act normativ

SIUl valideazd datele introduse si afiseazd un mesaj corespunzator. Dupa validarea cu succes a datelor face
actualizdrile corespunzatoare n baza de date si proiectul devine Act Normativ (inregistrarea se regdseste in lista
cu Acte Normative accesand meniul Acte Normative - Acte Normative).

4.1.7. Vizualizare document propunere

4.1.7.1 Preconditii

- sa fie definit n sistem cel putin un proiect;

- proiectul selectat sa aiba asociata cel putin o propunere;

- propunerea selectata sa aiba atasat un document.
4.1.7.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative - Proiecte.
SIUI afigeaza un ecran principal care prezinta sub form3 tabelara informatii despre proiectele /n Lucru inregistrate
in acel momenent in sistem.
Utilizatorul selecteaza din lista proiectul a carui propunere doreste sa o vizualizeze, apoi selecteaza din lista
asociata propunerea pe care doreste sd o vizualizeze si selecteaza optiunea Vizualizare continut.
SIUI actualizeaza propunerea ca fiind Cititd, apoi deschide o fereastra de salvare prin care i se oferd utilizatorului
posibilitatea de a salva sau de a vizualiza continutul documentului propunerii.

Hewlett-Packard Corp MU_o4_o21_ActeNormative
Versiune: 1.2 RELEASED 22.07.2009

Pagina 14 din 21




ROMANIA 5A

A D) = SIVECOIIS

b¥APNT —- Web Page Dialog

2007.01.04 - Informatii privind eliberarea Cardului European de asigurari sociale
de sanatate

Acest card se elibereaza numai persoanelor care fac dovada calitati de asigurat conform Legii nr. 95/2008.

DOVADA CALITATII DE ASIGURAT
-3e realizeaza pe ultimii 5 ani-
In cazul in care calitatea de asigurat actuala este mai mica decat 4 ani, este necesar a se depune documentele
justificative corespunzatoare categoriei / categarilor de asigurat din care a facut parte in perioade anterioare.

Documente necesar e justificarii fiecarei categorii:

e Capiii pana la varsta de 14 ani — certificat de nastere;

e Copiide la 14 3 18 ani— carte de identitate;

o Tinerii cu warsta cupringa intre 18—26 ani — act de identitate, adeverinta de elev, student, declaratie pe
praptie raspundere privind veniturile din munca;

e Salariati — adeverinta de salariat in care se precizeaza data angajarii.

Diaca data angajarii este mai mica decat 5 ani la ultimul angajator, dovada calitatii de asigurat se
completeaza cu documente justificative corespunzatoare categoriei de asigurat din care a facut parte (copie
carte de munca, acte studii, dovada platii contributiei pentru perinadels in care nu se atesta calitatea de
asigurat in ultimii 5 ani);

» Pentru persoane fizice autorizate (liber profesionist) — dowvada achitari 1a zi a contributiei datorata la
veniturile impozabile, dar nu la mai putin de un salariu minim lunar bt pe tara,

e Fentru persoane care beneficiaza de indemnizatie de somaj — carnet de somer sau adeverinta de 1a
AMCFM.;

MDA

[ Versiune printare ” Lescarca ]

Figura 4.1-8 Vizualizare document propunere

4.1.8. Solutionare propunere generala
4.1.8.1 Definitii
Propunerea generala este o propunere fara Rezolutie, care nu este atasata vreunui proiect.
A solutiona o propunere generala inseamna a o asocia unui proiect sau a-i completa Rezolutia.
4.1.8.2 Preconditii
e S fie definita cel putin o propunere generala in sistem.
e  Utilizatorul conectat trebuie sa fie de la CNAS.
e  Propunerea selectatd din lista sa fie propunere general3, astfel in fereastra de detaliu a propunerii va
aparea campul Rezolutie si butonul Asociere proiect.
4.1.8.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative - Propuneri.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelard informatii despre propunerile inregistrate in acel
momenent in sistem.

Utilizatorul selecteaza din lista propunerea pe care doreste sa o solutioneze. Daca propunerea selectatd a fost
creatd de utilizatorul curent, atunci pentru a solutiona propunerea va selecta optiunea Modificd, altfel se va alege
optiunea Vizualizare.

Dupa alegerea optiunii dorite, SIUI afiseaza fereastra de detaliu a propunerii.
Utilizatorul poate solutiona propunerea in 2 moduri:
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Mume |Propunere pentru 01 *
Medificare alt articol
Propunsre
Documentl |[ Browse... ] Datapropunerﬁl 07— 07- 2008 E =
Rezclutie
Unitate organizationals | CNAS || Firames14s |
Autor 1770524461512 | |Firamse4é |

[ MNou ]L Salveaza ][ Renunta la madificari ][ Sterge ][ inapoi H_ Asociere proiect ] ﬂ

Figura 4.1-9 Solutionare propunere generala
1. In fereastra de detaliu a propunerii completeazd campul Rezolutie apoi selecteaza optiunea Salveazd ;

2. Alege optiunea Asociere proiect si asociaza propunerea respectiva unui proiect In Lucry;

La alegerea optiunii Asociere proiect, SIUl va afisa o fereastra cu ajutorul cdreia Utilizatorul selecteazd proiectul
dorit din lista proiectelor In lucru existente in sistem, apoi alege optiunea Rezolvare propunere. Se pot asocia doar
proiectele care au Data limita de primire propuneri mai mare decat Data propunerii.

Rezolvare propunere

Document [208 * QL [Proiect Ordin din 26 iunie 2007

L Rezolvare propunere ][ fnagc\i ]

Figura 4.1-8.2 Rezolvare propunere generala
4.1.8.4 Postconditii
e O propunere solutionata nu mai poate fi modificata.
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5. ACTE NORMATIVE

5.1. OPERATII ASUPRA ACTELOR NORMATIVE

5.1.1. Adaugare act normativ

5.1.1.1 Definitii

Se poate obtine un act normativ in 2 moduri: prin emiterea unui proiect sau prin addugarea direct in sistem a unui
nou act normativ.

5.1.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Acte normative.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezintda sub forma tabelard informatii despre toate actele normative
nregistrate n sistem.

Acte normative

i =3
w@j - v Numiarul total: 4 (1 pagina) Liniifpag.
s T ot e Toute mgiet| T actnermat [ d] Lol pblci [ sapubcet]
IToate v”Toate vl
Hu

io0s Froiect privind trecerea unor imobile din admistrarea MSP la CHAS 0z-05-2007 Proiect CHAS Site

408, 2007 | Ordin Mr. 345 din & august 2006 20-07-2007 Crdin CMAS Site Mu

5/08,.2007 Hotararea Mr. 364 din 18 aprilie 2007 04-07-2007 Hotarare de Guwern |CHMAS Site Mu

/08,2007 | Ordin Mr. 994354 din 4 iunie 2007-partea I 0z-02-2007 Ordonanta de guwern|CAS-WS Mu

................................................................................................................................................................................................ A
[ Wizualizare Docurment ] [ Abrogare ] [ Mou ] Lgizualizare]

Figura 5.1-1 Lista Acte normative

Utilizatorul acceseaza comanda Novu.

SIUI deschide ecranul de detaliu

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii si/fsau cdmpurile optionale, apoi acceseaza comanda Salveaza.
Data emiterii actului normativ va fi setata ca fiind data cand se introduce actul in sistem.

SIUI valideaza datele introduse, afiseaza un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul validarii salveaza

actul normativ in sistem.
Act normativ

cod

Nume |

Document | |(Browse... |

Referints

Tip de act normativ | | * [1 | |

Unitate organizationala | | | |

Angaja‘tl || |
)
L Salveaza ][ inapoi l g

Figura 5.1-2 Addugare Act normativ
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5.1.2. Abrogare act normativ
5.1.2.1 Definitii
A abroga un act normativ inseamna a anula actul normativ.

5.1.2.2 Preconditii

e  Safie definit cel putin un act normativ in sistem.

e  Utilizatorul conectat trebuie sa fie de la CNAS.

e  Actul normativ selectat sa nu fie deja abrogat.

o Data abrogarii sa fie ulterioara datei emiterii actului normativ.
5.1.2.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative - Acte normative.
SIUI afigeaza lista cu actele normative inregistrate in sistem.
Utilizatorul selecteazd din lista actul normativ pe care doreste sa-l abroge.

Acte normative

i =3
w@j - v Numiarul total: 4 (1 pagina) Liniifpag.
s et e Toate iragies| T sctnermats [ de]. Lol publci | nepublcat]
IToate v”Toate vl
Mu

108 Proiect privind trecerea unor irmmobile din admistrarea MSP la CHAS, 02-08-2007 Proiect CHAS Site

408, 2007 | Ordin Mr. 345 din & august 2006 20-07-2007 Crdin CMAS Site Mu

5/08.2007 |Hotararea Mr. 364 din 18 aprilie 2007 04-07-2007 Hotarare de Guvern  |CHAS Site Mu

/08,2007 | Ordin Mr. 994354 din 4 iunie 2007-partea I 0z-02-2007 Ordonanta de guwern|CAS-WS Mu
[ “izualizare Docurment ] [ Abrogare ] [ Nou ] Lgizualizare]

Figura 5.1-3 Acte normative
Daca actul normativ selectat nu a fost abrogat, SIUl va oferi utlilzatorului posibilitatea de a-l abroga. Utilizatorul
alege optiunea Abrogare.
SIUI afiseaza fereastra de abrogare.

Abrogare act normativ

Data abrogirii I pz- o8- 2007 | [[A]*

Casa Mationale de Asigurari de Sanatate a resping |:|
proiectul

I:'ublicata im: Monitorul Sficial M, 409 din 19 junie

2007

Motivul abrogarii

I. Abrogare ][ inapoi ]

Figura 5.1-4 Abrogare act normativ

Utilizatorul completeaza in mod obligatoriu 'Data abrogarii' cu o data ulterioara datei emiterii actului normativ
selectat si optional 'Motivul abrogarii', apoi selecteaza optiunea Abrogare.
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SIUl valideazd datele introduse, afiseaza un mesaj corespunzdtor si apoi, in functie de rezultatul validarii,
actualizeazd actul normativ in sistem.

6. FLUXURI

6.1. ADAUGARE PROIECT

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Proiecte.

SIUI afiseaza ecranul principal Proiecte in care este prezentatda sub forma tabelard lista proiectelor
inregistrate in sistem.

2. Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista proiectelor.
SIUl deschide ecranul de detaliu Proiect in mod de lucru addugare.

3. Utilizatorul introduce informatiile obligatorii: Cod, Nume, Tip act, CAS, Introdus de (Emis de se completeaza
automat cu valoarea CNAS) si acceseaza butonul Salveazad.

SIUI salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza
mesajul: ,Inregistrarea ,Proiect” a fost addugata cu succes in baza de date.”

6.2. ADAUGARE PROPUNERE GENERALA

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Propuneri.

SIUI afiseaza ecranul principal Propuneri in care este prezentatd sub forma tabelara lista propunerilor
inregistrate fn sistem.

2. Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista propunerilor.
SIUl deschide ecranul de detaliu Propunere in mod de lucru adaugare.

3. Utilizatorul introduce informatiile obligatorii: Nume, Data propunerii, Unitatea organizationala, Autor si unul
din campurile Propunere sau Document si acceseaza butonul Salveazd.

SIUIl salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza
mesajul: JInregistrarea ,Propunere” a fost addugata cu succes in baza de date.”

6.3. ADAUGARE PROPUNERE PENTRU PROIECT

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Proiecte.

SIUI afiseaza ecranul principal Proiecte in care este prezentatd sub forma tabelard lista Proiectelor
inregistrate in sistem.

2. Utilizatorul selecteaza din lista proiectelor proiectul caruia vrea sa-i adauge o propunere.

SIUI afiseaza sub forma tabelara lista Propunerilor asociate proiectul selectat inregistrate in sistem.
3. Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista propunerilor asociate.

SIUl deschide ecranul de detaliu Propunere asociata in mod de lucru addugare.

4. Utilizatorul introduce informatiile obligatorii: Nume, Data propunerii, Unitatea organizationala, Autor si unul
din campurile Propunere sau Document si acceseaza butonul Salveazd.

SIUI salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza
mesajul: JInregistrarea ,Propunere” a fost addugata cu succes in baza de date.”
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6.4. ADAUGARE EMITENT

5.

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Cataloage de acte normative --Emitenti de acte
normative.

SIUI afiseaza ecranul principal Emitenti de acte normative in care este prezentata sub forma tabelara lista
Emitentilor Tnregistrati in sistem.

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista emitentilor.
SIUI deschide ecranul de detaliv Emitenti de act normativi in mod de lucru adaugare.
Utilizatorul introduce informatiile obligatorii: Cod si Nume si acceseazd butonul Salveazd.

SIUI salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza
mesajul: Jn registrarea ,Emitent” a fost addugata cu succes in baza de date.”

6.5. ADAUGARE TIP ACT NORMATIV

1.

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Cataloage de acte normative --Tipuri de acte
normative.

SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de acte normative in care este prezentata sub forma tabelara lista
Tipurilor de acte normative inregistrati in sistem.

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista tipurilor de acte normative.
SIUI deschide ecranul de detaliu Tipuri de act normativi in mod de lucru adaugare.
Utilizatorul introduce informatiile obligatorii: Cod, Nume, Valabil de la si acceseaza butonul Salveaza.

SIUI salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza
mesajul: ,inregistrarea , Tip de act normativ” a fost addugata cu succes in baza de date.”

6.6. ADAUGARE ACT NORMATIV

4. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Acte Normative.
SIUI afiseazd ecranul principal Acte Normative in care este prezentata sub formad tabelara lista actelor
normative inregistrate in sistem.
5. Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista actelor normative.
SIUI deschide ecranul de detaliu Act Normativ in mod de lucru adaugare.
6. Utilizatorul introduce informatiile obligatorii: Cod, Nume, Tip act, CAS, Introdus de si Emis de si acceseaza
butonul Salveazd.
SIUI salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza
mesajul: ,Inregistrarea , Act normativ” a fost addugata cu succes in baza de date.”
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7. ACCESARE COMENZI DE LATASTATURA

Combinatie de taste Comanda
ALT+N Nou
ALT+M Modifica
ALT+V Vizualizare
ALT+S Salveaza
ALT+T Sterge
ALT+P Tnapoi
ALT+D Da
ALT+N Nu
ALT+C Tnchide
ALT+R Renuntd la modificari
ALT+P Versiune printare
ALT+D Descarca
Hewlett-Packard Corp MU_o4_o21_ActeNormative
Versiune: 1.2 RELEASED 22.07.2009

Pagina 21 din 21




