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1. SCOPUL 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al aplicaţiei SIUI – componenta Raportarea şi decontarea 

serviciilor medicale de dializă, la nivel CNAS.   

 

Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

- verificarea/validarea raportărilor de la centrele de dializă, procesate la CJAS; 

- emiterea notificărilor referitoare la raportările primite de la centrele de dializă; 

- generarea decontului pentru raportările notificate; 

- ordonanţarea facturilor asociate deconturilor; 

- realizarea de statistici şi rapoarte. 

 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei de dializă, raportare-decontare, la nivel CNAS şi descrise în 

manualul de faţă, precondiţia generală este ca serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă activat modulul de Dializă şi 

utilizatorul cu drepturi corespunzătoare să fie conectat la aplicaţie. 

2. TERMENI UTILIZATI 

 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

CJAS Casa Judeţeană de Asigurări de Sănătate 

CNAS Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

Comanda Are semnificaţia de „buton”. (De exemplu: utilizatorul accesează comanda Confirmare.) 

A ordonanţa A dispune plata unei sume prin emiterea unei ordonanţări 
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3. FLUX RAPORTARE-DECONTARE-ORDONANŢARE 

 

 

Figura 3-1 Diagramă flux dializă 
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4. FURNIZORI 

 

4.1. FURNIZORI DE DIALIZĂ  

4.1.1. Vizualizarea furnizorilor de dializă  

4.1.1.1 Precondiţii 

 există furnizori de servicii de dializă înregistraţi în sistem 

4.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Furnizori – Furnizori dializă 

SIUI  deschide ecranul cu lista furnizorilor de dializă înregistraţi în sistem 

 

Figura 4-1 Vizualizare listă furnizori de dializă 

4.2. CONTRACTE  

4.2.1. Vizualizarea contractelor cu furnizorii de dializă  

4.2.1.1 Precondiţii 

 există contracte cu furnizori de servicii de dializă înregistrate în sistem 

4.2.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare – Contracte 

SIUI  deschide ecranul cu lista contractelor încheiate cu furnizorii de dializă, înregistrate în sistem 
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Figura 4-2 Vizualizare contracte încheiate cu furnizorii de servicii de dializă 

4.3. PACIENŢI CONSTANŢI 
Ecranul Pacienţi constanţi conţine lista tuturor pacienţilor raportaţi de către centrele de dializă ca fiind beneficiari 

ai serviciilor de dializă peritoneală sau hemodializă.  

4.3.1. Vizualizarea pacienţilor constanţi 

4.3.1.1 Precondiţii 

 există cel puţin o raportare de la un centru de dializă care conţine pacienţi raportaţi; 

4.3.1.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Pacienţi constanţi.  

SIUI afişează ecranul Pacienţi constanţi. 



                                                                                                                  

Hewlett-Packard Corp  MU_04_016_Dializa    11.08.2009 

Versiune: 1.2 RELEASED  

Pagina 11 din 48 

 

 

Figura 4-3 Vizualizare listă pacienţi constanţi 

Utilizatorul accesează butonul Vizualizare pentru a accesa ecranul de detaliu vizualizare a pacientului. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Pacienţi constanţi, în mod de lucru vizualizare. 

 

Figura 4-4 Vizualizare pacient constant 

4.3.2. Validare pacienţi constanţi 

4.3.2.1 Precondiţii 

 pacientul este în starea "Nou"; 

4.3.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează butonul Validare pacienţi constanţi pentru a efectua validarea pacientului, atunci când 

primeşte confirmarea din partea Registrului Renal Român asupra pacientului. 

SIUI afişează ecranul de confirmare a validării pacientului. 
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Figura 4-5 Confirmare validare pacient constant 

Utilizatorul alege DA 

SIUI deshide fereastra de Confirmare pacient cu mesajul informativ "Pacientul a fost confirmat cu succes", iar după 

închiderea acestei ferestre, se revine în lista pacienţilor constanţi, unde starea pacientului se modifică din "Nou" în 

"Confirmat". 

 

Figura 4-6 Confirmare pacient 

4.3.3. Invalidare pacienţi constanţi 

4.3.3.1 Precondiţii 

 pacientul este în starea "Nou"; 

4.3.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează butonul Invalidare pacienţi constanţi pentru a efectua invalidarea pacientului, atunci când 

primeşte de la Registrului Renal Român informaţii despre invalidarea pacientului. 

SIUI afişează ecranul de invalidare a pacientului. 

 

Figura 4-7 Invalidare pacient constant 

Utilizatorul alege DA 

SIUI deshide fereastra de Invalidare pacient cu mesajul informativ "Pacientul a fost refuzat cu succes", iar după 

închiderea acestei ferestre, se revine în lista pacienţilor constanţi, unde starea pacientului se modifică din "Nou" în 

"Refuzat". 
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Figura 4-8 Invalidare pacient 

Dacă utilizatorul alege NU, sistemul revine în ecranul care conţine lista pacienţilor constanţi fără a schimba nimic. 

4.4. RAPORTĂRI DIALIZĂ 

4.4.1. Filtrarea raportărilor după perioada de raportare 

4.4.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Raportările de dializă se regăsesc în sistem după perioada de raportare. 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Raportări dializă.  

SIUI afişează ecranul de filtrare a Raportări-lor de dializă după perioada de raportare. 

 

Figura 4-9 Filtrare raportări după perioada de raportare 

Utilizatorul accesează selectorul din dreptul câmpului Perioada de raportare.  

SIUI deschide ecranul care conţine calendarele de dializă. 
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Figura 4-10 Selectare perioadă de raportare 

Utilizatorul alege din lista perioada de raportare după care doreşte să filtreze raportările de dializă. Selecţa perioadei 

de raportare se face prin dublu click cu mouse-ul pe înregistrarea dorită sau prin poziţionare cu mouse-ul şi apăsarea 

butonului Selectează. 

Butonul-comandă Anulează închide fereastra fără a selecta ceva. 

SIUI revine în ecranul Raportări unde câmpul Perioada de raportare este completat cu perioada aleasă din 

selector.  

Utilizatorul apasă butonul Filtrează. 

SIUI actualizează ecranul de Raporări dializă cu înregistrările primite pentru acea perioadă. 

4.4.2. Vizualizarea raportărilor de dializă 

4.4.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Dializă - Raportări dializă. 

În zona de filtru, după selectarea perioadei de raportare dorite, utilizatorul apasă butonul Filtrează. 

SIUI actualizează ecranul de Raporări dializă, care conţine raportările din perioada de raportare selectată şi 

informaţiile aferente acestora. 

 

 

Figura 4-11 Vizualizare raportări dializă 
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4.4.3. Vizualizarea informaţiilor corespunzătoare unei raportări 

4.4.3.1 Cum se efectuează operaţia 

Pentru vizualizarea informaţiilor corespunzătoare unei raportări, utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – 

Raportări dializă.  

SIUI afişează ecranul Raportări dializă,  care conţine zona de filtru raportări după perioada de raportare. 

Utilizatorul selectează perioada de raportare dorită şi apasă butonul Filtrează. 

SIUI actualizează ecranul de Raporări dializă, care conţine raportările din perioada de raportare selectată şi 

informaţiile aferente acestora, pentru fiecare raportare fiind disponibile tab-page-urile: Dializă peritoneală, 

Hemodializă şi Sesiuni hemodializă pacienţi transferaţi. 

4.4.4. Dializă peritoneală 

4.4.4.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită; 

 Există fişiere de raportare procesate de către CJAS. 

4.4.4.2 Când trebuie efectuată operaţia   

 Când se doreşte vizualizarea detaliată a serviciilor de dializă peritoneală din cadrul raportărilor într-o 

anumită perioadă şi a erorilor aferente (dacă este cazul). 

4.4.4.3 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selecteză tab-page-ul Dializă peritoneală (care este implicit selectat). 

SIUI afişează serviciile de dializă peritoneală raportate şi, în partea de jos a paginii, în tab-page-ul Eroare dializă, 

erorile – dacă este cazul – pentru fiecare serviciu în parte. Erorile afişate reprezintă motivele, pentru care respectivul 

serviciu a fost respins. 

 

Figura 4-12 Vizualizare tab-page-uri Dializă peritoneală şi Eroare dializă 

4.4.5. Hemodializă 

4.4.5.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită; 

 Există fişiere de raportare procesate de către CJAS. 

4.4.5.2 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când se doreşte vizualizarea detaliată a serviciilor de hemodializă din cadrul raportărilor într-o anumită 

perioadă şi a erorilor aferente (dacă este cazul). 
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4.4.5.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selecteză tab-page-ul Hemodializă. 

SIUI afişează serviciile de hemodializă raportate şi, în partea de jos a paginii, în tab-page-ul Eroare dializă, erorile 

– dacă este cazul – pentru fiecare serviciu în parte. Erorile afişate reprezintă motivele, pentru care respectivul 

serviciu a fost respins. 

 

Figura 4-13 Vizualizare tab-page-uri Hemodializă şi Eroare dializă 

4.4.6. Sesiuni hemodializă pacienţi transferaţi 

4.4.6.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită; 

 Există fişiere de raportare procesate de către CJAS. 

4.4.6.2 Când trebuie efectuată operaţia? 

 Când se doreşte vizualizarea detaliată a serviciilor de hemodializă efectuate pacienţilor transferaţi în cadrul 

raportărilor într-o anumită perioadă şi a erorilor aferente (dacă este cazul). 

4.4.6.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selecteză tab-page-ul Sesiuni Hemodializă pacienţi transferaţi. 

SIUI afişează serviciile de hemodializă raportate pentru pacienţii transferaţi şi, în partea de jos a paginii, în tab-

page-ul Eroare dializă, erorile – dacă este cazul – pentru fiecare serviciu în parte. Erorile afişate reprezintă 

motivele, pentru care respectivul serviciu a fost respins. 
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Figura 4-14 Vizualizare tab-page-uri Sesiuni Hemodializă pacienţi transferaţi şi Eroare dializă 

4.4.7. Eroare dializă 

4.4.7.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită; 

 Există fişiere de raportare procesate de către CJAS; 

 Cel puţin un serviciu din raportare este respins sau are eroare. 

4.4.7.2 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când se doreşte vizualizarea detaliată a erorilor serviciilor de dializă peritoneală şi/sau a celor de 

hemodializă din cadrul raportărilor într-o anumită perioadă. 

4.4.7.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selecteză tab-page-ul Eroare dializă. 

SIUI afişează erorile de dializă – dacă este cazul – aferente serviciului de dializă peritoneală sau de hemodializă 

pentru fiecare serviciu în parte, pe care utilizatorul îl selectează. Erorile afişate reprezintă motivele, pentru care 

respectivul serviciu a fost respins. 

 

Figura 4-15 Vizualizare tab-page Eroare dializă 

4.4.8. Invalidarea serviciilor de dializă 

4.4.8.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită; 

 Există fişiere de raportare procesate de către CJAS; 

 Serviciul selectat este în starea Validat. 

4.4.8.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Cand se doreşte invalidarea unui serviciu care a trecut de regulile de validare existente în sistem în 

momentul procesării raportării. 

4.4.8.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Raportări Dializă.  

SIUI afişează ecranul Raportări dializă,  care conţine zona de filtru raportări după perioada de raportare. 

Utilizatorul selectează perioada de raportare dorită şi apasă butonul Filtrează. 

SIUI actualizează ecranul de Raporări dializă, care conţine raportările din perioada de raportare selectată şi 

informaţiile aferente acestora, pentru fiecare raportare fiind disponibile tab-page-urile de mai jos: Dializă 

peritoneală, Hemodializă şi Sesiuni hemodializă pacienţi transferaţi. 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări dializă, apoi un serviciu validat şi accesează comanda-

butonul Invalidează şedinţe. 

4.4.9. Invalidare şedinţe dializă peritoneală 

4.4.9.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări dializă, apoi un serviciu validat dintr-unul din tab-

page-ul Dializă peritoneală şi accesează comanda-butonul Invalidează şedinţe. 

SIUI afişează ecranul Invalidare şedinte dializă peritoneală. 
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Figura 4-16 Invalidare şedinţe dializă peritoneală 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide fereastra, fără a invalida şedinţele selectate şi rămâne în ecranul de vizualizare Raportări dializă. 

Varianta 2: 

Utilizatorul scrie în câmpul Valoare invalidată valoarea pe care doreşte s-o invalideze şi apasă butonul Invalidare 

şedinţe. 

SIUI închide fereastra Invalidare şedinţe şi confirmă invalidarea printr-o altă fereastră. 

 

Figura 4-17 Confirmare invalidare şedinţe 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI actualizează starea serviciului în Invalidat, iar în tab-page-ul Dializă peritoneală, în câmpul Valoare 

invalidată (EUR) apare valoarea invalidată manual de către operator. 
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Figura 4-18 Actualizare stare serviciu 

4.4.10. Invalidare şedinţe hemodializă 

4.4.10.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări dializă, apoi un serviciu validat din tab-page-ul 

Hemodializă şi accesează comanda-butonul Invalidează şedinţe. 

SIUI afişează ecranul Invalidare şedinte hemodializă. 

 

Figura 4-19 Invalidare şedinţe hemodializă 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide fereastra, fără a invalida şedinţele selectate şi rămâne în ecranul de vizualizare Raportări dializă. 

Varianta 2: 

Utilizatorul scrie în câmpurile Număr şedinţe invalidate şi Valoare şedinţe invalidate valoarea pe care doreşte s-o 

invalideze şi apasă butonul Invalidează şedinţe. 

SIUI închide fereastra Invalidare şedinţe şi confirmă invalidarea printr-o altă fereastră. 
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Figura 4-20 Confirmare invalidare şedinţe hemodializă 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI actualizează starea serviciului în Invalidat, iar în tab-page-ul Hemodializă, în câmpurile Număr şedinţe 

invalidate şi Valoare invalidată (EUR) apare valoarea invalidată manual de către operator. 

 

Figura 4-21 Actualizare stare serviciu, număr şedinţe invalidate şi valoare invalidată 

4.4.11. Procesare raportări dializă CNAS 

4.4.11.1 Precondiţii 

Pentru a procesa la CNAS o raportare, aceasta trebuie să fie înregistrată în sistem în starea Procesat CJAS. 

4.4.11.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Raportări dializă.  

SIUI afişează ecranul Raportări dializă,  care conţine zona de filtru raportări după perioada de raportare. 

Utilizatorul selectează perioada de raportare dorită (pentru care vrea să efectueze procesarea la nivelul CNAS) şi 

apasă butonul Filtrează. 

SIUI actualizează ecranul de Raporări dializă, care conţine raportările din perioada de raportare selectată şi 

informaţiile aferente acestora. 

Utilizatorul alege raportarea în starea Procesat CJAS pe care doreşte s-o proceseze la CNAS şi apasă butonul 

. 
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Figura 4-22 Raportare dializă neprocesată CNAS  

SIUI afişează fereastra de confirmare a închiderii raportării la CNAS. 

 

Figura 4-23 Confirmare închidere raportare la CNAS 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra, fără a închide raportarea şi revine în ecranul de vizualizare Raportări dializă. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI închide raportarea de dializă şi confirmă operaţia prin fereastra Închidere raport dializă CNAS şi mesajul 

informativ "Raportarea cnas s-a închis cu succes". 
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Figura 4-24 Închidere raportare dializă CNAS 

Utilizatorul apasă butonul Inchide şi revine în ecranul de vizualizare Raportări dializă unde starea raportării se 

actualizează cu "Procesat CNAS". 

 

Figura 4-25 Raportare dializă Procesată CNAS 

Pentru o raportare în starea Procesat CNAS, butonul  se transformă în 

. Pentru deschiderea raportării, adică trecerea inversă, din starea Procesat CNAS în 

starea Procesat CJAS se procedează similar ca la închiderea raportării. 

4.4.12. Notificare raportare 

4.4.12.1 Precondiţii 

Pentru a notifica o raportare, aceasta trebuie să fie înregistrată în sistem în starea "procesat CNAS" 
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4.4.12.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Raportări dializă.  

SIUI afişează ecranul Raportări dializă,  care conţine zona de filtru raportări după perioada de raportare. 

Utilizatorul selectează perioada de raportare dorită pentru care vrea să efectueze notificarea şi apasă butonul 

Filtrează. 

SIUI actualizează ecranul de Raporări dializă, care conţine raportările din perioada de raportare selectată şi 

informaţiile aferente acestora. 

Utilizatorul alege raportarea în starea Procesat CNAS pe care doreşte s-o notifice şi apasă butonul 

  
SIUI afişează fereastra de confirmare a tipăririi notificării. 

 

Figura 4-26 Confirmare tipărire notificare 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra, fără a tipari notificarea şi revine în ecranul de vizualizare Raportări dializă. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI notifică raportarea de dializă şi confirmă operaţia prin fereastra Tipărire notificare şi mesajul informativ 

"Raportare trecută în starea notificat". 

 

Figura 4-27 Tipărire notificare 

Varianta 2.1: 

Utilizatorul apasă butonul Deschide notificare. 
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SIUI deschide notificarea sub forma unui document word, prin care CNAS notifică furnizorul de servicii de dializă 

despre serviciile din raportare aprobate spre decontare.  

Utilizatorul are posibilitatea salvarii notificării şi a intervenţiei asupra textului conţinut de notificare. 

Varianta 2.2: 

Utilizatorul apasă butonul Inchide. 

SIUI închide fereastra şi revine în ecranul de vizualizare Raportări dializă  unde starea raportării se actualizează cu 

"Notificat". 

La nivelul unei raportări de dializă în starea Notificat este disponibil doar butonul de Vizualizare erori raport dializă 

. 

 

Figura 4-28 Raportare dializă notificată 

4.5. DECONTARE DIALIZĂ 

4.5.1. Vizualizarea listei de deconturi 

4.5.1.1 Precondiţii 

 Să existe generate în sistem deconturi de dializă. 

4.5.1.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul poate vizualiza lista deconturilor de dializă accesând meniul Dializă - Decont dializă. 

SIUI actualizează ecranul de Deconturi dializă, care conţine sub formă tabelară lista deconturilor de dializă definite 

în sistem. 
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Figura 4-29 Vizualizare deconturi dializă 

4.5.2. Generarea unui decont 

4.5.2.1 Precondiţii 

 Să existe în sistem o raportare de dializă în starea "Notificat" 

4.5.2.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Raportări dializă.  

SIUI afişează ecranul Raportări dializă,  care conţine zona de filtru raportări după perioada de raportare. 

Utilizatorul selectează perioada de raportare dorită pentru care vrea să genereze decontul şi apasă butonul Filtrează. 

SIUI actualizează ecranul de Raporări dializă, care conţine raportările din perioada de raportare selectată şi 

informaţiile aferente acestora. 

Utilizatorul apasă butonul  din zona de filtrare în funcţie de perioada de raportare. 

SIUI deschide ecranul Generare decont dializă:  

 

Figura 4-30 Generare decont dializă 

Utilizatorul selectează data cursului valutar şi furnizorul de dializă pentru care vrea să genereze decontul şi apasă 

butonul Generare decont dializă. 



                                                                                                                  

Hewlett-Packard Corp  MU_04_016_Dializa    11.08.2009 

Versiune: 1.2 RELEASED  

Pagina 26 din 48 

 

SIUI afişează mesajul de succes cu care se generează decontul în cazul în care informaţiile completate sunt corecte: 

"Operatia de calcul decont s-a efectuat cu succes". 

 

Figura 4-31 Generare decont dializă - operaţie încheiată 

Decontul poate fi vizualizat conform operaţiilor descrise în subcapitolul 4.5.1Vizualizarea listei de deconturi 

4.5.3. Exportul unui decont  

4.5.3.1 Precondiţii 

 Să existe generate în sistem deconturi de dializă 

4.5.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Dializă - Decont dializă. 

SIUI actualizează ecranul de Deconturi dializă, care conţine sub formă tabelară lista deconturilor de dializă definite 

în sistem. 

Utilizatorul alege din listă decontul pentru care vrea să efectueze exportul şi accesează butonul Exportare decont 

dializă.  

SIUI exportă decontul de dializă. 

4.5.4. Tipărirea unui decont 

4.5.4.1 Precondiţii 

 Să existe generate în sistem deconturi de dializă 

4.5.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Dializă - Decont dializă. 

SIUI actualizează ecranul de Deconturi dializă, care conţine sub formă tabelară lista deconturilor de dializă definite 

în sistem. 

Utilizatorul alege din listă decontul pe care doreşte să-l tipărească şi accesează butonul Tipărire notificare.  

SIUI deschide fereastra File download  
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Figura 4-32 Salvare sau deschidere Decont dializă 

Utilizatorul deschide (Open) sau salvează (Save) notificarea sau decontul de dializă pe care ulterior îl poate tipări. 

4.5.5. Vizualizarea unui decont 

4.5.5.1 Precondiţii 

 Să existe generate în sistem deconturi de dializă. 

4.5.5.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează meniul Dializă - Decont dializă. 

SIUI actualizează ecranul de Deconturi dializă, care conţine sub formă tabelară lista deconturilor de dializă definite 

în sistem. 

Utilizatorul alege din listă decontul pe care doreşte să-l vizualizeze în detaliu şi accesează butonul Vizualizare.  

SIUI deschide ecranul de detaliu al decontului. 
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Figura 4-33 Vizualizare detaliu decont 

În mod Vizualizare, decontul are trei tab-page-uri: Sumar decont, Raportări şi Ordonanţări. 

Tab-page-ul Sumar decont conţine serviciile de hemodializă şi de dializă peritoneală decontate şi serviciile de 

hemodializă şi de dializă peritoneală plătite anterior, dar invalidate în luna curentă, dacă este cazul. 

 

Figura 4-34 Vizualizare Sumar decont 

Tab-page-ul Raportări conţine raportarea pentru care s-a calculat decontul respectiv. 

 

Figura 4-35 Vizualizare Raportări aferente decontului 

Tab-page-ul Ordonantări conţine informaţii despre factura asociată decontului, dacă decontul a fost ordonanţat. 

Dacă decdontul nu este încă ordonanţat atunci nu se vor regăsi informaţii în tab-page. 

 

Figura 4-36 Vizualizare Ordonanţări aferente decontului 
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4.5.6. Ştergerea unui decont 

4.5.6.1 Precondiţii 

 Să existe generate în sistem deconturi de dializă 

 Decontul nu a fost ordonanţat 

4.5.6.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Dializă - Decont dializă. 

SIUI actualizează ecranul de Deconturi dializă, care conţine sub formă tabelară lista deconturilor de dializă definite 

în sistem. 

Utilizatorul alege din listă decontul pe care doreşte să-l şteargă şi accesează butonul Şterge.  

SIUI deschide ecranul de confirmare ştergere decont. 

 

Figura 4-37 Confirmare ştergere decont 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra, fără a şterge decontul şi revine în ecranul de Deconturi dializă. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI şterge decontul de dializă şi confirmă operaţia printr-un mesajul informativ. Lista deconturilor este actualizată 

corespunzător. 

4.6. GESTIUNEA FACTURILOR 

4.6.1. Adăugare factură 

4.6.1.1 Precondiţii 

 Să existe factura de la furnizor; 

 Să existe în sistem raportarea de dializă corespunzătoare facturii. 

4.6.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare- Facturi. 

SIUI deschide ecranul de Facturi, care conţine sub formă tabelară lista facturilor existente în sistem. 
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Figura 4-38 Lista facturilor 

Utilizatorul accesează butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare factura.  

 

Figura 4-39 Adăugare factură 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii din formular, după care accesează butonul Salvează. 

SIUI salvează factura şi actualizează ecranul de detaliu al facturii permiţând o serie de alte operaţii după salvarea 

ecranului master.  

Astfel, după salvare, pe lângă butoanele Salvează şi Înapoi, mai apar butoanele Nou, Renunţă la modificări, 

Validează. De asemenea, după salvarea ecranului master, mai apare şi tab-page-ul Rapoarte şi deconturi. 

4.6.2. Asociere decont - factură 

4.6.2.1 Precondiţii 

 Să existe factura de la furnizor; 

 Să existe în sistem decontul de dializă corespunzător facturii. 

4.6.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează butonul Nou de la nivelul tab-page-ului de Rapoarte şi deconturi. 
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Figura 4-40 Asociere raportare/decont la factură 

Utilizatorul alege din selector decontul de dializă corespunzător facturii după care apasă butonul Salvează. 

SIUI afişează mesajul informativ de asociere reuşită a decontului la factura respectivă. 

4.6.3. Validare factură 

4.6.3.1 Precondiţii 

 Să existe factura de la furnizor în starea "În aşteptare"; 

 Să existe decontul de dializă ataşat facturii; 

 Valoarea facturii să fie aceeaşi cu valoarea decontului. 

4.6.3.2 Cum se efectuează operaţia 

 Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare- Facturi. 

SIUI deschide ecranul de Facturi, care conţine sub formă tabelară lista facturilor existente în sistem. 

Utilizatorul alege factura pe care doreşte s-o valideze şi apasă butonul Modifică pentru a accesa modul de detaliu al 

facturii care se află în starea "În aşteptare". 

SIUI deschide ecranul de detaliu al facturii. 

Pentru a valida factura, valoarea acesteia trebuie să fie egală cu valoare decontului asociat. 

Utilizatorul apasă butonul . 

Dacă valoarea facturii este egală cu valoarea decontului, atunci SIUI validează factura şi returnează un mesaj de 

efectuare cu succes a operaţiei. Starea facturii devine Validă. 

În caz contrar, dacă valoarea facturii diferă de valoarea decontului, SIUI returnează un mesaj de eroare 

corespunzător, iar starea facturii rămâne "În aşteptare". 

Utilizatorul apasă butonul Înapoi 

SIUI revine în ecranul cu lista facturilor 

Utilizatorul apasă Trimitere facturi în ERP  

SIUI afişează ecranul Criterii trimitere facturi în ERP 
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Figura 4-41 Criterii trimitere facturi în ERP 

Utilizatorul selectează categoria partener (NHP) şi apasă Trimitere facturi în ERP  

SIUI transmite în ERP facturile pentru categoria NHP şi afişează mesajul: "S-au generat in ERP n  facturi." 

Utilizatorul apasă butonul Înapoi. 

SIUI revine în ecranul cu lista facturilor. Facturile transmise în ERP sunt în starea "Trimisă în ERP". 

4.6.4. Modificare factură 

4.6.4.1 Precondiţii 

 Să existe factura de la furnizor înregistrată în sistem. 

4.6.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare- Facturi. 

SIUI deschide ecranul de Facturi, care conţine sub formă tabelară lista facturilor existente în sistem. 

Utilizatorul alege factura pe care doreşte s-o modifice şi apasă butonul Modifică pentru a accesa modul de detaliu al 

facturii. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al facturii. 

Utilizatorul poate modifica valoarea facturii sau decontul asociat acesteia. După ce efectuează modificările, 

utilizatorul accesează butonul Salvează pentru a salva modificările facute. 

SIUI returnează mesajul de modificare cu succes a informaţiilor din factură: "Înregistrarea “Factură” a fost 

actualizata cu succes în baza de date." 

4.6.5. Ştergere factură 

4.6.5.1 Precondiţii 

 Să existe factura de la furnizor înregistrată în sistem; 

 factura să fie în starea În aşteptare; 

 factura să nu fie referită de alte înregistrări (să nu aibe asociat decont). 

4.6.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare- Facturi. 

SIUI deschide ecranul de Facturi, care conţine sub formă tabelară lista facturilor existente în sistem. 

Utilizatorul alege factura pe care doreşte s-o şteargă şi apasă butonul Şterge pentru a şterge din sistem factura. 

SIUI deschide ecranul de confirmare a ştergerii facturii. 

 

Figura 4-42 Confirmare ştergere factură 

Varianta 1: 
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Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra, fără a şterge factura şi revine în ecranul de Facturi. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI şterge factura şi confirmă operaţia printr-un mesajul informativ. Lista facturilor este actualizată corespunzător. 

4.7. ORDONANŢARE 

4.7.1. Vizualizarea listei cu ordonanţări 

4.7.1.1 Precondiţii 

 Să existe ordonanţări generate în sistem. 

4.7.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare - Ordonanţări. 

SIUI deschide ecranul de Ordonanţări, care conţine sub formă tabelară lista ordonanţărilor înregistrate în sistem. 

 

Figura 4-43 Lista ordonanţărilor 

4.7.2. Iniţierea ordonanţării 

4.7.2.1 Precondiţii 

 Să existe în sistem decont de dializă asociat la o factură validă; 

 Decontul nu este ordonanţat. 

4.7.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare - Deconturi. 

SIUI deschide ecranul de Decont, care conţine sub formă tabelară lista deconturilor înregistrate în sistem. 
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Figura 4-44 Lista deconturilor 

Utilizatorul alege din listă un decont care nu a fost ordonanţat şi apasă butonul Iniţiere ordonanţare. 

SIUI afişează fereastra de Ordonanţare. 

4.7.3. Tipărirea unei ordonanţări 

4.7.3.1 Precondiţii 

 Să existe generate în sistem ordonanţări. 

4.7.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare - Ordonanţări. 

SIUI deschide ecranul de Ordonanţări, care conţine sub formă tabelară lista ordonanţărilor înregistrate în sistem. 

Utilizatorul alege din listă ordonanţarea pe care doreşte să o tipărească şi accesează butonul Tipărire ordonanţare.  

SIUI deschide ecranul de Tipărire ordonanţare. 

 

Figura 4-45 Tipărire ordonanţare 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Înapoi. 

SIUI revine în fereastra cu lista ordonanţărilor fără a tipări ordonanţarea. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Tipărire ordonanţare. 

SIUI deschide fereastra File download care oferă utilizatorului posibilitatea de a deschide (Open) sau de a salva 

(Save) ordonanţarea pe care ulterior o poate tipări. Utilizatorul tipăreşte ordonanţarea. 
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4.7.4. Ştergrea unei ordonanţări 

4.7.4.1 Precondiţii 

 Să existe generate în sistem ordonanţări. 

4.7.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare- Ordonanţări. 

SIUI deschide ecranul de Ordonanţări, care conţine sub formă tabelară lista ordonanţărilor înregistrate în sistem. 

Utilizatorul alege ordonanţarea pe care doreşte s-o şteargă şi apasă butonul Şterge. 

SIUI deschide ecranul de confirmare a ştergerii ordonanţării. 

 

Figura 4-46 Confirmare ştergere ordonanţare 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra, fără a şterge ordonanţarea şi revine în ecranul de Ordonanţări. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI şterge ordonanţarea şi confirmă operaţia printr-un mesajul informativ. Lista ordonanţăriloe este actualizată 

corespunzător. 

4.8. RAPOARTE SPECIFICE CNAS 

4.8.1. Vizualizarea listei de rapoarte disponibile la CNAS 

4.8.1.1 Precondiţii 

 Să existe definite în sistem rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.1.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Raport, respectiv Dializă – Rapoarte -Alte 

rapoarte. 

SIUI afiseaza lista rapoartelor pentru dializă disponibile la CNAS: 
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Figura 4-47 Listă rapoarte dializă CNAS 

4.8.2. Tipărirea rapoartelor 

4.8.2.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem pentru a popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.2.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul selectează o înregistrare din lista rapoartelor şi accesează ecranul de detaliu prin apăsarea pe titlul 

acestuia. 

SIUI  deschide un alt ecran în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului. Titlul ecranului depinde de 

raportul selectat. 

Utilizatorul alege tipul de raport (Acrobat Reader, Excel, HTML), completează perioada pentru care doreşte 

realizarea raportului, completează/selectează celelalte câmpuri şi apasă butonul Vizualizare. 

Implicit, dacă nu se selectează tipul raportului, acesta este Acrobat Reader. 

SIUI deschide o fereastră de dialog din care raportul poate fi deschis sau salvat. 

 

Figura 4-48 Deschidere sau salvare raport 
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4.8.3. Centralizator declaraţie de servicii lunară 

4.8.3.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.3.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte - Raport, şi alege Centralizator declaraţie de 

servicii lunară. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: Calendar dializă şi Furnizor 

dializă. Sistemul generează raportul Centralizator declaraţie de servicii lunară. 

 

 

Figura 4-49 Raport Centralizator declaraţie de servicii lunară 

 



                                                                                                                  

Hewlett-Packard Corp  MU_04_016_Dializa    11.08.2009 

Versiune: 1.2 RELEASED  

Pagina 38 din 48 

 

4.8.4. Desfăşurător privind evidenţa după CNP a bolnavilor cu IRC 

4.8.4.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.4.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Raport, şi alege Desfăşurător privind evidenţa 

după CNP a bolnavilor cu IRC. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: Calendar dializă şi Furnizor 

dializă. Sistemul generează raportul Desfăşurător privind evidenţa după CNP a bolnavilor cu IRC. 
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Figura 4-50Raport Desfăşurător privind evidenţa după CNP a bolnavilor cu IRC 
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4.8.5. Număr de pacienţi beneficiari de DP pe lună 

4.8.5.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Număr de pacienţi 

beneficiari de DP pe lună. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: anul pentru care doreşte  să 

vizualizeze informaţiile. Sistemul generează raportul Număr de pacienţi beneficiari de DP pe lună. 

 

Figura 4-51 Raport Număr de pacienţi beneficiari de DP pe lună 

4.8.6. Situaţia plăţilor în lei 

4.8.6.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.6.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Situaţia plăţilor în lei. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: intervalul de timp (de la data 

până la data) pentru care doreşte  să vizualizeze informaţiile. Sistemul generează raportul Situaţia plăţilor în lei. 
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Figura 4-52 Raport Situaţia plăţilor în lei 

4.8.7. Lista CNP-urilor propuse pentru Registrul Renal Roman 

4.8.7.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.7.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Lista CNP-urilor propuse 

pentru Registrul Renal Roman. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: intervalul de timp (de la data 

până la data) pentru care doreşte  să vizualizeze informaţiile. Sistemul generează raportul Lista CNP-urilor 

propuse pentru Registrul Renal Roman. 

 

Figura 4-53 Raport Lista CNP-urilor propuse pentru Registrul Renal Roman 

4.8.8. Situaţia serviciilor estimate/raportate/validate 

4.8.8.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.8.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Situaţia serviciilor 

estimate/raportare/validate. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: intervalul de timp (de la data 

până la data) pentru care doreşte  să vizualizeze informaţiile. Sistemul generează raportul Situaţia serviciilor 

estimate/raportare/validate. 
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Figura 4-54 Raport Situaţia serviciilor estimate/raportare/validate 

4.8.9. Lista pacienţilor cu număr mare de proceduri 

4.8.9.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.9.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Lista pacienţilor cu număr 

mare de proceduri. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: intervalul de timp (de la data 

până la data) pentru care doreşte  să vizualizeze informaţiile şi numărul de şedinţe considerat mare (se vor afişa în 

raport pacienţii care au mai multe şedinte decât numărul completat în câmpul Număr şedinţe) . Sistemul generează 

raportul Lista pacienţilor cu număr mare de proceduri. 

 

Figura 4-55 Raport Lista pacienţilor cu număr mare de proceduri 

4.8.10. Număr de şedinţe de HD pe lună 

4.8.10.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.10.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Număr de şedinţe de HD pe 

lună. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: anul pentru care doreşte  să 

vizualizeze informaţiile. Sistemul generează raportul Număr de şedinţe de HD pe lună. 
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Figura 4-56 Raport Număr de şedinţe de HD pe lună 

4.8.11. Numărul de şedinţe pe centru şi CNP 

4.8.11.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.11.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Numărul de şedinţe pe 

centru şi CNP. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: intervalul de timp (de la data 

până la data) pentru care doreşte  să vizualizeze informaţiile. Sistemul generează raportul Numărul de şedinţe pe 

centru şi CNP. 

 

Figura 4-57 Raport Numărul de şedinţe pe centru şi CNP 
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4.8.12. Lista pacienţilor care beneficiază de ambele proceduri 

4.8.12.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.12.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Lista pacienţilor care 

beneficiază de ambele proceduri. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: intervalul de timp (de la data 

până la data) pentru care doreşte  să vizualizeze informaţiile. Sistemul generează raportul Lista pacienţilor care 

beneficiază de ambele proceduri. 

 

Figura 4-58Raport Lista pacienţilor care beneficiază de ambele proceduri 

4.8.13. Lista pacienţilor transferaţi 

4.8.13.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.13.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Lista pacienţilor 

transferaţi. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: intervalul de timp (de la data 

până la data) pentru care doreşte  să vizualizeze informaţiile. Sistemul generează raportul Lista pacienţilor 

transferaţi. 

 

Figura 4-59 Raport Lista pacienţilor transferaţi 
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4.8.14. Număr de pacienţi beneficiari de HD pe lună 

4.8.14.1 Precondiţii 

 Să existe date în sistem cu care se pot popula rapoarte specifice activităţii CNAS. 

4.8.14.2 Cum se efectuează operaţia? 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Dializă – Rapoarte -Alte rapoarte, şi alege Număr de pacienţi 

beneficiari de HD pe lună. 

SIUI deschide ecranul în care sunt afişaţi parametrii pentru obţinerea raportului.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute, cel puţin câmpurile obligatorii: anul pentru care doreşte  să 

vizualizeze informaţiile. Sistemul generează raportul Număr de pacienţi beneficiari de HD pe lună. 

 

Figura 4-60 Raport Număr de pacienţi beneficiari de HD pe lună 
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4.9. FLUX RAPORTARE-DECONTARE-ORDONANŢARE 
Raportările de la unităţile private de dializă se preiau la CAS, se prelucrează raportarea, se invalidează 

pacienţi/şedinţe (dacă e cazul) şi se închide raportarea (trece în starea "Procesat CAS"), după care se efectuează 

validări/invalidări la CNAS, se închide raportarea la CNAS, se generează decontul şi se ordonanţează la plată. 

1. Invalidare şedinţe/pacienţi la CNAS (din raportări în starea Procesat CAS) 

a. se accesează Dializă/Raportări dializă 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea  

d. se folosesc facilităţile de căutare existente în sistem pentru a identifica şi selecta şedinţa/pacientul 

care trebuie invalidat 

e. se apasă butonul Invalidează şedinţe sau Invalidează pacient pentru a iniţia procedura de 

invalidare  

f. introduce motivul pentru care se invalidează şedinţa/pacientul  

g. se apasă butonul Invalidează şedinţe sau Invalidează pacient  

2. Închidere raportare la CNAS (trecere în starea "Procesat CNAS") 

a. se selectează raportarea în starea "Procesat CAS" şi se apasă butonul Închidere raportare 

b. se confirmă închiderea raportării 

3. Generare fişier feedback pentru furnizor 

a. se accesează Dializă/Raportări dializă 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea şi se apasă Vizualizare erori raport dializă 

d. se apasă Descarcă şi apoi Save 

4. Notificarea către furnizor 

a. se alege raportarea în starea "Procesat CNAS" care se notifică  

b. se apasă butonul Tipărire notificare 

c. se confirmă tipărirea notificării 

d. se apasă butonul Deschide notificare pentru a deschide notificarea sub forma unui document word 

prin care CNAS notifică furnizorul de servicii de dializă despre serviciile din raportare aprobate 

spre decontare 

e. se salvează şi se tipăreşte notificarea. 

5. Generarea decontului (trecerea raportării în starea "Calculat")    

a. se accesează Dializă/Raportări dializă 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea închisă (în starea "Procesat CNAS") şi se apasă Generare decont  

d. se selectează data cursului valutar şi furnizorul de dializă pentru care se generează decontul 

e. se apasă butonul Generare decont dializă 

6. Tipărirea/Exportul decontului 

a. se accesează Dializă/Decont dializă 

b. se selectează decontul generat 

c. se apasă Export decont dializă 
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d. se salvează fişierul cu decontul. 

7. Împerecherea facturii cu raportarea 

a. se accesează Dializă/Raportări dializă 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea şi se apasă Generează factură 

d. se confirmă generarea facturii 

e. se completează numărul facturii (dacă acesta nu a fost completat în raportare) şi se salvează 

8. Validarea facturii 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se selectează factura şi se apasă Validează din detaliul facturii 

c. se apasă Înapoi 

9. Trimiterea facturilor în ERP 

a. se apasă Trimitere facturi în ERP  

b. se selectează categoria de partener şi se completează perioada pentru care se transmit facturile în 

ERP şi se apasă Trimitere facturi în ERP  

10. Iniţierea Ordonanţării 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se apasă Ordonanţare facturi  

c. se completează Număr ordonanţare, se selectează Categorie partener - FSD şi se completează 

perioada pentru care se emite ordonanţarea 

d. se apasă Ordonanţare facturi  

11. Tipărirea ordonanţării 

a. se accesează Ordonanţare/Ordonanţări 

b. se selectează ordonanţarea (după număr factură, de ex.) 

c. se apasă Tipărire ordonanţare 

d. se apasă Open sau Save 

e. se salvează fişierul Ordonanţare.pdf  

 



                                                                                                                  

Hewlett-Packard Corp  MU_04_016_Dializa    11.08.2009 

Versiune: 1.2 RELEASED  

Pagina 48 din 48 

 

4.10. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 
 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ D Da 

ALT+ N Nu 

ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ O Continuă 

 


