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1. Scop

Acest document reprezintd manualul de utilizare al aplicatiei SIUI — componenta Gestiunea serviciilor de recuperare
a sanatatii n sanatorii i preventorii la nivel CNAS.

Scopul sau este de a familiariza utilizatorul cu modalitatile de lucru care permit:

uuuuuu

- Intretinerea cataloagelor necesare activitatii de gestiune a serviciilor de recuperare a sanatatii in sanatorii si
preventorii
- vizualizarea tuturor raportarilor preluate in sistem si a deconturilor aferente

- realizarea, la nivel CNAS, a rapoartelor aferente activitatii de recuperare a sandtatii in Sanatorii si
Preventorii.
Pentru toate actiunile legate de utilizarea aplicatiei de gestiune a recuperdrilor in sanatorii §i preventorii la nivel
CNAS si descrise In manualul de fatd, preconditia generala este ca serverul de aplicatie sa fie pornit, sd aiba activat
modulul de recuperare 1n sanatorii $i preventorii si utilizatorul sa fie conectat la aplicatie.

Utilizatorul care se conecteaza la aplicatie trebuie sa aiba asociat rolul CNAS-RECSAN.
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2. TERMENI UTILIZATI

In prezentul manual sunt utilizati urmatorii termeni si abrevieri:

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania
Sanatoriu Furnizor de servicii medicale de recuperare a sanatitii in sanatorii sau preventorii
CJAS Casa Judeteana de Asigurari de Sanatate

CNAS Casa Nationala de Asigurari de Sénatate

3. FURNIZORI

Submeniul Furnizori contine modulul Sanatorii si preventorii, in care se vizualizeaza sanatoriile si preventoriile
Tnregistrate in sistem.

3.1. SANATORII SI PREVENTORI|I

3.1.1. Vizualizarea sanatoriilor si preventoriilor

3.1.1.1 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Sanatorii si preventorii

SIUI deschide ecranul Sanatorii si preventorii in care sunt afigate toate sanatoriile §i preventoriile inregistrate in
sistem.

Sanatorii si preventorii

= @j ":‘ + MNumarul total: 2 (1 pagina)  Linii/pag.
Tip _ Cod unitate Numar Data Cod Nume Valabil
companie Lo organizatorica inregistrare | inregistrare localitate | localitate pani la
s
4580421 Furnizor EEGQSEE%JRLESEAL iéc:gcz,;y;sgém_ 4580421 SRL ROM |4020 Brasov RON 01-01-1970 In tara
Sanatoriul de Sanatoriul de
4634256(Furnizor pneumoftiziologie |pneumocftiziologie |4634256 SAN ROM |8730 Brad RON 01-01-2000 In tara
Brad Brad )
[ =xport perzonalizat pantru Farmacil ] [ export personalizat | [ tov | [(uodifica |
Figura 3.1-1 Vizualizare sanatorii si preventorii
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4. CATALOAGE RECUPERARE

Contine submeniul Tip asistenta.

4.1. TIp ASISTEN’[A

preventorl i

Catalogul Tip asistenta este versionabil. Pentru descrierea modului de functionare si utilizare a cataloagelor
versionabile, vd rugam sa consultati documentul Elemente introductive-Manual Utilizare, capitolul 3.4
Cataloage versionabile.

4.1.1. Vizualizarea tipurilor de asistenta

4.1.1.1 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Cataloage recuperare — Tip asistenta.

SIUI afiseaza un ecran principal browser In care este prezentatd versiunea catalogului si, sub forma tabelara, lista
tipurilor de asistentd definite 1n sistem.

Tipul de asistenta

Wersiune I 1 ﬁ
Walabil de a I 01-01- 2006 [T8] * Walsbil pinila I 31-12- 2006 | [7H]

[ Mo H Salveazh H Sterge ][ Blocat ]

Tipul de asistenta

_ & Mumarul total: 2 (1 pagina) Liniifpag. 2
Prucente
H“

Aziztenta balneara de
recuperare medicala
ART Asiztenta balneara terapeutica 21 =0

Yizualizare

Figura 4.1-1 Vizualizare tipuri de asistent:i

ABR a0 25

Utilizatorul selecteaza un tip de asistentd si apasa butonul Vizualizare.
SIUI deschide ecranul de detaliu al tipului de asistenta selectat.

Hewlett-Packard Corp MU_04_012_RecuperareSanatorii 29.07.2009
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Tipuri de asistentd

Cod |ABR *
Murne |Asistenta balneara da recuperare medicala

Carata * Procent contributie

VYalabil de la I 14- 11- 2007 E Valabil pani la I - E
@

Figura 4.1-2 Vizualizare detaliu tip asistenti

Utilizatorul vizualizeaza informatiile din ecranul de detaliu.

4.1.2. Adaugarea tipurilor de asistenta

4.1.2.1 Preconditii
o Catalogul versionabil nu este in starea Blocat.

4.1.2.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configuriri — Cataloage recuperare — Tip asistenta.

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentata versiunea catalogului si, sub forma tabelara, lista
tipurilor de asistentd definite in sistem.

Utilizatorul apasa butonul Nou.
SIUI deschide ecranul de adaugare al unui tip de asistenta.

Tipuri de asistenta

Cod || *

Murne I
Crarata I * Procent contributiz I *
Walabil de la Walabil pini la

[ Salveaza l[ fnaEni ]ﬂ

Figura 4.1-3 Ecran adiugare tip asistenta

Utilizatorul completeaza informatiile obligatorii din ecran si apasa butonul Salveaza.

4.1.3. Modificarea tipurilor de asistenta

4.1.3.1 Preconditii
e Catalogul versionabil nu este in starea Blocat.

4.1.3.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Cataloage recuperare — Tip asistenta.

SIUI afiseaza un ecran principal browser 1n care este prezentata versiunea catalogului si, sub forma tabelara, lista
tipurilor de asistentd definite in sistem.

Hewlett-Packard Corp MU_04_012_RecuperareSanatorii 29.07.2009
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Utilizatorul apasa butonul Modifica.
SIUI deschide ecranul de detaliu al unui tip de asistenta.
Tipuri de asistenta

Cad |AE:R| *

Murne I.ﬁ.sistenta balmeara de recuperare medicala

Diurata I m* Procent contributis I ;F
‘alabil de la Walabil pani la
&
M . Sal 1l R ta | dificari st i i | &
[ Mou ] L Salveaza ] [ Renunta la modificari ] [ targe ] [ napoi ] g
Figura 4.1-4 Ecran modificare tip asistenta

Utilizatorul modifica informatiile ce se doresc a fi schimbate si apasd butonul Salveaza.
Hewlett-Packard Corp MU_04_012_RecuperareSanatorii 29.07.2009
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5. SANATORII SI PREVENTORII

Meniul contine submeniurile Reguli de validare, Calendare sanatorii si preventorii, Vizualizare raportari si
Deconturi.

5.1. REGULI DE VALIDARE

5.1.1. Vizualizarea regulilor de validare

5.1.1.1 Preconditii
o Sunt definite regulile de validare in sistem.

5.1.1.2 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Sanatorii si preventorii — Reguli de validare.

SIUI afigeazd un ecran principal browser in care sunt prezentate sub forma tabelard informatii despre regulile de
validare definite Tn sistem.

Reguli de validare

=LA ‘: + Numarul total: 26 (2 pagini) d’J % Liniifpag, [_20]

) " valabil de | valabil Gl . . .
Emrret T o e 4 et i el crme
la pand la
e

Tipul persoanei (Asigurati, Boli Profesionale, Acddente de munca, Tipul persoanei (Asigurati, Boli Profesionale, Acdidente de munca,

RECS00L| - v durl Europene, Acordurl Intamationale) nu este completat, Oil-Oil-2TE:] [ e carduri Europene, Acarduri internationale) nu este completat,
Tipul persoansi (Asigurati, Boli Profesionale, Accdente de muncs, Tipul persoanei (Asigurati, Boli Profesionale, Accidents de munca,

RECE002|Carduri Europene, Acorduri internationale) nu a fost gasit in baza de | 01-01-2005 Ca RECE002 <arduri Europene, Acorduri internationale) nu a fost gasit in baza de

date.

RECS003|Codul de identificare (CHP) 2 persoanei nu este completat, 01-01-2005 Da RECS003 <odul da identificars (CNP) 2 parsoanai nu aste completat,

RECS004 g:tdel.lll de identificare (CHP) a persoanei nu a fost gasitin baza de 01-01-2005 Ca RECS004 j:t\:l:\ de identificare (CMP) 3 persoanei nu a fost gasit in baza de

RECS00S|Datele pentru persaana straina nu au fast completate corect 01-01-2005 Da RECS00S Datele pentru persaans straina nu au fost completate corect,

RECS006|Persoans este decedata, 01-01-2005 Da RECSO06 Persoana este decedata,

RECS007|Persoans este neasigurata, 01-01-2005 Da RECS007 Persoans este neasigurats,

RECS008|Codul sectisi nu este completat, 01-01-2005 Da RECS003 <odul seciei nu este completat,

RECE00%|Codul sectiei nu exista in baza de date, 01-01-2005 Da RECE003 <odul sediei nu exista in baza de date,

RECSO010 \;lscs:iiuclllatele obligatorii din biletul de trirnitere cu care s-a prezentat | gy gy 5q0s| Da RECS010 :lszzi:ut?éte\e obligatorii din biletul de trimitere cu care s-a prezentat

RECS011|Biletul de trimitere este valabil 30 de zile, 01-01-2005 Da RECSO11 Biletul de trimitere este valabil 30 de zile,

RECE012|Medicul de pe biletul de trimitere nu exista in bazs de date, 01-01-2005 Da RECS012 Madicul de pe biletul de trimitere nu exists in baza de date,

RECSO1E Z;:E:J;r:j:ap:abr‘lLet:\iLée trimnitere nu are contrack cu o casa de 01-01-2005 Da RECE013 Zﬂ:glj:r\.lalr:ﬂzap:;i\f;\:lefﬂe trimitere nu are contrack cu o casa de

RECS014|Data internarii nu este completata, 01-01-2005 Ds RECS014 Dats internarii nu este completsts,

RECS015|Data externarii nu este in periozda de raportare, 01-01-2005 Da RECS015 Dats extarnarii nu este in perioada de raportare,

RECE016|Data internarii este mai mare decat data externarii, 01-01-2005 Da RECE016 Data internarii este mai mare decat data externarii,

RECS017|Data intemarll este mai rica decat data biletului de timitere, 01-01-2005 Da RECS017 Data internarii este mai mica decat data bilstului de triritere,

RECS016|Data externarii este mai mica decat data biletului de trimitere, 01-01-2005 Da RECS018 Dats extarnarii este mai mica decat data biletului de trimitere,

RECS019|Tipul de asistenta nu este contractat, 01-01-2005 Da RECS019 Tipul de asistents nu este contractat.

RECS020|Tipul de asistents nu exista in bazs de date, 01-01-2005 Ds RECS020 Tipul de ssistents nu exists in baza de date,

Figura 5.1-1 Vizualizare reguli de validare

5.1.2. Modificarea unei reguli de validare

5.1.2.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din ecranul continand lista regulilor de validare si acceseaza comanda Modifica.
SIUI deschide ecranul de detaliu Reguli de validare.

Utilizatorul bifeazad/debifeaza campul Activ si acceseaza comanda Salveaza.

Hewlett-Packard Corp MU_04_012_RecuperareSanatorii 29.07.2009
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Requli de validare

Cod |RECS011 *

Comentatii |Biletul de trimitere este valabil 20 de zile,

Walabil de la I 01-01- 2005 [T walabil pina Ial - - iz
Activ

Atentionare f Eroare |RECS011 Biletul de trimitere este walabil 20 de zile,

[ Salveaza H Renunta la modificari ” Inapai ]g

Figura 5.1-2 Modificare regula de validare

SIUI actualizeaza inregistrarea in baza de date si afiseaza un mesajul corespunzator rezultatului operatiei efectuate.

5.2. CALENDARE SANATORII S| PREVENTORII

Modulul Calendare sanatorii si preventorii gestioneaza perioadele de raportare pentru furnizorii de servicii
medicale de recuperare a sanatatii in sanatorii §i preventorii.

5.2.1. Vizualizarea perioadelor de raportare

5.2.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Calendare de raportiri — Perioade de raportari sanatorii si
preventorii.

SIUI afigseaza un ecran principal browser. Ecranul prezinta sub forma tabelard informatii despre perioadele de
raportare definite Tn sistem.

Calendare sanatorii si preventorii

"b.‘ & Numarul total: 16605 (8303 pagini) Cli’ 1™ “-) Linii/pag.

Cod categorie e S — Intepllt Sfarsit Cod unitate Nume unitate Data lntepllt Data sla Nume nivel
partener egorie pai raportare raportare organizationals organizationals calendar
Toata Toate ¥ | Toate
DEC2009 16+

Casa Judeteana DEC2009
REGS Cas-ap |RECS Recuperare sanatorii Deschis 01-01-2010| 03-01-2010|CAS-AB Alba T 16-12-2009] 31-12-2009|25APT
DEC2009 16+

RECS CAS. AR |RECS Fecuperare sanatorii Deschis 01-01-2010| 03-01-2010|CAS-AR CAS ARAD SEEZDUQ 16-12-2003]  31-12-2009|25APT

[ modificare parioade da raportare | [ modifica ]

Figura 5.2-1 Vizualizare calendare de raportare pentru sanatorii si preventorii

5.2.2. Modificarea unei perioade de raportare

5.2.2.1 Preconditii
e  Sa fie definitd cel putin o perioada de raportare.

5.2.2.2 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din lista perioadelor de raportare si acceseazd comanda Modificd.
SIUI deschide ecranul de detaliu al perioadei de raportare selectate.

Calendare sanatorii 5i preventorii

Calendar [DECZ00E 01- 1z- 2006 [7A] | 31-12- 2006 7] Jluna
iZategorie partener IRECS | Recuperare sanatorii ;I = Stare Im
inceput raparhare I IIII|' 01- 2007 E * CFargit raportare I 20-01- 2007 E *
Unitate organizationali ICAS-B'U ICJAS Erasow

#

[ Salveazi H Eenuntd la modificari ][ frnapoi ]

Figura 5.2-2 Modificare perioadi de raportare
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Utilizatorul modifica informatiile dorite (data de inceput si/sau data de sfarsit raportare) si acceseazi comanda
Salveaza.

SIUI actualizeaza informatiile in baza de date si afiseaza mesajul: “Inregistrarea “Perioada de raportare (sanatorii si
preventorii)” a fost actualizata cu succes in baza de date.”.

5.3. VIZUALIZARE RAPORTARI

5.3.1. Vizualizarea raportarilor dintr-o perioada

5.3.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Sanatorii i preventorii — Vizualizare raportari

SIUI deschide ecranul Filtru calendar sanatorii i preventorii.

Utilizatorul selecteaza calendarul pentru care doreste sa vizualizeze raportirile si apasa Filtreazd.
SIUI afiseaza raportarile pentru perioada selectata.

Filtru calendar sanatorii si preventorii

Murne IOCT2006 RECS CAS-BY * h Stare IDeschis - IJ

Raportare recuperare ]

.j ' & MNumarul total: 0 (1 pagina) Liniifpag.
Cod

Ti ar mportat Data Data Numarul Anul Numarul
partener PP pariner P inceput sfarsit contractului contractului facturii

IToate vl

Toate - Toate

Mu zu fost gisite rezultate

Inlernﬁri]‘ Relete ] Bilete de trimitere}

= (=3
K‘;ﬂ v Numdirul total: 0 (1 pagind)  Linii/pag.

MNumar
contract P Ne. de zile |
spitalizare | ™ 7 ° | internarii | externari | sectie

Numar Sere Specialitate | Diagnostic
biletde | biletde | biletde bilet de bilet de bilet de

trimitere | imitere | imitere | trimitere trimitere —
trimitere

Mu zu fost gisite rezultate

| Erori inlerniri}

.j | 4 Numarul total: 0 (1 pagina) Llnll;’pag

Cod de atentionare / Mesaj de atentionare /
Comentari
erpare -~ ™ eroare

Mu au fost gasite rezultate

Figura 5.3-1 Vizualizare raportiri

5.3.2. Vizualizarea retetelor si medicamentelor raportate

5.3.2.1 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Retete.
SIUI afiseaza lista retetelor raportate si, pentru fiecare retetd, medicamentele prescrise.
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Serie | Mumar | Parafa| conbract Sursa retetei
medic

Casa de
asigurar a
asiguratului

Tip Numar
pacient PMS

perscani

Mu au fost gdsite rezultate
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EaiEdt Cod | Substanti
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boala prescrsa |farmaceutica

Co
substanta | Doza
compensare activa

Medicament

Mu au fost gdsite rezultate

Figura 5.3-2 Vizualizare retete si medicamente raportate

5.3.3. Vizualizarea biletelor de trimitere si investigatiilor raportate

5.3.3.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Bilete de trimitere.
SIUI afiseaza lista biletelor de trimitere raportate si, pentru fiecare bilet de trimitere, investigatiile prescrise.

( Interniri I Retate I Bilate de trimitere ]

& Mumarul total: 0 (1 pagina) Liniifpag.

Casade
asigurar
pacientul

Cod Nume | Parafa CNP Nume Prenume Data Diagnostic Numie | serie Specialitatea Mumar

ez medic | medic | medic |~ pacient | pacient |eliberari | raportat raportats contract

Mu au fost gisite rezultate

Liniifpag.

Cod Cod Nume
investigatie | serviciu | serviciu

Cantitate

Mu au fost gasite rezultate

Figura 5.3-3 Vizualizare bilete de trimitere si investigatii
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ROMANIA A
invent

5.4. DECONTURI

5.4.1. Vizualizarea deconturilor

5.4.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Sanatorii i preventorii — Deconturi.
SIUI deschide ecranul cu lista deconturilor generate n sistem.

Deconturi sanaktorii 5i preventorii

Nr. document

R = - L
K‘:;ﬂ o & Mumarul total: 3 (1 pagina) Liniifpag. -m
d partener

Nume Dat; Con Tip partener Nume valoare Este M An CoT et i ¥Yal

calendar eliberaHi . PP partener regularizare | contract | conbract | neplal
IToate vI IToate vl

QCTZ008

;2;5 Caschis 1681211e57940943 24-11-2006 7320347

CAS-BY

CCTZ006

éizs Daschiz 1621211687261 719 16-11-2006|1200623297172 Persaand juridicd testlc

CAS-BY
SEPZ00E

az;s Deschizs 168121165735064713-11-2006 7550347

CAS-BY

Persoand juridicd icana 247,00 Hu SANDE 2006

0,00 Mu 1& 2006

Persoand juridici ioana 7.700,00 Ca SAMOS 2006

Vizualizare

Figura 5.4-1 Vizualizare deconturi
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6. GENERAREA RAPOARTELOR

Se realizeaza rapoartele specifice activitatii de monitorizare a serviciilor de recuperare medicala 1n sanatorii §i
preventorii.

6.1. RAPOARTE

6.1.1. Realizarea rapoartelor

6.1.1.1 Preconditii
e S3 existe inregistrari in sistem pentru perioada aleasa.

6.1.1.2 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Categorii de rapoarte — Rapoarte sanatorii si
preventorii.

[2] Categerii de rapoarts

[Z] Rapoarte sanatorii si pre
[[] Evaluare sanatorii si prev
[] uista deconturi
[] situstia contractelor
[[] DesfEsuritor lunar 2l s=r
[] situatia servicilor nedect
[] situstia generzlz = contr
[] centralizator evaluare s=
[] sume rezultate in urma
[] stusti= '%-r':-r contrac)
[1] Desfasurator lunar al ser

Figura 6.1-1 Rapoarte sanatorii si preventorii

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din meniul rapoartelor.
SIUI deschide ecranul de detaliu. Titlul ecranului depinde de raportul selectat.

Evaluarea activitatii medicale din sanatorii si preventorii

Tip raport _ had Crata incaput I - - E -
Crata sFargit I - - E -

Unitate organizationali

Furnizar Q
Vizualizare

Figura 6.1-2 Realizare raport
Utilizatorul alege tipul de raport (Acrobat Reader, Excel, HTML), completeazé/selecteaza celelalte cAmpuri si apasa
butonul Vizualizare.
SIUI deschide o fereastra de dialog din care raportul poate fi deschis sau salvat.
Utilizatorul vizualizeaza, salveaza sau tipareste raportul generat.
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{. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURA

Combinatie de taste Comanda
ALT+N Nou
ALT+M Modifica
ALT+V Vizualizare
ALT+ A Adauga
ALT+S Salveaza
ALT+T Sterge
ALT+P Tnapoi
ALT+A Anuleaza
ALT+S Selecteaza
ALT+C Inchide
ALT+F Filtreaza
ALT+ O Continua
ALT+R Browse
ALT+R Renunta la modificari
ALT+E Export
ALT+L Blocat
ALT+D Deblocat
ALT+V Validare
ALT+D Descarca
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