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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al aplicaţiei SIUI – componenta Gestiunea serviciilor de recuperare 

a sănătăţii în sanatorii şi preventorii la nivel CNAS.   

Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

- întreţinerea cataloagelor necesare activităţii de gestiune a serviciilor de recuperare a sănătăţii în sanatorii şi 

preventorii  

- vizualizarea tuturor raportărilor preluate în sistem şi a deconturilor aferente  

- realizarea, la nivel CNAS, a rapoartelor aferente activităţii de recuperare a sănătăţii în Sanatorii şi 

Preventorii. 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei de gestiune a recuperărilor în sanatorii şi preventorii la nivel 

CNAS şi descrise în manualul de faţă, precondiţia generală este ca serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă activat 

modulul de recuperare în sanatorii şi preventorii şi utilizatorul să fie conectat la aplicaţie. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul CNAS-RECSAN. 
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2. TERMENI UTILIZAŢI 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

 

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

Sanatoriu Furnizor de servicii medicale de recuperare a sănătăţii în sanatorii sau preventorii 

CJAS Casa Judeţeană de Asigurări de Sănătate 

CNAS Casa Naţională de Asigurari de Sănătate 

 

 

3. FURNIZORI 

Submeniul Furnizori conţine modulul Sanatorii şi preventorii, în care se vizualizează sanatoriile şi preventoriile 

înregistrate în sistem. 

3.1. SANATORII ŞI PREVENTORII 

3.1.1.  Vizualizarea sanatoriilor şi preventoriilor 

3.1.1.1  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Furnizori – Sanatorii şi preventorii 

SIUI deschide ecranul Sanatorii şi preventorii în care sunt afişate toate sanatoriile şi preventoriile înregistrate în 

sistem. 

 

Figura 3.1-1 Vizualizare sanatorii şi preventorii 
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4. CATALOAGE RECUPERARE 

Conţine submeniul Tip asistenţă. 

4.1. TIP ASISTENŢĂ 
Catalogul de Tip asistenţă conţine tipurile de asistenţă medicală utilizate pentru recuperarea sănătăţii în sanatorii şi 

preventorii. 

Catalogul Tip asistenţă este versionabil. Pentru descrierea modului de funcţionare şi utilizare a cataloagelor 

versionabile, vă rugăm să consultaţi documentul Elemente introductive-Manual Utilizare, capitolul 3.4 

Cataloage versionabile. 

 

4.1.1. Vizualizarea tipurilor de asistenţă 

4.1.1.1  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Cataloage recuperare – Tip asistenţă.  

SIUI afişează un ecran principal browser în care este prezentată versiunea catalogului şi, sub formă tabelară, lista 

tipurilor de asistenţă definite în sistem.  

 

Figura 4.1-1 Vizualizare tipuri de asistenţă 

Utilizatorul selectează un tip de asistenţă şi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al tipului de asistenţă selectat.  
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Figura 4.1-2 Vizualizare detaliu tip asistenţă 

Utilizatorul vizualizează informaţiile din ecranul de detaliu. 

 

4.1.2. Adăugarea tipurilor de asistenţă 

4.1.2.1 Precondiţii 

 Catalogul versionabil nu este in starea Blocat. 

 

4.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage recuperare – Tip asistenţă.  

SIUI afişează un ecran principal browser în care este prezentată versiunea catalogului şi, sub formă tabelară, lista 

tipurilor de asistenţă definite în sistem. 

Utilizatorul apasă butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare al unui tip de asistenţă. 

 

Figura 4.1-3 Ecran adăugare tip asistenţă 

Utilizatorul completează informaţiile obligatorii din ecran şi apasă butonul Salvează. 

 

 

4.1.3. Modificarea  tipurilor de asistenţă 

4.1.3.1 Precondiţii 

 Catalogul versionabil nu este in starea Blocat. 

 

4.1.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage recuperare – Tip asistenţă.  

SIUI afişează un ecran principal browser în care este prezentată versiunea catalogului şi, sub formă tabelară, lista 

tipurilor de asistenţă definite în sistem. 
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Utilizatorul apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al unui tip de asistenţă. 

 

Figura 4.1-4 Ecran modificare tip asistenţă 

 

Utilizatorul modifică informaţiile ce se doresc a fi schimbate şi apasă butonul Salvează. 
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5. SANATORII ŞI PREVENTORII 

Meniul conţine submeniurile Reguli de validare, Calendare sanatorii şi preventorii, Vizualizare raportări şi 

Deconturi. 

5.1. REGULI DE VALIDARE 

5.1.1. Vizualizarea regulilor de validare 

5.1.1.1 Precondiţii 

 Sunt definite regulile de validare în sistem. 

5.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Sanatorii şi preventorii – Reguli de validare. 

SIUI afişează un ecran principal browser în care sunt prezentate sub formă tabelară informaţii despre regulile de 

validare definite în sistem. 

 

Figura 5.1-1 Vizualizare reguli de validare 

5.1.2. Modificarea unei reguli de validare 

5.1.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează o înregistrare din ecranul conţinând lista regulilor de validare şi accesează comanda Modifică.  

SIUI deschide ecranul de detaliu Reguli de validare. 

Utilizatorul bifează/debifează câmpul Activ şi accesează comanda Salvează. 
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Figura 5.1-2 Modificare regulă de validare 

SIUI actualizează înregistrarea în baza de date şi afişează un mesajul corespunzător rezultatului operaţiei efectuate. 

5.2. CALENDARE SANATORII ŞI PREVENTORII 
Modulul Calendare sanatorii şi preventorii gestionează perioadele de raportare pentru furnizorii de servicii 

medicale de recuperare a sănătăţii în sanatorii şi preventorii. 

5.2.1. Vizualizarea perioadelor de raportare 

5.2.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Calendare de raportări – Perioade de raportari sanatorii şi 

preventorii.  

SIUI afişează un ecran principal browser. Ecranul prezintă sub formă tabelară informaţii despre perioadele de 

raportare definite în sistem. 

 

Figura 5.2-1 Vizualizare calendare de raportare pentru sanatorii şi preventorii 

5.2.2. Modificarea unei perioade de raportare 

5.2.2.1 Precondiţii 

 Să fie definită cel puţin o perioadă de raportare. 

5.2.2.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează o înregistrare din lista perioadelor de raportare şi accesează comanda Modifică.  

SIUI deschide ecranul de detaliu al perioadei de raportare selectate. 

 

Figura 5.2-2 Modificare perioadă de raportare 



                                                                                                                  

 

Hewlett-Packard Corp MU_04_012_RecuperareSanatorii                                         29.07.2009 

Versiune: 1.2 RELEASED  

Pagina 12 din 16 

 

Utilizatorul modifică informaţiile dorite (data de început şi/sau data de sfârşit raportare) şi accesează comanda 

Salvează. 

SIUI actualizează informaţiile în baza de date şi afişează mesajul: “Înregistrarea “Perioadă de raportare (sanatorii şi 

preventorii)” a fost actualizată cu succes în baza de date.”. 

 

5.3. VIZUALIZARE RAPORTĂRI 

5.3.1. Vizualizarea raportărilor dintr-o perioadă 

5.3.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Sanatorii şi preventorii – Vizualizare raportări 

SIUI deschide ecranul Filtru calendar sanatorii şi preventorii. 

Utilizatorul selectează calendarul pentru care doreşte să vizualizeze raportările şi apasă Filtrează. 

SIUI afişează raportările pentru perioada selectată. 

 

Figura 5.3-1 Vizualizare raportări 

5.3.2. Vizualizarea reţetelor şi medicamentelor raportate 

5.3.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Reţete. 

SIUI afişează lista reţetelor raportate şi, pentru fiecare reţetă, medicamentele prescrise. 
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Figura 5.3-2 Vizualizare reţete şi medicamente raportate 

5.3.3. Vizualizarea biletelor de trimitere şi investigaţiilor raportate 

5.3.3.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Bilete de trimitere. 

SIUI afişează lista biletelor de trimitere raportate şi, pentru fiecare bilet de trimitere, investigaţiile prescrise. 

 

Figura 5.3-3 Vizualizare bilete de trimitere şi investigaţii 
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5.4. DECONTURI 

5.4.1. Vizualizarea deconturilor 

5.4.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Sanatorii şi preventorii – Deconturi. 

SIUI deschide ecranul cu lista deconturilor generate în sistem. 

 

Figura 5.4-1 Vizualizare deconturi 
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6. GENERAREA RAPOARTELOR 

Se realizează rapoartele specifice activităţii de monitorizare a serviciilor de recuperare medicala în sanatorii şi 

preventorii. 

6.1. RAPOARTE 

6.1.1. Realizarea rapoartelor 

6.1.1.1 Precondiţii 

 Să existe înregistrări în sistem pentru perioada aleasă. 

6.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Categorii de rapoarte – Rapoarte sanatorii şi 

preventorii. 

 

 

Figura 6.1-1 Rapoarte sanatorii si preventorii 

Utilizatorul selectează o înregistrare din meniul rapoartelor. 

SIUI  deschide ecranul de detaliu. Titlul ecranului depinde de raportul selectat. 

 

 

Figura 6.1-2 Realizare raport 

Utilizatorul alege tipul de raport (Acrobat Reader, Excel, HTML), completează/selectează celelalte câmpuri şi apasă 

butonul Vizualizare. 

SIUI deschide o fereastră de dialog din care raportul poate fi deschis sau salvat. 

Utilizatorul vizualizează, salvează sau tipăreşte raportul generat. 
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7. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ O Continuă 

ALT+ R Browse 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ E Export 

ALT+ L Blocat 

ALT+ D Deblocat 

ALT+ V Validare 

ALT+ D Descarcă 

 


