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1. SCOP 

Scopul acestui manual de utilizare este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

- desfăşurarea activităţilor de întreţinere a nomenclatoarelor şi cataloagelor necesare pentru realizarea 
raportărilor de către medici şi angajatori. 

- vizualizarea concediilor medicale raportate de medici şi de angajatori. 

- realizarea de rapoarte centralizatoare . 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei şi descrise în manualul de faţă, precondiţia generală este ca 
serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă activate modulele de Raportari Angajatori şi CM-Medici şi utilizatorul să 
fie conectat la aplicaţie. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul OP_CNAS_CM. 

Pentru familiarizarea cu aplicaţia şi modul de lucru, se recomandă citirea manualului de utilizare pentru elemente 
introductive – MU_00_000_ElementeIntroductive.doc. 

Definiţiile ecranelor, câmpurilor şi explicaţii de detaliu pentru acestea se regăsesc în Manualul de referinţă CM la 

nivel CNAS - MU_04_010_ConcediiMedicale.doc. 
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2. CONFIGURARE CM 

Prin intermediul modulelor din sub-meniul Cataloage medicamente se întreţin versiunile cataloagelor: 
Indemnizatii, Boli infecto-contagioase, Urgente medico-chirurgicale, Grupa de indemnizatie CM, Exceptii 
diagnostice, Profesii. Câteva dintre aceste cataloage sunt versionabile.  

Pentru acestea este afişată şi versiunea în ecranele care afişează elementele cataloagelor. 

Pentru descrierea modului de funcţionare şi utilizarea cataloagelor versionabile, consultaţi Elemente 
introductive-Manual Utilizare, capitolul 3.4 Cataloage versionabile. 

 

2.1. INDEMNIZATIE CONCEDIU MEDICAL 
 

2.1.1. Vizualizarea  indemnizatiilor 
 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Indemnizatie concediu 
medical. 

SIUI afişează un ecran principal browser în care sunt prezentate următoarele informaţii: 

- versiunea catalogului de indemnizatii 

- lista indemnizatiilor  

 
 

Figura 2.1-1 Vizualizare indemnizatii 
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Utilizatorul selectează o indemnizatie şi accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului  Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Indemnizatie Concediu Medical 

 

Figura 2.1-2 Vizualizare detaliu medicament 

  

2.1.2. Adăugarea unei indemnizatii de CM 
 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Indemnizatii de 
concediu medical. 

SIUI deschide ecranul cu lista de indemnizatii. 

Utilizatorul apasă butonul Nou, sau accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică şi apoi apasă 
butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare a unei indemnizatii 

. 

 

Figura 2.1-3 Adăugare indemnizatie 

 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii şi apoi apasă butonul Salvează. 
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SIUI salvează înregistrarea în baza de date şi afisează mesajul: „Înregistrarea „indemnizatie concediu medical” a 
fost adăugată cu succes în baza de date.” 

2.1.2.1 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Indemnizatie CM' nu mai există în lista de indemnizatii deja definite. 

2.1.3. Modificarea unei indemnizatii CM 

2.1.3.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o înregistrare în lista de indemnizatii concediu medical. 

2.1.3.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează din lista din ecranul Indemnizatie concediu medical , indemnizatia care trebuie 
modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Indemnizatie concediu medical în mod de lucru modificare. 

 

 

Figura 2.1-4 Modificare indemnizatie Cm 

 

Utilizatorul face modificările necesare şi apasă butonul Salvează. 

SIUI actualizează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Indemnizatie concediu medical” 
a fost actualizată cu succes în baza de date.” 

2.1.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista indemnizatiilor deja definite. 

2.1.4. Ştergerea unei indemnizatii 

2.1.4.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o substanţă activă în baza de date care nu este referită în altă înregistrare. 

2.1.4.2  Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista indemnizatiilor şi accesează comanda Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Indemnizatie concediu medical” a 
fost ştearsă cu succes din baza de date.” 

Varianta 2: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista indemnizatiilor şi accesează comanda Modifică. 
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SIUI deschide ecranul de detaliu. 

Utilizatorul accesează comanda Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul de mai sus. 

 

2.2. REGULI DE VALIDARE 
Catalogul de reguli de validare – conţine lista regulile de validare corespunzatoare concediilor medicale. 

2.2.1. Vizualizarea regulilor de validare 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Reguli de validare. 

SIUI afişează un ecran principal browser în care sunt prezentate următoarele informaţii: 

- lista regulilor de validare; 

 

Figura 2.2-1 Vizualizare listă de reguli de validare 

Utilizatorul selectează o înregistrare şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu.  
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Figura 2.2-2 Vizualizare detaliu regula de validare 

 

Utilizatorul vizualizează informaţiile din detaliu. 

2.3. BOLI INFECTO-CONTAGIOASE 
Catalogul de bolilor contagioase – conţine lista tuturor bolilor contagioase necesara intocmirii  concediilor 
medicale. 

2.3.1. Vizualizare boli infecto-contagioase 

2.3.1.1  Precondiţii 

 Să existe boli definite in sistem. 

2.3.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Boli infecto-
contagioase. 

SIUI afişează un ecran principal browser în care este prezentata lista bolilor infecto-contagioase: 
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Figura 2.3-1 Vizualizare boli 

Din acest ecran, utilizatorul poate Adăuga un nou element în listă, poate Modifica sau Şterge unul existent, 
accesând comenzile corespunzătoare. 

2.3.2. Adăugare boala infecto-contagioasa 
 

2.3.2.1  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Boli infecto-
contagioase. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Boli infecto-contagioase. 

Utilizatorul apasă butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de detaliu în mod de lucru adăugare. 
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Figura 2.3-2 Adăugare boala infecto-contagioasa 

 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „boala infecto-contagioasa” a fost 
adăugată cu succes în baza de date.” 

2.3.2.2 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista de boli deja definite. 

2.3.3. Modificare boala infecto-contagioasa 

2.3.3.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o boala definita în sistem. 

2.3.3.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Boli infecto-
contagioase. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Boli infecto-contagioase. 

Utilizatorul selectează înregistrarea pe care doreşte să o modifice şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu în mod de lucru modificare.  

 

 

Figura 2.3-3 Modificare boala 

Utilizatorul face modificările necesare şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează modificările în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „boala infecto-contagioasa” a fost 
actualizată cu succes în baza de date.” 
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2.3.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista bolilor deja definite. 

 

2.3.4. Ştergere boala infecto-contagioasa 

2.3.4.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o boala infecto-contagioasa este definita în sistem care nu este referit în altă 
înregistrare. 

2.3.4.2  Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista de boli infecto-contagioase şi accesează comanda 
Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „boala infecto-contagioasa” a fost 
ştearsă cu succes din baza de date.” 

Varianta 2: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista de boli infecto-contagioase şi accesează comanda 
Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu. 

Utilizatorul accesează comanda Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul de mai sus. 

2.4. URGENTE MEDICO-CHIRURGICALE 
 

2.4.1. Vizualizarea Ugentelor medico-chirurgicale 

2.4.1.1  Precondiţii 

 Să existe înregistrări în tabelul de Ugente medico-chirurgicale. 

2.4.1.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurari concedii medicale – Ugente medico-
chirurgicale. 

SIUI deschide ecranul cu lista Ugentelor medico-chirurgicale. 
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Figura 2.4-1 Vizualizare listă de urgenta medico-chirurgicale 

 

Din acest ecran, Utilizatorul poate Adăuga un nou element în listă, poate Modifica sau Şterge unul existent, 
accesând comenzile corespunzătoare. 

2.4.2. Adăugarea unei urgente medico-chirurgicale 

2.4.2.1  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concedii medicale - urgenta medico-
chirurgicale. 

SIUI deschide ecranul cu lista Ugentelor medico-chirurgicale. 



 

 

Hewlett-Packard Corp MU_04_010_ConcediiMedicale  
Versiune: 1.1 RELEASED  13.10.2008 

Pagina 16 din 38 
 

Utilizatorul apasă butonul Nou sau accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică şi apoi apasă 
butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare a unei Ugente medico-chirurgicale. 

 

 
 

Figura 2.4-2 Adăugare Ugenta medico-chirurgicala 

 

Utilizatorul completează câmpul obligatoriu şi apasă butonul Salvează. 

SIUI adaugă înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Ugente medico-chirurgicale” a fost 
adăugată cu succes în baza de date.” 

2.4.2.2 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista de urgente medico chirurgicale deja definite. 

 

2.4.3. Modificarea unei urgente medico-chirurgicale 
 

2.4.3.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o înregistrare în lista de Ugente medico-chirurgicale. 

 

2.4.3.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurari concedii medicale – Ugenta medico-
chirurgicala 

SIUI deschide ecranul cu lista de Ugente medico-chirurgicale. 

Utilizatorul selectează din listă de Ugente medico-chirurgicale care trebuie modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul Ugenta medico-chirurgicala în mod de lucru modificare. 
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Figura 2.4-3 Modificare Ugenta medico-chirurgicala 

 

Utilizatorul face modificările dorite şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează modificările în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Ugenta medico-chirurgicala” a fost 
actualizată cu succes în baza de date.” 

2.4.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista Ugentelor medico-chirurgicale deja definite. 

 

2.4.4. Ştergerea unei Ugenta medico-chirurgicala 

2.4.4.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o înregistrare în lista de urgente medico-chirurgicale  care nu este referită în altă 
înregistrare. 

2.4.4.2  Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista Ugentelor medico-chirurgicale şi accesează 
comanda Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Ugenta medico-chirurgicala” a fost 
ştearsă cu succes din baza de date.” 

Varianta 2: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista Ugentelor medico-chirurgicale şi accesează 
comanda Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu. 

Utilizatorul accesează comanda Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul de mai sus. 

 

2.5. GRUPE DE INDEMNIZATIE CONCEDIU MEDICAL 
 

2.5.1. Vizualizarea Grupe de indemnizaţie concediu medical 

2.5.1.1  Precondiţii 

 Să existe înregistrări în lista de Grupe de indemnizatii CM. 
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2.5.1.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurari concedii medicale – Grupa de indemnizaţie 
concediu medical. 

SIUI deschide ecranul cu lista grupele de indemnizatii de CM definite în sistem. 

 

 

Figura 2.5-1 Vizualizare Grupa de indemnizaţie concediu medical 

 

Din acest ecran, utilizatorul poate Adăuga un nou element în listă, poate Modifica sau Şterge unul existent, 
accesând comenzile corespunzătoare. 

2.5.2. Adăugarea unei grupe de indemnizatie 
 

2.5.2.1  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurari concediu medical - Grupa de indemnizaţie 
concediu medical. 

. 

SIUI deschide ecranul cu lista Grupelor de indemnizaţie concediu medical. 

 definite în sistem. 
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Utilizatorul apasă butonul Nou sau accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică şi apoi apasă 
butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare a unei Grupa de indemnizaţie concediu medical. 

 

 
 

Figura 2.5-2 Adăugare grupa de indemnizatie CM 

 

Utilizatorul completează câmpul obligatoriu şi apasă butonul Salvează. 

SIUI adaugă înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Grupa de indemnizaţie concediu 
medical” a fost adăugată cu succes în baza de date.” 

2.5.2.2 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista grupelor de indemnizatie de CM deja 
definite. 

2.5.3. Modificarea unei grupe de indemnizatie CM 

2.5.3.1  Precondiţii 

Să existe cel puţin o înregistrare în lista de Grupe de indemnizaţie concediu medical. 

2.5.3.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurari concediu medical - Grupa de indemnizaţie 
concediu medical. 

 

SIUI deschide ecranul cu lista grupelor de indemnizatie definite în sistem. 

Utilizatorul selectează din listă grupa care trebuie modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al grupei selectate. 

 

 

Figura 2.5-3 Modificare grupa indemnizatie 
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Utilizatorul modifică informaţiile care trebuie modificate şi apasă butonul Salvează. 

SIUI actualizează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „grupa de indemnizatie concediu 
medical” a fost actualizată cu succes în baza de date.” 

2.5.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista grupelor de indemnizatii de CM deja definite. 

 

2.6. EXCEPTII DIAGNOSTICE 
 

2.6.1. Vizualizare exceptii diagnostice 

2.6.1.1 Precondiţii 

 Să existe înregistrări în lista de exceptii diagnostice. 

2.6.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical – Exceptii diagnostice. 

SIUI deschide ecranul cu lista de exceptii diagnostice. 

 

 

Figura 2.6-1 Vizualizare exceptii diagnostice 

 

Din acest ecran, Utilizatorul poate Adăuga un nou element în listă, poate Modifica sau Şterge unul existent, 
accesând comenzile corespunzătoare. 

2.6.2. Adăugarea unei exceptii diagnostic 

2.6.2.1 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se actualizează catalogul de exceptii diagnostic 

2.6.2.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical – Exceptii diagnostice. 

SIUI deschide ecranul cu lista Exceptii diagnostice. 

Utilizatorul apasă butonul Nou sau accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică şi apoi apasă 
butonul Nou.  

SIUI deschide ecranul de adăugare a unei Exceptii diagnostice. 

 

. 
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Figura 2.6-2 Adăugare Exceptii diagnostice 

 

Utilizatorul completează cel putin campul Indemnizatie şi apasă butonul Salvează. 

SIUI adaugă înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Exceptii diagnostice” a fost adăugată 
cu succes în baza de date.” 

2.6.2.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”. 

2.6.3. Modificarea unei exceptii diagnostice 

2.6.3.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o înregistrare în lista de exceptii. 

2.6.3.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical – Exceptii diagnostice. 

SIUI deschide ecranul cu lista de exceptii. 

Utilizatorul selectează din listă exceptia care trebuie modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al formei de detaliu selectate, în mod de lucru modificare. 

 
 

Figura 2.6-3 Modificare exceptii diagnostice 

 

Utilizatorul face modificările necesare şi apasă butonul Salvează. 

SIUI actualizează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Exceptii diagnostice” a fost 
actualizată cu succes în baza de date.” 
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2.6.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “ Nu se pot introduce exceptii de diagnostice pe perioade suprapuse”, asiguraţi-
vă că valoarea din câmpul "Valid de la" nu mai există în lista exceptiilor deja definite. 

Daca salvarea esueaza cu mesajul "Unul dintre câmpuri nu permite valoare nulă",trebuie completat campul Valid 
de la. 

 

2.6.4. Ştergerea unei exceptii diagnostice 

2.6.4.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o înregistrare în lista de exceptii diagnostice care nu este referită în altă înregistrare. 

2.6.4.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când operatorul a greşit la introducerea unei exceptii. 

2.6.4.3  Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista de exceptii diagnostice şi accesează comanda 
Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea  Exceptii diagnostice” a fost ştearsă 
cu succes din baza de date.” 

Varianta 2: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista exceptiilor diagnostice şi accesează comanda 
Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu. 

Utilizatorul accesează comanda Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul de mai sus. 

 

2.7. PROFESII 
Catalogul de Profesii  

2.7.1. Vizualizarea Profesie 

2.7.1.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o înregistrare în lista de profesii. 

2.7.1.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări - Configurare concediu medical – Profesii. 

SIUI deschide ecranul cu lista Profesii. 
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Figura 2.7-1 Vizualizare profesii 

 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al profesiei selectate 

.  

 

Figura 2.7-2 Detaliu Profesie 

Din ecranul cu lista de profesii utilizatorul poate Adăuga un nou element în listă, poate Modifica sau Şterge unul 
existent, accesând comenzile corespunzătoare. 

2.7.2. Adăugarea unei Profesii 

2.7.2.1 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se actualizează catalogul de profesii. 

2.7.2.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Profesii. 

SIUI deschide ecranul cu lista de profesii. 
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Utilizatorul apasă butonul Nou sau accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică şi apoi apasă 
butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare Profesie. 

 

 
 

Figura 2.7-3 Adăugare profesie 

 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii şi apasă butonul Salvează. 

SIUI adaugă înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Profesie” a fost adăugată cu succes 
în baza de date.” 

2.7.2.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista profesiilor deja definite. 

2.7.3. Modificarea unei profesii 

2.7.3.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o înregistrare în lista de profesii. 

2.7.3.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se actualizează catalogul de profesii 

 Când s-a greşit la introducerea unei profesii. 

2.7.3.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurari concediu medical - Profesii. 

SIUI deschide ecranul cu lista profesii. 

Utilizatorul selectează din lista de profesii înregistrarea care trebuie modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al profesiei selectate. 

 
 

Figura 2.7-4 Modificare profesiei 
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Utilizatorul face modificările necesare şi apasă butonul Salvează. 

SIUI actualizează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Profesie” a fost actualizată cu 
succes în baza de date.” 

2.7.3.4 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de 
date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista profesiilor deja definite. 

 

2.7.4. Ştergerea unei profesii 

2.7.4.1  Precondiţii 

 Să existe cel puţin o înregistrare în lista de profesii care nu este referită în altă înregistrare. 

2.7.4.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când operatorul a greşit la introducerea unei profesii. 

2.7.4.3  Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista de profesii şi accesează comanda Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Profesie” a fost ştearsă cu succes din 
baza de date.” 

Varianta 2: 

Utilizatorul selectează o înregistrare în ecranul conţinând lista de profesii şi accesează comanda Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu. 

Utilizatorul accesează comanda Şterge. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul de mai sus. 
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3. RAPOARTE 

 

3.1. RAPOARTE CNAS 
 

3.1.1. CM01004 Plăţile efectuate de CAS persoanelor fizice pentru indemnizaţiile de 
concedii medicale 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
Plăţile efectuate de CAS persoanelor fizice pentru indemnizaţiile de concedii medicale. 

Sistemul generează fereastra CM01004 Plăţile efectuate de CAS persoanelor fizice pentru indemnizaţiile de 
concedii medicale. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Plăţile efectuate de CAS persoanelor fizice pentru indemnizaţiile de concedii medicale. 

 

 

Figura 3.1-1 CM01004 Plăţile efectuate de CAS persoanelor fizice pentru indemnizaţiile de concedii medicale 
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3.1.2. CM01003 Situaţia plăţilor efectuate de angajator pentru contribuţia de concedii şi 
indemnizaţii 

 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01003 Situaţia plăţilor efectuate de angajator pentru contribuţia de concedii şi indemnizaţii. 

Sistemul generează fereastra CM01003 Situaţia plăţilor efectuate de angajator pentru contribuţia de concedii şi 
indemnizaţii. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Situaţia plăţilor efectuate de angajator pentru contribuţia de concedii şi indemnizaţii. 

 

 

Figura 3.1-2 CM01003 Situaţia plăţilor efectuate de angajator pentru contribuţia de concedii şi indemnizaţii 
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3.1.3. CM01002 Situaţia asiguraţilor 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01002 Situaţia asiguraţilor. 

Sistemul generează fereastra CM01002 Situaţia asiguraţilor. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a 
raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Situaţia asiguraţilor persoane fizice/juridice aferente unui luni. 

 

 

Figura 3.1-3 CM01002 Situaţia asiguraţilor persone fizice aferente lunii 7 a anului 2007 

 

3.1.4. CM01001 Situaţia recuperării contribuţiei CI 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01001 Situaţia recuperării contribuţiei CI 

Sistemul generează fereastra CM01001 Situaţia recuperării contribuţiei CI. Această fereastră conţine campuri de 
prefiltrare a raportului respectiv.  
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Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Situaţia recuperării contribuţiei CI. 

 

 
Figura 3.1-4  CM01001 Situaţia recuperării contribuţiei CI 

 

3.1.5. CM01022 Topul prescrierilor de CM pe pacienţi 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01022 Topul prescrierilor de CM pe pacienţi. 

Sistemul generează fereastra CM01022 Topul prescrierilor de CM pe pacienţi. Această fereastră conţine campuri 
de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Topul prescrierilor de CM pe pacienţi. 
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Figura 3.1-5  CM01022 Topul prescrierilor de CM pe pacienţi 

 

3.1.6. CM01005 Situaţia concediilor medicale şi a indemnizaţiilor suportate din 
F.N.U.A.S.S 

 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01005 Situaţia concediilor medicale şi a indemnizaţiilor suportate din F.N.U.A.S.S. 

Sistemul generează fereastra CM01005 Situaţia concediilor medicale şi a indemnizaţiilor suportate din 
F.N.U.A.S.S. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Situaţia concediilor medicale şi a indemnizaţiilor suportate din F.N.U.A.S.S. 
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Figura 3.1-6  CM01005 Situaţia concediilor medicale şi a indemnizaţiilor suportate din F.N.U.A.S.S 

 

3.1.7. CM01024 Top prescriptori 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01024 Top prescriptori. 

Sistemul generează fereastra CM01024 Top prescriptori. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a 
raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna , anul si tipul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Top prescriptori. 
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Figura 3.1-7  CM01024 Top prescriptori 

 

3.1.8. CM01026 Top pe cod indemnizaţie 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01026 Top pe cod indemnizaţie. 

Sistemul generează fereastra CM01026 Top pe cod indemnizaţie. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare 
a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Top pe cod indemnizaţie. 

 

 
 

Figura 3.1-8  CM01026 Top pe cod indemnizaţie 
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3.1.9. CM01025 Raport de analiză - istoric asigurat 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01025 Raport de analiză - istoric asigurat. 

Sistemul generează fereastra CM01025 Raport de analiză - istoric asigurat. Această fereastră conţine campuri de 
prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Raport de analiză - istoric asigurat. 

 

 

Figura 3.1-9  CM01025 Raport de analiză - istoric asigurat 

 

3.1.10. CM01021 Raport de împerechere a certificatelor medicale raportate 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01021 Raport de împerechere a certificatelor medicale raportate. 

Sistemul generează fereastra CM01021 Raport de împerechere a certificatelor medicale raportate. Această 
fereastră conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza  Raport de împerechere a certificatelor medicale raportate. 
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Figura 3.1-10  CM01021 Raport de împerechere a certificatelor medicale raportate 

 

3.1.11. CM01027 Top pe cod diagnostic 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01027 Top pe cod diagnostic. 

Sistemul generează fereastra CM01027 Top pe cod diagnostic. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a 
raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Top pe cod diagnostic. 
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Figura 3.1-11  CM01027 Top pe cod diagnostic 

 

 

3.1.12. CM01031 Raport de analiză pt. medic prescriptor 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01031 Raport de analiză pt. medic prescriptor. 

Sistemul generează fereastra CM01031 Raport de analiză pt. medic prescriptor. Această fereastră conţine campuri 
de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna si anul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza  Raport de analiză pt. medic prescriptor. 
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Figura 3.1-12  CM01031 Raport de analiză pt. medic prescriptor 

 

 

3.1.13. CM01028 Top medici prescriptori pe convenţie la nivel de unitate sanitară 
 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CNAS -  
CM01028 Top medici prescriptori pe convenţie la nivel de unitate sanitară. 

Sistemul generează fereastra CM01028 Top medici prescriptori pe convenţie la nivel de unitate sanitară. Această 
fereastră conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: luna ,anul si tipul raportului. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza Top medici prescriptori pe convenţie la nivel de unitate sanitară. 

 

 

Figura 3.1-13  CM01022 Topul prescrierilor de CM pe pacienţi 
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4. FLUXURI DE LUCRU 

În cele ce urmează se prezintă fluxurile de lucru la CNAS pentru generarea şi întreţinerea listelor de 
nomenclatoare CM. 

 

4.1.1.1  Fluxul de lucru pentru Generarea listelor de compensare: 

1. Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Indemnizatie 
concediu medical. 
SIUI deschide ecranul cu titlul Indemnizatie concediu medical. 
Utilizatorul  apasă butonul Nou  si adauga o noua indemnizatie. 
 

2. Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Boli infecto-
contagioase. 
SIUI deschide ecranul cu titlul Boli infecto-contagioase. 
Utilizatorul  apasă butonul Nou  si adauga o noua boala. 
 

3. Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Urgente 
medico-chirurgicale. 
SIUI deschide ecranul cu titlul Urgente medico-chirurgicale. 
Utilizatorul  apasă butonul Nou  si adauga o noua urgenta. 
 

4. Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Configurare concediu medical - Grupa de 
indemnizatie concediu medical. 
SIUI deschide ecranul cu titlul Grupa de indemnizatie concediu medical.. 
Utilizatorul  apasă butonul Nou  si adauga o noua grupa. 
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5. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 

În funcţie de fereastra din aplicaţie deschisă, se pot utiliza următoarele combinaţii de taste, care reprezintă 
scurtături pentru anumite comenzi: 

 

 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ O Continuă 

ALT+ R Browse 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ N Încărcare fişier 

 


