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1. SCOP 

Scopul acestui manual de utilizare este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

 desfăşurarea activităţilor de întreţinere a nomenclatoarelor şi cataloagelor necesare pentru realizarea 
raportărilor de către ambulatoriile clinice de specialitate şi realizarea deconturilor aferente la nivel CJAS; 

 vizualizarea serviciilor/consultaţiilor aferente raportărilor - preluate la nivel CJAS - de la ambulatoriile 
clinice de specialitate  

 vizualizarea deconturilor realizate la nivel CJAS; 

 realizarea de rapoarte centralizatoare, la nivel naţional. 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei şi descrise în manualul de faţă, precondiţia generală este ca 
serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă activat modulul „Clinice” şi utilizatorul să fie conectat la aplicaţie. 

 

2. GESTIUNEA NOMENCLATOARELOR  

 

2.1. GRUPURI SERVICII DE SPECIALITATE 

2.1.1. Vizualizarea listei serviciilor de specialitate 
Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal meniurile Configurări - Servicii ambulatorii – Grupuri de 
servicii de specialitate. 

SIUI afişează fereastra Grupuri de servicii de specialitate, care conţine lista serviciilor de specialitate şi butoanele 
Nou şi Modifică. 

 

 Figura 2-1 Grupuri servicii de specialitate  
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2.1.2. Modificarea unui grup de servicii de specialitate 

2.1.2.1 Cum se efectuează operaţia 

În ecranul Grupuri de servicii de specialitate, Utilizatorul selectează o înregistrare şi accesează butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu. 

 

Figura 2-2 Modificare grup servicii de specialitate 

Utilizatorul face modificările dorite şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul corespunzător. 

 

 

 

2.1.3. Adăugarea unui grup de servicii de specialitate 

2.1.3.1 Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal meniurile Configurări - Servicii ambulatorii – Grupuri de 
servicii de specialitate. 

SIUI deschide ecranul Grupuri servicii de specialitate. 

Utilizatorul accesează butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare a unui nou grup de servicii de specialitate. 
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Figura 2-3 Adăugare grup servicii de specialitate 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul corespunzător. 

Tab-pagini disponibile: Articole servicii de specialitate.  

În tab pagina Articole servicii de specialitate, Utilizatorul accesează butonul Nou. 

SIUI afişează ecranul: 

 

 Figura 2-4 Articolele unui  grup de servicii de specialitate 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii, marcate cu , după care accesează butonul “Salvează”. 

 

2.2. SERVICII CLINICE 

2.2.1. Vizualizarea listei serviciilor clinice 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal meniurile Configurări - Servicii ambulatorii – Servicii clinice. 

SIUI afişează fereastra Servicii clinice, care conţine lista serviciilor clinice şi butoanele Nou şi Modifică. 
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 Figura 2-5 Vizualizare listă servicii clinice  

2.2.2. Adăugarea unui serviciu clinic 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal meniurile Configurări - Servicii ambulatorii – Servicii, apoi 
accesează butonul “Nou”. 

SIUI afişează ecranul de detaliu pentru serviciul ce se doreşte a fi adăugat. 
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 Figura 2-6 Ecran adăugare serviciu clinic  

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii, marcate cu : “Cod”, “Nume”, “Valabil de la”, şi, eventual, şi 
câmpurile opţionale, după care accesează butonul “Salvează”. 

SIUI salvează înregistrarea şi afişează un mesaj privind rezultatul operaţiei. 

Tab-pagini disponibile: Pachet servicii clinice,  Punctaj servicii clinice. 

 

2.2.3. Asocierea unui pachet de servicii 

Utilizatorul accesează butonul “Nou” din tab pagina Pachet servicii clinice. 

SIUI afişează ecranul de detaliu pentru serviciul ce se doreşte a fi adăugat. 

 

Figura 2-7 Asociere pachet de servicii 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul corespunzător. 

 

2.2.4. Asocierea punctajului pentru un pachet de servicii 

Utilizatorul accesează butonul “Nou” din tab pagina Punctaj servicii clinice. 

SIUI afişează ecranul de detaliu pentru serviciul ce se doreşte a fi adăugat. 
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 Figura 2-8 Introducerea punctajului pentru noul serviciu clinic introdus  

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul corespunzător. 

 

2.3. VIZUALIZAREA PACHETELOR DE SERVICII MEDICALE 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări - Servicii ambulatorii – Pachete de servicii medicale. 

SIUI afişează fereastra Pachete de servicii medicale.  

 

 

 Figura 2-9 Pachete de servicii medicale  

Utilizatorul selectează o înregistrare şi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al înregistrării selectate. 

 

 Figura 2-10 Detaliu pachet de servicii medicale  
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3. GESTIUNEA SERVICIILOR CLINICE LA NIVEL CNAS 

 

3.1. REGULI DE VALIDARE CLINICE 
Catalogul de Reguli de validare conţine toate regulile de validare definite în sistem, pe baza cărora se fac 
verificările automate ale raportărilor primite de la unităţile sanitare din ambulatoriul de specialitate pentru 
specialităţi clinice.  

Regulile de validare recomandate a fi aplicate au selectată bifa Activ.  

 

3.1.1. Vizualizarea regulilor de validare 

3.1.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice - Cataloage clinice - Reguli de validare clinice. 

SIUI afişează ecranul principal Reguli de validare clinice, în care se afişează sub formă tabelară informaţii despre 
regulile de validare. 

 

 Figura 3-1 Vizualizare listă reguli de validare clinice   

3.1.2. Modificarea unei reguli de validare 

3.1.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Cataloage Clinice-Reguli de validare clinice . 

SIUI deschide ecranul de detaliu Regulă de validare clinice. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din ecranul conţinând lista regulilor de validare şi accesează comanda 
Modifică, sau face dublu click pe regula ce urmeaza a fi modificată . 

SIUI deschide ecranul cu titlul Reguli de validare. 

Concret, modificarea se referă doar la marcarea/demarcarea câmpului "Activ". 
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 Figura 3-2 Modificare regulă de validare  

Utilizatorul bifează/debifează caseta Activ şi accesează comanda Salvează. 

SIUI actualizează înregistrarea în baza de date şi afişează un mesaj privind rezultatul operaţiei efectuate. 

 

3.2. PERIOADE DE RAPORTARE 
Modulul  gestionează perioadele în care unităţile sanitare - furnizori de servicii medicale (ambulatoriile de 
specialitate) transmit la CJAS raportările specifice.  

Aceste perioade se închid după preluarea şi procesarea raportărilor de la toate unităţile sanitare care au contract 
cu CJAS pentru consultaţii clinice. 

3.2.1. Vizualizarea perioadelor de raportare 

3.2.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Calendare de  raportări - Perioade de raportari clinice. 

SIUI afişează un ecran principal browser în care se prezintă sub formă tabelară informaţii despre perioadele de 
raportare definite în sistem. 

 

 Figura 3-3 Perioade de raportare pt clinice  

3.2.2. Modificarea unei perioade de raportare 
 Când se efectuează operaţia 

Când informaţiile aferente unei perioade de raportare au fost introduse greşit sau incomplet în sistem 
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3.2.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Calendare de  raportări - Perioade de raportari clinice, selectează o 
înregistrare  din listă şi accesează comanda Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Perioade raportări clinice  

 

 

 Figura 3-4 Modificare  perioade şi detalii de  raportare  

Utilizatorul operează modificările necesare şi accesează butonul Salvează. 

SIUI actualizează informaţiile în baza de date şi afişează un mesaj privind rezultatul operaţiei efectuate. 

 

3.2.3. Închiderea unei perioade de raportare 

3.2.3.1 Precondiţii 

Perioada respectivă de raportare trebuie să fie deschisă. 

3.2.3.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează o înregistrare din lista perioadelor de raportare, cu starea Deschisă, şi accesează comanda 
Închidere perioadă de raportare. 

SIUI deschide fereastra de dialog: 

 

Utilizatorul apasă butonul "Inchidere perioada". 

SIUI deschide o fereastră de dialog în care afişează lista furnizorilor de servicii din ambulatoriul clinic care nu au 
raportat încă. 

 

Figura 3-5 Atenţionare la  închidere perioadă de raportare 
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Utilizatorul apasă butonul Da din fereastra de dialog. 

SIUI trece perioada de raportare în starea “Închis” iar  butonul "Închidere perioada" se transformă în "Deschidere 
perioadă". 

 

3.3. RAPORTĂRI CLINICE 
 

Conţine următoarele submeniuri: Preluare raportari, Vizualizare raportări, Deconturi Clinice.  

3.3.1. Preluare raportări 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice – Preluare raportari. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raportare.  

 

Figura 3-6   Rapoarte preluate în sistem 

  

3.3.2. Vizualizare raportări  

3.3.2.1  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice – Raportări clinice. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Vizualizare raportări .  

 

 

 Figura 3-7 Filtrare perioade de raportare  

Utilizatorul selectează perioada de raportare. 

Pentru perioada selectată,  SIUI afişează tab-page-urile: Raportări clinice, Servicii clinice, Servicii paraclinice, 
Reţete, Bilete de trimitere. 

Fiecare din aceste 4 sub-tab-page-uri are un sub-sub-tab-page de Erori de raportare.  
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 Figura 3-8 Raportări şi servicii raportate  

3.3.2.2 Vizualizare Servicii clinice  

Utilizatorul accesează tab-page-ul Servicii clinice. 

SIUI afişează lista serviciilor clinice aferente raportării selectate. 

Utilizatorul vizualizează serviciile conţinute în raportare şi starea acestora (Validat sau Respins). 

.

 

 Figura 3-9 Listă servicii clinice efectuate  

Pentru fiecare serviciu clinic efectuat sunt afişate erorile depistate de SIUI. 

 

 Figura 3-10 Listă Erori servicii clinice  
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3.3.2.3 Vizualizare Servicii paraclinice  

Utilizatorul accesează tab-page-ul Servicii paraclinice. 

SIUI afişează lista serviciilor paraclinice aferente raportării selectate. 

Utilizatorul vizualizează serviciile conţinute în raportare şi starea acestora (Validat sau Respins). 

 

 

 Figura 3-11 Listă servicii paraclinice efectuate  

Pentru fiecare serviciu paraclinic efectuat sunt afişate erorile depistate de SIUI. 

 

 Figura 3-12 Listă Erori servicii paraclinice  

3.3.2.4 Vizualizare listă reţete  

Utilizatorul accesează tab-page-ul Reţete. 

SIUI afişează lista reţete aferente raportării selectate. 

Utilizatorul vizualizează reţetele conţinute în raportare şi starea acestora (Validat sau Respins). 

 

 

 Figura 3-13 Listă Reţete prescrise  

Pentru fiecare reţetă prescrisă sunt afişate detaliile reţetei şi erorile depistate de SIUI. 
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 Figura 3-14 Liste Detalii reţete şi erori  

 

3.3.2.5 Vizualizare bilete de trimitere  

Utilizatorul accesează tab-page-ul Bilet de trimitere. 

SIUI afişează lista biletelor de trimitere aferente raportării selectate. 

Utilizatorul vizualizează biletele de trimitere conţinute în raportare. 

 

 Figura 3-15 Vizualizare bilete de trimitere  

Pentu fiecare bilet de trimitere sunt afişate detalii ale biletului şi erorile depistate de SIUI. 

 

 Figura 3-16 Liste Investigaţii şi Erori bilete de trimitere  

3.3.2.6 Vizualizare Servicii spitaliceşti  

Utilizatorul accesează tab-page-ul Servicii spitaliceşti. 

SIUI afişează lista serviciilor spitaliceşti aferente raportării selectate. 

Utilizatorul vizualizează Servicii spitaliceşti conţinute în raportare. 
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 Figura 3-17 Liste Servicii spitaliceşti şi Erori servicii spitaliceşti  

 

 

3.4. DECONTURI  
În acest modul se gestionează informaţiile cu privire la deconturile generate în sistem, aferente ambulatoriilor 
clinice de specialitate. 

Deconturile se calculează lunar şi se regularizează trimestrial. 

Valoarea definitivă a punctului este unică pe ţară şi se calculează de către CNAS prin regularizare trimestrială, 
conform normelor, până la data de 25 a lunii următoare încheierii fiecărui trimestru. 

 

3.4.1. Vizualizare listă deconturi 

3.4.1.1 Precondiţii 

Să fie generat cel puţin un decont. 

3.4.1.2 Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice – Decont clinice. 

SIUI deschide ecranul de detaliu cu titlul Decont clinice. 

 

 

 Figura 3-18 Listă deconturi clinice  

Butoane disponibile: Exportă decont, Iniţiere ordonanţare, Modifică, Şterge. 

Utilizatorul selectează un decont din listă şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al decontului selectat. 
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Utilizatorul vizualizează informaţiile aferente decontului. 

3.4.2. Ecran de detaliu decont 
Prin apăsarea butonului Modifică din meniul Decont clinice se deschide ecranul de detaliu Decont. 

 

Figura 3-19 Detalii decont 

Butoane disponibile: Salvează, Renunţă la modificări, Şterge, Înapoi, Tipărire decont. 

Tab page-uri disponibile: Deconturi raportări clinice, Sumar deconturi clinice, Ordonanţare. 

4. GENERAREA RAPOARTELOR 

 

La nivel CNAS sunt disponibile următoarele rapoarte: 
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Figura 4-1 Rapoarte disponibile la CNAS 

Modalitatea de  generare a unui raport prseupune parcurgerea următorilor paşi: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor şi 
selectează raportul dorit. 

SIUI  deschide un ecran în care se afişează o serie de date generale, care se vor regăsi în toate rapoartele şi date 
specifice raportului selectat. 

Datele generale includ: 

- Tip raport: Operatorul selectează formatul în care doreşte să vizualizeze raportul; opţiuni disponibile: Acrobat 
Reader (PDF), Excel, HTML; în cazul în care nu se selectează nici o opţiune, raportul se va genera în format PDF, 
- Calendar: reprezintă perioada pentru care doreşte să vizualizeze raportul - câmp obligatoriu 
- CJAS: în cazul în care se completează acest câmp, raportul va fi generat doar pe baza raportărilor primite de casa 
judeţeană selectată; altfel se vor utiliza la generarea raportului toate raportările primite pentru perioada de timp 
selectată. 
 

4.1.1. Raportul Situaţia contractelor  
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor CNAS 
şi selectează raportul Situaţie contracte. 

SIUI  afişează ecranul Situaţia contractelor. 

  

 Figura 4-2 Parametrizare raport  

 Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii,  apoi accesează butonul Vizualizare. 
SIUI  afişează raportul generat: 
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Figura 4-3 Raportul Situaţia contractelor 

 

 

4.1.2. Raportul Situaţia serviciilor şi punctelor decontate  
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor CNAS 
şi selectează raportul Situaţia serviciilor şi punctelor decontate. 

SIUI  afişează ecranul Situaţia serviciilor şi punctelor decontate în asistenţa medicală obligatorie de 
specialitate. 

 

  

Figura 4-4 Parametrizare raport 

 Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii,  apoi accesează butonul Vizualizare. 
SIUI  afişează raportul generat: 
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Figura 4-5 Raportul Situaţia serviciilor şi punctelor decontate  

 

 

 

4.1.3. Raportul Situaţia serviciilor şi punctelor după program medici peste 7 ore 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor CNAS 
şi selectează raportul Situaţia serviciilor şi punctelor după program medici - peste 7 ore. 

SIUI  afişează ecranul Situaţia serviciilor şi punctelor după program medici - peste 7 ore. 

 

 

Figura 4-6 Parametrizare raport 

 Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii,  apoi accesează butonul Vizualizare. 
SIUI  afişează raportul generat: 
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Figura 4-7 Raportul Situaţia serviciilor şi punctelor după program medici peste 7 ore 

 

4.1.4. Raportul Situaţia serviciilor şi punctelor după program medici sub 7 ore 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor CNAS 
şi selectează raportul Situaţia serviciilor şi punctelor după program medici - sub 7 ore. 

SIUI  afişează ecranul Situaţia serviciilor şi punctelor după program medici - sub 7 ore. 

 

 

Figura 4-8 Parametrizare raport 
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Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii,  apoi accesează butonul Vizualizare. 
SIUI  afişează raportul generat: 

 

 Figura 4-9 Raportul Situaţia serviciilor şi punctelor după program medici sub 7 ore 

 

4.1.5. Raportul Situaţie medici 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor CNAS 
şi selectează raportul Situaţie medici. 

SIUI  afişează ecranul Situaţie medici. 
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Figura 4-10 Parametrizare raport 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii,  apoi accesează butonul Vizualizare. 
SIUI  afişează raportul generat: 

 
 

 

Figura 4-11 Raportul Situaţie medici 

4.1.6. Raportul Situaţia serviciilor spitaliceşti 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor CNAS 
şi selectează raportul Situaţia serviciilor spitaliceşti. 

SIUI  afişează ecranul Situaţia serviciilor spitaliceşti. 
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Figura 4-12 Parametrizare raport 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii,  apoi accesează butonul Vizualizare. 
SIUI  afişează raportul generat: 

 

 
 

Figura 4-13 Raportul Situaţia serviciilor spitaliceşti 

 

4.1.7. Raportul Situaţia serviciilor medicale în ambulatoriul clinic 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor CNAS 
şi selectează raportul Situaţia serviciilor medicale în ambulatoriul clinic. 

SIUI  afişează ecranul Situaţia serviciilor medicale în ambulatoriul clinic. 
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Figura 4-14 Parametrizare raport 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii,  apoi accesează butonul Vizualizare. 
SIUI  afişează raportul generat: 

 
 

Figura 4-15 Raportul Situaţia serviciilor medicale în ambulatoriul clinic 

4.1.8. Raportul Consultaţii conexe 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor CNAS 
şi selectează raportul Consultaţii conexe. 

SIUI  afişează ecranul Consultaţii conexe. 
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Figura 4-16 Parametrizare raport 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii,  apoi accesează butonul Vizualizare. 
SIUI  afişează raportul generat: 

 

Figura 4-17 Consultaţii conexe 

 

4.1.9. Raportul Situaţia sumelor decontate 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Clinice-Rapoarte-Rapoarte CNAS, expandează lista rapoartelor CNAS 
şi selectează raportul Situaţia sumelor decontate. 

SIUI  afişează ecranul Situaţia sumelor decontate. 
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Figura 4-18 Parametrizare raport 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii,  apoi accesează butonul Vizualizare. 
SIUI  afişează raportul generat: 

 

 

Figura 4-19 Raport Situaţia sumelor decontate 

 

 

 


