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1 SCOP

Acest document reprezintd manualul de utilizare al modulului de Evidenta Contribuabililor din cadrul
Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurdrilor de Sdnatate din Romania. Scopul sdu este de a familiariza
utilizatorul Casei Nationale de Asigurari de Sandatate cu modalitatile de lucru care permit gestionarea
cataloagelor utilizate in activitatea de gestionare a persoanelor care interactioneaza cu sistemul de asigurari
sociale de sdnatate din Romania: persoane fizice, contribuabili directi sau indirecti, sau persoane juridice.
Sunt descrise actiunile care se pot efectua de catre utilizatorul de la CNAS.

Pentru toate actiunile legate de utilizarea aplicatiei la nivel CNAS si descrise in manualul de fata,
preconditiile generale sunt ca serverul de aplicatie sa fie pornit, sa aiba activat modulul de evidenta
contribuabililor, utilizatorul s& fie conectat la aplicatie si sd aiba asociat rolul corespunzator.

2 TERMENIUTILIZATI

In prezentul manual sunt utilizati urmatorii termeni si abrevieri:

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania
FNUASS Fondul National Unic al Asigurarilor de SAnatate din Romania

CNAS Casa Nationala de Asigurari de Sanatate

CJAS Casa Judeteana de Asigurari de Sanatate

Utilizator Orice operator care lucreaza cu aplicatia

Hewlett-Packard Corp MU_o4_oo2_EvidentaPlatitori 12.08.2009
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3 CONFIGURARE EVIDENTA CONTRIBUABILILOR

3.1 FOND CONTRIBUTII

3.1.12 Vizualizare FNUASS

3.1.1.12 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor — Fond contributii.

SIUI afiseazd un ecran principal browser in care este prezentatd sub forma tabelard lista fondurilor de
contributii inregistrate n sistem.

Fond contributii

'xi!@j .‘: " MNumarul total: 2 (1 pagina)  Linii/pag.

o v e i

CM 01-01-2006
FNUASS 01-01-1998

[ew | (e | ‘sese |

Figura 3.1-1 Fond contributii

Utilizatorul selecteaza FNUASS si apasa butonul Modificd.

SIUl deschide ecranul de detaliu al inregistrarii selectate.
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Fond contributi

Valid dea | 01- 01~ 195 | [TF] -
Valdpsnala | - - |
»

Cod |FNUASS

Diescriere | Fondul national unic de asigurari socizle de sanatste

[ Mou ” Salveaza H Eenunta la modificari ” Sterge H inapoi ]g

| Categorii de parbengrﬂ

Are Contributie

Nr. | Categorie Are
y g * waliddela *| validpanala |dedaratie declaratie lasalariul -

icurent contribuabil standard lestimativa  minim -
1 anca G [obor- msse FE[ - - = O ®
2 VA @ Joro- e =@ - - = O ®
3 prvocz @ [or-o- s fEH[ - - = O ®
4 prvame  [or-o- 1sse [H[ - - it | ®
5 persFv [ [or-o- e [H[ - - = O ®
3 paAT Q oo e [H - - = O ®
7 MAF Q oo e [H - - = O ®
& ASUN Q@ oo e [H - - = O O ®
5 AsoC Q oo e [H - - | O O ®
0 |acT QL [or-o- 1| [H] - - | O ®
1 ANG QL [or-o- 1| [H] - - | O ®
2 comav GQL [o-or- e [H[ - - = O ®
3 mocrcoll oo e FH[ - - g O B
1 asracut QL [o-or- wme| FE[ - - g O O =
15 va_sal_mn QL | ot-o1- 1999 [H| - - g O Ox
i paarnorn QL oo s FH[ - - g O B
v prvoos QL [oror e [H[ - - = O ®
i proeant QL [or-or s [H[ - - = [} ®
J/
[_salveaza | [ Renunta la modificari |

Figura 3.1 Detaliu Fond contributii

3.1.2 Adaugare categorie de partener la FNUASS

3.1.2.1 Preconditii

Sa fie definita Tn sistem categoria de partener care se va adauga la FNUASS.

3.1.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor — Fond contributii.

SIUI afiseazd un ecran principal browser in care este prezentatd sub formd tabelard lista fondurilor de
contributii inregistrate in sistem.

Utilizatorul selecteazd FNUASS si apasa butonul Modificd.

SIUI deschide ecranul de detaliu al inregistrarii selectate.

Utilizatorul acceseaza butonul de addugare + din tabelul din tab-page-ul Cateogrii de parteneri.

SIUl adauga o linie tabelului.

Hewlett-Packard Corp MU_o4_oo2_EvidentaPlatitori 12.08.2009
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Categorii de parleneri]

N Cat - Are Are ‘Contributie
r ®OOME | yaliddela *| valid panala |declaratie|declaratie | la salariul -r
icurent| contribuabil - - -
standard estimativa|  minim

1 AMCA QL [or-or- 1| 7| | O ®
2 va QL [or-or- 1| 7| | O ®
3 prv.ocz Qi | o1-01- 1998 [7H]| | O ®
4 prvanc G | o1-01- 1558 [7H| | O 4
5 pers_Fv G [oi-o01- 1sse| 7| | O ®
3 PAAT QL [ or-or- 1sse [7H| il O ®
7 MAF QL [or-or- 1| 7| | O ®
s ASUN QL [or-or- 1| 7| | O O ®
5 asoc Q@ [oi-or- asss| [H| g O O ®
w0 |acT QL [or-or- 1| 7| | O ®
1 |aNG QL [or-or- 1| 7| | O ®
2 |comvav G [or-or- 1sse| | [ O ®
13 mo_cr_co QL [ o-o1- 1sse| [T | O ®
1 |asracut G [or- o 1sse [T | O |
5 vasaLmnQQ [or-o1- 1see| | il O %
15 |paarnory G [or-o1- 1sss | [T | O ®
7 |prvpos QL [or-o- 1 | | O ®
i |erornt O [o1-o1- 1se| | 4 O ®
15 al - - ]| i) O O O 8}
[ salveaza ][ Renunta la modificari ]

Figura 3.1-2 Addugare categorie la fond

Utilizatorul selecteaza categoria dintre Categoriile de parteneri definite in sistem, completeaza data de care
este valabild categoria, bifeaza una sau mai multe din optiunile "Are declaratie standard", "Are declaratie
estimativa", "Contributie la salariul minim", si acceseaza butonul Salveazd.

SIUl salveaza inregistrarea in baza de date si afiseazad mesajul: "Inregistrarea “Fond contributii” a fost
actualizata cu succes in baza de date."
3.1.2.3 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca sistemul afiseaza mesajul de eroare: "Combinatia campurilor “Fond” si “Categorie partener” trebuie sa
fie unica. Combinatia introdusa exista deja in baza de date.", asigurati-va ca nu ati introdus o categorie care
existd deja n lista.

3.1.3 Stergere categorie de partener
3.1.3.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al FNUASS
3.1.3.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteazg, n tabelul din tab-page-ul Categorii de parteneri, linia care contine categoria care se

sterge si acceseaza butonul de stergere X din linia selectata.

SIUI afiseaza fereastra de dialog pentru confirmarea stergerii

Hewlett-Packard Corp MU_o4_oo2_EvidentaPlatitori 12.08.2009
Versiune: 1.2 RELEASED
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Figura 3.1-3 Confirmare stergere
Utilizatorul selecteaza Da
SIUl sterge linia din tabel
Utilizatorul acceseaza butonul Salveazd

SIUl salveaza inregistrarea in baza de date si afiseazad mesajul: "Inregistrarea “Fond contributii” a fost
actualizata cu succes in baza de date."

3.2 CAPITOL CONTRIBUTII

Catalogul care cuprinde capitolele de contributii este un catalog versionabil.

Pentru descrierea modului de functionare si utilizarea cataloagelor versionabile, consultati Manualul de
Utilizare MU_oo_ooo_Elementelntroductive, capitolul 3.4 Cataloage versionabile.

3.2.1 Vizualizarea capitolelor de contributii

3.2.1.1 Preconditii

Sa fie definit in sistem cel putin un capitol de contributii

3.2.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor — Capitol contributii.

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentata sub formd tabelara lista capitolelor de
contributii inregistrate n sistem si versiunea catalogului.

Hewlett-Packard Corp MU_o4_oo2_EvidentaPlatitori 12.08.2009
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Valabil de la | 10t 10- 2008 | [TH] * Valabil péna lal - - |

. v Numarul total: 54 (6 pagini) &

Declaratie

ASIGURARE |de asigurare |10-10-2008

PF CM
CAS platit
pentru
indemnizatie
CM PF
ded
DECL ANG  |contributie
angajator
ded
DECL ASIG |contributie
asigurati
decl
contributie
persoana
fizica
declaratie
definitiva

CAS CM PF

DECL PF

DEFINITIVA

EsTIMATIVA|d2daratie
estimativa
declaratie

F CM
angajatori
suma fara

FDr destinatie

FNUASS

incasare

suma fara
destinatie

CM

FD CM

10-

10-

1

o

1

o

1

o

1

o

1

o

1

o

1

o

10-2008

10-2008

-10-2008

-10-2008

-10-2008

-10-2008

-10-2008

-10-2008

-10-2008

Capitol contributii

]. A

Valid De:laratle I
Descriere | Valid de la pana Cerere Im:al:are ! Tip cerere restituire SLER P C';d
restituire o= Pasiv onduri

Capitol contributii

Lni/pag. [ 10]

Toate ¥ | Toate W Toate hd Toate W | Toate ¥ || Toate
Nu Da Nu Activ cM

Nu Da Nu CAS Indemnizatie CM PF Pasiv cM

Nu Da Nu Activ FNUASS
Mu Da MNu Activ FMUASS
Mu Da MNu Activ FMUASS
Nu Da Nu Activ FNUASS
Nu Da Nu Activ FNUASS
Nu Da Nu Activ cM

Mu Mu Da Activ FMUASS
Mu Mu Da Activ CM

[ Restaurare ]

[ Nou ]L_Mudifica ]

Figura 3.2-1 Capitole contributii

3.2.2 Adaugare capitol de contributii

3.2.2.1 Preconditii

Versiunea catalogului este in lucru.

3.2.2.2 Cand trebuie efectuata operatia

Cand se doregste introducerea in sistem a unui nou capitol de contributii.

3.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri —

contributii..

Configurare Evidenta Contribuabililor — Capitol

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentata sub formd tabelara lista capitolelor de
contributii inregistrate in sistem.

Utilizatorul apasa butonul Nou.

SIUI afiseaza un ecran de detaliu cuprinzand cdmpurile ce trebuie completate pentru a adduga noul capitol

de contributii.

Hewlett-Packard Corp
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Capitol contributii

Versiune 12 Q
Valabi de la | 10- 10- 2008 | [78] * Valabil pina la | - - )|

Capitol contributii

Declaratie | Carere restituire fncasare [ Plata |:|
Nu seiain caleul [] Prescriere debite [

Activ [ Pasiv | Activ W | *

Superior
Fond contributii v | * Cod *
Descriere *
Vald de & | 10- 10- 2008 ] vaidpinaa [ - - | [
Majorare |:|

(o] (o ) @

Figura 3.2-2 Adaugare Capitol de contributii
Utilizatorul completeaza campurile cu informatiile necesare si apasa butonul Salveazd.

SIUI afiseazad un ecran de detaliu cuprinzand cdmpurile completate anterior, oferd posibilitatea de a face
modificari si afiseazd mesajul de confirmare a adaugarii.

Daca se doreste adaugarea unui subcapitol, Utilizatorul apasa butonul Nou.

SIUI afiseaza ecranul de adaugare a unui subcapitol.

Capitol contributii

Versiune | @
vaisbi dela [ 10 10 2008 | [C8) * valsbipgnala [ - - | [0§)
S
-~
Nr.max.n iveluri de c Capitol contributii
adancme
0 Declaratie [ Cerers rastituire incasare / Plsta ]
Nu seiain esleul [7] Prescriere debite ||
Activ [ Pasiv | Activ ¥ [ *
Superior | DEFINITIVA declaratie definitiva
Fond contributi v |* Cod *
Descrisre *
vaid de s [ 10- 10- 2008 [T vaidpgnala [ - - | [
Majorare [|
s
a
Figura 3.2-3 Addugare subcapitol
Hewlett-Packard Corp MU_o4_oo2_EvidentaPlatitori 12.08.2009
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Utilizatorul completeaza campurile cu informatiile necesare si apasa butonul Salveazd.

SIUI afiseazd un ecran de detaliu cuprinzand cdmpurile completate anterior, oferd posibilitatea de a face

modificari si afiseaza mesajul de confirmare a adaugarii.

3.2.3 Modificare capitol de contributii

3.2.3.1 Preconditii

Sa existe cel putin un capitol definit in sistem.

3.2.3.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor — Capitol

contributii..

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentata sub forma tabelara lista capitolelor de

contributii inregistrate in sistem.

Utilizatorul selecteaza din lista de capitole de contributii, acea inregistrare pe care doreste sa o modifice si

apasa butonul Modificd.

SIUl deschide ecranul de detaliu al inregistrarii selectate.

Versiune 12 [1
Valabil dela | 10- 10- 2008 | 78] * Valabi panahl - - ]

.
rs

Nr.max.niveluri de
adancime

o Declaratie / Cerere restituire
DEFINITIVA

Nu seia in caleul [7]

Superior

Fond contributii | FHUASS %™

Descriere |declaratie definitiva

Tncasare f Plata D
Prescriere debite [ ]

Activ [ Pasiv | Activ % | *

Cod | DEFINITIVA

*

valid de la | 10- 10- 2008 | [T5] vaidpinals [ - - |
Mzjorare []
J
[ Nou ][ Salveaza ][ Renunta la modificari H Sterge ][ inzpoi ] 7]

Figura 3.2-4 Modificarea unui Capitol de contributii

Utilizatorul modifica informatiile, se asigurd de corectitudinea datelor si apasa butonul Salveazd.

SIUl salveaza inregistrarea in baza de date si afiseaza mesajul de actualizare cu succes a capitolului de

contributii in baza de date.

Utilizatorul bifeaza campul "Majorare".

SIUI afiseaza cdmpurile "Procent" si "Unitate majorare".
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Capitol contributii
Versiune 12 Q
Vaisbi de s | 10- 10- 2008 | [7] * vaisbipanala [ - - | [
4
A~
Nr.max.n iveluri de : Capitol contributii
adancime
0 Declaratie [ Cerere restituire [_| fncasare [ Plata []
Aplica majorari la sarbatori |:| Se aplica dupa
MNu se iz in caleul [[] Prescriers debite [
Activ [ Pasiv | Activ ¥ | *
Superior
Fond contributii | FNUASS [¥ | * Cod |INC *
Diescriere |incasare noua *
vaid de s [ 10- 10- 2008 | 7] vaidpgnals [ - - | [78]
Mazjorare Procent

Unitate majorare | zi w

[ Nou ” Salveaza H Renunta la madificari ” Sterge ][ fnapoi ]g
Figura 3.2-5 Bifare "Majorare"
Utilizatorul completeaza campurile "Procent" si "Unitate majorare" si apasa butonul Salveaza.

SIUl salveazad inregistrarea in baza de date si afiseaza mesajul de actualizare cu succes a capitolului de
contributii in baza de date.

3.2.4 Stergere capitol de contributii

3.2.4.1 Preconditii

Sa existe cel putin o inregistrare.

3.2.4.2 Cand trebuie efectuata operatia

Cand se doreste stergerea unui capitol de contributii.

3.2.4.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor — Capitol
contributii..

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentata sub formd tabelard lista capitolelor de
contributii inregistrate in sistem.

Utilizatorul alege din lista de capitole de contributii, acea inregistrare pe care doreste sa o stearga si apasa
butonul Sterge.

SIUI afiseaza o fereastrd de dialog pentru confirmarea stergerii.
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Figura 3.2-6 Fereastra de dialog pentru confirmarea stergerii

Dacd inregistrarea selectatd are subcapitole, mesajul de confirmare a stergerii este

A Confirmare -- Webpage Dialog

Doriti sa stergeti aceasta inregistrare si
toate inregistrarile care au legatura cu ea?

Figura 3.2-7 Confirmare stergere capitol cu subcapitole
Utilizatorul apasa butonul Da.

SIUI revine la ecranul de vizualizare a capitolelor de contributii si afiseazd mesajul "Inregistrarea Capitol
contributii a fost stearsa cu succes din baza de date.".

3.3 SCHEME DE STINGERE

3.3.1 Vizualizarea schemelor de stingere
3.3.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor - Scheme de stingere.

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentata sub forma tabelara lista categoriilor de
parteneri si a schemelor de stingere definite in sistem pentru acestia.

Hewlett-Packard Corp MU_o4_oo2_EvidentaPlatitori 12.08.2009
Versiune: 1.2 RELEASED

Pagina 14 din 29



S " = SIVECO LIS

ROMANIA 5A

s
imvaent

Scheme de stingere

& MNumarul total: 1 (1 pagina)  Linii/pag.

Descriere Banca |P.juridica| Magazie |Dersoana | Unit.org. V"’:"de Valabil péina

Toate ¥ || Toate |¥ || Toate |¥ | Toate |¥ || Toate |¥

Persoana autorizata sa desfasoare activitati Persoana autorizata sa desfasoare activitati

independente independente

Hu |Da |Nu | 01-01-1900| |

"' e P cmmil.ual.i]

(Capitol aferent Categoriei de Partener

Q
\falab'wldelal 10 10- 2008 | TF] * Velabilpanala | - - ]

Capitole de declaratie aferente Categoriei de Contribuabil

= + Numarul total: 13 (7 pagini) @ Linii/pag. -
Valid de Valid Procent de Cod capitol D sere ti T Fond de
la™ panala baza contributii escriere Hp P contributii

cerere restituire

10-10-2008 100,00 REST INCCM Pasiv CM

incasare CM
10-10-2008 100,00[REST SLDCM  |S(Er2 festiuTR  pagy, oy
((Restavrare | [(nou | [modifica |
" Capitole de maj aferente capitolului de deck ] Capibolede'lmxaremresﬁngmpihhldededaraﬁe]

Figura 3.3-1 Vizualizare contribuabil si capitole de declaratie
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Capitole de declaratie aferente Categoriei de Contribuabil

= B " Numarul total: 13 (7 pagini) €

Valid de Valid | Procentde Cod capitol
las pana la baza contributii

D Liniipag.

Descriere tip Tip

Fond de
contributii

10-10-2008 100,00 REST Incey | C=rere restituire
incasara CM

10-10-2008 100,00|REST SLDCM carera restituire
sold CM

[Restaurare | [(os | [tods |

"'mmde; F iolului de declaratie |  Capitole de i care sting capitoll de declaratie |

o + Numarul total: 1 (1 pagina)

Linii/pag.

Activ | Fond de
Pasiv contributii

Valid | Cod Descriere
Valid de = - )
pana | tip capitol
la taxa | contributii

Toate |¥

Majorari 0,1%
restituiri CM

Pasiv |CM

Linii/pag.

Activ | Fond de
Pasiv | contributii

Descriere

d .
Cod capitol ——

contributii

contributii

Nu au fost gasite rezultate

Figura 3.3-2 Vizualizare scheme de stingere
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3.3.2 Adaugare schema de stingere

3.3.2.1 Preconditii

Versiunea catalogului de Capitole de declaratie este in lucru.
3.3.2.2 Cand trebuie efectuata operatia

Cand se doreste introducerea in sistem a:

1) unuinou capitol de declaratie pentru categoria de partener curentd
2) addugarea capitolelor de incasari pentru capitolul de declaratie curent
3) adaugarea capitolelor de majorari pentru capitolul de declaratie curent

4) adaugarea capitolelor de incasare care sting capitolul de majorare curent.
3.3.2.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseazd succesiv meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor — Scheme de
stingere.

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentatd sub forma tabelard lista schemelor de
stingere inregistrate Tn sistem, pe categorii de contribuabili.

1) Utilizatorul se pozitioneaza pe categoria de contribuabil la care adaugd capitol de declaratie si
apasa butonul Nou din tab-page-ul Capitole de declaratie aferente Categoriei de Contribuabil.

Vaﬁddelal 10-10- 208 | 77
Valid panala| - - i

Caleul procent de baza *

Capitol *Q
@

Figura 3.3-3 Addugare capitol de declaratie

2) Utilizatorul se pozitioneaza pe capitolul de declaratie aferent categoriei de contribuabil la care
adauga capitol de de incasare si apasa butonul Nou din tab-page-ul Capitole de incasare care sting
din capitolul de declaratie.

| Capitole de maj fi itolului de decl ] Capitole de i care sting capitolul de decl ]

Valid delal 10} 10- 2008 [T5]) *
vaidpinals [ - - i
Tip taxa *Q

Taxtypepcﬂpenaltyu
a

Figura 3.3-4 Addugare capitol de incasare care stinge capitolul de declaratie

3) Utilizatorul se pozitioneaza pe capitolul de declaratie aferent categoriei de contribuabil la care
adauga capitol de majorare si apasa butonul Nou din tab-page-ul Capitole de majorare aferente
capitolului de declaratie.
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| Capitole de maj fi itolului de decl ] Capitole de i care sting capitolul de decl ]

Vahddelal 10- 10- 2008 5] *
Vaﬁdp&nalal - - |
Tip tzxa *Q

[sstveeze ] d

Figura 3.3-5 Addugare capitol de majorare aferent capitolului de declaratie

4) Utilizatorul se pozitioneaza pe capitolul de majorare la care adauga capitol de incasare care stinge
capitolul de majorare si apasd butonul Nou din tab-page-ul Capitole de incasare care sting capitolul
de majorare.

| Capitole de incasare care sting capitolul de majora re]

Vaid de 2 | 10 10- 2008 | [TH] *
Vaidpanala | - - E

Tip taxa * Q cM

() (] @

Figura 3.3-6 Adaugare capitol de incasare care stinge capitolul de majorare

SIUI afiseaza un ecran de detaliu cuprinzand cdmpurile ce trebuie completate pentru a adduga noul capitol
(de declaratie, incasare, majorare).

Utilizatorul selecteaza Capitolul sau Tip taxa si acceseaza comanda Salveazd.

SIUl adauga inregistrarea in baza de date si afiseazd mesajul de salvare cu succes.

3.3.3 Modificare scheme de stingere

3.3.3.1 Preconditii

S3 existe cel putin o schema de stingere inregistratd in sistem.

3.3.3.2 Cand trebuie efectuata operatia

Cand se doreste modificarea unui capitol de declaratie sau de majorare sau de incasare.

3.3.3.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor — Scheme de
stingere..

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentatd sub forma tabelara lista schemelor de
stingere inregistrate Tn sistem, pe categorii de contribuabili.

Utilizatorul alege din liste acea inregistrare pe care doreste sa o modifice si apasa butonul Modificd.
SIUI deschide ecranul de detaliu al respectivei inregistrari.

1. Modificare capitol de declaratie:
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Vaiid de la | 10- 10- 2008 | (7]
vaidpgnala | - - =)
Caleul procent de baza 100,000000 *
Capitol |REST INCCM RQ cerere restituire incasare CM CM
A
[ Salvesza | [ Renunts la modificari | [ inazel | ()
Capitole de incasare itolul de decl ] Capitole de maj aferents capitolului d declamie]
leurent| validdela *| valid panala Tip taxa *lar
1 wh10- 2008 [H| - - [T8] P RsT 1CM [
H 10-10- 2008 [H]| - - [ pLRsTICM Y

[[salveaza ][ T = e ]

Figura 3.3-7 Modificare capitol de declaratie aferent categoriei de contribuabil

2. Modificare capitol de incasare pentru capitolul de declaratie curent :

| Capitole de maj f itolului de dacl ] Capl‘hulede?masarec.arestl’m;capl‘hnluldeda:larall'e}

\faﬁddelal 1t 10- 2008 | 78] *
\rar.dpanala| - - e

Tip taxa | PL RST ICM * Q plata restituire incasare CM CM
Tax type pc tt penalty [1
4
’ Nou l I Salveaza l ’ Benunta la modificari ] ’ fnapoi ] ﬂ
Figura 3.3-8 Modificare capitol de incasare care stinge din capitolul de declaratie
3. Modificare capitol de majorare pentru capitolul de declaratie curent :
| Capitole de majorare aferente capitolului de decla ratl'e] Capitole de incasarae care sting capitolul da declaratie]
Vaﬁddelal 1 10- 2008 ] *
Valid péna la I - E
Tip taxa |MAJ 4 * Q Mzjorari 0,1% restituiri CM CM
"
’ MNou ] [ Salveaza l [ Benunta la maodificari ] [ Inapoi ] ﬂ
Figura 3.3-9 Modificare capitol de majorare aferent capitolului de declaratie
4. Modificare capitol de incasare care stinge capitolul de majorare curent (capitol de majorare aferent
unui capitol de declaratie) :
| Capl‘lnlede?rl::asarec:areslingc:apl‘hnluldemajorare]
\faﬁddelal 10-10- 2008 78] *
Valid pzna ke | - - 3|
Tip tzca | PL REST MAJ SOLD CM * Q platz restiuire majorare pt intarziere restiuire sold em CM
"
[ Nou ] [ Salveaza l ’ Renunta la maodificari ] ’ Sterge ] ’ inapoi ] ﬂ

Figura 3.3-10 Modificare capitol de incasare care stinge capitol de majorare

Utilizatorul modificd/completeazd informatiile, se asigurda de corectitudinea datelor si apasa butonul
Salveaza.

SIUI salveaza modificarile in baza de date si afiseaza mesajul de actualizare cu succes a datelor.
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3.3.4 Stergere capitol de incasare care stinge capitolul de majorare
3.3.4.1 Preconditii

Sa existe cel putin o schema de stingere inregistrata in sistem, cu capitol de incasare care stinge capitolul de
majorare.

3.3.4.2 Cand trebuie efectuatd operatia
Cand se doreste stergerea unui capitol de incasare care stinge capitolul de majorare.
3.3.4.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor — Scheme de
stingere..

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentatd sub forma tabelard lista schemelor de
stingere inregistrate Tn sistem, pe categorii de contribuabili.

Utilizatorul acceseazd tab-page-ul Capitole de fincasare care sting capitolul de majorare, alege
inregistrarea pe care doreste sa o stearga, acceseaza ecranul de detaliu si apasa butonul Sterge.

SIUI afiseaza o fereastra de dialog pentru confirmarea stergerii.
Utilizatorul apasa butonul Da.

SIUI sterge inregistrarea din baza de date si afiseaza mesajul de confirmare a stergerii.

3.4 MAPARI NOMENCLATOARE ERP

3.4.1 Vizualizarea maparilor

3.4.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseazd meniurile Configurdri - Configurare Evidenta Contribuabililor - Mapdri
nomenclatoare ERP.

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentata sub forma tabelard lista maparilor cu
nomenclatoarele ERP inregistrate in sistem.
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Mapari nomenclatoare ERP

vewna | u/@
Valabil de lal 10-07- 2008 | [78] * Valabil pina ks | - - |

Mapari nomenclatoare ERP

2, =, . - 1 3 R
=] j P +  Numarul total: 21 (5 pagini) @ % Linii/pag. El
Valid Declaratie / | = -
Cod<~ | Descriere | Valid dela | pina | Majorare Cerere UE re [ Tip cerere restituire Ad:“_’ / Tt -
la _ Plata Pasiv fonduri
restituire
Toate ¥ || Toate ¥ Da hd Toate % [| Toate ¥ || Toate ¥
suma fara
FD destinatie 01-01-1998 MNu Mu Da Activ FMUASS
FHNUASS
incasare
FD cm [Sumafars gy 011998 Nu Nu Da Activ cM
destinatie
CM
e inc
ANG contributie 01-01-1998 Nu Nu Da Activ FNUASS
angajator
e inc
contributie 01-01-19398 Nu Nu Da Activ FNUASS
ASIG - ;
asigurati
e incasare
suma pt 01-01-1998 Mu Mu Da Activ cM
CcM -
asigurare CM

Vizualizare

|. Mapare capitol - tip inc. / pl. I Mapare capitol - prestatii

D gy . }
=] o +  Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

FD 3609 ROS2ZTREZ131262105030230X

Figura 3.2 Vizualizare mapari nomenclatoare ERP
Utilizatorul selecteazd o inregistrare si apasa butonul Vizualizare.

SIUl deschide ecranul de detaliu al inregistrarii selectate.

Nr.max.niveluri de El Mapari nomenclatoare ERP
adancime
o Deeclaratie fCerere rth.IIFE fncasare | Plata
Aplica majorari la sarbatori Se aplica dupa l:l
Nu se iz in calcul Prescriers debite
Tip cerere restituire Activ [ Pasiv *
S I |
S—— * R
Descriere |sum fars dastinatie FNUASS |*
vaid de s [ 01-01- 1358 | [7H] vaidpinas[ - - | [
e N
Unitste majorare

a
Figura 3.4-1 Vizualizare detaliu mapare

Tn tab-page-ul Mapare capitol - tip incasare / plata Utilizatorul vizualizeaza codul si contul bancar din ERP
care se mapeazad pentru un capitol de incasare/plata.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Mapare capitol —prestatii

SIUI afiseazd maparea capitolului cu prestatia.
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| Mapare capitol - tip inc:.."pl.] Mapare capitol - prﬁta‘liiw

i - N - -
(=] EJ pa + HNumarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

ASIGURARE

Figura 3.4-2 Vizualizare mapare capitol - prestatii

Utilizatorul vizualizeaza codul de prestatie din ERP care se mapeaza pentru un capitol de incasare/plata.

3.5 CONFIGURARI RAPOARTE

Tn sistem sunt definite rapoarte pentru care se poate configura antetul si notele de subsol (semnaturi).

3.5.1 Vizualizarea listei cu rapoarte configurabile

3.5.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniurile Configurdri — Configurare Evidenta Contribuabililor — Configurdri
rapoarte.

SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentata sub forma tabelara lista rapoartelor
configurabile inregistrate in sistem.

Configurari rapoarte

.\_a R : " MNumarul total: 7 (1 pagina)  Linii/pag.

coac | i

DEC_RES Decizia de restituire

NOTA_RES|Nota de restituire

RAP_EXEC Raport titlu executoriu

RAP_INS |Instiintare de plata

RAP_POP |Adresa de infiintare poprire

RAP_PRV |Proces verbal de control

RES_INC |Referat aprobare cerere de restituire incasari

Figura 3.5-1 Vizualizare lista cu rapoarte configurabile

4 EVIDENTA PLATITORILOR DE CONTRIBUTII

Evidenta contribuabililor de la nivelul central consta in vizualizarea datelor referitoare la contribuabilii
directi persoane juridice cu caracter informativ, cu privire la lista de angajati si sumele datorate si pldtite
pentru fiecare angajat in vederea stabilirii calitatii de asigurat. In cazul contribuabililor directi persoane fizice
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se conduce o evidenta care sa permita urmarirea creantelor la FNUASS, inclusiv executarea silita. Efectuarea
de modificari asupra datelor referitoare la evidenta contribuabililor inregistrati in sistem nu este permisa
utilizatorilor CNAS.

4.1 CONTRIBUABILI

4.1.1 Vizualizarea contribuabililor inregistrati in sistem
4.1.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza meniurile Evidenta contribuabililor — Conturi contribuabili.
SIUI afiseaza un ecran principal browser in care este prezentatd sub forma tabelara lista contribuabililor
nregistrati.
Conturi contribuabili
Documents valbie b doa 03-10-208

=N =
\zﬁ@j " Numarul total: 5754 (576 pagini) & 1 v ) Linii/pag. [ 10|

Cod Valalnl de \'al:bllpana Data Soldului

A [fote

Persoana autorizata sa desfasoare activitati

AT 01-01-1999 1480326384182 Medic|Companies34854 NU 01-01-2008
independante
BAAI Persoana autorizata sa desfazoare activitati 01-01-1339 1580215284208, Persoana|Companie1649837|NU 01-08-2008
independente
PAAT Persoana autorizata sa desfasoare activitati 01-01-1339 1770409321396 Medic/Companie230151 |NU
indepandante
PAAI Persoana autorizata sa desfazoare activitati 01-01-1939 1770725380885, Medic|Companie427538 [NU 01-01-2006
independente
PAAT Persoana autorizata sa desfasoare activitati 01-01-1339 2470220381455 Medic|Companie735451 |NU 03-07-2006
indapendanta
PAAI Persoana autorizata sa desfasoare activitati 01-01-1939 2500306384205 Medic|Companie456089 [NU 01-01-2008
independente
PAAT Persoana autorizata sa desfasoare activitati 01-01-1939 2500409380031 Medic/|Companie299537 |NU
indapendanta
PAAI ped’“a”: autorizata =2 desfaseare activitati 01-01-1939 2510303384213 Medic|Companie680764 [NU 01-01-2008
independente
PAAT Persoana autorizata sa desfasoare activitati 01-01-1939 2520225381454 Medic|Companie237772 |NU 01-01-2008
indapendanta
PAAL Perseana autorizata sa desfasoare activitati 01-01-1939 2520528384213 Medic|Companie7 15793 |NU
indapendanta
[{modifica | [ sterge | [ situatie lunara pt. contribusbilii selactati | [ preia oparatiuni din erp | [ Generare instiintari de plata | [ Genersre somati de plata | [ Raportari avid. creante
[ cont contribuabil ] Cereri de restituire sold ] Cereri de restituire ‘.mm] Lo inchiice ] Cereri de restituire CM .J]
[ Caleul datorii ] Operatiuni in cont ] Stingeri fortate ] Declaratii ] = ]
[ careride restituire cn] Enstiintari de plata ] Procese verbale de contral ] Somatii ] Titluri Executorii ]
| Popriri | Situstie angajator CM declaratii/cereri/plati | Declaratii istorice Y fincasari istorice |

Figura 4.1-1 Lista contribuabililor inregistrati in sistem

Pentru consultarea informatiilor legate de un anumit contribuabil, Utilizatorul selecteaza acea persoana din
lista si parcurge tab-page-urile puse la dispozitie de aplicatie.

SIUI afiseaza informatii in ecrane de tip lista pentru fiecare tab-page ales. Ecranul este in mod de lucru
Vizualizare:
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Conturi contribuabili

Documente valsbile la data 03-10-2008

= lj " . Numarultotal: 1 (1 pagina) Lini/pag. [ 10|

Valabil de | valabil pina Data Snldnlm
e!'--WE

1580215384208 Tnatz Tﬂatz v

DAAT Persoanz autorizata sa desfasoare activitati

N 01-01-1999 1580215384208 Parscanz Companiel&49827 NU 01-09-2008
independente

[ modific= | [ Sterge ] [ Situatie lunara pt. contribuabilii selectati ] [ Braia operatiuni din ERB ] [ Generare Instiintari de plata ] [ Generare Somatil de plata ] [ Raportari evid. ereante

[ cont contribuabil ] Cereri de restituire sold ] Cereridemumreimre] Luni inchise ] Careri da restituire CM pq
| Caloul datorii ] Operatiuni in cont ] Stingeri fortate ] Declaratii ] Tncasari 1
‘ cererideruﬁn.imcn] Enstiintari de plata ] pmuerhalede.mtml] ‘Somatii ] Tithuri Exeoutorii 1
| Popriri Situatie angajator CM declaratii/. ,plah] Jaratii istorice ] imriismr'm}
Qﬂ_‘; + MNumarul total: 2 (1 pagina)  Linii/pag.
= ctiv/ | Fondde Data Trimis in ”"_'E’tl" Venit baza
Pasiv | contributii scadenta ERP caten de calcul
[ —
| Toate ¥ | Toate (¥
Daclaratie initials decl
03-10-2008|Hmatha DECLPE  [ONtributle 4 FNUASS 2.805,00| 15-09-2008 Nu 51.000,00
numarul 415393 persoana
din 03/10/2008 fizica
Stornars s
declaratie initiala -
03-10-2008|estimativa DECLPF  |S2MEOVTE Aty FNUASS -2.805,00| 03- 10-2008|Nu -51.000,00,
numarul 415993 s
din 02/10/2008

S

Figura 4.1-2 Contribuabil inregistrat in sistem si Operatiuni in cont

Fiecare grup de informatii este accesibil ca tab-page prin clic cu mouse-ul pe numele tab-page-ului. Nu pot fi
facute modificari in nici o lista, cu exceptia tab-page-urilor:

*  Luni inchise - cand apare butonul “Inchidere luna”. Prin accesarea lui, se vor putea inchide toate

lunile pand la ultima luna incheiatd d.p.d.v. calendaristic (luna precedenta lunii curente).
Butonul Situatie lunard pentru toti contribuabilii care prin accesare duce la calculul situatiei lunare
pentru toti contribuabilii.

Pentru vizualizarea detaliilor asociate unui contribuabil inregistrat in sistem, Utilizatorul face clic cu mouse-
ul sau se deplaseaza cu tasta Tab si apasa tasta Enter pe tab-page-ul care il intereseaza.
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5 RAPOARTE

5.1.1 Vizualizarea listei rapoartelor
5.1.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza meniurile Evidenta contribuabililor — Rapoarte CNAS.
SIUI deschide afiseaza rapoartele definite pentru CNAS.
[c] Rapoarte CHAS

[] Executare Silta Persoane Fizio

[1] Stuatia Asiquratilor Persoane

[1] Stuatia Recuperarii Creantelor

Figura 4.1-1 Lista de rapoarte CNAS

Pentru fiecare tip de raport, se va deschide cate un ecran de culegere criterii de selectie. Campurile marcate
cu steluta rosie sunt obligatoriu de completat.

5.1.2 Raportul Executare silita Persoane fizice
5.1.2.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniurile Evidenta contribuabililor — Rapoarte - Rapoarte CNAS - Executare silita
persoane fizice

SIUI deschide ecranul de prefiltrare a executarilor silite in functie de data si unitatea organizatorica

Executare Silita Persoane Fizice

Tip raport |

Cata raportare I - *

Unitate organizstorica Q

Vizualizare

Figura 4.1-2 Configurare raport Executare silita persoane fizice
Utilizatorul completeaza campurile obligatorii (cele marcate cu *) si apasa Vizualizare

SIUI afiseaza un mesaj de confirmare a operatiunii de actualizare a roporului "Situatie lunara"

2 Confirmare - Webpage Dialog

Pentru rularea acestui raport este necesara
actualizarea Situatiei lunare. Doriti rularea
Situatiei lunare?

Figura 4.1-3 Confirmare rulare situatie lunara
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Utilizatorul apasa butonul Da

SIUI afiseaza un ecran

Webpage Dialog

Situatie lunara pt. toti contribuabilii

Datasrérs':tlm- 008 | *

Recalculare situstie [

L Situatie lunara pt. toti contribuabilii J [ fnchide ]

Figura 4.1-4 Rulare situatie lunara
Utilizatorul apasa butonul Situatie lunara pt. toti contribuabilii

SIUI afiseaza un ecran cu parametrii de rulare a situatiei lunare

Situatie lunara pentru toti contribuabilii

Ora inceput | o 0o,

Timp

z 00:01:32
exeacutie

Timp ramas

ectimat 00:00:01

Intrari
processte | 0

Intrari
ramase

Erori in
procesare | 0

Total intrari

Mume

srmE=s GEMERARE_SITUATIE_LUNARA

Utilizator ADMIN

Stare Ruleaza
Situatii
- - o
inchise

Filtru folosit | Cod categorie: PAAI Cod
partener: 1580215384208

( ]

[ opreste aperatia | [ Rulesza in background |

4

Figura 4.1-5 Parametri de rulare situatie lunara
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Cand se termind operatia, SIUI afiseaza in acelasi ecran butonul Inchide.
Utilizatorul apasa Inchide si apoi Open pentru a deschide si vizualiza raportul

In acest raport sunt afisate numarul total de cazuri de executare silita si suma incasata in luna pentru care s-a
facut raportul.

5.1.3 Raportul Situatia Asiguratilor Persoane Fizice
5.1.3.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniurile Evidenta contribuabililor — Rapoarte - Rapoarte CNAS - Situatia
asiguratilor persoane fizice

SIUI deschide ecranul de prefiltrare a asiguratilor persoane fizice in functie de data si unitatea organizatorica

Situatia Asiguratilor Persoane Fizice

Tip raport | IREG——

Data raportare I - *

Unitste organizatorica [1

Figura 4.1-6 Configurare raport Situatia asiguratilor Persoane fizice
Utilizatorul completeazd campurile obligatorii (cele marcate cu *) si apasa Vizualizare.
SIUI deschide ecranul pentru deschiderea sau salvarea raportului.
Utilizatorul apasa Open pentru a deschide si vizualiza raportul.

Raportul afiseaza numarul de asigurati si suma incasata pentru fiecare categorie de asigurat din luna
selectata.

5.1.4 Raportul Situatia recuperarii creantelor
5.1.4.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniurile Evidenta contribuabililor - Rapoarte - Rapoarte CNAS - Situatia
recuperararii creantelor

SIUI deschide ecranul de prefiltrare a datei de raportare si a unitatii organizatorice

Situatia Recuperarii Creantelor

Tip raport | NG v

Data raportare I - *

Unitate organizatorica Q

’ Situatie lunara pt. contribuabilii selectati ] ’ Raportari evid. creante ] I Vizualizare l

Figura 4.1-7 Configurare raport Situatia recuperarii creantelor
Utilizatorul completeaza campurile obligatorii (cele marcate cu *)

Pentru a afisa situatia reala trebuie sa se ruleze mai intai rapoartele "Situatia lunara pentru toti
cantribuabilii" si "Raportari evidenta creante"

Utilizatorul apasa Situatia lunara pentru toti cantribuabilii
SIUI deschide ecranul
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Situatie lunara pt. toti contribuabilii

Daiasﬁirs'rtl - *

Recakculare stustie D

I. Situatie lunara pt. toti contribuabilii ] [ Inchide l

Figura 4.1-8 Configurare Situatia lunara pentru toti cantribuabilii

Utilizatorul completeaza data de sfarsit (si eventual bifeaza Recalculare situatie) si apasa Situatia lunara
pentru toti cantribuabilii

SIUI afiseaza un ecran cu parametrii de rulare a situatiei lunare

=l SVAPNT -- Webpage Dialo

Situatie lunara pentru toti contribuabilii

Ora inceput | o 0o,

Timp

z 00:01:32
executie

Timp ramas

estimat 00:00:01

Intrari
processte | 0

Intrari
ramase
Erori in
procesare | 0

Total intrari

Hume
proces

GENERARE_SITUATIE_LUNARA
Utilizator ADMIN
Stare Ruleaza

Situatii

inchise g

Filtru folosit | Cod categorie: PAAI Cod
partener: 1580215384208

( ]

[ oprest= operatia | [ Ruleaza in background |

4

Figura 4.1-9 Parametri de rulare situatie lunara
Cand se termina operatia, SIUI afiseaza in acelasi ecran butonul Inchide.
Utilizatorul apasa inchide si apoi Raportdri evid. creante

SIUI afiseazd ecranul

Situatie Evidenta creante

Data inceput I - *
Data sfarsit I - *

L Situatie Evidenta creante J[ inchide ]

Figura 4.1-10 Configurare Situatie Evidenta creante
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Utilizatorul completeaza data de inceput si data de sfarsit si apasa Situatie Evidenta creante, dupa care
apasa butonul Vizualizare si apoi Open pentru a deschide si vizualiza raportul.

Tn raportul Situatia recuperarii creantelor aplicatia calculeaza si afiseaza soldul creantelor la inceputul si
sfarsitul lunii, creantele noi inregistrate, contributia asiguratilor, majorarile de intarziere, incasarile pentru
persoanele fizice si agentii economici pentru unitatea organizatorica si luna selectata.

6 ACCESARE COMENZIDE LATASTATURA

Combinatie de taste Comanda

ALT+N Nou

ALT+M Modifica

ALT+V Vizualizare

ALT+A Adauga

ALT+S Salveaza

ALT+T Sterge

ALT+P Tnapoi

ALT+A Anuleaza

ALT+S Selecteaza

ALT+D Da

ALT+N Nu

ALT+C Inchide

ALT+R Renunta la modificari
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