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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al modulului de Gestiunea Asiguraţilor, din cadrul Sistemului 
Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România.  

Scopul său este de a familiariza utilizatorul Casei Naţionale de Asigurări de Sănătate cu modalităţile de lucru, care 
permit gestionarea informaţiilor referitoare la persoanele care interacţionează cu sistemul de asigurări sociale de 
sănătate din Romania. Sunt descrise acţiunile care se pot efectua.  
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2.  TERMENI UTILIZAŢI 

În prezentul manual sunt utlizaţi următorii termeni/ abrevieri: 

 

Termeni-Abrevieri Descriere 

 CNAS  Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

 SIUI  Sistem Informatic Unic Integrat (al Asigurărilor de Sănătate din România) 

 PNS  Program(-e) Naţional(-e) de Sănătate 

 DGEIP  Direcţia Generală pentru Evidenţa Informatizată a Persoanei 
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3. CATALOAGE ASIGURAŢI 

Cataloagele, care sunt vizibile în meniul Configurări / Cataloage Asiguraţi se gestionează doar la nivelul CNAS, datele 
urmând să ajungă la CJAS-uri prin replicare. Înregistrările actualizate sunt la dispoziţia Caselor de Asigurări de 
Sănătate din teritoriu după ce s-a încheiat replicarea.  

 

 

3.1. CATALOGUL DE CATEGORII DE ASIGURAŢI 

 

La accesarea meniului 'Configurări – Cataloage Asiguraţi'  - sub-meniul  'Categorii de asiguraţi', va exista un ecran 
principal browser, în care se afişează, sub formă tabelară, categoriile de asiguraţi recunoscute în România. Pentru a 
menţine catalogul permanent actualizat, asupra lui se pot efectua operaţii de adăugare şi modificare. 

 

3.1.1. Adăugare categorie asigurat 

 

3.1.1.1 Precondiţii 

Să fie populat catalogul de stări ale asiguraţilor. 

 

3.1.1.2 Când trebuie efectuată operaţia 

În cazul schimbării legilor/normelor în vigoare, prin apariţia unei noi categorii de asigurat . 

 

3.1.1.3 Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Categorii de asiguraţi. 

SIUI deschide ecranul cu lista categoriilor de asiguraţi definite în sistem. 

Utilizatorul apasă butonul Nou sau accesează ecranul de detaliu a unei categorii, prin apăsarea butonului Modifică 
şi apoi apasă butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare a unei categorii. 
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Figura 3-1  - Ecran adăugare categorie de asiguraţi 

 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii (Cod, Descriere şi Valabil de la) şi apasă butonul Salvează. Dacă se 
doreşte şi completarea câmpurilor opţionale - consultaţi 'manualul de referinţă Gestiunea asiguraţilor CNAS' - 
capitolul 4.1 - ' Catalogul de categorii de asiguraţi', pentru a afla semnificaţia acestora. 

SIUI adaugă înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Categorie persoană” a fost adăugată 
cu succes în baza de date”. În plus, ecranul va trece din mod de lucru adăugare în mod  de lucru modificare şi va afişa 
trei tab-pagini în partea inferioară a ecranului. 

 

3.1.1.4 Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza 
de date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista categoriilor deja definite, 
modificaţi-o şi apăsaţi din nou butonul Salvează. 

 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  câmpului, 
acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Această dată nu este 
validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de expirare este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare câmpurile se înroşesc şi 
este afişată fereastra "Forma invalidă"> se apasă 'OK', iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este 
afişată eticheta: „Valabil de la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat. 

 Dacă s-a bifat Definit de vârstă şi nu s-au completat câmpurile Vârsta minimă şi Vârsta maximă (devenite 
obligatorii), la Salvare câmpurile se înroşesc şi este afişată fereastra "Forma invalidă" > se apasă 'OK', iar la 
trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: 'Câmpul este obligatoriu' > Completaţi 
câmpurile cu vârsta minimă, respectiv maximă de intrare/ ieşire din categorie. 

 

 

 

 

 

3.1.2. Adăugare informaţii în tab-ul 'Parteneri' 
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În acest tab se stabileşte legătura dintre categoria de asigurat şi categoria de partener, pe care trebuie să o aibă 
asociată persoanele juridice, ce transmit asiguraţi. 

 

3.1.2.1 Precondiţii 

Să fie populat catalogul de Categorii de parteneri. 

 

3.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Categorii de asiguraţi. 

SIUI deschide ecranul cu lista categoriilor de asiguraţi definite în sistem. 

Utilizatorul alege din listă categoria căreia doreşte să îi adauge un partener şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al categoriei. 

Utilizatorul accesează tab-pagina 'Parteneri' şi apasă pe iconiţa din dreapta sub formă de plus, pentru adăugarea 
unei noi linii în listă. 

SIUI adaugă o nouă linie în lista de Parteneri. 

 

 

Figura 3-2 - Ecran adăugare Parteneri 

 

Utilizatorul accesează selectorul 'Relaţie cu CAS' şi alege din listă categoria de partener, care va putea raporta 
asiguraţii, pentru acea categorie.  

Utilizatorul dă dublu-click pe noua linie adăugată. 

SIUI afişează ecranul de detaliu al liniei nou adăugate. 

 

 

Figura 3-3 - Ecran detaliu linie Parteneri 

 

Utilizatorul bifează 'Poate garanta' şi 'Poate raporta' - pentru ca partenerului să-i fie acceptată raportarea, pentru 
respectiva categorie şi apasă butonul Modifică linie, pentru a reveni în lista cu parteneri. 
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SIUI revine în lista cu parteneri, în care se regăseşte şi noua linie. 

Utilizatorul accesează butonul Salvează, pentru a salva noua linie adăugată. 

 

Figura 3-4 - Tab-pagina Parteneri 

 

Dacă se doreşte ştergerea unei linii din lista de parteneri, se apasă iconiţa roşie sub formă de X. 

! Se pot şterge doar înregistrările, care nu au fost încă replicate. 

 

3.1.2.3 Posibile mesaje: 

 Dacă se încearcă ştergerea unei linii care a fost replicată, sistemul va afişa eroarea: "Înregistrarea cu id ….. 
de tipul 'Categorie suportata de partener' a fost replicată şi nu poate fi ştearsă". 

 

3.1.3. Adăugare informaţii în tab-ul 'Asociere documente - categorie' 

 

3.1.3.1 Precondiţii 

Să fie populat catalogul de tipuri de documente. 

 

3.1.3.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Lista se populează, pentru categoriile de asigurat, pentru care intrarea în categorie trebuie justificată prin anumite 
documente (exemplu: adeverinţă de salariat, cupon de pensie, etc).  

Documentele justificative categoriilor de asigurat sunt date în Ord. 754 din 02.10.2008, la Art.20. 

 

3.1.3.3 Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Categorii de asiguraţi. 

SIUI deschide ecranul cu lista categoriilor de asiguraţi definite în sistem. 

Utilizatorul alege din listă categoria căreia doreşte să îi adauge un document şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al categoriei. 

Utilizatorul accesează tab-pagina 'Asociere categorie/tipuri documente' şi apasă pe iconiţa din dreapta sub formă de 
plus (+), pentru adăugarea unei noi linii în listă (se pot adăuga unul sau mai multe documente). 

SIUI adaugă o nouă linie în lista de documente. 
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Figura 3-5 - Ecran asociere documente unei categorii 

Utilizatorul accesează selectorul 'Tip document', alege din listă documentul justificativ ce atestă calitatea de 
asigurat, pentru respectiva categorie şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea (fără a afişa un mesaj).  

 

 

Figura 3-6 - Tab-pagina Asociere categorie/tipuri documente 

 

În cazul unei erori de editare, se poate şterge noua înregistrare, prin apăsarea iconiţei roşii din dreapta, sub formă 
de X. 

! Se pot şterge doar înregistrările, care nu au fost încă replicate. 

 

3.1.4. Adăugare informaţii în tab-ul 'Excluderi categorii' 

 

3.1.4.1 Precondiţii 

Să fie populat catalogul de categorii de asigurat. 

 

3.1.4.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când există categorii care se exclud. Există situaţii când o persoană nu se poate afla în două categorii în acelaşi timp 
- cum ar fi: salariat şi şomer > deci, cele două categorii vor intra în excludere. 

 

3.1.4.3 Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Categorii de asiguraţi. 

SIUI deschide ecranul cu lista categoriilor de asiguraţi definite în sistem. 

Utilizatorul alege din listă categoria căreia doreşte să îi adauge o categorie pe excludere şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al categoriei. 
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Utilizatorul accesează tab-pagina 'Excluderi categorii' şi apasă pe iconiţa din dreapta sub formă de plus (+), pentru 
adăugarea unei noi linii în listă. 

SIUI adaugă o nouă linie în lista de categorii. 

 

 

Figura 3-7 - Ecran excluderi categorii 

 

Utilizatorul accesează selectorul 'Exclus de', alege din listă categoria de asigurat cu care intră în excludere, 
completează tipul de Înlocuire (Permisă, Nepermisă) şi apasă butonul Salvează. 

Se alege tip Înlocuire Permisă când se doreşte închiderea valabilităţii categoriei existente (adică a celei din câmpul 
'Exclus de') şi adăugarea celei noi (adică a celei din ecranul master). 

Se alege tip Înlocuire Nepermisă când nu se doreşte intrarea în categoria din ecranul master, dacă persoana se află 
în categoria din câmpul 'Exclus de'. 

SIUI salvează înregistrarea (fără a afişa un mesaj).  

 

 

Figura 3-8 - Tab-pagina Excluderi categorii 

 

În cazul unei erori de editare, se poate şterge noua înregistrare, prin apăsarea iconiţei roşii din dreapta, sub formă 
de X. 

! Se pot şterge doar înregistrările care nu au fost încă replicate. 
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3.1.5. Modificare categorie de asiguraţi 

 

3.1.5.1  Precondiţii 

Să existe cel puţin o înregistrare în lista de categorii de asiguraţi. 

 

3.1.5.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 

Când se actualizează catalogul de categorii de asiguraţi sau când operatorul a greşit la introducerea unei categorii. 

 

3.1.5.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Categorii de asiguraţi. 

SIUI deschide ecranul cu lista categoriilor de asiguraţi definite în sistem. 

Utilizatorul selectează din listă categoria de asigurat, care trebuie modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul Categorie asigurat, în mod de lucru modificare. 

 

 

Figura 3-9 - Modificare categorie asiguraţi 

 

Utilizatorul face modificările dorite (fără a lăsa, însă, necompletat vre-un câmp obligatoriu) şi apasă butonul 
Salvează. 

! Câmpul Cod este nemodificabil. 

SIUI salvează modificările în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Categorie persoană” a fost actualizată 
cu succes în baza de date”. 
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3.1.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se încearcă asocierea unei categorii cu o stare, care nu corespunde din punct de vedere al valabilităţii 
acesteia, la salvare se va afişa mesajul de eroare: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: ... - ... 
nu corespunde cu perioada de valabilitate pentru entitatea 'Stare persoană' ( ... - ... )" > Verificaţi ca 
intervalul de valabilitate a categoriei să fie inclus în intervalul de valabilitate al stării. 

 

 

 

3.1.6. Vizualizarea  categoriilor de asiguraţi 

 

3.1.6.1 Precondiţii 

Să existe înregistrări în tabelul de categorii asiguraţi. 

 

3.1.6.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Categorii de asiguraţi. 

SIUI afişează un ecran principal browser, în care este prezentată lista categoriilor de asiguraţi definite în sistem. 

 

 

Figura 3-10 - Vizualizare listă categorii de asiguraţi 

 

Pentru vizualizarea ecranului de detaliu a unei categorii de asigurat se apasă butonul Modifică. 

Ecranul de detaliu este compus din ecranul master şi cele trei tab-pagini: Parteneri, Asociere categorie/ Tipuri de 
documente şi Excluderi categorii. 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_04_001_GestiuneAsigurati              13.08.2009 
Versiune: 1.2 RELEASED  
  Pagina 17 din 58 
  

 

Figura 3-11 - Vizualizare ecran de detaliu categorie 

 

 

3.2. CATALOGUL DE GRUPE DE VÂRSTĂ 

La accesarea meniului 'Configurări – Cataloage Asiguraţi'  - sub-meniul  'Grupe de vârste', va exista un ecran principal 
browser, în care se afişează sub formă tabelară grupele de vârstă, folosite şi în medicina de familie, pentru capitaţie. 

 

3.2.1. Vizualizare  grupe de vârstă 

 

3.2.1.1 Precondiţii 

Să existe înregistrări în tabelul de grupe de vârstă. 

 

3.2.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Grupe de vârste. 

SIUI afişează un ecran principal browser, în care este prezentată lista grupelor de vârste definite în sistem. 
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Figura 3-12 - Catalog Grupe de vârstă 

 

Utilizatorul selectează o grupă de vârstă şi accesează ecranul de detaliu, prin apăsarea butonului  Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Grupă de vârstă. 

 

 

Figura 3-13  - Exemplu ecran de detaliu grupe de vârstă 

 

3.2.2. Adăugare grupă de vârstă 

 

3.2.2.1 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se actualizează catalogul de grupe de vârstă, în cazul apariţiei unei noi grupe de vârstă. 

 

3.2.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Grupe de vârste. 

SIUI deschide ecranul cu lista grupelor de vârstă definite în sistem. 

Utilizatorul apasă butonul Nou sau accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică şi apoi apasă 
butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare a unei grupe de vârstă. 

 

Figura 3-14  -  Ecran adăugare grupă de vârstă 
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Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii şi apasă butonul Salvează. 

SIUI adaugă înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Grupă de vârstă” a fost adăugată cu 
succes în baza de date”. 

 

3.2.2.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza 
de date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista grupelor de vârstă deja definite. 

 Dacă  se încearcă adăugarea unei grupe de vârstă, cu intervalul 'vârstă minimă' - 'vârstă maximă' 
intersectat cu unul deja existent, la salvare sistemul va afişa eroarea: "Exista o altă înregistrare, care în 
acest interval de timp ( ... - ...) conţine intervalul de vârstă ( .... - .... )". 

 

3.2.3. Modificarea unei grupe de vârstă 

 

3.2.3.1  Precondiţii 

Să existe cel puţin o înregistrare în lista de grupe de vârstă. 

 

3.2.3.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se actualizează catalogul de grupe de vârstă sau când operatorul a greşit la introducerea unei grupe de vârstă. 

 

3.2.3.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Grupe de vârste. 

SIUI deschide ecranul cu lista grupelor de vârstă definite în sistem. 

Utilizatorul selectează din listă grupa de vârstă care trebuie modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul Grupă de vârstă, în mod de lucru modificare. 

 

 

Figura 3-15 - Modificare grupă de vârstă 

 

Utilizatorul face modificările dorite şi apasă butonul Salvează. 

! Valoarea câmpului Cod este nemodificabilă. 

SIUI salvează modificările în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Grupă de vârstă” a fost actualizată cu 
succes în baza de date”. 
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3.3. CATALOGUL DE STĂRI ALE ASIGURAŢILOR 

 

La accesarea meniului 'Configurări – Cataloage Asiguraţi'  - sub-meniul 'Stări ale asiguraţilor', va exista un ecran 
principal browser, în care se afişează sub formă tabelară stările, pe care le pot avea asiguraţii, la un moment de 
timp. 

 

3.3.1. Vizualizarea  stărilor asiguraţilor 

 

3.3.1.1 Precondiţii 

Să existe înregistrări în tabelul de stări ale asiguraţilor. 

 

3.3.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Stări ale asiguraţilor. 

SIUI afişează un ecran principal browser, în care este prezentată lista stărilor definite în sistem. 

 

 

Figura 3-16 - Catalog Stări ale asiguraţilor 

 

Utilizatorul selectează o stare şi accesează ecranul de detaliu, prin apăsarea butonului  Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Starea asiguratului. 
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Figura 3-17 - Exemplu ecran de detaliu stare asigurat 

 

3.3.2. Adăugare stare asigurat 

 

3.3.2.1 Când trebuie efectuată operaţia 

În cazul schimbării legilor/normelor în vigoare, prin apariţia unei noi stări de asigurat - la  actualizarea catalogului de 
stări ale asiguraţilor. 

 

3.3.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Stări ale asiguraţilor. 

SIUI deschide ecranul cu lista de stări ale asiguraţilor definite în sistem. 

Utilizatorul apasă butonul Nou sau accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică şi apoi apasă 
butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare a unei stari, Starea asiguratului. 

 

 

Figura 3-18 - Ecran adăugare stare asigurat 

 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii şi apasă butonul Salvează. 

SIUI adaugă înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Stare persoana” a fost adăugată cu 
succes în baza de date”. 

 

3.3.2.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza 
de date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista stărilor deja definite. 

 Dacă se completează cel puţin unul din câmpurile 'Perioadă minimă' sau 'Perioadă maximă' şi se încearcă 
salvarea înregistrării, fără a completa şi o valoare în câmpul 'Tip perioadă', acesta se va înroşi ("Este 
necesară valoare pentru 'Tip perioadă'"), în plus, va mai fi afişată şi o nouă fereastră cu mesajul de 
atenţionare 'Formă invalidă' > se apasă OK  în fereastra de atenţionare şi se completează tipul perioadei (zi, 
lună sau an). 

! Câmpul 'Tip perioadă' devine obligatoriu, doar în cazul completării câmpurilor 'Perioadă minimă' şi/sau 'Perioadă 
maximă'. 
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3.3.3. Modificare stare asigurat 

 

3.3.3.1  Precondiţii 

Să existe cel puţin o înregistrare în lista de stări ale asiguraţilor. 

 

3.3.3.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se actualizează catalogul de stări ale asiguraţilor sau când operatorul a greşit la introducerea unei stări. 

 

3.3.3.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Stări ale asiguraţilor. 

SIUI deschide ecranul cu lista stărilor asiguraţilor, definite în sistem. 

Utilizatorul selectează din listă starea, care trebuie modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul Starea asiguratului, în mod de lucru modificare. 

 

 

Figura 3-19 - Exemplu eran modificare stare asigurat 

 

Utilizatorul face modificările dorite şi apasă butonul Salvează. 

! Valoarea câmpului Cod este nemodificabilă. 

SIUI salvează modificările în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Stare persoană” a fost actualizată cu 
succes în baza de date.” 

3.4. CATALOGUL RELAŢIILOR DE RUDENIE 

 

Catalogul 'Rude de grd.I' s-a definit, pentru a se putea stabili în cadrul sistemului relaţii între diferite persoane, 
relaţii care pot influenţa trecerea unor persoane dintr-o categorie de asigurare în alta (coasiguraţii) sau pot genera 
informaţii suplimentare despre un asigurat. 

 

3.4.1. Vizualizarea relaţiilor de rudenie 

 

3.4.1.1 Precondiţii 

Să existe înregistrări în tabelul de rude de gradul I. 
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3.4.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Rude grd. I. 

SIUI afişează un ecran principal browser, în care este prezentată lista relaţiilor de rudenie definite în sistem. 

 

Figura 3-20 - Catalog rude grd I 

 

Utilizatorul selectează una dintre înregistrări şi accesează ecranul de detaliu, prin apăsarea butonului  Vizualizare. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Rudă, în mod de lucru vizualizare. 

 

 

Figura 3-21 - Exemplu ecran de detaliu vizualizare rudă 

 

3.5. CATALOGUL DE TIPURI DE DOCUMENTE 

La accesarea meniului 'Configurări – Cataloage Asiguraţi'  - sub-meniul 'Tipuri de documente'  va exista un ecran 
principal browser, în care se afişează sub formă tabelară tipurile de documente definite în sistem. 

 

3.5.1. Vizualizare  tipuri de documente 

 

3.5.1.1 Precondiţii 

Să existe înregistrări în tabelul de tipuri de documente. 

 

3.5.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi -Tipuri de documente. 

SIUI afişează un ecran principal browser, în care este prezentată lista tipurilor de documente definite în sistem. 
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Figura 3-22 - Catalog Tipuri de documente 

 

Utilizatorul selectează o un tip de document şi accesează ecranul de detaliu, prin apăsarea butonului  Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Tip document. 

 

 

Figura 3-23  - Exemplu ecran de detaliu tip document 
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3.5.2. Adăugare document 

 

3.5.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Tipuri de documente. 

SIUI deschide ecranul cu lista tipurilor de document definite în sistem. 

Utilizatorul apasă butonul Nou sau accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică şi apoi apasă 
butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare a unui nou document. 

 

Figura 3-24  -  Ecran adăugare document 

 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii şi apasă butonul Salvează. 

SIUI adaugă înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Tip document” a fost adăugată cu 
succes în baza de date”. 

 

3.5.2.2 Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă salvarea eşuează cu mesajul “Câmpul “Cod” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza 
de date”, asiguraţi-vă că valoarea din câmpul ‘Cod’ nu mai există în lista tipurilor de documente deja 
definite. 

 

3.5.3. Modificarea unui tip de document 

 

3.5.3.1  Precondiţii 

Să existe cel puţin o înregistrare în lista de tipuri de documente. 

 

3.5.3.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se actualizează catalogul de tipuri de documente sau când operatorul a greşit la introducerea unui tip de 
document. 

 

3.5.3.3  Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Cataloage asiguraţi - Tipuri de documente 
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SIUI deschide ecranul cu lista tipurilor de documente definite în sistem. 

 

Utilizatorul selectează din listă înregistrarea care trebuie modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul Tip document, în mod de lucru modificare. 

 

 

Figura 3-25 - Modificare tip document 

 

Utilizatorul face modificările dorite şi apasă butonul Salvează. 

! Valoarea câmpului Cod este nemodificabilă. 

SIUI salvează modificările în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Tip document” a fost actualizată cu 
succes în baza de date”. 
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4. GESTIUNEA PERSOANELOR ÎNREGISTRATE ÎN SISTEM  

Pocesul de gestiune a asiguraţilor de la nivelul central constă în vizualizarea datelor referitoare la persoanele 
înregistrate în sistem la nivelul întregii ţări (fie că sunt sau nu asigurate în momentul consultării datelor) şi de 
actualizare a informaţiilor din sistem prin importuri de date de la instituţii,  în cazul când există protocoale încheiate 
între CNAS şi acele instituţii (Ministerul Educaţiei şi Cercetării, Casele paralele OPSNAJ şi CASMTCT). Efectuarea de 
modificări asupra datelor referitoare la persoanele înregistrate în sistem, nu este permisă utilizatorilor CNAS. 

 

4.1. CONSULTAREA LISTEI PERSOANELOR ÎNREGISTRATE ÎN SISTEM  

 

Informaţiile despre asiguraţi sunt menţinute centralizat şi sunt accesate de către Casa Naţională de Asigurări de 
Sănătate în vederea consultării. 

4.1.1. Consultarea listei de persoane înregistrate 

 

4.1.1.1 Precondiţii 

Există cel puţin o persoană înregistrată în sistem. 

 

4.1.1.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane înregistrate.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane înregistrate”, care conţine capul de tabel pentru lista persoanelor 
înregistrate.  

Deoarece baza de date conţine un număr foarte mare de înregistrări, din considerente de performanţă, iniţial lista 
nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a capului de tabel este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când 
sunt completaţi parametrii de filtrare.” 

Utilizatorul: Introduce unul sau multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

De exemplu: 

Utilizatorul completează următoarele casete de filtrare corespunzătoare coloanelor: 

- pentru coloana Localitate de domiciliu se completează BUCURESTI 

- pentru coloana Nume se completează POPESCU 

- pentru coloana CNP se completează 290% 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_04_001_GestiuneAsigurati              13.08.2009 
Versiune: 1.2 RELEASED  
  Pagina 28 din 58 
  

Utilizatorul: accesează tasta „Enter”; în listă vor fi afişate toate înregistrările corespunzătoare femeilor născute în 
anul 1990, a căror nume începe cu 'Popescu' şi care domiciliază în oraşul Bucureşti. 

 

 

 

 

 

Figura 4-1 - Afişare listă persoane după filtrare 

 

În cazul în care nici o înregistrare nu îndeplineşte combinaţia de criterii de filtrare, lista nu afişează nici o înregistrare 
şi în partea de jos a capului de tabel este afişat mesajul: „Nu au fost găsite rezultate”. 

 

Pentru consultarea informaţiilor legate de o anumită persoană, Utilizatorul selectează acea persoană din listă şi 
face dublu clic cu mouse-ul sau accesează butonul „Vizualizare”. 

SIUI: deschide ecranul de detaliu, care este de tip „master cu 18 detalii”; ecranul este în mod de lucru Vizualizare: 

 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_04_001_GestiuneAsigurati              13.08.2009 
Versiune: 1.2 RELEASED  
  Pagina 29 din 58 
  

 

Figura 4-2 - Ecranul de detaliu pentru o persoană înregistrată 

 

Fiecare detaliu este accesibil ca tab-pagină,  prin clic cu mouse-ul pe numele detaliului.  

Nu pot fi făcute modificări în nici un detaliu. 

Pentru vizualizarea detaliilor asociate unei persoane din lista de persoane înregistrate în sistem, Utilizatorul face 
clic cu mouse-ul sau se deplasează cu tasta Tab şi apasă tasta Enter pe tab-pagina care îl interesează. 

Dacă sunt disponibile şi detalii suplimentare într-o tab-pagină, aceasta are şi buton”Vizualizare”. 

Descrierea fiecărei tab-pagini este făcută în  documentul „Manual de referinţă SIUI Gestiunea Asiguraţilor 

CNAS.doc” – capitolele 3.2.3  3.2.18.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ecran master 

 

 

Detalii (17) 
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5. GESTIUNEA PERSOANELOR FĂRĂ CNP  

Sunt cazuri când unele persoane care nu au asociat un CNP, pot interacţiona cu sistemul asigurărilor de sănătate. 
Aceste persoane sunt gestionate într-o listă separată de cea a persoanelor înregistrate în sistem cu CNP. În 
momentul în care unei astfel de persoane i se poate asocia un CNP valid, înregistrarea corespunzătoare poate fi 
transferată în nomenclatorul de persoane înregistrate. 

 

5.1. CONSULTAREA LISTEI PERSOANELOR FĂRĂ CNP 

 

5.1.1. Consultarea listei 

 

5.1.1.1 Precondiţii 

Există cel puţin o persoană fără CNP înregistrată în sistem. 

 

5.1.1.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane fără CNP.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane fără CNP”, care conţine lista persoanelor înregistrate, dar care nu au 
asociat un CNP.  

 

Figura 5-1 - Listă filtrată persoane fără CNP 

 

În cazul în care nu este înregistrată nici o persoană fără CNP în sistem, care să corespundă criteriului de filtrare,  sub 
capul de tabel este afişat mesajul: „Nu au fost găsite rezultate”. 
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Pentru consultarea informaţiilor legate de o anumită persoană fără CNP, Utilizatorul selectează acea persoană din 
listă şi face dublu clic cu mouse-ul pe înregistrare sau accesează butonul „Vizualizare”. 

SIUI: deschide ecranul de detaliu, care este de tip „master cu 8 detalii”: 

 

 

                Figura 5-2 - Exemplu ecran de detaliu - persoană fără CNP 

 

Fiecare detaliu este accesibil ca tab-pagină, prin clic cu mouse-ul pe numele detaliului.  

Nu pot fi făcute modificări în nici un detaliu.  

Pentru vizualizarea detaliilor asociate unei persoane fără CNP, Utilizatorul face clic cu mouse-ul sau se deplasează 
cu tasta Tab şi apasă tasta Enter pe tab-pagina care îl interesează. 

Pentru vizualizarea detaliilor suplimentare dintr-o tab-pagină, Utilizatorul accesează butonul ”Vizualizare” aferent 
tab-paginii. 

Descrierea fiecărei tab-pagini este făcută în  documentul „Manual de referinta SIUI Gestiunea Asiguratilor 

CNAS.doc” – capitolele 5.2.3  5.2.10.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ecran master 

Detalii (8) 
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6. RAPORTĂRI ANGAJATORI  

 

6.1. VIZUALIZAREA RAPORTĂRILOR DE LA ANGAJATORI 

 

6.1.1. Vizualizare raportări 

 

6.1.1.1  Precondiţii 

Există încărcată cel puţin o raportare de la un angajator. 

Sunt generate calendarele pentru angajatori. 

 

6.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Raportare angajatori - Vizualizare raportare. 

SIUI: deschide ecranul 'Calendar raportare angajator'. 
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Figura 6-1 - Vizualizare raportări angajatori 

 

Utilizatorul: alege din selector (din dreptul câmpului Nume) luna pe care doreşte să vadă raportările primite de la 
angajatori şi apasă butonul 'Filtrează'. 

SIUI: încarcă în pagină raportările pentru luna aleasă. 

Utilizatorul: selectează o raportare din listă (din tab-pagina 'Raportare angajator'), pentru care doreşte vizualizarea 
datelor din cele trei anexe ('Anexa 3A', 'Anexa 3B', 'Anexa 3C'). 

Mai multe detalii despre lista de raportări de la angajatori, se găsesc în  documentul „Manual de referinţă SIUI 
Gestiunea Asiguraţilor CNAS.doc” – capitolul 3.6.3.1. 

 

7. IMPORT DE LA INSTITUŢII  
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8. RAPOARTE ASIGURAŢI 

Modulul de gestiune a asiguraţilor prezintă o listă de 14 rapoarte. De fapt, sunt 14 tipuri de filtrări având la bază lista 
de persoane înregistrate în sistem - asigurate şi neasigurate.  În plus, pe fiecare filtru se vor putea aplica încă o serie 
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de parametri de filtrare, pentru a obţine seturi mai particulare de date. În final, toate aceste situaţii vor putea fi 
salvate undeva pe disk sau chiar tipărite. 

 

8.1.1. Asiguraţi după categorie  

 

8.1.1.1 Precondiţii 

Nomeclatorul de categorii de asiguraţi  trebuie sa fie populat. 

Să existe cel puţin o persoană asigurată înregistrată în sistem. 

 

8.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02001-Asiguraţi după 
categorie.  

SIUI: deschide ecranul “Filtru categorie”. 

 

 

Figura 8-1 - Filtru 'Asiguraţi după categorie' 

 

Utilizatorul: alege din selector (din dreptul câmpului Cod) o categorie de asigurat, setează data la care doreşte să 
vadă această situaţie (implicit este afişată data zilei curente) şi accesează butonul Filtrează. 

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu conţine nici o înregistrare; în 
partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt completaţi parametrii de filtrare.” 

 

Figura 8-2 - Filtru categorie - Asiguraţi 
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Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 

cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”. (exemplu: % în coloana CNP - 
afişeată lista tuturor persoanelor ce se încadrează în categoria aleasă) 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare. 

 

 

Figura 8-3 - Afişare listă asiguraţi după categorie 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele asigurate ce fac parte din categoria 'Copil în cadrul 
familiei', la data de 21-08-2007 şi a căror prenume începe cu litera 'i'. 

 

8.1.2. Asiguraţi plătitori de contribuţie 

 

8.1.2.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate, care să facă parte din categoriile de asigurat considerate plătitoare de contribuţie. 

 

8.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02002-Asiguraţi plătitori de 
contribuţie.  

SIUI: deschide ecranul “Asiguraţi plătitori de contribuţie”. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu conţine 
nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt completaţi 
parametrii de filtrare”. 

 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_04_001_GestiuneAsigurati              13.08.2009 
Versiune: 1.2 RELEASED  
  Pagina 37 din 58 
  

 

Figura 8-4 - Asiguraţi plătitori de contribuţie 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

 

 

Figura 8-5 - Afişare listă asiguraţi plătitori de contribuţie  

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele plătitoare de contribuţie - din categoria 'Salariat' (la 
data curentă). 

 

8.1.3. Asiguraţi scutiţi de plată 

 

8.1.3.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate, care să facă parte din categoriile de asigurat considerate scutite de plata 
contribuţiei. 

 

8.1.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02003-Asiguraţi scutiţi de 
plată. 

  SIUI: deschide ecranul “Asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei”. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu 
conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt 
completaţi parametrii de filtrare.” 
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Figura 8-6- Asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

 

 

Figura 8-7 - Afişare listă asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele scutite de plata contribuţiei ce fac parte din 
categoria 'Sot, sotie, parinti, fara venituri proprii, aflati in intretinerea unei persoane asigurate' (la data curentă). 

 

 

 

8.1.4. Asiguraţi după grupe de vârstă 

 

8.1.4.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem.  

 

8.1.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02005-Asiguraţi după grupe de 
vârstă .  

 SIUI: deschide ecranul “Filtru categorie de vârstă”.  
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Figura 8-8 - Asiguraţi după grupe de vârstă 

 

Utilizatorul: alege din selector (din dreptul câmpului Cod) o grupă de vârstă şi accesează butonul Filtrează. 

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi după grupe de vârstă, unde sunt afisaţi sub formă de listă asiguraţii ce 
corespund criteriului de filtrare selectat. 

 

 

Figura 8-9 - Afişare listă asiguraţi după grupe de vârstă 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele vârstnice (cu vârsta peste 60 de ani) a căror nume 
începe cu literele 'AL'. 

8.1.5. Asiguraţi după zonă de rezidenţă 

 

8.1.5.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care au asociată adresa de bază.  

 

8.1.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02006-Asiguraţi după zona de 
rezidenţă. 
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SIUI: deschide ecranul “Asiguraţi după zona de rezidenţă”. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu conţine 
nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt completaţi 
parametrii de filtrare.” 

 

 

Figura 8-10 - Asiguraţi după zona de rezidenţă 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

 

 

Figura 8-11 - Afişare listă asiguraţi după zona de rezidenţă 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele care stau pe strada 'Bucureştilor'. 

 

8.1.6. Asiguraţi fără medic de familie 

 

8.1.6.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care nu sunt înscrise la un medic de familie.  

 

8.1.6.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02007-Asiguraţi fără medic de 
familie.  
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SIUI: deschide ecranul “Asiguraţi fără medic de familie”. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu conţine 
nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt completaţi 
parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 8-12 - Asiguraţi fără medic de familie 

 

Utilizatorul: completează data raportului (implicit, câmpul este completat cu data curentă) apasă Selecteză, după 
care introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform cap.3.3.2 
din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

 

 

Figura 8-13 - Afişare listă persoane înregistrate fără medic de familie 
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În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele de sex masculin, născute în anul 1980, care nu sunt 
înscrise la un medic de familie, la data de 01-08-2007. 

 

8.1.7.  Asiguraţi după categorie şi judeţul medicului de familie 

 

8.1.7.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care sunt înscrise la un medic de familie şi fac parte dintr-o categorie de 
asigurat.  

 

8.1.7.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01001-Asiguraţi după 
categorie şi judeţul medicului de familie.  

SIUI: deschide ecranul “Filtru după categorie şi judeţul medicului de familie”. 

 

 

Figura 8-14 - Filtru după categorie şi judeţul medicului de familie 

 

Utilizatorul deschide selectorul de categorii persoane (din dreptul câmpului Cod), alege o categorie de asigurat din 
listă şi apasă Selectează, apoi  deschide selectorul cu judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ medic de familie), alege 
un judeţ din listă şi apasă Selectează. Utilizatorul completează şi data raportului (implicit, câmpul este completat cu 
data curentă), după care accesează butonul  „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi după categorie şi judeţul medicului de familie. Din considerente de performanţă, 
iniţial lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar 
când sunt completaţi parametrii de filtrare.” 
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Figura 8-15 - Asiguraţi după categorie şi judeţul medicului de familie 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare şi anume, persoanele asigurate care 
sunt încadrate în categoria selectată, iar medicii de familie la care sunt înscrise au contracte valide cu Casa de 
Asigurări de Sănătate din judeţul selectat anterior. 

 

Figura 8-16 - Listă asiguraţi după categorie şi judeţul medicului de familie 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele care fac parte din categoria 'Salariat' şi sunt luate în 
evidenţa unui medic de familie care se află în contrac cu CAS-BV, la data de 21-08-2007. 

 

8.1.8. Asiguraţi plătitori după judeţul de reşedinţă 
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8.1.8.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care fac parte dintr-o categorie de asigurat plătitoare de contribuţie şi au 
înregistrată "Localitatea de domiciliu". 

 

8.1.8.2 Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01002-Asiguraţi plătitori după 
judeţul de reşedinţă.  

SIUI: deschide ecranul “Filtru plătitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă”. 

 

 

Figura 8-17 - Filtru plătitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă 

 

Utilizatorul deschide selectorul de judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ), selectează un judeţ şi accesează butonul 
„Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi platitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă . Din considerente de 
performanţă, iniţial lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt 
afişate doar când sunt completaţi parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 8-18 - Asiguraţi platitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  
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Figura 8-19 - Lista de asiguraţi platitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişaţi toţi asiguraţii plătitori de contribuţie, care au domiciliul în judeţul 
Braşov şi locuiesc în mediul urban. 

 

8.1.9. Asiguraţi scutiţi de plată după judeţ 

 

8.1.9.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care fac parte dintr-o categorie de asigurat scutită de plata contribuţiei şi 
care sunt înscrise la un medic de familie. 

 

8.1.9.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01003-Asiguraţi scutiţi de 
plată după judeţ.  

SIUI: deschide ecranul “Filtru asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ”. 

 

 

Figura 8-20 - Filtru asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ 

 

Utilizatorul deschide selectorul de judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ), selectează un judeţ şi accesează butonul 
„Filtrează”.  
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SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ. Din considerente de performanţă, iniţial 
lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când 
sunt completaţi parametrii de filtrare.” 

 

 

Figura 8-21 - Asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  

 

Figura 8-22 - Lista de asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ 

 

În exemplul de mai sus: sunt afişate toate persoanele ce fac parte dintr-o categorie de asigurat scutită de plata 
contribuţiei, care sunt în evidenţa unui medic de familie aflat în contract cu CAS-BV , la data de 21.08.2007. 

 

8.1.10. Asiguraţi – legi speciale după judeţ 

 

8.1.10.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care fac parte dintr-o categorie beneficiară de legi speciale şi care sunt 
înscrise la un medic de familie. 
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8.1.10.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01005-Asiguraţi – legi speciale 
după judeţ. 

SIUI: deschide ecranul “Filtru asiguraţi beneficiari de legi speciale după judeţ”. 

 

 

Figura 8-23 - Asiguraţi – legi speciale după judeţ 

 

Utilizatorul deschide selectorul de judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ) şi alege un judeţ, apoi completează data 
raportului (implicit, câmpul este completat cu data curentă)  şi accesează butonul  „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi beneficiari de legi speciale după judeţ. Din considerente de performanţă, iniţial 
lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când 
sunt completaţi parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 8-24 -  Asiguraţi beneficiari de legi speciale după judeţ 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  
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Figura 8-25 - Lista de asiguraţi beneficiari de legi speciale după judeţ 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele înscrise la un medic aflat în contract cu CAS-BV şi 
care fac parte din categoria 'persoane cu handicap cu varsta peste 18 ani, care nu realizează venituri' - beneficiară 
de legi speciale, la data de 21-08-2007. 

8.1.11. Asiguraţi suferind de boli cronice 

 

8.1.11.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care suferă de o boală cronică şi care sunt înscrise la un medic de familie. 

 

8.1.11.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01006-Asiguraţi suferind de 
boli cronice. 

SIUI: deschide ecranul “Filtru asiguraţi suferind de boli cronice”. 

 

 

Figura 8-26 - Filtru asiguraţi suferind de boli cronice 
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Utilizatorul deschide selectorul de boli (din dreptul câmpului Cod ICD10), alege o boală cronică din listă şi apasă 
Selectează, apoi  deschide selectorul cu judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ), alege un judeţ din listă şi apasă 
Selectează. După stabilirea parametrilor de filtrare - boală şi judeţ - se accesează butonul  „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi suferind de boli cronice. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu conţine 
nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt completaţi 
parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 8-27 - Asiguraţi suferind de boli cronice 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  

 

 

Figura 8-28 - Lista de asiguraţi suferind de boli cronice 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele de sex masculin născute în anul 1908, care suferă de 
'tumoră malignă a oaselor şi cartilagiilor articulare ale membrelor', aflate în evidenţa unui medic de familie (care 
este în contract cu CAS-BV). 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_04_001_GestiuneAsigurati              13.08.2009 
Versiune: 1.2 RELEASED  
  Pagina 50 din 58 
  

 

8.1.12. Asiguraţi înscrişi în PNS 

 

8.1.12.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care sunt înscrise într-un program naţional de sănătate şi sunt în evidenţa 
unui medic de familie. 

 

8.1.12.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01007-Asiguraţi înscrişi în 
PNS. 

SIUI: deschide ecranul “ Filtru asiguraţi înscrişi în PNS”. 

 

 

Figura 8-29 - Filtru asiguraţi înscrişi în PNS 

 

Utilizatorul deschide selectorul de PNS-uri (din dreptul câmpului Cod PNS), alege un program din listă şi apasă 
Selectează, apoi  deschide selectorul cu judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ), alege un judeţ din listă şi apasă 
Selectează. După stabilirea parametrilor de filtrare - PNS şi judeţ şi data raportului (care implicit este data curentă) - 
se accesează butonul  „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi înscrişi în PNS. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu conţine nici o 
înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt completaţi 
parametrii de filtrare”. 
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Figura 8-30 - Asiguraţi înscrişi în PNS 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  

 

 

Figura 8-31 - Lista de asiguraţi înscrişi în PNS 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele înscrise în programul naţional de sănătate 
'tratamentul bolnavilor cu tuberculoza' şi luate în evidenţa unui medic de familie (în contract cu CAS-BV), la data de 
21-08-2007. 

 

8.1.13. Asiguraţi – coasiguraţi după partener 
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8.1.13.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, aflate în categoriile - 'Salariat' şi 'Soţ, soţie, părinţi, fără venituri proprii, 
aflaţi în întreţinerea unei persoane asigurate' - în urma raportărilor de la angajatori (a celor trei anexe 3A, 3B şi 3C). 

 

8.1.13.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02008-Asiguraţi – coasiguraţi 
după partener. 

SIUI: deschide ecranul “Filtru partener”. 

 

Figura 8-32 - Filtru partener (asiguraţi – coasiguraţi) 

 

Utilizatorul deschide selectorul de parteneri/angajatori (din dreptul câmpului Cod Partener), alege un angajator din 
listă, care a raportat salariaţii şi coasiguraţii salariaţilor şi apasă Selectează, apoi  setează data raportului (care 
implicit este data curentă) şi accesează butonul  „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi - coasiguraţi după partener. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu 
conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt 
completaţi parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 8-33 - Asiguraţi - coasiguraţi după partener 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  
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Figura 8-34 - Lista de asiguraţi - coasiguraţi după partener 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate atât persoanele angajate la partenerul 'Servicii Mandreana', cât şi 
coasiguraţii acestora (dacă este cazul), la data de 21-08-2007. 

 

8.1.14. Raport centralizator per categorie 

 

8.1.14.1 Precondiţii 

Nomeclatorul de categorii persoane trebuie sa fie populat. 

Să existe cel puţin o persoană asigurată înregistrată în sistem. 

 

8.1.14.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – Raport centralizator per categorie.  

SIUI: deschide ecranul “Centralizator asiguraţi per categorie”. 

Utilizatorul: completează data raportului (implicit, câmpul este completat cu data curentă) apasă Selecteză, după 
care poate introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei (conform 
cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”). 

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. Dacă nu se face nici o filtrare 
pe listă, vor fi afişate toate categoriile de asigurat, pentru care există date. 
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Figura 8-35 - Centralizator asiguraţi per categorie 

 

 

8.2. OPERAŢII PE FILTRE (RAPOARTE) 

Operaţiile descrise mai jos sunt valabile pentru toate filtrele prezentate mai sus, în cap. Filtrări persoane înregistrate. 

8.2.1. Salvarea datelor dintr-un filtru 

 

8.2.1.1 Precondiţii 

Exista date (înregistrări) afişate în listă, conform parametrilor de filtrare.  

 

8.2.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate; alege din listă un filtru, pentru care 
se doreşte salvarea datelor şi completează paramentrii de filtrare. 

! Data la care se doreşte afişarea raportului nu poate fi mai mare decât data curentă. 

SIUI: afişează datele conform parametrilor de filtrare. 

Dacă utilizatorul doreşte salvarea listei de asiguraţi ce corespund filtrării, apasă pe una din iconiţele 'Exportă în 

Excel' sau 'Export în PDF', , în funcţie de formatul dorit.  

SIUI: afişeză o nouă fereastră, care oferă posibilitatea salvării datelor într-un fişier pe disk (comanda Save) sau doar 
afişarea lor (comanda Open). 

 

 

 

Exemplu - pentru filtrul 'asiguraţi după categorie': 
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- afişarea în format PDF: 

 

 

Figura 8-36 - Afişare listă asiguraţi după categorie, în format PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- afişarea în format Excel: 
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Figura 8-37 - Afişare listă asiguraţi după categorie, în format Excel 

 

8.2.2. Printarea datelor dintr-un filtru 

 

8.2.2.1 Precondiţii 

Exista date afişate în listă, conform parametrilor de filtrare.  

 

8.2.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate; alege din listă un filtru, pentru care 
se doreşte printarea datelor şi completează paramentrii de filtrare. 

! Data la care se doreşte afişarea raportului nu poate fi mai mare decât data curentă 

SIUI: afişează datele conform parametrilor de filtrare. 

Dacă utilizatorul doreşte printarea listei de asiguraţi ce corespund filtrării, apasă pe iconiţa 'Tipărire', . 

SIUI: afişează într-o nouă pagină un "preview" a listei ce urmează să fie tipărită. 
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Figura 8-38 - Preview tipărire listă asiguraţi după categorie 

 

Utilizatorul: accesează meniurile File - Print, din această nouă pagină, alege imprimanta, setează restul 
parametrilor de printare doriţi (ca de exemplu, numărul de exemplare, formatul paginii, etc.) şi apasă butonul 
'Print'. 

9. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 
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ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ D Da 

ALT+ N Nu 

ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ O Continuă 

ALT+ R Browse 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ R Actualizare contracte 

ALT+ E Export 

ALT+ V Validare 

ALT+ D Descarcă 

 

 


