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1. Scop

Acest document reprezinta manualul de utilizare al aplicatiei SIUl — componenta Gestiunea actelor normative la
nivel CJAS.

Scopul sdu este de a familiariza utilizatorul cu modalitatile de lucru care permit:
- gestiunea proiectelor la nivel CJAS;
- gestiunea propunerilor la nivel CJAS.

Pentru toate actiunile legate de utilizarea aplicatiei de gestiune a Actelor normative la nivel CJAS si descrise in
manualul de fata, preconditia generala este ca serverul de aplicatie sa fie pornit, sa aiba activat modulul de Acte
Normative, utilizatorul sa fie conectat la aplicatie si utilizatorul trebuie sa aiba asociat un salariat din cadrul CJAS.

Utilizatorul care se conecteaza la aplicatie trebuie sa aiba asociat rolul CJAS_JURIDIC.
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2. TERMENI UTILIZATI

Tn prezentul manual sunt utilizati urmatorii termeni si abrevieri:

SIVI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania
CNAS Casa Nationala de Asigurdri de Sanatate

CJAS Casa Judeteanad de Asigurari de Sanatate
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3. PROIECTE

3.1. OPERATII ASUPRA PROIECTELOR

Modulul Proiecte gestioneaza operatiile permise la nivel CJAS asupra proiectelor aflate In lucru.
3.1.1. Vizualizare Proiect

3.1.1.1 Preconditii
- sa fie definit n sistem cel putin un proiect;
3.1.1.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.
SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelara informatii despre proiectele /n Lucru inregistrate
n sistem.
Utilizatorul selecteaza din tabel proiectul pe care doreste sa-| vizualizeze si acceseaza comanda Vizualizare.

Sistemul afiseaza ecranul de detaliu pentru proiectul selectat (in modul de afisare read-only). Utilizatorului nu i se
ofera posibilitatea sa modifice nici un cdmp si nici sa stearga proiectul.

Proiect

Cod |3,fus.2uo? -

Murie IF‘roiecl Ordin privind modificarea si completarea Ordinului presedintelui CHAS

Ciocurment I Browse... I Wizualizare continut

privind modificarea si completarea Ordinului ministralui sanatatii publice =i al presedintelui I:l
Casei Mationale de Asigurari de Sanatate nr, 12113252006 pentru aprobarea

regularnentelor de organizare si functionare a comisiei nationale, a subcamisilor nationale

si comisilor de ewaluare a furnizorilor de servici medicale I:‘

Data lirnitd de pririre propuneri I - - E Mepublicat [~

Tip act |oRD * [ [ordin

Referinte

CAS [Cas-EV * [, [oras Brasev

Introdus de [1761111150976 -0 Jpopa virgil

Ernis de [Crias WL

Figura 3.1-1 Vizualizare Proiect

3.1.2. Vizualizare act atasat proiectului

3.1.2.1 Preconditii

e 53 fie definit cel putin un proiect in sistem.
3.1.2.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.
SIUI afigeaza un ecran principal care prezinta sub form3 tabelard informatii despre proiectele In Lucru inregistrate
in acel moment in sistem.
Utilizatorul selecteaza o inregistrare din lista proiectelor In Lucru inregistrate in sistem si acceseazd comanda
Vizualizare Continut.
SIUl deschide o fereastra in care afiseaza continutul documentului, daca proiectul selectat are atasat un
document, sau afiseaza mesajul prin care instiinteaza utilizatorul ca proiectul nu are asociat un document.
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Utilizatorului i se oferd posibilitatea sa descarce sau sa vizualizeze continutul documentului.

/2 SYAPNT -- Web Page Dialog x|

Proiect de Ordin

privind modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr. 1.781/C¥ 558/2006 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Contractului-cadru privind conditiile
acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru
anul 2007

In temeiul prevederilor:
rLegii nr. 9572006 privind reforma in dome niul sanatatii, cu modificarile si completarile

ulterioare; =
+Hotararii Guvernului nr. 8622006 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatatii z
Publice; @
»Horardrii Guvernului nr. 1.§42/2006 pentru aprobarea Contractului-cadru privind conditiile S
=] T ) c C C ) ) C | »

[ Wersiune printare ][ Deszcarca ]

Figura 3.1-2 Ecran de vizvalizare a continutului documentului

3.1.3. Adaugare propunere pentru proiect

3.1.3.1 Descriere
Introducerea in sistem de la nivel CJAS a unei noi propuneri pentru un proiect.
3.1.3.2 Preconditii
e Safie definit in sistem cel putin un Proiect.
3.1.3.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.
SIUI afiseazd un ecran principal care prezintd sub forma tabelard informatii despre toate proiectele /n Lucru
inregistrate in sistem (si o tabeld cu toate propunerile asociate proiectului selectat).
Utilizatorul selecteaza, din lista cu proiecte, proiectul cdruia vrea s3-i adauge o noua propunere. Sistemul afiseaza
lista cu propunerile deja existente asociate proiectului selectat.
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Nume Tip act normativ Introdus de

208 FProiect Ordin din 26 iunie 2007 Proieckt Angajat Generic CHAS
208, 2007 |Proiect Ordin privind modificarea si completarea Ordinului presedintelui CHAS|Ordin popa wirgil
&/0%, 2007 2rdin Mr. 994/354 din 4 junie 2007-partea I Crdin popa wirgil

[‘Jizualizare continut][ Mou ] LModiFica] [ Sterge ]

| Prnpuneri]
=, .
(=] o +" Numarul total: 3 (1 pagina) Liniifpag.
Data cod unltate Nume unltate
E
Toate -

Hotarare Mr. o
2972 din 26 01-08-2007 MHu CAS-BY CJ1AS Brasow 1761111312097 6 p p||
iulie 2008 e
Propuners
Ordin My,
2247354 din |0y _pa-2007 My CAS-BY CIAS Brasow  |17eiiliisooys PORE
4 iunie wirgil
2007 -partea
II
Propuners
39"3:"”322 din Caza MNationala Angajat
4 iunie 02-08-2007 |Mu CHAS de Azigurari de 29999939532 Generic
2007-partes Sanatate CHAS
III

[Uizualizare continut][ Mou ]LModifica][ Sterge ]

Figura 3.1-3 Lista Proiecte

Utilizatorul acceseaza comanda Nou (din tabela cu informatii despre propuneri).
SIUI deschide ecranul de detaliu pentru addugare propunere.

| Propunerﬁ]

Nurne l

L

Document | Browse... | Data propunetii | 26-07- 2007 [T8] *

Unitate organizationald ICNAS 5 Q ICasa Nationala de Asigurari de Sanatate

Propunere

Autor 3993993992 * QL [angaist Generic cnas

L Salveaza ][ inapoi ]

Figura 3.1-4 Adaugare propunere la proiect

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii si cdmpurile optionale, apoi acceseaza comanda Salveaza.

SIUl valideaza datele, afiseaza un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul validarii, salveaza
propunerea in sistem ca apartinand proiectului selectat.
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3.1.4. Modificare Propunere

3.1.4.1 Preconditii
- sa fie definit In sistem cel putin un proiect;
- proiectul selectat sa aiba asociata cel putin o propunere;
- propunerea selectata a fost introdusa in sistem de catre utilizatorul curent.

3.1.4.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelard informatii despre proiectele /n Lucru inregistrate
in acel momenent in sistem.

Utilizatorul selecteaza din tabel un proiect.

SIUI afiseaza o tabela cu toate propunerile asociate proiectului selectat

Utilizatorul selecteaza, din tabela cu propuneri, propunerea pe care vrea sa o modifice si acceseaza comanda
Modifica.

| Prupuneri]
Murne IPerunere Ordin M, 9947354 din 4 iunie 2007-partea I| *
privind aprabarea Mormelor retodalogice pentru realizarea si rapartarea activitatilar Y
PropUnere specifice din cadrul Programului national privind evaluarea starii de sanatate a populatiei
s in asistarta redicala primara
Ernitert: Ministerul Sanatati Publice Iz‘
Crocument I Browse... | Crata propunerii I 01- 0%- 2007 E *
Unitate organizationald ICP.S-EI'\u' * [1 ICJAS Erazow
Autor [1761111180976 ' 1 |popa virgi

’ Mau H Salveazsa H Renunta la rodificari ” Sterge H frapai ]

Figura 3.1-5 Modificare propunere la proiect

SIUI afiseaza ecranul de detaliu pentru propunea selectata.

Utilizatorul modifica cdmpurile dorite si acceseaza comanda Salveazd.

SIUI valideaza datele, afiseaza un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul validarii, actualizeaza
propunerea in sistem.

3.1.5. Vizualizare Propunere

3.1.5.1 Preconditii

- sa fie definit n sistem cel putin un proiect;

- proiectul selectat sa aiba asociata cel putin o propunere;

- propunerea selectata sa NU fi fost introdusa n sistem de catre utilizatorul curent.
3.1.5.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.

SIUI afiseazd un ecran principal care prezinta sub forma tabelard informatii despre proiectele /n Lucru inregistrate
in acel momenent in sistem.

Utilizatorul selecteaza din tabel un proiect.

SIUI afiseaza o tabela cu toate propunerile asociate proiectului selectat.

Utilizatorul selecteaza din tabela cu propuneri, propunerea pe care vrea sa o vizualizeze si acceseaza comanda
Vizualizare.

SIUI afiseaza ecranul detaliu pentru propunea selectata (in modul de afisare read-only). Utilizatorului nu i se ofera
posibilitatea sa modifice nici un cdmp si nici sa steargd propunerea.
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Prnpuneri]
Murne |Propunere Ordin Mr, 9947354 din 4 iunie 2007-partea I *
privind aprobarea MHarmelor metodologice pentru realizarea si rapartarea activitatilor -
cpecifice din cadrul Prograrnului mational privind evaluares starii de sanatate a populatis
Propunere | . " !
in asistenta medicala primara
Emitent: Ministarul Sanatati Publice Iz'
Drocurent I Browsze... | [rata propunetii I 01-0a- 2007 E *
Unitate arganizational3 ICF‘.S-B\-‘ * [1 ICJP.S Erazaw
Autor |176111118097% d Jpopa virgi
"
[ Maou l ’ inagni l

Figura 3.1-6 Vizualizare Propunere

3.1.6. Stergere Propunere

3.1.6.1 Preconditii
- sa fie definit n sistem cel putin un proiect;
- proiectul selectat sa aiba asociata cel putin o propunere;
- propunerea selectat sa fi fost introdusa in sistem de cdtre utilizatorul curent.

3.1.6.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezintd sub forma tabelard informatii despre proiectele In Lucru inregistrate
in acel momenent in sistem.

Utilizatorul selecteaza din tabel un proiect.

SIUI afiseaza o tabela cu toate propunerile asociate proiectului selectat.

Utilizatorul selecteaza din tabela cu propuneri, propunerea pe care vrea sa o steargd si acceseaza comanda Sterge.
SIUI deschide ecranul cu un mesaj de confimare.

Utilizatorul confirma stergerea.

SIUI verificd daca stergerea este posibild, afiseazd un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul
verificarii, sterge propunerea din sistem.

4. PROPUNERI

4.1. OPERATII ASUPRA PROPUNERILOR GENERALE

4.1.1. Adaugare propunere generala

4.1.1.1 Definitii

Propunerea generald este o propunere care nu este atasata vreunui proiect.
4.1.1.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative - Propuneri.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelara informatii despre propunerile inregistrate n acel
momenent in sistem.
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Propuneri de acte normative

5 ®7%h o Numarl total: 5 (1pagina)  Lini/pag.

Propune ety - tit Cod |_m|tat_e Nume unitate organizatorica Cod autor Nume autor Prupune:e
propuneti organizatorica generald
[Toate = [Toste =
Asigurarile sociale de sanatate-partes I 02-08-2007|0a CHAS Casa Nationala de Asigurati de  |gggg00059,  [Angajat Generic |5
Sanatate CHAS
Asigurarile sociale de sanatste-partea IT 02-08-2007|0a CHAS g:;:t:f:m”a'a de asigurati de  |ooog500gg,  [AN@Ajat Generic |
Hotarare Wr 972 din 26 juliz 2006 01-08-2007 Mu CAS-BY CIAS Brasav 176111112097¢|papa virgil Hu
Propunere Ordin Nr. 9347334 din 4 iunie 01-08-2007 Mu CAS-BY CIAS Brasov 1761111180976 popa virgil Hu
2007-partea I
Puepumee Edlin W7 BEERS éin & fuis 01-08-2007 | Hu CAZ-BY CIAS Brasow 1761111120976 popa virgil Hu

2007-partaa I

............................................................................................................................................................................................................... e
[Vizuahzare continut] [ Mou ] Modifical| | Sterge
Figura 4.1-1 Lista propunerilor
Utilizatorul acceseaza comanda Nou.
SIUI afiseaza fereastra de adaugare a unei propuneri.
Nume I i
Propunere
Document I Browse... I Data propunerii I 16- 07- 2007 E f
Unitate organizationals [CAS-BY * [ [©2a5 Brasov
Autor lop Clas_aME BV * & jop_cClas_ame_Bv OP_CIAS_AME BV
e —————————————— - - - — — — — - - —

) = [P

Figura 4.1-2 Adaugare propunere Generala

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii si cdmpurile optionale, apoi acceseaza comanda Salveaza.

SIUI valideaza datele, afiseazd un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul validarii, salveaza
propunerea in sistem.

4.1.2. Modificare Propunere Generala

4.1.2.1 Preconditii

- sa fie definita Tn sistem cel putin o propunere;

- propunerea selectata sa fi fost introdusa in sistem de catre utilizatorul curent.
4.1.2.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Propuneri.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelara informatii despre propunerile inregistrate in acel
momenent in sistem.

Utilizatorul selecteaza din tabela propunerea pe care vrea sa o modifice si acceseaza comanda Modificd. SIUI
afiseaza ecranul de detaliu pentru propunea selectata.
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Mume |Propunere Crdin Br, 994384 din 4 iunie 2007-partea I *

cpecifice din cadrul Pragramului national privind evaluares starii de sanatate a populatiei
in asistenta redicala primara
Ernitert: Ministerul Sanatatii Publice

Crocurnent I Browse. .. I Drata propunerii I 01- 02- 2007 E *

Unitate organizationald ICF‘.S-B'U' = [:1 ICJAS EBrazane

privind aprobarea Hormelor metodalogice pentru realizarea si raportarea activitatilar -
Propunere

Autor |1761111180976 @ Jpopa wirgl

[ Hou ” Salveaza ” Renunta la modificari ” Sterge ” frnapai l

Figura 4.1-3 Modificare propunere Generala

Utilizatorul modifica cdmpurile dorite si acceseazd comanda Salveazd.
SIUl valideazd datele, afiseazd un mesaj corespunzdtor si apoi, in functie de rezultatul validarii, actualizeaza
propunerea in sistem.

4.1.3. Vizualizare Propunere Generala

4.1.3.1 Preconditii

- sa fie definita Tn sistem cel putin o propunere;

- propunerea selectata sa NU fi fost introdusa in sistem de cdtre utilizatorul curent.
4.1.3.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Propuneri.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelara informatii despre propunerile inregistrate n acel
momenent in sistem.

Utilizatorul selecteaza din tabela propunerea pe care vrea sa o vizualizeze si acceseaza comanda Vizualizare.

SIUI afiseaza ecranul de detaliu pentru propunea selectata (in modul de afisare read-only). Utilizatorului nuise
oferad posibilitatea sa modifice nici un camp si nici sa stearga propunerea.

Murne IPerunere Ordin Mr, 994,354 din 4 junie 2007-partea I *
privind aprobarea Hormelor metodologice pentru realizarea si raportarea activitatilor -
Propunere cpecifice din cadrul Progranului national privind evaluarea starii de sanatate a populatiei
P in asistenta medicala primara
Ernitent: Ministerul Sanatati Publice IE‘
Docurnent I Browse... I Crata propurnerii I 01-08- 2007 E *
Unitate organizationali ICAS-B'U' * Q ICJF‘.S Erasow
Autor [1761111180976 1 Jpopa virgi

[ Hau ][ frnapoi ]

Figura 4.1-4 Vizualizare Propunere Generala

4.1.4. Stergere Propunere Generala
4.1.4.1 Preconditii
- sa fie definita in sistem cel putin o propunere
- propunerea selectata sa fi fost introdusa in sistem de catre utilizatorul curent.

4.1.4.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Propuneri.
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SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelara informatii despre propunerile inregistrate n acel
momenent in sistem.

Utilizatorul selecteaza din tabela propunerea pe care vrea sa o stearga si acceseaza comanda Sterge. SIUI
deschide un ecran cu un mesaj de confimare a stergerii.

Utilizatorul confirma stergerea.

SIUI verifica daca stergerea este posibila, afiseazd un mesaj corespunzator si apoi, in functie de rezultatul
verificarii, sterge propunerea din sistem.

4.1.5. Vizualizare propuneri

4.1.5.1 Descriere

Vizualizarea propunerilor existente n sistem. Lista poate fi filtrata dupa CJAS-ul de unde au fost addugate
propunerile.

4.1.5.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte Normative - Propuneri.

SIUI afiseaza un ecran principal care prezinta sub forma tabelara informatii despre propunerile inregistrate in acel
momenent in sistem.

Utilizatorul completeaza Unitatea Organizationald (CAS)

SIUI afiseaza doar propunerile introduse de la unitatea CAS respectiva.

Propuneri de acte normative

" Numarul totak: 2 (1 pagina)  Linipag. [_20|

Data cod unitate Nume unitate Propunere
Propuneri< Citit cod autor
propunerii organizatorics organizatorics generala

Toate = ||cas-by Toate -
Hotarare Mr, 972 din 26 iulie 2006 01-08-2007 Mu CAS-BY CIAS Brazow 1761111180976 popa wirgil  Mu

Fropunere Ordin My, 934/354 din 4 junie 2007-

partea IT 01-08-2007 Mu CAS-BY CIAS Brasow 1761111150976 |popa wirgil  |Mu

[Vizualizare cont\nut] [ Haou ] [E\zua\izara]

Figura 4.1-5 Vizualizare Propuneri

5. ACTE NORMATIVE

5.1. OPERATII ASUPRA ACTELOR NORMATIVE

5.1.1. Vizualizare document act

5.1.1.1 Preconditii
e Safie definit cel putin un act normativ in sistem.
5.1.1.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative - Acte normative.
SIUI afiseaza lista cu actele normative inregistrate in sistem.

Utilizatorul selecteaza din lista actul normativ pe care doreste sa-| vizualizeze si acceseaza comanda Vizualizare
Document.
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A D) = SIVECOIIS

imvent

Acte normative

O g i i o
w pa + Mumarul total: 4 (1 pagina) Liniifpag.

Data abrogdri| Tip act normativ @ Locul publicari Republicat
IToate v”Toate vl
Mu

108 Proiect privind trecerea unor imobile din adrnistrarea MSP la CHAS  02-05-2007 02-08-2007 | Proiect CHAS Site

408, 2007 | Ordin Mr. 345 din & august 2006 20-07-2007 Crdin CMAS Site Mu

S/08, 2007 Hotararea Mr, 364 din 18 aprilie 2007 04-07-2007 Hotarare de Guvern |CHMAS Site Mu

/08,2007 | Ordin Mr. 994/354 din 4 iunie 2007-partea I 0z-02-2007 Ordonanta de guwern|CAS-WS Mu
[ Vizualizare Document ] [ Naou ] Lgizualizare]

Figura 5.1-1 Acte normative

SIUI deschide o fereastra in care afiseazd continutul documentului, dacad actul normativ selectat are atasat un
document, sau afiseaza mesajul prin care instiinteaza utilizatorul ca actul normativ nu are asociat un document.

Utilizatorului i se oferd posibilitatea sa descarce sau sa vizualizeze continutul documentului.

/23 SYAPNT -- Web Page Dialog |

bl’llin nr. 727/168 din 26 aprilie 2007

privind modificarea si completarea Ordinului ministrului sanatatii publice si al
presedintelui Casei Nationale de Asigurari de Sanatate nr. 1.781/CY¥ 558/2006 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Contractului-cadru privind conditiile
acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari sociale de sanatate pentru
anul 2007

Emite nt: Ministerul Sanatatii Publice

Casa Mationale de Asigurari de Sanatate

Publicata in: Monitorul Oficial Nr. 312 din 10 mai 2007

In temeiul prevederilor:

rLeqii nr. 9572006 privind reforma in domeniul sanatati, cu modificarile si completarile
ulterinare;

»Hotararii Guvemului nr. 862/2006 privind onganizarea si functionarea Ministerului Sanatatii
Publice;

rHorardrii Guvernului nr. 1.842/2006 pentru aprobarea Contractului-cadny privind conditiile

[ Wersiune printare ][ Deszcarca ]

Figura 5.1-2 Vizualizare document act normativ

5.1.2. Vizualizare Act normativ

5.1.2.1 Preconditii
- sa fie definit In sistem cel putin un act normativ;

5.1.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative - Acte normative.

SIUI afigseaza lista cu actele normative inregistrate in sistem.

Utilizatorul selecteaza din lista actul normativ pe care doreste sa-| vizualizeze si acceseaza comanda Vizualizare.
SIUI afiseaza ecranul detaliu pentru actul normativ selectat (in modul de afisare read-only). Utilizatorului nu i se
ofera posibilitatea sa modifice nici un cdmp si nici sa steargd actul normativ.
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ROMANIA 5A

imvent
Act normatiy
Cod |4fua.2uw *
Murne IOru:Iin Mr. 245 din & august 2006 *
Drocurnent I Browse... I Wizualizare continut
privind aprobarea rodelului contractului de asigurari sociale de sanatate I:‘

Ernitent: <asa Mationala de Asigurari de Sanatate

Referinte |0 blicats in: Monitordl ORcial Mr. 720 din 22 august 2006

Tip de act normativ IORD * [1 IOrdin
IJnitate arganizationald ICF'.S-B'U' * Q ICJF'.S Erasow
Angajat |1761111180976 1 lpopa wirgi

Ernis de ICNF‘.S = [1

Figura 5.1-3 Vizualizare act normativ
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6. FLUXURI

6.1. ADAUGARE PROPUNERE GENERALA

1.

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Acte normative — Propuneri.

SIUI afiseaza ecranul principal Propuneri in care este prezentatd sub forma tabelard lista propunerilor
inregistrate in sistem.

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista propunerilor.

SIUI deschide ecranul de detaliu Propunere in mod de lucru addugare.
Utilizatorul introduce informatiile obligatorii: Nume, Data propunerii, Unitatea organizationala, Autor si unul
din campurile Propunere sau Document si acceseaza butonul Salveazd.

SIUI salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza
mesajul: ,,anegistrarea .Propunere” a fost addugata cu succes in baza de date.”

6.2. ADAUGARE PROPUNERE PENTRU PROIECT

1. Utilizatorul acceseazd succesiv meniurile Acte normative — Proiecte.
SIUI afiseaza ecranul principal Proiecte in care este prezentatd sub forma tabelard lista Proiectelor
inregistrate in sistem.

2. Utilizatorul selecteaza din lista proiectelor proiectul caruia vrea sa-i adauge o propunere.
SIUI afiseaza sub forma tabelara lista Propunerilor asociate proiectul selectat inregistrate in sistem.

3. Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista propunerilor asociate.
SIUI deschide ecranul de detaliu Propunere asociata in mod de lucru addugare.

4. Utilizatorul introduce informatiile obligatorii: Nume, Data propunerii, Unitatea organizationala, Autor si unul

din campurile Propunere sau Document si acceseaza butonul Salveazd.

SIUI salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza
mesajul: ,inregistrarea ,Propunere” a fost addugata cu succes in baza de date.”
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7. ACCESARE COMENZI DE LATASTATURA

Combinatie de taste Comanda
ALT+N Nou
ALT+M Modifica
ALT+V Vizualizare
ALT+S Salveaza
ALT+T Sterge
ALT+P Tnapoi
ALT+D Da
ALT+N Nu
ALT+C Tnchide
ALT+R Renuntd la modificari
ALT+P Versiune printare
ALT+D Descarca
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