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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al aplicaţiei SIUI – componenta Gestiunea  actelor normative la 
nivel CJAS.   

Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

- gestiunea proiectelor la nivel CJAS; 

- gestiunea propunerilor la nivel CJAS. 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei de gestiune a Actelor normative la nivel CJAS şi descrise în 
manualul de faţă, precondiţia generală este ca serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă activat modulul de Acte 
Normative, utilizatorul să fie conectat la aplicaţie şi utilizatorul trebuie sa aiba asociat un salariat din cadrul CJAS. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul CJAS_JURIDIC. 
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2. TERMENI UTILIZAŢI 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

CNAS Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

CJAS Casa Judeţeană de Asigurări de Sănătate 
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3. PROIECTE 

 

3.1. OPERAŢII ASUPRA PROIECTELOR 
Modulul Proiecte gestionează operaţiile permise la nivel CJAS asupra proiectelor aflate În lucru. 

3.1.1. Vizualizare Proiect 

3.1.1.1 Precondiţii 

- să fie definit în sistem cel puţin un proiect;  

3.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.  

SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre proiectele În Lucru înregistrate 
în sistem. 
Utilizatorul selectează din tabel proiectul pe care doreşte să-l vizualizeze şi accesează comanda Vizualizare. 
Sistemul afişează ecranul de detaliu pentru proiectul selectat (în modul de afişare read-only).  Utilizatorului nu i se 
oferă posibilitatea să modifice nici un câmp şi nici să şteargă proiectul. 
. 

 
Figura 3.1-1 Vizualizare Proiect 

 

3.1.2. Vizualizare act ataşat proiectului 

3.1.2.1 Precondiţii 

 Să fie definit cel puţin un proiect în sistem. 

3.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.  

SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre proiectele  În Lucru înregistrate 
în acel moment în sistem. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din lista proiectelor În Lucru înregistrate în sistem şi accesează comanda 
Vizualizare Conţinut. 

SIUI deschide o fereastră în care afişează conţinutul documentului, dacă proiectul selectat are ataşat un 
document, sau afişează mesajul prin care înştiintează utilizatorul că proiectul nu are asociat un document. 
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Utilizatorului i se oferă posibilitatea să descarce sau să vizualizeze conţinutul documentului. 

 
Figura 3.1-2 Ecran de vizualizare a continutului documentului 

 

3.1.3. Adăugare propunere pentru proiect 

3.1.3.1 Descriere 

Introducerea în sistem de la nivel CJAS a unei noi propuneri pentru un  proiect. 

3.1.3.2 Precondiţii 

 Să fie definit în sistem cel puţin un Proiect. 

3.1.3.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.  

SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre toate proiectele În Lucru  
înregistrate în sistem (şi o tabelă cu toate propunerile asociate proiectului selectat). 

Utilizatorul selectează, din lista cu proiecte, proiectul căruia vrea să-i adauge o nouă propunere. Sistemul afişează 
lista cu propunerile deja existente asociate proiectului selectat. 
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Figura 3.1-3 Listă Proiecte 

 

Utilizatorul accesează comanda Nou (din tabela cu informaţii despre propuneri). 

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru adăugare propunere. 

 

Figura 3.1-4 Adăugare propunere la proiect  

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii şi câmpurile opţionale,  apoi accesează comanda Salveaza. 

SIUI validează datele, afişează un mesaj corespunzător şi apoi, în funcţie de rezultatul validării, salvează 
propunerea în sistem ca aparţinând proiectului selectat. 
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3.1.4. Modificare Propunere 

3.1.4.1 Precondiţii 

- să fie definit în sistem cel puţin un proiect;  

- proiectul selectat să aibă asociată cel puţin o propunere; 

- propunerea selectată a fost introdusă în sistem de către utilizatorul curent.  

3.1.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.  

SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre proiectele În Lucru înregistrate 
în acel momenent în sistem. 
Utilizatorul selectează din tabel un proiect. 
SIUI afişează o tabelă cu toate propunerile asociate proiectului selectat 
Utilizatorul selectează, din tabela cu propuneri, propunerea pe care vrea să o modifice şi accesează comanda 
Modifică. 
 

 

Figura 3.1-5 Modificare  propunere la proiect  

SIUI afisează ecranul de detaliu pentru propunea selectată. 
Utilizatorul modifică câmpurile dorite şi accesează comanda Salvează.  
SIUI validează datele, afişează un mesaj corespunzator şi apoi, în funcţie de rezultatul validării, actualizează 
propunerea în sistem. 

3.1.5. Vizualizare Propunere 

3.1.5.1 Precondiţii 

- să fie definit în sistem cel puţin un proiect;  

- proiectul selectat să aibă asociată cel puţin o propunere; 

- propunerea selectată să NU fi fost  introdusă în sistem de către utilizatorul curent.  

3.1.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.  

SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre proiectele În Lucru înregistrate 
în acel momenent în sistem. 

Utilizatorul selectează din tabel un proiect. 

SIUI afisează o tabelă cu toate propunerile asociate proiectului selectat. 

Utilizatorul selectează din tabela cu propuneri, propunerea pe care vrea să o vizualizeze şi accesează comanda  
Vizualizare.  

SIUI afişează ecranul detaliu pentru propunea selectată (în modul de afişare read-only).  Utilizatorului nu i se oferă 
posibilitatea să modifice nici un câmp şi nici să şteargă propunerea. 
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Figura 3.1-6  Vizualizare Propunere 

 

3.1.6. Ştergere Propunere 

3.1.6.1 Precondiţii 

- să fie definit în sistem cel puţin un proiect;  

- proiectul selectat să aibă asociată cel puţin o propunere; 

- propunerea selectat să fi fost introdusă în sistem de către utilizatorul curent.  

3.1.6.2 Cum se efectuează operaţia 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Proiecte.  
SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre proiectele  În Lucru înregistrate 
în acel momenent în sistem. 
Utilizatorul selectează din tabel un proiect. 
SIUI afişează o tabelă cu toate propunerile asociate proiectului selectat. 
Utilizatorul selectează din tabela cu propuneri, propunerea pe care vrea să o şteargă şi accesează comanda Sterge.  
SIUI deschide ecranul cu un mesaj de confimare. 
Utilizatorul confirmă ştergerea. 
SIUI verifică dacă ştergerea este posibilă,  afişează un mesaj corespunzător şi apoi, în funcţie de rezultatul 
verificării, şterge propunerea din sistem. 

4. PROPUNERI 

 

4.1. OPERAŢII ASUPRA PROPUNERILOR GENERALE 
 

4.1.1. Adăugare propunere generală 

4.1.1.1 Definiţii 

Propunerea generală este o propunere care nu este ataşată vreunui proiect. 

4.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte normative - Propuneri. 

SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre propunerile înregistrate în acel 
momenent în sistem.  
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Figura 4.1-1 Lista propunerilor 

Utilizatorul  accesează comanda Nou.  

SIUI afişează fereastra de adăugare a unei propuneri. 

 
Figura 4.1-2 Adăugare propunere Generală 

 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii şi câmpurile opţionale, apoi accesează comanda Salveaza. 

SIUI validează datele, afişează un mesaj corespunzător şi apoi, în funcţie de rezultatul validării, salvează 
propunerea în sistem. 

  

4.1.2. Modificare Propunere Generală 

4.1.2.1 Precondiţii 

- să fie definită în sistem cel puţin o propunere;  

- propunerea selectată să fi fost  introdusă în sistem de către utilizatorul curent.  

4.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Propuneri.  

SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre propunerile înregistrate în acel 
momenent în sistem. 
Utilizatorul selectează din tabelă propunerea pe care vrea să o modifice şi accesează comanda Modifică. SIUI 
afişează ecranul de detaliu pentru propunea selectată. 
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Figura 4.1-3 Modificare propunere Generală 

Utilizatorul modifică câmpurile dorite şi accesează comanda Salvează. 
SIUI validează datele, afişează un mesaj corespunzător şi apoi, în funcţie de rezultatul validării, actualizează 
propunerea în sistem. 

 

4.1.3. Vizualizare Propunere Generală 

4.1.3.1 Precondiţii 

- să fie definită în sistem cel puţin o propunere;  

- propunerea selectată să NU fi fost  introdusă în sistem de către utilizatorul curent.  

4.1.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Propuneri.  

SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre propunerile înregistrate în acel 
momenent în sistem. 

Utilizatorul selectează din tabelă propunerea pe care vrea să o vizualizeze  şi accesează comanda Vizualizare. 

SIUI afişează ecranul de detaliu pentru propunea selectată (în modul de afişare read-only).  Utilizatorului nu i se 
oferă posibilitatea să modifice nici un câmp şi nici sa şteargă propunerea. 

 
Figura 4.1-4 Vizualizare Propunere Generală 

 

4.1.4. Ştergere Propunere Generală 

4.1.4.1 Precondiţii 

- să fie definită în sistem cel puţin o propunere 

- propunerea selectată să fi fost  introdusă în sistem de către utilizatorul curent.  

4.1.4.2 Cum se efectuează operaţia 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Propuneri.  
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SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre propunerile înregistrate în acel 
momenent în sistem. 

Utilizatorul selectează din tabelă propunerea pe care vrea să o şteargă şi accesează comanda Sterge. SIUI 
deschide un ecran cu un mesaj de confimare a ştergerii. 

Utilizatorul confirmă ştergerea. 

 SIUI verifică dacă ştergerea este posibilă,  afişează un mesaj corespunzător şi apoi, în funcţie de rezultatul 
verificării, şterge propunerea din sistem. 

 

4.1.5. Vizualizare propuneri 

4.1.5.1 Descriere 

Vizualizarea propunerilor existente în sistem. Lista poate fi filtrată dupa CJAS-ul de unde  au fost adăugate 
propunerile. 

4.1.5.2 Cum se efectuează operaţia 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte Normative - Propuneri.  

SIUI afişează un ecran principal care prezintă sub formă tabelară informaţii despre propunerile înregistrate în acel 
momenent în sistem. 

 Utilizatorul completează Unitatea Organizaţională (CAS) 

SIUI afişează doar propunerile introduse de la unitatea CAS respectivă. 

 

 
Figura 4.1-5 Vizualizare Propuneri 

 

5. ACTE NORMATIVE 

 

5.1. OPERAŢII ASUPRA ACTELOR NORMATIVE 

5.1.1. Vizualizare document act 

5.1.1.1 Precondiţii 

 Să fie definit cel puţin un act normativ in sistem. 

5.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte normative - Acte normative. 

SIUI afişează lista cu actele normative înregistrate in sistem. 

Utilizatorul selectează din listă actul normativ pe care doreşte să-l vizualizeze şi accesează comanda Vizualizare 
Document. 
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Figura 5.1-1 Acte normative 

SIUI deschide o fereastră în care afişează conţinutul documentului, dacă actul normativ selectat are ataşat un 
document, sau afişează mesajul prin care înştiintează utilizatorul că actul normativ nu are asociat un document. 

Utilizatorului i se oferă posibilitatea să descarce sau să vizualizeze conţinutul documentului. 

 
Figura 5.1-2 Vizualizare document act normativ 

 

5.1.2. Vizualizare Act normativ 

5.1.2.1 Precondiţii 

- să fie definit în sistem cel puţin un act normativ;  

5.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte normative - Acte normative. 
SIUI afişează lista cu actele normative înregistrate în sistem.  
Utilizatorul selectează din listă actul normativ pe care doreşte să-l vizualizeze şi accesează comanda Vizualizare. 
SIUI afişează ecranul detaliu pentru actul normativ selectat (în modul de afişare read-only).  Utilizatorului nu i se 
oferă posibilitatea să modifice nici un câmp şi nici să şteargă actul normativ. 
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Figura 5.1-3 Vizualizare act normativ 
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6. FLUXURI 

 

6.1. ADĂUGARE PROPUNERE GENERALĂ 
1. Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte normative – Propuneri.  

SIUI afişează ecranul principal Propuneri în care este prezentată sub formă tabelară lista propunerilor  
înregistrate în sistem.  

2. Utilizatorul accesează butonul Nou din ecranul cu lista propunerilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Propunere  în mod de lucru adăugare. 

3. Utilizatorul introduce informaţiile obligatorii: Nume, Data propunerii, Unitatea organizationala, Autor si unul 
din campurile Propunere sau Document  şi accesează butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrările în baza de date, trece ecranul de detaliu în mod de lucru modificare şi afişează 
mesajul: „Înregistrarea „Propunere” a fost adăugată cu succes în baza de date.” 

 

6.2. ADĂUGARE PROPUNERE PENTRU PROIECT 
1. Utilizatorul accesează succesiv meniurile Acte normative – Proiecte.  

SIUI afişează ecranul principal Proiecte în care este prezentată sub formă tabelară lista Proiectelor  
înregistrate în sistem.  

2. Utilizatorul selecteaza din lista proiectelor proiectul caruia vrea sa-i adauge o propunere.  

SIUI afişează sub formă tabelară lista Propunerilor asociate  proiectul selectat înregistrate în sistem.  

3. Utilizatorul accesează butonul Nou din ecranul cu lista propunerilor asociate. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Propunere asociata  în mod de lucru adăugare. 

4. Utilizatorul introduce informaţiile obligatorii: Nume, Data propunerii, Unitatea organizationala, Autor si unul 
din campurile Propunere sau Document  şi accesează butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrările în baza de date, trece ecranul de detaliu în mod de lucru modificare şi afişează 
mesajul: „Înregistrarea „Propunere” a fost adăugată cu succes în baza de date.” 
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7. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ D Da 

ALT+ N Nu 

ALT+ C Închide 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+P Versiune printare 

ALT+D Descarcă 

 


