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1. Scop

Acest document reprezintd manualul de utilizare al aplicatiei SIUI — componenta Raportarea si decontarea
serviciilor de recuperare in sanatorii si preventorii - la nivel CJAS.

Scopul sau este de a familiariza utilizatorul cu modalitatile de lucru care permit:

- vizualizarea cataloagelor necesare activitatii de gestiune a asistentei medicale de recuperare a sanatatii la
nivel CJAS

- preluarea si verificarea/validarea raportarilor
- realizarea deconturilor pentru raportarile preluate.

Pentru toate actiunile legate de utilizarea aplicatiei de raportare si decontare a serviciilor de recuperare a sanatatii in
sanatorii §i preventorii la nivel CJAS si descrise in manualul de fata, preconditia generald este ca serverul de
aplicatie sa fie pornit, sa aiba activat modulul de recuperare in sanatorii si utilizatorul sa fie conectat la aplicatie.

Utilizatorul care se conecteaza la aplicatie trebuie sa aiba asociat rolul CJAS-RAP-RECSAN.

2. TERMENI UTILIZATI

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Roméania
Sanatoriu Furnizor de servicii medicale de recuperare a sanétatii in sanatorii sau preventorii
CJAS Casa Judeteand de Asigurari de Sanatate

CNAS Casa Nationala de Asigurari de Sanatite

Hewlett-Packard Corp MU_03_012_RecuperareSanatorii
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3. MENIUL APLICATIEI

vvvvv

CJAS, meniurile disponibile sunt:

Configurari — pentru vizualizarea tipului de contract asociat furnizorilor de servicii de recuperare a
sanatatii in sanatorii, pentru addugarea conturilor bancare ale furnizorilor de servicii de recuperare a
sanatatii In sanatorii, pentru vizualizarea tipului de contract RCS, pentru vizualizarea cataloagelor asociate
acestui tip de furnizori.

Furnizori — pentru gestiunea furnizorilor de servicii de recuperare a sandtatii in sanatorii si a personalului
angajat

Evaluare — pentru completarea chestionarelor de evaluare si emiterea deciziilor de evaluare

Contractare — pentru gestiunea contractelor incheiate de furnizorii de serviciii de recuperare a sanatatii in
sanatorii cu CJAS

Ordonantare — pentru addugarea facturilor, pentru vizualizarea si tiparirea ordonantarilor la plata
Calendare de raportiri — pentru gestiunea perioadelor de raportari

Recuperare — pentru preluarea raportarilor de la furnizorii de servicii medicale de recuperare, pentru
realizarea validarilor acestora i generarea deconturilor si pentru realizarea de rapoarte.

Configurari

Furnizori

Evaluare

Contractare
Ordonantare
Calendare de raportari
Recuperare

Figura 4.1-1 Meniul aplicatiei
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4. RAPORTAREA SI DECONTAREA SERVICIILOR

MEDICALE TN SANATORII SI PREVENTORII, LA
NIVEL CJAS

4.1. EXPORTUL CATALOAGELOR

Se realizeaza exportul cataloagelor catre furnizorii de servicii de recuperare a sanatatii in sanatorii $i preventorii.
Preluarea cataloagelor de citre furnizori se poate face on-line sau pe suport electronic.

4.1.1. Preconditii

e S existe cataloagele actualizate In sistem.

4.1.2. Cand trebuie efectuata operatia
e Cand cataloagele sunt actualizate si trebuie transmise furnizorilor.

4.1.3. Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Cataloage Recuperare — Export cataloage.
SIUI afiseaza ecranul cu titlul Export cataloage recuperare.

Utilizatorul apasa butonul Export.

SIUI genereaza fisierul pentru export.

Export cataloage recuperare

Ultimul catalog a fost generat la datas 17-07-2007

Export H Descarca

Figura 6-4.1-1 Export cataloage

Utilizatorul apasa butonul Download.

SIUI deschide ecranul de salvare a fisierului ZIP pe suport electronic.
Utilizatorul selecteaza suportul electronic pe care se va salva fisierul.
SIUI salveaza pe suportul electronic specificat figierul ZIP generat.

4.2. PRELUAREA RAPORTARILOR

4.2.1. Preconditii
e Furnizorul face raportarea on-line citre CJAS sau prezinta raportarea la CJAS pe suport electronic
(discheta, CD etc.)

4.2.2. Cand trebuie efectuata operatia
e In perioadele de raportare deschise, cand se primesc raportiri de la furnizori.

4.2.3. Cum se realizeaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Sanatorii si preventorii — Preluare raportiri.

SIUI deschide ecranul cu titlul Raportare sanatorii si preventorii. La deschiderea ecranului in listd se regésesc
toate raportarile facute on-line.

Hewlett-Packard Corp MU_03_012_RecuperareSanatorii
Versiune: 1.2 RELEASED 29.07.2009
Pagina 8 din 34




s a2 = SIVECO 1S

Raportare sanatorii si preventorii

Lung /' An 10} | z007

Fisier import
s

[ fncarcara fisier ” Filtraaza I

[ umefger | Unitatmoonitars | God fiscal e e

1| RECS_S8888675_20071005_0336, xml|Furnizor sanatorii si preventorii | 88863875 |CAS-BY BE388873 Z2007-10-035 E007-08-01 | 2007-08-31 | Vizualizare |Procesare
S

Figura 4.2-1 Preluare raportiri

Raportarile aduse pe suport electronic se preiau astfel:

Utilizatorul apasa Browse si selecteaza fisierul de importat.

SIUI importa fisierul care apare in lista cu fisiere si afiseazd mesajul: “Fisierul a fost incarcat pe server”.
Utilizatorul apasa, in lista de fisiere importate, in linia raportarii preluate, butonul Vizualizare.

SIUI deschide o fereastra noua in care se prezinta datele din fisierul raportat: unitate sanitara, numar contract, data
raportare, perioada de raportare, date referitoare la serviciile dupd sectie, date referitoare la servicii dupa CNP, date
referitoare la retetele prescrise si medicamentele aferente, date referitoare la biletele de trimitere emise si
investigatiile aferente.

Yizualizare fisier import

Unitate sanitard: Furnizor sanatori si p Cod fiscalz 80888875

Casa de asigurari: CAS-BY Numar contract: ARAA0ATS

Numarul facturii Data facturii 2007-10-08

Data raportddi:  2007-10-05 Pericada de raportare: 2007-08-01 - 2007-02-31

Servicii dupd sectie
Sectie Num3r de zile contractate Numidr de zile de spitalizare Tawif / zi Sumi totald contractatd Suma totald
cob 1 20 20 100 2000.0 2000.0

Servidi dupa CNP

Tip Identificator sactie | Numir de zile de Data Data Tip Numir bilet Serie bilet Parafa Specialitate bilat |Numir contractbilet| Data biletului de
persoani persoani v spitalizare intermnari | externarii i = imi i medic trimitere trimitere trimitere
ASIGURAT 2201002293320 lCOD 20 2007-08-12 ABR 123 HCZ 123456 2007-08-04
Diagnostice de pe biletul de trimitere
Diagnostic
Retete
Parafs | o Casa de asigurari a Num&r Sarie N Data Numirul din registrul de Data din registrul de e Program national de Tipul
medic pacientului contract | retetei consultatii consultatii pacient |- sanitate retetei

Figura 4.2-2 Vizualizare fisier importat

Utilizatorul apasa Inchide Tn ecranul de vizualizare a datelor din fisierul raportat si apoi apasa, in lista de fisiere
importate, Procesare.
SIUI deschide o fereastra de dialog in care este afisat log-ul procesarii fisierului:

- daca raportarea a fost procesata

- erori pe fiecare serviciu
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Procesare fisier import

Sanatolin: Furmizor sanatorii si preventorii
Fisier: RECS 621628 20070903 1601.xml
Data raportare: 03-SEP-07

Tatal servicii de impaortat: 1 din 1

Tatal servicii de importat: 0 din 0

-]

"

Figura 4.2-3 Vizualizare log procesare

Varianta 1:

Utilizatorul apasa butonul Continud.

SIUI deschide ecranul Vizualizare raportari.
Utilizatorul poate vizualiza/verifica raportarea procesata.

Raportarea este Tn starea procesat. Sunt afisate serviciile raportate si erorile rezultate in urma aplicarii regulilor de
business pentru fiecare serviciu. In functie de respectarea regulilor de validare si de severitatea erorilor aferente
regulilor, serviciile vor fi trecute Tn starea Validat sau Respins.

Varianta 2:
Utilizatorul apasi butonul Tnchide.
SIUI inchide ecranul de vizualizare a datelor din fisierul importat si revine in ecranul Preluare raportari.

Utilizatorul poate prelua alte raportari.

4.3. VIZUALIZAREA RAPORTARILOR

Prin intermediul acestui modul se gestioneaza raportarile preluate de la furnizorii de servicii de recuperare in
sanatorii $i preventorii Tnregistrati in baza de date SIUI, serviciile raportate si erorile aferente raportarii.

O raportare poate avea una din urmitoarele stiri: Procesatd, In lucru, Calculatd. Starea raportarii conditioneaza
operatiile care se pot efectua asupra raportarii.

Initial, o raportare preluatd in SIUI si procesata se afla in starea Procesatd.

Tn SIUI sunt permise urmitoarele operatii:

Vizualizare log import, operatie care permite afisarea erorilor pentru intreaga raportare

Validare raportare, operatie disponibild doar daca starea raportarii este In lucru si are ca efect validarea
automata a raportarii

Deschidere raportare, operatie disponibila doar daca starea raportarii este Procesat; Th urma acestei
operatii starea raportarii va deveni In lucru; se pot efectua validari manuale asupra raportarii

Tnchidere raportare, operatie disponibild doar daci starea raportarii este In lucru; in urma operatiei starea
raportarii va deveni Procesat.

Generare decont, operatie disponibila doar dacé starea raportarii este Procesat; ca urmare a generarii
decontului, starea raportarii devine Calculat.

Stergere raportare, operatie disponibila doar daca starea raportarii nu este Calculat.
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4.3.1. Filtrarea raportarilor

4.3.1.1 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Sanatorii si Preventorii — Vizualizare raportari.
SIUI deschide ecranul cu titlul Filtru calendar sanatorii si preventorii.

Filtru calendar sanatorii 5i preventorii

Mume |AUGZOD7 RECS CAS-BY |* Q& stare

L Filtreaza J[ Generare decont ][ Stergere decont

Figura 5.4-4.3-1 Filtrare pentru vizualizarea raportarilor

Utilizatorul selecteaza perioada de raportare pentru care se doreste vizualizarea si apasa butonul Filtreazd.

SIUI afigeaza pagina de vizualizare raportari, in care sunt afisate: raportdrile furnizorilor de servicii de recuperare
sanatorii §i preventorii din perioada selectatd, in tab-page-ul Raportare recuperare, informatiile despre persoane
care au beneficiat de servicii de recuperare Tn sub-tab-page-urile Interniri si Diagnostice de pe biletul de
trimitere, informatii despre retete Th sub-tab-page-ul Retete si despre medicamente in sub-sub-tab-page-ul
Medicamente si informatii despre bilete de trimitere in sub-tab-page-ul Bilete de trimitere .

| Raportare ramparare}

Q ‘_:  Numarul total: 0 (1 pagina)  Lini/pag.

cod Nume | Nume Stare s Data . Datd | Datd |Nume| Numrul Anul Data | Yaloan

Tip partener contract B |Importat| stare | o Bl . . | totald

partenar partener |calendar | calendar [ COMNECH raportari s inceput | sfarsit | fisier | contractului | contractului factudii | _teE S
Toate v Toste | Toste W[ Toate %

Hu a0 fost gasite rezultate

o [—rs
. Serie Numar Data Specialitate de pe . .
alid [ o9 5P | pietde | biletde | biletde [SOMSEE | Chiat de biletul | Cod b,
* | timitere [rimitere | imitere | el trimitere de |P
imitere o
trimitere

Nu zu fost gasite rezultate

| Interniri Relete Bilete de trimitere

Q T + Numarul total: 0 (1pagina)  Linii/pag.

4 . L

9| pata Data | Cod |Ne dezile |"
internarii | externirii | sectie | spitalizare

[ Evori intem;ri] Diagnostice de pe biletul de nrimiterq

Nr.
ot

.\-é ':' « Numarul total: 0 (1pagina)  Liniifpaa.
tod de Mesaj de
atentionare / atentionare /
eroare ercare

Nr. crt.

detaliu Comentarii

Hu au fost gasite rezultate

Figura 4.3-2 Vizualizare raportare

Erorile aferente fiecdrei pozitii din raportare sunt afisate in sub-sub-tab-page-ul Erori Interniri / Erori retete /
Erori bilete de trimitere.

4.3.2. Vizualizare internari cuprinse in raportare
Preconditii
Este selectatd o inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Internari”.

SIUI afigeaza lista interndrilor continute in raportarea selectata si este evidentiatd starea rezultatd in urma procesarii
(Validat sau Respins).

Starile unei internariu pot fi:
- “Validat” — serviciul este valid si poate fi decontat
- “Respins” — serviciul nu poate fi decontat deoarece nu respecta toate regulile de validare
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- “Calculat” — s-a generat decont pe baza serviciului respectiv si nu se mai poate efectua nici o actiune
asupra Inregistrarii respective

|Inlgr..5ri Retete | Bilete de trimitere

\’é ':i + Numarul total: 0 (1 pagina)  Linii/pag.

Nr. Stare CNP/Cod perscana Data Data [ Nr. de zile Numar valid Cod tip Serie bilet de Numar bilet de Data bilet de Numar contrg
crt. = straind internirii externarii sectie spitalizare de zile asistentd trimiters trimitere trimitera trimity

Mu au fost gasite rezultate

[ Eroriinternsri | Diagnostice de pe biletul de rimitere |

gy 3
t‘-ﬁ o v/ Numarul total: 0 (1pagina)  Linii/p2g.

Cod de Mesaj de
. ) 5 5 Nr.cet. | -
atentionare / atentionare / - | comentari
detaliu
eroare < eroare

Hu au fost gasite rezultate

Figura 4.3-3 Lista CNP-uri raportate

Pentru fiecare CNP raportat se afiseaza informatii in tab paginile Erori internari i Diagnostice de pe biletul de
trimitere.

4.3.3. Vizualizare Erori internari
Preconditii
Este selectatd o inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Erori internari”.
SIUI afiseaza lista erorilor rezultate in urma procesarii.

| Erori interniri\l Diagnostice de pe biletul de trimitere}

— L=
h"il"! e +  Mumarul total: 0 (1 pagina) Limiif pag.

Cod de Mesaj de —

detaliu

atentionare / atentionare /
eroare < erpare

Comentari

Mu au fost gasite rezultate

Figura 4.3-4 Vizualizare erori interniri

4.3.4. Vizualizare Diagnostice de pe biletul de trimitere
Preconditii
Este selectatd o Inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Diagnostice de pe biletul de trimitere”.
SIUI afiseaza lista diagnosticelor de pe biletul de trimitere.
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Erori internari I Diagnostice de pe biletul de trimitere]

= L=
h"il"! o +"  Mumarul total: 0 (1 pagina) Limiifpag.

Diagnostc raportat:™

Mu au fost gasite rezultate

Figura 4.3-5 Vizualizare Diagnostice de pe biletul de trimitere

4.3.5. Vizualizare Retete
Preconditii
Este selectatd o Inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Retete”.
SIUI afiseaza lista retetelor prescrise.

[ tnterndri | Retete | Bilete de trimitere |

5B Numarul total: 0 (1pagina)  Linii/pag.

Numar e . - -
B Paraf3| contract T g L WEEEE |G oo s ((esmdEamrasma) W0 e fmren| | o || T ] R
ot CIer comission persoani asiguratului pacient retetei | retetd | PNS

Hu su fost gasite rezultate

Figura 4.3-6 Vizualizare retete prescrise

4.3.6. Vizualizare Medicamente
Preconditii
Este selectatd o Inregistrare 1n lista Raportare recuperare si o reteta din tab pagina Refete.

Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Medicamente”.
SIUI afiseaza lista medicamentelor aferente retetei selectate.

" Medicamente | Erori ratete

(5 E7 o Numarul total: 0 (1 pagina)  Liniifpag.

nae
Copayment
Nr. - Cod lists et Cod Nume . Datade o corie| Tip delists [ Cod | bstants Forma Cantitatea cod .
... | Medicament list code . 3 inceput lista substants s - ke . | concentratie
crt compensare medicament | medicament boald |compensare | compensare = activd | farmaceutici | prescrisi boald
copayment compensare activi
percent

My au fost gasite rezultate

Figura 4.3-7 Vizualizare medicamente

4.3.7. Vizualizare Erori retete
Preconditii
Este selectata o inregistrare in lista Raportare recuperare si o reteta din tab pagina Retete.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Erori retete”.
SIUI afigeaza lista erorilor de raportare aferente retetei selectate.
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Medicamente I Erori re;ete}

t‘-gl] ?.-} & Mumarul total: 0 (1 pagina) Liniifpag.

Cod de atentionare / ercare - | Mesaj de atentionare / ercare | Nre. crt. detaliu

Mu au fost gasite rezultate

Figura 4.3-8 Vizualizare erori retete

4.3.8. Vizualizare Bilete de trimitere
Preconditii
Este selectatd o Inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Bilete de trimitere”.
SIUI afiseaza lista biletelor de trimitere acordate.

Internari Retate Bilete de lrimilere}

K’é ':l + Numarul total: 0 (1 pagina)  Linii/pag.

Numarul

Emitter | Emitter din Data din

: .| cod Parafs i i Specialitatea| CNP | Nume |Prenume| cod Descriere | Diagnostic | _ Data - registrul
Stare Parafi . 12 | specialty | specialty . o ) . i s = Serie DAt | registrul

medic medic raportati |pacient|pacient| pacient |diagnostic |diagnostic | raportat elibersrii

code name de -

.| consultati
consultatii

Hu au fost gasite rezultate

Figura 4.3-9 Vizualizare bilete de trimitere

4.3.9. Vizualizare Erori bilete de trimitere

Preconditii

Este selectata o inregistrare in lista Raportare recuperare si un bilet de trimitere din tab pagina Bilete de trimitere.
Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Erori bilete de trimitere”.

SIUI afiseaza lista erorilor de raportare aferente biletului de trimitere selectat.

|. Erori bilete de trimitere]

+  Munmiarul total: 0 (1 pagina) Liniifpaag.

20
at;f;:;:fe IRl GE: Comentardi
= ! detaliu '
eroare

Mu au fost gaszite rezultate

Figura 4.3-10 Vizualizare erori bilete de trimitere

4.4. OPERATII EFECTUATE ASUPRA RAPORTARILOR

4.4.1. Vizualizarea log-ului de erori la import

4.4.1.1 Preconditii
e  Si existe cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectatd in starea “Procesat”.
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4.4.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul apasa in ecranul Vizualizare raportari butonul Vizualizare log raportare.

SIUI deschide o fereastra in care sunt afigsate informatii despre furnizorul care a raportat, numarul de servicii
importate pe fiecare tip de serviciu, erorile pe fiecare serviciu.

Utilizatorul apasa butonul Versiune printare si log-ul poate fi tiparit, sau apasd butonul Descarca si fisierul care
contine log-ul de erori la import poate fi salvat.

Sanatorin: Finrmizor sanatorii si nreventorii
Fisier: RECS_ 621628 20070903 1601 ximnl
Trata raportare: 03-SEP-07

Total servici de irmportat: 1 dine 1

Total retete de importat: 0 din 0
Tatal bilete trimitere de importat: 0 din 0

[ wersiune printare ][ Descarca ]

Figura 4.4-1 Vizualizare log import

4.4.2. inchidere/Deschidere raportiri
4.4.2.1 Preconditii

e  Siexiste cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectata, in starea Tn lucru.

4.4.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza in tab-page-ul Raportare recuperare, raportarea care se inchide si apasa butonul Inchidere
raportare.

[ Raportare recuperare |

7 Numarul total: 1 (1 pagina)  Lini/pag. [_20]

Numr = o
Cod Tip partener (o (i Siansy contract Data |yoportat|  Stare NCats Dats Nume fisier
partener partener |calendar| calendar rapo e | raportanis inceput | sfarsit T .

5:2255‘5‘ Az "
SAND2 Sanatorii 51 prevantotii RECS Deschis 24234 03-05-2007 Da in lucru 01-08-2007 31-08-2007 RECS_621628 20070503 _1601. XML 24234
B CAS-BY
preventorii
[ Validare raportare ] [ Stergere rapottare ] [incmdare raportare] [ Generare facturd

Figura 4.4-2 Tnchidere raportare

SIUI trece raportarea in starea “Procesat”. Butonul Inchidere raportare devine Deschidere raportare.

‘ Raportare rQ(upQrara}

2 Numarul total: 1 (1 pagina)  Linii/pa
pa pagi pag.

Numar -
Cod Nume Nume Stare Data o Data Data 3
PR :::.‘;::i S m&

z:;“;::,:.
SANOZ Sanatorii =i preventorii " RECS Deschis 24234 03-0%-2007 Da Procesat 01-08-2007 31-08-2007 RECS_621628 20070903 1601 XML 24234
CAS-BW
preventorii

[ stergere raportare | [Daschidere raportare| [ wizualizare log raportare | [ enerare decont | [ @enerare facturs

Figura 4.4-3 Deschidere raportare

Utilizatorul apasa butonul Deschidere raportare.
SIUI trece raportarea in starea “In lucru”. Butonul Deschidere raportare devine Tnchidere raportare.
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4.4.3. Validare/Invalidare manuala servicii raportate

4.4.3.1 Preconditii
Si existe cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectatd, in starea In lucru.

4.4.3.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul selecteazi din tab-page-ul Raportare recuperare o raportare n starea In lucru.
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Internari si selecteaza o inregistrare.

Dacai serviciul este in starea Respins, Utilizatorul acceseaza butonul Validare. SIUI deschide o fereastra de dialog de
confirmare. Utilizatorul completeaza campul Comentarii si acceseaza butonul Validare. Serviciul trece n starea
Validat.

Daca serviciul este in starea Validat, Utilizatorul acceseaza butonul Invalidare. SIUI deschide o fereastrad de dialog
de confirmare. Utilizatorul completeaza campul Comentarii si acceseaza butonul Invalidare. Serviciul trece in starea
Respins.

4.4.4. Validare/Invalidare manuala a unei retete

4.4.4.1 Validarea manuali a unei retete

Preconditii

Trebuie sa existe cel putin o raportare procesata de la un sanatoriu.
Raportarea trebuie sa fie in starea 'In lucru' si sa aiba o inregistrare 'Respinsi'.
Calendarul, pe care se géseste raportarea, trebuie sa fie in starea 'Deschisa’.

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina de detaliu Internari/Retete.

SIUI afigeaza lista retetelor raportate de sanatoriu.

Tnregistrarile nevalidate in urma procesarii au starea ,,Respins” si nu au pusa bifa in coloana ,,Validare?”.
Utilizatorul selecteaza o inregistrare respinsa, pune bifa in coloana ,,Validare?” si apasa butonul Salvare.

SIUI deschide o fereastra de confirmare, cu doua optiuni - 'Da’ sau ‘Nu'.

Utilizatorul selecteaza 'Nu', daca doreste sa renunte la modificare sau 'Da' daca doreste sd continue validarea.
SIUI deschide o fereastra de validare (daca utilizatorul continua validarea), in care se va nota motivul validarii.

Dupa ce se trece motivul validarii inregistrarii respinse selectate, se activeaza butonul Continua.
Utilizatorul apasa butonul 'Continua' .

SIUI salveaza modificarea si schimba starea inregistrarii in '"Validat'; iar in tab-pagina 'Erori retete’ aferenta se
nregistreaza o noua linie cu motivul validarii serviciului.

4.4.4.2 Invalidarea manuali a unei retete

Preconditii
Trebuie sa existe cel putin o raportare procesata de la un sanatoriu.

Raportarea trebuie sa fie in starea 'In lucru' si si aiba o inregistrare Validata.
Calendarul, pe care se gaseste raportarea, trebuie sa fie in starea 'Deschisa’.

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina de detaliu Internari/Retete.

SIUI afigeaza lista inregistrarilor raportate de sanatoriu.

Tn registrarile validate Tn urma procesarii au starea ,,Validat” si au pusa bifa in coloana ,,Validare?”.
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Utilizatorul selecteaza o inregistrare validatd, o debifeaza si apasa butonul Salvare.
SIUI deschide o fereastra de confirmare, cu doua optiuni - 'Da’ sau 'Nu'.

Utilizatorul selecteaza 'Nu', daca doreste sa renunte la modificare sau 'Da' dacd doreste sd continue invalidarea.
SIUI deschide o fereastra de invalidare (daca utilizatorul doreste sa continue invalidarea), in care se va nota motivul
invalidarii.

Dupa ce se trece motivul invalidarii inregistrarii selectate, se activeaza butonul 'Continua'.

Utilizatorul apasa butonul 'Continua’ .

SIUI salveaza modificarea si schimba starea inregistrarii in 'Respins’, iar in tab-pagina 'Erori retete' aferenta se
inregistreaza o noua linie cu motivul invalidarii serviciului.

4.4.5. Stergerea unei raportari

4.4.5.1 Preconditii
e  Si existe cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectati in starea “In lucru” sau “Procesat”.

4.4.5.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul selecteaza din lista raportarea care se doreste a fi stearsa , apoi apasa butonul Sterge raportare.

| Raportare recuperare]

& Mumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag. -

Cmd L artener e R SERD c::E::t Importat Stare
partener PP partener |calendar| calendar P P .
rapurtat
|Toate Toate Toate W | Toate

Furnlzor

sanatarii a0 2
SAMDZ Sanatorii si preventorii =i REZS Deszchis 24234 03-09-2007 Da In lucra
preventarii -y

[ WValidare raportare ] [ Stergere raportare

Figura 4.4-4 Stergere raportare

SIUI sterge raportarea din lista, scade numarul total de raportari cu 1 si afiseaza mesajul corespunzator.

4.4.6. Validarea automati a unei raportari

4.4.6.1 Preconditii
e  Siexiste cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectati in starea “In lucru”.

4.4.6.2 Cand se efectueaza operatia
e Daca au fost efectuate mai multe modificari asupra serviciilor din raportare si se doreste revenirea la starea
initiald a raportarii.
4.4.6.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul selecteaza raportarea pentru care se doreste validarea, apoi apasa butonul Valideaza raportare.
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| Raportare retuperare}
@_l - & Numarul total: 1 (1 pagina) Limiifpag. III
Tin partener MNume Stare
PP partener |calendar| calendar

| Toate

Z:L”;Eféi AUG2007
SAMOZ Sanatorii =i preventorii si RECS Deschis 24234 03-09-2C
preventorii CrEm i

Validare raportare

Figura 4.4-5 Validare raportare

SIUI efectueaza toate validarile de business pentru raportarea selectata.

4.4.7. Generarea decontului

Dupai verificarea raportarilor/serviciilor, la sfarsitul perioadei de raportare se genereaza cate un decont pentru fiecare
furnizor, pentru serviciile validate.

Deconturile generate se transmit automat n aplicatia financiar-contabila in vederea generarii facturii.

4.4.7.1 Preconditii
e  S3 existe cel putin o raportare procesata in perioada de raportare selectata.
e  Saexiste servicii valide n raportarea pentru care se genereaza decontul.

4.4.7.2 Cand se efectueaza operatia
e Dupa verificarea tuturor serviciilor din raportare.

4.4.7.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Sanatorii si preventorii — Vizualizare raportiri.
SIUI deschide ecranul Filtru calendar sanatorii i preventorii.

Utilizatorul selecteaza perioada de raportare pentru care doreste generarea decontului si apasa butonul Filtreazd.

SIUI afiseaza raportarile aferente perioadei selectate si pentru fiecare raportare butonul Generare decont daca este
n starea Procesat si Stergere decont daca este in starea Calculat.

Utilizatorul apasa butonul Generare decont.

SIUI deschide ecranul prin care confirma generarea decontului, genereaza decontul si trece raportarea in starea
“Procesat”, iar serviciile decontate in starea “Decontat”. Decontul este transmis in ERP si se regaseste in modulul
Deconturi recuperare.

4.4.8. Stergerea unui decont

4.4.8.1 Preconditii
e  Si existe cel putin un decont generat pentru cel putin un sanatoriu pentru perioada de raportare selectata.

4.4.8.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile — Recuperare — Sanatorii si preventorii — Vizualizare raportiri.
SIUI deschide ecranul Filtru calendar sanatorii i preventorii.

Utilizatorul selecteaza raportarea pentru care s-a generat decontul care va fi sters si apasa butonul Stergere decont.
SIUI deschide fereastra cu titlul Stergere decont.

Utilizatorul confirma stergerea.

SIUI sterge decontul.
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4.5. DECONTURILE SANATORIILOR SI PREVENTORIILOR

Modulul Deconturi cuprinde deconturile emise pe baza raportarilor primite de la furnizorii de servicii de
recuperarein sanatorii §i preventorii.

4.5.1. Tiparirea unui decont

4.5.1.1 Preconditii
e  Sa existe cel pufin un decont generat.

4.5.1.2 Cum se realizeazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Sanatorii si preventorii — Deconturi.
SIUI deschide ecranul cu titlul Deconturi sanatorii si preventorii.

Utilizatorul selecteaza decontul care va fi tiparit si apasa butonul Tiparire.

SIUI deschide un browser in care este afisat decontul care poate fi tiparit.

CJAS Brasov

Fwmizor sanatorn si preventori

Reprezentantul legal: Toana Bianca Gaviila

Localitate
Tudet
Decont pe luna: 1unie - 2007
Sectie Numir zile de Valoare Valoare totala
Sectie de internare 10 225 225
Total calculat servicii 25

Figura 4.5-1 Tipéarire decont

4.5.2. Ordonantare

4.5.2.1 Preconditii
e  S3 existe cel putin un decont generat.

4.5.2.2 Cum se realizeaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Sanatorii si preventorii — Deconturi.
SIUI deschide ecranul cu titlul Deconturi sanatorii si preventorii.

Utilizatorul selecteaza decontul care va fi tiparit si apasa butonul Inifiere ordonantare.

SIUI deschide un fereastra Ordonantiri, in care se pot completa datele pentru ordonantare.
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Ordonankari
Categorie partener |RECS Murne partenar |Furniznr zanatarii si prewventori
Contract [24234 Data contract [01-01-2007
Waloare contract [28.076,450000 Ertical bugstar [66.05.06.04
Waloare buget |560,00 Murnar |1 *

Drata ardonantiri I - - E * Valoare ordonantare 250
1 * Cratd Facturi I 02- 02 -2007 E *

Yaloare Facturd 20 ¥ Murnar refuz de plata
[rata refuz de plata I - - E Valoare refuz de plata

Campartiment |CAS-BY |C.J.A.5, Brasor

Murnir Facturd |

Functionar |OP_CAS_CLM |oP_CIAS_CLM Salariat

Figura 4.5-2 Initiere ordonantare

Utilizatorul introduce valori cel putin in cAmpurile obligatorii si apasa butonul Ordonantare.

SIUI salveaza ordonantarea si afiseaza mesajul “Inregistrarea “Ordonantare” a fost adaugata cu succes in baza de
date”.

Utilizatorul apasa butonul Inchide.

SIUI inchide fereastra Completare date pentru ordonantare.

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Ordonantiri.

SIUI deschide ecranul Ordonantari cu lista ordonantarilor din sistem.

Ordonantari

\2ﬁ @J’ ': + Numarul total: 8815 (4408 pagini) <§‘J % Linii/pag.
S Numar Data Valoare Numirnotide | Datinotide | Valoare refuzde P— Cod tip Nume pericada de
factura factura factura refuz refuz plata partener decont raportare
082(1) 15-07-2008|4.629,550000|082 30-06-2008| 4.698,310000|082 15-07-20089 £8.78/HC HC 1UN200S HC CAS-NT
752370 |15-07-2008|5.435,700000{8752270 30-06-2008| 5.443,130000|8752370 15-07-2009 5,43[HC HC 1UN2009 HC CAS-NT

[ Tigarire ordonzntare ][ Stergere ordonantiri filtrate ][ Sterge ]

Figura 4.5-3 Ordonantiri

Utilizatorul apasa butonul Tiparire ordonantare si apoi Open.

SIUI deschide un browser in care este afisata ordonantarea care poate fi tiparita.
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5. ORDONANTAREA

Prin intermediul modului de Ordonantari se vizualizeaza si se tiparesc ordonantarile inregistrate in sistem. Pentru o
descriere detaliata a ordonantarii, consultati manualul de utilizare MU_Ordonantare.

5.1. GESTIUNEA FACTURILOR

5.1.1. Adaugare factura
Preconditii
e Trebuie sa existe In sistem o raportare procesata de la un sanatoriu, pentru care se adauga factura.
Aceasta raportare poate avea decontul generat.
Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Facturi.
SIUI afiseaza lista facturilor inregistrate in sistem.
Butoane disponibile: Nou, Modificd, Sterge.

Factura

EJ " ./ Numarul total: 387803 (19891 pagini) & 1 v “') Linii/pag. 20|
Numir Dats Valoare Data Sums Sums S
facturs” factura ™ facturd registrarii refuzats ordonantata partnuer P partener

Tcate

Comandz de cautare invalida

=4

[[erdonantare facturi | [ Trimitere facturi in £2p | [ Ordonantere facturi filtrste | [ Trimiters in €8P factur filtrate | [wodifica | [ steras |

Figura 5.1-1 Lista facturilor

Utilizatorul apasa butonul Nou.
SIUI deschide ecranul de adaugare a unei facturi.
Butoane disponibile: Salveazd, Inapoi.

Factura
Nr.inreg. Il— * Dsta inregistrarii Im E
Stare | In asteptare Suma rﬂfuzatal—
sumipies [ 0

Unit. org. [cas-gv * @ [as Brasew

Partensr I * I ;I Eil
Numar factura I— * Data factura m E *
Valoare factura I— *

I Szlveaza ] [ inapai ] g
Figura 5.1-2 Ecranul de addugare a unei facturi

Utilizatorul completeazd campurile obligatorii Nr. inreg., selecteazd Partener (unitatea sanitard pentru care s-a
generat decontul), completeaza Numar factura si Valoare factura, modifica Data facturd (daca este cazul), apoi apasd
butonul Salveaza.

Dacé nu a fost completat de operator, numarul de inregistrare al facturii este completat automat de sistem odata cu
selectarea partenerului care a trimis factura, numarul de Inregistrare fiind, In acest caz, codul intern al partenerului.

SIUI afiseaza un mesaj care confirma salvarea facturii. Ecranul trece in mod de lucru modificare si este afisata tab-
pagina Raportari si deconturi. Starea facturii este "In asteptare”.

Butoanele disponibile pentru o facturd in starea 'In asteptare’ sunt: Nou, Salveazd, Renuntd la modificari, Sterge,
Inapoi, Valideaza.
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5.1.1.1 Asocierea decontului cu factura

Preconditii
e  Factura este in starea 'In asteptare'

e Exista o raportare procesata de la un sanatoriu, pentru care s-a addugat factura. Aceasta raportare poate
avea decontul generat.

Cum se efectueazi operatia

Tn ecranul de detaliu ul unei facturi in starea 'In asteptare', utilizatorul acceseaza tab-pagina 'Raportiri si deconturi’
si apasa butonul Nou.

SIUI afiseaza ecranul de asociere a unei raportari si a unui decont cu factura.

| Raportiri si deconturi | Detalii facturs

Raportare | - - JBE Q
Dacont [1' - - ]

f W =

Figura 5.1-3 - Ecran detaliu adsiugare tab-pagina Raportari si deconturi

Utilizatorul selecteaza raportarea si apasd butonul Asociere cu factura

SIUI afiseaza mesajul: "inregistrarea “Asociere raportare/decont” a fost adaugata cu succes in baza de date. "
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Detalii factura si vizualizeaza informatiile.

Utilizatorul apasa butonul Valideaza din detaliul facturii.

SIUI afiseaza mesajul: "Inregistrarea “Factur” a fost actualizata cu succes in baza de date. "

Utilizatorul apasi butonul Tnapoi

SIUI revine n ecranul cu lista facturilor

Utilizatorul apasa Trimitere facturi in ERP

SIUI afigeaza ecranul Criterii trimitere facturi in ERP

Criterii trimitere facturi in ERP

Zategorie partener I * Q I

Crata imceput I - - E
Drata sFarsit I - E

[ Trimitere facturi in ERP H fnagoi ]

Figura 5.1-4 Criterii trimitere facturi in ERP

Utilizatorul selecteaza categoria de partener (RECA) si apasa Trimitere facturi in ERP

SIUI transmite in ERP facturile pentru categoria de partener selectata si afiseaza mesajul: "S-au generat in ERP n
facturi."

Utilizatorul apasi butonul Tnapoi.
SIUI revine in ecranul cu lista facturilor. Facturile transmise in ERP sunt in starea "Trimisa in ERP".

5.1.2. Modificarea unei facturi

5.1.2.1 Preconditii
e  Exista o factura, in starea 'In asteptare', pentru un furnizor de servicii de recuperare in sanatoriu.
e EXista o raportare procesatd de la furnizor de servicii de recuperare in sanatoriu., pentru care s-a adaugat
factura. Aceasta raportare poate avea decontul generat.
5.1.2.2 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Facturi.
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SIUI afigeaza lista facturilor inregistrate in sistem.

Utilizatorul apasa butonul Modifica.

SIUI deschide ecranul de modificare a unei facturi.

Butoane disponibile: Nou, Salveazd, Renuntd la modificdri, Sterge, Inapoi, Valideaza.

Factura

Nr.inreg. IRCMLB}UZS = Da'tainregistrariil 0s- g8~ 2007 | [TH] *

Stare [0 zstepters sumrefuzsts [ 26
smspites [ 000
Unit, erg, [CAS-CT * QL [cras. constanta
Partener (31425443 * | Furnizer recuperare = Q@ [ambuistoriu 26

Numr facturs [1 ’ Datafadural 0s- o8- 2007 [TA] *
Valoare factura I 21,63 *

’ Hou ][ Salvesza H Renunts |z modificari ” Sterge H inapoi ” valideaza ]ﬂ

Figura 5.1-5 Ecranul de modificare a unei facturi

Utilizatorul modifica cAmpurile dorite si apasad butonul Salveaza.
SIUI salveaza inregistrarea in baza de date si afiseazd mesajul corespunzator.

5.1.2.3 Modificarea unei inregistriri din tab-pagina '"Raportiri si deconturi'

Utilizatorul acceseaza tab-pagina 'Raportari si deconturi’, din ecranul detaliu al facturii, selecteaza o inregistrare din
lista si apasa butonul Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu al inregistrarii selectate, in mod de lucru modificare.

Qe "Il s
5705110650 [Cabinet madcs Dinca Eisabata [FrmaryCarebrovaar = | |

: G=l=la

==

A= ) H]

Figura 5.1-6 - Exemplu ecran detaliu Raportiri si deconturi

Utilizatorul modifica raportarea sau/si decontul si apasa butonul Salveaza.
SIUI salveaza modificérile si afiseazd un mesaj de confirmare a actualizarii.

5.1.3. Validarea unei facturi
Preconditii

e  Exista o factura, care are asociati o raportare si/sau un decont si este in starea "In asteptare".
Cand trebuie efectuati operatia

e Cand se doreste trecerea la urmétoarea etapa, cea de ordonantare.

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza meniul Ordonantare-Facturi.

SIUI afiseaza lista de facturi existente in baza de date.

Utilizatorul cauta factura pe care doreste sd o valideze (care respecta preconditiile) si apasa butonul Modifica.
SIUI afiseaza ecranul de detaliu al facturii selectate.

Utilizatorul apasa butonul "Valideazd".

SIUI afiseaza rezultatul validarii intr-o noud fereastra si trece factura din starea "In asteptare” in starea "Valida".
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Operatia s-a incheiat

- J
s ™
¥ lMesaje pe aceasta pagina:
INFORMATIL:
S-a validat valoarea facturii,
fnregistrarea “Facturs” a fost actualizata cu succes in baza de date,
A A

Figura 5.1-7 - Mesaj confirmare validare factura

Utilizatorul inchide fereastra de validare factura.

Factura

Nrineeg. [2s0705000880 | * Diata inregistrari | 25- 03- 2007 | [7A] *
Sumd refuzsts 1.000,00

Stare [valids =
Sumfordemsrsts [ 0.00]
Unit, arg, [CAS-BV * [, [z eremar
Partener [2560709110680 * | Furnizor ingrijire primar @& |cabinet medical Dinca Elssbeta

Numarfacturallooo x Data factura | 25- 03 2007 | ] *
Vabarefa:tural 1.000,00) *
i

[ Hou ][ Sterge J[ inapoi _H Calculeazd valoare notd de refuz ]

=i

|' Rapoarte si deconturi

] + Numarul total: 1 (1 pagina)  Linii/pag.

Valoare |Valoare Nume Dats _
raportatd | decont | G0t partener: == partener | raportare Fisier raportare

Toate +

Cabinet
medical
Dinca
Elizzbetz

1000,000000 2560709110680 Furnizor asistenta medicala primara 01-0%-2007|Calculat MF_2560709110680_20070801_1801.xxml

[(ov ) [(2toames ] [steree |

Figura 5.1-8 - Exemplu ecran detaliu modificare Facturid - Valida

Utilizatorul apasa butonul "Tnapoi” (din ecranul de detaliu al facturii), pentru a se Intoarce in lista de facturi, unde se

va putea observa trecerea in starea 'Valida'.

Factura

Linii/pag.
Data
inregistrarii |

' Numarul total: 2 (1 pagina)

Valoare
facturs

‘ Nume

Suma
Cod partener Tip partener | partener

ordonantats

Suma

Dat3
| refuzats

factura/\

Stare

Nr.inreg.

| Furnizor asistenta medicala primara 3

Cabinet
medical
Dinca
Elisabeta
Cabinet
dical

2560709110680 Furnizor asistenta medicala primara

Valida| 1.000,00

25-09-2007|1.000,00{2560709110680| 25-09-2007

R

Furnizor primaral

=3

‘1111 126-09-2007/2.000,00{2560709110680| 26-09-2007 Valida| 2.000,00 0,00/2560709110680 Dinca
|Elisabeta
J

l

([(mou ] [[modifica ] [ sterge ]

Figura 5.1-9 - Listi facturi Valide (pentru furnizorii de servicii de recuperare in sanatorii)
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5.1.4. Stergerea unei facturi

5.1.4.1 Preconditii
e Trebuie sa existe cel putin o factura inregistrata in sistem.

5.1.4.2 Cum se efectueaza operatia

Varianta 1

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din ecranul continand lista facturilor si acceseaza comanda Sterge si confirma
stergerea.

SIUI sterge inregistrarea si afiseaza mesajul corespunzator.

Varianta 2

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din ecranul continand lista facturilor si acceseaza comanda Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu.

Utilizatorul acceseaza comanda Sterge si confirma stergerea.

SIUI afigeaza o fereastrd de confirmare a operatiei de stergere.

<} Confirmare -- Web Page Dialog x|
Doriti sa stergeti aceasta inregistrare?

http: /f192.168.1.20 | @ Internet

Utilizatorul alege optiunea Da.
SIUI sterge inregistrarea si afiseazd mesajul corespunzator.

5.1.4.3 Stergere inregistrari din tab-pagina 'Raportari si deconturi'

Utilizatorul acceseaza tab-pagina 'Raportari si deconturi’, din ecranul detaliu al facturii, selecteaza o inregistrare din
lista si apasa butonul Sterge.

SIUI elimina inregistrarea din listd si afiseazd un mesaj de confirmare la terminarea operatiei de stergere:
"Inregistrarea Asociere raportare/decont a fost stearsa cu succes din baza de date".

Utilizatorul trebuie sa stearga toate inregistrarile din lista 'Raportdri si deconturi’, pentru a putea sterge ulterior
intreaga factura.

5.2. INITIEREA ORDONANTARII

5.2.1. Initierea ordonantarii facturii
Preconditii

o  Exista buget, pentru a se putea efectua plata;
o Exista o factura, asociata raportarii si decontului (ce urmeaza a se ordonanta) si aflatd in starea "Valida".

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniul Ordonangare - Facturi, selecteaza din lista factura si apoi apasa butonul Ordonantare
facturi.

SIUI afigeaza ecranul detaliu Criterii ordonantare facturi.
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Criterii ordonantare facturi

Murnir ordonantare I
Categorie parkenear I * Ei I
Crata inceput I - - E
Crata sFarsit I - - E

[ Ordonantare fackuri H fnapai l

Figura 5.2-1 Criterii ordonantare facturi

Utilizatorul introduce numarul ordonantarii si selecteazi RECA pentru categorie partener, apoi apasd butonul
Ordonantare facturi.

SIUI genereazd ordonantarea. Aceasta se va regasi in lista ordonantarilor, accesata din meniul Ordonantare -
Ordonantari.

5.2.2. Initierea ordonantirii din decont

Preconditii

Exista inregistrata in sistem o raportare in starea 'Calculat' (careia i s-a generat decontul);
Decontul are o valoare mai mare decét zero;

Exista buget, pentru a se putea efectua plata;

Existd o facturd asociata raportarii si decontului (ce urmeaza a se ordonanta).

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza meniul Recuperare - Sanatorii si preventorii- Deconturi.
SIUI afigeaza fereastra “Deconturi sanatorii”, ce cuprinde lista deconturilor generate, pentru toate perioadele de

’

decontare si pe fiecare sanatoriu de recuperare. Butoane disponibile: ,, Inifiere ordonantare”, ,, Vizualizare”.

Utilizatorul apasa butonul Inifiere ordonantare.

SIUI afiseaza ecranul detaliu Completare date pentru ordonantare si tab-page-ul Deconturi, care contine un tabel
editabil, Tn care se va propune in mod implicit decontul curent din lista de deconturi, de unde s-a apelat odonantarea.
Selectorul va afisa numai deconturile aferente furnizorului respectiv si care au rest de platid (valoare neordonantata).

Utilizatorul completeaza cel putin cAmpurile obligatorii, selecteaza deconturile ce vor intra la plata si apasa butonul-
comanda Ordonantare.

SIUI afiseazd un mesaj de confirmare a ordonantirii: "Inregistrarea 'Ordonantare' a fost inregistrati cu succes in
baza de date".

5.2.2.1 Adiugarea deconturilor pe o ordonantare

Utilizatorul apasa iconita " (Adauga linie), din tab-page-ul Deconturi.
SIUI adauga o linie 1n tabel.

Utilizatorul apasa selectorul H si alege din listd decontul, care doreste sa mai intre pe respectiva ordonantare.
SIUI afiseaza, in lista, decontul selectat. SIUI revine in lista Decont.

La momentul initierii ordonantarii, numarul ordonantdrii va fi acelagi cu numarul de inregistrare a cererii
justificative. Din pasii anteriori se vor prelua toate informatiile necesare ordonantarii (cererea justificativa, refuz de
plata, decont).

5.2.3. Refuzul de plata

Utilizatorul completeaza toate cAmpurile din ecranul de detaliu Completare date pentru ordonantare, dar introduce
0 valoare a facturii mai mare decdt valoarea de ordonantat .

SIUI va calcula automat valoarea refuzului de platd, ca fiind diferenta intre valoarea facturii i valoarea totald a
deconturilor.

Utilizatorul completeaza numarul refuzului de plata si data acestuia si apasd Ordonantare.
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SIUI adauga ordonantarea si nota de refuz in baza de date si afiseaza mesajul: "Inregistrarea 'Ordonantare' a fost
inregistratd cu succes in baza de date".

5.2.4. Ordonantarea partiala

5.2.4.1 Cand trebuie efectuata operatia

e (1) Cand furnizorul trimite o factura cu o valoare mai mica decat valoarea de ordonantat.

e (2) Cand valoarea bugetului este mai micé decat suma valorilor deconturilor (astfel, valoarea ordonantata
va fi egala cu valoarea bugetului).

5.2.4.2 Cum se efectueazi operatia
Varianta 1:

Utilizatorul completeaza toate campurile de pe ecranul detaliu Completare date pentru ordonantare, dar introduce o
valoare a facturii mai mica decdt valoarea de ordonantat si apasa butonul Ordonantare.

SIUI va genera ordonantare partiala.
Utilizatorul apasa butonul Inchide, din fereastra Completare date pentru ordonantare.

SIUI inchide fereastra Completare date pentru ordonantare si actualizeaza lista deconturilor — unde se va putea
observa, in ultima coloana din tabel, valoarea ramasa neplatitd/ (valoarea ramasa de ordonantat).

Varianta 2:

Utilizatorul completeaza toate campurile de pe ecranul detaliu Completare date pentru ordonangare, humai ca
valoarea bugetului este mai mica decdt valoarea neplatita (suma valorilor deconturilor).

Utilizatorul va trece ca si valoare de ordonantat o valoare egala cu cea a bugetului, urméand ca ulterior sa se
ordonanteze si restul valorii ramase neplatite.

Utilizatorul dupa ce a completat corespunzitor toate cdmpurile, apasi butonul Ordonantare.
SIUI afiseaza un mesaj de confirmare a ordonantarii.
Utilizatorul apasi butonul Tnchide, din fereastra Completare date pentru ordonantare.

SIUI inchide fereastra Completare date pentru ordonantare si actualizeaza lista deconturilor — unde se va putea
observa, in ultima coloana din tabel, valoarea ramasa neplatitd/ (valoarea ramasa de ordonantat).

Dupa generarea unei ordonantari partiale, daca se incearca efectuarea unei noi ordonantari, cu acelagi numar, in
aceeasi zi, sistemul va afisa o eroare. Asigurati-va ca valorile completate sunt unice.

5.2.5. Vizualizarea listei cu ordonantari

5.2.5.1 Preconditii
e  Exista cel putin un decont ordonantat in baza de date.

5.2.5.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Ordonantari.
SIUI afiseazd ecranul Ordonantari, in care este prezentatd sub forma tabelara lista ordonantarilor definite in sistem.

Ordonantari

- ' o, - P
=] 'QJ pe +" Numarul total: 4 (1 pagina) Linii/pag.

e e e e

10001(1) 28-09-2007|3.471,05|100011 26-09-2007 9.000,00 10001 28-09-2007 884,930000
10001(2) 28-09-2007)4.644,02{100011 26-09-2007 9.000,00
667(1) 30-08-2007)2.568,60|667 30-08-2007 2.568.60
20223228(1)|24-08-2007|32.773,66|A22.08.2007 23-08-2007 5.000,00|20223228 24-08-2007 1226,340000
e
Tiparire ordonantare ] [ Sterge ]
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Figura 5.2-2 - Lista Ordonantiri

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din lista si face dublu-click.
SIUI afiseaza ecranul de detaliu Ordonantare.

5.2.6. Tiparirea unei ordonantari

5.2.6.1 Preconditii
e  Exista cel putin un decont ordonantat in baza de date.

5.2.6.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Ordonantari.
SIUI afiseaza ecranul Ordonantdari, in care este prezentata sub forma tabelara lista ordonantarilor existente in sistem.

Ordonantari

i =
'\Q@j o v Numarul total: 10 (1 pagina) Linii/pag.

Data factura | Valoare factura | Numir noti de refuz | Dati noti de refuz | Yaloare refuz de plata

C456456(1) [18-12-2007 0,000000 MFZ, 2 27-02-2007 3,.000,000000) mf 2,2 03-09-2007 2784,560000
C456456(2) [18-12-2007] 215440000 MFZ2, 2 27-02-2007 2.000,000000

CMGE10(1) 11-12-2007 2, 500,000000 OMG10 11-12-2007 2.500,000000

MFO76E(1) 10-12-2007 2, 260000 MFOTE i0-12-2007 2.000,000000 MFOTE 10-12-2007 2991,740000
100010(1) 09-12-2007 1.720000 100010 09-12-2007 2.500,000000 MFOT2 03-12-2007 2492,270000
W (L) O05-12-2007 2, S00,000000) W 05-12-2007 2,500,000000

13(1) 232-10-2007 4, 222400000132 23-10-2007 4,222,000000

BET(1] 20-02-2007(2, 562,600000 667 20-02-2007 2.568,600000

20223228(1)24-02-2007 |3, 772,660000 AZ3,08,2007 23-02-2007 5.000,000000 20223228 24-08-2007 122e,240000
TEST 5(1) 13-08-2007 |2, 770,950000[110 12-08-2007 2.000,000000/test 5 13-08-2007 229,0500002

[ Tiparire ardonantare ” Sterge ]

Figura 5.2-3 Lista ordonangiri

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din listd si apasa butonul Tipdrire ordonantare.
SIUI deschide in format PDF ordonantarea selectata.

MINISTERUL (INSTITUTIA) Data emiterii: 24-08-2007
CJAS Brasov Compartimentul de specialitate: CJAS Brasov

.................................................... Numar- 20223228(1)
Categorie furnizor: Asistenta medicala primara

ORDO01001 - ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii: 66.05.04.01,
Lista documentelor justificative: A23.08.2007 din 23-08-2007

Nr/data angajamentului legal: F151/ 2007
Modul de plata (virament/numerar)

Suma datorata beneficiarului: 3.773,66
Avansuri acordate si retinute beneficiarului

Suma de plata (lei): 3.773,66

Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare

Subdiviziunea clasificatiei Disponibil inaintea Disponibil dupa efectuarea
hiinetara efertiarii nlatii Suma de plata nlatii
Hewlett-Packard Corp MU_03_012_RecuperareSanatorii
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Figura 5.2-4 Vizualizare ordonantare

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile File - Print..., seteazd parametrii doriti pentru printare si apasd butonul
OK.

SIUI trimite catre imprimanta documentul.

5.2.7. Stergerea unei ordonantari

5.2.7.1 Preconditii
e  Exista cel putin un decont ordonantat in baza de date.

5.2.7.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Ordonangari.

SIUI afiseaza ecranul Ordonantari, in care este prezentata sub forma tabelara lista ordonantarilor existente in sistem
(vezi fig. 3.8 -2).

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din lista si apasa butonul Sterge.

SIUI actualizeaza informatia in baza de date (ordonantarea este eliminatd din listd) si afiseazd un mesaj de
confirmare a stergerii: "Inregistrarea Ordonantare a stearsi cu succes din baza de date".

5.3. RAPORT DECONTURI NEPLATITE

5.3.1.1 Preconditii
e  Sa fie generat cel putin un decont.

5.3.1.2 Cum se realizeaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Deconturi.
SIUI deschide ecranul cu titlul Decont.

Utilizatorul apasa butonul Raport deconturi neplatite.

SIUI deschide o fereastra unde se solicitd informatii suplimentare: perioada pentru care se genereaza raportul,
Unitatea organizatorica, Categorie partener.

2} SYAPNT - Web Page Dialog x|

Raport deconturi neplatite

Tiprsport [ =] Data incaput I— rE -
Data sfarsit I— -
Unitate organizstarica [CAS-BY * @ [on5 Brasev
Categorie partener | ~0 |
— | =LY

Figura 5.3-1 Configurarea raportului cu deconturile neplitite

Utilizatorul completeaza informatiile cu caracter obligatoriu si acceseaza butonul Vizualizare.
SIUI genereaza raportul cu deconturile neplatite, din perioada specificata:

Hewlett-Packard Corp MU_03_012_RecuperareSanatorii
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CASA NATIOMALA DE ASIGURARI DE SANATATE
Unitate organizatorica: CJAS Brasov
Pericada de cautars: 01/01/2008 - 31/12/2008
Categorie partener: Asistenta medicala primara

Nume partener:

QFRD01002 - Ordonantare: Sume ramase de plata de pe deconmn
Tip deconr Partener Total neplatit Datz smiters decoat r. decument Valoars Weleare neplana Calendar

13 Hirsescu Madalina Cris 4208.11

16832035782 TAN 420811
13 CMMF DR CIURCHEA CORNELIA 2500.0

E 0,00

13 Cabinet medical Dinca Elisabeta 13866.27

15867605 50V20

16867505 MAT2D

16867505 TAN200

15867605/ AUG20
13 Cabiner medical Popa Bozdan 257454

18357625/ SEP200 2.574,54
13 Cabinet medical Popescu Marian 260241

3434 2.602,41
13 Cabinet medical Tigu Liliana 2028.58
04 072008 00:00 1686T6TTIANIO0 202258 IAN2007T MF CAS-
13 cabinet nou 55.87
04.02.2008 00:00 16835046328/20 55,87 55,87 SEPZ00T MF CAS-

13 Cabizet de test 03.12 285.80000000

Figura 5.3-2 Raport deconturi neplitite

6. GENERAREA RAPOARTELOR

SIUI ofera utilizatorilor posibilitatea vizualizarii si tiparirii unor rapoarte privind atat sanatoriile si preventoriile cat
si beneficiarii acestora.

6.1. PRECONDITII

e S existe inregistrari in sistem pentru perioada aleasa.

6.2. CUM SE EFECTUEAZA OPERATIA

Utilizatorul acceseazd succesiv meniurile Recuperare — Categorii de rapoarte - Rapoarte sanatorii si
preventorii.

Utilizatorul selecteaza un raport . Titlul ecranului si continutul acestuia depind de raportul selectat.

Mai jos este prezentat un exemplu pentru raportul Listi deconturi.

Desfasurdtor de servicii medicale de recuperare-reabilitare efectuate in unitati sanatorii si preventorii

Tip raport | N

Furnizor * Q *
Pericadi de raportare * Q LY
Tip persoani Q

Yizualizare

Figura 6-11 Ecran de dialog pentru stabilirea parametrilor de generare a raportului

Utilizatorul alege tipul de raport (Acrobat Reader, Excel, HTML), completeaza/selecteaza celelalte cAmpuri si apasa
butonul Vizualizare.

SIUI deschide o fereastra de dialog din care raportul poate fi deschis sau salvat.
Utilizatorul vizualizeaza/salveaza/tipareste raportul.
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File Download X
Do you want to open or save this file?

]E{- Mame: RecDesfasurator3anPrey,pdf
fﬁ Type: Adobe Acrobat 7.0 Docurmnent

Fram: localhost

Open ][ Save ]| Cancel |

harm pour computer. If you do not trust the source, do not open or

@ YWhile files from the [ntermet can be useful, zome files can potentially
zave thiz file. What's the rigk?

Figura 6-12 Ecran specificare actiune raport

Pentru vizualizarea sau tiparirea raportului se va apasa butonul Open. Pentru salvarea documentului cu raportul dorit
se va apasa butonul Save si se vor urma pasii propusi, ca la salvarea oricarui fisier.

Dupa vizualizare / tiparire se va reveni prin inchiderea ferestrei ce contine raportul apasand butonul X din coltul
dreapta sus al ferestrei sau accesand functiile dorite din meniul specific.
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/. FLUX DE LUCRU RECUPERARE TN SANATORII LA

NIVEL CJAS

In cele ce urmeaza se prezintd fluxul de preluare si prelucrare raportari, generare si transmitere deconturi,
ordonantare pentru furnizorii de servicii de recuperare in sanatorii.

7.1. RAPORTARI SANATORII

1. Preluarea raportarilor de la sanatorii in SIUI

a.
b.

C.

d.
e.
f.

g.

se acceseaza Recuperare/Sanatorii si preventorii/Preluare raportari
daca raportarea din desktop s-a transmis prin servicii Web, ea se regiseste in lista

daca raportarea din desktop s-a transmis off-line (s-a salvat pe un suport magnetic), se apasa
Browse

se regaseste fisierul cu raportarea si se selecteaza
se apasa Incarcare fisier
se apasa Vizualizare pentru fisierul incarcat

se apasi inchide

2. Procesarea raportirii (starea "in lucru")

a.
b.

C.

d.

se apasa Procesare pentru fisierul incarcat
se confirma procesarea
se apasa Inchide

se repeta pasii a...c pentru toate raportarile preluate

3. Vizualizarea raportarii

a.

b.

C.

se acceseaza Recuperare/ Sanatorii §i preventorii /Vizualizare raportari
se selecteaza perioada de raportare si se apasa Filtreaza

se selecteaza raportarea si se vizualizeaza informatiile din raportare

4. inchidere raportare (trecerea raportarii in starea "Procesat")

a.

b.

se selecteazi raportarea si se apasa butonul Inchidere raportare

se confirma inchiderea raportarii

7.2. DECONTURI

5. Generarea decontului (trecerea raportarii in starea "Calculat")

a.
b.

C.

d.

e.

se acceseaza Recuperare/ Sanatorii §i preventorii /Vizualizare raportari

se selecteaza perioada de raportare si se apasa Filtreaza

se selecteaza raportarea inchisa (in starea "Procesat") si se apasa Generare decont
se confirma generarea decontului

se apasa Inchide

6. Tiparirea/Exportul decontului

a. se acceseaza Recuperare/ Sanatorii i preventorii /Deconturi
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b. se selecteazd decontul generat
C. se apasa Tiparire decont

d. se deschide sau se salveaza fisierul pdf

7.3. FACTURI

7. Adaugarea unei facturi
a. se acceseaza Ordonantare/Facturi
b. seapasd Nou

C. secompleteaza Nr. inreg., se selecteaza Partener (unitatea sanitard pentru care s-a generat
decontul), se completeaza Numar factura si Valoare factura, se modifica Data factura (daca este
cazul)

d. sesalveaza
8. Asocierea decontului cu factura
a. se acceseazd Ordonantare/Facturi si se selcteaza factura avand starea 'In asteptare’
b. seacceseaza tab-pagina 'Raportari si deconturi' si se apasd butonul Nou.
C. se selecteaza raportarea si decontul
d. se apasa Asociere cu factura
9. Validarea facturii
a. se acceseaza Ordonantare/Facturi
b. se selecteaza factura si se apasa Valideaza din detaliul facturii
C. se apasi Inapoi
10. Trimiterea facturilor in ERP
a. se apasa Trimitere facturi in ERP

b. se selecteaza categoria de partener si se completeaza perioada pentru care se transmit facturile in
ERP si se apasa Trimitere facturi in ERP

7.4. NOTA DE REFUZ

Daca valoarea facturii este mai mare decat valoarea decontului, se genereaza o Nota de refuz.
Pentru tiparirea acesteia:

a. se acceseaza Ordonantare/Deconturi
b. se selecteaza decontul si se apasa Nota de refuz

c. se introduc datele si apoi se apasa Save

7.5. ORDONANTARE

11. Initierea Ordonantarii
a. se acceseaza Ordonantare/Facturi
b. se selecteaza din lista factura
C. se apasa Ordonantare facturi

d. se completeazd Numar ordonantare, se selecteaza Categorie partener - RECS si se completeaza
perioada pentru care se emite ordonantarea

e. se apasa Ordonantare facturi
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12. Tiparirea ordonantarii
a. se acceseaza Ordonantare/Ordonantari
b. se selecteazad ordonantarea (dupa numar factura, de ex.)
C. se apasa Tiparire ordonantare
d. se apasd Open sau Save

e. se salveaza fisierul Ordonantare.pdf

7.6. VIZUALIZARE RAPOARTE

13. Vizualizarea rapoartelor
a. se acceseaza Recuperare/Categorii de rapoarte/Rapoarte sanatorii si preventorii
b. se selecteaza un raport din lista
C. se completeaza criteriile conform carora se realizeaza raportul

d. se apasa Vizualizare

8. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURA

Combinatie de taste Comanda

ALT+ N Nou

ALT+ M Modifica

ALT+V Vizualizare

ALT+A Adauga

ALT+S Salveaza

ALT+T Sterge

ALT+P Tnapoi

ALT+A Anuleaza

ALT+S Selecteaza

ALT+C Inchide

ALT+F Filtreaza

ALT+O Continua

ALT+R Browse

ALT+R Renunta la modificari

ALT+ N Incarcare fisier
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