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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al aplicaţiei SIUI – componenta Raportarea şi decontarea 

serviciilor de recuperare în sanatorii şi preventorii  - la nivel CJAS.   

Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

- vizualizarea cataloagelor necesare activităţii de gestiune a asistenţei medicale de recuperare a sănătăţii la 

nivel CJAS 

- preluarea şi verificarea/validarea raportărilor  

- realizarea deconturilor pentru raportările preluate. 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei de raportare şi decontare a serviciilor de recuperare a sănătăţii în 

sanatorii şi preventorii la nivel CJAS şi descrise în manualul de faţă, precondiţia generală este ca serverul de 

aplicaţie să fie pornit, să aibă activat modulul de recuperare în sanatorii  şi utilizatorul să fie conectat la aplicaţie. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul CJAS-RAP-RECSAN. 

 

2. TERMENI UTILIZAŢI 

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

Sanatoriu Furnizor de servicii medicale de recuperare a sănătăţii în sanatorii sau preventorii 

CJAS Casa Judeţeană de Asigurări de Sănătate 

CNAS Casa Naţională de Asigurări de Sănatăte 
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3. MENIUL APLICAŢIEI 

Pentru operatorul de raportare şi decontare a furnizorilor de servicii de recuperare a sănătăţii în sanatorii la nivel 

CJAS, meniurile disponibile sunt: 

 Configurări  – pentru vizualizarea tipului de contract asociat furnizorilor de servicii de recuperare a 

sănătaţii în sanatorii, pentru adăugarea conturilor bancare ale furnizorilor de servicii de recuperare a 

sănătaţii în sanatorii, pentru vizualizarea tipului de contract RCS, pentru vizualizarea cataloagelor asociate 

acestui tip de furnizori. 

 Furnizori  – pentru gestiunea furnizorilor de servicii de recuperare a sănătaţii în sanatorii şi a personalului 

angajat 

 Evaluare – pentru completarea chestionarelor de evaluare şi emiterea deciziilor de evaluare 

 Contractare – pentru gestiunea contractelor încheiate de furnizorii de serviciii de recuperare a sănătaţii în 

sanatorii cu CJAS 

 Ordonanţare  – pentru adăugarea facturilor, pentru vizualizarea şi tipărirea ordonanţărilor la plată 

 Calendare de raportări – pentru gestiunea perioadelor de raportări 

 Recuperare – pentru preluarea raportărilor de la furnizorii de servicii medicale de recuperare, pentru 

realizarea validărilor acestora şi generarea deconturilor şi pentru realizarea de rapoarte. 

 

 

Figura 4.1-1 Meniul aplicaţiei 
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4. RAPORTAREA ŞI DECONTAREA SERVICIILOR 

MEDICALE ÎN SANATORII ŞI PREVENTORII, LA 

NIVEL CJAS 

 

4.1. EXPORTUL CATALOAGELOR 
Se realizează exportul cataloagelor către furnizorii de servicii de recuperare a sănătăţii în sanatorii şi preventorii. 

Preluarea cataloagelor de către furnizori se poate face on-line sau pe suport electronic. 

4.1.1.  Precondiţii 

 Să existe cataloagele actualizate în sistem. 

4.1.2. Când trebuie efectuată operaţia 

 Când cataloagele sunt actualizate şi trebuie transmise furnizorilor. 

4.1.3.  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Cataloage Recuperare – Export cataloage. 

SIUI afişează ecranul cu titlul Export cataloage recuperare. 

Utilizatorul apasă butonul Export. 

SIUI generează fişierul pentru export.  

 

Figura 6-4.1-1 Export cataloage 

Utilizatorul apasă butonul Download. 

SIUI deschide ecranul de salvare a fişierului ZIP pe suport electronic. 

Utilizatorul selectează suportul electronic pe care se va salva fişierul. 

SIUI salvează pe suportul electronic specificat fişierul ZIP generat. 

 

4.2. PRELUAREA RAPORTĂRILOR 

4.2.1. Precondiţii 

 Furnizorul face raportarea on-line către CJAS sau prezintă raportarea la CJAS pe suport electronic 

(dischetă, CD etc.) 

4.2.2. Când trebuie efectuată operaţia 

 În perioadele de raportare deschise, când se primesc raportări de la furnizori. 

4.2.3. Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Sanatorii şi preventorii – Preluare raportări. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raportare sanatorii şi preventorii. La deschiderea ecranului în listă se regăsesc 

toate raportările făcute on-line.  
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Figura 4.2-1 Preluare raportări 

Raportările aduse pe suport electronic se preiau astfel: 

Utilizatorul apasă Browse şi selectează fişierul de importat. 

SIUI importă fişierul care apare în lista cu fişiere şi afişează mesajul: “Fişierul a fost încărcat pe server”. 

Utilizatorul apasă, în lista de fişiere importate, în linia raportării preluate, butonul Vizualizare. 

SIUI deschide o fereastră nouă în care se prezintă datele din fişierul raportat: unitate sanitară, număr contract, data 

raportare, perioada de raportare, date referitoare la serviciile după secţie, date referitoare la servicii după CNP, date 

referitoare la reţetele prescrise şi medicamentele aferente, date referitoare la biletele de trimitere emise şi 

investigaţiile aferente. 

 

Figura 4.2-2 Vizualizare fişier importat 

Utilizatorul apasă Închide  în ecranul de vizualizare a datelor din fişierul raportat şi apoi apasă, în lista de fişiere 

importate, Procesare. 

SIUI deschide o fereastră de dialog în care este afişat log-ul procesării fişierului: 

- dacă raportarea a fost procesată 

- erori pe fiecare serviciu 
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Figura 4.2-3 Vizualizare log procesare 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Continuă. 

SIUI deschide ecranul Vizualizare raportări. 

Utilizatorul poate vizualiza/verifica raportarea procesată. 

Raportarea este în starea procesat. Sunt afişate serviciile raportate şi erorile rezultate în urma aplicării regulilor de 

business pentru fiecare serviciu. În funcţie de respectarea regulilor de validare şi de severitatea erorilor aferente 

regulilor, serviciile vor fi trecute în starea Validat sau Respins. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide ecranul de vizualizare a datelor din fişierul importat şi revine în ecranul Preluare raportări. 

Utilizatorul poate prelua alte raportări.  

 

4.3. VIZUALIZAREA RAPORTĂRILOR 
Prin intermediul acestui modul se gestionează raportările preluate de la furnizorii de servicii de recuperare în 

sanatorii şi preventorii înregistraţi în baza de date SIUI, serviciile raportate şi erorile aferente raportării. 

O raportare poate avea una din următoarele stări: Procesată, În lucru, Calculată. Starea raportării condiţionează 

operaţiile care se pot efectua asupra raportării. 

Iniţial, o raportare preluată  în SIUI şi procesată  se află în starea Procesată. 

În SIUI sunt permise următoarele operaţii: 

 Vizualizare log import, operaţie care permite afişarea erorilor pentru întreaga raportare 

 Validare raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este În lucru şi are ca efect  validarea 

automată a raportării 

 Deschidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat; în urma acestei 

operaţii starea raportării va deveni În lucru; se pot efectua validări manuale asupra raportării 

 Închidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este În lucru; în urma operaţiei starea 

raportării va deveni Procesat. 

 Generare decont,  operaţie  disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat; ca urmare a generării 

decontului, starea raportării devine Calculat. 

 Ştergere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării nu este Calculat.  
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4.3.1. Filtrarea raportărilor  

4.3.1.1  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Sanatorii şi Preventorii – Vizualizare raportări. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Filtru calendar sanatorii şi preventorii.  

 

Figura 5.4-4.3-1 Filtrare pentru vizualizarea raportărilor  

Utilizatorul selectează perioada de raportare pentru care se doreşte vizualizarea şi apasă butonul Filtrează.  

SIUI afişează pagina de vizualizare raportări, în care sunt afişate: raportările furnizorilor de servicii de recuperare 

sanatorii şi preventorii din perioada selectată, în tab-page-ul Raportare recuperare, informaţiile despre persoane 

care au beneficiat de servicii de recuperare în sub-tab-page-urile Internări şi Diagnostice de pe biletul de 

trimitere, informaţii despre reţete în sub-tab-page-ul Reţete şi despre medicamente în sub-sub-tab-page-ul 

Medicamente şi informaţii despre bilete de trimitere în sub-tab-page-ul Bilete de trimitere . 

 

Figura 4.3-2 Vizualizare raportare 

Erorile aferente fiecărei poziţii din raportare sunt afişate în sub-sub-tab-page-ul Erori Internări / Erori reţete / 

Erori bilete de trimitere. 

 

4.3.2. Vizualizare internări cuprinse în raportare 

Precondiţii 

Este selectată o înregistrare în lista Raportare recuperare. 

 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „ Internări”.   

SIUI afişează lista internărilor conţinute în raportarea  selectată şi este evidenţiată starea rezultată în urma procesării 

(Validat sau Respins). 

Stările unei internăriu pot fi: 

- “Validat” – serviciul este valid şi poate fi decontat 

- “Respins” – serviciul nu poate fi decontat deoarece nu respectă toate regulile de validare 
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- “Calculat” – s-a generat decont pe baza serviciului respectiv şi nu se mai poate efectua nici o acţiune 

asupra înregistrării respective 

 

 

Figura 4.3-3 Lista CNP-uri raportate 

Pentru fiecare CNP raportat se afişează informaţii în tab paginile Erori internări şi Diagnostice de pe biletul de 

trimitere. 

 

4.3.3. Vizualizare Erori internări 

Precondiţii 

Este selectată o înregistrare în lista Raportare recuperare.  

 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „ Erori internări”.   

SIUI afişează lista erorilor rezultate în urma procesării. 

 

Figura 4.3-4 Vizualizare erori internări 

 

4.3.4. Vizualizare Diagnostice de pe biletul de trimitere 

Precondiţii 

Este selectată o înregistrare în lista Raportare recuperare.  

 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „ Diagnostice de pe biletul de trimitere”.   

SIUI afişează lista diagnosticelor de pe biletul de trimitere. 
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Figura 4.3-5 Vizualizare Diagnostice de pe biletul de trimitere 

 

4.3.5. Vizualizare Reţete 

Precondiţii 

Este selectată o înregistrare în lista Raportare recuperare.  

 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „ Reţete”.   

SIUI afişează lista reţetelor prescrise. 

 

Figura 4.3-6 Vizualizare reţete prescrise 

 

4.3.6. Vizualizare Medicamente 

Precondiţii 

Este selectată o înregistrare în lista Raportare recuperare şi o reţetă din tab pagina Reţete.  

 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „ Medicamente”.   

SIUI afişează lista medicamentelor aferente reţetei selectate. 

 

Figura 4.3-7 Vizualizare medicamente 

4.3.7. Vizualizare Erori reţete 

Precondiţii 

Este selectată o înregistrare în lista Raportare recuperare şi o reţetă din tab pagina Reţete.  

 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „ Erori reţete”.   

SIUI afişează lista erorilor de raportare aferente reţetei selectate. 
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Figura 4.3-8 Vizualizare erori reţete 

4.3.8. Vizualizare Bilete de trimitere 

Precondiţii 

Este selectată o înregistrare în lista Raportare recuperare.  

 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „ Bilete de trimitere”.   

SIUI afişează lista biletelor de trimitere acordate. 

 

Figura 4.3-9 Vizualizare bilete de trimitere 

4.3.9. Vizualizare Erori bilete de trimitere 

Precondiţii 

Este selectată o înregistrare în lista Raportare recuperare şi un bilet de trimitere din tab pagina Bilete de trimitere.  

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „ Erori bilete de trimitere”.   

SIUI afişează lista erorilor de raportare aferente biletului de trimitere selectat. 

 

Figura 4.3-10 Vizualizare erori bilete de trimitere 

 

 

4.4. OPERAŢII EFECTUATE ASUPRA RAPORTĂRILOR 
 

4.4.1. Vizualizarea log-ului de erori la import 

4.4.1.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată în starea “Procesat”. 
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4.4.1.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul apasă în ecranul Vizualizare raportări butonul Vizualizare log raportare. 

SIUI deschide o fereastră în care sunt afişate informaţii despre furnizorul care a raportat, numărul de servicii 

importate pe fiecare tip de serviciu, erorile pe fiecare serviciu. 

Utilizatorul apasă butonul Versiune printare şi log-ul poate fi tipărit, sau apasă butonul Descarcă şi fişierul care 

conţine log-ul de erori la import poate fi salvat. 

 

Figura 4.4-1 Vizualizare log import 

 

4.4.2. Închidere/Deschidere raportări 

4.4.2.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată, în starea În lucru. 

4.4.2.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selectează în tab-page-ul Raportare recuperare, raportarea care se închide şi apasă butonul Închidere 

raportare. 

 

Figura 4.4-2 Închidere raportare 

SIUI trece raportarea  în starea “Procesat”. Butonul Închidere raportare devine Deschidere raportare. 

 

Figura 4.4-3 Deschidere raportare 

Utilizatorul apasă butonul Deschidere raportare. 

SIUI trece raportarea în starea “În lucru”. Butonul Deschidere raportare devine Închidere raportare. 
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4.4.3. Validare/Invalidare manuală servicii raportate 

4.4.3.1 Precondiţii 

Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată, în starea În lucru. 

4.4.3.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selectează din tab-page-ul Raportare recuperare o raportare în starea În lucru. 

Utilizatorul accesează tab-pagina Internări şi selectează o înregistrare. 

Dacă serviciul este în starea Respins, Utilizatorul accesează butonul Validare. SIUI deschide o fereastră de dialog de 

confirmare. Utilizatorul completează câmpul Comentarii şi accesează butonul Validare. Serviciul trece în starea 

Validat. 

Dacă serviciul este în starea Validat, Utilizatorul accesează butonul Invalidare. SIUI deschide o fereastră de dialog 

de confirmare. Utilizatorul completează câmpul Comentarii şi accesează butonul Invalidare. Serviciul trece în starea 

Respins. 

 

4.4.4. Validare/Invalidare manuală a unei reţete 

4.4.4.1 Validarea manuală a unei reţete 

 

Precondiţii 

Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un sanatoriu. 

Raportarea trebuie să fie în starea 'În lucru' şi să aibă o înregistrare 'Respinsă'. 

Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 

 

Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul accesează tab-pagina de detaliu Internări/Reţete. 

SIUI afişează lista reţetelor raportate de sanatoriu.  

Înregistrarile nevalidate în urma procesării au starea „Respins” şi nu au pusă bifa în coloana „Validare?”.  

Utilizatorul selectează o înregistrare respinsă, pune bifa în coloana „Validare?” şi apasă butonul Salvare. 

SIUI deschide o fereastră de confirmare, cu două opţiuni - 'Da' sau 'Nu'. 

Utilizatorul selectează 'Nu', dacă doreşte să renunţe la modificare sau 'Da' dacă doreşte să continue validarea. 

SIUI deschide o fereastră de validare (dacă utilizatorul continuă validarea), în care se va nota motivul validării. 

După ce se trece motivul validării înregistrării respinse selectate, se activează butonul Continuă. 

Utilizatorul apasă butonul 'Continuă' . 

SIUI salvează modificarea şi schimbă starea înregistrării în 'Validat'; iar în tab-pagina 'Erori reţete' aferentă se 

înregistrează o nouă linie cu motivul validării serviciului. 

 

4.4.4.2 Invalidarea manuală a unei reţete 

 

Precondiţii 

Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un sanatoriu. 

Raportarea trebuie să fie în starea 'În lucru' şi să aibă o înregistrare Validată. 

Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 

 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina de detaliu Internări/Reţete. 

SIUI afişează lista înregistrărilor raportate de sanatoriu. 

Înregistrarile validate în urma procesării au starea „Validat” şi au pusă bifa în coloana „Validare?”.  
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Utilizatorul selectează o înregistrare validată, o debifează şi apasă butonul Salvare. 

SIUI deschide o fereastră de confirmare, cu două opţiuni - 'Da' sau 'Nu'. 

Utilizatorul selectează 'Nu', dacă doreşte să renunţe la modificare sau 'Da' dacă doreşte să continue invalidarea. 

SIUI deschide o fereastră de invalidare (dacă utilizatorul doreşte să continue invalidarea), în care se va nota motivul 

invalidării. 

După ce se trece motivul invalidării înregistrării selectate, se activează butonul 'Continuă'. 

Utilizatorul apasă butonul 'Continuă' . 

SIUI salvează modificarea şi schimbă starea înregistrării în 'Respins', iar în tab-pagina 'Erori reţete' aferentă se 

înregistrează o nouă linie cu motivul invalidării serviciului. 

 

 

4.4.5. Ştergerea unei raportări 

4.4.5.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată în starea “În lucru” sau “Procesat”. 

4.4.5.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selectează din listă raportarea care se doreşte a fi ştearsă , apoi apasă butonul Şterge raportare. 

 

Figura 4.4-4 Ştergere raportare 

SIUI şterge raportarea din listă, scade numărul total de raportări cu 1 şi afişează mesajul corespunzător. 

 

4.4.6. Validarea automată a unei raportări 

4.4.6.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată în starea “În lucru”.  

4.4.6.2  Când se efectuează operaţia 

 Dacă au fost efectuate mai multe modificări asupra serviciilor din raportare şi se doreşte revenirea la starea 

iniţială a raportării. 

4.4.6.3 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selectează raportarea pentru care se doreşte validarea, apoi apasă butonul Validează raportare. 
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Figura 4.4-5 Validare raportare 

SIUI efectuează toate validările de business pentru raportarea selectată.  

 

4.4.7. Generarea decontului 

După verificarea raportărilor/serviciilor, la sfârşitul perioadei de raportare se generează câte un decont pentru fiecare 

furnizor, pentru serviciile validate. 

Deconturile generate se transmit automat în aplicaţia financiar-contabilă în vederea generării facturii. 

4.4.7.1 Precondiţii 

 Să existe cel putin o raportare procesată în perioada de raportare selectată. 

 Sa existe servicii valide în raportarea pentru care se generează decontul. 

4.4.7.2  Când se efectuează operaţia 

 După verificarea tuturor serviciilor din raportare. 

4.4.7.3 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Sanatorii şi preventorii – Vizualizare raportări. 

SIUI deschide ecranul Filtru calendar sanatorii şi preventorii. 

Utilizatorul selectează perioada de raportare pentru care doreşte generarea decontului şi apasă butonul Filtrează.  

SIUI afişează raportările aferente perioadei selectate si pentru fiecare raportare butonul  Generare decont dacă  este 

în starea Procesat şi Ştergere decont dacă este în starea Calculat. 

Utilizatorul apasă butonul Generare decont. 

SIUI deschide ecranul prin care confirmă generarea decontului, generează decontul şi trece raportarea în starea 

“Procesat”, iar serviciile decontate în starea “Decontat”. Decontul este transmis în ERP şi se regăseşte în modulul 

Deconturi recuperare. 

 

4.4.8. Ştergerea unui decont 

4.4.8.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin un decont generat pentru cel puţin un sanatoriu pentru perioada de raportare selectată. 

4.4.8.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile – Recuperare – Sanatorii şi preventorii – Vizualizare raportări. 

SIUI deschide ecranul Filtru calendar sanatorii şi preventorii. 

Utilizatorul selectează raportarea pentru care s-a generat decontul care va fi şters şi apasă butonul Ştergere decont. 

SIUI deschide fereastra cu titlul Ştergere decont. 

Utilizatorul confirmă ştergerea. 

SIUI şterge decontul. 
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4.5. DECONTURILE SANATORIILOR ŞI PREVENTORIILOR 
Modulul Deconturi cuprinde deconturile emise pe baza raportărilor primite de la furnizorii de servicii de 

recuperareîn sanatorii şi preventorii. 

4.5.1. Tipărirea unui decont 

4.5.1.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin un decont generat. 

4.5.1.2 Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Sanatorii şi preventorii – Deconturi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Deconturi sanatorii şi preventorii.  

Utilizatorul selectează decontul care va fi tipărit şi apasă butonul Tipărire. 

SIUI deschide un browser în care este afişat decontul care poate fi tipărit. 

 

Figura 4.5-1 Tipărire decont 

4.5.2. Ordonanţare 

4.5.2.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin un decont generat. 

4.5.2.2 Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Sanatorii şi preventorii – Deconturi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Deconturi sanatorii şi preventorii.  

Utilizatorul selectează decontul care va fi tipărit şi apasă butonul Iniţiere ordonanţare. 

SIUI deschide un fereastra Ordonanţări, în care se pot completa datele pentru ordonanţare. 
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Figura 4.5-2 Iniţiere ordonanţare 

Utilizatorul introduce valori cel puţin în câmpurile obligatorii şi apasă butonul Ordonanţare. 

SIUI salvează ordonanţarea şi afişează mesajul “Înregistrarea “Ordonanţare” a fost adăugată cu succes în baza de 

date”.  

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide fereastra Completare date pentru ordonanţare. 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI deschide ecranul Ordonanţări cu lista ordonanţărilor din sistem.  

 

Figura 4.5-3 Ordonanţări 

Utilizatorul apasă butonul Tipărire ordonanţare şi apoi Open. 

SIUI deschide un browser în care este afişată ordonanţarea care poate fi tipărită. 

 

 



                                                                                                                  

Hewlett-Packard Corp MU_03_012_RecuperareSanatorii  

Versiune: 1.2  RELEASED  29.07.2009 

Pagina 21 din 34 

 

5. ORDONANŢAREA 

Prin intermediul modului de Ordonanţări se vizualizează şi se tipăresc ordonanţările înregistrate în sistem. Pentru o 

descriere detaliată a ordonanţării, consultaţi manualul de utilizare MU_Ordonantare. 

 

5.1. GESTIUNEA FACTURILOR 

5.1.1. Adăugare factură 

Precondiţii 

 Trebuie să existe în sistem o raportare procesată de la un sanatoriu, pentru care se adaugă factura. 

Această raportare poate avea decontul generat. 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Facturi. 

SIUI afişează lista facturilor înregistrate în sistem. 

Butoane disponibile: Nou, Modifică, Şterge. 

 

Figura 5.1-1 Lista facturilor 

Utilizatorul apasă butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare a unei facturi. 

Butoane disponibile: Salvează, Înapoi. 

 

Figura 5.1-2 Ecranul de adăugare a unei facturi 

Utilizatorul completează câmpurile obligatorii Nr. înreg., selectează Partener (unitatea sanitară pentru care s-a 

generat decontul), completează Număr factură şi Valoare factură, modifică Data factură (dacă este cazul), apoi apasă 

butonul Salvează.   

Dacă nu a fost completat de operator, numărul de înregistrare al facturii este completat automat de sistem odată cu 

selectarea partenerului care a trimis factura, numărul de înregistrare fiind, în acest caz, codul intern al partenerului. 

SIUI afişează un mesaj care confirmă salvarea facturii. Ecranul trece în mod de lucru modificare şi este afişată tab-

pagina Raportări şi deconturi.  Starea facturii este "În aşteptare". 

Butoanele disponibile pentru o factură în starea 'În aşteptare' sunt: Nou, Salvează, Renunţă la modificări, Şterge, 

Înapoi, Validează. 
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5.1.1.1 Asocierea decontului cu  factura 

 

Precondiţii 

 Factura este în starea 'În aşteptare' 

 Există o raportare procesată de la un sanatoriu, pentru care s-a adăugat factura. Această raportare poate 

avea decontul generat. 

 

Cum se efectuează operaţia 

În ecranul de detaliu ul unei facturi în starea 'În aşteptare', utilizatorul accesează tab-pagina 'Raportări şi deconturi' 

şi apasă butonul Nou. 

SIUI afişează ecranul de asociere a unei raportări şi a unui decont cu factura. 

 

Figura 5.1-3 - Ecran detaliu adăugare tab-pagina Raportări şi deconturi 

 

Utilizatorul selectează raportarea şi apasă butonul Asociere cu factura 

SIUI afişează mesajul: "Înregistrarea “Asociere raportare/decont” a fost adaugata cu succes în baza de date. " 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Detalii factură şi vizualizează informaţiile. 

Utilizatorul apasă butonul Validează din detaliul facturii. 

SIUI afişează mesajul: "Înregistrarea “Factură” a fost actualizata cu succes în baza de date. " 

Utilizatorul apasă butonul Înapoi 

SIUI revine în ecranul cu lista facturilor 

Utilizatorul apasă Trimitere facturi în ERP  

SIUI afişează ecranul Criterii trimitere facturi în ERP 

 

Figura 5.1-4 Criterii trimitere facturi în ERP 

Utilizatorul selectează categoria de partener (RECA) şi apasă Trimitere facturi în ERP  

SIUI transmite în ERP facturile pentru categoria de partener selectată şi afişează mesajul: "S-au generat in ERP n  

facturi." 

Utilizatorul apasă butonul Înapoi. 

SIUI revine în ecranul cu lista facturilor. Facturile transmise în ERP sunt în starea "Trimisă în ERP". 

 

5.1.2. Modificarea unei facturi 

5.1.2.1 Precondiţii 

 Există o factură, în starea 'În aşteptare', pentru un furnizor de servicii de recuperare în sanatoriu. 

 Există o raportare procesată de la furnizor de servicii de recuperare în sanatoriu., pentru care s-a adaugat 

factura. Această raportare poate avea decontul generat. 

5.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Facturi. 
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SIUI afişează lista facturilor înregistrate în sistem. 

Utilizatorul apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de modificare a unei facturi. 

Butoane disponibile: Nou, Salvează, Renunţă la modificări, Şterge, Înapoi, Validează. 

 

Figura 5.1-5 Ecranul de modificare a unei facturi 

Utilizatorul modifică câmpurile dorite şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul corespunzător. 

 

5.1.2.3 Modificarea unei înregistrări din tab-pagina 'Raportări şi deconturi' 

 

Utilizatorul accesează tab-pagina 'Raportări şi deconturi', din ecranul detaliu al facturii, selectează o înregistrare din 

listă şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al înregistrării selectate, în mod de lucru modificare. 

 

 

Figura 5.1-6 - Exemplu ecran detaliu Raportări şi deconturi 

Utilizatorul modifică raportarea sau/şi decontul şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează modificările şi afişează un mesaj de confirmare a actualizării. 

 

5.1.3. Validarea unei facturi 

Precondiţii 

 Există o factură, care are asociată o raportare şi/sau un decont şi este în starea "În aşteptare". 

Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte trecerea la următoarea etapă, cea de ordonanţare. 

 

Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selecteaza meniul Ordonanţare-Facturi. 

SIUI afişează lista de facturi existente în baza de date. 

Utilizatorul caută factura pe care doreşte să o valideze (care respectă precondiţiile) şi apasă butonul Modifică.  

SIUI afişează ecranul de detaliu al facturii selectate. 

Utilizatorul apasă butonul "Validează". 

SIUI afişează rezultatul validării într-o nouă fereastră şi trece factura din starea "În aşteptare" în starea "Validă". 
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Figura 5.1-7  - Mesaj confirmare validare factură 

Utilizatorul închide fereastra de validare factură. 

 

Figura 5.1-8 -  Exemplu ecran detaliu modificare Factură  - Validă 

Utilizatorul apasă butonul "Înapoi" (din ecranul de detaliu al facturii), pentru a se întoarce în lista de facturi, unde se 

va putea observa trecerea în starea 'Validă'. 

 

 
Figura 5.1-9 - Listă facturi Valide (pentru furnizorii de servicii de recuperare în sanatorii) 
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5.1.4. Ştergerea unei facturi 

5.1.4.1 Precondiţii 

 Trebuie să existe cel puţin o factură înregistrată în sistem. 

5.1.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1 

Utilizatorul selectează o înregistrare din ecranul conţinând lista facturilor şi accesează comanda Şterge şi confirmă 

ştergerea. 

SIUI şterge înregistrarea şi afişează mesajul corespunzător. 

Varianta 2 

Utilizatorul selectează o înregistrare din ecranul conţinând lista facturilor şi accesează comanda Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu. 

Utilizatorul accesează comanda Şterge şi confirmă ştergerea. 

SIUI afişează o fereastră de confirmare a operaţiei de ştergere. 

 
Utilizatorul alege opţiunea Da. 

SIUI şterge înregistrarea şi afişează mesajul corespunzător. 

 

5.1.4.3 Ştergere înregistrări din tab-pagina 'Raportări şi deconturi' 

 

Utilizatorul accesează tab-pagina 'Raportări şi deconturi', din ecranul detaliu al facturii, selectează o înregistrare din 

listă şi apasă butonul Şterge. 

SIUI elimină înregistrarea din listă şi afişează un mesaj de confirmare la terminarea operaţiei de ştergere: 

"Înregistrarea Asociere raportare/decont a fost ştearsă cu succes din baza de date". 

Utilizatorul trebuie să şteargă toate înregistrările din lista 'Raportări şi deconturi', pentru a putea şterge ulterior 

întreaga factură. 

 

5.2. INIŢIEREA ORDONANŢĂRII 

5.2.1. Iniţierea ordonanţării facturii 

Precondiţii 

 Există buget, pentru a se putea efectua plata; 

 Există o factură, asociată raportării şi decontului (ce urmează a se ordonanţa) şi aflată în starea "Validă".  

 

Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare - Facturi, selectează din listă factura şi apoi apasă butonul Ordonanţare 

facturi.  

SIUI afişează ecranul detaliu Criterii ordonanţare facturi. 
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Figura 5.2-1 Criterii ordonanţare facturi 

Utilizatorul introduce numărul ordonanţării şi selectează RECA pentru categorie partener,  apoi apasă  butonul 

Ordonanţare facturi. 

SIUI generează ordonanţarea. Aceasta se va regăsi în lista ordonanţărilor, accesată din meniul Ordonanţare - 

Ordonanţări. 

 

5.2.2. Iniţierea ordonanţării din decont 

Precondiţii 

 Există înregistrată în sistem o raportare în starea 'Calculat' (căreia i s-a generat decontul); 

 Decontul are o valoare mai mare decât zero; 

 Există buget, pentru a se putea efectua plata; 

 Există o factură asociată raportării şi decontului (ce urmează a se ordonanţa). 

 

Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selecteaza meniul Recuperare - Sanatorii şi preventorii- Deconturi. 
SIUI afişează fereastra “Deconturi sanatorii”, ce cuprinde lista deconturilor generate, pentru toate perioadele de 

decontare şi pe fiecare sanatoriu de recuperare. Butoane disponibile: „Iniţiere ordonanţare", „Vizualizare”. 

Utilizatorul apasă butonul Iniţiere ordonanţare. 

SIUI afişează ecranul detaliu Completare date pentru ordonanţare şi tab-page-ul Deconturi, care conţine un tabel 

editabil, în care se va propune în mod implicit decontul curent din lista de deconturi, de unde s-a apelat odonanţarea. 

Selectorul va afişa numai deconturile aferente furnizorului respectiv şi care au rest de plată (valoare neordonanţată). 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii, selectează deconturile ce vor intra la plată şi apasă butonul-

comanda Ordonanţare. 

SIUI afişează un mesaj de confirmare a ordonanţării: "Înregistrarea 'Ordonanţare' a fost înregistrată cu succes în 

baza de date". 

 

5.2.2.1 Adăugarea deconturilor pe o ordonanţare 

 

Utilizatorul apasă iconiţa  (Adaugă linie), din tab-page-ul Deconturi. 

SIUI adaugă o linie în tabel. 

Utilizatorul apasă selectorul  şi alege din listă decontul, care doreşte să mai intre pe respectiva ordonanţare. 

SIUI afişează, în listă, decontul selectat. SIUI revine în lista Decont. 

La momentul iniţierii ordonanţării, numărul ordonanţării va fi acelaşi cu numărul de înregistrare a cererii 

justificative. Din paşii anteriori se vor prelua toate informaţiile necesare ordonanţării (cererea justificativă, refuz de 

plată, decont). 

 

5.2.3. Refuzul de plată 

Utilizatorul completează toate câmpurile din ecranul de detaliu Completare date pentru ordonanţare, dar introduce 

o valoare a facturii mai mare decât valoarea de ordonanţat . 

SIUI va calcula automat valoarea refuzului de plată, ca fiind diferenţa între valoarea facturii şi valoarea totală a 

deconturilor. 

Utilizatorul completează numărul refuzului de plată şi data acestuia şi apasă Ordonanţare. 
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SIUI adaugă ordonanţarea şi nota de refuz în baza de date şi afişează mesajul: "Înregistrarea 'Ordonanţare' a fost 

înregistrată cu succes în baza de date". 

 

5.2.4. Ordonanţarea parţială 

5.2.4.1 Când trebuie efectuată operaţia  

 

 (1)  Când furnizorul trimite o factură cu o valoare mai mică decât valoarea de ordonanţat. 

 (2) Când valoarea bugetului este mai mică decât suma valorilor deconturilor (astfel, valoarea ordonanţată 

va fi egală cu valoarea bugetului). 

 

5.2.4.2 Cum se efectuează operaţia  

Varianta 1: 

Utilizatorul completează toate câmpurile de pe ecranul detaliu Completare date pentru ordonanţare, dar introduce o 

valoare a facturii mai mică decât valoarea de ordonanţat şi apasă butonul Ordonanţare. 

SIUI va genera ordonanţare parţială. 

Utilizatorul apasă butonul Închide, din fereastra Completare date pentru ordonanţare. 

SIUI închide fereastra Completare date pentru ordonanţare şi actualizează lista deconturilor – unde se va putea 

observa, în ultima coloană din tabel, valoarea rămasă neplătită/ (valoarea rămasă de ordonanţat). 

 
Varianta 2: 

Utilizatorul completează toate câmpurile de pe ecranul detaliu Completare date pentru ordonanţare, numai că 

valoarea bugetului este mai mică decât valoarea neplătită (suma valorilor deconturilor). 

Utilizatorul va trece ca şi valoare de ordonanţat o valoare egală cu cea a bugetului, urmând ca ulterior să se 

ordonanţeze şi restul valorii rămase neplătite. 

Utilizatorul după ce a completat corespunzător toate câmpurile, apasă butonul Ordonanţare. 

SIUI afişează un mesaj de confirmare a ordonanţării. 

Utilizatorul apasă butonul Închide, din fereastra Completare date pentru ordonanţare. 

SIUI închide fereastra Completare date pentru ordonanţare şi actualizează lista deconturilor – unde se va putea 

observa, în ultima coloană din tabel, valoarea rămasă neplătită/ (valoarea rămasă de ordonanţat). 

 
După generarea unei ordonanţări parţiale, dacă se încearcă efectuarea unei noi ordonanţări, cu acelaşi număr, în 

aceeaşi zi, sistemul va afişa o eroare. Asiguraţi-vă că valorile completate sunt unice. 

 

5.2.5. Vizualizarea listei cu ordonanţări 

5.2.5.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

5.2.5.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor definite în sistem. 
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Figura 5.2-2 - Listă Ordonanţări 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi face dublu-click. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Ordonanţare. 

 

5.2.6. Tipărirea unei ordonanţări 

5.2.6.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

5.2.6.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor existente în sistem. 

 

Figura 5.2-3 Lista ordonanţări 

 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă butonul Tipărire ordonanţare. 

SIUI deschide în format PDF ordonanţarea selectată. 
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Figura 5.2-4 Vizualizare ordonanţare 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile File - Print..., setează parametrii doriţi pentru printare şi apasă butonul 

OK. 

SIUI trimite către imprimantă documentul. 

 

5.2.7. Ştergerea unei ordonanţări 

5.2.7.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

5.2.7.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor existente în sistem 

(vezi fig. 3.8 -2). 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă butonul Şterge. 

SIUI actualizează informaţia în baza de date (ordonanţarea este eliminată din listă) şi afişează un mesaj de 

confirmare a ştergerii: "Înregistrarea Ordonanţare a ştearsă cu succes din baza de date". 

 

5.3. RAPORT DECONTURI NEPLĂTITE 

5.3.1.1 Precondiţii 

 Să fie generat cel puţin un decont. 

5.3.1.2 Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Deconturi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Decont. 

Utilizatorul apasă butonul Raport deconturi neplătite. 

SIUI deschide o fereastră unde se solicită informaţii suplimentare: perioada pentru care se generează raportul, 

Unitatea organizatorică, Categorie partener. 

 

Figura 5.3-1 Configurarea raportului cu deconturile neplătite 

Utilizatorul completează informaţiile cu caracter obligatoriu şi accesează butonul Vizualizare. 

SIUI generează raportul cu deconturile neplătite, din perioada specificată:  
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Figura 5.3-2 Raport deconturi neplătite 

 

6. GENERAREA RAPOARTELOR 

SIUI oferă utilizatorilor posibilitatea vizualizării şi tipăririi unor rapoarte privind atât sanatoriile şi preventoriile cât 

şi beneficiarii acestora. 

 

6.1. PRECONDIŢII 
 Să existe înregistrări în sistem pentru perioada aleasă. 

6.2. CUM SE EFECTUEAZĂ OPERAŢIA 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Recuperare – Categorii de rapoarte - Rapoarte sanatorii şi 

preventorii. 

Utilizatorul selectează un raport . Titlul ecranului şi conţinutul acestuia depind de raportul selectat.  

Mai jos este prezentat un exemplu pentru raportul Listă deconturi. 

 

Figura 6-11  Ecran de dialog pentru stabilirea parametrilor de generare a raportului 

Utilizatorul alege tipul de raport (Acrobat Reader, Excel, HTML), completează/selectează celelalte câmpuri şi apasă 

butonul Vizualizare.  

SIUI deschide o fereastră de dialog din care raportul poate fi deschis sau salvat. 

Utilizatorul vizualizează/salvează/tipăreşte raportul. 
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Figura 6-12 Ecran specificare acţiune raport 

Pentru vizualizarea sau tipărirea raportului se va apăsa butonul Open. Pentru salvarea documentului cu raportul dorit 

se va apăsa butonul Save şi se vor urma paşii propuşi, ca la salvarea oricărui fişier. 

Dupa vizualizare / tipărire se va reveni prin închiderea ferestrei ce conţine raportul apăsând butonul X din colţul 

dreapta sus al ferestrei sau accesând funcţiile dorite din meniul specific. 
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7. FLUX DE LUCRU RECUPERARE ÎN SANATORII LA 

NIVEL CJAS  

În cele ce urmează se prezintă fluxul de preluare şi prelucrare raportări, generare şi transmitere deconturi, 

ordonanţare pentru furnizorii de servicii de recuperare în sanatorii. 

7.1. RAPORTĂRI SANATORII 

1. Preluarea raportărilor de la sanatorii în SIUI 

a. se accesează Recuperare/Sanatorii şi preventorii/Preluare raportări 

b. dacă raportarea din desktop s-a transmis prin servicii Web, ea se regăseşte în listă  

c. dacă raportarea din desktop s-a transmis off-line (s-a salvat pe un suport magnetic), se apasă 

Browse 

d. se regăseşte fişierul cu raportarea şi se selectează 

e. se apasă Încărcare fişier 

f. se apasă Vizualizare pentru fişierul încărcat 

g. se apasă Închide 

2. Procesarea raportării (starea "În lucru") 

a. se apasă Procesare pentru fişierul încărcat 

b. se confirmă procesarea 

c. se apasă Închide 

d. se repetă paşii a...c pentru toate raportările preluate 

3. Vizualizarea raportării 

a. se accesează Recuperare/ Sanatorii şi preventorii /Vizualizare raportări 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea şi se vizualizează informaţiile din raportare 

4. Închidere raportare (trecerea raportării în starea "Procesat") 

a. se selectează raportarea şi se apasă butonul Închidere raportare 

b. se confirmă închiderea raportării 

7.2. DECONTURI 

5. Generarea decontului (trecerea raportării în starea "Calculat")  

a. se accesează Recuperare/ Sanatorii şi preventorii /Vizualizare raportări 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea închisă (în starea "Procesat") şi se apasă Generare decont  

d. se confirmă generarea decontului 

e. se apasă Închide 

6. Tipărirea/Exportul decontului 

a. se accesează Recuperare/ Sanatorii şi preventorii /Deconturi 
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b. se selectează decontul generat 

c. se apasă Tipărire decont 

d. se deschide sau se salvează fişierul pdf 

7.3. FACTURI 

7. Adăugarea unei facturi 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se apasă Nou 

c. se completează Nr. înreg., se selectează Partener (unitatea sanitară pentru care s-a generat 

decontul), se completează Număr factură şi Valoare factură, se modifică Data factură (dacă este 

cazul) 

d. se salvează 

8. Asocierea decontului cu factura 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi şi se selctează factura având starea 'În aşteptare' 

b. se accesează tab-pagina 'Raportări şi deconturi' şi se apasă butonul Nou. 

c. se selectează raportarea şi decontul  

d. se apasă Asociere cu factura 

9. Validarea facturii 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se selectează factura şi se apasă Validează din detaliul facturii 

c. se apasă Înapoi 

10. Trimiterea facturilor în ERP 

a. se apasă Trimitere facturi în ERP  

b. se selectează categoria de partener şi se completează perioada pentru care se transmit facturile în 

ERP şi se apasă Trimitere facturi în ERP  

7.4. NOTA DE REFUZ 
Dacă valoarea facturii este mai mare decât valoarea decontului, se generează o Notă de refuz. 

Pentru tipărirea acesteia: 

a. se accesează Ordonanţare/Deconturi  

b. se selectează decontul şi se apasă Nota de refuz 

c. se introduc datele şi apoi se apasă Save 

7.5. ORDONANŢARE 

11. Iniţierea Ordonanţării 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se selectează din listă factura 

c. se apasă Ordonanţare facturi  

d. se completează Număr ordonanţare, se selectează Categorie partener - RECS şi se completează 

perioada pentru care se emite ordonanţarea 

e. se apasă Ordonanţare facturi  
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12. Tipărirea ordonanţării 

a. se accesează Ordonanţare/Ordonanţări 

b. se selectează ordonanţarea (după număr factură, de ex.) 

c. se apasă Tipărire ordonanţare 

d. se apasă Open sau Save 

e. se salvează fişierul Ordonanţare.pdf  

7.6. VIZUALIZARE RAPOARTE 

13. Vizualizarea rapoartelor  

a. se accesează Recuperare/Categorii de rapoarte/Rapoarte sanatorii şi preventorii 

b. se selectează un raport din listă 

c. se completează criteriile conform cărora se realizează raportul 

d. se apasă Vizualizare 

 

 

8. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ O Continuă 

ALT+ R Browse 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ N Încărcare fişier 

 

 


