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1. Scop

Acest document reprezintda manualul de utilizare al aplicatiei SIUI — componenta Asistenta medicala de
recuperare a sanatatii in ambulatorii la nivel CJAS.
Scopul sau este de a familiariza utilizatorul cu modalitatile de lucru care permit:

e preluarea raportarilor ambulatoriilor de recuperare

e validarea raportarilor ambulatoriilor de recuperare

e generarea deconturilor pentru raportarile preluate
Pentru toate actiunile legate de utilizarea aplicatiei de raportare si decontare a asistentei medicale de recuperare
a sanatatii in ambulatorii la nivel CJAS si descrise in manualul de fatd, preconditia generala este ca serverul de
aplicatie sa fie pornit, sa aiba activat modulul de recuperare in ambulatorii si utilizatorul sa fie conectat la
aplicatie.
Utilizatorul care se conecteaza la aplicatie trebuie sa aiba asociat rolul CJAS-RAP-RECAMB.

2. TERMENIUTILIZATI

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sandtate din Romania
Ambulatoriu Furnizor de servicii medicale de recuperare a sanatatii in ambulatorii

C()HAS Casa (Judeteand) de Asigurari de Sanatate

CNAS Casa Nationala de Asigurdri de Sanatdte

3. RAPORTAREA S| DECONTAREA SERVICIILOR MEDICALE
IN AMBULATORIILE DE RECUPERARE LA NIVEL CJAS

3.1. EXPORTUL CATALOAGELOR

Se realizeaza exportul cataloagelor catre furnizorii de servicii de recuperare a sanatatii in ambulatorii.
Preluarea cataloagelor de catre furnizori se poate face on-line sau pe suport electronic.

3.1.1. Preconditii
e S3existe cataloagele actualizate in sistem.

3.1.2. Cand trebuie efectuata operatia
e (Cand cataloagele sunt actualizate si trebuie transmise la furnizori.

3.1.3. Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Cataloage Recuperare — Export cataloage.
SIUI afiseaza ecranul cu titlul Export cataloage recuperare.

Utilizatorul apasa butonul Export.

SIUl genereaza fisierul pentru export.

Hewlett-Packard Corp MU_o3_o11_RecuperareAmbulatorii
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Export cataloage recuperare

Ultimul catalog a fost generat la datas 17-07-2007

Export H Descarca

Figura 3.1-1 Export cataloage

Utilizatorul apasa butonul Download.

SIUl deschide ecranul de salvare a fisierului ZIP pe suport electronic.
Utilizatorul selecteaza suportul electronic pe care se va salva fisierul.
SIUl salveaza pe suportul electronic specificat fisierul ZIP generat.

3.2. PRELUAREA RAPORTARILOR

3.2.1. Preconditii

e  Furnizorul face raportarea catre CJAS on-line sau prezintd raportarea la CJAS pe suport electronic
(discheta sau CD).

3.2.2. Cand trebuie efectuata operatia
e Tnperioadele de raportare deschise, cand se primesc raportari de la furnizori.

3.2.3. Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Ambulatorii — Preluare raportari.

SIUI deschide ecranul cu titlul Raportare ambulatorii. La deschiderea ecranului, in lista se regdsesc toate

raportarile facute on-line.
Raportare ambulatorii

Lund / An I _.l’l
Figier irnportl Browse... |

4

[ incarcare fisier ][ Filtreaza ]

[ | Numefisier ___|Unitate sanitar3| Cod fiscal| Casa de asiguriri| Numsr contract] Data raportsril_Perioada de raportare
[1|rECA_53927_20070718_1712.xmI[Fzame 53927  |CAS-CT 1334567 2007-07-18  |2007-06-01|2007-06-30 |Vizualizare |Procesare
J

Figura 3.2-1 Preluare raportari ambulatorii

Raportarile aduse pe suport electronic se preiau astfel:

Utilizatorul apasa Browse si selecteaza fisierul de importat.

SIUl importa fisierul care apare in lista cu fisiere si afiseaza mesajul: “Fisierul a fost incarcat pe server”.

Utilizatorul apoi apas3, in lista de fisiere importate, Procesare.

SIUl deschide o fereastra de dialog in care este afisat log-ul procesarii fisierului:
- dacaraportarea a fost procesata
- erori pe fiecare serviciu

Varianta 1:

Utilizatorul apasa butonul Continud.

SIUl deschide ecranul Vizualizare raportari.

Utilizatorul poate vizualiza/verifica raportarea procesata.

Raportarea este in starea procesat. Sunt afisate serviciile raportate si erorile rezultate Tn urma aplicarii requlilor de
validare pentru fiecare serviciu. In functie de respectarea regulilor de validare si de severitatea erorilor aferente
regulilor, serviciile vor fi trecute in starea Validat sau Respins.
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Varianta 2:

Utilizatorul apasa butonul Inchide.

SIUI inchide ecranul de vizualizare a datelor din fisierul importat si revine in ecranul Preluare raportari.
Utilizatorul poate prelua alte raportari.

3.3. VIZUALIZAREA RAPORTARILOR

Prin intermediul acestui modul se gestioneaza raportarile preluate de la furnizorii de servicii de recuperare in
ambulatorii inregistrati in baza de date SIUI, serviciile raportate si erorile aferente raportarii.

O raportare poate avea una din urmatoarele stari: Procesatd, In lucru, Calculatd. Starea raportarii conditioneaza
operatiile care se pot efectua asupra raportarii.

Initial, o raportare preluatd in SIUl si procesata se afla in starea Procesatd.
Tn SIUI sunt permise urmatoarele operatii:
e Vizualizare log import, operatie care permite afisarea erorilor pentru intreaga raportare

e Validare raportare, operatie disponibild doar daca starea raportarii este /n lucru si are ca efect validarea
automata a raportarii

e Deschidere raportare, operatie disponibila doar daca starea raportarii este Procesat; in urma acestei
operatii starea raportdrii va deveni In lucru; se pot efectua validdri manuale asupra raportarii

e Inchidere raportare, operatie disponibild doar dac3 starea raportarii este /n lucru; in urma operatiei starea
raportarii va deveni Procesat.

e Generare decont, operatie disponibila doar daca starea raportarii este Procesat; ca urmare a generarii
decontului, starea raportarii devine Calculat.

e Stergere raportare, operatie disponibild doar daca starea raportarii nu este Calculat.

3.3.1. Filtrarea raportarilor

3.3.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare —Ambulatorii — Vizualizare raportari.

SIUI deschide ecranul cu titlul Filtru calendar ambulatorii.
Filtru calendar Ambulatorii

Nums I]LILZDII}' RECA CAS-CT * Q Stare
"

[ Filtreaza H Stergere decont H Generare decont

Figura 3.3-1 Filtrare perioada de raportare
Utilizatorul selecteaza perioada de raportare pentru care se doreste vizualizarea si apasa butonul Filtreazd.

SIUI afiseaza lista raportarilor procesate, in lucru sau calculate (pentru care s-a calculat decontul). Sunt afisate
doar raportarile din anul si luna specificate in filtru.
Sub tab-pagina ‘Raportare recuperare' sunt afisate o serie de butoane, in functie de starea raportarii:
- dacad raportarea este in starea 'In lucru' - 'Vizualizare log raportare’, 'Inchide’, 'Validare raportare',
"Vizualizare', 'Sterge'
- dacad raportarea este in starea 'Procesat' - '‘Genereazd decont', 'Export’, 'Vizualizare log raportare’,
‘Deschide’, 'Vizualizare export’, 'Vizualizare'

- dacd raportarea este in starea 'Calculat' - 'Sterge decont', 'Vizualizare export', 'Generare
regularizare', 'Vizualizare'
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Daca luna de raportare era in starea 'inchisd', tab-pagina ‘Raportare recuperare' precum si toate detaliile acesteia

sunt in mod de lucru , Vizualizare”.

Filtru calendar Ambulatorii

Mume |SEPZ007 RECA CAS-YL = QL store J

[ Fitresca ][ Stergere decont H Generare decont ]

| Raportare ruuperarq

=) = ' Numarul total: 12 (2 pa | Liniifpag.

- Numir I
ontract | 53 Importat
aportat | T3P

" Num3rul
A SR contractului d

5 & SEPZ007 R
14335928 Furnizor recuperare ambulatorii OLANESTI  RECA Deschis 3 30-09-2007 Caloulat 01-09-2007 30-09-2007 | RS OE o e e [2ummy 2007
RIVIERA SA  CAS-VL = :
S.C. BAILE  |SEPZ007 e @
1482277 Furnizor recuperare ambulstorii| GOVORA  |RECA Deschis 1 30-09-2007 Caleulst 01-03-2007(20-09-2007 |\ R Sy 501 1021871, e [SUTIMY 2007
5.4, CAS-VL
S.C.
F . |sEP2007
TB.RLCL M, e . s Irnport_CAS- i
15651880 Furnizer recuperare ambulaterii o™ 2 zzgf\w Deschis 2 30-09-2007 Galoulat 02-09-2007(20-09-2007 |\ ™Rt w01 1 021873, ki [SUMMY 2007
OLANESTI
5.C. SEPZ007 R —
16675683 Furnizar de servici Madicale|SANMEDICA |RECA Deschis 21 30-09-2007 Caleulat 01-08-2007|30-09-2007 "R durnrny 2007
VL_RECA15011021875, xml
Rl CAS-VL
.M.1 DR,  |SEP2007 Import_cAS-
19551086 Furnizor recuperare ambulatorii VACARESCU [RECA Deschis 33 30-09-2007 Calculat 01-09-2007 20-09-2007 durmmy 2007
Er iy VL_RECA15011021877, xml
SlokTea pe 2EP2007 Ipart_cas-
2540589 Furnizor de servicii Madicale |7 Bo0 =0 CASAVL Deschis 19 30-09-2007 Caleulst 01-05-2007 |30-09-2007 | PR TE  oy a e i U 2007
VALCEA
SPITALUL  |sEP2007 —
2541266 Furnizor de servidi Madicale| ORASENESC |RECA Deschis 20 30-09-2007 Caloulat 01-09-2007|30-09-2007|, 1 000 = durnmmy 2007
s ey WL_RECA15011021881, xml

[ vizuslizare lag raportare | [_stergere decont | [ Generare facturs

Figura 3.3-2 Raportare recuperare

Pentru fiecare inregistrare selectata in tab pagina Raportare recuperare se afiseaza informatii in tab paginile CNP-

uri, Retete si Bilete de trimitere.

3.3.2. Vizualizare CNP-uri cuprinse in raportare
Preconditii
Este selectatd o inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueazad operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,CNP-uri”.

. < . . N < . I <
SIUI afiseazd lista CNP-urilor continute in raportarea selectatd si este evidentiatd starea rezultatd in urma
< . .
procesarii (Validat sau Respins).
| CNP-uri Retete
o .
\,‘j + Mumarul total: 338 (17 pagini) 43 % Liniifpag.
Numie fig3 Dati fisi | Mod de prezentare Gl G,
e
Caloulat 1290604354203 384203651880198417 01-09-2007 Bilet de trimitere RECA 198417 ASIGURAT
1271 Caleulat 1281202352755 |352755651880198417|01-09-2007 |Bilet de trimitare RECA 1928417 ASIGURAT)
1546 Caleoulat 1320520354196 384196651880411757|01-09-2007 Bilet de trimiters RECA [411757 ASIGURAT
2144 Caloulat 1341004351464 |2281464651880198417|01-09-2007 Bilet de trimitere RECA 192417 ASIGURAT
2638 Caloulat 1350829354188 384188651980411757 | 01-09-2007 Bilet de trimiters RECA 411757 ASIGURAT
2731 Caleulat 1351002362741 |382741651880411757 01-09-2007 |Bilet de trimitere RECA 411757 ASIGURAT
2755 Caleulat 1341028364189 384189651880198417 01-09-2007 Bilet de trimitere RECA 198417 ASIGURAT
3886 Calculat 1391104011093 |011093651880198417 01-09-2007 |Bilet de trimitere RECA [198417 ASTGURAT)
4081 Caleulat 1370716384208 384208651880411757 01-09-2007 Bilet de trimitere RECA 411757 ASIGURAT
4162 Calculat 1391024351474 |351474651880411757|01-09-2007 Bilet de trimitere RECA [411757 ASIGURAT)
4191 Caleulat 1391129354207 |384207651880198417|01-09-2007 Bilet de trimitars RECA 198417 ASIGURAT
5222 Caloulat 1410917354205 |3584205651880198417|01-09-2007 |Bilet de trimitere RECA [1928417 ASIGURAT
5282 Caloulat 1420220351454 2281454651880198417|01-09-2007 Bilet de trimiters RECA 198417 ASIGURAT
8327 Caloulat 1501105386363 |386363651980198417|01-09-2007 |Bilet de trimiters RECA 198417 ASIGURAT
8995 Caleulat 1530722364191 384191651880411757 01-09-2007 Bilet de trimitere RECA 411757 ASIGURAT
10401 |Caleulat 1561103364195|384195651880411757 01-09-2007 |Bilet de trimitere RECA [411757 ASTIGLRAT)
13793 Caloulat 2240510384184 384184651880411757 01-09-2007 Bilet de trimitere RECA 411757 ASIGURAT
12868 Calaulat 2241023354199 |354199651880198417|01-09-2007 Bilet de trimitere RECA 198417 ASIGURAT)
12893 Caleulat 2230913350026 380026651880198417|01-09-2007 Bilet de trimitars RECA 198417 ASIGURAT
14063 |Calaulat ZZE0419352766|352766651880198417|01-09-2007 |Bilet de trimitere RECA [198417 ASIGURAT)
‘] Erori cmp-uri‘l Diagnostice de pe biletul de trimil ] Diagnostice de la consultati i..i;ialﬂ
Figura 3.3-3 Lista CNP-uri raportate
Hewlett-Packard Corp MU_o3_o11_RecuperareAmbulatorii
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Pentru fiecare CNP raportat se afiseaza informatii in tab paginile Servicii, Erori CNP-uri, Diagnostice de pe biletul
de trimitere si Diagnostice de la consultatia initiala.

3.3.3. Vizualizare servicii medicale raportate pentru un anumit CNP

Preconditii

Este selectata o inregistrare n lista Raportare recuperare.

Cum se efectueazad operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,Servicii”.

SIUI afiseaza lista serviciilor medicale aferente unui CNP din raportarea selectata. Pentru fiecare serviciu este
evidentiata starea rezultata in urma procesarii.

| Ser\ricii] Erori ENP-uri] Diagnostice de pe biletul de trimitere] Diagnostice de la consultatia ini;iali}

- .j e+ Mumarul total: 40 (2 pagini) <§‘

serviciu medic price pHice

|Tnate

Caloulat 1? 09-2007
Caloulat 21-09-2007
Caloulat 15-09-2007
Caloulat 19-09-2007
Caloulat 20-09-2007
Caloulat 21-09-2007
Caloulat 22-09-2007
Caloulat 23-09-2007
Caloulat 24-09-2007
Caloulat 25-09-2007
Caloulat 15-09-2007
Caloulat 19-09-2007
Caloulat 20-09-2007
Caloulat 21-09-2007
Caloulat 22-09-2007
Caloulat 23-09-2007
Caloulat 24-09-2007
Caloulat 25-09-2007
Caloulat 26-09-2007
Calculat 27-09-2007

RCADZ
RCADZ
RCADD
RCADD
RCADD
RCADD
RCADD
RCADD
RCADD
RCADD
RCAle
RCAlE
RCAle
RCAlE
RCAle
RCAlE
RCAle
RCAlE
RCAle
RCAlE

1

2 ®ly,

S173e4
517364
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4
S173e4

Liniifpag.

| Erori ser\ricii]

o [~ 3
K.EIL! pa & Mumarul total: 0 (1 pagina) Liniifpag.

Cod de

atentionare /
eroare -

Mesaj de

atentionare /
eroare

Nr. crt.

detaliu Comentani

Mu au fost gasite rezultate

#

Figura 3.3-4 Vizualizare servicii medicale raportate

Stdrile unui serviciu pot fi:
- “Validat” - serviciul este valid si poate fi decontat

“Respins”

—serviciul nu poate fi decontat deoarece nu intruneste toate regulile de validare

Hewlett-Packard Corp
Versiune: 1.2RELEASED
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- "“Calculat” —s-a generat decont pe baza serviciului respectiv; nu se mai poate efectua nici o actiune
asupra inregistrarii respective
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Erori servicii pentru a verifica eventualele erori depistate in procesul de
raportare.
Butoane disponibile pentru raportare in starea ,In lucru”: Salvare, Vizualizare.
Butoane disponibile pentru raportare in starea ,Procesat” sau ,Calculat”: Vizualizare.

3.3.4. Vizualizare Erori CNP-uri
Preconditii
Este selectatd o inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Erori CNP-uri”.
SIUI afiseaza lista erorilor rezultate in urma procesarii.

Servicii I Erori ENP-uri] Diagnostice de pe biletul de trimitere] Diagnostice de la consultatia ini;iali}

l\.Ei 'f: & Mumarul total: 0 (1 pagina) Liniifpag.

Cod de Mesaj de
atentionare / atentionare /

Mr. crt.

5 Comentani
detaliu
eroare eroare

Mu au fost gasite rezultate

Figura 3.3-5 Vizualizare erori CNP-uri

3.3.5. Vizualizare Diagnostice de pe biletul de trimitere
Preconditii
Este selectatd o inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueazad operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,, Diagnostice de pe biletul de trimitere”.
SIUI afiseaza lista diagnosticelor de pe biletul de trimitere.

| Ser\ricii\l Erori ENP-uri\I Diagnestice de pe biletul de trimitere] Diagnostice de la consultatia ini;iali}

A\ .
Kﬂ@j pa &~ Mumarul total: 0 (1 pagina) Linii‘pag.

Diagnostc raportat<-

Mu au fost gasite rezultate

Figura 3.3-6 Vizualizare Diagnostice de pe biletul de trimitere

Hewlett-Packard Corp MU_o3_o11_RecuperareAmbulatorii
Versiune: 1.2RELEASED 24.07.2009
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3.3.6. Vizualizare Diagnostice de la consultatia initiala
Preconditii
Este selectata o inregistrare n lista Raportare recuperare.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,Diagnostice de la consultatia initial3".
SIUI afiseaza lista diagnosticelor de la consultatia initiald.

| Ser\ricii\l Erori ENP-uri\I Diagnostice de pe biletul de trimitere]. Diagnostice de la consultatia ini;iaﬁ]

(= j - v Numarul total: 0 (1 pagina) Limiifpag.

Diagnostc raportat<-

Mu au fost gaszite rezultate

Figura 3.3-7 Vizualizare Diagnostice de la consultatia initiala

3.3.7. Vizualizare Retete
Preconditii
Este selectatd o inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueazad operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina , Retete”.
SIUI afiseaza lista retetelor prescrise.

| l:NP-llri‘] Re;ele‘] Bileledetrimitere}

= B 'z.‘_ + Numarul total: 0 (Lpagina)  Linii‘pag. [ 20|

Numar o
- = il
2 comissi persoana
medi:
v

Numrul
din Data
i 0 | Citizenship | serie Eefm || Wp registrul |registru
| pacient retetei [retets %
de medical
consultatii

MU au fost gasite rezultate

Toate ¥ || Toate ¥

Figura 3.3-8 Vizualizare retete prescrise

3.3.8. Vizualizare Medicamente
Preconditii
Este selectatd o inregistrare in lista Raportare recuperare si o reteta din tab pagina Retete.

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina , Medicamente”.

SIUI afiseaza lista medicamentelor aferente retetei selectate.
[“Medicomente | _Erori retete

=LA 'f':__‘_ + Numarul total: 0 (1pagina)  Linipag, [ 20|

yment
drug . Cod N o 5
. tod Nume Tip de li Procent .| 2 . .
Medicament de sul t - A Concentratie
compensare el | e | compensare | compensare can
cupaynlent compensare
percent

Nu au fost gasite rezultate

Figura 3.3-9 Vizualizare medicamente

Hewlett-Packard Corp MU_o3_o11_RecuperareAmbulatorii
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3.3.9. Vizualizare Erori retete
Preconditii
Este selectatd o inregistrare in lista Raportare recuperare si o reteta din tab pagina Retete.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina , Erori retete”.
SIUI afiseaza lista erorilor de raportare aferente retetei selectate.

Medicamente I Erori re;ete]

o [~
l;"il'-] P +  Numarul total: 0 (1 pagina) Liniifpag.

Cod de atentionare / eroare - | Mesaj de atentionare / eroare | Nr. crt. detaliu

Mu au fast gasite rezultate

Figura 3.3-10 Vizualizare erori retete

3.3.10. Vizualizare Bilete de trimitere
Preconditii
Este selectatd o inregistrare in lista Raportare recuperare.

Cum se efectueazad operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina , Bilete de trimitere”.
SIUI afiseaza lista biletelor de trimitere acordate.

CNP-uri Retete I Bilete de lrimilere]

97/ Numarul total: 0 (1pagina)  Lini/pag. [ 20]

Num3rul .
Emitter | Emitter din Cataidin
Nr. Cod |Nume |Parafs Specialitate| CNP | Nume |Prenume| Cod Descriere | Diagnostic " registrul
Parafa specialty | specialty Num3r registrul
crt. medic | medic | medic | P raportati |pacient |pacient| pacient |diagnostic |diagnostic| raportat Ellherar“ A de
- fams o 4 | consultatii
consultati

Tnata

Mu au fost gasite rezultate

Figura 3.3-11 Vizualizare bilete de trimitere

3.3.11. Vizualizare Erori bilete de trimitere

Preconditii

Este selectatd o nregistrare in lista Raportare recuperare si un bilet de trimitere din tab pagina Bilete de trimitere.
Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina , Erori bilete de trimitere”.

SIUI afiseaza lista erorilor de raportare aferente biletului de trimitere selectat.

|. Erori bilete de trimitere]

= L=
h.-il‘-g pa + Mumiarul total: 0 (1 pagina) Liniifpaag.

at;f;::n:fe IRl GE: Comentardi
= ! detaliu
eroare

Mu au fost gasite rezultate

Figura 3.3-12 Vizualizare erori bilete de trimitere
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3.4. OPERATII ASUPRA RAPORTARILOR

3.4.1. Vizualizarea log-ului raportarii

3.4.1.1 Preconditii

e S3existe cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectata in starea “Procesat”.

3.4.1.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul apasa in ecranul Vizualizare raportari butonul Vizualizare log raportare.

SIUl deschide o fereastra in care sunt afisate informatii despre furnizorul care a raportat, numarul de servicii
importate pe fiecare tip de serviciu, erorile pe fiecare serviciu.

Utilizatorul apasa butonul Versiune printare si log-ul poate fi tiparit, sau apasa butonul Descarcd si fisierul care
contine log-ul de erori la import poate fi salvat.
mbulatoriu: : Ambulatoriu 26

Fisier: RECA_18832644_20070802_1934.xml
Data raportare: 02-AUG-07

Ercri pentru serviciul identificat prin AppID = "67:

® Ercarss "RECADZI [ Serviciul nu = fost contractat.”
& FEroarsa "RECAD2E [ Exista mai mult de o consultatie initizla de la acelasi medic.”

Ercri pentru serviciul identificat prin AppID = "27:

® FErcarsa "RECAD2Z [ Serviciul nu a fost contractat.”

Ercri pentru serviciul identificat prin AppID = "7":

® Ercares "RECADZ3 [ Serviciul nu a fost contractst.”

Ercri pentru serviciul identificat prin AppID = "_1":

® Ercares "RECADZ3 [ Serviciul nu a fost contractat.”

[Total servicii de importst: 6 din 10

[Total retete de importat: O din 0
[Totzl bilete trimitere de importat: O din O

[ Versiune printare ][ Descarca ]

|htn:|:,|f,|f192. 168, 1. 200: 808 1/SVAPNT fpages/common /IFrameBlobHolder . jsp?displayButtons =true |0 Internet A

Figura 3.4-1 Vizualizare log raportare

3.4.2. Inchidere/Deschidere raportiri
3.4.2.1 Preconditii
e  S3existe cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectats, in starea In lucru.

3.4.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza in tab-page-ul Raportare recuperare, raportarea care se inchide si apasa butonul Inchidere
raportare.

Hewlett-Packard Corp MU_o3_o11_RecuperareAmbulatorii
Versiune: 1.2RELEASED 24.07.2009
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[ Raportare recuperare |

IZD » ' Numarul total: 1 (1 pagina)  Linii/p=c.

Numar - -
Cod Stare Data Data Data - Nui

Tuata Tuate ITuate v”Tuate -
Ambulatoriy 1452007 i
91429449 Furnizor recuperare ambulatorii s RECA Deschis 91429449 02-08-2007 Da in lucru 01-07-2007|21-07-2007 RECA_188322644_20070802_1934.XML 9142¢
CAS-

[ velidare raportare | [ stergere rportare | [fnchidere raportare] [_Generare facturs

Figura 3.4-2 Inchidere raportare

SIUl trece raportarea in starea “Procesat”. Butonul Inchidere raportare devine Deschidere raportare.

‘ Raportare ren_lperare]

\2? ':' + Numarul total: 1 (1 pagina)  Linii/pag. [ 20|

Numar -
Cod Nume Stare Data -
Toate Toate Toate = ITuate -

IUL2007

Ambulatoriu

914294485 Furnizor recuperare ambulatorii og

Deschis 91429445 02-08-2007 Da Procesat 01-07-2007 31-07-2007 RECA_18832644_20070802_1534.XML 9142'

[ Stergere raportare ] [Deschldere rapnrtara] [ Vizualizare log raportare ] [ Generare decont ] [ Genarare facturs

Figura 3.4-3 Deschidere raportare

Utilizatorul apasa butonul Deschidere raportare.
SIUI trece raportarea in starea “In lucru”. Butonul Deschidere raportare devine Inchidere raportare.

3.4.3. Validare/Invalidare manuala CNP-uri

3.4.3.1 Preconditii
S existe cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectats, in starea In lucru.

3.4.3.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul selecteaza din tab-page-ul Raportare recuperare o raportare in starea /n lucru.
Utilizatorul acceseaza tab-pagina CNP-uri si selecteaza o inregistrare.

Dacd serviciul este in starea Respins, Utilizatorul acceseaza butonul Validare. SIUI deschide o fereastra de dialog
de confirmare. Utilizatorul completeaza campul Comentarii si acceseaza butonul Validare. Serviciul trece in starea
Validat.

Dacd serviciul este in starea Validat, Utilizatorul acceseazd butonul Invalidare. SIUI deschide o fereastra de dialog
de confirmare. Utilizatorul completeaza cdmpul Comentarii si acceseaza butonul Invalidare. Serviciul trece in
starea Respins.

3.4.4. Validare/Invalidare manuala servicii

3.4.4.1 Validarea manuala a serviciilor dintr-o raportare

Preconditii

Trebuie sa existe cel putin o raportare procesata de la un ambulatoriu de recuperare.
Raportarea trebuie sa fie in starea 'In lucru' si s3 aiba o inregistrare 'Respinsa'.
Calendarul, pe care se gdseste raportarea, trebuie sa fie in starea 'Deschisa’.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina de detaliu CNP -uri/Servicii.

SIUI afiseaza lista serviciilor raportate de ambulatoriul de recuperare pentru CNP-ul selectat.
Inregistrarile nevalidate n urma procesarii au starea ,Respins” si nu au pusa bifa in coloana , Validare?”.

Hewlett-Packard Corp MU_o3_o11_RecuperareAmbulatorii
Versiune: 1.2RELEASED 24.07.2009
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Utilizatorul selecteaza o inregistrare respinsd, pune bifa in coloana ,Validare?” si apasa butonul Salvare.

SIUI deschide o fereastra de confirmare, cu doua optiuni - 'Da’ sau 'Nu'.

Utilizatorul selecteazd 'Nu', dacd doreste sa renunte la modificare sau 'Da' daca doreste sd continue validarea.
SlIUl deschide o fereastra de validare (daca utilizatorul continua validarea), in care se va nota motivul validarii.

Dupa ce se trece motivul validarii inregistrarii respinse selectate, se activeaza butonul Continua.
Utilizatorul apasa butonul 'Continua'.

SIUI salveaza modificarea si schimba starea inregistrarii in 'Validat'; iar in tab-pagina 'Erori servicii' aferentd se
nregistreaza o noua linie cu motivul validarii serviciului.

3.4.4.2 Invalidarea manuala a serviciilor dintr-o raportare

Preconditii

Trebuie sa existe cel putin o raportare procesata de la un ambulatoriu de recuperare
Raportarea trebuie sa fie in starea 'In lucru' si s aiba o inregistrare Validata.
Calendarul, pe care se gdseste raportarea, trebuie sa fie in starea 'Deschisa’.

Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza o tab-pagina de detaliu
Utilizatorul acceseaza tab-pagina de detaliu CNP -uri/Servicii.
SIUI afigeaza lista inregistrarilor raportate de ambulatoriul de recuperare.
anegistrarile validate in urma procesarii au starea ,Validat” si au pusa bifa in coloana ,Validare?”.
Utilizatorul selecteaza o inregistrare validata, o debifeaza si apasa butonul Salvare.
SIUl deschide o fereastra de confirmare, cu doua optiuni - 'Da' sau 'Nu'.
Utilizatorul selecteaza 'Nu', daca doreste sa renunte la modificare sau 'Da' daca doreste sa continue invalidarea.
SIUI deschide o fereastra de invalidare (daca utilizatorul doreste sa continue invalidarea), in care se va nota motivul
invalidarii.
Dupa ce se trece motivul invalidarii inregistrarii selectate, se activeaza butonul 'Continua'.
Utilizatorul apasa butonul 'Continua'.

SIUI salveazd modificarea si schimba starea inregistrarii in 'Respins'; iar in tab-pagina 'Erori servicii' aferenta se
nregistreazd o noua linie cu motivul invalidarii serviciului.

3.4.5. Stergerea unei raportari
3.4.5.1 Preconditii
e  S3existe cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectata in starea “In lucru” sau “Procesat”.

3.4.5.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul selecteaza din lista raportarea care se doreste a fi stearsa , apoi apasa butonul Stergere raportare.

Hewlett-Packard Corp MU_o3_o11_RecuperareAmbulatorii
Versiune: 1.2RELEASED 24.07.2009
Pagina 16 din 36




TAS a2 = SIVECOLS

invent

| Raportare recupera rE]

l" P & Mumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag. -

Cod Ti rhenear Nume Nume Stare Data :
partener ' pa partener |calendar| calendar raportarii-.”

ITDEtE Tc\ate ITnat

Ambulatoriu fuL=noy
51423443 Furnizor recuperare ambulatorii RECA Deschis 914294459 02-08-2007 Da
e CAS-CT

[ Stergere raportare ] [De&:hidere rap-:rrtare]

Figura 3.4-4 Stergere raportare
SIUl sterge raportarea din listd, scade numarul total de raportari cu 1 si afiseaza mesajul corespunzator.
3.4.6. Validarea automata a raportarilor

3.4.6.1 Preconditii
e S existe cel putin o raportare pentru perioada de raportare selectata in starea “In lucru”.

3.4.6.2 Cand se efectueaza operatia
e Daca au fost efectuate mai multe modificari asupra serviciilor din raportare si se doreste revenirea la
starea initiala a raportarii.
3.4.6.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul selecteazd raportarea pentru care se doreste validarea, apoi apasa butonul Validare raportare.

| Raportare chuperarE]

P & Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag. -

Cod T — Nume Nume Stare c:::r‘:::t
partener partener |calendar| calendar et

ITDEItE Toate IToate - I IToate

Ambulatoriu UL =
91425449 Furnizor recuperare ambulatorii 55 RECA Dreschis 91429449 02-08-2007 Da In lucru
CAS-CT

[ Validare rapertare ][ Stergere raportare l

Figura 3.4-5 Validare raportare

SIUI efectueaza toate validarile de business pentru raportarea selectata.

3.4.7- Generarea decontului
Dupa verificarea raportarilor/serviciilor, la sfarsitul perioadei de raportare se genereaza cate un decont pentru
fiecare raportare, pentru serviciile validate, in limita sumelor contractate.
3.4.7.1 Preconditii
e S3existe cel putin o raportare avand starea Procesatd in perioada de raportare selectata.
e Saexiste servicii valide in raportarea pentru care se genereaza decontul.

3.4.7.2 Cand se efectueaza operatia
e Dupa verificarea tuturor serviciilor din raportare.

3.4.7.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Ambulatorii - Vizualizare raportari.
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SIUl deschide ecranul Filtru calendar ambulatorii.
Utilizatorul selecteaza perioada de raportare pentru care doreste generarea decontului si apasa butonul Filtreazd.

SIUI afiseaza raportdrile aferente perioadei selectate si pentru fiecare raportare butonul Generare decont daca
este In starea Procesat si Stergere decont daca este in starea Calculat.

Utilizatorul apasa butonul Generare decont.

SIUl deschide ecranul prin care confirma generarea decontului, genereaza decontul si trece raportarea in starea
“Procesat”, iar serviciile decontate in starea “Decontat”. Decontul este transmis in ERP si se regdseste in modulul
Recuperare - Ambulatorii - Deconturi.

3.5. DECONTURILE AMBULATORIILOR DE RECUPERARE

3.5.1. Vizualizarea deconturilor ambulatoriilor de recuperare
Preconditii

Exista generat in sistem cel putin un decont, pentru un ambulatoriu de recuperare aflat in relatie contractuala cu
CAS.

Cum se efectueazd operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare - Ambulatorii - Deconturi.

SIUI afiseaza fereastra "Deconturi ambulatorii”, cuprinzand lista deconturilor generate pentru toate perioadele de
raportare si pe fiecare ambulatoriu de recuperare.

Butoane disponibil: ,Initiere ordonantare”, , Vizualizare”, "Stergere".

Deconturi ambulatorii

= =] “: « Numarul total: 1858 (929 pagini) & 1 v '-;) Linii/pag. 2]
Nume Data i partencr Nume Este Nr. An Valoarea |Valoarea| Valoary
calendar eliberdrii- parteu:r P pal partener regularizare | contract | contract raportati | validats | contra
[toat=. ¥ | Toate v
SPITALUL
DE
UN2008 URGENTA
RECA  |Deschis RECA152162247852|16-07-2003[MMO1 Furnizor de servicii Medicale|DR € |37.772,520000|nu sz 2009 38428,45(37773,52| 4100
cAS-MM OPRIS
BAIA
{b MARE
UN2009 sc
RECA  [Daschis RECAL1S3151332831 16-07-2003|3612932 Furnizer recuperare ambulatoril WILTEM | 1.575,620000 Hu R 02 2009 2784,58 2784.52 1380
SRL

[ Tip&rire ][ Initiers ordonantare ] uzlizare J[ Sterge ]

Figura 3.5-1 - Lista deconturi ambulatorii de recuperare

Utilizatorul selecteaza un decont din lista si acceseaza butonul , Vizualizare”.

SIUI deschide ecranul de detaliu al decontului, de tip master, cu patru tab-pagini : ,Raportare”, ,Sumar decont”,
«~Centralizare servicii” si,,Ordonantdri ".

Butoane disponibile in ecranul de detaliu: , Tipdrire", , Initiere ordonantare”, "Vizualizare",,Sterge".
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Deconturi ambulatorii

Valoars validsts

Calendar |1UNZ00S RECA CAS-ER |- @
Data sliberéri | o7- 07~ 2003 | [7H)
Partener : * @ [SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA BRAILA
Comentarii | | Valoars neplanificata

[ Sterge ][ inapoi ][ Vizualizare nota de refuz ] ﬂ

Recuperars - Ambulstari

R,aporté'rl'deﬂnnlurr] Sumardel:nn‘luriambulahrl'i‘l {)rdnnanﬁ'ri\]

Figura 3.5-2 Detaliu decont ambulatoriu de recuperare

3.5.2. Vizualizare Raportare decont
Cum se efectueazad operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,Raportare decont”, din ecranul de detaliu al unui decont.

SIUI afiseaza datele legate de raportarea asociata decontului selectat.

| Raportiri dEDDI'Iﬁ.IrI-\I. Sumar deconturi ambulatorii | Ordonantari
58] o umarul total: 1 (1 pagina)  Lini/eas. [ 2]

o R Nume Data Nr.
Hpﬂ";am__ Tip partener raportare partener | calendar Nume fisier raportare Data Tip partener contract cuntrid Mphmﬁﬂh
raportare | raportare furnizor | furnizor

Toate [Toat= 5| ftoste  — §
Cabinet

Cabinst

01-09-2007|Calculst | MF_2560709110680_20070801_1801 xml 16867623/20070201/25-09-2007|2560709110680|  Furnizor asistenta medicala primara) E"ES:E' 3.471,05MF 1 |2007 3.471,05

Elisabeta

2560709110680,  Furnizor asistenta medicala primara) g‘gd‘[a‘

Blisabeta

Figura 3.5-3 - Tab-pagina Raportare - Deconturi medici

3.5.3. Vizualizare Sumar deconturi ambulatorii
Cum se efectueazad operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,,Sumar deconturi ambulatorii”, din ecranul de detaliu al unui decont.

SIUI afiseaza valoarea calculata, pentru serviciile medicale raportate.

| Rapﬂl'ﬁrl'dEﬂDrlh-lrl'T S‘l.rnardanunh.lriambulaturl'l'l Ordonantari

L EY R Numarul total: 2 (1pagina)  Liniifpaa.

[ndarﬂcnl Denumire articol Pmduse Servicii Cantitabe m

TCI ake

2|MEDSERV |Eer'|.lu'.n| medicale | Ser'u-l-:lul 4,znunun|u,4anunﬂ| 4,200000

o

Figura 3.5-4 - Tab-pagina Sumar deconturi ambulatorii

3.5.4. Vizualizare Ordonantari

Cum se efectueazad operatia
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Utilizatorul acceseaza tab-pagina ,,Ordonantdri”, din ecranul de detaliu al unui decont.

SIUI afiseaza informatii despre ordonantarile aferente decontului selectat sau nu afiseaza nimic in lista daca
decontul nu a fost ordonantat.

Raportari deconturi | Stmardamrm.lrl'ambulatorii] ordnnanta“rr]

.'\’ - + Numarul total: 0 (1 pagina) Linii/pag.

ey

Numar Data Valoare Numar Data
factura factura factura respingere respingere

plata

| | | ’ i |

Nu au fost gasite rezultate

Figura 3.5-5 - Tab-pagina Ordonantari (pt un decont neordonantat)

Sau

Raportari deconturi | Stmardamrﬂurl'ambulaiorii] ordunan';a“rr]

L B l’_" . A A
gl o + Mumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.
Valoare Numar Data Valoare :;t?:l'; Data nota
factura factura factura refuz de refuz

13-08-2007 2, 770,230000 110 1z-05-z007 3.000,000000 test = 13-05-2007 229,03

TEST 5
(1)

[ Tiparire ardonantare ]

Figura 3.5-6 - Tab-pagina Ordonantari (pt un decont ordonantat, fara nota de refuz)
sau

Raportari deconturi | Stmardamrﬂurl'ambulaiorii] ordunan';a“rr]

K-:é ::;_ +~° Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/ pag.

Data factura | Valoare factura | Numar nota de refuz | Data nota de refuz | Valoare refuz de plata

1010 13-08-2007 2.770,55/110 13-08-2007 3.000.00] 10 13-08-2007 229,05

[ Tiparire ordonantare ] [ Vizualizare nota de refuz ]

Figura 3.5-7 - Tab-pagina Ordonantari (pt un decont ordonantat, cu nota de refuz)

3.5.5. Tiparirea decontului

3.5.5.1 Preconditii
Exista cel putin un decont generat in baza de date.

3.5.5.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare/Ambulatorii /Deconturi.

SIUI afiseazd fereastra "Deconturi ambulatorii”, ce cuprinde lista deconturilor generate pentru toate perioadele de
raportare si pe fiecare ambulatoriu de recuperare.

Utilizatorul selecteaza un decont din listd, apasa butonul Vizualizare sau face dublu-click pe inregistrarea
respectiva.

SIUI afiseaza ecranul detaliu Decont ambulatoriu.
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Utilizatorul apasa butonul Tipdrire decont.

SIUI afiseazd o fereastra, "File Download", care permite copierea pe disc in format PDF a informatiilor despre
decontul respectiv..

Utilizatorul apasa butonul Open.

SIUI afiseaza decontul, in format PDF.

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile File/ Print ...

SIUI afiseza o noua fereastra in care se pot seta diversi parametri pentru printare.
Utilizatorul face setdrile dorite si apasa butonul OK.

SIUl trimite catre imprimanta decontul selectat anterior.

CJAS Brasov Reprezentantul legal:

Ambulatoriul b43
Localitate

Judet

Decont pe luna: 1anuarie - 2007

Tip serviciu Numadr servicii Valoare Valoare totala
RCA0D1 1 14.42 14.42
RCAO02 1 9.36 9.56
Total calculat servicii 2398

Figura 3.5-8 Tiparire decont

3.5.6. Stergerea unui decont

3.5.6.1 Preconditii
Exista cel putin un decont generat in baza de date.

3.5.6.2 Cand trebuie efectuata operatia
Cand se doreste efectuarea unor operatii de modificare asupra respectivei raportari.
Cand se doreste stergerea respectivei raportdri din baza de date.

3.5.6.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare- Ambulatorii-Deconturi.

SIUI afiseazad fereastra "Deconturi ambulatorii”, ce cuprinde lista deconturilor generate pentru toate perioadele de
decontare si pe fiecare ambulatoriu de recuperare in parte.
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Utilizatorul selecteazd decontul pe care doreste sa-| stearga si apasa butonul Vizualizare.
SIUl ecranul de detaliu al decontului.

Utilizatorul apasa butonul Sterge.

SIUI afiseaza o fereastra de confirmare a stergerii decontului.

Daca utilizatorul selecteaza Nu, atunci se revine in pagina de detaliu fard sa se faca nici o modificare. Daca
utilizatorul selecteazad Da, atunci decontul respectiv este sters, iar raportarea aferenta decontului, din meniul
Vizualizare medici, trece automat din starea Calculat n starea Procesat.

4. ORDONANTARE

Prin intermediul modului de Ordonantdri se vizualizeaza si se tiparesc ordonantarile inregistrate in sistem.

4.1. GESTIUNEA FACTURILOR

4.1.1. Adaugare factura
Preconditii
e Trebuie sa existe in sistem o raportare procesata de la ambulatoriu de recuperare, pentru care se
adauga factura. Aceasta raportare poate avea decontul generat.
Cum se efectueazad operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Facturi.
SIUI afiseaza lista facturilor inregistrate in sistem.

Butoane disponibile: Ordonantare facturi, Trimitere facturi in ERP, Ordonantare facturi filtrate, Trimitere in ERP
facturi filtrate, Nou, Modifica.

Factura

_} + Numarul total: 6878 (344 pagini) & Linii/pag. [_20]
uumr Daks ata Sums Suma
m
Tcate [Toste |

SPITALUL JUDETEAN DE
000651 17-11-2008| 211.456,000000 HSPOE192 18-11-2008 Platita complet|  0,000000) 211.456,000000 BRO1 Furnizar de servici Medicale| o <o 2o o
000948 25-05-2003| 10.505.880000|MFO985% 05-06-2003 Platita complet|  0,000000| 10.605,880000|20737156 Furnizor asistenta medicala primara|TEPES MARIA
00474247 31-10-2008| 10.796.240000|MFO834 05-11-2008 Platits complet|  0,000000| 10.796.240000|2241048 Furnizor nta medicala primara|ILEANA EXIM
00746327 31-10-2008| 6.164,310000[MFO819 07-11-2008 Platita complet|  0,000000 6.164,310000|20085850 Furnizor nta medicala primara|BALAS CRISTIAN
00746335 27-01-2009] 1.464,400000|776 27-01-2009 Platita complet|  0,000000 1.464,400000|20085850 Furnizor ssistenta medicala primara|BALAS CRISTIAN
00745236 30-01-2009| 5.549,450000(MFO9152 04-02-2009 Platita complet|  0,000000 5.649,450000(20085850 Furnizor asistenta medicala primars|BALAS CRISTIAN
00746338 31-03-2009| 5.231,060000(MFO9545 06-04-2003 Platita complet|  0,000000 5.231,060000|20085850 Furnizor asistenta medicala primars|BALAS CRISTIAN
00844559 31-03-2009| 9.228,430000[MFO9440 07-04-2009 Platita complet|  0,000000 5.228,430000|20029556 Furnizor asistenta medicala primars|COJOCARU STOICA
01362057 30-01-2009| 10.614,930000(MFO9241 04-02-2003 Platits complet|  0,000000| 10.614,330000/2241048 Furnizor asistenta medicala primars|ILEANA EXIM
01362061 31-03-2009| 10.872.,470000|MFO9520 03-04-20038 Platita complet|  0,000000| 10.872,470000|2241048 Furnizor asistenta medicala primara|ILEANA EXIM
02423591 31-10-2008| 10.599,450000|MFO849 07-11-2008 Platita complet|  0,000000| 10.599,450000(20029826 Furnizor asistenta medicala primara|ZAINESCU CONSTANTA
02423593 28-11-2008| 10.294,250000|MFO8224 04-12-2008 Platita complet|  0,000000| 10.294,250000(20029826 Furnizar nta medicala primara|ZAINESCU CONS A
02423593 30-01-2009| 9.618,310000|MFO9188 05-02-2003 Platita complet|  0,000000 9.618,310000|20029826 Furnizar nta medicala primara|ZAINESCU CONS
03267837 31-10-2008| 11.564,020000[MFO8127 04-11-2008 Platita complet|  0,000000| 11.564,020000|200875975 Furnizor nta medicala primara|MOISIU PAULINA
03367238 28-11-2008| 10.262,890000(MF08284 02-12-2008 Platita complet|  0,000000| 10.262,890000|20087975 Furnizor nta medicala primara|MOISIU PAULINA
03357840 31-12-2008 749,360000|MF05132 06-01-2008 Platita complet|  0,000000 749,360000|20087575 Furnizor nta medicala primara|MOISIU PAULINA
03367845 28-01-2009| 1.360,350000|876 23—01{909 Platita complet|  0,000000 1.360,350000|20087975 Furnizor nta medicala primara|MOISIU PAULINA
03367846 30-01-2009| 9.841,360000[MFO9271 02-02- Platita complet|  0,000000 9.841,360000(20087975 Furnizor asistenta medicala primars|MOISIU PAULINA
03367846 27-02-2009| 9.845,550000|MF09423 02-03-2003 Platita complet|  0,000000 9.845,550000|20087975 Furnizor asistenta medicala primars|MOISIU PAULINA
05-BRSAB 30-11-2008| 2.507,480000|STOMOE252|  03-12-2008 elatita complet|  0,000000 2.607,480000|20085885

Ordonantare facturi | [ Trimitare facturi in ERP | [ Ordonantare facturi fitrate | [ Trimitara in ERP factur filtrat= | Wodifics |

Figura 4.1-1 Lista facturilor

Utilizatorul apasa butonul Nou.
SIUl deschide ecranul de adaugare a unei facturi.
Butoane disponibile: Salveazd, Inapoi.
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Factura
Data inregistrarii Im E *
I - Sumrehizts [ 0
sumzpiets [ 0
Unit. org. |CAS-BV * [, [oas Brasou
partener | ] =l
Numar factura I— 2 Data factura Im e
Vslosrefactura | ¢
/
[ Salveaza H frapoi ]g

Figura 4.1-2 Ecranul de addugare a unei facturi

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii Nr. inreg., selecteaza Partener (unitatea sanitara pentru care s-a
generat decontul), completeaza Numar factura si Valoare factura, modifica Data factura (daca este cazul), apoi
apasa butonul Salveazd.

Dacad nu a fost completat de operator, numarul de Tnregistrare al facturii este completat automat de sistem odata
cu selectarea partenerului, care a trimis factura, numarul de inregistrare fiind, in acest caz, codul intern al
partenerului.

SIUI afiseaza un mesaj care confirma salvarea facturii. Ecranul trece in mod de lucru modificare si este afisatd tab-
pagina Raportdri si deconturi. Starea facturii este "In asteptare”.

Butoanele disponibile pentru o facturd in starea 'In asteptare’ sunt: Nou, Salveazd, Renuntd la modificdri, Sterge,
Inapoi, Valideazd.

4.1.1.1 Asocierea decontului cu factura

Preconditii
e Factura este in starea 'In asteptare'

e Existda o raportare procesata de la un ambulatoriu de recuperare, pentru care s-a adaugat factura.
Aceastd raportare poate avea decontul generat.

Cum se efectueaza operatia

Tn ecranul de detaliu ul unei facturi in starea 'In asteptare’, utilizatorul acceseaza tab-pagina ‘Raportdri si deconturi'
si apasa butonul Nou.

SIUI afiseaza ecranul de asociere a unei raportari si a unui decont cu factura.

| Raportiri si deconturi | Detalii facturs

feeeree)| - - 53] - &%
Decont I - - 3|

r T =

Figura 4.1-3 - Ecran detaliuv adaugare tab-pagina Raportari si deconturi

Utilizatorul selecteaza raportarea si apasa butonul Asociere cu factura

SIUI afiseaza mesajul: "Inregistrarea “Asociere raportare/decont” a fost adaugata cu succes in baza de date. "
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Detalii factura si vizualizeazd informatiile.

Utilizatorul apasa butonul Valideazd din detaliul facturii.

SIUI afiseaza mesajul: "Inregistrarea “Facturs” a fost actualizata cu succes in baza de date. "

Utilizatorul apasa butonul napoi

SIUl revine in ecranul cu lista facturilor
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Utilizatorul apasa Trimitere facturiin ERP
SIUI afiseaza ecranul Criterii trimitere facturi in ERP

Criterii trimitere facturi in ERP

Zategorie partenear I * Q I

Crata inceputl - - E
Data sFarsitI - - E

[ Trimitere facturi in ERP H fnagoi l

Figura 4.1-4 Criterii trimitere facturi in ERP

Utilizatorul selecteaza categoria de partener (RECA) si apasa Trimitere facturiin ERP

SIUI transmite in ERP facturile pentru categoria de partener selectata si afiseaza mesajul: "S-au generat in ERP n
facturi."

Utilizatorul apasa butonul Inapoi.
SIUI revine in ecranul cu lista facturilor. Facturile transmise Th ERP sunt Tn starea "Trimisa in ERP".

4.1.2. Modificarea unei facturi

4.1.2.1 Preconditii
e  Existd o facturg, in starea 'Tn asteptare’, pentru un furnizor de servicii de recuperare in ambulatoriu.

e Existd o raportare procesata de la furnizor de servicii de recuperare in ambulatoriu., pentru care s-a
adaugat factura. Aceasta raportare poate avea decontul generat.

4.1.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Facturi.

SIUI afiseaza lista facturilor inregistrate n sistem.

Utilizatorul apasa butonul Modificd.

SIUI deschide ecranul de modificare a unei facturi.

Butoane disponibile: Nou, Salveazd, Renuntd la modificdri, Sterge, Inapoi, Valideazd.

Factura

Nr.inreg. IRCMLS}UZS 2 Da'tainr&gistrariil 0s-gg- 2007 [Ta] *

Stare [0 zcteptrs sumirehuzats [ a8
sumipites [ 000
Unit, erg. [Cas-CT * QL [caas. constanta
Partener (31425443 * | Furnizer recuperars = QQ [ambuistori 26

Numar factura |1 = Da'lafactural 0s- g8~ 2007 | [TH] *
Valoare factura I 1,83 *

.
’ Mou ] I Salveaza l [ Renunta la modificari ] ’ Sterge ] [ fnapai ] [ Valideaza ] ﬂ
Figura 4.1-5 Ecranul de modificare a unei facturi
Utilizatorul modifica campurile dorite si apasa butonul Salveazd.
SIUI salveazad inregistrarea in baza de date si afiseaza mesajul corespunzadtor.
4.1.2.3 Modificarea unei inregistrari din tab-pagina 'Raportari si deconturi’
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Utilizatorul acceseaza tab-pagina 'Raportdri si deconturi', din ecranul detaliu al facturii, selecteaza o inregistrare
din lista si apasa butonul Modifica.
SIUl deschide ecranul de detaliu al inregistrarii selectate, in mod de lucru modificare.

e =l :
[Cabinet medical Dinca Eisabeta [Primery Careprovider i | B ,(_~

: G=l==Ja

Figura 4.1-6 - Exemplu ecran detaliu Raportari si deconturi

Utilizatorul modifica raportarea sau/si decontul si apasa butonul Salveaza.
SIUI salveaza modificarile si afiseaza un mesaj de confirmare a actualizarii.

4.1.3. Validarea unei facturi
Preconditii

e  Exista o facturg, care are asociata o raportare si/sau un decont si este in starea "In asteptare".
Cand trebuie efectuata operatia

e (Cand se doreste trecerea la urmatoarea etapd, cea de ordonantare.

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza meniul Ordonantare-Facturi.

SIUI afiseaza lista de facturi existente in baza de date.

Utilizatorul cauta factura pe care doreste sa o valideze (care respectd preconditiile) si apasa butonul Modificd.
SIUI afiseaza ecranul de detaliu al facturii selectate.

Utilizatorul apasa butonul "Valideazd".

ne

SIUI afigeaza rezultatul validarii intr-o noua fereastra si trece factura din starea "In asteptare” in starea "Validd".

Operatia s-a incheiat

¥ lMesaje pe aceasta pagina:
T

"
Figura 4.1-7 - Mesaj confirmare validare factura
Utilizatorul inchide fereastra de validare factura.
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Factura
Nr.inreg. W i Diata inregistrari | 25- 03~ 2007 | [TR] *
Stare | validz Sumé refuzatd lm
Sum ordonantats I—
Unit, arg, [caS-BY * B, [coas Brasev
Partener [2560705110650 * [ Furnizor ingrij ars 5] @, [cabinst madics! Dincs Eissbets
Numerfacturs [0 ¢ Data factura | 25- 03- 2007 | [TH] *
vaicerefactura [ L.000,00) *
=
[ Nou ] [ Sterge ] [ inapoi ][ Calculeazi valoare notd de refuz a
=

|. Rapoarte si decnnturi}

o MNumarultotal: 1 (1 pagina)  Linii/psg-

Valnare Valoare Nume Data
S M H M

Toata Toate
Cabinet
i000.000000 2560709110630 Furnizor asistenta medicala primara rDr::g::al 01-09-2007|Calculat MF_2560709110680_20070801_1801.xxml

Elizzbeta

(ow ) [(toares J [stere |

Figura 4.1-8 - Exemplu ecran detaliu modificare Factura - Valida

Utilizatorul apasa butonul "Inapoi" (din ecranul de detaliu al facturii), pentru a se intoarce in lista de facturi, unde
se va putea observa trecerea in starea 'Valida'.

Factura

B o Numarul total: 2 (1 pagina)  Linii/pag.
Data Valoare - Suma Suma
factura Neitneeg refuzata °'d°"a":ati
1000 |25-09-2007|1.000,00|2560709110680| 25-09-2007

1111 126-09-2007/2.000,00/2560709110680 25-09-2007:” Valida| 2.000,00 0,00i2560709110680 Furnizor asistenta medicala primara:

Furnizor asistenta a primara

|Cabinet
|medical

Valida l.DD0,00: 0,00;2560709110680 Furnizor asistenta medicala primar:

Dinca
|Elisabeta
J

(ow ) [sainen ) [stmroe |

Figura 4.1-9 - Lista facturi Valide (pentru furnizorii de servicii de recuperare in ambulatorii)

4.1.4. Stergerea unei facturi

4.1.4.1 Preconditii
e Trebuie sa existe cel putin o factura inregistratd in sistem.

4.1.4.2 Cum se efectueaza operatia

Varianta1

Utilizatorul selecteazd o inregistrare din ecranul contindnd lista facturilor si acceseaza comanda Sterge si confirma
stergerea.

SIUl sterge Tnregistrarea si afiseaza mesajul corespunzator.

Varianta 2

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din ecranul continand lista facturilor si acceseaza comanda Modificd.

SIUI deschide ecranul de detaliu.

Utilizatorul acceseaza comanda Sterge si confirma stergerea.

SIUI afiseaza o fereastrd de confirmare a operatiei de stergere.
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; Confirmare -- Web Page Dialog El

Doriti sa stergeti aceasta inregistrare?

http: /f192.168.1.20 | Internet

Utilizatorul alege optiunea Da.
SIUl sterge Tnregistrarea si afiseaza mesajul corespunzator.

4.1.4.3 Stergere inregistréri din tab-pagina 'Raportéri si deconturi'

Utilizatorul acceseaza tab-pagina 'Raportdri si deconturi', din ecranul detaliu al facturii, selecteaza o inregistrare
din lista si apasa butonul Sterge.

SIUI elimind Tnregistrarea din lista si afiseaza un mesaj de confirmare la terminarea operatiei de stergere:
"Inregistrarea Asociere raportare/decont a fost stears3 cu succes din baza de date".

Utilizatorul trebuie sa steargd toate inregistrarile din lista 'Raportdri si deconturi', pentru a putea sterge ulterior
ntreaga factura.

4.2. INITIEREA ORDONANTARII

4.2.1. Initierea ordonantarii facturii
Preconditii

e  Existd buget, pentru a se putea efectua platg;
e  Existd ofactura, asociatd raportarii si decontului (ce urmeaza a se ordonanta) si aflata in starea "Validd".

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniul Ordonantare - Facturi, selecteaza din lista factura si apoi apasa butonul Ordonantare
facturi.

SIUI afiseaza ecranul detaliu Criterii ordonantare facturi.

Criterii ordonantare facturi

Murnir ordonantare I
Categorie parkenear I * Ei I
Crata inceput I - - E
Crata sFarsit I - - E

[ Ordonantare fackuri H fnapai l

Figura 4.2-1 Criterii ordonantare facturi
Utilizatorul introduce numarul ordonantarii si selecteaza RECA pentru categorie partener, apoi apasa butonul
Ordonantare facturi.

SIUI genereaza ordonantarea. Aceasta se va regdsi in lista ordonantarilor, accesata din meniul Ordonantare -
Ordonantdri.

4.2.2. Initierea ordonantarii din decont
Preconditii
e  Existd inregistratd in sistem o raportare n starea 'Calculat' (cdreia i s-a generat decontul);
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e Decontul are o valoare mai mare decat zero;
e Existd buget, pentru a se putea efectua plata;
e  Existd o facturd asociata raportdrii si decontului (ce urmeaza a se ordonanta).

Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza meniul Recuperare - Ambulatorii - Deconturi.
SIUI afiseaza fereastra "Deconturi ambulatorii”, ce cuprinde lista deconturilor generate, pentru toate perioadele de

4

decontare si pe fiecare ambulatoriu de recuperare. Butoane disponibile: , Initiere ordonantare”, ,Vizualizare”.

Utilizatorul apasa butonul Initiere ordonantare.

SIUI afiseaza ecranul detaliu Completare date pentru ordonantare si tab-page-ul Deconturi, care contine un tabel
editabil, Tn care se va propune in mod implicit decontul curent din lista de deconturi, de unde s-a apelat
odonantarea. Selectorul va afisa numai deconturile aferente furnizorului respectiv si care au rest de plata (valoare
neordonantata).

Utilizatorul completeaza cel putin cdampurile obligatorii, selecteaza deconturile ce vor intra la platd si apasa
butonul-comanda Ordonantare.

SIUI afiseaza un mesaj de confirmare a ordonantarii: "Inregistrarea 'Ordonantare' a fost inregistrata cu succes in
baza de date".

4.2.2.1 Addugarea deconturilor pe o ordonantare

Utilizatorul apasa iconita " (Adaugd linie), din tab-page-ul Deconturi.
SIUl adauga o linie in tabel.

Utilizatorul apasa selectorul H si alege din lista decontul, care doreste sa mai intre pe respectiva ordonantare.
SIUI afiseaza, in lista, decontul selectat.SIUl revine in lista Decont.

La momentul initierii ordonantarii, numarul ordonantdrii va fi acelasi cu numarul de inregistrare a cererii
justificative. Din pasii anteriori se vor prelua toate informatiile necesare ordonantarii (cererea justificativa, refuz
de plat3, decont).

4.2.3. Refuzul de plata

Utilizatorul completeaza toate campurile din ecranul de detaliu Completare date pentru ordonantare, dar introduce
o valoare a facturii mai mare decdt valoarea de ordonantat .

SIUI va calcula automat valoarea refuzului de platd, ca fiind diferenta intre valoarea facturii si valoarea totala a
deconturilor.

Utilizatorul completeazd numarul refuzului de plata si data acestuia si apasa Ordonantare.

SIUI adauga ordonantarea si nota de refuz in baza de date si afiseazd mesajul: "Inregistrarea 'Ordonantare’ a fost
nregistratd cu succes in baza de date".

4.2.4. Ordonantarea partiala

4.2.4.1 Cand trebuie efectuata operatia

e (1) Cand furnizorul trimite o facturd cu o valoare mai mica decdt valoarea de ordonantat.

e (2) Cand valoarea bugetului este mai mica decat suma valorilor deconturilor (astfel, valoarea ordonantata
va fi egala cu valoarea bugetului).

4.2.4.2 Cum se efectueaza operatia

Varianta 1:
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Utilizatorul completeaza toate campurile de pe ecranul detaliu Completare date pentru ordonantare, dar introduce
o valoare a facturii mai micd decat valoarea de ordonantat si apasa butonul Ordonantare.

SIUl va genera ordonantare partiala.
Utilizatorul apasa butonul inchide, din fereastra Completare date pentru ordonantare.

SIUI inchide fereastra Completare date pentru ordonantare si actualizeaza lista deconturilor — unde se va putea
observa, Tn ultima coloana din tabel, valoarea ramasa neplatitd/ (valoarea ramasd de ordonantat).

Varianta 2:

Utilizatorul completeaza toate campurile de pe ecranul detaliu Completare date pentru ordonantare, numai ca
valoarea bugetului este mai micd decat valoarea nepldtitd (suma valorilor deconturilor).

Utilizatorul va trece ca si valoare de ordonantat o valoare egald cu cea a bugetului, urmand ca ulterior sa se
ordonanteze si restul valorii ramase neplatite.

Utilizatorul dupa ce a completat corespunzator toate campurile, apasd butonul Ordonantare.
SIUI afiseaza un mesaj de confirmare a ordonantarii.
Utilizatorul apasa butonul Inchide, din fereastra Completare date pentru ordonantare.

SIUI inchide fereastra Completare date pentru ordonantare si actualizeaza lista deconturilor — unde se va putea
observa, Tn ultima coloanad din tabel, valoarea rdmasa neplatita/ (valoarea rdmasa de ordonantat).

Dupa generarea unei ordonantari partiale, daca se incearca efectuarea unei noi ordonantari, cu acelasi numar, in
aceeasi zi, sistemul va afisa o eroare. Asigurati-va ca valorile completate sunt unice.

4.2.5. Vizualizarea listei cu ordonantari

4.2.5.1 Preconditii
e  Existd cel putin un decont ordonantat in baza de date.

4.2.5.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Ordonantdri.

SIUI afiseaza ecranul Ordonantdri, in care este prezentatd sub forma tabelara lista ordonantarilor definite n
sistem.

Ordonantari

) g; [~ 3 : - i ;
= P~ +" Numarul total: 4 (1 pagina) Liniifpag

e e e e e e

10001(1) 28-09-2007(3.471,05{100011 26-09-2007 5.000,00|10001 28-09-2007 £84,530000
10001(2) 28-09-2007|4.644,02{100011 26-09-2007 9.000.00
667(1) 30-08-2007|2.568,.60|667 30-08-2007 2.568.60
20223228(1)|24-08-2007|3.773,66|A23.08.2007 23-08-2007 5.000,00|20223228 24-08-2007 1226,340000
"
[ Tiparire crdonantare ] [ Sterge ]

Figura 4.2-2 - Lista Ordonantari

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din lista si face dublu-click.
SIUI afiseaza ecranul de detaliu Ordonantare.

4.2.6. Tiparirea unei ordonantari

4.2.6.1 Preconditii
e  Existd cel putin un decont ordonantat in baza de date.
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4.2.6.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Ordonantdiri.

SIUI afiseaza ecranul Ordonantdri, in care este prezentatd sub forma tabelara lista ordonantérilor existente in
sistem.

Ordonantari
-:m
i v Numarul total: 3 (1 pagina)  Lini/p=g. [_20]

Dats:, Numar Data Valoare factura| HUmMSr nots de | Dats notide | Valoare refuzde |  Cod categorie Cod tip Nume perioada de
factura factura refuz refuz plata partener decont raportare

BRCAA 06519234

) 22-12-2008|78.956,230000 06519234 30-09-2008|580.245,350000 FARM FRM SEP2008 FARM CAS-BR
BRVEX 05543344 |55 152008 2.186,410000/2 30-09-2008| 55.578,320000 FARM FRM SEP2008 FARM CAS-BR
(1) 0;;43344

BRCAA 07435734 RCAA . FRM- . . e
) 22-12-2008|42.963,3200002 e 30-11-2008|345.686,780000 FARM s NOVZ2008 FARM CAS-BR

[ Tigarir= ordonantare | [ stergere ordonantsri filtrate | [ sterge |

Figura 4.2-3 Lista ordonantari

Utilizatorul selecteazd o inregistrare din lista si apasa butonul Tipdrire ordonantare.
SIUl deschide in format PDF ordonantarea selectata.

MINISTERUL (INSTITUTIA) Data emiterii: 24-08-2007
CJAS Brasov Compartimentul de specialitate: CJAS Brasov

.................................................... Numar: 20223228(1)
Categorie furnizor: Asistenta medicala primara

ORDO01001 - ORDONANTARE DE PLATA

Natura cheltuielii: 66.05.04.01,
Lista documentelor justificative: A23.08.2007 din 23-08-2007

Nr/data angajamentului legal: F151/ 2007
Modul de plata (virament/numerar)

Suma datorata beneficiarului- 3.773,66
Avansuri acordate si retinute beneficiarului

Suma de plata (lei): 3.773,66

Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare

Subdiviziunea clasificatiei Disponibil inaintea
hnnetara efectiarii nlatii

Disponibil dupa efectuarea

Suma de plata nlatii

Figura 4.2-4 Vizualizare ordonantare

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile File - Print..., seteaza parametrii doriti pentru printare si apasa butonul
OK.

SIUl trimite catre imprimanta documentul.
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4.2.7. Stergerea unei ordonantari

4.2.7.1 Preconditii
e  Exista cel putin un decont ordonantat in baza de date.

4.2.7.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Ordonantdri.

SIUI afiseaza ecranul Ordonantdri, in care este prezentatd sub form3d tabelara lista ordonantarilor existente in
sistem (vezi fig. 3.8 -2).

Utilizatorul selecteazd o inregistrare din lista si apasa butonul Sterge.

SIUI actualizeaza informatia in baza de date (ordonantarea este eliminatad din listd) si afiseazd un mesaj de
confirmare a stergerii: "Inregistrarea Ordonantare a stearsa cu succes din baza de date".

4.3. RAPORT DECONTURI NEPLATITE

4.3.1.1 Preconditii
e S3fie generat cel putin un decont.

4.3.1.2 Cum se realizeaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Ordonantare — Deconturi.
SIUl deschide ecranul cu titlul Decont.

Utilizatorul apasa butonul Raport deconturi nepldtite.

SIUI deschide o fereastra unde se solicita informatii suplimentare: perioada pentru care se genereazd raportul,
Unitatea organizatoricd, Categorie partener.

43 S¥APNT -- Wehb Page Dialog |

Raport deconturi neplatite

Tip raport Iﬁ Data inceput I— i
Data sfarsit I— =
Unitate orgarizatorica [CAS-BW * (@, Jooas rasow
Categorie parterer | & Q |
Faten] | HQ

Figura 4.3-1 Configurarea raportului cu deconturile neplatite

Utilizatorul completeaza informatiile cu caracter obligatoriu si acceseaza butonul Vizualizare.
SIUl genereaza raportul cu deconturile nepldtite, din perioada specificata:
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ROMAMNIA
CASA NATIONALA DE ASIGURARI DE SANATATE

Unitate organizatorica .S Brasov
Pericada de cautars: D1/01/2008 - 31/12/2008
Categorie partener: Asistenta medicala primara
Nume partener:

ORD01002 - Ordonantare: Sume ramase de plata de pe deconmin

Tip deconr Partener Total neplatit Datz smiters decoat r. decument Valoars Weleare neplana Calendar
13 Hirsescn Madalina Cris 420811
04.02.2008 00:00 16832035782 TAN 420811 4208,11 IAN2007 MF CAS-
13 CMMF DR CIURCHEA CORNELLA 2500.0
30.01.2008 00:00 2553 2.500,00 2.500,00 SEP200T MF CAS-
13 Cabinet medical Dinca Elisabeta 13866.27

16867605 N0V20
168675

3.425.07 AUG2007 MF CAS-

13 Cabiner medical Popa Bozdan 257454
04.02.2008 00:00 18357625/ SEP200 2.574,54 2.574,54 SEP2Z00T MF CAS-
13 Cabinet medical Popescu Marian 260241
30.01.2008 00:00 3434 260241 2.602,41 NOV2007 MF CAS-
13 Cabinet medical Tigu Liliana
168675 202858 202858 IAN200T MF CAS
13 cabinet nou
16835046328/20 55,8
13 Cabinet de test 03.12
787 7,87
7.87 7,87
787 7.87
7.87 7.27
7.87 7.27

Figura 4.3-2 Raport deconturi neplatite

5. REALIZAREA RAPOARTELOR

SIUI ofera utilizatorilor posibilitatea vizualizarii si tiparirii unor rapoarte privind atat serviciile medicale prestate de
catre ambulatoriile de recuperare cat si beneficiarii acestora.
5.1.1.1 Preconditii

e 53 existe Inregistrari in sistem pentru perioada aleasa.

5.1.1.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Recuperare — Categorii de rapoarte - Rapoarte ambulatorii.
Utilizatorul selecteaza un raport. Titlul ecranului si continutul acestuia depind de raportul selectat.

Mai jos este prezentat un exemplu pentru raportul Lista deconturi.
Centralizator deconturi

Tip raport | I
Drata inceput I - - E *
Craka sFirgit I - - E *

Unitate arganizationali Q
4
Figura 4.31-1 Ecran de dialog pentru generarea raportului
Utilizatorul alege tipul de raport (Acrobat Reader, Excel, HTML), completeazd/selecteazd campurile obligatorii si
apasa butonul Vizualizare.
SIUl deschide o fereastra de dialog din care raportul poate fi deschis sau salvat.
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Utilizatorul vizualizeaza/salveazd/tipdreste raportul.
File Download B

Do you want to open or save this file?

Mame: RecAmbRefundsList.pdf
o Type: Adobe Acrobat Document, 3.86 KB
From: 192.168.1.200

Cpen Save

harm your computer. f you do not trust the source, do not open or

@ While files from the Intemet can be useful, some files can potentially
save this file. What's the risk?

Figura 4.31-2 Ecran de specificare actiune raport

Pentru vizualizarea sau tiparire raportului se va apasa butonul Open. Pentru salvarea documentului cu raportul
dorit se va apasa butonul Save si se vor urma pasii propusi, ca la salvarea oricarui fisier.

Dupa vizualizareftiparire se va reveni prin inchiderea ferestrei ce contine raportul, apasand butonul X din coltul
dreapta sus al ferestrei sau accesand functiile dorite din meniul specific.

6. FLUX DE LUCRU RECUPERARE iIN AMBULATORII LA
NIVEL CJAS

In cele ce urmeazd se prezintd fluxul de preluare si prelucrare raportdri, generare si transmitere deconturi,
ordonantare pentru furnizorii de servicii de recuperare in ambulatoii.

6.1. RAPORTARI AMBULATORII DE RECUPERARE

1. Preluarea raportdrii de la furnizorul de servicii de recuperare in ambulatoriu n SIUI
a. seacceseaza Recuperare/Ambulatorii/Preluare raportari
b. daca raportarea din desktop s-a transmis prin servicii Web, ea se regaseste in lista

c. dacad raportarea din desktop s-a transmis off-line (s-a salvat pe un suport magnetic), se apasa
Browse

d. seregaseste fisierul cu raportarea si se selecteaza
e. seapasaincarcare fisier
f. seapasa Vizualizare pentru fisierul incarcat
g. seapasainchide
2. Procesarea raportarii (starea "Tn lucru")

a. seapasa Procesare pentru fisierul incarcat
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b. se confirma procesarea

c. seapasainchide

d. serepetd pasii a...c pentru toate raportarile preluate
3. Vizualizarea raportarii

a. seacceseazd Recuperare/Ambulatorii/Vizualizare raportari

b. se selecteaza perioada de raportare si se apasa Filtreaza

c. seselecteaza raportarea si se vizualizeaza informatiile din raportare
4. Inchidere raportare (trecerea raportdrii in starea "Procesat")

a. seselecteazd raportarea si se apasa butonul Inchidere raportare

b. se confirmainchiderea raportarii

6.2. DECONTURI

5. Generarea decontului (trecerea raportarii in starea "Calculat")
a. seacceseaza Recuperare/Ambulatorii/Vizualizare raportdri
b. seselecteaza perioada de raportare si se apasa Filtreaza
c. seselecteaza raportarea inchisa (in starea "Procesat") si se apasa Generare decont
d. se confirma generarea decontului
e. seapasainchide
6. Tiparirea/Exportul decontului
a. seacceseaza Recuperare/Ambulatorii /[Deconturi
b. seselecteaza decontul generat
c. seapasa Tiparire decont

d. sedeschide sau se salveaza fisierul pdf

6.3. FACTURI

7. Addugarea uneifacturi
a. seacceseaza Ordonantare/Facturi
b. seapasa Nou

c. secompleteaza Nr.inreg., se selecteaza Partener (unitatea sanitard pentru care s-a generat
decontul), se completeaza Numar factura si Valoare facturd, se modifica Data factura (daca este
cazul)

d. sesalveaza
8. Asocierea decontului cu factura
a. seacceseaza Ordonantare/Facturi si se selcteaza factura avand starea 'In agteptare'
b. seacceseaza tab-pagina 'Raportari si deconturi' si apasa butonul Nou.
c. seselecteaza raportarea si decontul

d. seapasd Asociere cu factura
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9. Validarea facturii
a. seacceseaza Ordonantare/Facturi
b. seselecteaza factura si se apasa Valideaza din detaliul facturii
c. se apasa Inapoi
10. Trimiterea facturilor in ERP
a. seapasa Trimitere facturiin ERP

b. se selecteaza categoria de partener si se completeaza perioada pentru care se transmit facturile
n ERP si se apasd Trimitere facturi in ERP

6.4. NOTA DE REFUZ

Daca valoarea facturii este mai mare decat valoarea decontului, se genereaza o Nota de refuz.
Pentru tiparirea acesteia:

a. seacceseaza Ordonantare/Deconturi
b. se selecteaza decontul si se apasd Nota de refuz

c. seintroduc datele si apoi se apasa Save

6.5. ORDONANTARE

11. Initierea Ordonantarii
a. seacceseaza Ordonantare/Facturi
b. se selecteaza din lista factura
c. seapasd Ordonantare facturi

d. se completeaza Numar ordonantare, se selecteaza Categorie partener - RECA si se completeaza
perioada pentru care se emite ordonantarea

e. seapasd Ordonantare facturi
12. Tiparirea ordonantarii
a. seacceseaza Ordonantare/Ordonantari
b. se selecteaza ordonantarea (dupa numar factura, de ex.)
c. seapasa Tiparire ordonantare
d. seapasa Open sau Save

e. sesalveaza fisierul Ordonantare.pdf

6.6. VIZUALIZARE RAPOARTE

13. Vizualizarea rapoartelor
a. seacceseaza Recuperare/Categorii de rapoarte/Rapoarte ambulatorii
b. seselecteaza un raportdin lista
c. se completeaza criteriile conform carora se realizeaza raportul

d. seapasa Vizualizare
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7. ACCESARE COMENZI DE LATASTATURA

Combinatie de taste Comanda

ALT+N Nou

ALT+M Modifica

ALT+V Vizualizare

ALT+A Adauga

ALT+S Salveaza

ALT+T Sterge

ALT+P Tnapoi

ALT+A Anuleaza

ALT+S Selecteaza

ALT+C inchide

ALT+F Filtreaza

ALT+O Continud

ALT+R Browse

ALT+R Renuntd la modificari

ALT+N Incarcare figier
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