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1. SCOP 

 

 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al aplicaţiei SIUI – componenta Gestiunea concediilor medicale 
la nivel CJAS. 

Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

vizualizarea cataloagelor necesare activităţii de gestiune a concediilor medicale la nivel CJAS 

preluarea şi verificarea/validarea raportărilor de concedii medicale de la medici şi angajatori 

 realizarea ordonanţării pentru raportarea de la angajatori 

 realizarea de rapoarte centralizatoare. 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei de concedii medicale la nivel CJAS şi descrise în manualul de 
faţă, precondiţia generală este ca serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă activat modulul de concedii medicale şi 
utilizatorul să fie conectat la aplicaţie. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul corespunzător. 

 

Pentru familiarizarea cu aplicaţia şi modul de lucru, se recomandă citirea manualului de utilizare pentru elemente 
introductive – SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare. 

Definiţiile ecranelor, câmpurilor şi explicaţii de detaliu pentru acestea se regăsesc în Manualul de referinţă CM la 
nivel CJAS- Manual de referinţă SIUI CM CJAS. 
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2. GESTIUNEA CONVENŢIILOR DE CONCEDII 

MEDICALE  

 

2.1. OPERAŢII GENERALE 
 

2.1.1. Vizualizarea convenţiilor pentru concedii medicale 
 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare - Contracte. 

Sistemul afişează, în fereastra Contracte, lista convenţiilor de concedii medicale încheiate cu unităţile medicale. 

 

Figura 2.1-1 Vizualizare convenţii pentru concedii medicale 

Utilizatorul poate restrânge numărul înregistrărilor din listă, aplicând diferite criterii de filtrare (conform 
specificaţiilor din „Manualul de elemente introductive”) după starea convenţiei, data încheierii convenţiei, 
nr.convenţiei , etc. 

Pentru vizualizarea detaliilor unei convenţii, Utilizatorul selectează o convenţie din listă şi accesează comanda 
Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 
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Figura 2.1-2 Vizualizare detaliu convenţie 

 

 

Figura 2.1-3 Vizualizare faze şi atribute convenţie 

 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Puncte de lucru/Angajaţi. 

SIUI afişează medicii din convenţie, angajaţi ai furnizorului de servicii medicale. 

 



 

 

Hewlett-Packard Corp   MU_03_010_ConcediiMedicale                    29.06.2009 

Versiune: 1.3 RELEASED Pagina 12 din 83 

 

 
 

Figura 2.1-4 Vizualizare atribute furnizor 

 

2.1.2. Modificarea regulilor de validare 
La nivel CNAS, la configurarea contractelor, sunt definite reguli de validare, care se pot asocia tipului de contract 
în tab-pagina Reguli de validare. 

La nivel CAS, de pot activa/dezactiva aceste reguli. 

Regula de validare "CTR003 - Nu pot intra pe contract medicii care au specialitatea MEDICINA MUNCII" este 
mapata doar pe contractul de tip CCM. 

Dacă regula este validă şi activă, nu se pot asocia pe contractele de tip CCM medicii care au specialitatea 
"MEDICINA MUNCII". 
Dacă regula de validare este activă şi severitatea mesajului este "Eroare", nu se va da voie utilizatorului să asocieze 
pe contractele de tip CCM medicii care au specialitatea "MEDICINA MUNCII", şi se va afişa un mesaj de eroare. 
Dacă regula de validare este activă şi severitatea mesajului este "Atenţionare" sistemul va permite utilizatorului să 
asocieze pe contractele de tip CCM medicii care au specialitatea "MEDICINA MUNCII", şi se va afişa un mesaj de 
atenţionare. 

2.1.2.1 Precondiţii 

Utilizatorul care are dreptul să modifice regulile de validare trebuie să aibă asociat un salariat valid. 

Regula de validare care se modifică trebuie să fie asociată tipului de contract. 

2.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte, selectează tipul de 
contract cu codul PAR (paraclinice) şi deschide ecranul de detaliu (prin accesarea butonului Vizualizare). 

Apoi accesează tab-pagina Reguli de validare. 

SIUI afişează lista cu regulile de validare asociate tipului de contract. 
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Figura 2.1-5 Lista regulilor de validare 

Utilizatorul selectează regula de validare care se modifică şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al regulii de validare selectate. 

 

Figura 2.1-6 Modificare regulă de validare 

Utilizatorul deselectează Activă sau modifică Severitate mesaj în Atenţionare şi apasă Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea şi afişează mesajul: "Înregistrarea “Regulă de validare” a fost actualizată cu succes în 
baza de date." 

2.1.3. Generarea automată a convenţiilor pentru concedii medicale 

2.1.3.1 Când se efectuează operaţia 

Această acţiune se efectuează la începutul anului calendaristic, pentru toţi furnizorii de servicii medicale cu care se 
încheie convenţii pentru eliberare de concedii medicale. 

2.1.3.2 Precondiţii 

Utilizatorul care are dreptul să genereze automat contracte (convenţii) trebuie să aibă asociat un salariat valid la 
data de început a contractelor (convenţiilor) generate.     

Pentru a putea încheia o convenţie de CM, un furnizor trebuie să fie specializat într-una din categoriile care permit 
încheierea de convenţii de CM. Aceste categorii se pot vizualiza în meniul Configurări/Cataloage 
furnizori/Categorii parteneri, în care se filtrează categoriile care au valoarea DA în coloana Convenţie CM.  

În plus, pentru furnizorul selectat trebuie să fie adăugate toate documentele obligatorii la contractare, definite la 
tipul de contract CCM. 

Să nu mai existe alt contract încheiat cu furnizorul respectiv, care s-ar suprapune cu contractul generat.                                                                                                                            
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2.1.3.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte, selectează tipul de 
contract cu codul CCM - convenţii concedii medicale şi accesează butonul Vizualizare. 

SIUI  deschide ecranul de detaliu al contractului de tip CCM. 

Utilizatorul accesează butonul Generează contracte din ecranul de detaliu. 

SIUI deschide ecranul Generare contracte 

Utilizatorul completează data la care vor începe toate contractele. 

SIUI actualizează lista furnizorilor din tab page-ul Furnizori. 

 

Figura 2.1-7 Generare contracte de tip CCM 

Utilizatorul selectează furnizorul sau furnizorii pentru se vor genera contractele şi apoi accesează butonul 
Generează contracte. 

Aplicaţia permite selectarea tuturor furnizorilor din listă prin apăsarea butonului Selectează toate sau selectarea 
anumitor furnizori - bifând căsuţele din dreptul fiecăruia. 

Dacă toate condiţiile sunt îndeplinite, SIUI începe generarea contractelor (convenţiilor pentru concedii medicale) 
şi pentru fiecare furnizor (care respectă precondiţiile) va crea un contract astfel: 

  

- numerele de contracte se alocă în felul următor:  
1) Dacă câmpurile prefix număr contract sunt nule:  
- dacă se găseşte contract cu acelaşi furnizor, de acelaşi tip, pe anul trecut, se alocă acel număr de contract  
- în caz contrar, se alocă următorul număr de contract disponibil la acea categorie de partener.  
 
2) Dacă câmpurile prefix număr contract nu sunt nule:  
- numărul de contract alocat va fi format din prefix + număr contract următor (incrementat cu 1)  
- dacă numărul de contract alocat mai sus există deja la aceeaşi categorie de partener pe aceeaşi perioadă, se tece 
la următorul număr după acelaşi format ( prefix + număr contract următor).  
 
3) Dacă doar unul din câmpurile prefix şi număr contract următor este completat, se va afişa un mesaj de eroare. 

 

- data de înregistrare şi data de început a contractului – data introdusă în ecranul de generare de contracte 

- data de sfârşit este ultima zi a anului pentru care se încheie contractul ( care este anul corespunzător datei 
introduse în ecranul de generare de contracte) 

- starea contractului generat şi a tuturor fazelor sale este  „În semnare”  
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- responsabilul este salariatul asociat utilizatorului curent 

- moneda va fi moneda locală (RON) 

- unitatea organizaţională va fi CAS a angajatului asociat utilizatorului care generează contractul 

- localitatea va fi localitatea angajatului asociat utilizatorului care generează contractul 

- în tab pagina Puncte de lucru/Angajaţi se adaugă câte o înregistrare pentru fiecare dintre medicii angajaţi la 
partenerul contractului sau la punctele lui de lucru.  

- în tab pagina Faze se adaugă sub-fazele corespunzătoare calendarului de raportare pentru concedii medicale 
(an, trimestre, luni)  astfel: 

 nivelul 1 - faza cu numele Contract 

nivelul 2 - faza cu numele GENERAL aaaa 

nivelul 3 - fazele cu numele TRIM I … IV aaaa 

nivelul 4 - fazele cu numele IAN … DEC aaaa (unde aaaa = anul) 

- în tab-pagina Atribute sunt adăugate automat atributele corespunzătoare tipului de contract CCM 

Operaţia se încheie cu un mesaj privind rezultatul operaţiei. 

2.1.3.4 . Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă furnizorul nu are toate documentele obligatorii la data introdusă în ecranul de generare de 
contracte, atunci contractul nu poate fi generat şi se afişează mesajul: "Furnizorul ...' nu are toate 
documentele obligatorii la contractare valabile la data ..." 

2.1.4. Adăugarea de valori atributelor 

2.1.4.1 Când se efectuează operaţia 

Imediat după generarea/adăugarea unui contract trebuie completate valorile pentru atribute, acestea fiind 
importante atât la tipărirea contractului, cât şi la urmărirea derulării acestuia  

2.1.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare-Contracte, selectează convenţia CCM, accesează ecranul 
de detaliu, selectează faza CONTRACT şi accesează tab-page-ul Atribute. 

 

Figura 2.1-8 Adăugarea atributelor 

Utilizatorul selectează un atribut şi apoi apasă butonul Nou aferent tabelului de valori, completează sau 
selectează valoarea atributului şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează valorile atributelor în baza de date şi afişează – în zona de mesaje – un mesaj privind rezultatul 
operaţiei 
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Se repetă procedura anterioară pentru toate atributele obligatorii. 

2.1.5. Adăugarea unei convenţii pentru concedii medicale 

2.1.5.1 Precondiţii 

Furnizorul de servicii medicale cu care se încheie convenţia trebuie să fie introdus în sistem cu toate informaţiile 
necesare contractării.  

Trebuie să fie completate adresele pentru furnizor şi punctele de lucru. 

Să fie adăugata o persoană de contact pentru furnizorul cu care se încheie convenţia. 

2.1.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare – Contracte. 

SIUI afişează ecranul de filtrare Contracte şi - sub formă de tab-page - lista convenţiilor care au fost înregistrate în 
sistem şi care au asociaţi parteneri din categoria CM. 

Utilizatorul accesează butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de detaliu în mod de lucru Adăugare  şi propune: Nr. Contract, Stare Contract – În semnare, 
Tip de contract – CCM, Unitatea organizatorică - casa de asigurări unde se face operarea, Valută – RON, Furnizor - 
Persoană juridică, Localitate – localitatea în care are sediul CAS, Responsabil - salariatul asociat utilizatorului 
conectat. 

 

Figura 2.1-9 Adăugare convenţie pentru concedii medicale 

Utilizatorul completează valorile în câmpurile obligatorii (marcate cu asterisc), apoi accesează comanda Salvează. 

SIUI salvează informaţiile introduse în baza de date, afişează – în zona de mesaje – mesajul „Înregistrarea 
„Contract” a fost salvată cu succes în baza de date” şi deschide ecranul de detaliu în mod de lucru Modificare. 

2.1.5.3  Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă salvarea eşuează cu eroarea: „Contractantul principal nu are toate documentele obligatorii la contractare 
inregistrate in sistem” sau " Furnizorului îi lipsesc următoarele documente: .....", asiguraţi-vă că furnizorul are 
înregistrate toate documentele specificate la tipul de contract CCM. 

Dacă nu se poate salva înregistrare şi sistemul afişează fereastra de eroare: “Forma este invalidă.”, asiguraţi-vă că 
aţi completat “Data de început” înainte de salvare. 

Dacă salvarea eşuează cu eroarea: “Mai există un contract cu numărul '…', categoria de partener '…' şi perioada de 
valabilitate … - … “, asiguraţi-vă că numărul convenţiei introduse nu mai există în baza de date. 

2.1.6. Modificarea unei convenţii 

2.1.6.1 Precondiţii 

Convenţia care se modifică trebuie să fie în starea „În semnare”. 
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2.1.6.2 Când se efectuează operaţia 

O convenţie poate fi modificată atunci când: 

datele au fost adăugate în mod greşit 

este necesară completarea unor parametri care nu erau disponibili în momentul înregistrării convenţiei 

trebuie modificată starea convenţiei (din starea În semnare poate trece în starea În derulare). 

2.1.6.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare – Contracte. 

SIUI afişează ecranul de filtrare Contracte şi - sub formă de tab-page - lista convenţiilor care au fost înregistrate în 
sistem şi care au asociaţi parteneri din categoria CM - concedii medicale. 

Utilizatorul selectează convenţia care se modifică şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 

 

Figura 2.1-10 Modificarea unei convenţii de CM 

Utilizatorul modifică în fereastra de lucru câmpurile dorite şi salvează prin accesarea butonului de salvare. 

SIUI salvează informaţiile introduse în baza de date şi afişează un mesaj privind rezultatul operaţiei. 

2.1.7. Ştergerea unei convenţii 
Ştergerea unui convenţii este permisă doar dacă acesta se află în starea „În semnare”. 

Utilizatorul selectează o convenţie în starea „În semnare” din lista de Contracte, accesează comanda Şterge şi 
confirmă ştergerea. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea „Contract” a fost ştearsă cu succes din 
baza de date.” 

2.1.8. Tipărirea convenţiei (cu sau fără număr) 

2.1.8.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul pe care doreşte să-l tipărească, din ecranul conţinând lista contractelor şi apasă 
butonul Modifică. 

 SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat. 

Utilizatorul accesează butonul Tipărire. 

SIUI deschide ecranul Tipărire contract. 
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Figura 2.1-11 Tipărire contract 

Dacă contractul (convenţia) este în starea În semnare atunci Utilizatorul poate opta ca la tipărire să apară sau nu 
numărul contractului înregistrat în sistem. 

SIUI afişează formularul de contract corespunzător fiecărui tip de contract, având toate datele completate 
conform informaţiilor înregistrate pentru contractul respectiv. 

2.1.9. Trecerea convenţiei în starea În derulare 

2.1.9.1 Precondiţii 

Convenţia care se modifică trebuie să fie în starea „În semnare”. 

2.1.9.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare – Contracte, selectează convenţia a cărei stare va fi 
modificată şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 

 

Figura 2.1-12 Modificare convenţie CM 

Utilizatorul selectează Stare contract = În derulare şi accesează butonul Salvează. 

SIUI salvează informaţiile introduse în baza de date şi afişează un mesaj privind rezultatul operaţiei. 

2.1.10. Încetarea unei convenţii 
Utilizatorul selectează contractul (convenţia) şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 

Utilizatorul apăsă butonul Încetare contract.  

SIUI  deschide o fereastră de confirmare a rezilierii, cu mesajul: „Sunteţi sigur că vreţi să reziliaţi contractul?” 
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Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI deschide ecranul Încetare contract 

 

 

Figura 2.1-13 Încetare convenţie 

Utilizatorul completează data şi motivul încetării convenţiei, apoi apasă butonul Încetează. 

SIUI afişează mesajul: „Operaţiune încheiată cu succes.” Convenţia este trecuta în starea “Încetat”. 

2.2. ACTE ADIŢIONALE 

2.2.1. Adăugarea unui act adiţional  

2.2.1.1 Precondiţii 

Este afişat ecranul de detaliu al contractului. 

2.2.1.2 Cum se efectuează operaţia 

În tab page-ul Faze, Utilizatorul apasă butonul Nou. 

SIUI afişează ecranul: 

 

 Figura 2.2-1 Adăugare act adiţional  
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Utilizatorul completează câmpurile obligatorii, marcate cu *, se bifeaza Aditional ca sa se poata completa Tipul 
de aditional şi apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează modificările. 

 

2.2.2. Modificare valorilor atributelor prin act adiţional 
Dacă se modifică elementele de identificare ale furnizorului (de exemplu, Nume, Adresă, Reprezentant legal) şi 
aceste modificări au fost înregistrate în SIUI la furnizorul respectiv, pentru ca aceste modificări să se regăsească şi 
în contract este necesară adăugarea unui act adiţional la contract, aşa cum s-a descris mai sus. În plus, odată cu 
modificarea atributului respectiv se va face şi selectarea actului adiţional prin care se modifică valoarea atributului 
respectiv, astfel: 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Atribute, selectează atributul - de exemplu, Nume - şi apasă butonul Modifică 
din lista de valori. 

 

Figura 2.2-2 Modificare atribut prin act adiţional 

Utilizatorul modifică numele, selectează actul adiţional şi apasă butonul Salvează. 
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3. EXPORTUL CATALOGELOR PENTRU 

APLICAŢIILE DESKTOP 

 

3.1. EXPORT CATALOAGE 
 

Se realizează exportul cataloagelor către furnizorii de servicii medicale . 

Preluarea cataloagelor de către furnizori se poate face on-line sau offline, pe suport electronic. 

3.1.1.  Precondiţii 
Să existe cataloagele actualizate în sistem. 

3.1.2. Când trebuie efectuată operaţia 
Fig.1. Când cataloagele sunt actualizate şi trebuie transmise la furnizori. 

3.1.3.  Cum se efectuează operaţia 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii  medicale – Export de cataloage CM. 

SIUI afişează ecranul cu titlul Export cataloage concedii  medicale. 

 

Figura 3.1-1 Export cataloage 

Dacă nu a mai fost făcut nici un export de cataloage, butonul Descarcă  nu se afişează, iar în zona de mesaje, SIUI 
afişează mesajul de atenţionare:  ”Nu există nici un export de cataloage”. 

3.1.3.1 Export online 

Utilizatorul apasă butonul .  

SIUI afişează un mesaj de confirmare: 

 
 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI  afişează următorul mesaj: 
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Dacă operaţia s-a terminat cu succes, apare mesajul: 

 

Pentru închiderea ferestrei de dialog Utilizatorul apasă butonul . 

Dupa ce s-au exportat cu succes cataloagele, apare un mesaj cu data la care a fost realizat exportul şi vor fi 
disponibile două butoane: Export şi Descarcă. 

 

 

3.1.3.2 Download cataloage (export offline) 

Pentru realizarea exportului offline al cataloagelor, Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii  medicale 

– Export de cataloage CM şi apasă butonul . 

SIUI afişează ecranul de salvare a fişierului ZIP pe suport electronic: 

Pentru a salva catalogul cu nomeclatoare, Utilizatorul apasa butonul , alege directorul unde va salva 

nomenclatoarele şi apasă din nou butonul .  

Fişierul salvat este utilizat de aplicaţia desktop de raportare a concediilor medicale şi este arhivat. 
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4. RAPORTĂRI DE CONCEDII MEDICALE 

 

Raportările referitoare la concediile medicale şi obligaţiile de plată către FNUASS sunt preluate în sistemul SIUI 
offline, de pe un suport magnetic, sau fie online, prin e-mail. 

Aplicaţia permite preluarea raportărilor de la persoane juridice - angajatori şi medici. 

4.1. RAPORTĂRI DE CM DE LA ANGAJATORI 

4.1.1. Preluarea raportărilor de CM de la angajatori 

4.1.1.1 Precondiţii 

Angajatorul care face raportarea de certificate de concediu medical trebuie să fie definit în sistem şi să aibă 
definita categoria ANG. Este necesar să existe o perioadă de raportare definită în sistem pentru luna şi anul la care 
se referă informaţiile din raportare. 

4.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Import raportare angajatori. 

SIUI afişează fereastra: 

 

Figura 4.1-1 Import raportare concedii medicale de la angajatori 

În fereastra afişată de sistem,  cu titlul Import raportare angajatori, Utilizatorul alege tipul de fişier de raportare 
pe care doreşte să-l importe. 

Utilizatorul accesează butonul Browse, regăseşte fişierele dbf (anexa 1 ;i anexa 2) sau fişierul zip în care sunt 
arhivate ambele fişiere de raportare şi selectează fişierul, apoi apasă butonul comandă Încărcare fişier. 

4.1.2. Vizualizarea/verficarea raportării 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii medicale - Verificare raportări angajatori, selectează codul 
fiscal pentru care se vizualizează raportarea şi apoi apasă Filtrează.  

SIUI afişează lista raportărilor primite de la angajatorul având codul fiscal specificat. 
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Figura 4.1-2 Vizualizare raportări 

Utilizatorul selectează luna de raportare în linia de filtrare şi apasă butonul Vizualizare. El are astfel posibilitatea 
de a vizualiza informaţiile din tab-page-urile Certificate de concediu medical de la angajatori şi Anexa 1 angajator. 

 
 

Pentru fiecare certificat din raportare se vizualizează mesajele de eroare/avertizare obţinute. 

 
 

4.1.3. Invalidarea certificatelor raportate 
Utilizatorul  selectează un  certificat aflat în starea "Valid", din tab-page-ul Certificate de concediu medical de la 
angajatori, debifează coloana "Valid", apasă Salvează şi confirmă operaţia. Apoi, Utilizatorul  

completează motivul invalidării şi apasă butonul Continuă. 
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Figura 4.1-3 Invalidare certificate medicale 

4.1.4. Vizualizare log 
Utilizatorul selectează o raportare din lista de raportări şi apasă butonul Vizualizare log. 

SIUI afişează o fereastră cu butoane pentru deschidere/salvare fişier de log. 

Utilizatorul vizualizează/descarcă/tipăreşte fişierul cuprinzând mesajele rezultate la procesare. 

 

Figura 4.1-4 Vizualizare log raportare 

4.1.5. Acceptarea raportării 

4.1.5.1 Precondiţii 

 În urma procesării raportarea este în starea "Verificat". 

4.1.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează opţiunea "Acceptă". 

SIUI afişează un mesaj de confirmare. 

Utilizatorul confirmă şi  completează numărul şi data de înregistrare (sau păstrează opţiunile propuse de sistem), 
apoi apasă butonul "Acceptă". 

 

Figura 4.1-5 Acceptarea raportării 
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4.1.6. Vizualizarea declaraţiei de la angajator 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Evidenţa contribuabililor / Declaratii / Declaratii FNUASS CM persoane 
juridice. 

SIUI afişează ecranul: 

 

Figura 4.1-6 Vizualizare declaraţie de la angajator 

Declaraţia va avea numărul şi data de înregistrare introduse la acceptarea raportării. 

Utilizatorul  vizualizează informaţiile din formă (informaţiile transmise în anexa 1), valoarea contribuţiei datorate 
în tab-page-ul Capitole - valoarea din coloana Total de virat din anexa 1, numărul de cazuri, numărul de zile 
suportate din FNUASS şi sumele de recuperat din lună, pe fiecare grupă de îndemnizaţie, în tab-page-ul Capitole 
prestaţii (informaţiile din anexa 1). 

4.1.7. Respingerea raportării 
Utilizatorul vizualizează o raportare aflată în starea "Verificat" sau "Acceptat"şi accesează opţiunea "Respinge". 

SIUI afişează un mesaj de confirmare. 

Utilizatorul confirmă operaţia,  completează motivul respingerii şi apasă butonul "Respinge". 

 

Figura 4.1-7 Respingere raportare de la angajator 

4.1.8. Ştergerea unei raportări 
În ecranul Verificare raportare angajatori, Utilizatorul selectează o raportare şi accesează opţiunea "Şterge". 
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Figura 4.1-8 Ştergere raportare 

SIUI afişează un mesaj de confirmare. Utilizatorul confirmă operaţia. 

 

4.1.9. Tipărire referat erori certificate 
Din ecranul de detaliu al unei raportări, Utilizatorul  accesează opţiunea "Tipăreşte referat". 

SIUI afişează o fereastră de dialog cu opţiunile Open, Save, Cancel. 

Utilizatorul apasă Open sau Save şi  salvează fişierul referat Raportare.pdf. 

 

Figura 4.1-9 Tiparire raport 

4.2. RAPORTĂRI DE CM DE LA MEDICI 
 

4.2.1. Preluarea online a raportărilor de CM de la medici 

4.2.1.1 Precondiţii 

Furnizorul de servicii medicale care face raportarea de certificate de concediu medical trebuie să fie definit în 
sistem şi să aibă un contract valid pentru eliberarea de concedii medicale, încheiat cuCJAS.  

Este necesar să existe o perioadă de raportare definită în sistem pentru luna şi anul la care se referă informaţiile 
din raportare. 

4.2.1.2  Cum se efectueaza operaţia 

Preluarea online a raportării este, de fapt, o operaţie transparentă pentru utilizator. Pentru a vizualiza raportările 
primite online se procedează astfel: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Raportări medici. 

SIUI  afişează în lista Fişiere de raportare de la medici raportările care s-au transmis prin e-mail din aplicaţiile 
desktop. 
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Figura 4.2-1 Fişiere de raportare de la medici 

4.2.2. Preluarea off-line a raportărilor de CM de la medici 

4.2.2.1 Precondiţii 

Furnizorul de servicii medicale care face raportarea de certificate de concediu medical trebuie să fie definit în 
sistem şi să aibă un contract valid pentru eliberarea de concedii medicale, încheiat cu CJAS. Este necesar să exista 
o perioadă de raportare definită în sistem pentru luna şi anul la care se referă informaţiile din raportare. 

4.2.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Import raportare medici, alege formatul (zip sau 
dbf) şi accesează butonul Browse. După ce regăseşte fişierul cu raportarea, Utilizatorul  selectează fişierul, apoi 
apasă butonul Încărcare fişier. 

 

 

Figura 4.2-2 Preluare offline raportare concedii medicale de la medici 

Pentru regăsirea în sistem a raportării astfel preluate se procedează astfel: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Raportări medici. 

SIUI  afişează în lista Fişiere de raportare de la medici, atât raportările primite online, cât şi pe cele preluate 
offline.  

4.2.3. Vizualizarea raportării 
Utilizatorul accesează succesiv meniurileConcedii medicale - Raportări medici, selectează partenerul, anul şi luna 
raportării pe care doreşte să o vizualizeze şi apoi apasă Filtrează (sau ENTER, în listă).  

Utilizatorul accesează butonul Vizualizare. 
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SIUI afişează ecranul de detaliu al raportării. 

 

Figura 4.2-3 Vizualizare raportare 

Utilizatorul vizualizează informaţiile conţinute în raportarea selectată: luna şi anul, numele fişierului, numele 
unităţii sanitare, tipul raportării (iniţială, rectificativă). 

Informaţiile din raportare sunt detaliate în tab-page-ul Certificate de concediu medical 

 

Figura 4.2-4 Certificate de concediu medical 

Dacă raportarea conţine certificate invalide de concediu medical, acestea se vor regăsi în tab-page-ul Certificate 
invalide de concediu medical. 

 

Figura 4.2-5 Certificate invalide de concediu medical 
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4.2.4. Validarea certificatelor de CM invalide 
Utilizatorul accesează tab-page-ul Certificate invalide de concediu medical. 

Dacă raportarea conţine certificate invalide de concediu medical, SIUI le va afişa în tab-page-ul Certificate 
invalide de concediu medical. 

 

 Figura 4.2-6 Certificate invalide de concediu medical  

Utilizatorul selectează certificatul pe care doreşte să îl valideze, setează bifa Valid  şi apasă butonul Salvare si 
apoi butonul Validare.  

SIUI  afişează fereastra de confirmare: 

 

Figura 4.2-7 Fereastră de confirmare 

 Dacă certificatul respectă constrângerile din baza de date, va fi mutat, cu tot cu avertizările apărute la procesare, 
în tab-page-ul de certificate valide. 

 

4.2.5. Validarea tuturor certificatelor de CM invalide 
Utilizatorul accesează tap-page-ul Certificate invalide concediu medical şi apasă butonul Validare toate 
certificatele. 

SIUI  afişează fereastra de confirmare: 

 

Figura 4.2-8 Fereastră de confirmare2 

 Toate certificatele care respectă constrângerile din baza de date, vor fi mutate, cu tot cu avertizările apărute la 
procesare, în tab-page-ul de certificate valide. 
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4.3. VIZUALIZAREA TUTUROR CERTIFICATELOR DE CM RAPORTATE 
Pentru vizualizarea tuturor certificatelor de CM din sistem se procedează astfel: 

Utilizatorulaccesează meniurile Concedii Medicale - Certificate raportate . 

SIUI afişează fereastra cu titlul Certificate raportate. 

Sunt afişate atât certificatele valide cât şi cele invalide din raportările medicilor, certificatele din raportările 
angajatorilor şi certificatele primite de la persoanele fizice pentru care s-a solicitat plata îndemnizaţiei de CM de 
către CAS. 

 

Figura 4.3-1 Lista certificatelor raportate 

Utilizatorul introduce criteriile de căutare a certificatelor în linia de filtrare şi apoi apasă ENTER. 

SIUI face filtrarea şi afişează rezultatul. 

Utilizatorul vizualizează informaţiile.  

 

4.4. ANGAJATORI ŞI MEDICI RESTANŢIERI 
 

4.4.1. Vizualizare angajatori restanţieri 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii medicale - Filtru angajatori restanţieri. 

Sistemul afişează fereastra Filtru angajatori restanţieri. Această fereastră conţine 3 câmpuri de filtrare: Nume, 
Data inceput calendar şi Data sfârşit calendar, ultimele două câmpuri fiind read-only.  

 

Figura 4.4-1 Filtrare angajatori restantieri 
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După completarea câmpului obligatoriu Nume, Sistemul afişează informaţii cu caracter informativ privind 
angajatorii restanţieri: Tip partener, Nume partener, Cod partener etc. 

 

Figura 4.4-2 Vizualizare angajatori restantieri 

 

4.4.2. Vizualizare medici restanţieri 
Utilizatorul accesează succesiv din meniul Concedii medicale -Filtru medici restanţieri. 

Sistemul afişează fereastra Filtru medici restanţieri. Această fereastră conţine 3 câmpuri de filtrare: Nume, Data 
inceput calendar si Data sfarsit calendar, ultimele două câmpuri fiind read-only.  

 

Figura 4.4-3 Filtrare medici restanţieri 

După completarea câmpului obligatoriu Nume, Sistemul afişează informaţii cu caracter informativ privind medicii 
restanţieri: Tip partener, Nume partener, Cod partener etc 
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Figura 4.4-4 Vizualizare medici restanţieri 

5. CARNETE DE CERTIFICATE DE CONCEDIU 

MEDICAL 

 

5.1. IMPORT CARNETE DE CERTIFICATE 
 

5.1.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Carnete de certificate medicale. 

Sistemul afişează fereastra Carnete de certificate medicale.  

 

Figura 5.1-1 Vizualizarea listei de carnete de certificate medicale 

Utilizatorul are posibilitatea de a introduce, în linia de filtrare, criteriile de căutare a unităţii sanitare care a 
încheiat o convenţie pentru eliberarea certificatelor de concediu medical. 

SIUI  actualizează lista şi permite vizualizarea informaţiilor legate de: seria, numărul de început, numărul de sfârşit 
ale carnetelor eliberate către unitatea sanitară, corespunzătoare convenţiei selectate. 

Utilizatorul apasă butonul Import carnete de certificate din ERP. 

SIUI  afişează fereastra de confirmare. Dacă Utilizatorul confirmă, atunci sistemul realizează operaţia respectivă. 
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5.1.2. Invalidarea unui carnet conţinând certificate cu concediu medical 

5.1.2.1 Precondiţii 

Furnizorul de servicii medicale este înregistrat în sistem şi are încheiat un contract valabil cu CJAS la data eliberării 
carnetului. 

5.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

În tab page-ul Carnete de certificate medicale,  Utilizatorul selectează un carnet din listă şi accesează butonul 
“Invalidează carnetul”. 

 

Figura 5.1-2 Invalidare carnet 

SIUI deschide o fereastră de dialog pentru confirmare: 

 

Figura 5.1-3 Confirmare invalidare 

Dacă Utilizatorul confirmă operaţia, carnetul va fi invalidat de către sistem. 

5.1.3. Adăugarea unui certificat invalid 

5.1.3.1 Precondiţii 

Furnizorul de servicii medicale este înregistrat în sistem şi are încheiat un contract valabil cu CJAS la data eliberării 
carnetului. 

5.1.3.2  Cum se efectuează operaţia 

În tab page-ul Carnete de certificate medicale,  Utilizatorul apasã butonul ”Nou”.  

Sistemul deschide fereastra “Certificate invalide” unde câmpul Serie se va completa automat cu seria carnetului 
care se doreşte a fi invalidat iar câmpul Număr se completează de către utilizator.  

  

Figura 5.1-4  Adăugare certificat invalid  
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5.1.4. Modificarea unui certificat invalid 

5.1.4.1 Precondiţii 

Furnizorul de servicii medicale este înregistrat în sistem şi are încheiat un contract valabil cu CJAS la data eliberării 
carnetului. 

5.1.4.2  Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul apasã butonul ”Modifica”.  

Sistemul deschide fereastra “Certificate invalide” . Dupa modificare, se apasa butonul "Salveaza". 

 

Figura 5.1-5 Modificare certificat invalid 

5.1.5. Ştergerea unui certificat invalid 

5.1.5.1 Precondiţii 

Furnizorul de servicii medicale este înregistrat în sistem şi are încheiat un contract valabil cu CJAS la data eliberării 
carnetului. 

5.1.5.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul şterge un certificat invalid prin selectarea certificatului urmată de apăsarea butonul “Şterge”. 
Sistemul generează o ferastră dialog prin care utilizatorul este întrebat dacă doreşte sau nu să şteargă acea 
înregistrare. 

 

Figura 5.1-6 Ştergerea unui certificat invalid 
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6. CONSULTAREA DECLARAŢIILOR CM 

FNUASS PERSOANE JURIDICE 

 

6.1. OPERAŢII PERMISE 

6.1.1. Consultarea listei 

6.1.1.1 Precondiţii 

Persoana juridică pentru care se va vizualiza o declaraţie FNUASS CM trebuie să fie înregistrată în SIUI. 
Capitolele de contribuţie au fost înregistrate în SIUI. Contribuabilul a facut o raportare. 

6.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Declaraţii - Declaratii FNUASS CM persoane juridice. 

SIUI deschide ecranul cu titlul „Declaratii FNUASS CM persoane juridice” care conţine lista declaraţiilor CM 
importate de la angajatori, în modulul Concedii Medicale prin accesare meniu Concedii medicale – Preluare 
raportări CM de la angajatori. 

 

  Figura 6.1-1 Lista declaraţiilor FNUASS CM persoane juridice 

 

Utilizatorul selectează o înregistrare şi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al înregistrării selectate. 

Utilizatorul poate Vizualiza ecranul de detaliu. 
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Figura 6.1-2 Declaraţie FNUASS CM persoane juridice 
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7. CERERE DE RECUPERARE INDEMNIZAŢIE CM 

PERSOANE JURIDICE 

 

7.1. OPERAŢII GENERALE 
 

7.1.1. Consultarea listei 

7.1.1.1 Precondiţii 

Pentru a putea fi vizualizată lista cererilor este necesar să existe în sistem declaraţii de CM PJ, depuse în perioada 
anterioară, în care angajatorul să fi evidenţiat sume de recuperat şi o cerere înregistrată în sistem. 

7.1.1.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare - Cerere de recuperare 
CM PJ . 

SIUI deschide ecranul principal browser cu titlul „Cerere de recuperare CM PJ”. Sistemul afişează cererile de 
recuperare CM PJ existente în sistem. 

 

Figura 7.1-1 Cereri de recuperare CM PJ 

7.1.2. Adăugare Cerere de recuperare 

7.1.2.1 Precondiţii 

Pentru a putea fi adăugată cererea este necesar să existe în sistem declaraţii de CM PJ, depuse în perioada 
anterioară, în care angajatorul să fi evidenţiat sume de recuperat. 

7.1.2.2  Când se efectuează operaţia 

Când se doreşte introducerea în sistem a unei noi cereri de recuperare CM provenită de la persoană juridică. 
Angajatorul este obligat să depună declaraţia de asigurare pentru concedii şi indemnizaţii la casa de asigurări de 
sănătate la care acesta este luat în evidenţă ca plătitor de contribuţie de asigurări sociale de sănătate. Pe baza 
acestei declaraţii, angajatorul plăteşte lunar o sumă de bani reprezentând contribuţia pentru concedii şi 
indemnizaţii.  
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Dacă sumele lunare datorate de angajator angajaţilor săi (care au beneficiat de concediu medical) depăşeşte suma 
plătită lunar la casa de asigurări de sănătate, angajatorul completează o cerere de recuperare concedii medicale.   

7.1.2.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare - Cerere de 
recuperare CM PJ . 

SIUI afişează un ecran principal browser în care este prezentată sub formă tabelară lista cererilor de recuperare 
sume de la concedii medicale  primite de la persoane juridice. 

Utilizatorul apasă butonul Nou. 

SIUI afişează ecranul de detaliu: 

 

Figura 7.1-2 Adăugare Cerere de recuperare CM PJ 

Utilizatorul selectează contribuabilul şi completează cel puţin  câmpurile obligatorii (contribuabil, an şi luna de 
început/sfârşit perioadă, total contribuţii, total cuantum prestaţii, total suma de recuperat şi număr de 
înregistrare), apoi salvează datele.  

În tab-pagina Capitole se  completeaza capitolul de contribuţii (ale cărui valori pot fi cele din configurările de la 
Evidenţa plătitorilor – Capitole contribuţii al căror câmp “tip cerere” este “CM Angajatori”) şi suma solicitată 
tinandu-se cont de perioada pentru care se face cererea. 

Utilizatorul se asigură de corectitudinea datelor şi apasă butonul Salvează. 
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Figura 7.1-3 Confirmare adăugare cerere recuperare CM PJ 

În tab-page-ul Capitole CM se vizualizează sumele de recuperat, pe grupe de îndemnizaţii, din totate declaraţiile 
depuse de angajator în perioada cererii 

 

Figura 7.1-4 Tab-page-ul Capitole CM 

 

În tab-page-ul Declaraţii se pot vizualiza declaraţiile din perioada cererii, ataşate automat la salvarea cererii. 
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Figura 7.1-5 Tab-page-ul Declaratii 

În tab-page-ul Defalcare se poate vizualiza repartizarea sumei de recuperat din fiecare declaraţie ataşată pe 
capitole bugetare (asistenţă socială pentri boli şi accidente, respectiv familie şi copii). 

 

Figura 7.1-6 Tab-page-ul Defalcare 

Asupra cererii nou introduse se pot efectua următoarele operaţii : 

7.1.3. Respingere cerere  

7.1.3.1 Precondiţii 

Pentru a putea fi respinsă cererea este necesar să existe în SIUI declaraţii de CM PJ, depuse în perioada 
anterioară, în care angajatorul să fi evidenţiat sume de recuperat şi cel puţin o cerere înregistrată în sistem.  

7.1.3.2  Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul accesează butonul Respingere.  

SIUI  afişează ecranul: 
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Figura 7.1-7 Respingere cerere de recuperare CM PJ 

După completarea datelor, dacă se apasă pe butonul Respingere, SIUI afişează un ecran de comfirmare respingere 
: 

 

Figura 7.1-8 Confirmare respingere cerere de recuperare CM PJ 
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7.1.4. Validare cerere  
Utilizatorul accesează butonul Validare.  

SIUI  afişează un ecran de raport cu rezultatul validării : 

 

Figura 7.1-9 Raport după validare cerere de recuperare CM PJ 

Eventualele erori se vizualizează prin accesarea tab-page-ului Erori validare  : 

 

Figura 7.1-10 Erori de validare cerere de recuperare CM PJ 

Dacă angajatorul face dovada plăţii contribuţiei lunare, prin completarea ordinelor de plată către ANAF (Agenţia 
Naţională de Administrare Fiscală) în tab-page Ordine de plată ANAF, iar cererea de recuperare nu are erori de 
validare, cererea este acceptată (după accesare buton Validare). 

Pe baza cererii validate, SIUI  generează Borderou Anexă la Ordonanţare, prin defalcarea sumei din cererea de 
recuperare pe indicatorii bugetari definiţi în sistem. În acest moment, conform legii,  s-au definit 2 indicatori 
bugetari: Asistenţă socială în caz de boli şi Asistenţă socială pentru familie şi copii. Actualizarea se face la nivel 
CNAS, prin accesare meniu Configurări-Configurare Evidenţa Contribuabililor-Capitol CM. Cele 5 grupe de 
indemnizaţie de concediu medical (G1-G5) au ataşat unul sau altul dintre cei 2 indicatori de buget. Aceste 
informaţii se actualizează în tab-page Capitole CM : 
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Figura 7.1-11 Cerere de recuperare CM PJ şi tab-page Capitole CM 

7.1.5. Referat respingere 
Dacă cererea nu este validată, Utilizatorul accesează butonul Referat respingere.  

SIUI  generează un document de tip PDF denumit Referat care poate fi afişat pe ecran sau salvat pe disc. Acest 
referat se poate lista ulterior. 
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7.2. BORDEROU ANEXĂ LA ORDONANŢARE 
 

Pentru cererile de recuperare CM validate, SIUI  generează pentru fiecare angajator câte un borderou anexă la 
ordonanţare pentru fiecare indicator de buget definit, în funcţie de codurile de indemnizaţii concedii medicale 
pentru care s-au emis certificatele de CM.  Cei 2 indicatori bugetari sunt  Asistenţă socială în caz de boli şi 
Asistenţă socială pentru familie şi copii. 

 

Figura 7.2-1 Lista Borderourilor Anexă la Ordonanţare 

7.2.1. Vizualizare borderou 
Utilizatorul accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare - Borderou Anexă la 
Ordonanţare. 

SIUI deschide ecranul principal browser cu titlul „Borderou Anexă la Ordonanţare” care prezintă sub formă 
tabelară lista borderourilor generate pentru fiecare persoană juridică a cărei cerere de recuperare CM a fost 
aprobată. Utilizatorul  apasă butonul Vizualizare. SIUI  afişează ecranul de detaliu : 
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Figura 7.2-2 Borderou Anexă la Ordonanţare 

În tab-page-ul Linie borderou se afişează numărul prin care s-a aprobat cererea de recuperare aparţinând 
persoanei juridice respective şi suma aprobată. 

În tab-page-ul Cerere de recuperare CM PJ se afişează informaţii în legătură cu cererea aprobată. 

7.2.2. Tipărire borderou 
Utilizatorul  accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare - Borderou Anexă la 
Ordonanţare. 

SIUI deschide ecranul principal browser cu titlul „Borderou Anexă la Ordonanţare” care prezintă sub formă 
tabelară lista borderourilor generate pentru fiecare persoană juridică a cărei cerere de recuperare CM a fost 
aprobată. Utilizatorul  se poziţionează pe borderoul dorit şi apasă butonul Vizualizare , iar din ecranul de detaliu 
accesează butonul Tipărire borderou .SIUI generează un document PDF : Ordonanţarea de plată  care poate fi listat 
sau salvat şi ulterior listat. 

Ordonanţările de plată se transmit în ERP. 
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8. STAGII DE COTIZARE ASIMILATE 

8.1. ADĂUGAREA UNUI STAGIU DE COTIZARE 

8.1.1.1 Preconditii 

Persoana fizică (asiguratul) trebuie să fie înregistrată în sistem şi să aibă asociată o categorie de contribuabil. 

8.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Stagiu de cotizare asimilat. 

Sistemul afişează fereastra Stagiu de cotizare asimilat.  

 

Figura 8.1-1 Vizualizare stagii de cotizare 

 

Utilizatorul, prin accesarea butonului , poate să introducă un nou stagiu de cotizare.  

 

Figura 8.1-2 Adăugare stagiu de cotizare 

Pentru salvarea datelor introduse Utilizatorul accesează butonul Salvează. 
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9. CONSULTAREA DECLARAŢIILOR CM 

PERSOANE FIZICE  

9.1. OPERAŢII GENERALE 
 

9.1.1. Consultarea listei  

9.1.1.1 Precondiţii 

Persoana fizică pentru care se va adăuga o declaratie FNUASS CM trebuie sa fie înregistrată în SIUI. 

Capitolele de contribuţie au fost înregistrate în SIUI.  

9.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Declaraţii - Declaraţii asigurare CM persoane fizice.  

SIUI: deschide ecranul principal browser cu titlul „Declaraţie asigurare CM persoană fizică” care prezintă sub 
formă tabelară lista declaraţiilor de asigurare CM aparţinând persoanelor fizice. 

 

Figura 9.1-1 Lista declaraţiilor de asigurare CM persoane fizice 

Utilizatorul selectează o înregistrare şi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al înregistrării selectate. 

Utilizatorul poate Vizualiza ecranul de detaliu al declaraţiei şi informaţiile din tabpage-urile Capitole, Operatiuni 
in cont si Editare - Operatiuni in cont. 
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Figura  9.1 Declaraţie de asigurare pentru concedii medicale si indemnizatii  

 

9.1.2. Adăugarea unei Declaratii de asigurare pentru concedii si indemnizatii 
Această procedură descrie introducerea informaţiilor despre o declaraţie de asigurare pentru concedii medicale si 
indemnizatii pentru persoane fizice. 

O declaraţie este specifică unui contribuabil şi va conţine detalii legate de sumele de pe fiecare capitol de 
contribuţie pe care le datorează contribuabilul, venitul lunar realizat sau estimat si venitul anual estimat sau 
realizat. 

Se permite o singură declaraţie initiala pe o perioada data, pentru un contribuabil direct. Excepţie fac 
contribuabilii care depun declaratii de asigurare la venitul estimat si care pot depune şi declaraţii de regularizare 
care se referă la un an. 

Pentru declaraţiile care nu au ataşat un şablon de generare operaţiuni în cont multiple, sistemul va genera câte o 
singură operaţiune în cont corespunzătoare fiecărei sume de pe un anumit capitol de contribuţie. In cazul in care 
se gaseste un sablon se vor genera operatiuni in cont conform sablonului de generare (ex: cate o operatiune in 
cont pentru fiecare luna incepand cu luna de depunere a declaratiei si pana la sfarsitul anului). 

9.1.2.1  Precondiţii 

Persoana fizică pentru care se va adăuga o declaraţie FNUASS CM trebuie să fie înregistrată în SIUI. 
Capitolele de contribuţie au fost înregistrate în SIUI. 

9.1.2.2  Cum se efectueaza operatia 

Utilizatorul accesează succesiv din meniul Concedii Medicale -  Declaratii - Declaratii asigurara CM persoane fizice. 

Sistemul afişează fereastra Declaratii asigurara CM persoane fizice. Aceasta fereastră conţine un câmp cu opţiuni 
de tipărire, export în Excel şi export în format PDF. Sistemul afişează informaţii cu caracter informativ privind 
fereastra respectivă: numărul total declaratii şi numărul de linii / pagini. 
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Figura 9.1-2 Vizualizare lista declaratii 

Utilizatorul, prin accesarea butonului Nou, iniţializează o fereastră de introducere a unei declaratii. Acesta 
completează singurul camp obligatoriu, campul Contribuabil, restul fiind completate automat. 

 

Figura 9.1-3 Adăugare Declaratie  

După alegerea unui contribuabil din selector, SIUI va afişa butonul Editare Capitole. 

 

Figura 9.1-4 Adăugare Declaratie (afisare buton Editare Capitole) 



 

 

Hewlett-Packard Corp   MU_03_010_ConcediiMedicale                    29.06.2009 

Versiune: 1.3 RELEASED Pagina 51 din 83 

 

Utilizatorul apasă butonul Editare Capitole. Sistemul afişează tabpage-ul Capitole in modul Modificare.  

 

Figura 9.1-5 Editare capitole 

Pentru salvarea datelor introduse se accesează butonul Salvare. Sistemul permite revenirea în fereastra principală 
de lucru prin accesarea butonului de comandă Inapoi 

 

9.1.3. Anulare declaraţie 

9.1.3.1 Precondiţii 

Persoana fizică pentru care se va adăuga o declaraţie FNUASS CM trebuie să fie înregistrată în SIUI. 
Capitolele de contribuţie au fost înregistrate în SIUI. Să existe în sistem o declaraţie validă. 

9.1.3.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul poate anula o înregistrare prin selectarea unei linii şi accesarea butonului Anulare declaraţie. 
Sistemul afişează o fereastră de confirmare. 

 

Figura 9.1-6 Confirmare anulare declaratie 

Sistemul afişează un mesaj de confirmare operaţie de anulare şi revine în fereastra de vizualizare a listei de 
declaraţii. Pentru declaraţia respectivă, câmpul Data anulare va fi completat automat cu  Data curentă. 

 

Figura 9.1-7 Mesaj de confirmare Anulare Declaraţie 
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9.1.4. Solicitare retragere 

9.1.4.1 Precondiţii 

Persoana fizica pentru care se va solicita o retragere trebuie sa fie înregistrată în SIUI. 
Capitolele de contribuţie au fost înregistrate în SIUI. Declaratia respectiva trebuie sa nu fie anulata. 

9.1.4.2  Cum se efectueaza operaţia 

Utilizatorul poate solicita o retragere prin selectarea unei înregistrări şi accesarea butonului Solicitare retragere.  

SIUI afiseaza o fereastră de confirmare. Se completează câmpul Data retragere, restul câmpurilor se completează 
automat de către sistem. 

 

Figura 9.1-8 Confirmare Solicitare retragere 

Sistemul afiseaza un mesaj de confirmare solicitare retragere si revine in fereastra de vizualizare lista Declaraţii. 

 

Figura 9.1-9 Mesaj de confirmare Solicitare retragere 

 

10. GENERARE DE OPERAŢIUNI ÎN CONT CM 

PERSOANE FIZICE PENTRU ANUL URMĂTOR 

10.1. VIZUALIZARE ŞABLOANE DE GENERARE OPERAŢIUNI CM PF 
Utilizatorul  accesează succesiv meniurile Evidenţa contribuabililor - Declaraţii - Generare declaraţii pe categorii. 
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SIUI afişează ecranul cu lista şabloanelor de generare. 

 

Figura 10.1-1 Lista şabloanelor de generare 

Utilizatorul selectează o înregistrare şi accesează butonul Modifică. 

SIUI afişează ecranul: 

 

Figura 10.1-2 Detaliu şablon 
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10.2. GENERARE OPERAŢIUNI ÎN CONT CM PERSOANE FIZICE 
Utilizatorul  accesează succesiv meniurile Evidenţa contribuabililor - Declaraţii - Generare declaraţii pe categorii  
şi accesează opţiunea Generare declaraţii concedii medicale. 

SIUI afişează ecranul Declaraţii CM: 

 

Figura 10.2-1 Generare operţiuni în cont 

Utilizatorul  introduce anul pentru care se doreşte generarea şi apasă butonul Declaraţii CM. 

Pentru fiecare contribuabil care are declaraţie neanulată de CM, sistemul porneşte de la ultima operaţiune în cont 
şi generează, pe baza şablonului corespunzător, operaţiuni în cont până la sfârşitul anului introdus. 

În ecranul de log Utilizatorul  vizualizează mesajele obţinute la generare, pentru fiecare contribuabil. 
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11. SOLICITARE INDEMNIZAŢII CM PERSOANE 

FIZICE 

Conform Ordonanţei de urgenţă Nr. 158 din 17 noiembrie 2005-actualizată-privind concediile şi indemnizaţiile de 
asigurări sociale de sănătate , persoanele fizice care depun declaraţii privind obligaţiile de plată către bugetul 
Fondului naţional unic de asigurări sociale de sănătate privind contribuţia pentru concedii şi indemnizaţii sunt cele 
prevăzute în Art.1, aliniat (2) : 

ART. 1 

(2) De aceleasi drepturi beneficiaza si persoanele care nu se afla in una dintre situatiile prevazute la alin. (1), dar 
sunt: 
a) asociati, comanditari sau actionari; 
b) administratori sau manageri care au incheiat contract de administrare ori de management; 
c) membri ai asociatiei familiale; 
d) autorizate sa desfasoare activitati independente. 

Dacă suma pentru plata concediului medical este mai mare decât contribuţia lunară pe care o persoană fizică o 
achită (conform declaraţiei de asigurare pentru concedii şi indemnizaţii), persoana în cauză solicită plata 
diferenţei dintre cele două sume de la casa de asigurări de sănătate la care este luată în evidenţă ca plătitor de 
contribuţie de asigurări sociale de sănătate.  Aceste solicitări de indemnizaţii CM  primite de la persoane fizice 
sunt gestionate de către operatorul CJAS. 

 

11.1. OPERAŢII GENERALE 

11.1.1. Consultarea listei 
Utilizatorul  accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare - Solicitare 
indemnizaţii CM PF. 

SIUI deschide ecranul principal browser cu titlul „Solicitare indemnizaţii CM PF” care prezintă sub formă tabelară 
lista solicitărilor : 

 

Figura 11.1-1 Lista solicitărilor de indemnizaţii CM PF 



 

 

Hewlett-Packard Corp   MU_03_010_ConcediiMedicale                    29.06.2009 

Versiune: 1.3 RELEASED Pagina 56 din 83 

 

11.1.2. Adăugare Solicitare indemnizaţii CM PF 
Utilizatorul  accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare - Solicitare 
indemnizaţii CM PF  şi apasă butonul Nou. SIUI  deschide ecranul de detaliu : 

 

 
 

Figura 11.1-2 Adăugare Solicitare indemnizaţii CM PF 

Utilizatorul completează câmpurile cu informaţiile necesare: Numar inregistrare, Data inregistrare, Delacaratie 
de asigurare si Capitole, apoi se apasă butonul Salvează. 

SIUI salvează datele. 

11.1.3. Modificarea solicitare 
Utilizatorul  accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare - Solicitare 
indemnizaţii CM PF  şi apasă butonul Modifică. Butonul Modifica este vizibil doar dacă respectiva cerere nu este 
aprobată sau respinsă (starea =în aşteptare). SIUI  deschide ecranul de detaliu : 

 

Figura 11.1-3 Modificare Solicitare indemnizaţii CM PF 

Butoanele disponibile sunt : 



 

 

Hewlett-Packard Corp   MU_03_010_ConcediiMedicale                    29.06.2009 

Versiune: 1.3 RELEASED Pagina 57 din 83 

 

Respingere – buton accesibil cât timp solicitarea este în starea “În aşteptare” şi invizibil dacă solicitarea este deja 
“Acceptată”. 

 

Figura 11.1-4 Respingere Solicitare indemnizaţii CM PF 

Utilizatorul  completează datele obligatorii şi prin apăsare buton Respingere solicitare PF solicitarea este trecută în 
starea “Respinsă”. În acest moment, devine disponibil butonul Notă de refuz. 

SIUI generează un document PDF “Notă de refuz” care poate fi vizualizat şi listat sau salvat şi listat ulterior. 

 

Figura 11.1-5 Solicitare indemnizaţie CM PF respinsă 

Referat respingere - SIUI generează un document PDF “Referat de respingere” care poate fi vizualizat şi listat sau 
salvat şi listat ulterior. 

Aprobare – se solicită aprobarea solicitării. SIUI  afişează un mesaj de confirmare  

 

Figura 11.1-6 Confirmare aprobare solicitare indemnizaţie CM PF 

Solicitarea este trecută în starea “Acceptată” iar SIUI  generează statul de plată pe indicatorii de buget definiţi 
anterior la CNAS şi asociaţi grupelor de indemnizaţii CM (meniu Configurări-Configurare Evidenţa 
Contribuabililor-Capitol CM). 
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Sunt disponibile tab-page-urile: 

Plata solicitată pentru – se afişează suma care a fost calculată (prin accesare buton Calcul indemnizaţie, discutat 
anterior) pentru a fi returnată, pe capitolul de contribuţii definit la CNAS pentru solicitare indemnizaţie CM PF 
(meniul Configurări-Configurare Evidenţa Contribuabililor-Capitol contribuţii). 

Certificat de concediu medical – se actualizează certificatul de concediu medical pentru care se solicită restituire 
sumă de la casa de asigurări de sănătate. Operaţiile disponibile sunt de adăugare (butonul Nou, disponibil doar 
dacă nu există deja adăugat un certificat), modificare (butonul Modifică) şi ştergere (butonul Şterge). 

 

Figura 11.1-7 Actualizare certificate CM din Solicitare indemnizaţii CM PF 

Stagiu de cotizare pe ultimele 12 luni – se afişează, pe ultimele 12 luni, numărul de zile de cotizare care au fost 
completate în ecranul de “Calcul indemnizaţie”. 

Calcul cerere PF concediu de odihnă –  

Zile lucrătoare în ultimele 6 luni - se afişează, pe ultimele 6 luni, numărul de zile lucrătoare care au fost completate 
în ecranul de “Calcul indemnizaţie”. 
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11.2. STATE DE PLATĂ ANEXĂ LA ORDONANŢARE CM PF 

11.2.1. Vizualizarea listei de state de plată 
Utilizatorul  accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare – Stat de plată. 

SIUI deschide ecranul principal browser cu titlul „Stat de plată” care prezintă sub formă tabelară lista indicatorilor 
de buget pentru care s-au generat state de plată, în funcţie de grupele de indemnizaţii în care se încadrează 
codurile de indemnizaţii de pe cerfiticatele de concedii medicale  : 

 

Figura 11.2-1 Listă State de plată 

Utilizatorul  apasă butonul Vizualizare. SIUI  afişează ecranul de detaliu : 

 

Figura 11.2-2 Stat de plată şi tab-page Solicitare indemnizaţii CM PF   
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În tab-page-ul Solicitare indemnizaţii CM PF  se vizualizează solicitările de indemnizaţii CM  acceptate provenite de 
la persoane fizice. 

În tab-page-ul Stat de plată se vizualizează statele de plată generate : 

 

Figura 11.2-3 Ştat de plată  

11.2.2. Ordonanţare 
Utilizatorul  accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare – Stat de plată. 

SIUI deschide ecranul principal browser cu titlul „Stat de plată”. Utilizatorul   apasă butonul Vizualizare şi 
accesează butonul Tipărire  stat de plată. 

SIUI  deschide ecranul de Ordonanţare . După completarea datelor, Utilizatorul   apasă butonul Ordonanţare. SIUI  
afişează un mesaj de confirmare a ordonanţării. Plata se trimite în ERP. 

 

Figura 11.2-4 Confirmare ordonanţare 
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11.2.3. Tipărire Stat de plată 
Utilizatorul  accesează meniurile Evidenţa contribuabililor – Cereri de restituire / recuperare – Stat de plată. 

SIUI deschide ecranul principal browser cu titlul „Ştat de plată”. Utilizatorul   apasă butonul Vizualizare şi 
accesează butonul Tiparire stat de plata. 

SIUI generează un document PDF „Ordonanţare de plată” care se poate vizualiza şi lista sau se poate salva pe disc 
şi lista ulterior. 

12. IMPORT PLĂŢI ŞI ÎNCASĂRI DIN ERP 

12.1.1. Import operaţiuni la fondul de CM din ERP  
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Evidenţa contribuabililor -Conturi contribuabili . 

SIUI  afişează ecranul Conturi contribuabili. 

 

Figura 11.2-1 Conturi contribuabili 

Utilizatorul accesează butonul Preia operaţiuni din ERP.  

SIUI  afişează fereastra 

 

Figura 11.2-2 Preluare operaţiuni din ERP 

Utilizatorul selectează Fond contribuţii = CM, apoi apasă butonul Preia operatiuni din ERP. 

Utilizatorul are astfel posibilitatea de a vizualiza lista mesajele de transfer. 
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13. PROFESII PARTENERI 

13.1. PROFESII PARTENERI 

13.1.1. Adăugarea unei profesii 
Utilizatorul accesează succesiv din meniul Concedii Medicale - Profesii parteneri. 

Sistemul afişează fereastra Profesii parteneri (pentru concedii medicale). Această fereastră conţine un câmp cu 
opţiuni de tipărire, export în Excel şi export în format PDF.  

 

Figura 13.1-1 Vizualizare profesii parteneri 

Prin accesarea butonului Nou, SIUI afişează fereastra de introducere a unei profesii.  

Utilizatorul completează datele din câmpurile obligatorii marcate cu asterisc. 

 

Figura 13.1-2 Adăugare profesie 

Pentru salvarea datelor introduse se accesează butonul Salvează.  

13.1.2. Ştergerea unei profesii 

13.1.2.1 Precondiţii 

Cel puţin o înregistrare trebuie să fie disponibilă în lista de profesii. 

13.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul poate şterge o înregistrare prin selectarea acesteia şi accesarea butonului Şterge.  

Sistemul şterge înregistarea respectivă doar dacă utilizatorul confirmă această operaţie. 
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14. ADMINISTRARE E-MAILURI CONCEDII 

MEDICALE  

14.1. ADMINISTRARE PROCESE 
Pentru administrare procese este permis numai procesul de vizualizare: 

14.1.1. Vizualizare  procese 

14.1.1.1 Precondiţii 

Procesele sunt configurate în sistem şi replicate la CAS judeţeană. 

14.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Administrare e-mailuri concedii medicale - Procese.  

Sistemul afişează fereastra Procese. 

 

Figura 14.1-1 Procese 

In partea inferioară a ferestrei se afişează butoanele de comandă: 

                 

Figura 14.1-2 Butoane de comandă 

 

14.2. SERVER E-MAIL 

14.2.1. Vizualizare servere e-mail 

14.2.1.1 Precondiţii 

Informaţiile legate de serverele de e-mail sunt salvate în sistem şi replicate la CAS judeţeană. 

14.2.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale- Administrare e-mailuri concedii medicale - Server e-
mail.  

Sistemul afişează fereastra Sever e-mail.  
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Figura 14.2-1 Vizualizare Server e-mail 

Utilizatorul vizualizează numărul serverelor, identificate prin ID, calculator gazda şi IP.  

14.3. E-MAILURI 

14.3.1.1 Precondiţii 

E-mailul cu raportarea a fost încărcat în sistem şi s-a realizat replicarea informaţiilor. 

14.3.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale- Administrare e-mailuri concedii medicale - E-mail.  

Sistemul afişează fereastra Mail.  

 

        Figura 14.3-1 Vizualizare E-mailuri 

 

Sistemul prezintă o fereastră de dialog în care Utilizatorul vizualizează numărul e-mailurilor, identificate prin ID, 
destinatar, subiect, corp e-mail, CUI , tip, număr, luna, an, data transmiterii, data recepţionării, data înregistrării, 
este şters, stare, start procesare, reset. 
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14.4. VIZUALIZARE LOG IMPORT 
 

14.4.1.1 Precondiţii 

Raportarea a fost încărcată în sistem şi s-a realizat replicarea informaţiilor. 

14.4.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale- Administrare e-mailuri concedii medicale - 
Vizualizare log import.  

Sistemul afişează fereastra Vizualizare log import. 

  

 

      Figura 14.4-1 Vizualizare Log import 

Sistemul prezintă o fereastră de dialog în care Utilizatorul vizualizează informaţii legate de log-uri. 
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15. SITUATIE LUNARA / EVIDENTA CREANTE 

CONCEDII MEDICALE  

15.1. OPERATII GENERALE 
Pentru administrare procese este permis numai procesul de vizualizare: 

15.1.1. Consultarea listei 

15.1.1.1 Preconditii 

Pentru a se regasi date la consultarea listei  situatie lunata trebuie sa fie înregistrată în SIUI declaratii pentru 
contribuabili . 

15.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Situatie lunara/Evidenta creante CM. 

Sistemul afişează fereastra Situatie lunara CM .  

 

Figura 15.1-1 Vizualizare Situatie lunara CM 

 

Prin accesarea butonului , SIUI afişează ecranul: 

 

Figura 15.1-2 Calcul situatie lunara 
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Utilizatorul va introduce datele obligatorii si va apasa butonul Situatie lunara CM pentru a se calcula situatia 
lunara pentru toti contribuabilii inregistrati in sistem. 

Datele rezultate in urma calcului vor fi afisate de catre Sistem in tab-page-ul Cont contribuabil: 

 

Figura 15.1-3 Cont contribuabil 

Prin accesarea butonului , SIUI afişează ecranul: 

 

Figura 15.1-4 Calcul evidenta creante CM PF 

Utilizatorul va introduce datele obligatorii si va apasa butonul Calcul evidenta creante CM PF pentru a se face 
calculul pentru toti contribuabilii de tip persoane fizice inregistrati in sistem. 

Datele rezultate in urma calcului vor fi afisate de catre Sistem in tab-page-ul Raportari evid. Creante PF: 

 

Figura 15.1-5 Raportari evidenta creante  PF 

Prin accesarea butonului , SIUI afişează ecranul: 
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Figura 15.1-6 Calcul evidenta creante CM PJ 

Utilizatorul va introduce datele obligatorii si va apasa butonul Calcul evidenta creante CM PJ pentru a se face 
calculul pentru toti contribuabilii de tip persoane juridica inregistrati in sistem. 

Datele rezultate in urma calcului vor fi afisate de catre Sistem in tab-page-ul Raportari evid. Creante PJ: 

 

Figura 15.1-7 Raportari evidenta creante  PJ 

 

16. CONFIGURAREA PARAMETRILOR SPECIFICI 

MODULULUI CONCEDII MEDICALE 

16.1. PARAMETRI CJAS 
 

La configurarea modululului de Concedii Medicale sunt utilizaţi următorii parametri: 

-SALARIU_MINIM_EC - salariul minim pe economie (folosit la calculul îndemnizaţiei de CM PF şi la plafonarea 
veniturilor şi contribuţiei din declaraţiile de CM); 

-CM_AJOFM_CUI - se foloseşte la setarea codului fiscal (fictiv) pe care se face raportarea cu şomerii depusă de 
AJOFM (folosit la preluarea de raportări angajatori şi la generarea machetei 2 către CNAS); 

-CM_CAS_PARTNER - se păstrează codul fiscal al partenerului în contul căruia se virează CAS-ul retinut la calculul 
îndemnizaţiei de CM PF (folosit la generarea operaţiunilor în cont la aprobarea solicitării de îndemnizaţie CM PF); 

-CM_IMP_PARTNER - se pastrează codul fiscal al partenerului în contul căruia se virează impozitul pe venit reţinut 
la calculul îndemnizaţiei de CM PF (folosit la generarea operaţiunilor în cont la aprobarea solicitării de 
îndemnizaţie CM PF); 

-CM_L319_DATE -  data de la care intră în vigoare modificarea perioadei de stagiu obligatoriu la 1 lună (data 
publicării in MO a Legii 399/2006), folosit la calculul îndemnizaţiei de CM PF; 

-CM_MONTH_DUE_DATE - data de la care s-a făcut trecerea la contribuţii cu scadenţa lunară la declaraţiile CM 
PF (folosit la generarea operaţiunilor în cont împreună cu şablonul de declaraţii); 
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-CM_BOOK_TYPE - codul tipului de formular din ERP (stocuri) care reprezintă carnetul de certificate (folosit la 
importul carnetelor din ERP); 

-IMPEXP_ORDON_PJ - Categoria de document folosită la generarea documentelor Recuperare CM PJ 
ordonanţate din SIUI în ERP (folosit la ordonanţarea borderourilor anexă la ordonanţare); 

-IMPEXP_ORDON_PF - Categoria de document folosită la generarea documentelor Restituire CM PF ordonanţate 
din SIUI în ERP (folosit la ordonanţarea borderourilor anexa la ordonanţare). 

Pentru modificarea unui parametru se procedează astfel: 

Utilizatorul  accesează meniul Configurari - Configurare sistem -Parametri. 

SIUI afişează un ecran conţinând lista paginată a parametrilor de sistem: 

 

Figura 16.1 Lista parametrilor de sistem 

Utilizatorul caută parametrul în linia de filtrare, apasă butonul Modifică şi face modificarea dorită, apoi apasă 
butonul Salvează. 

 

Figura 16.1-1 Modificarea unui parametru specific CM 

SIUI salvează modificările în baza de date.  
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17. RAPOARTE  

 

17.1. RAPOARTE CJAS 
 

17.1.1. CM02011 Raport obligaţii pentru asociaţi unici / asociaţi cu scadenţă lunară 
 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale- Rapoarte CJAS -  Raport obligaţii pentru asociaţi 

unici / asociaţi cu scadenţă lunară. 

Sistemul generează fereastra CM02011 Raport obligaţii pentru asociaţi unici / asociaţi cu scadenţă lunară. 
Această fereastră conţine câmpuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: an şi data raportului.  

Sistemul generează raportul obligaţiilor pentru asociaţi unici / asociaţi cu scadenţă lunară. 

 

 
 

Figura 17.1-1 CM02011 Raport obligaţii pentru asociaţi unici / asociaţi cu scadenţă lunară 

 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

Raportul – pentru exemplul afişat – conţine obligaţiile pentru asociati unici/asociaţi cu scadenţa lunară. Se rulează 
pentru categoriile de asiguraţi care depun declaraţia pe baza unui venit lunar. 
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17.1.2. CM02012 Raport obligaţii pentru persoane fizice autorizate cu scadenţă trimestrială 
Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CJAS - 
CM02012 Raport obligaţii pentru persoane fizice autorizate cu scadenţă trimestrială. 

Sistemul generează fereastra CM02012 Raport obligaţii pentru persoane fizice autorizate cu scadenţă 
trimestrială. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport, an si data raportului. Sistemul generează 
raportul în care se vizualizeaza CM02012 Raport obligaţii pentru persoane fizice autorizate cu scadenţă 
trimestrială. 

 

 
 

Figura 17.1-2 CM02012 Raport obligaţii pentru persoane fizice autorizate cu scadenţă trimestrială 

 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

Raportul – pentru exemplul afişat – conţine obligatiile pentru persone fizice autorizate cu scadenta trimestriala la 
data de 01/09/2007. Se ruleaza pentru categoriile de asigurati care depun declaratia pe baza unui venit lunar. 
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17.1.3. CM02023 Registrul de evidenţă primire certificate CM 
 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02023 Reg evidenţa primire 
certif CM. 

Sistemul generează fereastra CM02023 Reg evidenţa primire certif CM. Această fereastră conţine campuri de 
prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport,an, luna si unitate organizatorica. Sistemul 
generează raportul 

in care se vizualizeaza CM02023 Reg evidenţa primire certif CM. 

 

 

Figura 17.1-3 CM02023 Reg evidenţa primire certif CM 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

Raportul – pentru exemplul afişat – conţine obligatiile pentru persone fizice autorizate cu scadenta trimestriala. 
Se ruleaza pentru categoriile de asigurati care depun declaratia pe baza unui venit lunar. 
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17.1.4. CM02006 Plăţi indemnizaţii asigurări sociale de sănătate 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02006 Plăţi indemnizaţii 
asigurări sociale de sănătate. 

Sistemul generează fereastra CM02006 Plăţi indemnizaţii asigurări sociale de sănătate. Această fereastră conţine 
campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport, an, unitatea organizatorica si capitol bugetar . 
Sistemul generează raportul in care se vizualizeaza CM02006 Plăţi indemnizaţii asigurări sociale de sănătate. 

 

 

Figura 17.1-4 CM02006 Plăţi indemnizaţii asigurări sociale de sănătate 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

Raportul contine Nume si prenume, CNP, veniturile brute si nete ale indemnizatiilor platite, separat pe fiecare 
luna, pentru persoane fizice. 
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17.1.5. CM02008 Situaţia concediilor medicale şi a indemnizaţiilor suportate din 
F.N.U.A.S.S. 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02008 Situatia concediilor 
medicale si a indemnizatiilor suportate din F.N.U.A.S.S.. 

Sistemul generează fereastra CM02008 Situatia concediilor medicale si a indemnizatiilor suportate din 
F.N.U.A.S.S.. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport, luna, an si unitatea organizatorica. Sistemul 
generează raportul 

in care se vizualizeaza CM02008 Situatia concediilor medicale si a indemnizatiilor suportate din F.N.U.A.S.S.. 

 

 

Figura 17.1-5 CM02008 Situatia concediilor medicale si a indemnizatiilor suportate din F.N.U.A.S.S. 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

Raportul contine numărul total de concedii medicale şi numărul de zile suportate din FNUASS, Suma suportata 
din F.N.U.A.S.S.aferenta zilelor suportate pentru angajatori şi persoane fizice 
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17.1.6. CM02010 Centralizator declaraţii PFI 
Utilizatorul accesează succesiv din meniul principal submeniul Concedii Medicale, urmat de Rapoarte CJAS - 
CM02010 Centralizator decl PFI 

Sistemul generează fereastra CM02010 Centralizator decl PFI. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a 
raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpul tip raport.  

Sistemul generează raportul în care se vizualizeaza CM02010 Centralizator decl PFI. 

 

 

Figura 17.1-6 CM02010 Centralizator decl PFI. 

 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

Raportul este afişat în formatul selectat. Raportul contine campurile: numar document, data document, tip 
declaratie, data inceput declaratie, CNP, nume, tip asigurat, categorie asigurat, venit declarat, contributie. 

Raportul se genereaza pentru persoane persoanele fizice, pe baza declaratiilor de asigurare, conform anexei 4 din 
Ordinul 60/2006. 
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17.1.7. CM02016 Stat de plată indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02016 Stat de plată 
indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate. 

Sistemul generează CM02016 Stat de plată indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate. Această fereastră 
conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport, an, luna si capitol bugetar. Sistemul generează 
raportul în care se vizualizeaza CM02016 Stat de plată indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate. 

 

 

Figura 17.1-7 CM02016 Stat de plată indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate 

 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

Raportul se genereaza pentru unitatea organizatorică - Casa de sănătate - curenta. 

Raportul se ruleaza numai daca exista un stat de plata neordonantat si contine campurile Nr.crt. ,Numele si 
prenumele, Cod numeric personal, Categorie asigurat,  Cod indemnizatie, Data început CM, Data sfârsit CM, 
Luna, Venit asigurat, Zile lucrate/luna, MZBCI, Procent calcul, Nr.zile CM, Cuantum brut indemnizatie, CAS, 
Impozit(16%), Suma de virat in cont, Rest plata. Ultima linie afiseaza un total pentru : Nr.zile CM, CAS, Impozit si 
restul de plata. 
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17.1.8. CM02018 Recapitulaţie - indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate 
 

Utilizatorul accesează meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02018 Recapitulaţie - indemnizaţii de 
asigurări sociale de sănătate. 

Sistemul generează fereastra CM02018 Recapitulaţie - indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate. Această 
fereastră conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport, luna si an. Sistemul generează raportul 

in care se vizualizeaza CM02018 Recapitulaţie - indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate. 

 

 

Figura 17.1-8 CM02018 Recapitulaţie - indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

Raportul este afişat în formatul selectat. Informatiile afisate sunt Data ordonantarii, Luna pentru care s-a eliberat 
certificatul medical, Cuntum brut (indemnizatie), CAS, Impozit,Virat cont, Rest de plata. Se face o grupare pe 
capitole bugetare, cu total pe fiecare capitol si total general. 
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17.1.9. CM02019 Indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate (fluturaş) 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02019 Indemnizaţii de asigurări 
sociale de sănătate (fluturaş). 

Sistemul generează CM02019 Indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate (fluturaş). Această fereastră conţine 
campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport, an, luna si capitol bugetar. Sistemul generează 
raportul 

in care se vizualizeaza CM02019 Indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate (fluturaş). 

 

Figura 17.1-9 CM02019 Indemnizaţii de asigurări sociale de sănătate (fluturaş) 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 
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17.1.10. CM02009 Centralizator declaraţii CIM depuse la CAS 
 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02009 Centralizator declaraţii 
CIM depuse la CAS. 

Sistemul generează fereastra CM02009 Centralizator declaraţii CIM depuse la CAS.. Această fereastră conţine 
campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip contract si contribuabil. Sistemul generează raportul in 
care se vizualizeaza CM02009 Centralizator declaraţii CIM depuse la CAS. 

 

 

Figura 17.1-10 CM02009 Centralizator declaraţii CIM depuse la CAS 

Raportul este afişat în formatul selectat. Raportul contine: numar document, data document, tip declaratie, luna, 
an, numar angajati, total salarii brute, total contributie, total cuantum prestatii, total virat, total recuperat. Se 
genereaza pe baza Anexei 1 din Ordinul 60/2006. 
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17.1.11. CM02013 Fişa de verificare a declaraţiilor privind evidenţa obligaţiilor de plată 
către FNUASS 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02013 Fişa de verificare a 
declaratiilor privind evidenta obligatiilor de plata catre FNUASS. 

Sistemul generează fereastra CM02013 Fisa de verificare a declaratiilor privind evidenta obligatiilor de plata catre 
FNUASS. Această fereastră conţine campuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport si cerere de recuperare CM PJ. Sistemul 
generează raportul in care se vizualizeaza CM02013 Fisa de verificare a declaratiilor privind evidenta obligatiilor de 
plata catre FNUASS. 

 

 

Figura 17.1-11 CM02013 Fisa de verificare a declaratiilor privind evidenta obligatiilor de plata catre FNUASS 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

În coloane vor fi totalizate sumele din toate declaratiile depuse de angajator, respectiv toate ordinele de plată de 
la  ANAF până la ultima lună cuprinsă în cerere.  

Raportul se genereaza pentru casa de asigurări de sănătate curentă. 
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17.1.12. CM02014 Fişa de verificare a certificatelor medicale în vederea recuperării 
prestaţiilor de suportat din FNUASS 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02014 Fişa de verificare a 
certificatelor medicale în vederea recuperarii prestatiilor de suportat din FNUASS. 

Sistemul generează fereastra CM02014 Fisa de verificare a certificatelor medicale în vederea recuperarii 
prestatiilor de suportat din FNUASS. Această fereastră conţine câmpuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport si cerere de recuperare CM PJ. Sistemul 
generează raportul in care se vizualizeaza CM02014 Fisa de verificare a certificatelor medicale în vederea 
recuperarii prestatiilor de suportat din FNUASS. 

 

 

Figura 17.1-12 CM02014 Fisa de verificare a certificatelor medicale în vederea recuperarii prestatiilor de 
suportat din FNUASS 

Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de parametrizare. 

Raportul se genereaza pentru unitatea organizatorică - Casa de sănătate curenta. Raportul va afisa datele grupate 
pe fiecare luna din cerere. In cadrul unei luni se face o grupare pe Suma de suportat din FNUASS diferită de 0, 
respectiv Suma de suportat din FNUASS = 0.  În cadrul grupurilor, informaţiile vor fi ordonate alfabetic după 
nume. Fişa cuprinde informaţii din anexa 2. 
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17.1.13. CM02015 Raport de verificare calcul indemnizaţie asigurări sociale de sănătate 
 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Concedii Medicale - Rapoarte CJAS - CM02015 Raport de verificare 
calcul indemnizaţie asigurări sociale de sănătate. 

Sistemul generează fereastra CM02015 Raport de verificare calcul indemnizatie asigurări sociale de sănătate. 
Această fereastră conţine câmpuri de prefiltrare a raportului respectiv.  

Utilizatorul completează câmpurile cu datele cerute: tip raport si solicitare indemnizatie CM PF. Sistemul 
generează raportul in care se vizualizeaza CM02015 Raport de verificare calcul indemnizaţie asigurţri sociale de 
sănătate. 

 

 

Figura 17.1-13 CM02015 Raport de verificare calcul indemnizaţie asigurări sociale de sănătate 
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18. COMENZI DE LA TASTATURĂ 

 

În funcţie de fereastra activă a aplicaţiei, se pot utiliza următoarele combinaţii de taste, care reprezintă scurtături 
pentru anumite comenzi: 

 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ O Continuă 

ALT+ R Browse 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ N Încărcare fişier 

 


