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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al aplicaţiei SIUI – componenta Raportarea şi decontarea 
serviciilor medicale stomatologice, la nivel CJAS.   

 

Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

- vizualizarea cataloagelor necesare activităţii de gestiune a serviciilor medicale stomatologice 

- preluarea online şi de pe suport electronic a raportărilor de la unităţile sanitare stomatologice 

- verificarea/validarea raportărilor rimite de la unităţile sanitare stomatologice  

- generarea decontului pentru raportările preluate 

- generarea de statistici şi rapoarte 

 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei de raportare şi decontare a serviciilor medicale stomatologice, 
la nivel CJAS şi descrise în manualul de faţă, precondiţia generală este ca serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă 
activat modulul de stomatologie şi utilizatorul să fie conectat la aplicaţie. 

 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul: OP_CJAS_STOMA. 

 

2. TERMENI UTILIZATI 

 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

CJAS Casa Judeţeană de Asigurări de Sănătate 

CNAS Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

 

 

3. MENIUL PRINCIPAL 

 

Meniul principal conţine submeniurile: 

 

Figura 3.1 – Submeniul Stomatologie 
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Modulul Stomatologie conţine modulele:  

 cataloage stomatologice; 

- Reguli de validare stomatologice; 

- Export cataloage 

 raportări stomatologie; 

- Preluare raportări; 

- Vizualizare raportări; 

- Decont stomatologie 

 rapoarte; 

 rapoarte CJAS. 

- Pachetul de baza sub 18 ani; 

- Pachetul de baza peste 18 ani; 

- Beneficiari legi speciale; 

- Servicii din pachet minimal/facultativ; 

- Centralizator decontare; 

 

 

Figura 3.2 – Detalii Stomatologie 

4. RAPORTAREA ŞI DECONTAREA SERVICIILOR 

STOMATOLOGICE, LA NIVEL CJAS 

 

4.1. PERIOADE DE RAPORTARE 
 



                                                                                                                  

Hewlett-Packard Corp  MU_03_009_Stomatologice                                  24.08.2009 
Versiune: 1.2 RELEASED  
  Pagina 9 din 62 

 

4.1.1. Vizualizarea perioadelor de raportare 

4.1.1.1 Precondiţii 

 Să existe generate în sistem perioadele de raportare. 

4.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Calendare de raportare - Perioade de raportare stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Perioade de raportare stomatologie, în care este prezentată sub formă tabelară lista 
perioadelor de raportare stomatologie definite în sistem. 

 

 

Figura 4.1 - Vizualizare perioade de raportare stomatologie 

 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi accesează comanda Vizualizare. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Perioade de raportare stomatologie, în mod de lucru vizualizare. 

 

 

Figura 4.2 - Ecran detaliu vizualizare perioadă de raportare 

 

4.2. CATALOAGE 
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4.2.1. Servicii stomatologice 

 

4.2.1.1 Vizualizarea serviciilor stomatologice 

4.2.1.2 Precondiţii 

 Să fie populat catalogul cu servicii stomatologice. 

4.2.1.3 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când operatorul doreşte consulatarea catalogului de servicii stomatologice. 

4.2.1.4 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Servicii ambulatorii – Servicii stomatologie. 

SIUI afişează ecranul Servicii stomatologice, în care este prezentată sub formă tabelară lista serviciilor medicale 
stomatologice în vigoare. 

 

 

Figura 4.3 - Vizualizarea serviciilor medicale stomatologice 

 

Utilizatorul selectează o înregistrare şi apasă butonul-comanda Vizualizare. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Servicii stomatologice, în mod de lucru vizualizare şi tab-page-urile aferente: 

Pachet servicii stomatologice şi Preţ servicii stomatologice. 
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Figura 4.4 - Ecran de vizualizare serviciu stomatologic 

 

4.2.2. Reguli de validare 
Catalogul de Reguli de validare conţine toate regulile de validare definite în sistem, pe baza cărora se fac 
verificările automate ale raportărilor primite de la unităţile sanitare stomatologice. Regulile de validare sunt 
predefinite în sistem, obligativitatea lor stabilindu-se la CNAS . 

 

4.2.2.1 Vizualizarea regulilor de validare 

4.2.2.1.1 Precondiţii 

 Există cel puţin o regulă de validare definită. 

 Regulile de validare sunt predefinite, dar obligativitatea li se stabileşte la nivel CNAS. 

4.2.2.1.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Cataloage Stomatologie - Reguli de validare 
stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Reguli de validare stomatologie, în care este prezentată sub formă tabelară lista regulilor de 
validare  stomatologie definite în sistem. 
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Figura 4.5 - Vizualizarea regulilor de validare 

Utilizatorul selectează o înregistrare şi apasă butonul-comanda Vizualizare. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Reguli de validare stomatologie, în mod de lucru vizualizare . 

 

Figura 4.6 - Ecran detaliu vizualizare regulă de validare stomatologie 

 

4.2.3. Exportul cataloagelor 

4.2.3.1.1 Când trebuie efectuată operaţia  

 După ce au avut loc schimbări legislative. 

 Cataloagele stomatologice trebuie exportate pe server, pentru a putea fi preluate de către furnizorii de 
servicii stomatologice. 

4.2.3.1.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Cataloage Stomatologie – Export Cataloage.  

SIUI afişează ecranul Export cataloage pentru cabinete stomatologice. 
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Figura 4.7 - Ecran export cataloage stomatologie 

Varianta 1: 

 

Utilizatorul accesează butonul Export. 

SIUI afişează o fereastră de dialog, de confirmare. 

 

 
 

Varianta 1.a: 

 

Utilizatorul accesează butonul Da. 

SIUI trimite pe server un fişier cu ultima versiune a cataloagelor stomatologice. 

 

 Varianta 1.b: 

 

Utilizatorul accesează butonul Nu. 

SIUI închide fereastra de dialog, ramânând însă în ecranul Export cataloage pentru cabinete stomatologice. 

 

 Varianta 2: 

 

Utilizatorul accesează butonul Download. 

SIUI afişeză o nouă fereastră, care dă posibilitatea salvării fişierului de cataloage stomatologice. 

 

Figura 4.8 - Ecran salvare cataloage stomatologie 
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Utilizatorul apasă butonul Save, alege calea unde se va salva fişierul şi mai apasă încă odată Save (fişierul va putea 
fi dat astfel pe suport magnetic furnizorilor de servicii stomatologice, pentru a-şi actualiza cataloagele). 

 

4.3. PRELUAREA RAPORTĂRILOR DE STOMATOLOGIE 
 

Modulul permite preluarea raportărilor off-line (pe suport magnetic) şi on-line (automat) de la unităţile 
stomatologice, precum şi vizualizarea raportărilor primite. 

 

4.3.1. Preluarea raportărilor on-line 
Preluarea raportărilor on-line este o operaţie transparentă pentru operatorul de la CJAS. Rezultatul acestei 
operaţiei este vizibil în SIUI, astfel: 

4.3.1.1 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul (reprezentantul legal al furnizorului de servicii stomatologice)  trimite fişierul lunar de raportare online 
din aplicaţia desktop de stomatologie. 

SIUI încarcă automat şi proceseaza pe server raportarea. 

Utilizatorul (operatorul de la CJAS) poate vedea în aplicaţie aceste raportări, accesând succesiv meniurile 
Stomatologie – Raportări Stomatologie  -Vizualizare raportari. 

 

4.3.2. Preluarea raportărilor off-line 

4.3.2.1 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când furnizorii de servicii stomatologice aduc pe suport magnetic fişierul de raportare. 

4.3.2.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Preluare Raportări 
stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Raportare,  în care sunt prezentate sub formă tabelară informaţii despre fişierele cu raportări 
primite de la unitaţile sanitare stomatologice.  

Utilizatorul accesează comanda-butonul Browse, alege fişierul de raportare ce trebuie încărcat pe server şi apasă 
Open. 

 

 

Figura 4.9 - Fişier de importat 

SIUI actualizează informaţia din câmpul Fişier de importat, cu calea de unde s-a selectat fişierului ales anterior. 

Utilizatorul  apasă butonul Încărcare fişier. 

SIUI încarcă fişierul, afişandu-l în listă. 
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4.3.3. Vizualizarea raportărilor primite într-o anumită perioadă 
Pentru afişarea raportărilor dintr-o anumită perioadă este necesară filtrarea listei raportărilor. 

4.3.3.1 Precondiţii 

 Există cel puţin o raportare în SIUI. 

4.3.3.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Preluare Raportări 
stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Raportare,  în care sunt prezentate sub formă tabelară toate raportările primite online de la 
unitaţile sanitare stomatologice. 

Utilizatorul  poate selecta raportările dintr-o anumită perioadă, introducând luna şi anul, apoi apăsând butonul 
Filtrează. 

   

Figura 4.10 - Ecran Raportare 

SIUI afişează doar raportările din perioada specificată de utilizator. 

 

Figura 4.11 - Filtrarea raportărilor 

 

4.3.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

1.) Dacă se încearcă încărcarea unui alt tip de fişier, cu o altă extensie decât .xml sau încărcarea unui fişier .xml 
denumit incorect,  sistemul va afişa eroarea „Numele fişierului nu este corect” şi nu va adăuga în lista fişierul 
respectiv. 

 

 

Asiguraţi-vă ca aţi ales fişierul corect, înainte de a apăsa butonul Încărcare fişier şi nu modificaţi denumirea 
fişierului (aceasta trebuie sa rămână aşa cum s-a  generat din aplicaţia furnizorului). 

 

2.) Dacă se încearcă încărcarea pe server a unui fişier .xml corupt, sistemul va afişa o eroare şi nu va adăuga în listă 
fişierul respectiv. 
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Acest lucru înseamnă că fişierul respectiv nu are forma .xml corespunzătoare. De preferat este să se genereze încă 
odată fişierul de raportare (din aplicaţia furnizorului). 

 

3.) Dacă se încearcă încărcarea, pe server, a unui fişier .xml, în afara perioadei de primire raportări, sistemul va 
afişa o eroare şi nu va adăuga în listă fişierul respectiv. 

 

Nu se pot încărca fişiere de raportare, în afara intervalului de primire raportări stabilit la CNAS.  

 

3.) Dacă se încearcă încărcarea, pe server, a unui fişier .xml, care face ca prin valoarea lui să depăşească valoarea 
plafonului respectivului cabinet, sistemul va afişa o eroare şi nu va adăuga în listă fişierul respectiv. 

 
 

4.3.4. Vizualizarea raportărilor neprocesate  

4.3.4.1 Precondiţii 

 Există cel puţin o raportare (încărcată de pe suport magnetic).  

4.3.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Preluare Raportări 
stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Raportare,  în care sunt prezentate sub formă tabelară informaţii despre fişierele cu raportări 
de la unitaţile sanitare stomatologice. 

Utilizatorul  selectează o înregistrare din listă şi accesează comanda Vizualizare (din penultima coloană). 

SIUI afişează un alt ecran, în care sunt afişate informaţiile conţinute de fişierul selectat. 
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Figura 4.12 - Vizualizarea în detaliu a unei raportări neprocesate 

 

4.3.5. Procesarea unui fişier de raportare 

4.3.5.1 Precondiţii 

 Există cel puţin o raportare (încărcată de pe suport magnetic).  

4.3.5.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte verificarea raportărilor (la procesare, se aplică regulile de validare active existente în 
sistem). 

4.3.5.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Preluare Raportări 
stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Raportare,  în care sunt prezentate sub formă tabelară informaţii despre fişierele cu raportări 
de la unitaţile sanitare. 

Utilizatorul  selectează o înregistrare din listă şi accesează comanda Procesare (din ultima coloană). 

SIUI deschide o fereastră de dialog, de confirmare: 
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Versiunea 1: 

 

Utilizatorul  apasă Nu. 

SIUI închide ferestra de dialog, rămânând în ecranul Raportare. 

 

Versiunea 2: 

 

Utilizatorul  apasă Da. 

SIUI deschide o fereastră, în care este afişat log-ul procesării fişierului: informaţii despre unitatea sanitară, 
informaţii despre raportare şi erorile aferente (dacă este cazul). Procesarea presupune validarea/ verificarea 
raportării după următoarele reguli de validare active în sistem. Când unul dintre servicii este respins înseamnă ca 
nu a verificat regulile de validare; motivul respingerii serviciului este cel ce va apărea în log ca şi eroare. 

 

 

 

Figura 4.13 – Log procesare raportare 

 

Varianta 2.a: 

 

Utilizatorul  apasă butonul Închide. 

SIUI închide fereastra de log şi rămâne în ecranul de preluare a raportărilor. Din lista raportărilor, încă 
neprocesate, va dispărea fişierul selectat anterior. Fişierul a fost procesat şi se poate regăsi în meniul 
Stomatologie – Raportări stomatologie - Vizualizare raportării. 

 

Varianta 2.b: 

 

Utilizatorul  apasă butonul Continuă. 

SIUI închide fereastra de log şi deschide ecranul Vizualizare raportării, unde se vor vedea detaliat datele din fişierul 
de raportare, precum şi erorile găsite la verificare (dacă este cazul). 
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4.3.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă se încearcă încărcarea unui fişier de raportare, într-o perioadă de raportare pentru care s-a mai procesat un 
alt fişier, de la aceeaşi unitate sanitară stomatologică, sistemul afişează eroare, pastrând însă în listă fişierul 
respectiv (neprocesându-l). 

 

 

Figura 4.14 - Atenţionare sistem - la procesarea unui fişier de  raportare 

 

Asiguraţi-vă că pentru perioada respectivă nu s-a mai procesat un alt fişier de raportare, de la aceeaşi unitate 
sanitară. Pentru a putea procesa noul fişier, trebuie să ştergeţi vechea raportare, din perioada respectivă. 

 

4.4. VIZUALIZARE RAPORTĂRI STOMATOLOGIE 
 

4.4.1. Filtrarea raportărilor după perioada de raportare 

4.4.1.1 Precondiţii 

 Există definite în sistem calendarele de raportare.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

4.4.1.2 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când se doreşte vizualizarea raportărilor dintr-o anumită perioadă. 

4.4.1.3 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări,  care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul accesează selectorul , pentru a alege perioada de raportare dorită.  
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Figura 4.15 - Filtrare raportări după perioada de raportare 

 

SIUI afişează ecranul Perioadă  Raportare  Stomatologie, în care este prezentată sub formă tabelară lista 
perioadelor de raportare stomatologie definite în sistem. 

Utilizatorul  selectează o perioada dorită din listă şi accesează comanda Selectează. 

SIUI afişează ecranul principal Vizualizare Raportări, care conţine raportările din perioada de raportare selectată şi 
informaţiile aferente acestora. 

 

 

Figura 4.16 - Ecran vizualizare raportări procesate 

 

4.4.2. Vizualizarea informaţiilor corespunzătoare unei raportări 

 

4.4.2.1 Servicii stomatologice  

4.4.2.1.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

4.4.2.1.2 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când se doreşte vizualizarea detaliată a raportărilor dintr-o anumită perioadă şi a erorilor aferente (dacă 
este cazul). 

4.4.2.1.3 Cum se efectuează operaţia 
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Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări,  care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selecteză o înregistrare din tab-page-ul Raportări stomatologie. 

SIUI actualizează informaţiile din tab-page-urile de mai jos (Servicii stomatologie, Reţete stomatologie, Bilete de 
trimitere, Servicii paraclinice) corespunzător raportării selectate. 

Utilizatorul selecteză tab-page-ul Servicii stomatologie. 

SIUI afişează serviciile stomatologice raportate şi, în partea de jos a paginii, în tab-page-ul Eroare serviciu 
stomatologic, erorile – dacă este cazul – pentru fiecare serviciu în parte. Erorile afişate reprezintă motivele, pentru 
care respectivul serviciu a fost respins; ceea ce implică excluderea lui de la plată. 

 

 

Figura 4.17 - Ecran vizualizare tab-page-uri Servicii stomatologice şi Eroare serviciu stomatologic 

 

4.4.2.2 Reţete stomatologie 

4.4.2.2.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

4.4.2.2.2 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când se doreşte vizualizarea detaliată a raportărilor dintr-o anumită perioadă şi a erorilor aferente (dacă 
este cazul). 

4.4.2.2.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări,  care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selecteză o înregistrare din tab-page-ul Raportări stomatologie. 

SIUI actualizează informaţiile din tab-page-urile de mai jos (Servicii stomatologie, Reţete stomatologie, Bilete de 
trimitere) corespunzător raportării selectate. 

Utilizatorul selecteză tab-page-ul Reţete stomatologie. 

SIUI afişează reţetele raportate (eliberate de respectivul cabinet stomatologic). În partea de jos a paginii, mai sunt 
afişate alte două tab-page-uri: Reţete şi Erori reţete. 

Utilizatorul selecteză o înregistrare (o reţetă) din listă (din tab-page-ul Reţete stomatologie). 

SIUI afişează medicamentele de pe reţeta selectată – în tab-page-ul Reţete, respectiv erorile – dacă este cazul – 
pentru fiecare reţetă în parte, în tab-page-ul Erori reţete. 
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Figura 4.18 - Ecran vizualizare tab-page Reţete 

 

 

 

 

Figura 4.19 - Ecran vizualizare tab-page Erori reţete 

 

 

4.4.2.3 Bilete de trimitere stomatologie 

4.4.2.3.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

4.4.2.3.2 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când se doreşte vizualizarea detaliată a raportărilor dintr-o anumită perioadă şi a erorilor aferente (dacă 
este cazul). 

4.4.2.3.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  



                                                                                                                  

Hewlett-Packard Corp  MU_03_009_Stomatologice                                  24.08.2009 
Versiune: 1.2 RELEASED  
  Pagina 23 din 62 

 

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări, care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selecteză o înregistrare din tab-page-ul Raportări stomatologie. 

SIUI actualizează informaţiile din tab-page-urile de mai jos (Servicii stomatologie, Reţete stomatologie, Bilete de 
trimitere) corespunzător raportării selectate. 

Utilizatorul selecteză tab-page-ul Bilete de trimitere. 

SIUI afişează biletele de trimitere raportate (eliberate de respectivul cabinet stomatologic). În partea de jos a 
paginii, mai sunt afişate alte două tab-page-uri: Investigaţii bilet de trimitere şi Erori bilet de trimitere. 

Utilizatorul selecteză o înregistrare (un bilet de trimitere) din listă (din tab-page-ul Bilete de trimitere). 

SIUI afişează analizele de pe biletul de trimitere selectat – în tab-page-ul Investigaţii bilet de trimitere, respectiv 
erorile – dacă este cazul – pentru fiecare bilet de trimitere în parte, în tab-page-ul Erori bilet de trimitere. 

 

 

Figura 4.20 - Ecran vizualizare tab-page Investigaţii bilet de trimitere 

 

Figura 4.21 - Ecran vizualizare tab-page Erori bilet de trimitere 

4.4.2.4 Servicii paraclinice 

4.4.2.4.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

4.4.2.4.2 Când trebuie efectuată operaţia  

 Când se doreşte vizualizarea detaliată a raportărilor dintr-o anumită perioadă şi a erorilor aferente (dacă 
este cazul). 

4.4.2.4.3 Cum se efectuează operaţia 
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Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări,  care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selecteză o înregistrare din tab-page-ul Raportări stomatologie. 

SIUI actualizează informaţiile din tab-page-urile de mai jos (Servicii stomatologie, Reţete stomatologie, Bilete de 
trimitere, Servicii paraclinice) corespunzător raportării selectate. 

Utilizatorul selecteză tab-page-ul Servicii paraclinice. 

SIUI afişează serviciile paraclinice raportate şi, în partea de jos a paginii, în tab-page-ul Eroare serviciu paraclinic, 
erorile – dacă este cazul – pentru fiecare serviciu în parte. Erorile afişate reprezintă motivele, pentru care 
respectivul serviciu a fost respins; ceea ce implică excluderea lui de la plată. 

 

 

Figura 4.22 - Ecran vizualizare tab-page-uri Servicii paraclinice şi Eroare serviciu paraclinic 

 

4.4.3. Invalidarea serviciilor stomatologice 

4.4.3.1.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

 Raportarea selectată este în starea În lucru. 

 Serviciul selectat este în starea Validat. 

4.4.3.1.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Cand se doreste invalidarea unui serviciu care a trecut de regulile de validare existente in sistem in 
momentul procesarii raportarii. 

4.4.3.1.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări, care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări Stomatologie, apoi un serviciu validat din tab-page-ul 
Servicii stomatologice şi accesează comanda-butonul Invalidat. 

SIUI afişează ecranul Invalidare serviciu. 
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Figura 4.23 - Ecran Invalidare serviciu 

 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Înapoi. 

SIUI închide fereastra, fără a face invalida serviciul selectat şi rămâne în ecranul Vizualizare Raportări. 

 

Varianta 2: 

Utilizatorul scrie în câmpul Descriere motivul pentru care face invalidare şi apasă butonul Invalidare serviciu. 

SIUI închide fereastra Invalidare serviciu şi confirmă invalidarea printr-un mesaj. 

 

Figura 4.24 - Ecran confirmare invalidare serviciu 

 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI actualizează starea serviciului în respins, iar în tab-page-ul Eroare serviciu stomatologic, în câmpul Comentarii 
apare motivul invalidării. 
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Figura 4.25 - Ecran actualizare stare serviciu 

 

4.4.4. Validarea raportărilor 

4.4.4.1.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

 Raportarea selectată este în starea “În lucru”. 

4.4.4.1.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când s-au făcut modificări asupra raportării şi se doreşte revenirea la forma iniţială sau/ şi când au apărut 
schimbări în catalogul de reguli de validare. 

4.4.4.1.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări, care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări Stomatologie, apoi accesează comanda- butonul 
Validare raportare. 

SIUI solicită reconfirmarea operaţiei de validare. 

 
 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra, fără a face revalidarea raportării selectate şi rămâne în ecranul Vizualizare Raportări. 
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Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI revalidează raportarea, reparcurgând regulile de validare existente în sistem şi afişează mesajul: 

 

 

Figura 4.26  - Ecran de confirmare a validării raportării 

 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide fereastra de confirmare a validării, rămânând în ecranul Vizualizare Raportări. 

4.4.5. Vizualizarea log-ului de import 

4.4.5.1.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

4.4.5.1.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când operatorul doreşte vizualizarea, tipărirea sau exportul într-un fişier a erorilor apărute la procesarea 
unei raportări stomatologice. 

4.4.5.1.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări stomatologie – Vizualizare raportări. 

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări, care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări Stomatologie, apoi apasă butonul Vizualizare log 
import. 

SIUI deschide un nou ecran Vizualizare log import ce conţine date despre cabinetul stomatologic ce a trimis 
raportarea şi, nu în ultimul rând, date despre erorile apărute în timpul procesării fişierului. 

Utilizatorul poate tipari acest log prin selectarea butonului Versiune printare sau îl poate salva pe disk prin 
accesarea butonului Descarcă. 
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Figura 4.27 - Vizualizare log import 

 

4.4.6. Închiderea unei raportări 

4.4.6.1               Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

 Pentru închidere, raportarea selectată este în starea În lucru. 

4.4.6.2            Postcondiţii 

 După închidere, raportarea selectată va avea starea Procesat. 

4.4.6.3               Când trebuie efectuată operaţia 

 Închiderea se face după ce asupra raportării selectate s-au făcut toate modificările dorite şi când se 
doreşte trecerea la pasul următor generarea decontului. 

4.4.6.4               Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări, care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări Stomatologie, apoi accesează comanda- butonul 
Închidere raportare. 

SIUI afişează o fereastră de confirmare. 
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Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra de confirmare, nemodificând în vre-un fel starea raportării, şi rămâne în ecranul Vizualizare 
Raportări. 

 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI afişează confirmarea închiderii raportării.  

 

 

Figura 4.28 - Ecran de confirmare a închiderii raportării 

 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI actualizează starea raportării în procesat. 

 

 

Figura 4.29- Raportare în starea procesat 

4.4.7. Deschiderea unei raportări 

4.4.7.1.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

 Pentru deschidere, raportarea selectata este în starea Procesat. 

4.4.7.1.2 Postcondiţii 

 După deschidere, raportarea selectată va avea starea În lucru. 
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4.4.7.1.3 Când trebuie efectuată operaţia 

 Deschiderea se face când se doreşte să se mai aducă modificări asupra unei raportări închise, aflate în 
starea Procesat. 

4.4.7.1.4 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări, care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări Stomatologie, apoi accesează comanda- butonul 
Deschidere raportare. 

SIUI afişează o fereastră de confirmare. 

 

 
 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra de confirmare, nemodificând în vre-un fel starea raportării, şi rămâne în ecranul Vizualizare 
Raportări. 

 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI confirmă deschiderea raportării prin afişarea unui mesaj corespunzător.  

 

 

Figura 4.30 - Ecran de confirmare a deschiderii raportării 

 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI actualizează starea raportării în În lucru. 
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4.4.8. Ştergerea unei raportări 

4.4.8.1.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

 Raportarea selectată trebuie să fie în starea În lucru sau Procesat (nu se poate şterge o raportare în starea 
Calculat) si sa nu fie atasata unei facturi. 

4.4.8.1.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 De exemplu, când se doreşte încărcarea/ procesare unei alte raportări, de la aceeaşi unitate sanitară 
stomatologică.  

 Sau, pur şi simplu, când nu se doreşte păstrarea respectivei raportări în baza de date. 

4.4.8.1.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări, care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări Stomatologie, apoi accesează comanda-butonul 
Ştergere Raportare. 

SIUI solicită reconfirmarea operaţiei de ştergere şi afişează mesajul: 

 

 
 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra de confirmare a ştergerii şi rămâne în ecranul Vizualizare Raportări, fără a fi şters raportarea 
selectată. 

 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI afişează confirmarea ştergerii raportării. Raportare selectată anterior va fi scoasă din lista raportărilor 
procesate şi ştearsă din baza de date. 
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Figura 4.31 - Ecran de confirmare a ştergerii raportării 

 

 

4.5. DECONTURI STOMATOLOGIE 
 

Prin intermediul acestui meniu se gestionează informaţiile cu privire la deconturile generate în sistem, aferente 
unităţilor sanitare stomatologice. Deconturile se calculează lunar şi se regularizează trimestrial. 

 

4.5.1. Vizualizarea listei cu deconturi 

4.5.1.1.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont generat în baza de date. 

4.5.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Deconturi stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Deconturi stomatologie, în care sunt prezentate sub formă tabelară deconturile din baza de 
date. 

 

Figura 4.32 – Ecran Deconturi stomatologie 

 

Utilizatorul selectează un decont din listă, apasă butonul Modifică sau dă dublu-click pe înregistrarea respectivă. 

SIUI afişează ecranul detaliu Deconturi stomatologie, în mod de lucru modificare. 
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Figura 4.33 - Ecran detaliu Deconturi stomatologie 

 

 

 

 

Figura 4.34 - Tab-page-uri aferente unui decont 
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4.5.2. Generarea unui decont 

4.5.2.1 Precondiţii 

 Este selectată perioada de raportare dorită.  

 Există fişiere de raportare procesate. 

 Raportarea selectată este în starea Procesat. 

4.5.2.2 Postcondiţii 

 După generarea decontului, raportarea va trece în starea Calculat, iar serviciile validate în starea procesat. 

 

4.5.2.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări, care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări Stomatologie, apoi accesează comanda-butonul 
Generare decont. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Generare decont. 

 

 

Figura 4.35 – Ecran generare decont 

 

Utilizatorul selectează numele unităţii stomatologice, care a transmis raportarea respectivă, cu ajutorul 
selectorului, apoi accesează comanda/butonul Generare decont . 

SIUI afişează o fereastră de confirmare a generării decontului. 

 

 

Figura 4.36 - Ecran de confirmare a generării decontului 

 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI afişează ecranul Deconturi stomatologie, ce conţine lista tuturor deconturilor de stomatologie generate în 
sistem. 
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4.5.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme 

1.) Dacă se încearcă generarea decontului pentru o raportare care nu este în starea procesat sau care nu are cel 
puţin un serviciu stomatologic validat, sistemul nu poate genera decontul şi atenţionează, afişând următoarea 
fereastră. 

 

 

Figura 4.37 - Atenţionare sistem - la generarea unui decont 

 

Asiguraţi-vă că raportarea aleasă pentru a i se genera decont are starea Procesat sau/şi că există cel puţin un 
serviciu stomatologic în starea Validat. 

 

2.) Dacă plafonul este depăşit, generarea decontului eşuează şi sistemul afişează un mesaj explicativ. 

 

 

4.5.3. Exportul unui decont 

4.5.3.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont generat în baza de date. 

4.5.3.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte transmiterea pe server a unui fişier cu decontul selectat, pentru ca acesta să poată fi 
preluat online de către furnizorii de servicii medicale stomatologice. 

4.5.3.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Deconturi stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Deconturi stomatologie, în care sunt prezentate sub formă tabelară deconturile din baza de 
date. 

Utilizatorul selectează decontul ce urmează a fi exportat şi accesează butonul/comanda Export decont 
stomatologie. 

SIUI afişează mesajul de confirmare: 
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Figura 4.38 - Ecran de confirmare a exportului unui decont 

 

 

4.5.4. Tipărirea unui decont 

4.5.4.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont generat în baza de date. 

4.5.4.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte printarea pe hârtie a unui decont. 

4.5.4.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Deconturi stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Deconturi stomatologie, în care sunt prezentate sub formă tabelară deconturile din baza de 
date. 

Utilizatorul selectează un decont din listă, apasă butonul Modifică sau dă dublu-click pe înregistrarea respectivă. 

SIUI afişează ecranul detaliu Deconturi stomatologie. 

 

 

Figura 4.39 - Ecran detaliu decont 
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Utilizatorul apasă butonul Tipărire decont stomatologie. 

SIUI afişează o fereastră care oferă utilizatorului posibilitatea de a deschide fişierul cu decontul sau de a-l salva 
undeva pe hard-disk. 

 

 

Figura 4.40 - Ecran de afişare/ salvare a unui decont 

 

Utilizatorul apasă butonul Open. 

SIUI  afişează decontul în format PDF.  

 

 

Figura 4.41 - Afişare decont 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile File/ Print ... 

SIUI afişeză o nouă fereastră în care se pot seta diverşi parametri pentru printare. 

Utilizatorul face setările dorite şi apasă butonul OK. 

SIUI trimite către imprimantă decontul selectat anterior. 
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4.5.5. Ştergerea unui decont 

4.5.5.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont generat în baza de date. 

4.5.5.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte efectuarea unor operaţii de modificare asupra respectivei raportări. 

 Când se doreşte ştergerea respectivei raportări din baza de date. 

4.5.5.3 Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Deconturi stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Deconturi stomatologie, în care sunt prezentate sub formă tabelară deconturile din baza de 
date. 

Utilizatorul selectează decontul care doreşte să-l şteargă şi apasă butonul-comanda Şterge. 

SIUI afişează o fereastră prin care cere confirmarea ştergerii decontului. 

 

 

 
 

Varianta 1.a: 

Utilizatorul apasă butonul Nu. 

SIUI închide fereastra de confirmare a ştergerii şi rămâne în ecranul Deconturi stomatologie, fără a fi şters 
decontul selectat. 

 

Varianta 1.b: 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI afişează confirmarea ştergerii decontului. Decontul selectat anterior va fi scos din lista deconturilor şi 
şters din baza de date. 

 

Figura 4.42 - Eran de confirmare a ştergerii unui decont (1) 
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Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide fereastra de confirmare a ştergerii decontului şi revine în ecranul Deconturi stomatologie. Decontul 
selectat anterior a fost şters din listă şi din baza de date. 

 

Varianta 2: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Vizualizare Raportări.  

SIUI afişează ecranul Vizualizare Raportări, care conţine un ecran master cu mai multe detalii (tab-page-uri). 

Utilizatorul selectează o raportare din tab-page-ul Raportări Stomatologie, apoi apasă butonul Ştergere Decont. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Ştergere decont. 

 

 

Figura 4.43 - Ecran detaliu Ştergere decont 

 

Utilizatorul selectează numele furnizorul de servicii medicale stomatologice a cărui decont va fi şters şi accesează 
comanda Ştergere Decont. 

SIUI afişează mesajul: 

 

Figura 4.44 - Eran de confirmare a ştergerii unui decont (2) 

 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide fereastra de confirmare a ştergerii decontului şi revine în ecranul Vizualizare raportări, unde se va 
putea observa actualizarea stării raportării (a cărei decont a fost şters). 

4.5.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă se încearcă ştergerea unui decont care a fost ordonanţat, sistemul afişează un mesaj de eroare. 
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 Figura 4.45 - Ecran de eroare la ştergerea unui decont 

 

4.5.6. Tiparirea notei de refuz 

4.5.6.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont generat în baza de date cu o factura introdusa in sistem pentru raportarea pe 
care sa generat decontul si valoarea decontului este mai mica decat valoarea facturii. 

4.5.6.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte printarea pe hârtie a unei note de refuz. 

4.5.6.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Decont stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Deconturi stomatologie, în care sunt prezentate sub formă tabelară deconturile din baza de 
date. 

Utilizatorul selectează un decont din listă, apasă butonul Modifică sau dă dublu-click pe înregistrarea respectivă. 

SIUI afişează ecranul detaliu Deconturi stomatologie. 

 

Figura 4.46 - Ecran detaliu decont 

 

Utilizatorul apasă butonul Generator nota de refuz. 

SIUI afişează o fereastră care oferă utilizatorului posibilitatea de a deschide fişierul care contine nota de refuz sau 
de a-l salva undeva pe hard-disk. 
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Figura 4.47 - Ecran de afişare/ salvare a unei note de refuz 

 

Utilizatorul apasă butonul Open. 

SIUI  afişează decontul în format PDF.  

 

 

Figura 4.48 - Afişare nota de refuz 
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Utilizatorul accesează succesiv meniurile File/ Print ... 

SIUI afişeză o nouă fereastră în care se pot seta diverşi parametri pentru printare. 

Utilizatorul face setările dorite şi apasă butonul OK. 

SIUI tipăreşte la imprimantă decontul selectat anterior. 

 

 

4.6. GESTIUNEA FACTURILOR 
 

4.6.1. Adăugare factura 

4.6.1.1 Precondiţii 

 Factura se poate introduce oricând în sistem. 

 Utilizatorul verifică dacă există raportări pentru factura ce urmeaza a fi introdusă în sistem. 

4.6.1.2 Când trebuie efectuată operaţia ? 

 Când se doreşte introducerea unei facturi a unui furnizor existent în sistem. 

4.6.1.3 Cum se efectuează operaţia ? 

Utilizatorul selectează meniul corespunzător facturilor  Ordonantare - Facturi. 
SIUI afişează lista facturilor  din baza de date 
Utilizatorul face click pe butonul de Nou. 
SIUI afişează câmpurile din formularul corespunzător facturii. 
Utilizatorul completează câmpurile obligatorii şi dă click pe butonul Salveaza.  Dacă nu a fost completat de 
operator, numărul de înregistrare al facturii este completat de sistem odată cu selectarea partenerului care a 
trimis factura, numărul de înregistrare fiind în acest caz codul intern al partenerului. 
 

 
Figura 4.49 – Vizualizare Facturi 

 

 
Figura 4.50 – Ecran introducere Factura 

 
SIUI afişează un mesaj prin care se confirmă salvarea facturii. 
Ecranul trece în mod de lucru Modificare şi este afişată tab-pagina Raportări şi deconturi. 
Starea facturii este "În aşteptare". 
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Figura 4.51 – Ecran factura dupa salvare reusita  

Varianta 1 :  

Utilizatorul accesează tab-pagina Rapoarte şi deconturi 
Utilizatorul comandă adăugarea unei noi înregistrări, apoi selectează raportarea corespunzătoare facturii 
introduse. Pot fi selectate doar raportările aparţinând furnizorului ales. Valoarea facturii este egală cu valoarea 
raportării sau decontului. 
Utilizatorul accesează comanda de salvare. 

 

 
 
Varianta 2 : 

Utilizatorul accesează tab-pagina Raportări si deconturi 
Utilizatorul comandă adăugarea unei noi înregistrări, apoi selectează raportarea corespunzătoare facturii 
introduse, astfel încât valoarea facturii să fie mai mică decât suma valorilor rezultate din raportare sau decât 
valoarea decontului, dacă acesta a fost generat; pot fi selectate doar raportările aparţinând furnizorului ales. 
Utilizatorul accesează comanda de salvare 
SIUI avertizează că valoarea facturii diferă de suma deconturilor. Starea este În aşteptare. 

 

 

 

Varianta 3 : 

Utilizatorul accesează tab-pagina Raportări si deconturi 
Utilizatorul comandă adăugarea unei noi înregistrări, apoi selectează raportarea corespunzătoare facturii 
introduse, astfel încât valoarea facturii să fie mai mare decat suma deconturilor; pot fi selectate doar raportările 
aparţinând furnizorului ales. 
Utilizatorul accesează comanda de salvare 
 SIUI asociază raportarea facturii,  salvează factura şi generează automat o notă de refuz, care va fi vizualizata in 
momentul generarii decontului; nota de refuz este constituita din diferenta dintre factura şi valoarea decontului 
(sau a serviciilor valide). 
Nota de refuz contine serviciile invalidate (neplatibile) din raportare. Numărul notei de refuz corespunde 
numărului facturii. 
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4.6.2. Validare factura 

4.6.2.1 Precondiţii 

 Factura există în sistem, are asociată o raportare sau un decont şi este în starea "În aşteptare". 

 Valoarea facturii este egală cu valoarea raportării sau a decontului. 

4.6.2.2 Când trebuie efectuata operaţia 

 Când se doreşte validarea unei facturi în vederea trecerii la ordonanţare. 

4.6.2.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează meniul Ordonanţare-Facturi 

SIUI afişează lista facturilor  din baza de date. 

Utilizatorul caută factura pe care doreşte să o valideze, folosind posibilităţile de căutare oferite de sistem. Odată 
factura găsită, se apasă butonul Modifică. În ecranul de modificare se apasă butonul "Validare". 

SIUI validează factura dacă valoarea este egală cu valoarea raportării sau a decontului. Factura va trece din starea 
"În aşteptare" în starea "Validă". 

Utilizatorul închide fereastra de validare factură şi apasă butonul "Înapoi" pentru a reveni în lista de facturi. 

 

4.6.3. Modificare factura 

4.6.3.1 Precondiţii 

 Factura există în sistem, are asociată o raportare şi se află în starea În aşteptare. 

 Utilizatorul verifică posibilitatea modificării detaliilor unei facturi (valoare şi raportări/deconturi asociate), 
astfel încât factura să fie validată. 

4.6.3.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte modificarea unei facturi din sistem. 

4.6.3.3 Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul selectează meniul Ordonanţare - Facturi. 
SIUI afişează lista facturilor din baza de date. 
Utilizatorul face click pe butonul Modifica. 
SIUI afişează câmpurile din formularul corespunzător facturii. 
 Utilizatorul poate modifica următoarele câmpuri: numărul de înregistrare, numărul facturii, data facturii.  
Utilizatorul face click pe butonul "Salveaza". 
SIUI afişează un mesaj prin care se confirmă salvarea facturii. 
Utilizatorul accesează tab-pagina "Rapoarte şi deconturi". 
Utilizatorul comandă modificarea înregistrării. Se pot modifica raportarea sau decontul ataşate facturii. Pot fi 
selectate doar raportările aparţinând furnizorului ales. 
Utilizatorul accesează comanda de salvare 
 SIUI asociază raportarea/decontul facturii, actualizează starea  şi salvează factura.  
Varianta1: Dacă valoarea facturii este egală cu suma valorilor serviciilor / articolelor valide din raportări (dacă nu 
există deconturi generate) sau valoarea decontului/deconturilor, dacă acesta/acestea există, starea facturii este 
"Valid"; dacă a fost generată anterior o notă de refuz sistemul o şterge. 
Varianta2: Daca factura era in starea "Valid" si prin modificare valoarea facturii este diferita de valoarea 
raporatarii/decontului atasat atunci sistemul va trece factura in starea "In asteptare". 
 

4.6.4. Ştergere factură 

4.6.4.1 Precondiţii 

 Factura exista în sistem şi nu a fost ordonanţată (plătită sau parţial plătită). 
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4.6.4.2 Cand trebuie efectuata operaţia 

Când se doreşte ştergere unei facturi din sistem. 

4.6.4.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează meniul corespunzator facturilor  Ordonantare - Facturi. 
SIUI afişează lista facturilor din baza de date 
Utilizatorul face click pe butonul Modifica. Utilizatorul verifică dacă există raportări/deconturi ataşate facturii pe 
care doreşte să o şteargă. Dacă există,  va şterge aceste intrări folosind butonul "Şterge" din tab-pageul "Raportări 
şi deconturi". 
SIUI şterge asocierea facturii la raportarea/decontul furnizorului. 
Utilizatorul apasă butonul "Ştergere" pentru a şterge factura. 
 
SIUI afişează un mesaj privind rezultatul operaţiei. 

 

4.7. ORDONANŢAREA 
 

4.7.1. Iniţierea ordonanţării 

4.7.1.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont neordonanţat în baza de date. 

4.7.1.2 Postcondiţii 

 Se va scădea valoarea disponibilă de buget, pe articolul de buget respectiv, cu valoarea ordonanţării. 

 Se actualizează deconturile ordonanţate cu valoarea ordonanţată („stinge” deconturile respective). 

4.7.1.3 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte trimiterea la plată a unui decont din baza de date. 

4.7.1.4 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Raportări Stomatologie – Deconturi stomatologie.  

SIUI afişează ecranul Deconturi stomatologie, în care sunt prezentate sub formă tabelară deconturile din baza de 
date. 

Utilizatorul selectează decontul pentru care se doreşte iniţierea ordonanţării şi apasă butonul-comanda Iniţiere 
ordonanţare.  

SIUI afişează ecranul detaliu Completare date pentru ordonanţare şi tab-page-ul Deconturi, care conţine un tabel 
editabil, în care se va propune în mod implicit decontul curent din lista de deconturi, de unde s-a apelat 
odonanţarea. Selectorul va afişa numai deconturile aferente furnizorului respectiv şi care au rest de plată (valoare 
neordonanţată). 
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Figura 4.52 - Ecran Completare date pentru ordonanţare 

 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii, decontul ce va intra la plată este precompletat de sistem , 
şi apasă butonul-comanda Ordonanţare. 

SIUI generează ordonantarea  şi afişează un mesaj de confirmare. 

 

 
 

 

4.7.1.5 Ordonanţarea parţială 

4.7.1.6 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când valoarea bugetului este mai mică decât suma valorilor deconturilor (valoarea ordonanţată va fi 
egală cu valoarea bugetului). 

4.7.1.7 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul completează toate câmpurile de pe ecranul detaliu Completare date pentru ordonanţare, numai că 
valoarea bugetului este mai mică decât valoarea neplătită (suma valorilor deconturilor). 

Utilizatorul va trece ca şi valoare de ordonanţat o valoare egală cu cea a bugetului, urmând ca ulterior să se 
ordonanţeze şi restul valorii rămase neplătite. 
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Figura 4.53 – Ecran ordonanţare parţială (2) 

 

Utilizatorul după ce a completat corespunzător toate câmpurile, apasă butonul Ordonanţare. 

SIUI generează decontul şi afişează un mesaj de confirmare a ordonanţării. 

 

 
 

Utilizatorul apasă butonul Închide, din fereastra Completare date pentru ordonanţare. 

SIUI închide fereastra Completare date pentru ordonanţare şi actualizează lista deconturilor – unde se va putea 
observa, în ultima coloană din tabel, valoarea rămasă neplătită/ (valoarea rămasă de ordonanţat). 

 

4.7.1.8 Rezolvarea eventualelor probleme 

1.) Dacă se apasă butonul Ordonanţare fără a fi completat toate câmpurile obligatorii, sistemul atenţionează prin 
înroşirea câmpurilor necompletate şi afişează o fereastră cu mesajul „Forma este invalidă”. 
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Figura 4.54 - Atenţionare sistem - la necompletarea câmpurilor obligatorii 

 

2.) După generarea unei ordonanţări parţiale, dacă se încearcă efectuarea unei noi ordonanţări, cu acelaşi număr, 
în aceeaşi zi, sistemul va afişa o eroare. 

Asiguraţi-vă că valorile completate sunt unice. 

 

 

Figura 4.55 - Atenţionare sistem - la completarea incorectă a datelor pentru ordonanţare 

3.) Daca decontul are asociat o factură invalidă, sistemul va afişa o eroare. 
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Figura 4.56 - Atenţionare sistem - la asocierea unui decont cu o factura invalida 

 

4.7.2. Vizualizarea listei cu ordonanţări 

4.7.2.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

4.7.2.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor definite în 
sistem. 

 

 

Figura 4.57 - Ecran de vizualizare a listei cu ordonanţări 

 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi dă dublu-click pe ea. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Ordonanţare. 
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Figura 4.58 - Ecran de detaliu al unei ordonanţări 

4.7.3. Modificarea unei ordonanţări 

4.7.3.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

4.7.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor definite în 
sistem. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi dă dublu-click pe ea. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Ordonanţare. 

Utilizatorul face modificările dorite şi apasă butonul Salvează. 

SIUI actualizează informaţia în baza de date şi afişează un mesaj de informare. 
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Figura 4.59 - Ecran modificare ordonanţare 

 

4.7.4. Tipărirea unei ordonanţări 

4.7.4.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

4.7.4.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor definite în 
sistem. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă butonul Tipărire ordonanţare. 

SIUI deschide în format PDF ordonanţarea selectată. 
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Figura 4.60 - Tipărire ordonanţare 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile File - Print..., setează parametrii doriţi pentru printare şi apasă butonul 
OK. 

SIUI trimite către imprimantă documentul. 

 

4.7.5. Ştergerea unei ordonanţări 

4.7.5.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

4.7.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 

SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor definite în 
sistem. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi dă dublu-click pe ea. 

SIUI afişează ecranul de detaliu Ordonanţare. 

Utilizatorul apasă butonul Şterge. 

SIUI actualizează informaţia în baza de date şi afişează un mesaj de confirmare a ştergerii. 
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4.8. RAPOARTE SPECIFICE CJAS 
 

4.8.1. Vizualizarea listei de rapoarte 

4.8.1.1 Precondiţii 

 Să existe definite în sistem rapoarte specifice activităţii CJAS. 

4.8.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Rapoarte – Rapoarte CJAS. 

 

 

Figura 4.61 - Vizualizare listei de rapoarte specifice CJAS 

 

Utilizatorul selectează din listă raportul dorit, apoi acţionează butonul-comanda Vizualizare. 

SIUI afişează o nouă fereastră în care se vor completa parametrii necesari pentru vizualizarea raportului. 

 

 

Figura 4.62 - Ecran de completare parametri pentru rapoarte  

 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii, apoi accesează butonul-comanda Vizualizare. 

SIUI afişează raportul solicitat  (implicit, este afişat în format PDF). 
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4.8.2. Tipărirea rapoartelor 

4.8.2.1 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Rapoarte. 

SIUI afişează ecranul Rapoarte,  în care este prezentată sub formă tabelară lista rapoartelor definite în sistem. 

Utilizatorul selectează din listă raportul dorit, apoi acţionează butonul-comanda Vizualizare. 

SIUI afişează o nouă fereastră în care se vor completa parametrii necesari pentru afişarea raportului dorit. 

Utilizatorul completează parametrii doriţi si apasă butonul-comanda Vizualizare, respectiv Open. 

SIUI afişează raportul în formatul ales. 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile „File” – „Print...”. 

 

 

Figura 4.63 - Meniu printare raport - Acrobat Reader 

 

Sistemul deschide o nouă fereastră Print. 
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Figura 4.64 - Ecran Print (Acrobat Reader) 

 

Utilizatorul setează parametrii doriţi şi apasă butonul OK. 

Sistemul va trimite către imprimantă documentul. 

 

4.8.3. Desfăşurător lunar al serviciilor medicale şi al tratamentelor de medicina dentara 
pentru grupa 0-18 ani 

4.8.3.1 Precondiţii 

 Există definit în sistem raportul cu numele Pachetul de baza sub 18 ani 

 Să existe raportări valide  în perioada aleasă. 

4.8.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Rapoarte – Rapoarte CJAS – Pachetul de baza sub 18 
ani. 

 

 

Figura 4.65 -  Pachetul de baza sub 18 ani 
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Utilizatorul selectează perioada de raportare şi furnizorul, pentru care se doreşte afişarea raportului şi se apasă 
butonul Vizualizare. 

SIUI afişează raportul în formatul selectat; implicit fiind afişat în format PDF. Formularul standard al raportului îl 
puteţi găsi în Ordinul 315 din 17 iulie 2006 (publicat în: MONITORUL OFICIAL nr. 706 din 17 august 2006); la Anexa 2i. 
 
 

 
 

Figura 4.66 – Raport Desfăşurător lunar al serviciilor medicale şi al tratamentelor de medicina dentara pentru 
grupa 0-18 ani 

 

4.8.4. Desfăşurător lunar al serviciilor medicale şi al tratamentelor de medicină dentară 
pentru grupa peste 18 ani 

4.8.4.1 Precondiţii 

 Există definit în sistem raportul cu numele Pachet de baza peste 18 ani. 

4.8.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Rapoarte - Rapoarte CJAS – Pachetul de baza peste 
18 ani. 

 

 

Figura 4.67 - Pachetul de baza peste 18 ani 

 

Utilizatorul selectează perioada de raportare şi furnizorul, pentru care se doreşte afişarea raportului şi se apasă 
butonul Vizualizare. 

SIUI afişează raportul în formatul selectat; implicit fiind afişat în format PDF. Formularul standard al raportului îl 
puteţi găsi în Ordinul 315 din 17 iulie 2006 (publicat în: MONITORUL OFICIAL nr. 706 din 17 august 2006); la Anexa 2j. 
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Figura 4.68 – Raport Desfăşurător lunar al serviciilor medicale şi al tratamentelor de medicină dentară pentru 
grupa peste 18 ani 

 

4.8.5. Desfăşurător lunar al serviciilor medicale şi al tratamentelor de medicină dentară 
pentru asigurati care beneficiază de legi speciale 

4.8.5.1 Precondiţii 

 Există definit în sistem raportul cu numele Beneficiari legi speciale. 

4.8.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Rapoarte - Rapoarte CJAS – Beneficiari legi speciale. 

 

Figura 4.69 – Beneficiari legi speciale 

 

Utilizatorul selectează perioada de raportare şi furnizorul, pentru care se doreşte afişarea raportului şi se apasă 
butonul Vizualizare. 

SIUI afişează raportul în formatul selectat; implicit fiind afişat în format PDF. Formularul standard al raportului îl 
puteţi găsi în Ordinul 315 din 17 iulie 2006 (publicat în: MONITORUL OFICIAL nr. 706 din 17 august 2006); la Anexa 
2k. 
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Figura 4.70 – Raport Desfăşurător lunar al serviciilor medicale şi a tratamentelor de medicină dentară asiguraţi 
speciali 

 

4.8.6. Desfăşurător lunar al serviciilor medicale şi a tratamentelor de medicină dentară 
pentru asiguraţii facultativ 

4.8.6.1 Precondiţii 

 Există definit în sistem raportul cu numele Servicii din pachet minimal/facultativ. 

4.8.6.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Rapoarte – Rapoarte CJAS – Servicii din pachet 
minimal/facultativ. 

 

Figura 4.71 – Servicii din pachet minimal/facultativ 

 

Utilizatorul selectează perioada de raportare şi furnizorul, pentru care se doreşte afişarea raportului şi se apasă 
butonul Vizualizare. 

SIUI afişează raportul în formatul selectat; implicit fiind afişat în format PDF. Formularul standard al raportului îl 
puteţi găsi în Ordinul 315 din 17 iulie 2006 (publicat în: MONITORUL OFICIAL nr. 706 din 17 august 2006); la Anexa 2l. 
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Figura 4.72 – Raport Desfasurator lunar al serviciilor medicale de medicina dentara in cadrul pachetului 
minimal de serv. med./pachetului de serv. Med, pt . persoanele care se asigura facultativ 

 

4.8.7. Centralizator decont   

4.8.7.1 Precondiţii 

 Există definit în sistem raportul cu numele Centralizator decont. 

4.8.7.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Rapoarte – Rapoarte CJAS – Centralizator decont. 

 

Figura 4.73 – Centralizator decontare 

 

Utilizatorul selectează perioada de raportare, pentru care se doreşte afişarea raportului şi se apasă butonul 
Vizualizare. 

SIUI afişează raportul în formatul selectat; implicit fiind afişat în format PDF. 

 

 

Figura 4.74 – Raport Centralizator decont 

4.8.8. Situaţie sume contractate – decontate 

 



                                                                                                                  

Hewlett-Packard Corp  MU_03_009_Stomatologice                                  24.08.2009 
Versiune: 1.2 RELEASED  
  Pagina 60 din 62 

 

4.8.8.1 Precondiţii 

 Există definit în sistem raportul cu numele Situaţie sume contractare - decontate. 

4.8.8.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Rapoarte – Rapoarte CJAS – Situaţie sume 
contractare - decontate 

 

Figura 4.75 – Situaţie sume contractare - decontate 

 

Utilizatorul selectează perioada de raportare, pentru care se doreşte afişarea raportului şi se apasă butonul 
Vizualizare. 

SIUI afişează raportul în formatul selectat; implicit fiind afişat în format PDF. 

 

 

Figura 4.76 – Raport Situaţie sume contractare – decontate 

4.8.9. Erori servicii stomatologice 

 

4.8.9.1 Precondiţii 

 Există definit în sistem raportul cu numele Erori servicii stomatologice. 

4.8.9.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Stomatologie – Rapoarte – Rapoarte CJAS – Erori servicii 
stomatologice 
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Figura 4.77 – Erori servicii stomatologice 

 

Utilizatorul selectează perioada de raportare, completează câmpurile pentru care se doreşte afişarea raportului şi 
se apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează raportul în formatul selectat; implicit fiind afişat în format PDF. 

 

 

 

4.9. FLUX RAPORTARE-DECONTARE-ORDONANTARE 
 
Utilizatorul introduce off-line raportarea primită de la furnizor în meniul Stomatologie-Raportări stomatologie-
Preluare raportari . 

SIUI validează fişierul pe baza regulilor existente şi dacă acesta este valid îl încarcă pe server. 

Utilizatorul apasă pe link-ul Procesează din dreptul raportării pe care o doreşte procesată. 

SIUI rulează regulile de validare pentru fiecare serviciu raportat de furnizor.La sfârşitul procesării va afişa 
rezultatul validărilor sub forma unui rezumat. La închiderea ferestrei care anunţă terminarea procesării , prin 
apăsarea butonului "Continuă" se intră în fereastra de "Vizualizare raportări". Dacă se apasă butonul "Închidere"  
rămâne afişată fereastra  "Preluare raportări". 

Utilizatorul poate vedea mai detaliat rezultatul procesării raportării furnizorului, în fereastra de vizualizare 
raportări. În această fereastră se vor regăsi raportările trimise on-line de furnizori. Acestea sunt procesate 
automat de sistem, în momentul primirii. 

Dacă raportarea este procesată corect şi se doreşte începerea ordonanţării se apasă butonul "Închidere raportare". 

Utilizatorul va introduce factura primită de la furnizor, la care va ataşa raportarea furnizorului. 

După închiderea raportării,  Utilizatorul va apăsa butonul "Generare decont". 

SIUI generează decontul raportării selectate. 

Utilizatorul poate ataşa şi decontul raportării la factura furnizorului. 

În fereastra "Deconturi stomatologie" Utilizatorul va selecta decontul pentru care doreşte începerea ordonanţării 
şi va apăsa butonul "Iniţiere ordonanţare". 

SIUI deschide fereastra de iniţiere ordonanţare, în care apar informaţiile legate de decont, buget, suma refuzată. 

Utilizatorul apasa butonul "Ordonanţare". 

SIUI ordonanţează decontul şi trimite în ERP toate informaţiile necesare. 

5. COMENZI DE LA TASTATURĂ 

 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 
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ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ O Continuă 

ALT+ R Browse 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ N Încărcare fişier 

 


