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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al aplicaţiei SIUI – componenta „Raportarea şi decontarea 
serviciilor de asistenţă medicală primară la nivel CJAS”.   
 
Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 
 

 preluarea raportărilor medicilor de familie 

 validarea raportărilor medicilor de familie 

 generarea deconturilor pentru raportările preluate 

 vizualizarea raportului pentru medicul a cărui raportare a fost preluată şi verificarea decontului 
 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea componentei „Raportarea şi decontarea serviciilor de asistenţă 
medicală primară la nivel CJAS” şi descrise în manualul de faţă, precondiţia generală este ca serverul de aplicaţie 
să fie pornit, să aibă activat modulul de gestiune a medicilor de familie şi utilizatorul să fie conectat la aplicaţie. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul  CJAS-RAP-MF. 

Acest document poate fi subiectul unei îmbunătăţiri ulterioare. 

2.  TERMENI UTILIZAŢI 

În prezentul manual sunt utlizaţi următorii termeni/ abrevieri: 
 

Termeni-Abrevieri Descriere 

CNAS 
 Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

CAS 
 Casa de Asigurări de Sănătate 

SIUI 
 Sistem Informatic Unic Integrat (al Asigurărilor de Sănătate din România) 

CUI 
 

 Cod Unic de Înregistrare 

CNP 
 Cod Numeric Personal 
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3. GESTIUNEA RAPORTĂRILOR MEDICILOR DE FAMILIE 

Modulul permite preluarea, vizualizarea şi procesarea automată a raportărilor de la furnizorii de servicii de 
asistenţă medicală primară în vederea generării unui decont valid.  
Raportările pot ajunge în sistem în două moduri:  
- automat, în cazul în care furnizorul de servicii medicale raportează online 
- offline, atunci când reprezentantul legal al furnizorului se prezintă la CJAS cu raportările pe un suport magnetic 
(dischetă, CD etc.) 
 

 

3.1. PRELUAREA RAPORTĂRILOR MEDICILOR DE FAMILIE 

Modulul permite preluarea offline (raportări pe suport magnetic) şi online (raportările fiind preluate automat în 
sistem) a raportărilor de la furnizorii de servicii de asistenţă medicală primară. 

 

3.1.1. Preluarea online a raportărilor medicilor de familie 

Preluarea online raportărilor se face printr-un serviciu web pus la dispoziţie de SIUI. Această operaţie este 
transparentă pentru utilizatorul de la CJAS. Acest operator poate să vizualizeze rezultatul operaţiei respective. 
Furnizorul de servicii de asistenţă medicală primară  transmite din aplicaţia desktop fişierul de raportare, alegând 
opţiunea 'Export online'. Dacă  fişierul este valid, acesta este salvat automat în lista de raportări neprocesate din 
SIUI. 

 
3.1.1.1 Precondiţii 
Pentru a se prelua online raportările este necesar să existe o conexiune internet validă  între furnizorul de servicii 

de asistenţă medicală primară  şi SIUI.  
 
3.1.1.2 Când trebuie efectuată operaţia 

În perioadele de raportare deschise, când se primesc raportări de la unităţile sanitare. 

 

3.1.1.3 Cum se realizează operaţia 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară – Raportări – Preluare raportări medici. 
SIUI deschide ecranul cu titlul Raportare medici de familie. La deschiderea ecranului, în listă se regăsesc toate 
raportările - atât cele primite online, prin web-services, cât şi cele preluate de pe suport magnetic. 
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Figura 3.1-1Lista raportărilor neprocesate ale medicilor de familie 

 

 

3.1.2. Preluarea offline a raportărilor medicilor de familie 

 
Sistemul permite preluarea offline a fişierelor de raportare care conţin serviciile efectuate, pentru situaţia în care 
furnizorul de servicii medicale nu are disponibilă o conexiune la internet care să îi permită transmiterea online a 
raportărilor către SIUI. 

 
3.1.2.1 Precondiţii 

 Au fost primite raportările de la medici pe suport magnetic 

 Există un calendar de raportare pentru medici, deschis pe acea perioadă. 

 

3.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Raportări - Preluare raportări medici. 

SIUI afişează fereastra Raportare medici de familie. Este afişată lista raportărilor, care nu au fost procesate, 
primite prin fie prin web-services, fie preluate de pe suport magnetic. 
 
 

 
Figura 3.1-2  - Lista raportărilor neprocesate ale medicilor de familie 
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Butoane disponibile: Browse, Încărcare fişier, Filtrează. 
 
Utilizatorul selectează fişierul ce trebuie importat fie apăsând butonul Browse, fie introducând manual calea 
către fişierul de importat în câmpul Fişier de importat, după care apasă butonul Încărcare fişier. SIUI afişează 
mesajul  
 'Fişierul a fost încărcat pe server'  
Lista raportărilor se actualizează, conţinând acum şi raportarea preluată prin procedura descrisă mai sus. 
 

 
După preluarea raportărilor, acestea pot fi procesate iar conţinutul acestora poate fi vizualizat. 
 

3.1.3. Vizualizarea raportărilor neprocesate ale medicilor de familie 

 
3.1.3.1 Precondiţii 
 

 A fost încărcat cel puţin un fişier de raportare, primit de la un medic de familie. 
 

3.1.3.2 Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară – Raportări - Preluare raportări medici. 
SIUI deschide ecranul cu titlul "Raportare medici de familie". Fiecare înregistrare din listă reprezintă o raportare 
preluată de la un medic.  
Este afişată lista raportărilor încărcate, dar neprocesate. 
Utilizatorul completează câmpurile luna/an raportare cu luna şi anul pentru care se doreşte să vizualizeze 
raportări, apoi apasă butonul Filtrează.  

Ca urmare a operaţiei de filtrare, SIUI  afişează în listă doar raportările neprocesate din anul şi luna specificate. 
Utilizatorul selectează o înregistrare din listă (raportarea unui medic) şi apoi face click cu mouse-ul în coloana 
"Vizualizare".  
SIUI  afişează un nou ecran Internet Explorer, în care se pot vizualiza datele din fişierul .xml, înainte de a fi 
procesate. 

Sunt delimitate următoarele zone: 

 zona cu date despre medic şi cabinet 

 tabelul cu raportarea capitaţiei 

 tabelul cu raportarea serviciilor pentru gravide 

 tabelul cu raportarea serviciilor efectuate în centre de permanenţă 

 tabelul cu raportarea altor servicii 

 tabelul cu raportarea reţetelor prescrise 
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Figura 3.1-3 - Exemplu de ecran de vizualizare a datelor din fişierul de raportare 
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3.1.4. Procesarea (prelucrarea) raportărilor 

 
3.1.4.1 Precondiţii 
 
A fost încărcat cel puţin un fişier de raportare, primit de la un furnizor de servicii de asistenţă medicală primară. 
Sunt generate calendarele de raportare. 
 
3.1.4.2 Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară – Raportări - Preluare raportări medici.  
SIUI deschide ecranul cu titlul "Raportare medici de familie", conţinând lista raportărilor neprocesate.  
Utilizatorul selectează o perioadă de raportare şi accesează butonul "Filtrează".   
SIUI afişează în listă doar raportările neprocesate din luna respectivă . 
 

 
 
Utilizatorul selectează o înregistrare din listă (raportarea unui medic) şi apoi face click cu mouse-ul în coloana 
"Procesare".       
SIUI afişează mesajul de confirmare: "Sunteţi sigur că doriţi să continuaţi?" cu opţiunile "Da" şi "Nu"    
Dacă utilizatorul acceseaza "Nu", SIUI  închide dialogul de confirmare.  
Dacă utilizatorul acceseaza opţiunea "Da", SIUI  prelucrează fişierul.  
 
Prelucrarea constă în următoarele acţiuni:  
 
- se verifică asocierea dintre codurile datelor de raportare şi codurile de la CJAS; în cazul în care codurile nu 
corespund, se generează un fişier de log, în care se consemnează faptul că datele nu sunt coerente; 
- se preiau atât serviciile, cât şi capitaţia şi reţetele raportate de către medic; ele sunt  verificate aplicând regulile 
de validare active, existente în sistem; în cazul în care regulile de validare sunt respectate,  serviciile respective 
sunt trecute în starea "Validat", dacă nu, în starea "Respins"; 
- înregistrarea corespunzătoare fişierului (.xml) este exclusă din lista de raportări neprocesate şi se va regăsi în 
lista de raportări ale medicilor (meniul Vizualizare raportări medici).    
- se setează automat starea "Procesat", pentru raportarea medicului de familie astfel prelucrată. 
 
În meniul Asistenţă medicală primară – Raportări - Vizualizare raportări medici, pentru luna de raportare a fişierului 
procesat, utilizatorul selectează raportarea respectivă din lista de raportări.  
SIUI afişează pentru această raportare starea “Procesat”; eventualele erori detectate se regăsesc în tab-paginile 
corespunzătoare. 
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3.2. VIZUALIZAREA RAPORTĂRILOR MEDICILOR DE FAMILIE 

Prin intermediul acestui modul se gestionează raportările preluate de la furnizorii de servicii de asistenţă 
medicală primară înregistraţi în baza de date SIUI, serviciile raportate şi erorile aferente raportării. 
O raportare poate avea una din următoarele stări: Procesată, În lucru, Calculată. Starea raportării condiţionează 
operaţiile care se pot efectua asupra raportării. 
Iniţial, o raportare preluată  în SIUI şi procesată  se află în starea Procesată. 
În SIUI sunt permise următoarele operaţii: 

 Vizualizare log import, operaţie care permite afişarea erorilor pentru întreaga raportare 

 Validare raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este În lucru şi are ca efect  validarea 
automată a raportării 

 Deschidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat; în urma acestei 
operaţii starea raportării va deveni În lucru; se pot efectua validări manuale asupra raportării 

 Închidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este În lucru; în urma operaţiei 
starea raportării va deveni Procesat. 

 Generare decont,  operaţie  disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat; ca urmare a generării 
decontului, starea raportării devine Calculat. 

 Ştergere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării nu este Calculat.  

 

3.2.1. Filtrarea raportărilor medicilor de familie 

3.2.1.1 Precondiţii 
Au fost procesate raportările medicilor de familie. 
Sunt generate calendarele de raportare. 

 
3.2.1.2 Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară – Raportări - Vizualizare raportări medici. 
SIUI deschide ecranul cu titlul “Filtru perioadă de raportare”. Este selectată, implicit, perioada curentă, deschisă, 
de tip LUNA.  

 

 

Figura 3.2-1  - Filtru perioadă de raportare 
 

Sunt disponibile următoarele butoane: Filtrează, Generează toate deconturile, Şterge toate deconturile, Ştergere 
decont,  afişate sub filtrul perioadei de raportare. 

Utilizatorul selectează luna de raportare, pentru care doreşte să vadă lista de raportări procesate, apoi 
accesează butonul Filtrează.  
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SIUI afişează lista raportărilor procesate, în lucru sau calculate (pentru care s-a calculat decontul). Sunt afişate 
doar raportările din anul şi luna specificate în filtru. 

Sub tab-pagina 'Raportări medici', sunt afişate o serie de butoane, în funcţie de starea raportării: 
- dacă raportarea este în starea 'În lucru' - 'Vizualizare log raportare', 'Închide', 'Validare raportare', 

'Vizualizare', 'Şterge' 
- dacă raportarea este în starea 'Procesat' - 'Generează decont', 'Export', 'Vizualizare log 

raportare', 'Deschide', 'Vizualizare export', Generare factura, Actualizare catagrafieri, Raportare 
medic, 'Vizualizare' 

- dacă raportarea este în starea 'Calculat'  - 'Şterge decont', 'Vizualizare export', 'Generare 
regularizare', Generare factura, Actualizare catagrafieri, Raportare medic, 'Vizualizare' 

 
Dacă luna de raportare era în starea 'închisă', tab-pagina „Raportări medici”, precum şi toate detaliile acesteia 
sunt în mod de lucru „Vizualizare”. 

 

 
Figura 3.2-2  - Tab-pagina Raportări medici  

Utilizatorul selectează o înregistrare în listă şi apoi accesează butonul „Vizualizare”.  
SIUI deschide ecranul de detaliu, care conţine informaţii legate de medic şi cabinetul de asistenţă medicală 
primară unde este angajat, contractul acestuia, precum şi fişierul de raportare preluat. 

 

 
Figura 3.2-3  - Exemplu ecran de detaliu raportare medic 

Utilizatorul apasă butonul Înapoi, pentru a reveni în lista cu raportările medicilor. 

 

3.2.2. Raportări Capitaţie 
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În tab-pagina Capitaţie se vizualizează informaţiile privind persoanele raportate pe lista de înscrişi. 

 
3.2.2.1 Precondiţii 
Au fost preluate raportări ale medicilor de familie. 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici. 
 
3.2.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul  accesează tab-pagina „Capitaţie”. 

SIUI afişează lista înregistrărilor de capitaţie raportate de medic, cu stările rezultate în urma procesării (Validat 
sau Respins). 

* Pentru o raportare în starea „În lucru”, butoanele disponibile aferente tab-paginii 'Capitaţie' sunt: Salvare, 
Vizualizare.  

 

Figura 3.2-4 - Exemplu listă Capitaţie (pentru o raportare 'în lucru') 

* Pentru o raportare în starea „Procesat” sau „Calculat” este disponibil doar butonul „Vizualizare”. 
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Figura 3.2-5 - Exemplu listă Capitaţie (pentru o raportare 'procesat' sau 'calculat') 

 

 
3.2.2.3 Raportări – Capitaţie – Erori 

 
 

Precondiţii: 
Au fost preluate raportări ale medicilor de familie. 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab pagina "Erori",  aferentă tab-paginii 'Capitaţie'. 

SIUI afişează lista de erori asociate raportării de capitaţie. 

 
Figura 3.2-6 - Tab-pagina Erori - Capitaţie 

 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii, pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 
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Figura 3.2-7 - Exemplu ecran de detaliu Erori - Capitaţie 

 
3.2.2.4 Raportări – Capitaţie – Alergii 

 
Precondiţii 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina Capitaţie  

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina 'Alergii', aferentă ei. 
SIUI afişează lista alergiilor asociate persoanei înscrise (dacă e cazul). 

 
 

 
Figura 3.2-8 - Tab-pagina Alergii - Capitaţie 

 

 

3.2.2.4.1 Raportări - Capitaţie – Alergii - Erori alergii 

 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici, tab-pagina Capitaţie şi o înregistrare din tab-pagina 
„Alergii”. 
 

Cum se efectuează operaţia 
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Utilizatorul  accesează tab-pagina „Erori alergii”. 

SIUI  afişează lista de erori asociate unei alergii înregistrate pentru acel înscris. 

Utilizatorul  selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi apoi accesează comanda „Vizualizare”. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 

    

 

3.2.2.5 Raportări – Capitaţie – Categorii de asigurare 
 

 
Precondiţii: 

Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina Capitaţie. 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina „Categorii”. 

SIUI afişează lista categoriilor asociate persoanei înscrise. 

 
Figura 3.2-9 - Tab-pagina Categorii - Capitaţie 

 

3.2.2.5.1 Raportări - Capitaţie – Categorii - Erori categorii 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici, tab-pagina „Capitaţie” şi o înregistrare din tab-pagina 
„Categorii”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Erori categorii”. 
SIUI afişează lista de erori asociate unei categorii înregistrate pentru acel înscris. 
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Utilizatorul  selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi apoi accesează comanda „Vizualizare”. 

SIUI  deschide ecranul de detaliu al erorii pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 

 
3.2.2.6 Raportări – Capitaţie – Boli cronice 

 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi este accesată tab-pagina „Capitaţie” . 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina „Boli cronice”. 
SIUI afişează lista bolilor cronice asociate persoanei înscrise (dacă este cazul). 
 

 
Figura 3.2-10 - Tab-pagina Boli cronice - Capitaţie 

 
 

3.2.2.6.1 Raportări - Capitaţie – Boli cronice - Erori boli cronice 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici, tab-pagina „Capitaţie” şi o înregistrare din tab-pagina „Boli 
cronice”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Erori boli cronice”. 
SIUI afişează lista de erori asociate unei boli cronice înregistrate, pentru acel înscris. 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 
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3.2.2.7 Raportări – Capitaţie – Cetăţenii 
 
 
Precondiţii 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina „Capitaţie”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina „Cetăţenii”. 
SIUI afişează lista cetăţeniilor asociate persoanei înscrise. 
 

 
Figura 3.2-11 - Tab-pagina Cetăţenii - Capitaţie 

 

3.2.2.7.1 Raportări - Capitaţie – Cetăţenii- Erori  cetăţenii 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici, tab-pagina „Capitaţie” şi o înregistrare din tab-pagina „ 
Cetăţenii”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul  accesează tab-pagina „Erori cetăţenii”. 
SIUI afişează lista de erori asociate cetăţeniilor înregistrate, pentru acel înscris. 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI: deschide ecranul de detaliu al erorii pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 
 

 

3.2.2.8 Raportări – Capitaţie – Acte de identitate 
 
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina 'Capitaţie' 
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Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina „Acte de identitate”. 
SIUI afişează lista actelor de identitate asociate persoanei înscrise. 

 

 
Figura 3.2-12 - Tab-pagina Acte de identitate - Capitaţie 

 

3.2.2.8.1 Raportări - Capitaţie – Acte de identitate - Erori  acte de identitate 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici, tab-pagina „Capitaţie” şi o înregistrare din tab-pagina „ 
Acte de identitate”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Erori acte de identitate”. 
SIUI  afişează lista de erori asociate actelor de identitate asociate acelui înscris. 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii, pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 

 

3.2.2.9  Raportări – Capitaţie – Programe naţionale de sănătate 
 
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina „Capitaţie” . 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina „PNS”. 
SIUI afişează lista programelor naţionale de sănătate asociate persoanei înscrise (dacă este cazul). 
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Figura 3.2-13  - Tab-pagina Programe naţionale de sănătate - Capitaţie 

 
 

3.2.2.9.1 Raportări - Capitaţie – Programe naţionale de sănătate - Erori  PNS 

 
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici, tab-pagina „Capitaţie” şi o înregistrare din tab-pagina 
„PNS”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Erori PNS”. 
SIUI afişează lista de erori asociate actelor de identitate asociate acelui înscris. 
Utilizatorul  selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI  deschide ecranul de detaliu al erorii pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 

 
 

3.2.2.10 Raportări – Capitaţie – Rude grd.I 
 
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina „Capitaţie”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul  selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina „Rude grd.I”. 
SIUI afişează lista rudelor de gradul I asociate persoanei înscrise (dacă este cazul). 
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Figura 3.2-14  - Tab-pagina Rude de gradul I - Capitaţie 

 
 

3.2.2.10.1 Raportări - Capitaţie – Rude grd.I - Erori rude grd. I 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici, tab-pagina „Capitaţie” şi o înregistrare din tab-pagina 
„Rude grd.I”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Erori Rude grd. I ”. 
SIUI afişează lista de erori asociate rudelor de gradul I asociate acelui înscris. 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 

 

 

3.2.2.11 Raportări – Capitaţie – Stări  
 
 
Precondiţii: 

 Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina „Capitaţie”.  
 
 
Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul  selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina „Stări”. 
SIUI afişează lista stărilor asociate persoanei înscrise. 
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Figura 3.2-15 - Tab-pagina Stări - Capitaţie 

 

3.2.2.11.1 Raportări - Capitaţie – Stări - Erori  stări 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici, tab-pagina „Capitaţie” şi o înregistrare din tab-pagina 
“Stări”. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Erori stări”. 
SIUI afişează lista de erori asociate stărilor asiguratului selectat. 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI  deschide ecranul de detaliu al erorii pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 
 

 

 

3.2.2.12 Raportări – Capitaţie – Mişcări  
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici şi tab-pagina „Capitaţie” . 
 
Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina „Mişcări”. 
SIUI afişează lista mişcărilor asociate asiguratului. 
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Figura 3.2-16 - Tab-pagina Mişcări - Capitaţie 

 

3.2.2.12.1 Raportări - Capitaţie – Mişcări - Erori mişcări 

 
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici, tab-pagina „Capitaţie” şi o înregistrare din tab-pagina 
“Mişcări”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Erori mişcări”. 
SIUI afişează lista de erori asociate mişcărilor asiguratului selectat. 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există) şi apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 

 

3.2.2.13 Raportări – Capitaţie – Document raportat de medic 
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina „Capitaţie”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează o persoană din tab-pagina Capitaţie şi accesează tab-pagina „Document raportat de 
medic”. 
SIUI afişează lista documentelor raportate de medic. 
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Figura 3.2-17 - Tab-pagina Document raportat de medic - Capitaţie 

 

3.2.3. Raportări - Servicii medicale 

 
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Servicii medicale”.   
SIUI afişează lista serviciilor medicale raportate de medicul selectat. Pentru fiecare serviciu este evidenţiată 
starea rezultată în urma procesării (Validat sau Respins). 
 

 
Figura 3.2-18 - Exemplu tab-pagina Servicii medicale 

 
Butoane disponibile pentru raportare în starea „În lucru”: Salvare, Vizualizare.  
Butoane disponibile pentru raportare în starea „Procesat” sau „Calculat”: Vizualizare. 

 

 
3.2.3.1 Erori servicii medicale 

 
Precondiţii 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina „Servicii medicale”  
Cum se efectuează operaţia 



  

 
Hewlett-Packard Corp. 
 

MU_03_006_MediciFamilie     11.08.2009 

Versiune: 1.2  RELEASED   

Pagina 28 din 89 

  

 
Utilizatorul selectează un serviciu medical raportat şi accesează tab-pagina „Erori servicii medicale”. 
SIUI afişează lista de erori asociate raportării de servicii medicale (apar erori doar pentru serviciile respinse sau 
validate/invalidate manual). 

 

 
Figura 3.2-19 - Tab-pagina Erori servicii medicale 

 

Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există), apoi accesează comanda „Vizualizare”. 

SIUI:  deschide ecranul de detaliu al erorii, pentru vizualizarea completa a textului şi comentariilor.    

 

Figura 3.2-20 - Exemplu ecran detaliu Erori servicii medicale - Servicii medicale   

3.2.3.2 Servicii medicale persoane străine UE 
 
Precondiţii 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina „Servicii medicale”  
 

 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Erori servicii medicale persoane străine UE”. 
SIUI afişează lista de erori asociate raportării de servicii medicale. 
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Figura 3.2-21 - Tab-pagina Servicii medicale persoane străine UE - Servicii medicale 

 

Utilizatorul  selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există), apoi accesează comanda „Vizualizare”. 

SIUI  deschide ecranul de detaliu al erorii, pentru vizualizarea completa a textului si comentariilor.    

3.2.4. Raportări – Imunizări 

 
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Imunizări”.   
SIUI afişează lista imunizărilor efectuate şi raportate de medicul selectat. Pentru fiecare serviciu este evidenţiată 
starea rezultată în urma procesării (Validat sau Respins). 
 

 
Figura 3.2-22 - Exemplu tab-pagina Imunizari 

 
Butoane disponibile pentru raportare în starea „In lucru”: Salvare, Vizualizare.  
Butoane disponibile pentru raportare în starea „Procesat” sau „Calculat”: Vizualizare. 
 
Pentru imunizările respinse, sunt afişate erorile în tab-pagina 'Erori imunizări'. 
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3.2.5. Raportări – Gravide /Lehuze 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Gravide/Lehuze”.   
SIUI afişează lista serviciilor raportate,  prestate de medic pentru gravidele/lehuzele din evidenta sa.  
Pentru fiecare serviciu este evidenţiată  starea rezultată în urma procesării (Validat sau Respins). 
 

 
 

Figura 3.2-35 Raportări Gravide/Lehuze 

 
Butoane disponibile pentru raportare în starea „In lucru”: Salvare, Vizualizare.  
Butoane disponibile pentru raportare în starea „Procesat” sau „Calculat”: Vizualizare. 

 
 

3.2.5.1 Erori servicii gravide 
 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici” şi tab-pagina „Servicii medicale. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Erori servicii gravide/lehuze”. 
SIUI afişează lista de erori asociate raportării de servicii, pentru gravide/lehuze. 
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Figura 3.2-23 - Tab-pagina Erori servicii gravide/lehuze 

 

Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există), apoi accesează comanda „Vizualizare”. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii, pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor.    

 
Figura 3.2-24 - Tab-pagina de detaliu Erori servicii gravide/lehuze 

 

 
3.2.5.2  Persoane străine UE Gravide/Lehuze 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici ” şi tab-pagina „Servicii medicale” 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Persoane străine UE Gravide/Lehuze”. 
 
SIUI  afişează lista de erori asociate raportării de servicii pentru persoane străine UE gravide/lehuze. 
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Figura 3.2-25 - Tab-pagina Persoane străine UE Gravide/Lehuze 

 

Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există), apoi accesează comanda „Vizualizare”. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii, pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor.    

 

3.2.6. Raportări – Reţete (prescrise) 

 
 

Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Reţete”.   
SIUI afişează lista Reţetelor prescrise de medic. Pentru fiecare reţetă este evidenţiată  starea rezultată în urma 
procesării (Validat, Respins, Parţial). 

 

 
Figura 3.2-26 - Raportări 'Reţete' 

 
Butoane disponibile pentru raportare în starea „In lucru”: Salvare reţetă prescrisă, Vizualizare.  
Butoane disponibile pentru raportare în starea „Procesat” sau „Calculat”: Vizualizare. 

 
 

3.2.6.1 Eroare reţetă medic 
 
Precondiţii 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina „Reţete”  
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Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează o reţetă, apoi accesează tab-pagina „Eroare reţetă medic”. 
SIUI afişează lista de erori asociate raportării reţetelor prescrise de către medic. 
 

 
Figura 3.2-27 - Tab-pagina Eroare reţetă medic 

 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există), apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii, pentru vizualizarea completa a textului şi comentariilor.    
 
 

3.2.6.2 Medicamente 
 
Precondiţii 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici şi tab-pagina „Reţete” . 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selecteză o reţetă, apoi accesează tab-pagina „Medicamente”.   
SIUI afişează lista medicamentelor aferente reţetei selectate.   
 

 
Figura 3.2-28 - Tab-pagina Medicamente 

 
Butoane disponibile pentru raportare în starea „In lucru”: Vizualizare.  
Butoane disponibile pentru raportare în starea „Procesat” sau „Calculat”: Vizualizare. 
 

 

3.2.6.2.1 Eroare medicament reţetă medic 

 
Precondiţii: 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici, tab-pagina „Reţete” şi un Medicament 
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Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Eroare  medicament reţetă medic”. 
SIUI afişează lista de erori aferente înregistrării medicamentului respectiv. 
 

 
Figura 3.2-29 - Tab-pagina Eroare medicament reţetă medic 

 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există), apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii, pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor.    
 

3.2.7. Raportări – Trimitere în ambulatoriu 

 
Precondiţii 
Este selectată o înregistrare în lista Raportări medici. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina „Trimitere în ambulatoriu”.   
SIUI afişează lista biletelor de trimitere în ambulatoriu eliberate de medic. Pentru fiecare bilet de trimitere este 
evidenţiată  starea rezultată în urma procesării (Nou, Respins, Validat, Calculat, Parţial validat). 

 

 
Figura 3.2-30 - Tab-pagina Trimitere în ambulatoriu 

 
3.2.7.1 Erori trimitere în ambulatoriu 

 
Precondiţii 
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Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici şi tab-pagina „Trimitere în ambulatoriu”. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează o trimitere, apoi  accesează tab-pagina "Erori trimitere în ambulatoriu". 
SIUI afişează lista erorilor de trimitere în ambulatoriu aferente înregistrării trimiterii respective. 
 
 

 
Figura 3.2-31 - Tab-pagina Erori trimitere în ambulatoriu 

 
Utilizatorul selectează o înregistrare din lista de erori (dacă există), apoi accesează comanda „Vizualizare”. 
SIUI deschide ecranul de detaliu al erorii, pentru vizualizarea completă a textului şi comentariilor. 

 
 

3.2.7.2 Erori trimitere în ambulatoriu 
 

Precondiţii 
Este selectată o înregistrare din lista Raportări medici si tab-pagina „Trimitere în ambulatoriu”. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina "Investigaţii trimitere în ambulatoriu". 
SIUI afişează lista investigaţiilor de trimitere în ambulatoriu aferente înregistrării trimiterii respective. 
 

 

 
Figura 3.2-32 - Tab-pagina Investigaţii trimitere în ambulatoriu 

 

 
 



  

 
Hewlett-Packard Corp. 
 

MU_03_006_MediciFamilie     11.08.2009 

Versiune: 1.2  RELEASED   

Pagina 36 din 89 

  

3.3. OPERAŢII ASUPRA RAPORTĂRILOR 

3.3.1. Vizualizare log raportare 

În tab page-ul Raportare medici, Utilizatorul  selectează o raportare din listă şi accesează butonul  
Vizualizare log import. 
 SIUI  deschide o fereastră nouă, în care se afişează, grupat, erorile pentru întreaga raportare: 

 

 
 

Figura 3.3-1 Vizualizare log import 

Fereastra este prevăzută cu doua operaţii: Versiune printare,  care permite tipărirea informaţiilor din fişierul log şi 
Descarcă, pentru salvarea informaţiilor din log într-un fişier pe disc. 
 

3.3.2. Validări/Invalidări manuale ale serviciilor dintr-o raportare 

 
3.3.2.1  Validarea manuală a serviciilor dintr-o raportare 

 
Precondiţii: 
Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie . 
Raportarea trebuie să fie în starea 'În lucru' şi să aibă o înregistrare 'Respinsă'. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 
 

Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează tab-pagina de detaliu („Capitaţie”, "Servicii medicale", "Imunizări", etc). 
SIUI afişează lista înregistrărilor raportate de medic. 
Înregistrarile nevalidate în urma procesării au starea „Respins” şi nu au pusă bifa în coloana „Validare?”.  
Utilizatorul selectează o înregistrare respinsă, pune bifa în coloana „Validare?” şi apasă butonul Salvare. 
SIUI deschide o fereastră de confirmare, cu două opţiuni - 'Da' sau 'Nu'. 
Utilizatorul selectează 'Nu', dacă doreşte să renunţe la modificare sau 'Da' dacă doreşte să continue validarea. 
SIUI deschide o fereastră de validare (dacă utilizatorul continuă validarea), în care se va nota motivul validării. 
După ce se trece motivul validării înregistrării respinse selectate, se activează butonul Continuă. 
Utilizatorul apasă butonul 'Continuă' . 
SIUI salvează modificarea şi schimbă starea înregistrării în 'Validat'; iar în tab-pagina 'Erori' aferentă se 
înregistrează o nouă linie cu motivul validării. 

 
 

3.3.2.2 Invalidarea manuală a serviciilor dintr-o raportare 
 

Precondiţii: 
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Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie . 
Raportarea trebuie să fie în starea 'În lucru' şi să aibă o înregistrare Validată. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 
 

Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează o tab-pagină de detaliu („Capitaţie”, "Servicii medicale", "Imunizări", etc). 
SIUI afişează lista înregistrărilor raportate de medic. 
Înregistrarile validate în urma procesării au starea „Validat” şi au pusă bifa în coloana „Validare?”.  
Utilizatorul selectează o înregistrare validată, o debifează şi apasă butonul Salvare. 
SIUI deschide o fereastră de confirmare, cu două opţiuni - 'Da' sau 'Nu'. 
Utilizatorul selectează 'Nu', dacă doreşte să renunţe la modificare sau 'Da' dacă doreşte să continue invalidarea. 
SIUI deschide o fereastră de invalidare (dacă utilizatorul doreşte să continue invalidarea), în care se va nota 
motivul invalidării. 
 
După ce se trece motivul invalidării înregistrării selectate, se activează butonul 'Continuă'. 
Utilizatorul apasă butonul 'Continuă' . 
SIUI salvează modificarea şi schimbă starea înregistrării în 'Respins'; iar în tab-pagina 'Erori' aferentă se 
înregistrează o nouă linie cu motivul invalidării. 
 

3.3.3.  Validarea unei raportări 

 
Precondiţii: 
Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie, având starea 'În lucru'. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează raportarea pe care doreşte să o valideze (în starea 'În lucru'), asupra căreia s-au făcut toate 
verificările/modificările necesare şi accesează butonul Validare raportare aferent tab-paginii „Raportări medici”. 
SIUI afişează dialogul pop-up de confirmare: “Sunteţi sigur că doriţi să continuaţi?” 
Dacă Utilizatorul selectează „Da”, SIUI verifică regulile de validare (Active) pentru serviciile prestate, capitaţie şi 
reţetele prescrise şi raportate şi, în caz de neconcordanţe se asociază codurile de eroare pentru fiecare regulă de 
validare. Sistemul va seta starea ‚Validat’, pentru înregistrările care îndeplinesc condiţiile de validare şi ‚Respins’, 
pentru înregistrările care nu îndeplinesc condiţiile de validare. 
După încheierea (re-)validării, starea raportării rămâne 'În lucru'. 
 

3.3.4. Închidere/deschidere raportare 

 
3.3.4.1 Deschiderea unei raportări 

 
O raportare în starea Procesat poate fi deschisă, în vederea efectuării de operaţiilor de validare/invalidare asupra 
înregistrărilor acesteia.  Ca urmare a efectuării operaţiei de deschidere a raportării, starea raportării devine În 
lucru. 
 
Precondiţii: 
Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie. 
Raportarea trebuie să fie în starea 'Procesat'. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 
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Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează din lista Raportări medici o înregistrare în starea „Procesat”. 

SIUI afişează toate tab-paginile în mod de lucru vizualizare. 

Utilizatorul apasă butonul „Deschide” şi confirmă continuarea operaţiei. 

SIUI schimbă starea raportării, care devine acum „În lucru” şi afişează sub tab-pagina Raportări medici 
următoarele butoane: Vizualizare log raportare, Inchide, Validare raportare, Vizualizare şi Şterge. 

 
3.3.4.2  Închiderea unei raportări 

 
O raportare în starea În lucru se închide, în momentul în care nu se mai doreşte să se valideze/invalideze nici o 
înregistrare a raportării şi se poate merge mai departe către etapa de decont. Ca urmare a efectuării operaţiei de 
închidere a raportării, starea raportării devine Procesat. Pentru o raportare în starea Procesat se poate genera un 
decont şi/sau se poate exporta răspunsul către medicul care a trimis raportarea. 
 
Precondiţii: 
Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie. 
Raportarea trebuie să fie în starea 'În lucru'. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschis'. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează din lista Raportări medici o înregistrare în starea „În lucru”. 
SIUI afişează toate tab-paginile în mod de lucru modificare (validare/invalidare). 
Utilizatorul accesează comanda „Inchide” şi confirmă continuarea operaţiei.  
SIUI schimbă starea raportării, care devine „Procesat" şi afişează sub tab-pagina Raportări medici următoarele 
butoane: Generează decont, Export, Vizualizare log raportare, Deschide, Vizualizare export, Vizualizare. Tab-
paginile se actualizează, trecând în mod de lucru „vizualizare”. 
 

3.3.5.  Ştergerea unei raportări 

 
O raportare în starea În lucru se poate şterge, dacă se doreşte încărcarea unei alte raportări de la acelaşi medic de 
familie, pentru acelaşi interval de timp. 
 
Precondiţii 
Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie. 
Raportarea trebuie să fie în starea 'În lucru'. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschis'. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul selectează din lista Raportări medici o raportare în starea „In lucru” şi apoi accesează butonul 
„Şterge”. 
SIUI afişează mesajul de confirmare: „Doriţi să ştergeţi această înregistrare?” cu opţiunile Da şi Nu. 
Dacă  Utilizatorul selectează Nu, SIUI revine în listă, fără a efectua modificări. 
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Dacă Utilizatorul selectează Da, SIUI şterge raportarea. Această acţiune implică ştergerea tuturor detaliilor de 
raportare: capitaţie, servicii, reţete, trimiteri în ambulatoriu, precum şi raportarea în sine. 
 
 

3.3.6.  Exportul fişierului de răspuns 

3.3.6.1 Exportul fişierului de răspuns  
 
Utilizând această opţiune se exportă rezultatul procesării unei raportări, într-un fişier pe server. Operaţia constă 
în transmiterea fişierului de răspuns, conţinând rezultatul validării/invalidării serviciilor cuprinse în raportarea 
medicului de familie. 
 
 
Precondiţii 
Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie. 
Raportarea trebuie să fie în starea 'Procesat'. 
Perioada de raportare aferentă raportării trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul  accesează tab-pagina Raportări medici, selectează raportarea (având starea 'Procesat'), pentru care 
doreşte să facă exportul  şi apasă butonul „Export”. 
SIUI afişează dialogul pop-up de confirmare: “Sunteţi sigur că doriţi să continuaţi?”. 
Dacă Utilizatorul selectează „Da”, atunci fişierul de răspuns, conţinând rezultatul validării/invalidării serviciilor 
cuprinse în raportarea medicului de familie este exportat  pe server. 
Dacă Utilizatorul selectează "Nu", atunci fişierul de răspuns nu se exportă. 

 
3.3.6.2 Vizualizarea fişierului  de răspuns 

 
Utilizând această opţiune se vizualizează fişierul de răspuns, conţinând validările/invalidările înregistrărilor din 
raportarea medicului. 

 
Precondiţii 
Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie. 
Raportarea trebuie să fie în starea 'Procesat'. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 

 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Vizualizare raportări medici, apoi 
selectează o perioadă de raportare deschisă şi accesează butonul Filtrează. 
În tab-pagina Raportări medici, SIUI afişează lista raportărilor pentru perioada selectată. 
Utilizatorul selectează din tab-pagina Raportări medici raportarea pentru care s-a efectuat exportul (vezi 
paragraful anterior) şi apasă butonul „Vizualizare export”. 
SIUI deschide fereastra pop-up care conţine răspunsul către medicul de familie. Butoane disponibile: “Versiune 
printare” şi “Descarcă”. 
 



  

 
Hewlett-Packard Corp. 
 

MU_03_006_MediciFamilie     11.08.2009 

Versiune: 1.2  RELEASED   

Pagina 40 din 89 

  

 
Figura 3.3-2 - Fereastra Vizualizare Export 

 
Dacă Utilizatorul accesează butonul “Versiune printare”, atunci SIUI deschide un browser, din care se poate 
tipări conţinutul fişierului. 
 
Dacă Utilizatorul accesează butonul “Descarcă”, atunci SIUI  deschide dialogul “File download”, de unde se 
poate opta fie pentru “Open” şi se deschide un browser ca mai sus, fie pentru “Save”, caz în care utilizatorul 
poate salva fişierul local. 

 

 
 

3.3.7.  Vizualizarea erorilor detectate într-o anumită perioadă de raportare 

Utilizând această opţiune se vizualizează o centralizare a erorilor din raportările medicilor de familie, dintr-o 
anumită perioadă de raportare. 

Precondiţii 
Trebuie să existe cel puţin o raportare în starea 'Procesat' (de la un medic de familie), în perioada de raportare 
aleasă. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile 'Asistenţă medicală primară- Raportări - Erori de raportare'. 
SIUI deschide ecranul cu titlul Filtru perioadă de raportare. 
 

 
Figura 3.34-3 Filtru perioadă de raportare 

 
Utilizatorul selectează o perioadă de raportare din selector, după care apasă butonul „Filtrează”. 
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SIUI afişează tab-pagina „Erori”, conţinând situaţia centralizată a erorilor depistate, pentru toate raportările din 
perioada selectată. 
 

 

 
Figura 3.3-3 - Vizualizare Erori de raportare 

 
 

Detaliile pentru fiecare tip de eroare se regăsesc în tab-paginile Capitaţie, Servicii medicale, Imunizări, Centre de 
permanenţă, Erori servicii gravide/lehuze.  
Utilizatorul accesează tab-pagina Capitaţie (Tab-pagina Capitaţie este activă implicit). 
SIUI afişează toate tipurile de erori, grupate în tab-paginile: Erori generale, Erori operaţii, Erori categorii. 
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Figura 3.3-4 - Exemplu Erori operaţii / Capitaţie 

 
Utilizatorul accesează tab-pagina Servicii medicale. 
 

 
Figura 3.3-5 - Exemplu erori Servicii medicale 

 
Utilizatorul accesează tab-pagina Imunizări. 
 
 

 
Figura 3.3-6 - Exemplu erori Imunizări 

 

 
Utilizatorul accesează tab-pagina Centre de permanenţă. 
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Figura 3.3-7 - Erori Centre de permanenţă 

 
Utilizatorul accesează tab-pagina Erori servicii gravide/lehuze. 
 
 

 
Figura 3.3-8 - Erori servicii gravide/lehuze 

 

3.3.8. Generarea deconturilor  

 
3.3.8.1 Generarea unui decont 

 
Precondiţii: 
Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie. 
Raportarea trebuie să fie în starea 'Procesat'. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschis'. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară – Raportări - Vizualizare raportări medici şi  
selectează perioada de raportare în care se află raportarea pentru care se va genera decontul. Se selectează apoi 
raportarea din  tab-pagina „Raportări medici” şi se apasă butonul Generează decont.  
SIUI afişează fereastra Generare decont medic. 
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Figura 3.3-9 - Fereastra Generare decont medic 

 
Utilizatorul introduce numărul documentului şi data pentru care se generează decontul, apoi apasă butonul 
Generează decont medic. 
SIUI  afişează un mesaj privind rezultatul operaţiei de generare decont. 
Utilizatorul apasă butonul Închide. 
SIUI trece raportarea, pentru care s-a generat decontul, în starea Calculat. Decontul generat se regăseşte în 
meniul Asistenţă medicală primară - Deconturi medici. 
 
 
 
 

3.3.8.2  Generarea tuturor deconturilor dintr-o perioadă de raportare 

 
 
Operaţia constă în generarea tuturor deconturilor, pentru raportările în starea 'Procesat', dintr-o perioadă de 
raportare. 
 
Precondiţii 
Trebuie să existe cel puţin două raportări în starea 'Procesat', pe perioada de raportare selectată. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul alege perioada de raportare, pentru care doreşte să se genereze deconturile (în meniul Vizualizare 
raportări medici) şi accesează butonul „Generează toate deconturile”. 
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Figura 3.3-10 - Filtru perioadă de raportare - Generează toate deconturile 

 
SIUI deschide dialogul pop-up „Sunteţi sigur că doriţi să continuaţi?” 
 
Dacă Utilizatorul  alege 'Da', atunci se execută procesul de generare a deconturilor.  
 

 
 

 

 
Figura 3.3-11 - Exemplu ecrane generare deconturi, pentru toate raportările 

 
La terminarea procesului, utilizatorul închide fereastra de generare, iar  toate raportările pentru care a fost 
generat decontul sunt trecute în starea „Calculat”. Deconturile generate se pot vizualiza în meniul Asistenţă 
medicală primară - Deconturi. 
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3.3.8.3 Generare (decont de) regularizare 

 
Operaţia constă în generarea unui decont de regularizare pentru o înregistrare din lista de raportări, pentru toate 
lunile din trimestru. 

 
Precondiţii: 
Trebuie să existe cel puţin o raportare procesată de la un medic de familie. 
Raportarea trebuie să fie în starea 'Calculat'. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschis'. 

 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Vizualizare raportări medici şi  selectează o 
perioadă de raportare deschisă. 
SIUI afişează lista raportărilor, pentru perioada selectată, în tab-pagina „Raportări medici”.  
Utilizatorul selectează din listă o înregistrare aflată în starea „Calculat” şi accesează butonul „Generare 
regularizare”. 
 

 

Figura 3.3-12 - Listă raportări - Generare regularizare 

 
SIUI  deschide o nouă fereastră „Generare regularizare”.  
 

 
Figura 3.3-13 - Fereastra Generare regularizare 

 
SIUI afişează un mesaj la finalizarea operaţiei şi rămâne în ecranul 'Generare regularizare'. 
Utilizatorul apasă butonul Închide, pentru a reveni în lista cu raportări. 
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SIUI va genera calculele de decont de regularizare, pentru toate lunile din trimestru. Vizualizarea acestora se 
poate face accesând meniul Asistenţă medicală primară - Deconturi medici (căutând după numărul documentului 
şi 'este regularizare'). 

 
 

3.3.9.  Ştergerea deconturilor 

  
3.3.9.1 Ştergerea unui decont 

 
Precondiţii 
Trebuie să existe cel puţin o raportare în starea 'Calculat', pe perioada de raportare aleasă, fără să fie şi 
ordonanţată. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschis'. 
 
 
 
 
 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Varianta 1: 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară – Raportări - Vizualizare raportări medici. 
Alege perioada de raportare pe care se află raportare, căreia urmează să i se şteargă decontul şi apasă butonul 
Şterge decont, aferent tab-paginii „Raportări medici”. 
SIUI şterge calculul de decont. Ca urmare, decontul nu se mai regăseşte în lista din meniul Asistenţă medicală 
primară - Deconturi medici,  iar raportare trece  în starea 'Procesat'. 
 
Varianta 2:  
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară – Raportări - Vizualizare raportări medici. 
Alege perioada de raportare pe care se află raportare/ raportările medicului, cărora urmează să li se şteargă 
decontul şi apasă butonul Şterge decont, aferent ecranului Filtru perioadă de raportare. 
 

 
Figura 3.3-14 - Filtru perioadă de raportare - Şterge decont 

SIUI afişează o fereastră 'Ştergere decont', în care se specifică medicul (aflat în contract cu CAS) al cărui decont 
urmează a fi şters, pentru raportările trimise în perioada de raportare aleasă. 
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Figura 3.3-15 - Ştergere decont/-uri, pentru toate raportările medicului dintr-o perioadă 

Utilizatorul menţionează contractul medicului în relaţie cu CAS şi apasă butonul Şterge decont. 
SIUI afişează un mesaj la finalizarea operaţiei şi rămâne în ecranul 'Ştergere decont'. 
Utilizatorul apasă butonul Înapoi, pentru a reveni în lista cu raportări. 
SIUI trece raportările medicului, cuprinse pe deconturile şterse, în starea Procesat. Deconturile şterse nu se mai 
regăsesc în meniul Asistenţă medicală primară - Deconturi medici. 

 

 
3.3.9.2  Ştergerea tuturor deconturilor 

 
Operaţia constă în ştergerea tuturor deconturilor aferente perioadei de raportare selectate. 
 
Precondiţii 
Trebuie să existe cel puţin două raportări în starea 'Calculat' (pentru care nu s-a facut si ordonanţarea), pe 
perioada de raportare selectată. 
Calendarul, pe care se găseşte raportarea, trebuie să fie în starea 'Deschisă'. 

 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Vizualizare raportări medici şi selectează o 
perioadă de raportare deschisă. 
SIUI afişează lista raportărilor pentru perioada selectată, în tab-pagina „Raportări medici”.  
Utilizatorul  accesează butonul „Şterge toate deconturile” (aferent ecranului Filtru perioadă de raportare). 
SIUI deschide dialogul pop-up „Sunteţi sigur că doriţi să continuaţi ?”. 
Dacă utilizatorul alege 'Da', atunci se execută procesul de ştergere a deconturilor. 
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Figura 3.3-16 - Fereastra Ştergere deconturi pentru medicii de familie 

La terminarea procesului, utilizatorul închide fereastra de ştergere deconturi, iar raportările cărora li s-a şters 
decontul sunt trecute în starea 'Procesat'.  
 
 

 

 

3.4. DECONTURI MEDICI 

 

3.4.1. Vizualizarea deconturilor medicilor de familie 

 
Precondiţii: 
Există generat în sistem cel puţin un decont, pentru un medic de familie aflat în relaţie contractuală cu CAS. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Deconturi medici. 
SIUI afişează fereastra “Deconturi medici”, ce cuprinde lista deconturilor generate pentru toate perioadele de 
raportare şi pe fiecare medic de familie. 
Butoane disponibile: „Iniţiere ordonanţare", Raportare medic, „Vizualizare”, "Ştergere". 

 

  

Figura 3.4-1 - Listă Deconturi medici de familie 

Utilizatorul selectează un decont din lista şi accesează butonul „Vizualizare”. 
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SIUI deschide ecranul de detaliu al decontului, de tip master, cu patru tab-pagini : „Raportare”, „Sumar decont 
medic”, „Centralizare servicii” şi „Ordonanţări ". 

Butoane disponibile în ecranul de detaliu: „Şterge", „Înapoi”, „Tipărire decont", "Vizualizare nota de refuz". 

 
 

 Figura 3.4-2 Detaliu decont medic  

 

3.4.2. Vizualizare Raportare - decont medic de familie 

 
Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „Raportare”, din ecranul de detaliu al unui decont. 

SIUI  afişează datele legate de raportarea asociată decontului selectat. 

 

Figura 3.4-3 - Tab-pagina Raportare - Deconturi medici 

3.4.3.  Vizualizare Sumar decont medic - decont medic de familie 

Cum se efectuează operaţia 
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Utilizatorul accesează tab-pagina „Sumar decont medic”, din ecranul de detaliu al unui decont. 

SIUI afişează valoarea calculată, pentru capita şi pentru serviciile medicale raportate. 

 
Figura 3.4-4 - Tab-pagina Sumar decont medic - Deconturi medici 

 

3.4.4. Vizualizare Centralizare servicii - decont medic de familie 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „Centralizare servicii”, din ecranul de detaliu al unui decont. 

SIUI afişează valoarea de raportare asociată serviciilor . 

 
Figura 3.4-5 - Tab-pagina Centralizare servicii - Deconturi medici 

3.4.5. Vizualizare Ordonanţări - decont medic de familie 

Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina „Ordonanţări”, din ecranul de detaliu al unui decont. 

SIUI afişează informaţii despre ordonanţările aferente decontului selectat sau nu afişează nimic în listă dacă 
decontul nu a fost ordonanţat. 
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Figura 3.4-6 - Tab-pagina Ordonanţări (pt un decont neordonanţat) - Deconturi medici 

sau 

 

Figura 3.4-7 - Tab-pagina Ordonanţări (pt un decont ordonanţat, fără notă de refuz) - Deconturi medici 

sau 

 

 
Figura 3.4-8 - Tab-pagina Ordonanţări (pt un decont ordonanţat, cu notă de refuz) - Deconturi medici 

 

3.4.6. Tipărire decont 

 
3.4.6.1 Precondiţii 

 
Există cel puţin un decont generat în baza de date. 

 
3.4.6.2 Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Deconturi medici. 
SIUI afişează fereastra “Deconturi medici”, ce cuprinde lista deconturilor generate pentru toate perioadele de 
raportare şi pe fiecare medic de familie. 
Utilizatorul selectează un decont din listă, apasă butonul Vizualizare sau dă dublu-click pe înregistrarea 
respectivă. 
SIUI afişează ecranul detaliu Decont medic. 
Utilizatorul apasă butonul Tipărire decont. 
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SIUI afişează o fereastră, "File Download", care permite copierea pe disc în format PDF a informaţiilor despre 
decontul respectiv.. 
Utilizatorul apasă butonul Open. 
SIUI afişează decontul, în format PDF.  
Utilizatorul accesează succesiv meniurile File/ Print ... 
SIUI afişeză o nouă fereastră în care se pot seta diverşi parametri pentru printare. 
Utilizatorul face setările dorite şi apasă butonul OK. 
SIUI trimite către imprimantă decontul selectat anterior. 
 

 
Figura 3.4-9 - Afişare decont medic 

 

3.4.7. Vizualizare notă de refuz 

 
3.4.7.1 Precondiţii 
Există în sistem cel puţin un decont cu notă de refuz. 

 
3.4.7.2 Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Deconturi medici. 
SIUI afişează fereastra “Deconturi medici”, ce cuprinde lista deconturilor generate pentru toate perioadele de 
raportare şi pe fiecare medic de familie. 
Utilizatorul selectează un decont din listă, apasă butonul Vizualizare sau dă dublu-click pe înregistrarea 
respectivă. 
SIUI afişează ecranul detaliu Decont medic. 
Utilizatorul apasă butonul Vizualizare notă de refuz. 
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SIUI afişează fereastra 'Tipărire respingere'. 
Utilizatorul apasă butonul'Tipărire respingere'. 
SIUI afişează nota de refuz, în format PDF.  
Utilizatorul accesează succesiv meniurile File/ Print ... 
SIUI afişeză o nouă fereastră în care se pot seta diverşi parametri, pentru printare. 
Utilizatorul face setările dorite şi apasă butonul OK. 
SIUI trimite către imprimantă nota de refuz. 

 

3.4.8. Ştergerea unui decont 

 
3.4.8.1 Precondiţii 
Există cel puţin un decont generat în baza de date. 

 
3.4.8.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte efectuarea unor operaţii de modificare asupra respectivei raportări. 

Când se doreşte ştergerea respectivei raportări din baza de date. 

 

3.4.8.3 Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Deconturi medici. 
SIUI afişează fereastra “Deconturi medici”, ce cuprinde lista deconturilor generate pentru toate perioadele de 
decontare şi pe fiecare medic de familie. 
Utilizatorul selectează decontul care doreşte să-l şteargă şi apasă butonul Vizualizare. 
SIUI ecranul de detaliu al decontului. 
Utilizatorul apasă butonul Şterge. 
SIUI afişează o fereastră de confirmare a ştergerii decontului. 
Dacă utilizatorul selectează Nu, atunci se revine în pagina de detaliu fără să se facă nici o modificare. Dacă 
utilizatorul răspunde Da, atunci decontul respectiv este şters, iar raportarea aferentă decontului, din meniul 
Vizualizare raportari medici, trece automat din starea Calculat, în starea Procesat. 

 

 

 

 

4. ORDONANŢAREA 

 

4.1. GESTIUNEA FACTURILOR 

4.1.1. Adăugarea unei facturi 
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Precondiţii 
 
Trebuie să existe în sistem o raportare de la medicul de familie, procesată, pentru care se adaugă factura. 
Această raportare poate avea decontul generat. 
 
Cum se efectuează operaţia 
 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile  Ordonanţare - Facturi. 
SIUI afişeaza lista de facturi existenta în baza de date. 
 

 
Figura 4.1-1 - Listă Facturi 

 
Utilizatorul apasă butonul Nou. 
SIUI afişează câmpurile din formularul corespunzător facturii. 
 

 

Figura 4.1-2 - Ecran detaliu adăugare Factură 

 
Utilizatorul completează câmpurile obligatorii Nr. înreg., selectează Partener (unitatea sanitară pentru care s-a 
generat decontul), completează Număr factură şi Valoare factură, modifică Data factură (dacă este cazul), apoi 
apasă butonul Salvează.   
Dacă nu a fost completat de operator, numărul de înregistrare al facturii este completat automat de sistem 
odată cu selectarea partenerului, care a trimis factura, numărul de înregistrare fiind, în acest caz, codul intern al 
partenerului. 
SIUI afişează un mesaj care confirmă salvarea facturii. Ecranul trece în mod de lucru modificare şi este afişată tab-
pagina Raportări şi deconturi. Starea facturii este "În aşteptare". 
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Figura 4.1-3 - Exemplu ecran detaliu adăugare Factură  - În aşteptare 

Butoanele disponibile pentru o factură în starea 'În aşteptare' sunt: Nou, Salvează, Renunţă la modificări, Şterge, 
Înapoi, Validează. 

 

 
4.1.1.1 Asocierea decontului cu  factura 

 
Precondiţii 

 Factura este în starea 'În aşteptare' 

 Există o raportare procesată de la medicul de familie, pentru care s-a adaugat factura. Această 
raportare poate avea decontul generat. 

 
Cum se efectuează operaţia 

 
În ecranul de detaliu ul unei facturi în starea 'În aşteptare', utilizatorul accesează tab-pagina 'Raportări şi 
deconturi' şi apasă butonul Nou. 
SIUI afişează ecranul de asociere a unei raportări şi a unui decont cu factura. 
 

 
Figura 4.1-4 - Ecran detaliu adăugare tab-pagina Raportări şi deconturi 

 
Utilizatorul selectează raportarea şi apasă Asociere cu factura 
SIUI afişează mesajul: "Înregistrarea “Asociere raportare/decont” a fost adaugata cu succes în baza de date. " 
Utilizatorul accesează tab-page-ul Detalii factură şi vizualizează informaţiile. 
Utilizatorul apasă butonul Validează din detaliul facturii. 
SIUI afişează mesajul: "Înregistrarea “Factură” a fost actualizata cu succes în baza de date. " 
Utilizatorul apasă butonul Înapoi 
SIUI revine în ecranul cu lista facturilor 
Utilizatorul apasă Trimitere facturi în ERP  
SIUI afişează ecranul Criterii trimitere facturi în ERP 
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Figura 4.1-5 Criterii trimitere facturi în ERP 

Utilizatorul selectează categoria de partener (MF) şi apasă Trimitere facturi în ERP  
SIUI transmite în ERP facturile pentru categoria MF şi afişează mesajul: "S-au generat in ERP n  facturi." 
Utilizatorul apasă butonul Înapoi. 
SIUI revine în ecranul cu lista facturilor. Facturile transmise în ERP sunt în starea "Trimisă în ERP". 

 

4.1.2. Modificarea unei facturi 

 
Precondiţii 
 

 Există o factură, în starea 'În aşteptare', pentru un furnizor de asistenţă medicală primară. 

 Există o raportare procesată de la medicul de familie, pentru care s-a adaugat factura. Această 
raportare poate avea decontul generat. 

 
Cum se efectuează operaţia 

 
Utilizatorul selecteaza meniul Ordonanţare-Facturi. 
SIUI afişează lista de facturi existente în baza de date. 
Utilizatorul caută factura, pe care doreşte să o modifice (care respectă precondiţiile) şi apasă butonul Modifică.  
SIUI afişează ecranul de detaliu al facturii selectate. 
Utilizatorul face modificările dorite şi apasă butonul Salvează. 
SIUI salvează modificările şi afişează un mesaj de confirmare a actualizării: "Înregistrarea “Factură” a fost 
actualizată cu succes în baza de date". 
 
 
4.1.2.1 Modificarea unei înregistrări din tab-pagina 'Raportări şi deconturi' 

 
Utilizatorul accesează tab-pagina 'Raportări şi deconturi', din ecranul detaliu al facturii, selectează o înregistrare 
din listă şi apasă butonul Modifică. 
SIUI deschide ecranul de detaliu al înregistrării selectate, în mod de lucru modificare. 

 
 

 
Figura 4.1-6 - Exemplu ecran detaliu Raportări şi deconturi 

 
Utilizatorul modifică raportarea sau/şi decontul şi apasă butonul Salvează. 
SIUI salvează modificările şi afişează un mesaj de confirmare a actualizării. 
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4.1.3. Validarea unei facturi 

 
Precondiţii: 

 Există o factură, care are asociată o raportare şi/sau un decont şi este în starea "În aşteptare". 

 
Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte trecerea la următoarea etapă, cea de ordonanţare. 

 
Cum se efectuează operaţia  

 
Utilizatorul selecteaza meniul Ordonanţare-Facturi. 
SIUI afişează lista de facturi existente în baza de date. 
Utilizatorul caută factura pe care doreşte să o valideze (care respectă precondiţiile) şi apasă butonul Modifică.  
SIUI afişează ecranul de detaliu al facturii selectate. 
Utilizatorul apasă butonul "Validează". 
SIUI afişează rezultatul validării într-o nouă fereastră şi trece factura din starea "În aşteptare" în starea "Validă". 

 

 

 
Figura 4.1-7  - Mesaj confirmare validare factură 

 
Utilizatorul închide fereastra de validare factură. 
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Figura 4.1-8 -  Exemplu ecran detaliu modificare Factură  - Validă 

Utilizatorul apasă butonul "Înapoi" (din ecranul de detaliu al facturii), pentru a se întoarce în lista de facturi, unde 
se va putea observa trecerea în starea 'Validă'. 
 

 
Figura 4.1-9 - Listă facturi Valide (pentru furnizorii de asistenţă medicală primară) 

4.1.4. Ştergerea unei facturi 

 
Precondiţii: 

 Există înregistrată în sistem o factură, pentru un furnizor de asistenţă medicală primară, care este în 
starea "În aşteptare", fără a avea ataşată o raportare sau un decont. 

 

Cum se efectuează operaţia  

 
Utilizatorul selecteaza meniul Ordonanţare-Facturi. 
SIUI afişează lista de facturi existente în baza de date. 
Utilizatorul caută factura, pe care doreşte să o şteargă (care respectă precondiţiile) şi apasă butonul Şterge.  
SIUI afişează o fereastră de confirmare a ştergerii. 
Utilizatorul confirmă ştergerea prin apăsarea butonului 'Da' sau renunţă la ştergere, prin apăsarea butonului 'Nu'.  

Dacă utilizatorul apasă 'Da', SIUI afişează un mesaj la terminarea operaţiei de ştergere: "Înregistrarea Factură a 
fost ştearsă cu succes din baza de date". 

 

Observaţie: 
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Dacă se încearcă ştergerea unei facturi (în starea În aşteptare sau Validă), care are asociate raportări sau/şi 
deconturi, sistemul va atenţiona, prin mesajul: "Înregistrarea nu poate fi ştearsă, deoarece este referită de alte 
înregistrări". 

Pentru a putea şterge totuşi o astfel de factură, trebuie ca mai întâi să se şteargă toate înregistrările din tab-
pagina 'Raportări şi deconturi'. 

 

4.1.4.1 Ştergere înregistrări din tab-pagina 'Raportări şi deconturi' 

 
Utilizatorul accesează tab-pagina 'Raportări şi deconturi', din ecranul detaliu al facturii, selectează o înregistrare 
din listă şi apasă butonul Şterge. 
SIUI elimină înregistrarea din listă şi afişează un mesaj de confirmare la terminarea operaţiei de ştergere: 
"Înregistrarea Asociere raportare/decont a fost ştearsă cu succes din baza de date". 
Utilizatorul trebuie să şteargă toate înregistrările din lista 'Raportări şi deconturi', pentru a putea şterge ulterior 
întreaga factură. 

 

 

4.2. INIŢIEREA ORDONANŢĂRII 

4.2.1. Iniţierea ordonanţării facturii 

Precondiţii: 

 
 Există buget, pentru a se putea efectua plata; 

 Există o factură, asociată raportării şi decontului (ce urmează a se ordonanţa) şi aflată în starea "Validă".  
 
Cum se efectuează operaţia  

 
Utilizatorul accesează meniul Ordonanţare - Facturi, selectează din listă factura şi apoi apasă butonul 
Ordonanţare facturi.  
SIUI afişează ecranul detaliu Criterii ordonanţare facturi. 

 
Figura 4.2-1 Criterii ordonanţare facturi 

Utilizatorul introduce numărul ordonanţării şi selectează MF pentru Categorie partener,  apoi apasă  butonul 
Ordonanţare facturi. 

SIUI generează ordonanţarea. Aceasta se va regăsi în lista ordonanţărilor, accesată din meniul Ordonanţare - 
Ordonanţări. 
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4.2.2. Iniţierea ordonanţării din decont 

 
Precondiţii: 

 
 Există înregistrată în sistem o raportare în starea 'Calculat' (deci, căreia i s-a generat decontul); 

 Decontul are o valoare mai mare decât zero; 

 Există buget, pentru a se putea efectua plata; 

 Există o factură asociată raportării şi decontului (ce urmează a se ordonanţa). 
 
 
Cum se efectuează operaţia  

 
Utilizatorul selecteaza meniul Asistenţă medicală primară - Deconturi medici. 
SIUI afişează fereastra “Deconturi medici”, ce cuprinde lista deconturilor generate, pentru toate perioadele de 
decontare şi pe fiecare medic de familie. Butoane disponibile: „Iniţiere ordonanţare", „Vizualizare”. 
Utilizatorul apasă butonul Iniţiere ordonanţare. 
SIUI afişează ecranul detaliu Completare date pentru ordonanţare şi tab-page-ul Deconturi, care conţine un tabel 
editabil, în care se va propune în mod implicit decontul curent din lista de deconturi, de unde s-a apelat 
odonanţarea. Selectorul va afişa numai deconturile aferente furnizorului respectiv şi care au rest de plată 
(valoare neordonanţată). 
Utilizatorul completează cel puţin câmpurile obligatorii, selectează deconturile ce vor intra la plată şi apasă 
butonul-comanda Ordonanţare. 
SIUI afişează un mesaj de confirmare a ordonanţării: "Înregistrarea 'Ordonanţare' a fost înregistrată cu succes în 
baza de date". 
 
4.2.2.1 Adăugarea deconturilor pe o ordonanţare 

 

Utilizatorul apasă iconiţa  (Adaugă linie), din tab-page-ul Deconturi. 
SIUI adaugă o linie în tabel. 

Utilizatorul apasă selectorul  şi alege din listă decontul, care doreşte să mai intre pe respectiva ordonanţare. 

SIUI afişează, în listă, decontul selectat.SIUI revine în lista Decont. 

La momentul iniţierii ordonanţării, numărul ordonanţării va fi acelaşi cu numărul de înregistrare a cererii 
justificative. Din paşii anteriori se vor prelua toate informaţiile necesare ordonanţării (cererea justificativă, refuz 
de plată, decont). 

 

4.2.3. Refuzul de plată 

 
Utilizatorul completează toate câmpurile din ecranul de detaliu Completare date pentru ordonanţare, dar 
introduce o valoare a facturii mai mare decât valoarea de ordonanţat . 
SIUI va calcula automat valoarea refuzului de plată, ca fiind diferenţa între valoarea facturii şi valoarea totală a 
deconturilor. 
Utilizatorul completează numărul refuzului de plată şi data acestuia şi apasă Ordonanţare. 
SIUI adaugă ordonanţarea şi nota de refuz în baza de date şi afişează mesajul: "Înregistrarea 'Ordonanţare' a fost 
înregistrată cu succes în baza de date". 

 

4.2.4. Ordonanţarea parţială 
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4.2.4.1 Când trebuie efectuată operaţia  

 
 (1)  Când furnizorul trimite o factură cu o valoare mai mică decât valoarea de ordonanţat. 

 (2) Când valoarea bugetului este mai mică decât suma valorilor deconturilor (astfel, valoarea 
ordonanţată va fi egală cu valoarea bugetului). 

 
4.2.4.2 Cum se efectuează operaţia  

 
Varianta 1: 
 
Utilizatorul completează toate câmpurile de pe ecranul detaliu Completare date pentru ordonanţare, dar 
introduce o valoare a facturii mai mică decât valoarea de ordonanţat şi apasă butonul Ordonanţare. 
SIUI va genera ordonanţare parţială. 
Utilizatorul apasă butonul Închide, din fereastra Completare date pentru ordonanţare. 
SIUI închide fereastra Completare date pentru ordonanţare şi actualizează lista deconturilor – unde se va putea 
observa, în ultima coloană din tabel, valoarea rămasă neplătită/ (valoarea rămasă de ordonanţat). 

 
Varianta 2: 
 
Utilizatorul completează toate câmpurile de pe ecranul detaliu Completare date pentru ordonanţare, numai că 
valoarea bugetului este mai mică decât valoarea neplătită (suma valorilor deconturilor). 
Utilizatorul va trece ca şi valoare de ordonanţat o valoare egală cu cea a bugetului, urmând ca ulterior să se 
ordonanţeze şi restul valorii rămase neplătite. 
Utilizatorul după ce a completat corespunzător toate câmpurile, apasă butonul Ordonanţare. 
SIUI afişează un mesaj de confirmare a ordonanţării. 
Utilizatorul apasă butonul Închide, din fereastra Completare date pentru ordonanţare. 
SIUI închide fereastra Completare date pentru ordonanţare şi actualizează lista deconturilor – unde se va putea 
observa, în ultima coloană din tabel, valoarea rămasă neplătită/ (valoarea rămasă de ordonanţat). 

 
După generarea unei ordonanţări parţiale, dacă se încearcă efectuarea unei noi ordonanţări, cu acelaşi număr, în 
aceeaşi zi, sistemul va afişa o eroare. Asiguraţi-vă că valorile completate sunt unice. 

 

4.2.5. Vizualizarea listei cu ordonanţări 

 
4.2.5.1 Precondiţii 

 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

 
4.2.5.2 Cum se efectuează operaţia  

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 
SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor definite în 
sistem. 
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Figura 4.2-2 - Listă Ordonanţări 

 
Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi dă dublu-click pe ea. 
SIUI afişează ecranul de detaliu Ordonanţare. 

 

 

4.2.6. Tipărirea unei ordonanţări 

 
4.2.6.1 Precondiţii 

 
 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

 
4.2.6.2 Cum se efectuează operaţia  

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 
SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor existente în 
sistem. 
 

 
Figura 4.2-3 Lista ordonanţări 

 
Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă butonul Tipărire ordonanţare. 
SIUI deschide în format PDF ordonanţarea selectată. 
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Figura 4.2-4 Vizualizare ordonanţare 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile File - Print..., setează parametrii doriţi pentru printare şi apasă butonul 
OK. 
SIUI trimite către imprimantă documentul. 

4.2.7. Ştergerea unei ordonanţări 

 
4.2.7.1 Precondiţii 

 
 Există cel puţin un decont ordonanţat în baza de date. 

 
4.2.7.2 Cum se efectuează operaţia  

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Ordonanţări. 
SIUI afişează ecranul Ordonanţări, în care este prezentată sub formă tabelară lista ordonanţărilor existente în 
sistem (vezi fig. 3.8 -2). 
Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi apasă butonul Şterge. 
SIUI actualizează informaţia în baza de date (ordonanţarea este eliminată din listă) şi afişează un mesaj de 
confirmare a ştergerii: "Înregistrarea Ordonanţare a ştearsă cu succes din baza de date". 

 

4.3. RAPORT DECONTURI NEPLĂTITE 

4.3.1.1 Precondiţii 

 Să fie generat cel puţin un decont. 
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4.3.1.2 Cum se realizează operaţia 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare – Deconturi. 
SIUI deschide ecranul cu titlul Decont. 
Utilizatorul apasă butonul Raport deconturi neplătite. 
SIUI deschide o fereastră unde se solicită informaţii suplimentare: perioada pentru care se generează raportul, 
Unitatea organizatorică, Categorie partener. 

 
Figura 4.3-1 Configurarea raportului cu deconturile neplătite 

Utilizatorul completează informaţiile cu caracter obligatoriu şi accesează butonul Vizualizare. 

SIUI generează raportul cu deconturile neplătite, din perioada specificată:  

 

 

Figura 4.3-2 Raport deconturi neplătite 
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5. RAPOARTE 

 

5.1. RAPOARTE LUNARE 

5.1.1. Formularul activităţii lunare a medicului de familie nou venit 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Formularul activităţii lunare a 
medicului de familie nou venit. 
SIUI  afişează fereastra "Formularul activităţii lunare a medicului de familie nou venit". 

 

 
Figura 5.1-1 - Formularul activităţii lunare a medicului de familie nou venit 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipulraportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI  afişează o fereastră 'File Download'. 
Utilizatorul poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI  deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
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Figura 5.1-2 - Afişare raport - activitatea lunară a medicului de familie nou venit 

 
 

5.1.2. Listă înscrişi la un medic de familie 

 
 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Listă înscrişi la un medic de 
familie. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Listă înscrişi la un medic de familie". 
 
 

 
Figura 5.1-3 - Listă înscrişi la un medic de familie 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
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Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 

 

 
Figura 5.1-4 - Afişare raport - listă înscrişi la un medic de familie 

 

 

 

 

 

5.1.3. Raportare medic 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Raportare medic. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Raportare medic". 
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Figura 5.1-5 - Raportare medic 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". Se pot bifa oricare dintre opţiunile corespunzătoare 
celor două grupe: Capitaţie şi Servicii. 
 

 

 
Figura 5.1-6 - Raportare medic / formular completat 

 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
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Figura 5.1-7 - Afişare Raportare medic 

 

5.1.4. Costuri reţete 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Costuri reţete. 
SIUI afişează fereastra "Costuri reţete". 
 

 
Figura 5.1-8 - Costuri reţete 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
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Figura 5.1-9 - Afişare Costuri reţete 

 

5.1.5. Istoric CNP 

 
 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Istoric CNP. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Istoric CNP". 
 

 

 
Figura 5.1-10 - Istoric CNP 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
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Figura 5.1-11 - Afişare Istoric pe CNP 

 

 

5.1.6. Atenţionări 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Atenţionări. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Atenţionări". 

 

 
Figura 5.1-12 - Atenţionări 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
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Figura 5.1-13 - Afişarea Listei motivelor de invalidare, pentru medicii de familie 

 

5.1.7. Balanţă asiguraţi 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Balanţă asiguraţi. 
SIUI afişează fereastra "Balanţă asiguraţi". 

 

 
Figura 3.6-13  Balanţă asiguraţi 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
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Figura 5.1-14 - Afişare Balanţa asiguraţilor într-o perioadă 

 

5.1.8. Mişcări lunare 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Mişcări lunare. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Mişcări lunare". 

 

 
Figura 5.1-15 - Mişcări lunare 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
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Figura 5.1-16 - Mişcarea lunară a asiguraţilor înscrişi pe listele medicilor de familie 

 
 

 

5.2. RAPOARTE TRIMESTRIALE 

 

5.2.1. Situaţia contractelor 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Rapoarte trimestriale - Situaţia 
contractelor. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Situaţia contractelor". 
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Figura 5.2-1 - Situaţia contractelor 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 

 
 

 
Figura 5.2-2 - Afişare Situaţia contractelor 

 

5.2.2. Structura populaţiei înscrise 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Rapoarte trimestriale - Structura 
populaţiei înscrise. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Structura populaţiei înscrise". 
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Figura 5.2-3 - Structura populaţiei înscrise 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
 
 

 
Figura 5.2-4 - Afişare Structura populaţiei înscrise 
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5.2.3. Situaţia validării listelor de asiguraţi 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Rapoarte trimestriale - Situaţia 
validării listelor de asiguraţi. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Situaţia validării listelor de asiguraţi". 
 

 
Figura 5.2-5 - Situaţia validării listelor de asiguraţi 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
 

 
Figura 5.2-6 - Afişare Situaţia validării listelor de asiguraţi 

 

5.2.4. Structura medicilor de familie 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Rapoarte trimestriale - Structura 
medicilor de familie. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Structura medicilor de familie". 
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Figura 5.2-7 - Structura medicilor de familie 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
 

 
Figura 5.2-8 - Afişare Structura medicilor de familie 

 

5.2.5. Sporul acordat medicilor de familie 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Rapoarte trimestriale - Sporul 
acordat medicilor de familie. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Sporul acordat medicilor de familie". 
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Figura 5.2-9 - Sporul acordat medicilor de familie 

 
 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
 

 
Figura 5.2-10 - Afişare Sporul acordat medicilor de familie 
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5.2.6. Număr puncte aferente serviciilor efectuate 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Rapoarte trimestriale - Număr 
puncte aferente serviciilor efectuate. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Număr puncte aferente serviciilor efectuate". 
 
 

 
Figura 5.2-11 - Număr puncte aferente serviciilor efectuate 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
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Figura 5.2-12 - Afişare Număr puncte aferente serviciilor efectuate 

 

5.2.7. Clasificarea veniturilor brute ale medicilor de familie 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Rapoarte trimestriale - 
Clasificarea veniturilor brute ale medicilor de familie. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Clasificarea veniturilor brute ale medicilor de familie". 
 

 

 
Figura 5.2-13 - Clasificarea veniturilor brute ale medicilor de familie 

 
 

Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
 
Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
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Figura 5.2-14 -  Afişare Clasificarea veniturilor brute ale medicilor de familie 

 

5.2.8. Evaluarea serviciilor 

 
Utilizatorul accesează succesiv meniurile Asistenţă medicală primară - Rapoarte - Rapoarte trimestriale - 
Evaluarea serviciilor. 
SIUI afişează fereastra cu titlul "Evaluarea serviciilor". 
 

 
Figura 5.2-15 -  Evaluarea serviciilor 

 
Utilizatorul  completează câmpurile obligatorii ale formularului, alege tipul raportului (implicit este ales tipul 
Acrobat Reader), după care apasă butonul "Vizualizare". 
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Dacă a fost ales tipul raportului Excel sau Acrobat Reader, atunci SIUI afişează o fereastră "File Download", iar  
utilizatorul  poate salva raportul pe disc apăsând butonul Save sau poate apăsa butonul Open, pentru 
deschiderea raportului. 
Dacă a fost ales tipul raportului HTML, atunci SIUI deschide o nouă fereastră Internet Explorer, în care este 
deschis raportul. 
 

 
Figura 5.2-16 -  Afişare Evaluarea serviciilor 
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6. FLUX DE LUCRU ASISTENŢĂ MEDICALĂ PRIMARĂ LA 

NIVEL CJAS 

În cele ce urmează se prezintă fluxul de preluare şi prelucrare raportări, generare şi transmitere deconturi, 
ordonanţare pentru furnizorii de servicii de asistenţă medicală primară. 

6.1. RAPORTĂRI MF 

1. Preluarea raportării de la furnizor în SIUI 

a. se accesează Asistenţă medicală primară/Raportări/Preluare raportări medici 

b. dacă raportarea din desktop s-a transmis prin servicii Web, ea se regăseşte în listă  

c. dacă raportarea din desktop s-a transmis off-line (s-a salvat), se apasă Browse 

d. se regăseşte fişierul cu raportarea şi se selectează 

e. se apasă Încărcare fişier 

f. se apasă Vizualizare pentru fişierul încărcat 

g. se apasă Închide 

2. Procesarea raportării (starea "În lucru") 

a. se apasă Procesare pentru fişierul încărcat 

b. se confirmă procesarea 

c. se apasă Închide 

d. se repetă paşii a...c pentru toate raportările preluate 

3. Vizualizarea raportării 

a. se accesează Asistenţă medicală primară/Raportări /Vizualizare raportări medici 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea şi se vizualizează informaţiile din raportare 

4. Închidere raportare (trecerea raportării în starea "Procesat") 

a. se selectează raportarea şi se apasă butonul Închidere raportare 

b. se confirmă închiderea raportării 

6.2. DECONTURI 

5. Generarea decontului (trecerea raportării în starea "Calculat")  

a. se accesează Asistenţă medicală primară/Raportări /Vizualizare raportări 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea închisă (în starea "Procesat") şi se apasă Generare decont  

d. se confirmă generarea decontului 

e. se apasă Închide 

6. Tipărirea/Exportul decontului 

a. se accesează Asistenţă medicală primară/Raportări /Deconturi 
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b. se selectează decontul generat 

c. se apasă Tipărire decont 

d. se deschide sau se salvează fişierul pdf 

 

6.3. FACTURI 

7. Adăugarea unei facturi 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se apasă Nou 

c. se completează Nr. înreg., se selectează Partener (unitatea sanitară pentru care s-a generat 
decontul), se completează Număr factură şi Valoare factură, se modifică Data factură (dacă 
este cazul) 

d. se salvează 

8. Asocierea decontului cu factura 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi şi se selctează factura având starea 'În aşteptare' 

b. se accesează tab-pagina 'Raportări şi deconturi' şi apasă butonul Nou. 

c. se selectează raportarea şi decontul  

d. se apasă Asociere cu factura 

9. Validarea facturii 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se selectează factura şi se apasă Validează din detaliul facturii 

c. se apasă Înapoi 

10. Trimiterea facturilor în ERP 

a. se apasă Trimitere facturi în ERP  

b. se selectează categoria de partener şi se completează perioada pentru care se transmit 
facturile în ERP şi se apasă Trimitere facturi în ERP  

 

6.4. NOTA DE REFUZ 

Dacă valoarea facturii este mai mare decât valoarea decontului, se generează o Notă de refuz. 
Pentru tipărirea acesteia: 

a. se accesează Ordonanţare/Deconturi  

b. se selectează decontul şi se apasă Nota de refuz 

c. se introduc datele şi apoi se apasă Save 

6.5. ORDONANŢARE 

11. Iniţierea Ordonanţării 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se selectează din listă factura 

c. se apasă Ordonanţare facturi  

d. se completează Număr ordonanţare, se selectează Categorie partener - MF şi se completează 
perioada pentru care se emite ordonanţarea 

e. se apasă Ordonanţare facturi  

12. Tipărirea ordonanţării 
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a. se accesează Ordonanţare/Ordonanţări 

b. se selectează ordonanţarea (după număr factură, de ex.) 

c. se apasă Tipărire ordonanţare 

d. se apasă Open sau Save 

e. se salvează fişierul Ordonanţare.pdf  

6.6. VIZUALIZARE RAPOARTE 

13. Vizualizarea rapoartelor  

a. se accesează Asistenţă medicală primară/Rapoarte 

b. se selectează un raport din listă 

c. se completează criteriile conform cărora se realizează raportul 

d. se apasă Vizualizare 

 

7. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N 
Nou 

ALT+ M 
Modifică 

ALT+ V 
Vizualizare 

ALT+ A 
Adaugă 

ALT+ S 
Salvează 

ALT+ T 
Şterge 

ALT+ P 
Înapoi 

ALT+ A 
Anulează 

ALT+ S 
Selectează 

ALT+ D 
Da 

ALT+ N 
Nu 

ALT+ C 
Închide 

ALT+ F 
Filtrează 
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ALT+ O 
Continuă 

ALT+ R 
Browse 

ALT+ R 
Renunţă la modificări 

ALT+ N 
Încărcare fişier 
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