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1. SCOP 

Acest document este dedicat tuturor persoanelor implicate în utilizarea SIUI – componenta Raportarea şi 
decontarea serviciilor medicale spitaliceşti la nivel CJAS.   

Acest document reprezintă Manualul de Utilizare al modulului Raportarea şi decontarea serviciilor medicale 
spitaliceşti la nivel CJAS, din cadrul Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din 
România.  

Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

- vizualizarea cataloagelor necesare activităţii de gestiune a serviciilor medicale spitaliceşti la nivel 
CJAS 

- preluarea şi verificarea/validarea raportărilor de la spitale (raportări sintetice şi analitice),  Indicatori,  
Angajaţi siptale,  Indicatori bugetari, SNSPMS. 

- realizarea deconturilor pentru raportările preluate şi ordonanţarea la plată a contravalorii serviciilor 
efectuate, raportate şi validate 

- realizarea de rapoarte cu situaţii privind gestiunea serviciilor medicale spitaliceşti la nivel judeţean. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul SPITCJAS. 

 

2. TERMENI UTILIZAŢI 

 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

Spital Furnizor de servicii medicale spitaliceşti 

CJAS Casa Judeţeana de Asigurări de Sănătate 

CNAS Casa Naşională de Asigurări de Sănătate 

CNP Cod Numeric Personal 

CUI Cod Unic de Înregistrare 

 

3. RAPORTAREA ŞI DECONTAREA SERVICIILOR 

MEDICALE SPITALICEĂTI LA NIVEL CJAS 

 

3.1. PRELUARE RAPORTARI DE LA SPITALE 
Modulul permite preluarea, vizualizarea şi procesarea automată a raportărilor de la spitale în vederea 
generării unui decont valid. 

Raportările pot ajunge în sistem în două moduri:  

- automat, în cazul în care spitalul raportează on-line 

- offline, atunci când reprezentantul legal al spitalului se prezintă la CJAS cu raportările pe dischetă/ CD 
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3.1.1. Preluarea raportărilor 

3.1.1.1 Precondiţii 

 Unitatea sanitară face raportarea către CJAS on-line,sau prezintă raportarea la CJAS pe suport 
electronic (dischetă sau CD). 

 Trebuie să existe un contract în derulare pentru perioada de raportare 

3.1.1.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 În perioadele de raportare deschise, când se primesc raportări de la unităţile sanitare. 

3.1.1.3 Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Spitale/Preluare raportare. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raportare. La deschiderea ecranului, în listă se regăsesc toate raportările 
făcute on-line.  

 
Figura 3-1 Preluare raportări 

Raportările aduse pe suport electronic se preiau astfel: 

Utilizatorul apasă butonul Browse şi selectează fişierul de importat, apoi apasă butonul Încărcare fişier. 

SIUI importă fişierul care apare în lista cu fişiere şi afişează  mesajul: “Fişierul a fost încărcat pe server”. 

Utilizatorul apasă, în lista de fişiere importate, în linia raportării preluate, Vizualizare. 

SIUI deschide un ecran în care sunt afişate informaţiile referitoare la unitatea sanitară care a raportat. 

 
Figura 3-2 Vizualizare fişier importat 

Utilizatorul închide ecranul de vizualizare a raportării şi apoi apasă, în lista de fişiere importate, Procesare. 

SIUI afişează în ecranul Spital situaţia în urma procesării, dacă raportarea a fost procesată şi eventualele 
reguli de validare care au fost încălcate. 

Varianta 1: 
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Utilizatorul apasă butonul Continuă. 

SIUI deschide ecranul Vizualizare raportări. 

Utilizatorul poate vizualiza/verifica doar raportarea procesată. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide ecranul Spital şi revine în ecranul Raportare. 

Utilizatorul poate prelua alte raportări. 

3.1.1.4 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă preluarea raportării eşuează cu mesajul: “Este necesar un fişier valid pentru a fi încărcat”, asiguraţi-vă că 
fişierul selectat pentru încarcare are formatul corect şi conţine raportarea pentru perioada de raportare 
curentă. 

3.2. VIZUALIZAREA RAPORTĂRI SINTETICE 
Prin intermediul acestui modul operatorul poate vizualiza raportările preluate în sistem de la furnizorii de 
servicii medicale spitaliceşti. 

3.2.1. Vizualizarea raportărilor sintetice 

3.2.1.1 Cum se face operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Spitale/Vizualizare raportări sintetice. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Vizualizare raportări analitice.  

Utilizatorul selectează perioada de raportare pentru care se doreşte vizualizarea (sistemul propune perioada 
curentă, care este în starea deschis şi se apasă butonul Filtrează. 

SIUI afişează pagina de vizualizare raportări, în care sunt afişate raportările unităţilor sanitare  din perioada 
selectată, în tab-page-ul Raportări sintetice. 

La nivelul ecranului Vizualizare raportări sintetice,  Utilizatorul poate efectua următoarele operaţii: 

 Filtrează - SIUI afişează în tab-page-ul Raportări sintetice doar acele înregistrări care respectă 
condiţiile de filtrare; 

 Generare decont -  SIUI generează deconturi pentru toate raportările care au starea Procesat şi 
trecerea lor în starea Calculat. Operaţia este posibilă doar când starea calendarului selectat este 
Deschis; 

 Regularizare - SIUI face calculul de regularizare pentru raportările care au starea câmpului 
Regularizare - Nu şi actualizează valoarea acestuia în Da. 

O raportare poate avea una din următoarele stări: În lucru, Procesată, Calculată. Starea raportării 
condiţionează operaţiile care se pot efectua asupra raportării.  

Fiecare linie din tab-page-ul Raportări sintetice se detaliază, în funcţie de tipurile de raportări conţinute, în 
sub-tab-page-urile Centralizator DRG, Centralizator Acuţi, Centralizator Cronici, Centralizator paliative, 
Reţete emise, Recomandări pentru îmgrijiri la domiciliu, Recomandări pentru dispozitive medicale, 
Trimitere în Ambulatoriu, Persoane străine, Lista pacienti  şi erorile aferente fiecărei raportări, în sub-sub-
tab-page-ul Erori 

 



 

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_004_Spitale  
Versiune: 1.3 RELEASED 12.08.2009 

Pagina 11 din 76 
 

 
 

 
Figura 3-3 Raportări sintetice 

Utilizatorul poate efectua următoarele operaţii: 

 Vizualizare log import: prin apăsarea acestui buton, SIUI  deschide o fereastră în care se afişează 
situaţia raportării: 

 
Figura 3-4 Vizualizare log import 
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Fereastra este prevăzută cu doua operaţii: Versiune printare,  care permite tipărirea informaţiilor din log si 
Descarcă, pentru salvarea informaţiilor din log într-un fişier pe disc. Butonul din dreapta sus a ferestrei   are 
ca efect închiderea ferestrei. 

 Vizualizare -  SIUI deschide o formă de detaliu a raportării selectate: 

 
Figura 3-5 Vizualizare raportare sintetică 

Acest ecran de detaliu are următoarea operaţie asociată: Înapoi . Nici unul dintre câmpurile ecranului de 
detaliu nu este editabil. Efectul operaţiei Înapoi este reafişarea listei cu raportările spitalelor. 

 Deschidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat; în urma acestei 
operaţii starea raportării va deveni În lucru. 

 Închidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este În lucru; în urma operaţiei 
starea raportării va deveni Procesat. 

 Generare decont,  operaţie  disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat.  

3.2.2. Lista poziţiilor raportate 

Fiecare linie din tab-page-ul Raportări sintetice  se detaliază, în funcţie de tipurile de raportări conţinute, în 
sub-tab-page-urile Centralizator DRG, Centralizator Acuţi, Centralizator Cronici, Reţete emise, Recomandări 
pentru îmgrijiri la domiciliu, Recomandări pentru dispozitive medicale, Trimitere în Ambulatoriu, Persoane străine 
.: 

1. Tab-page-ul Centralizator DRG  conţine informaţiile necesare decontării pe baza indicatorului tarif pe caz 
rezolvat   

 
Figura 3-6 Centralizator DRG 

În sub-tab-page-ul Erori sunt afişate erorile aferente poziţiei selectate. 

2.Tab-page-ul Centralizator Acuţi conţine informaţii despre acuţi 
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Figura 3-7 Centralizator Acuţi 

3. Tab-page-ul Centralizator Cronici conţine informaţii despre cronici 

 

 
Figura 3-8 Centralizator Cronici 

4. Tab-page-ul Centralizator paliativ conţine informaţii despre paliative 

 

 
Figura 3-9 Centralizator paliativ 

5. Tab-page-ul Reţete emise conţine informaţii despre reţetele prescrise la externare. La apelarea acestui tab, 
mai sunt disponibile tab-page-urile Erori si Medicamente 

 
Figura 3-10 Reţete 

 
Figura 3-11 Erori reţete 
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Figura 3-12 Medicamente pe reţeta 

 

Acest tab-page are la următoarele sub-tab-page-uri: Erori, Medicamente. 

6. Tab-page-ul Recomandări pentru îngrijiri la  domiciliu conţine informaţii despre recomandările pentru 
îngrijiri la domiciliu. La apelarea acestui tab, mai sunt disponibile tab-page-urile Erori si Serviciu recomandat 

 

 
Figura 3-13 Recomandări pentru îngrijiri la domiciliu 

 

 
Figura 3-14 Erori la recomandări pentru îngrijiri la domiciliu 

 

 

 
Figura 3-15 Serviciu la recomandări pentru îngrijiri la domiciliu 

 

 

7. Tab-page-ul Recomandări pentru dispozitive medicale conţineinformaţii despre recomandările pentru 
dispozitive medicale 
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Figura 3-16 Recomandări pentru dispozitive medicale 

8. Tab-page-ul Trimitere în Ambulatoriu conţine informaţii despre trimiterile în ambulatoriu 

 
Figura 3-17 Trimitere în ambulatoriu 

9 Tab-page-ul Persoane străine conţine informaţii despre persoanele străine 

 
Figura 3-18 Persoane străine 

 

10 Tab-page-ul Lista pacienti conţine informaţii despre persoanele străine 

 
Figura 3-19 Lista pacienti 

Pe aceasta pagina mai sunt disponibile tab-page-urile Erori si Erori procedura asociate la tab-page-ul Procedura 

O poziţie din raportare se poate afla în una dintre stările: 

 “Validată” – poziţia poate fi decontată 

 “Respinsă” – poziţia nu poate fi decontată deoarece nu întruneşte toate regulile de validare 

 “Calculată” – s-a generat decont pe baza poziţiei. Nu se mai poate efectua nici o acţiune 
asupra poziţiei respective. 

 “Parţial validată” – poziţia poate fi decontată 

3.2.3. Închidere/Deschidere raportare 

3.2.3.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată, în starea În lucru. 

3.2.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează în tab-page-ul Raportări sintetice, raportarea care se va închide şi apoi apasă butonul 
Închidere raportare. 

SIUI trece raportarea  în starea “Procesat”. Butonul Închidere raportare devine Deschidere raportare şi este 
afişat mesajul: “Raportarea a fost închisă”. 
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Figura 3-20 Închidere raportare 

Utilizatorul selectează raportarea în starea "Procesat" şi apasă butonul Deschidere raportare. 

SIUI trece raportarea în starea “În lucru”. Butonul Deschidere raportare devine Închidere raportare şi este afişat 
mesajul: “Raportarea a fost deschisă”. 

 
Figura 3-21 Deschidere raportare 

3.2.4. Generarea decontului 

După verificarea raportărilor/poziţiilor, la sfârşitul lunii se generează câte un decont pentru fiecare unitate 
sanitară, pentru poziţiile validate. 

3.2.4.1 Precondiţii 

 Să existe cel putin o raportare procesată în perioada de raportare selectată. 

 Să existe poziţii valide în raportarea pentru care se generează decontul. 

 Să fie cel puţin o raportare în starea "Procesat" 

3.2.4.2 Când se efectuează operaţia 

 După verificarea tuturor poziţiilor din raportare. 

3.2.4.3 Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1 - generarea deconturilor aferente raportărilor dintr-o perioadă 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Spitale/Vizualizare raportări sintetice. 

SIUI deschide ecranul Vizualizare raportări sintetice. 



 

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_004_Spitale  
Versiune: 1.3 RELEASED 12.08.2009 

Pagina 17 din 76 
 

Utilizatorul selectează perioada de raportare pentru care doreşte generarea deconturilor şi apasă butonul 
Filtrează.  

SIUI afişează raportările aferente perioadei selectate şi butoanele Generare decont şi Regularizare. 

Utilizatorul apasă butonul Generare decont. 

SIUI deschide ecranul Generare decont.   

 
Figura 3-22 Generare deconturi 

Utilizatorul bifează cel puţin un tip de decont, apoi apasă butonul Generare decont. 

SIUI generează deconturile şi trece raportările şi poziţiile aferente în starea “Procesat”. Decontul se regăseşte 
în modulul Deconturi. 

Varianta 2 - generarea unui decont aferent unei raportări sintetice 

Utilizatorul selectează raportarea sintetică şi apasă butonul Generare decont raportare sintetică. 

SIUI deschide ecranul Generare decont. 

 
Figura 3-23 Generare decont raportare sintetică 

Utilizatorul apasă butonul Generează decont 

SIUI generează decontul şi trece raportarea şi poziţiile aferente în starea “Calculat”. Decontul se regăseşte în 
modulul Deconturi. 

 

3.3. VIZUALIZARE RAPORTĂRI ANALITICE 
Prin intermediul acestui modul operatorul poate vizualiza raportările existente în sistem pentru furnizorii de 
servicii medicale spitaliceşti. 
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3.3.1. Vizualizarea raportărilor analitice 

3.3.1.1 Cum se face operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Spitale/Vizualizare raportări analitice. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Vizualizare raportări analitice.  

Utilizatorul selectează perioada de raportare pentru care se doreşte vizualizarea (sistemul propune perioada 
curentă, care este în starea deschis) şi se apasă butonul Filtrează. 

SIUI afişează pagina de vizualizare raportări, în care sunt afişate raportările analitice ale unităţilor sanitare  din 
perioada selectată, în tab-page-ul Raportări analitice. 

La nivelul ecranului Visualizare perioadă de raportare,  Utilizatorul poate efectua următoarele operaţii: 

 Filtrează, prin care SIUI afişează în tab-page-ul Raportări analitice doar acele înregistrări care respectă 
condiţiile de filtrare; 

 Generare decont, prin care SIUI generează deconturi pentru toate raportările care au starea Procesat 
şi trecerea lor în starea Calculat. Operaţia este posibilă doar când starea calendarului selectat este 
Deschis; 

 Regularizare,  prin care SIUI realizează calculul de regularizare pentru raportările care au starea 
câmpului Regularizare - Nu şi actualizează valoarea acestuia în Da. 

O raportare poate avea una din următoarele stări: În lucru, Procesată, Calculată. Starea raportării 
condiţionează operaţiile care se pot efectua asupra raportării.  

Fiecare linie din tab-page-ul Raportări analitice se detaliază, în funcţie de tipurile de raportări conţinute, în 
sub-tab-page-urile Spitalizare, Listă CNP, Recomandări pentru îngrijiri la domiciliu, Recomandări de 
dispozitive medicale, Trimitere in ambulatoriu. Pentru tipul de raportari"Spitalizare de zi" se afişează şi tab-
page-urile Centralizator tarif / serviciu, Centralizator tarif / caz  şi sub-sub-tab-page-urile aferente acestora.  

 
 

 
Figura 3-24 Raportări analitice - Spitalizare de zi 
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3.3.2. Vizualizarea raportărilor hemodializa 

 

Pentru tipul de raportari"Hemodializa" se procedeaza in felul urmator: 

. Utilizatorul accesează succesiv meniurile Programul national de sanatate/Raportari/Raportari Dializa. 

 

 
 

 
Figura 3-25 Raportări Dializa - Hemodializa 

Utilizatorul poate efectua următoarele operaţii: 

 Vizualizare log raportare dializa, prin apăsarea acestui buton, SIUI  deschide o fereastră în care se 
afişează, grupat, serviile efectuate şi erorile pentru întreaga raportare 
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Figura 3-26 Vizualizare log raportare analitică 

Fereastra este prevăzută cu două operaţii: Versiune printare,  care permite tipărirea informaţiilor din log si 

Descarcă, pentru salvarea informaţiilor din log într-un fişier pe disc. Butonul  are ca efect închiderea 
ferestrei. 

Lista cu raportările de hemodializa in detaliu are aceleasi parametri ca la celelalte tipuri de raportari : 

 Deschidere raportare analitică, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat; în 
urma acestei operaţii starea raportării va deveni În lucru. 

 Închidere raportare analitică, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este În lucru; în urma 
operaţiei starea raportării va deveni Procesat. 

 Generare decont raportare analitică,  operaţie  disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat.  

 Validare raportare analitică, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este În lucru şi are ca 
efect  validarea automată a raportării; dacă au fost efectuate validări/invalidări manuale la nivelul 
poziţiilor raportării, acestea se vor pierde. 

3.3.3. Lista poziţiilor raportate (analitice) 

Fiecare linie din tab-page-ul Raportări analitice  se detaliază, în funcţie de tipul de raportări conţinute, în sub-
tab-page-urile Spitalizare, Listă CNP, Recomanări pentru îngrijiri la domiciliu, Recomandări de dispozitive 
medicale, Trimitere in ambulatoriu, Centralizator paliative, Centralizator hemodializa, Centralizator tarif 
/ serviciu, Centralizator tarif / caz.: 

1. Tab-page-ul Spitalizare , cu informaţiile necesare decontării pe bază de tarif pe zi de spitalizare. 
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Figura 3-27 Spitalizare 

Acest tab-page are la rândul său următoarele sub-tab-page-uri: Erori, Persoane străine( cu sub-tab-pege-ul 
Erori), Servicii( cu sub-tab-page-ul Erori Servicii), Diagnostice secundare. 

 

2.Tab-page-ul Listă CNP, conţine informaţii despre pacienţii cărora li s-au efectuat servicii 

   
Figura 3-28 Listă CNP-uri 

 

3. Tab-page-ul Reţete, conţine informaţii despre reţetele prescrise la externare: 

 
Figura 3-29 Reţete 

 

Acest tab-page are la rândul său următoarele sub-tab-page-uri: Erori, Medicamente. 

 

4. Tab-page-ul Recomandări pentru îngrijiri la domiciliu, conţine informaţii despre recomandările pentru 
îngrijiri la domiciliu prescrise la externare: 

 

 
Figura 3-30 Recomandări pentru îngrijiri la domiciliu 

 

Acest tab-page are la rândul său următoarele sub-tab-page-uri: Erori, Serviciu recomandat. 

 



 

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_004_Spitale  
Versiune: 1.3 RELEASED 12.08.2009 

Pagina 22 din 76 
 

5. Tab-page-ul Recomandări pentru dispozitive medicale, conţine informaţii despre recomandările pentru 
dispozitive medicale prescrise: 

 
Figura 3-31 Recomandări pentru dispozitive medicale 

 

Acest tab-page are la rândul său următorul sub-tab-page: Erori. 

 

6. Tab-page-ul Trimitere în Ambulatoriu, conţine informaţii despre trimiterile în ambulatoriu:  

 
Figura 3-32 Trimitere în ambulatoriu 

 

Acest tab-page are la rândul său următorul sub-tab-page: Erori. 

 

 

7. Tab-page-ul Centralizator tarif / serviciu, conţine informaţii despre servicii efectuate în cadrul spitalizării 
de zi: 

 
Figura 3-33 Centralizator tarif / serviciu 

8. Tab-page-ul Centralizator tarif / caz, conţine informaţii despre cazurile raportate în cadrul spitalizării de zi: 

 
Figura 3-34 Centralizator tarif / caz 

 

O poziţie din raportare se poate afla în una dintre stările: 

 “Validată” – poziţia poate fi decontată 

 “Respinsă” – poziţia nu poate fi decontată deoarece nu întruneşte toate regulile de validare 

 “Calculată” – s-a generat decont pe baza poziţiei. Nu se mai poate efectua nici o acţiune 
asupra poziţiei respective. 

 “Parţial validată” – poziţia poate fi decontată 
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3.3.4. Închidere/Deschidere raportare 

3.3.4.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată, în starea "În lucru". 

3.3.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează în tab-page-ul Raportări analitice, raportarea care se va închide şi apoi apasă butonul 
Închidere raportare. 

SIUI trece raportarea  în starea “Procesat”. Butonul Închidere raportare devine Deschidere raportare şi este 
afişat mesajul: “Raportarea a fost închisă cu succes”. 

 
Figura 3-35 Închidere raportare 

 

Utilizatorul apasă butonul Deschidere raportare. 

SIUI trece raportarea în starea “În lucru”. Butonul Deschidere raportare devine Închidere raportare şi este afişat 
mesajul: “Raportarea a fost deschisă cu succes”. 

 
Figura 3-36 Deschidere raportare 
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3.3.5. Generarea deconturilor 

După verificarea raportărilor/poziţiilor, la sfârşitul lunii se generează câte un decont pentru fiecare unitate 
sanitară, pentru poziţiile validate. 

3.3.5.1 Precondiţii 

 Să existe cel putin o raportare procesată în perioada de raportare selectată. 

 Sa existe poziţii valide în raportarea pentru care se generează decontul 

 Raportarea trebuie să fie în starea "Procesat" 

3.3.5.2 Când se efectuează operaţia 

 După verificarea tuturor poziţiilor din raportare. 

3.3.5.3 Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1 - generarea deconturilor aferente raportărilor dintr-o perioadă 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Spitale/Vizualizare raportări analitice. 

SIUI deschide ecranul Vizualizare raportări analitice. 

Utilizatorul selectează perioada de raportare pentru care doreşte generarea decontului şi apasă butonul 
Filtrează.  

SIUI afişează raportările aferente perioadei selectate şi butonul Generare decont . 

Utilizatorul selectează raportarea pentru care se doreşte generarea decontului şi apasă butonul Generare 
decont. 

SIUI deschide ecranul Generare decont.   

 
Figura 3-37 Generare deconturi 

Utilizatorul bifează tip de decont apoi apasă butonul Generare decont. 

SIUI generează deconturile şi trece raportările şi poziţiile aferente în starea “Calculat”. Deconturile se regăsesc 
în modulul Deconturi. 

Varianta 2 - generarea unui decont 

Utilizatorul selectează raportarea analitică şi apasă butonul Generare decont raportare analitică. 

SIUI deschide ecranul Generare decont. 
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Figura 3-38 Generare decont raportare analitică 

Utilizatorul apasă butonul Generează decont 

SIUI generează decontul şi trece raportarea şi poziţiile aferente în starea “Calculat”. Decontul se regăseşte în 
modulul Deconturi. 

3.3.6. Asocierea facturii cu raportarea 

După verificarea raportărilor/poziţiilor, la sfârşitul lunii factura emisă de furnizor trebuie asociată cu 
raportarea. 

3.3.6.1 Precondiţii 

 Să existe cel putin o raportare procesată în perioada de raportare selectată. 

 Raportarea trebuie să fie în starea "Procesat" sau "Calculat" 

3.3.6.2 Când se efectuează operaţia 

 După verificarea tuturor poziţiilor din raportare (sau după generarea decontului) 

3.3.6.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează raportarea şi apasă butonul Generează factură 

SIUI afişează fereastra de confirmare a generării facturii 

 
Figura 3-39 Confirmare generare factură 

Utilizatorul confirmă generarea facturii prin apăsarea butonului Da. 

SIUI deschide ecranul Factura 
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Figura 3-40 Asocierea facturii cu raportarea 

Utilizatorul completează numărul facturii (dacă acesta nu a fost transmis prin raportare) şi valoarea facturii, şi 
apoi apasă Salvează 

SIUI salvează înregistrarea, trece ecranul în mod de lucru modificare şi afişează tab-page-urile Raportări şi 
deconturi, cu sub-tab-page-ul Detalii factură raportare/decont, şi Detalii factură.  

 
Figura 3-41 Vizualizare raportare asociată facturii 

Utilizatorul vizualizează raportarea asociată facturii în tab-page-ul Raportări şi deconturi şi detaliiile 
raportării în tab-page-ul Detalii factură raportare/decont. 

 



 

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_004_Spitale  
Versiune: 1.3 RELEASED 12.08.2009 

Pagina 27 din 76 
 

 
Figura 3-42 Vizualizare detalii reaportare/decont asociat facturii 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Detalii factură 

SIUI afişează poziţiile facturii 

 
Figura 3-43 Vizualizare detalii factură 

 

3.4. DECONTURI SPITALE 
Prin intermediul acestui modul operatorul poate vizualiza deconturile existente în sistem pentru furnizorii de 
servicii medicale spitaliceşti. 

3.4.1. Vizualizarea deconturilor 

3.4.1.1 Precondiţii 

 Să fie generat cel puţin un decont. 

3.4.1.2 Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Spitale/Deconturi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Deconturi 
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Figura 3-44 Vizualizare deconturi 

 

Utilizatorul selectează un decont din listă şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al decontului selectat. 

Utilizatorul vizualizează informaţiile aferente decontului şi informaţiile din tab-page-ul Detalii decont. 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Raportari. 

SIUI afişează informaţiile raportării aferente decontului selectat. 

Utilizatorul vizualizează informaţiile referitoare la raportarea pentru care s-a generat decontul selectat. 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Ordonantari. 

SIUI afişează informaţiile referitoare la facturile trimise in ERP si la notele de refuz. 
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Figura 3-45 Vizualizare detaliu deconturi 

 

3.4.2. Ştergerea unui decont 

3.4.2.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin un decont generat. 

3.4.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Varianta 1: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spitale - Deconturi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Deconturi. 

Utilizatorul selectează decontul care va fi şters şi apasă butonul Şterge.  

SIUI şterge decontul din listă dacă factura aferentă nu a fost generată. 

Varianta 2: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spitale – Deconturi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Deconturi. 

Utilizatorul selectează decontul care va fi şters şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al decontului selectat. 

Utilizatorul apasă butonul Şterge. 

SIUI şterge decontul din listă dacă factura aferentă nu a fost generată. 

3.4.3. Exportul unui decont 

3.4.3.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin un decont generat. 

3.4.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spitale - Deconturi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Deconturi. 

Utilizatorul selectează decontul care va fi exportat şi apasă butonul Export decont. 

SIUI afişează fereastra de dialog pentru deschiderea sau salvarea fişierului cu decontul.  
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Figura 3-46 Export decont 

Utilizatorul apasă Save şi alege locaţia unde va fi salvat decontul 

SIUI salvează decontul. 

3.4.4. Tipărirea unui decont 

3.4.4.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin un decont generat. 

3.4.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spitale - Deconturi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Deconturi. 

Utilizatorul selectează decontul care va fi exportat şi apasă butonul Tipăreşte decont. 

SIUI afişează fereastra de dialog pentru deschiderea sau salvarea fişierului cu decontul.  

Utilizatorul apasă Open 

SIUI deschide fişierul care conţine decontul, care poate fi tipărit. 
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Figura 3-47 Tipărire decont 

 

3.5. INDICATORI SPITALE 
Modulul permite preluarea şi vizualizarea raportărilor de indicatori de la spitale. 

Raportările pot ajunge în sistem fie automat, în cazul în care spitalul raportează on-line fie offline, atunci când 
reprezentantul legal al spitalului se prezintă la CJAS cu raportările pe dischetă/CD. 

3.5.1. Preluare raportare indicatori 

3.5.1.1 Precondiţii 

 Unitatea sanitară face raportarea către CJAS fie on-line, fie prezintă raportarea la CJAS pe suport 
electronic (dischetă sau CD). 

3.5.1.2 Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Indicatori/Preluare raportare. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raportare. La deschiderea ecranului, în listă se regăsesc toate raportările 
făcute on-line.  
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Figura 3-48 Preluare raportare indicatori 

Pentru preluarea raportărilor de pe suport electronic se procedează astfel: 

Utilizatorul apasă butonul Browse şi selectează fişierul de importat, apoi apasă butonul Încărcare fişier. 

SIUI importă fişierul, care apare în lista cu fişiere şi afişează  mesajul: “Fişierul a fost încărcat pe server”. 

Utilizatorul apasă, în lista de fişiere importate, în linia raportării preluate, Vizualizare. 

SIUI deschide un ecran în care sunt afişate informaţiile referitoare la conţinutul raportării de indicatori. 

 
Figura 3-49 Vizualizare fişier import 

Utilizatorul apasă Valori indicatori  în ecranul de vizualizare a raportării. 

SIUI afişează, în ecranul Raportare Indicatori Spitale, valorile indicatorilor din raportarea vizualizată. 

 
 

Figura 3-50 Vizualizare valori indicatori 

Utilizatorul închide ecranul de vizualizare a raportării şi apoi apasă, în lista de fişiere importate, Procesare. 

SIUI afişează o fereastră conţinând un dialog pentru confirmarea procesării fişierului. 
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Figura 3-51 Dialog confirmare procesare fişier 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI afişează în ecranul Spital situaţia în urma procesării, şi logul de prelucrare a raportării de indicatori. 

 
Figura 3-52 Vizualizare log procesare 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Continuă. 

SIUI deschide ecranul Vizualizare raportări. 

Utilizatorul poate vizualiza/verifica doar raportarea procesată. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide ecranul Spital şi revine în ecranul Raportare. 

Utilizatorul poate prelua alte raportări. 

3.5.1.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă preluarea raportării eşuează cu mesajul: “Este necesar un fişier valid pentru a fi încărcat”, asiguraţi-vă că 
fişierul selectat pentru încarcare are formatul corect şi conţine raportarea pentru perioada de raportare 
curentă. 

3.5.2. Vizualizare raportări de indicatori 

3.5.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Indicatori/Vizualizare raportări de indicatori. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Perioada de raportare.  
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Figura 3-53 Filtrare pentru vizualizarea raportărilor de indicatori 

Utilizatorul selectează perioada de raportare pentru care doreşte vizualizarea (sistemul propune perioada 
curentă, care este în starea deschis) şi apasă butonul Filtrează.  

SIUI afişează pagina de vizualizare raportări, în care sunt afişate raportările de indicatori din perioada 
selectată, în tab-page-ul Indicator raportare 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Raportare indicatori. 

SIUI afişează lista cu raportările indicatorilor unităţilor sanitare din perioada selectată. 

O raportare poate avea una din stările În lucru sauProcesată. Starea raportării condiţionează operaţiile care se 
pot efectua asupra raportării.  

Fiecare linie din tab-page-ul Raportare indicatori se detaliază, în funcţie de indicatorii conţinuţi, în sub-tab-
page-urile Valoare indicator secţie şi Valoare indicator spital  şi erorile aferente fiecărui sub-tab-page, în 
sub-sub-tab-page-ul Erori. 

 
Figura 3-54 Vizualizare raportări indicatori 

O poziţie din raportare se poate afla în una dintre stările: 

 “Validată” – indicatorul din poziţia respectivă este validat şi se va regăsi în tab pagina 
Indicatori (spital/departament) din Furnizori/Spitale 

  “Respinsă” – indicatorul din poziţia respectivă nu este validat, este respins şi nu se va 
regăsi în tab pagina Indicatori (spital/departament) din Furnizori/Spitale 

Utilizatorul poate efectua următoarele operaţii: 

 Vizualizare log: prin apăsarea acestui buton, SIUI deschide o fereastră nouă, cu titlul Vizualizare log 
import raportare, în care se afişează situaţia preluării raportării. 
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Figura 3-55 Vizualizare log import 

Fereastra Vizualizare log import raportare este prevăzută cu doua operaţii: Versiune printare,  care permite 
tipărirea informaţiilor din log si Descarcă, pentru salvarea informaţiilor din log într-un fişier pe disc. 

 Deschidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat; în urma acestei 
operaţii, starea raportării va deveni În lucru. 

 Închidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este În lucru; în urma operaţiei 
starea raportării va deveni Procesat. 

3.5.3. Închidere/Deschidere raportare de indicatori 

3.5.3.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată, în starea În lucru. 

3.5.3.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selectează în tab-page-ul Raportare indicatori, raportarea care se va închide şi apoi apasă butonul 
Închidere raportare. 

SIUI trece raportarea  în starea “Procesat”. Butonul Închidere raportare devine Deschidere raportare şi este 
afişat mesajul: “Raportarea a fost închisă cu succes”. 

Utilizatorul apasă butonul Deschidere raportare. 

SIUI trece raportarea în starea “În lucru”. Butonul Deschidere raportare devine Închidere raportare şi este afişat 
mesajul: “Raportarea a fost deschisă cu succes”. 

3.6. ANGAJAŢI SPITALE 
Modulul permite preluarea şi vizualizarea raportărilor cu angajaţii spitalului. 

Raportările pot ajunge în sistem fie automat, în cazul în care spitalul raportează on-line fie offline, atunci când 
reprezentantul legal al spitalului se prezintă la CJAS cu raportările pe dischetă/CD. 

3.6.1. Preluare raportare angajaţi 

3.6.1.1 Precondiţii 

 Unitatea sanitară face raportarea către CJAS fie on-line, fie prezintă raportarea la CJAS pe suport 
electronic (dischetă sau CD). 

3.6.1.2 Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Angajaţi spitale/Preluare raportare. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raportare. La deschiderea ecranului, în listă se regăsesc toate raportările 
făcute on-line.  
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Figura 3-56 Preluare raportare angajati 

Pentru preluarea raportărilor de pe suport electronic se procedează astfel: 

Utilizatorul apasă butonul Browse şi selectează fişierul de importat, apoi apasă butonul Încarcare fişier. 

SIUI importă fişierul, care apare în lista cu fişiere şi afişează  mesajul: “Fişierul a fost încărcat pe server”. 

Utilizatorul apasă, în lista de fişiere importate, în linia raportării preluate, Vizualizare. 

SIUI deschide un ecran în care sunt afişate informaţiile referitoare la conţinutul raportării angajaţilor. 
 

 
Figura 3-57 Vizualizare fişier import 

Utilizatorul apasă EmployeeDetail  în ecranul de vizualizare a raportării . 

SIUI afişează, în ecranul Raportare Angajaţi Spitale, angajaţii din raportarea vizualizată. 

 
Figura 3-58 Vizualizare angajaţi spital 

Utilizatorul închide ecranul de vizualizare a raportării şi apoi apasă, în lista de fişiere importate, Procesare. 

SIUI afişează o fereastră conţinând un dialog pentru confirmarea procesării fişierului. 

 
Figura 3-59 Dialog confirmare procesare fişier 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Continuă. 

SIUI deschide ecranul Vizualizare raportări.Utilizatorul poate vizualiza/verifica doar raportarea procesată. 
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Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide ecranul Spital şi revine în ecranul Raportare. Utilizatorul poate prelua alte raportări. 

3.6.1.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă preluarea raportării eşuează cu mesajul: “Este necesar un fişier valid pentru a fi încărcat”, asiguraţi-vă că 
fişierul selectat pentru încarcare are formatul corect şi conţine raportarea pentru 

3.6.2. Raportări angajaţi 

Se accesează succesiv meniurile Spital/Angajaţi spitale/Raportare angajaţi. Sistemul deschide ecranul cu 
titlul Raportare angajaţi în care se află lista raportărilor. 

 
Figura 3-60 Lista raportărilor de angajaţi 

Utilizatorul poate efectua următoarele operaţii: 

 Deschidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat; în urma acestei 
operaţii, starea raportării va deveni Nou. 

 Închidere raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este Nou; în urma operaţiei 
starea raportării va deveni Procesat. 

 Ştergere raportare, în urma operaţiei se şterge raportarea. 

 Acceptare raportare, operaţie disponibilă doar dacă starea raportării este Procesat; în urma acestei 
operaţii, starea raportării va deveni Închis. 

3.6.3. Vizualizare angajaţi raportaţi 

Fiecare linie din tab-page-ul Angajaţi se detaliază, în funcţie de raportările conţinute, în sub-tab-page-urile 
Detalii angajaţi, Erori angajaţi, Autorizaţie de liberă practică, Departament, Asigurare malpraxis. 

 
Figura 3-61 Lista angajaţilor raportaţi 

Utilizatorul  accesează tab-page-ul Detalii angajaţi şi vizualizează informaţiile afişate 
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Figura 3-62 Detalii angajaţi 

 
Figura 3-63 Erori angajaţi 

 

Utilizatorul  accesează tab-page-ul Autorizaţie de liberă practică şi vizualizează informaţiile afişate 

 
Figura 3-64 Autorizaţie de liberă practică 

 

Utilizatorul  accesează tab-page-ul Departament şi vizualizează informaţiile afişate  

 
Figura 3-65 Departament 

 

Utilizatorul  accesează tab-page-ul Asigurare de malpraxis şi vizualizează informaţiile afişate  
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Figura 3-66 Asigurare de malpraxis 

3.6.4. Închidere/Deschidere raportare de angajaţi 

3.6.4.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată, în starea Nou. 

3.6.4.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selectează în tab-page-ul Raportare angajaţi, raportarea care se va închide şi apoi apasă butonul 
Închidere raportare. 

SIUI trece raportarea  în starea “Procesat”. Butonul Închidere raportare devine Deschidere raportare şi este 
afişat mesajul: “Raportarea a fost închisă cu succes”. 

Utilizatorul apasă butonul Deschidere raportare. 

SIUI trece raportarea în starea “Nou”. Butonul Deschidere raportare devine Închidere raportare şi este afişat 
mesajul: “Raportarea a fost deschisă cu succes”. 

3.6.5. Acceptare raportare 

3.6.5.1 Precondiţii 

 Să existe cel puţin o raportare pentru perioada de raportare selectată, în starea Procesat. 

3.6.5.2 Cum se efectuează operaţia  

Utilizatorul selectează în tab-page-ul Raportare angajaţi, raportarea care se va accepta şi apoi apasă butonul 
Acceptare raportare. 

SIUI trece raportarea  în starea "Închis" şi afişează mesajul: “Raportarea a fost acceptată”. 

3.7. INDICATORI BUGETARI 
Modulul permite preluarea indicatorilor bugetari. 

Raportările pot ajunge în sistem fie automat, în cazul în care spitalul raportează on-line fie offline, atunci când 
reprezentantul legal al spitalului se prezintă la CJAS cu raportările pe dischetă/CD. 

3.7.1. Preluare raportare indicatori bugetari 

3.7.1.1 Precondiţii 

 Unitatea sanitară face raportarea către CJAS fie on-line, fie prezintă raportarea la CJAS pe suport 
electronic (dischetă sau CD). 

3.7.1.2 Cum se realizează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital / Indicatori bugetari/ Preluare raportare indicatori bugetari. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raportare. La deschiderea ecranului, în listă se regăsesc toate raportările 
făcute on-line.  
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Figura 3-67 Preluare raportare indicatori bugetari 

Pentru preluarea raportărilor de pe suport electronic se procedează astfel: 

Utilizatorul apasă butonul Browse şi selectează fişierul de importat, apoi apasă butonul Încărcare fişier. 

SIUI importă fişierul, care apare în lista cu fişiere şi afişează  mesajul: “Fişierul a fost încărcat pe server”. 

Utilizatorul apasă, în lista de fişiere importate, în linia raportării preluate, Vizualizare. 

SIUI deschide un ecran în care sunt afişate informaţiile referitoare la conţinutul raportării de indicatori. 

 
Figura 3-68 Vizualizare fişier import 

Utilizatorul închide ecranul de vizualizare a raportării şi apoi apasă, în lista de fişiere importate, Procesare. 

SIUI afişează o fereastră conţinând un dialog pentru confirmarea procesării fişierului. 

 
Figura 3-69 Dialog confirmare procesare fişier 

 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

Varianta 1: 

Utilizatorul apasă butonul Continuă. 
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SIUI deschide ecranul Vizualizare raportări. 

Utilizatorul poate vizualiza/verifica doar raportarea procesată. 

Varianta 2: 

Utilizatorul apasă butonul Închide. 

SIUI închide ecranul Spital şi revine în ecranul Raportare. 

Utilizatorul poate prelua alte raportări. 

3.7.1.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă preluarea raportării eşuează cu mesajul: “Este necesar un fişier valid pentru a fi încărcat”, asiguraţi-vă că 
fişierul selectat pentru încarcare are formatul corect şi conţine raportarea cu indicatori bugetari. 

3.7.2. Vizualizare raportări de indicatori bugetari 

3.7.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Indicatori/Vizualizare raportări de indicatori bugetari. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Vizualizare raportări de indicatori bugetari.  

 
Figura 3-70 Filtrare pentru vizualizarea raportărilor de indicatori bugetari 

Utilizatorul selectează perioada de raportare pentru care doreşte vizualizarea (sistemul propune perioada 
curentă, care este în starea deschis) şi apasă butonul Filtrează.  

SIUI afişează pagina de vizualizare raportări, în care sunt afişate raportările de indicatori bugetari din perioada 
selectată, în tab-page-ul Raportări buget 

Utilizatorul vizualizează informaţiile din tab-page-ul Raportări buget, şi, pentru fiecare raportare, indicatorii 
bugetari afişaţi în tab-page-ul Raportări indicatori bugetari. 

3.8. SNSPMS 

3.8.1. Vizualizarea raportărilor de la SNSPMS 

3.8.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab page ul Raportări SNSPMS. 

SIUI afişează lista cu raportările SNSPMS  din perioada selectată. 

Fiecare linie din tab-page-ul Raportări SNSPMS se detaliază, în sub-tab-page-urile  Internări, Date persoana 
internată. 

 
Figura 3-71 Raportări SNSPMS 

Utilizatorul poate efectua următoarele operaţii: 

 Vizualizare log import, prin apăsarea acestui buton, SIUI deschide o fereastră în care se afişează 
centralizatorul raportării 
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Figura 3-72 Vizualizare log import 

Fereastra este prevăzută cu două peraţii: Versiune printare,  care permite tipărirea informaţiilor din log ş 
Descarcă, pentru salvarea informaţiilor din log într-un fişier pe disc. 

 

Utilizatorul vizualizează informaţiile din tab-page-ul Internări  

 
Figura 3-73 Vizualizare Internări 

Utilizatorul selectează o înregistrare şi vizualizează informaţiile din tab-page-ul Diagnostice secundare 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Date persoană internată şi vizualizează informaţiile afişate 



 

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_004_Spitale  
Versiune: 1.3 RELEASED 12.08.2009 

Pagina 43 din 76 
 

 
Figura 3-74 Date persoană internată 

 

3.9. VIZUALIZARE PRESCRIERI 

3.9.1. Vizualizare Reţete 

3.9.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital /Prescrieri/Reţete 

SIUI deschide ecranul cu titlul Reţete prescrise. 

 
Figura 3-75 Vizualizare Reţete prescrise 

 

3.9.2. Vizualizare recomandări pentru dispozitive medicale 

3.9.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Prescrieri/Recomandări pentru dispozitive medicale. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Recomandări pentru dispozitive medicale. 
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Figura 3-76 Vizualizare Recomandări pentru dispozitive medicale 

 

3.9.3. Vizualizare trimiteri în ambulatoriu 

3.9.3.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Prescrieri/Trimitere în ambulatoriu. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Trimiter în ambulatoriu. 

 
Figura 3-77 Vizualizare Trimitere în ambulatoriu 

 

3.9.4. Vizualizare recomandări pentru îngrijiri la domiciliu 

3.9.4.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/Prescrieri/Recomandări pentru îngrijiri la domiciliu. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Recomandări pentru îngrijiri la domiciliu. 

 
Figura 3-78 Vizualizare Recomandări pentru îngrijiri la domiciliu 
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3.10. VIZUALIZARE SITUAŢII EXCEPŢIONALE 

3.10.1.  Vizualizare acorduri Internaţionale 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Situaţii excepţionale /Acorduri Internaţionale. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Acorduri Internaţionale. 

 
Figura 3-79 Vizualizare Acorduri Internaţionale 

 

3.10.2. Vizualizare card european 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Situaţii excepţionale /Card european. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Card european. 

 
Figura 3-80 Vizualizare Card european 

 

3.10.3. Vizualizare  vătămări corporale 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Situaţii excepţionale /Vătămări corporale. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Vătămări corporale. 

 
Figura 3-81 Vizualizare Vătămări corporale 

 

3.10.4. Vizualizare boli profesionale 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Situaţii excepţionale /Boli profesionale. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Boli profesionale. 



 

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_004_Spitale  
Versiune: 1.3 RELEASED 12.08.2009 

Pagina 46 din 76 
 

 
Figura 3-82 Vizualizare Boli profesionale 

3.11. ORDONANTARE 

3.11.1. Validarea şi trimiterea facturii în ERP 

După asocierea raportării cu factura, aceasta trebuie validată înainte de a fi transmisă în ERP. 

3.11.1.1 Precondiţii 

 Să existe factura asociată unei raportări 

3.11.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare/Facturi 

SIUI afişează lista facturilor generate 

Utilizatorul selectează factura şi accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică 

SIUI afişează ecranul de detaliu al facturii selectate 

 
Figura 3-83 Validare factură 

Utilizatorul apasă butonul Validează 

SIUI validează factura şi afişează mesajul: "Înregistrarea "Factură" a fost actualizată cu succes în baza de 
date." 

Utilizatorul apasă Înapoi 

SIUI afişează lista facturilor, cu factura validată anterior, selectată 

 
Figura 3-84 Listă facturi 
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1. 

Utilizatorul apasă Trimitere facturi în ERP 

SIUI afişează ecranul Criterii trimitere facturi în ERP 

 
Figura 3-85 Trimitere facturi în ERP 

Utilizatorul selectează categoria de partener SPT, completează datele de început şi de sfârşit ale intervalului 
în care se află datele facturilor care se trimit în ERP şi apasă butonul Trimitere facturi în ERP. 

SIUI transmite facturile în ERP. 

2. 

Utilizatorul apasă Trimitere în ERP facturi filtrate  

SIUI afişează ecranul de dialog pentru acceptul trimiterii facturi filtrate 

 
Figura 3-86 Dialogul pentru confirmare trimitere facturi în ERP 

SIUI transmite facturile în ERP. 

 

3.11.2. Iniţierea ordonanţării plăţilor 

După transmiterea facturii în ERP, se iniţiază ordonanţarea. 

3.11.2.1 Precondiţii 

 Să existe factura transmisă în ERP 

3.11.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare/Facturi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Facturi. 

Utilizatorul apasă Ordonanţare facturi  

SIUI deschide ecranul Criterii ordonanţare facturi 



 

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_004_Spitale  
Versiune: 1.3 RELEASED 12.08.2009 

Pagina 48 din 76 
 

 
Figura 3-87 Criterii ordonanţare facturi 

Utilizatorul completează numărul ordonanţării, selectează categoria partener SPT, şi completează data de 
început şi data de sfârşit, şi apasă Ordonanţare facturi 

 

Utilizatorul apasă Ordonanţare facturi filtrate 

SIUI deschide ecranul de dialog pentru acceptul ordonantarii 

 

 
Figura 3-88 Dialog pentru acceptul efectuarii ordonantari 

 

SIUI generează ordonanţarea care se regăseşte în Ordonanţare/Ordonanţări 

3.11.3. Tipărirea ordonanţării  

După iniţierea ordonanţării, aceasta se tipăreşte. 

3.11.3.1 Precondiţii 

 Să existe ordonanţare 

3.11.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Ordonanţare/Ordonanţări. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Ordonanţări. 
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Figura 3-89 Listă Ordonanţări 

Utilizatorul selectează ordonanţarea pe care o va tipări şi apasă Tipărire ordonanţare 

SIUI afişează fereastra de dialog pentru deschiderea sau salvarea fişierului care conţine ordonanţarea 

Utilizatorul apasă Open 

SIUI afişează ordonanţarea în format .pdf 

 
Figura 3-90 Tipărire ordonanţare 
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3.12. RAPOARTE 
După accesarea succesivă a meniurilor Spital/Rapoarte se afişează submeniurile corespunzătoare rapoartelor 
, şi anume  Cjas alte rapoarte, Cjas rapoarte lege, Cnas alte rapoarte, Rapoarte CNAS, Rapoarte trimestriale 
CNAS. 

3.12.1. CJAS alte raporte 

3.12.1.1 Borderou de plăţi 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/ Borderou de plăţi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Borderou de plăţi. 

 
Figura 3-91 Borderou de plăţi 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie să deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze - butonul Save. 

 
  

 

 

3.12.1.2 Raport asistenţă medicală 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/ Raport asistenţă medicală.  
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SIUI deschide ecranul cu titlul Raport asistenţă medicală. 

 
Figura 3-92 Raport asistenţă medicală 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.1.3 Raport sume contractate 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/ Raport sume contractate. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raport sume contractate. 

 
Figura 3-93 Raport sume contractate 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.1.4 Lista furnizorilor care nu au raportat 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/ Lista furnizorilor care nu au 
raportat. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Lista furnizorilor care nu au raportat. 

 
Figura 3-94 Lista furnizorilor care nu au raportat 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 

 
 

3.12.1.5   
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3.12.1.6 Personal angajat 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/Personal angajat. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Personal angajat 

 
Figura 3-95 Personal angajat 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie să deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze - butonul Save. 
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3.12.1.7 Consum de medicamente pe siptal 

 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/ FRM02040 – Raport consum 
farmacii cu circuit inchis. SIUI deschide ecranul cu titlul FRM02040 – Raport consum farmacii cu circuit 
inchis. 

 
Figura 3-96 Raport consum farmacii cu circuit închis 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie să deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze - butonul Save. 
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3.12.1.8 Evidenţă situaţii speciale 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/ Evidenţă situaţii speciale. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Evidenţă situaţii speciale. 

 
Figura 3-97 Evidenţă situaţii speciale 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze - butonul Save. 

 
 

3.12.1.9  Situaţia lunară contractelor de hemodializă 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/Situaţia lunară a contractelor 
de hemodializă. 

Raportul funtioneaza doar pentru date istorice la serviciile de hemodializa cu tipul HDS. Dupa modificaea 
fluxurilor, asa cum este mentionat in manualul MU_02_004_Spitale.doc, contractele de hemodializa au tipul 
DIA si se genereaza categoria de contract NHP. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Situaţia lunară a contractelor de hemodializă. 

 
Figura 3-98 Situaţia lunară a contractelor de hemodializă 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze - butonul Save. 

3.12.1.10   
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3.12.1.11 Desfăşurător şedinţe hemodializă/zi 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/ Desfăşurător şedinţe 
hemodializă/zi. 

Raportul funtioneaza doar pentru date istorice la serviciile de hemodializa cu tipul HDS. Dupa modificaea 
fluxurilor, asa cum este mentionat in manualul MU_02_004_Spitale.doc, contractele de hemodializa au tipul 
DIA si se genereaza categoria de contract NHP. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfăşurător şedinţe hemodializă/zi. 

 
Figura 3-99 Desfăşurător şedinţe hemodializă/zi 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze - butonul Save. 

 

3.12.1.12 Evidenţă persoane străine 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/ Evidenţă persoane străine. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Evidenţă persoane străine. 

 
Figura 3-100 Evidenţă persoane străine 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze - butonul Save. 

 

3.12.1.13 Raport folosit în vederea contractării 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/Raport folosit în vederea 
contractării. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raport folosit în vederea contractării. 

 
Figura 3-101 Raport folosit în vederea contractării 
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Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze - butonul Save. 

 

3.12.1.14 Evidenta regularizare 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas alte rapoarte/Evidenta regularizare. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Evidenta regularizare. 

 
Figura 3-102 Evidenta regularizare 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze - butonul Save. 

 

3.12.2. CJAS rapoarte lege 

3.12.2.1 Desfasurator de activitate in spitalele finantate in sistem DRG pe o anumită perioadă 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfasurator de activitate in 
spitalele finantate in sistem DRG pe o anumită perioadă. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfasurator de activitate in spitalele finantate in sistem DRG pe o anumită 
perioadă. 

 

 

 
 

Figura 3-103 Desfasurator de activitate in spitalele finantate in sistem DRG pe o anumită perioadă 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.2 Desfăşurător lunar de activitate în spitalele finanţate în sistem DRG 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfasurator lunar de 
activitate in spitalele finantate in sistem DRG. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfasurator lunar de activitate in spitalele finantate in sistem DRG. 

 

 
Figura 3-104 Desfăşurător lunar de activitate în spitalele finanţate în sistem DRG 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.3 Desfăşurător trimestrial de activitate în spitalele finanţate în sistem DRG 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfasurator trimestrial de 
activitate in spitalele finantate in sistem DRG. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfasurator trimestrial de activitate in spitalele finantate in sistem DRG. 

 
Figura 3-105 Desfasurator trimestrial de activitate in spitalele finantate in sistem DRG 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.4 Desfăşurător de activitate in spiatlele de cronici 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfăşurător de activitate in 
spiatlele de cronici. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfăşurător de activitate in spiatlele de cronici. 

 
Figura 3-106 Desfăşurător de activitate în spitalele de cronici 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.5 Desfăşurător lunar de activitate in spiatlele de cronici 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfăşurător lunar de 
activitate in spiatlele de cronici. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfăşurător lunar de activitate in spiatlele de cronici. 

 
Figura 3-107 Desfăşurător lunar de activitate în spitalele de cronici 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.6 Desfăşurător trimestrial de activitate in spiatlele de cronici 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfăşurător trimestrial de 
activitate în spitalele de cronici. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfăşurător trimestrial de activitate în spitalele de cronici. 

 
Figura 3-108 Desfăşurător trimestrial de activitate in spiatlele de cronici 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.7 Desfaşurator pentru decontarea serviciilor medicale paliative 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfăşurător pentru 
decontarea serviciilormedicale paliative. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfăşurător pentru decontarea serviciilormedicale paliative. 

 
Figura 3-109 Desfaşurator pentru decontarea serviciilor medicale paliative 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.8 Desfăşurător de activitate in spiatlele de acuţi 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfăşurător de activitate în 
spitalele de acuţi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfăşurător de activitate în spitalele de acuţi. 

 
Figura 3-110 Desfăşurător de activitate in spiatlele de acuţi 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.9 Desfăşurător lunar de activitate în spitalele de acuţi 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfăşurător lunar de 
activitate în spitalele de acuţi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfăşurător lunar de activitate în spitalele de acuţi. 

 

 
Figura 3-111 Desfăşurător lunar de activitate în spitalele de acuţi 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 
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Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 

 
 

3.12.2.10 Desfăşurător trimestrial de activitate în spitalele de acuţi 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Desfăşurător trimestrial de 
activitate în spitalele de acuţi . 

SIUI deschide ecranul cu titlul Desfăşurător trimestrial de activitate în spitalele de acuţi. 

 
Figura 3-112 Desfăşurător trimestrial de activitate în spitalele de acuţi 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.11 Raport servicii spitalizare de zi 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Raport servicii spitalizare de 
zi. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raport servicii spitalizare de zi. 

 
Figura 3-113 Raport servicii spitalizare de zi 

Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.12.2.12 Raport hemodializă  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Spital/ Rapoarte /Cjas rapoarte lege/ Raportare hemodializă şi 
insuficienţă renală. 

SIUI deschide ecranul cu titlul Raport hemodializă şi insuficienţă renală. 

 
Figura 3-114 Raport hemodializă  
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Utilizatorul completează cel puţin câmpurile marcate ca fiind obligatorii, apoi apasă butonul Vizualizare. 

Valorile posibile pentru tip raport sunt: Acrobat Reader, Excel, HTML. Formatul implicit al raportului generat 
este.pdf.  

SIUI afişează un ecran prin care solicită operatorului fie sa deschidă raportul – prin butonul Open, fie să-l 
salveze pe hard-disk iar apoi să-l vizualizeze- butonul Save. 
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3.13. FLUXURI RAPORTARE - DECONTARE 
 

3.13.1. Raportări Spitale 

1. Preluarea raportării (DRG, Cronice, Acute, Spitalizare de zi, Paliative, Hemodializă, Clinice, 
Paraclinice) de la Spital în SIUI 

a. se accesează Spital/Spitale/Preluare raportare 

b. dacă raportarea din desktop s-a transmis prin servicii Web, ea se regăseşte în listă  

c. dacă raportarea din desktop s-a transmis off-line (s-a salvat), se apasă Browse 

d. se regăseşte fişierul cu raportarea şi se selectează 

e. se apasă Încărcare fişier 

f. se apasă Vizualizare pentru fişierul încărcat 

g. se apasă Închide 

2. Procesarea raportării 

a. se apasă Procesare pentru fişierul încărcat 

b. se confirmă procesarea 

c. se apasă Continuă 

3. Vizualizarea raportării analitice 

a. se accesează Spital/Spitale/Vizualizare raportări analitice 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea şi se vizualizează informaţiile din raportarea analitică 

4. Invalidarea serviciilor pe raportarea analitică 

a. în tab-page-ul Spitalizare se selectează înregistrarea în starea Validat care trebuie invalidată 

b. se apasă butonul Invalidează 

c. se completează motivul invalidării 

d. se salvează 

Dacă se doreşte refacerea validărilor iniţiale, se selectează raportarea şi se apasă butonul Validare raportare 
analitică. 

5. Închidere raportare analitică 

a. se selectează raportarea şi se apasă butonul Închidere raportare analitică 

b. se confirmă închiderea raportării 

6. Generare fişier feedback pentru spital 

a. se accesează Spital/Spitale/Vizualizare raportări analitice 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea şi se apasă Vizualizare log raportare analitică 

d. se apasă Descarcă şi apoi Save 

7. Vizualizarea raportării centralizatoare 

a. se accesează Spital/Spitale/Vizualizare raportări sintetice 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea şi se vizualizează informaţiile aferente raportării selectate 

8. Închidere raportare centralizatoare (trecere in starea Procesat) 

a. se selectează raportarea în starea În lucru şi se apasă butonul Inchidere raportare 

b. se confirmă închiderea raportării 

9. Preluarea indicatorilor bugetari realizaţi de spital 
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a. se accesează Spital/Indicatori bugetari/Preluare raportare indicatori bugetari 

b. dacă raportarea din desktop s-a transmis prin servicii Web, ea se regăseşte în listă  

c. dacă raportarea din desktop s-a transmis off-line (s-a salvat), se apasă Browse 

d. se regăseşte fişierul cu raportarea indicatorilor bugetari şi se selectează 

e. se apasă Încărcare fişier 

f. se apasă Vizualizare pentru fişierul încărcat 

g. se apasă Închide 

3.13.2. Deconturi 

10. Generarea decontului (trecerea în starea "Calculat") de pe raportarea de analitic/centralizatoare   

a. se accesează Spital/Spitale/Vizualizare raportări sintetice sau analitice 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea închisă (în starea "Procesat") şi se apasă Generare decont  

11. Tipărirea/Exportul decontului 

a. se accesează Spital/Spitale/Deconturi 

b. se selectează decontul generat 

c. se apasă Tipărire decont 

d. se deschide sau se salvează fişierul pdf 

3.13.3. Facturi 

12. Împerecherea facturii cu raportarea 

a. se accesează Spital/Spitale/Vizualizare raportări sintetice sau analitice 

b. se selectează perioada de raportare şi se apasă Filtrează 

c. se selectează raportarea în starea "Procesat" sau "Calculat" şi se apasă Generează factură 

d. se confirmă generarea facturii 

e. se completează numărul facturii (dacă acesta nu a fost completat în raportare) şi se salvează 

13. Validarea facturii 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se selectează factura şi se apasă Validează din detaliul facturii 

c. se apasă Înapoi 

14. Trimiterea facturilor în ERP 

a. se apasă Trimitere facturi în ERP  

b. se selectează categoria de partener şi se completează perioada pentru care se transmit 
facturile în ERP şi se apasă Trimitere facturi în ERP  

3.13.4. Ordonanţare 

15. Iniţierea Ordonanţării 

a. se accesează Ordonanţare/Facturi 

b. se apasă Ordonanţare facturi  

c. se completează Număr ordonanţare, se selectează Categorie partener - SPT şi se 
completează perioada pentru care se emite ordonanţarea 

d. se apasă Ordonanţare facturi  

 

16. Tipărirea ordonanţării 

a. se accesează Ordonanţare/Ordonanţări 

b. se selectează ordonanţarea (după număr factură, de ex.) 
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c. se apasă Tipărire ordonanţare 

d. se apasă Open sau Save 

e. se salvează fişierul Ordonanţare.pdf  

3.13.5. Regularizarea trimestrială 

După preluarea la CNAS a raportărilor trimestriale de la SNSPMS şi după preluarea şi procesarea raportărilor 
trimestriale primite de la spitale, se calculează decontul de regularizare (în funcţie de indicatorii realizaţi de la 
începutul anului până la sfârşitul trimestrului) de pe raportarea de analitic şi de pe raportarea centralizatoare 

f. se accesează Spital/Spitale/Vizualizare raportări sintetice sau analitice 

g. se selectează perioada de raportare (trimestru) şi se apasă Filtrează 

h. se apasă Regularizare 

i. se selectează spitalul (dacă se doreşte efectuarea regularizării pentru un anumit spital), se 
bifează (dacă e cazul) Hemodializă şi/sau Paliativ şi/sau Spitalizare zi şi se apasă Regularizare 
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3.14. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURA 
 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ D Da 

ALT+ N Nu 

ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ O Continuă 

ALT+ O Operează 

ALT+ R Browse 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ R Actualizare contracte 

ALT+ D Descarcă 

 


