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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al modululul de Gestiunea Asiguraţilor, din cadrul 
Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România.  

Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru, care permit gestionarea informaţiilor 
referitoare la persoanele, care interacţionează cu sistemul de asigurări sociale de sănătate din România. Sunt 
descrise toate meniurile aplicaţiei, ecranele disponibile şi acţiunile, care se pot efectua.  

Procesul de gestiune a asiguraţilor interacţionează cu procese din cadrul CJAS, precum şi cu surse externe de 
date (ministere, instituţii, agenţii, firme comerciale). 

Principala sursă de date este medicul de familie. Acesta raportează periodic la CJAS toate mişcările de 
asiguraţi corespunzătoare perioadei de raportare (intrări, ieşiri, modificări date asiguraţi). 

Pentru verificarea şi validarea datelor furnizate de medicul de familie, CJAS foloseşte date de la diferite surse 
externe de date. Principala sursă externă de date pentru validare o reprezintă Serviciul pentru Evidenţa 
Informatizată a Persoanei. Conform protocolului încheiat între CNAS şi Direcţia pentru Evidenţa 
Informatizată a Persoanei, se primesc periodic mişcările persoanelor din judeţul respectiv (naşteri, schimbări 
de domiciliu, schimbări de nume, decese).  

În cadrul procesului de gestiune a asiguraţilor, este actualizată baza de date cu asiguraţi şi este gestionat un 
istoric al asiguraţilor, în care sunt stocate date despre aceste persoane pe perioada cât au interacţionat cu 
sistemul de asigurări de sănătate din judeţ. 
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2. TERMENI UTILIZAŢI 

În prezentul manual sunt utlizaţi următorii termeni/ abrevieri: 

 

Termeni-Abrevieri Descriere 

 CNAS  Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

 SIUI  Sistem Informatic Unic Integrat (al Asigurărilor de Sănătate din România) 

 PNS  Program(-e) Naţional(-e) de Sănătate 

 DGEIP  Direcţia Generală pentru Evidenţa Informatizată a Persoanei 

 ANOFM  Agenţia Naţională pentru Ocuparea Forţei de Muncă 
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3. IMPORTURI DIN SURSE EXTERNE  

În acest capitol, sunt descrise modalitălităţile de actualizare a informaţiilor referitoare la Persoanele 
Înregistrate în SIUI, în baza protocoalelor încheiate cu instituţiile publice (surse autorizate). 

 

3.1. IMPORTUL DATELOR DE LA INSTUTUŢII – MODALITATEA DE OPERARE  

3.1.1. Importul fişierelor 

 

3.1.1.1 Precondiţii 

Să existe protocol de comunicaţie încheiat între CNAS şi instituţiile de la care este necesară preluarea datelor 
în sistem. 

Fisierul xml, care se importa trebuie sa fie arhivat .zip. 

 

3.1.1.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Import de la Instituţii - Import.  

SIUI: deschide ecranul “Importuri offline”. 

Utilizatorul: accesează butonul “Browse”. 

Sistemul: deschide fereasta de selecţie a fişierului. 

Utilizatorul: selectează fişierul de la instituţia publică, pe care doreşte să-l importe şi accesează comanda 
„Open”. 

SIUI: completează în câmpul Fişier  numele fişierului selectat (inclusiv calea de unde a fost selectat). 

Utilizatorul: accesează comanda „Importă”. 
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Figura 3.1-1 - Import offline 

 

SIUI: validează din punct de vedere structural, dacă fişierul este valid şi îl procesează - cee ce implică 
parcurgerea informaţiilor conţinute în fişier.  

 

3.1.1.3   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă importul nu s-a efectuat, din cauză că s-a încercat încărcarea unui tip greşit de fişier sau a unui 
fişier corect, dar nearhivat .zip, este afişat mesajul: “Document root element is missing” , în coloana 
'Stare', din ecranul 'Vizualizare rezultate importuri'. 

 

 

Figura 3.1-2 - Eroare la importul fişierului 
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3.1.2. Vizualizarea rezultatelor importurilor 

În sistem este menţinut un istoric al tuturor fişierelor importate. 

 

3.1.2.1  Precondiţii 

Să existe fişiere preluate/ importate în sistem. 

 

3.1.2.2  Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Import de la instituţii – Rezultate import.  

SIUI: deschide ecranul “Vizualizare rezultate importuri”. 

Utilizatorul: poate restrânge căutarea rezultatului importului fişierelor, prin aplicarea unui filtru de căutare. 

 

 

Figura 3.1-3 - Vizualizare rezultate importuri 

 

Fiecare linie (înregistrare) din listă corespunde unui fişier importat.  

Utilizatorul: accesează comanda “Detalii” corespunzătoare înregistrării, pentru care doreşte să vadă 
rezultatul importului. 

SIUI: deschide în acelaşi ecran (în partea de jos) lista cu detaliile fişierului selectat. 

Utilizatorul: poate consulta fiecare înregistrare din lista de detalii, prin parcurgerea întregii liste. 
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Figura 3.1-4 - Exemplu ecran detaliu rezultate importuri 

Indiferent de instituţia de la care se preia fişierul .xml, paşii ce trebuie parcurşi sunt aceieaşi - atât pentru 
import, cât şi pentru vizualizarea rezultatelor acestuia. 

Deosebirea apare la nivelul datelor ce se actualizează, astfel că: 

 în urma importului de la Biroul pentru Evidenţa Informatizată a Persoanei  se actualizează: 

 datele personale (nume, prenume) 

 informaţiile despre adresă (prin introducere sau modificare) 

 informaţiile despre actele de identitate (prin introducere sau modificare) 

 

 în urma importului de la Ministerul Educaţiei şi Cercetării se actualizează: 

 informaţiile legate de persoanele înregistrate, mai exact, când începe sau/şi se termină 
perioada de valabilitate a categoriei de asigurat: Tineri între 18-26 ani - elevi, studenţi, 
ucenici - care nu realizează venituri din muncă. 

 

 în urma importului de la Ministerul Muncii, Solidarităţii Sociale şi Familiei  se actualizează: 

  informaţiile legate de persoanele înregistrate, mai exact, când începe sau/şi se încheie 
perioada de valabilitate a uneia dintre categoriile de asigurat: 

- Pensionar pentru limita de varstă 

- Pensionar de invaliditate 

 

 în urma importului de la Direcţia de Sănătate Publică (Ministerul Sănătăţii) se actualizează: 

  informaţiile legate de persoanele înregistrate, mai exact, cand începe sau/şi se încheie 
perioada de valabilitate a uneia dintre categoriile de asigurat: 

- Copil incredintat sau dat în plasament unui serviciu public specializat ori organism 
privat  

- Persoane institutionalizate în centre de ingrijire şi asistenta, care nu au medic 
incadrat  

 

 în urma importului de la Ministerul Administratiei şi Internelor sau Ministerul Justiţiei se actualizează: 
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 informaţiile legate de persoanele înregistrate, mai exact, când începe sau/şi se încheie 
perioada de valabilitate a categoriei de asigurat: Persoane care executa o pedeapsa privativa 
de libertate sau arest preventiv .  

 

 în urma importului de la Ministerul Afacerilor Externe  se actualizează: 

 lista persoanelor fără CNP - străini, membrii ai misiunilor diplomatice, cetăţeni străini 
beneficiari acorduri internaţionale  

 

 în urma importului de la Departamentul pentru Muncă în Străinătate (Ministerul Muncii, Solidarităţii 
Sociale şi Familiei) se actualizează: 

 informaţiile legate de persoanele înregistrate, mai exact, când începe sau/şi se încheie 
perioada de valabilitate a categoriei de asigurat: Plecat din ţară. Pe respectiva perioadă, cât 
este plecat din ţară, persoanele apar ca fiind neasigurate. 

 

 în urma importului de la Inspectoratul de Stat pentru Persoanele cu Handicap se actualizează: 

 informaţiile legate de persoanele înregistrate, mai exact, când începe sau/şi se încheie 
perioada de valabilitate a categoriei de asigurat: Persoane cu handicap cu varsta peste 18 
ani, care nu realizează venituri. 

 

 în urma importului de la Ministerul Culturii, Cultelor şi Patrimoniului Naţional se actualizează: 

 informaţiile legate de persoanele înregistrate, mai exact, când începe sau/şi se încheie 
perioada de valabilitate a categoriei de asigurat: Personal monahal care nu realizeaza 
venituri din munca, pensie sau din alte surse. 

 

3.2. GESTIONAREA RAPORTĂRILOR DE LA ANGAJATORI  

 

3.2.1. Vizualizarea/ Modificarea listei de reguli de validare 

 

3.2.1.1 Precondiţii 

Există cel puţin o regulă de validare în lista de reguli de validare pentru angajatori. 

 

3.2.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Raportare angajatori - Reguli de validare. 

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Reguli de validare”, care conţine o parte din regulile de validare aplicate în 
momentul preluării raportărilor de la angajatori. 
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Figura 3.2-1 - Reguli de validare (angajatori) 

 

Utilizatorul: selectează o regulă din listă şi apasă butonul Modifică. 

SIUI: deschide ecranul de detaliu " Regula de validare ", în mod de lucru modificare. 

 

 

Figura 3.2-2 - Ecran detaliu regulă de validare 

 

Utilizatorul: are posibilitatea de a modifica regulile, în sensul că se poate stabili ce reguli să fie active şi ce 
reguli să fie inactive la nivelul Casei de Asigurări de Sănătate.  

! Aceste modificări vor putea fi făcute doar de persoanele, care au asociate drepturi suficiente, pentru astfel 
de operaţii.  

Singurul câmp modificabil este check-box-ul 'Activ'. 
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3.2.2. Preluarea raportărilor de la angajatori 

 

3.2.2.1 Precondiţii 

 

Trebuie să existe înregistrat în sistem angajatorul (în meniul 'Furnizori-Persoane juridice'), de la care se preia 
raportarea, precum şi CNP-urile persoanelor transmise în anexele 2A şi 2B. 

Angajatorul trebuie să aibă adăugată categoria ANG (valabila cel puţin de la data angajării primului salariat). 
Categoria se adaugă, folosind butonul Nou, în tab-ul 'Categorii' de pe forma de detaliu a persoanei juridice. 

Trebuie să fie generate calendarele, pentru angajatori, pentru perioada aferentă raportării. 

 

3.2.2.2 Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Raportare angajatori - Raportare DBF. 

SIUI: deschide ecranul 'Import raportare angajatori'. 

 

 

Figura 3.2-3 -  Preluare raportări angajatori 

 

Utilizatorul: încarcă cele trei anexe, prin accesarea butonului 'Browse', din dreptul fiecărui câmp şi apasă 
'Încărcare fişier'. 

SIUI: deschide un ecran de confirmare a încărcării, ce prezintă două opţiuni 'Da' şi 'Nu'. 

Dacă utilizatorul alege opţiunea 'Nu', ecranul de confirmare se închide şi se rămâne în ecranul Import 
raportare angajatori. Dacă utilizatorul alege opţiunea 'Da'. 

SIUI: încarcă raportările, şterge datele din filtru şi afişează în partea de jos a ferestrei un mesaj de informare: 
"Operaţia s-a încheiat cu succes: [LunăAn] ANG CAS-[..]". 
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Figura 3.2-4 - Încărcare cu succes - raportări angajatori 

3.2.3. Vizualizarea raportărilor de la angajatori 

 

3.2.3.1 Precondiţii 

Există încărcată cel puţin o raportare de la un angajator. 

 

3.2.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Versiunea 1: 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Raportare angajatori - Vizualizare raportare. 

SIUI: deschide ecranul 'Calendar raportare angajator'. 

Utilizatorul: alege din selector (din dreptul câmpului Nume) luna/calendarul, pentru care doreşte să vadă 
raportările primite de la angajatori şi apasă butonul 'Filtrează'. 

SIUI: încarcă în pagină raportările, pentru luna aleasă. 
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Figura 3.2-5 - Ecran vizualizare raportări angajatori 

 

Utilizatorul: selectează o raportare din listă (din tab-pagina 'Raportare angajator'), pentru care doreşte 
vizualizarea datelor din cele trei anexe. Imediat, după încărcare/preluare, raportările sunt în starea 'Iniţial'. 

! Atât timp cât raportarea este în starea Iniţial, nu se va face nici un fel de actualizare a datelor Persoanelor 
Înregistrate. Actualizarea informaţiilor se va face abia în momentul procesării/acceptării raportării. 

 

 

Figura 3.2-6 - Ecran vizualizare raportare, în starea 'Iniţial' 
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Anexa 3A - conţine lista cu persoanele asigurate, pentru care se plăteşte contribuţia de asigurări sociale de 
sănătate:  

Anexa 3B - conţine lista cu persoanele aflate în întreţinerea asiguraţilor, pentru care se plăteşte contribuţia 
de asigurări sociale de sănătate: 

Anexa 3C  - reprezintă centralizatorul - referitor la obligaţiile de plată ale angajatorilor la FNUASS: 

 

Utilizatorul: are posibilitatea să accepte sau să refuze raportarea. 

 

> Procesare/acceptare raportare: 

Dacă raportarea electronică corespunde cu cea de pe format hârtie - se apasă butonul 'Acceptă', iar 
raportarea trece în starea 'Procesat'. 

Daca se apasă butonul ‘Acceptă’, este indicat, ca după ce raportarea trece în starea Procesat, să se 
vizualizeze logul de erori > se apasa butonul ‘Vizualizare log’ sau ‘Salvare log’. 
Deasemenea, în urma procesării, fiecărei raportări i se aloca un număr de înregistrare (a se vedea coloana 
'Nr. înregistrare'). 

 

 

Figura 3.2-7 - Ecran vizualizare raportare, în starea 'Procesat' 

 

> Respingere raportare: 

Dacă raportarea electronică nu corespunde cu cea de pe format hârtie - se apasă butonul 'Refuză', iar 
raportarea trece în starea 'Refuzată'. În lista de 'Persoane Înregistrate' nu se vor face actualizări. 
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Figura 3.2-8 -  Ecran vizualizare raportare, în starea 'Refuzată' 

 

Versiunea 2: 

 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Raportare angajatori - Vizualizare raportări angajatori. 

SIUI: deschide ecranul 'Vizualizare raportări angajator'. 

 

 

Figura 3.2-9 -  Ecran vizualizare raportări angajatori 

 

Utilizatorul: alege din selector (din dreptul câmpului Cod) angajatorul, pentru care doreşte să vadă 
raportările preluate şi apasă butonul 'Filtrează'. 

SIUI: încarcă în pagină toate raportările preluate, procesate, refuzate, pentru angajatorul selectat. 
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Figura 3.2-10 -  Ecran Vizualizare raportări angajatori, cu raportări 

 

Utilizatorul: alege din listă raportarea, pe care doreşte să o vizualizeze. 

SIUI: 

In funcţie de starea raportării, butoanele afişate pot diferi, astfel: 

+ dacă raportarea este în starea Initial, butoanele afişate sunt: Acceptă, Refuză, Arată toate raportările şi 
Încarcă raportare nouă. 

 

 

+ dacă raportarea este în starea Procesat, butoanele afişate sunt: Vizualizare log, Salvare log, Arată toate 
raportările, Încarcă raportare nouă şi Reprocesare. 

Utilizatorul: are posibilitatea de a reprocesa o raportare încărcată, dacă între timp au fost făcute modificări, 
care să corecteze erorile obţinute la prima procesare. Exemplu: dacă la procesare a apărut eroarea 'Persoana 
juridică cu CUI-ul ... nu poate susţine şi raporta relaţia cu codul ANG la data ....' operatorul poate corecta 
aceasta eroare adăugând angajatorului categoria ANG. După adăugarea categoriei, raportarea va trebui 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_001_GestiuneAsigurati                   13.08.2009 
Versiune:  1.2 RELEASED  

Pagina 22 din 118 
  

reprocesată, pentru a ţine cont de noile modificări şi pentru a dispărea eroarea din logul raportării, iar datele 
pentru CNP-urile în cauză să fie actualizate, conform declaraţiei angajatorului. 

 

+ dacă raportarea este în starea Refuzată, butoanele afişate sunt: Arată toate raportările şi Încarcă raportare 
nouă. 

 

3.2.4. Preluarea raportărilor de la parteneri 

 

3.2.4.1 Precondiţii 

Trebuie să fie generate calendarele, pentru angajatori, pentru perioada aferentă raportării. 

Trebuie să existe înregistrată în sistem p.j. (în meniul 'Furnizori-Persoane juridice'), de la care se preia 
raportarea, precum şi CNP-urile persoanelor transmise în anexele 2A şi 2B. 

Persoana juridică trebuie să aibă adăugate categoriile de partener corespunzătoare, in funcţie de ceea ce 
raportează: 

- pentru ca furnizorul să poată raporta S, AM, CT, CM, DCM şi SCS, trebuie ca furnizorul să aibă 
adăugată categoria cu codul ANG; 

- pentru ca furnizorul să poată raporta SOM şi DIS, trebuie ca furnizorul să aibă adăugată categoria cu 
codul SOM; 

- pentru ca furnizorul să poată raporta CIC, trebuie ca furnizorul să aibă adăugată categoria cu codul 
CIC; 

- pentru ca furnizorul să poata raporta TAS, trebuie ca furnizorul să aibă adăugată categoria cu codul 
BAS. 
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Categoriile ANG, SOM, CIC sau/şi BAS se adaugă (folosind butonul Nou) în tab-ul 'Categorii', de pe forma de 
detaliu a persoanei juridice. 
Categoriile ce pot apărea în anexa 2A sunt: 

 S - salariat,  

 CM - concedii medicale în baza Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 158/2005 privind 
concediile şi indemnizaţiile de asigurări sociale de sănătate, aprobată cu modificări şi 
completări prin Legea nr. 399/2006, cu modificările ulterioare,  

 AM – accident de muncă,  

 CT - cenzori, membri în consiliul de administraţie, alte categorii de persoane care 
realizează venituri asimilate salariilor,  

 SOM – şomer,  

 CIC - concediu de creştere copil până la vârsta de 2 ani,  

 DIS – persoană disponibilizată cu plăţi compensatorii acordate în baza în baza unor acte 
normative,  

 DCM- persoană disponibilizată cu plăţi compensatorii acordate în baza contractului 
colectiv de muncă sau a contractului individual de muncă, 

 TAS - persoană beneficiară de ajutor social acordat în baza Legii nr. 416/2001, 

 SCS- salariat, care nu are domiciliu sau reşedinţa în România (numai pentru persoanele 
care intră în câmpul personal de aplicare al Regulamentelor CEE nr. 1408/71 şi 574/72). 

Anexa 2 B – cuprinde (daca este cazul) persoane coasigurate de catre persoanele asigurate şi raportate în 
Anexa 2A. Anexa 2B poate fi şi goală, dacă nici o persoana din 2A nu are coasiguraţi. Coasiguraţi pot fi -  doar 
parinţii şi, după caz, soţul sau soţia. 

 

3.2.4.2 Cum se efectuează operaţia 

 

Versiune 1: 

! Opţiunea aceasta poate fi aleasă dacă în Anexa 2a nu sunt raportaţi şi salariaţii. 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Raportări parteneri - Import raportări dbf. 

SIUI: deschide ecranul 'Import raportare angajatori'. 

 

 

Figura 3.2-11 -  Ecran Import raportări parteneri (prin Import raportări dbf ) 
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Utilizatorul: încarcă Anexele 2A si 2B (fara 2C), prin accesarea butonului 'Browse', din dreptul fiecărui câmp, 
după care apasă 'Încărcare fişier'. 

SIUI: deschide un ecran de confirmare a încărcării, ce prezintă două opţiuni 'Da' şi 'Nu'. 

Dacă utilizatorul alege opţiunea 'Nu', ecranul de confirmare se închide şi se rămâne în ecranul Import 
raportare angajatori. Dacă utilizatorul alege opţiunea 'Da'. 

SIUI: încarcă raportările, şterge datele din filtru şi afişează în partea de jos a ferestrei un mesaj de informare: 
"Operaţia s-a încheiat cu succes: [LunăAn] ANG CAS-[..]". 

 

Versiune 2: 

! Opţiunea aceasta trebuie aleasă dacă în Anexa 2a sunt raportaţi şi salariaţii. 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Raportare angajatori - Raportare DBF. 

SIUI: deschide ecranul 'Import raportare angajatori'. 

 

Figura 3.2-12 -  Ecran Import raportări parteneri (prinRaportare DBF) 

 

Utilizatorul: încarcă cele trei anexe (2A, 2B şi 2C), prin accesarea butonului 'Browse', din dreptul fiecărui 
câmp şi apasă 'Încărcare fişier'. 

SIUI: deschide un ecran de confirmare a încărcării, ce prezintă două opţiuni 'Da' şi 'Nu'. 

Dacă utilizatorul alege opţiunea 'Nu', ecranul de confirmare se închide şi se rămâne în ecranul Import 
raportare angajatori. 

Dacă utilizatorul alege opţiunea 'Da'. 

SIUI: încarcă raportările, şterge datele din filtru şi afişează în partea de jos a ferestrei un mesaj de informare: 
"Operaţia s-a încheiat cu succes: [LunăAn] ANG CAS-[..]". 

 

3.2.5. Vizualizarea raportărilor de la parteneri 

 

3.2.5.1 Precondiţii 

Există încărcată cel puţin o raportare de la un angajator-partener. 

 

3.2.5.2 Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Raportări parteneri - Vizualizare raportări parteneri. 

SIUI: deschide ecranul 'Filtrare după partener'. 
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Figura 3.2-13 -  Ecran Filtrare după partener 

 

Utilizatorul: alege din selector (din dreptul câmpului Cod) angajatorul-partenerul, pentru care doreşte să 
vadă raportările preluate şi apasă butonul 'Filtrează'. 

SIUI: încarcă în pagină toate raportările preluate, procesate, refuzate, pentru angajatorul-partenerul 
selectat. 

 

Figura 3.2-14 -  Ecran Vizualizare raportări parteneri 

Se poate observă că sunt afişate doar tab-urile Anexa 2a şi Anexa 2b. 

În Anexa 2a se pot vedea, pe coloana 'Categoria de asigurat', tipurile de categorii raportate de angajatorul 
selectat (în exemplul din figura de mai sus - SOM si DIS). 

 

3.2.6. Vizualizare declaraţii pe CNP 

 

3.2.6.1 Precondiţii 

CNP-ul, pentru care se face căutarea, trebuie să existe în lista de Persoane Înregistrate. 
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3.2.6.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte vizualizarea declaraţiilor transmise de angajatori-parteneri, pe un anumit CNP. 

 

3.2.6.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Raportare angajatori - Declaraţii angajat. 

SIUI: deschide ecranul 'Declaraţii angajat'. 

 

 

Figura 3.2-15 -  Ecran Declaraţii angajat 

 

Utilizatorul: alege din selector (din dreptul câmpului CNP ) persoana, pentru care doreşte să vadă raportările 
preluate şi apasă butonul 'Filtrează'. 

SIUI: încarcă în pagină toate raportările preluate, procesate, refuzate, pentru persoana selectată. 

Dacă pentru acea persoană nu au fost transmise raportări, lista afişată va fi goală, iar în partea de jos a 
paginii va fi afişat mesajul 'Nu au fost gasite rezultate'. 

 

 

Figura 3.2-16 -  Ecran Declaraţii angajat - fără rezultate 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_001_GestiuneAsigurati                   13.08.2009 
Versiune:  1.2 RELEASED  

Pagina 27 din 118 
  

 

Însă, dacă cel puţin un angajator-partener a raportat CNP-ul, după care s-a făcut căutarea, va fi afişată lista 
declaraţiilor acestuia. 

 

 

Figura 3.2-17 -  Ecran Declaraţii angajat - cu date 

 

3.2.7. Tipărire adeverinţe asigurat 

 

3.2.7.1 Precondiţii 

Să existe adeverinţe listate anterior. 

 

3.2.7.2 Când trebuie efectuată operaţia 

 Când se doreşte vizualizarea sau re-tipărerea unei adeverinţe de asigurat tipărită la un moment dat. 

 

3.2.7.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile 'Gestiune asiguraţi – Registru adeverinţe asigurat'. 

SIUI: deschide ecranul 'Registru adeverinţe asigurat' cu lista adeverinţelor . 

Lista de actualizează automat, pe măsură ce sunt tipărite adeverinţe din Persoane Înregistrate. 

 

 

Figura 3.2-18 -  Ecran Declaraţii angajat - cu date 
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4. GESTIUNEA PERSOANELOR ÎNREGISTRATE 

Gestiunea asiguraţilor se bazează pe principiul Registrului Naţional Unic al Asiguraţilor.  

Informaţiile despre asiguraţi sunt menţinute centralizat şi pot fi accesate de către Casele de Asigurări de 
Sănătate, pentru realizarea de adăugări, modificări sau în vederea consultării - în limita drepturilor date. 

"Persoanele înregistrate" ajung în sistem prin intermediul raportărilor de la Biroul pentru Evidenţa 
Informatizată a Persoanei (DGEIP) sau în urma validărilor naţionale - de la medicina de familie - ce au loc 
lunar, după ce se închid perioadele de raportare.  Cu mentiunea că, din raportarile medicilor intră în Persoane 
înregistrate doar copiii, inca neraportati de DGEIP. 

 

4.1. CONSULTAREA LISTEI CU 'PERSOANE ÎNREGISTRATE' 

4.1.1. Consultarea listei cu 'Persoane Înregistrate' 

 

4.1.1.1 Precondiţii 

Există cel puţin o persoană înregistrată în sistem. 

 

4.1.1.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane înregistrate.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane înregistrate”, care conţine capul de tabel, pentru lista persoanelor 
înregistrate.  

Deoarece baza de date conţine un număr foarte mare de înregistrări, din considerente de performanţă, iniţial 
lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar 
când sunt completaţi parametrii de filtrare.” 

Utilizatorul: Introduce unul sau multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările, care îndeplinesc criteriile de filtrare. 

De exemplu: 

 Utilizatorul completează următoarele casete de filtrare corespunzătoare coloanelor: 

- pentru coloana Localitate de domiciliu se completează BUCURESTI, 

- pentru coloana Nume se completează Popescu, 

- pentru coloana CNP se completează 290%. 

Utilizatorul: accesează tasta „Enter”; în listă vor fi afişate toate înregistrările corespunzătoare femeilor 
născute în anul 1990, a căror nume începe cu 'Popescu' şi care domiciliază în oraşul Bucureşti. 
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Figura 4.1-1 - Afişare listă persoane după filtrare 

 

În cazul în care nici o înregistrare nu îndeplineşte combinaţia de criterii de filtrare, lista nu afişează nici o 
înregistrare şi în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Nu au fost găsite rezultate”. 

 

Pentru consultarea informaţiilor legate de o anumită persoană, utilizatorul selectează acea persoană din 
listă şi face dublu clic cu mouse-ul sau accesează butonul “Modifică”. 

SIUI: deschide ecranul de detaliu, care este de tip „master cu 17 detalii”. 
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Figura 4.1-2 - Ecranul de detaliu pentru o persoană înregistrată 

 

Fiecare detaliu este accesibil ca tab-pagină, prin clic cu mouse-ul pe numele detaliului. Pentru unele detalii 
pot fi adăugate, modificate sau şterse înregistrări; acestea vor fi descrise în paragrafele următoare. Alte 
detalii vor putea fi doar vizualizate, înregistrările acestora făcându-se în mod automat, în funcţie de anumite 
date gestionate la nivelul întregului sistem. 

 

4.2. GENERARE COD ASIGURAT (NUMĂR UNIC DE IDENTIFICARE) 

Evidenţa asiguraţilor la nivelul CAS se realizează pe baza codului numeric personal (CNP). 

Există însă o excepţie şi anume persoanele cărora nu li s-a atribuit codul numeric personal de către organele 
de specialitate ale Ministerului Internelor si Reformei Administrative, dar care trebuie luate în evidenţă de 
către Casele de Asigurări de Sănătate. Acestora li se atribuie în acest sens un număr unic de identificare în 
sistemul de asigurări sociale de sănătate. 

Numărul de identificare menţionat se compune conform formulei din Ord. 754 din 02.10.2008. 

 

4.2.1.1 Precondiţii 

Pentru a putea adăuga un număr unic de identificare trebuie cunoscute: numele, prenumele, sexul 
persoanei, data naşterii şi localitatea de domiciliu. 

 

4.2.1.2 Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane înregistrate.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane înregistrate”, care conţine capul de tabel, pentru lista persoanelor 
înregistrate.  
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Utilizatorul: apasă butonul Nou, pentru a adăuga persoana. 

SIUI: deschide ecranul de adăugare 'Persoana'. 

 

Figura 4.2-1 - Ecranul de adăugare persoană 

 

Utilizatorul: va trebui să completeze Numele, Prenumele, Data naşterii, Sex şi Localitate de domiciliu, apoi 
să apese butonul Generare cod asigurat. 

SIUI: va genera codul (numărul unic de identificare). 

 

Figura 4.2-2 - Ecranul de adăugare persoană cu număr unic de identificare 

 

Utilizatorul: va trebui să apese butonul Salvează, pentru ca datele să fie înregistrate-salvate în lista de 
Persoane Înregistrate. 

Pentru aceste persoane se pot înregistra în continuare aceleaşi tipuri de date, ca pentru orice altă persoană 
(se poate urmări cap.4.3 - Modificarea informaţiilor despre o persoană înregistrată). 

În momentul în care unei astfel de persoane cu cod numeric unic generat i se aloca un CNP, utilizatorul va 
trebui să i-l modifice. In ecranul de detaliu 'Persoană', se înlocuieşte codul generat cu noul CNP si se apasă 
butonul Salvează. 
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4.3. MODIFICAREA INFORMAŢIILOR DESPRE O PERSOANĂ ÎNREGISTRATĂ 

4.3.1. Modificarea informaţiilor de bază 

 

4.3.1.1  Precondiţii 

În lista de 'Persoane înregistrate' a fost făcută o filtrare şi a fost selectată persoana, pentru care se doreşte 
vizualizarea detaliilor şi efectuarea de modificări. 

Nomenclatoarele de Localităţi  şi Structuri organizatorice trebuie să fie populate cu date. 

 

4.3.1.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Dacă anumite informaţii referitoare la persoana selectată nu sunt actualizate prin importul datelor din surse 
externe (precum DGEIP) şi este necesară modificarea datelor, această operaţie este efectuată de către 
operatorul CAS (care are aceste drepturi alocate). 

 

4.3.1.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: Pentru înregistrarea selectată din listă, fie face dublu clic cu mouse-ul, fie accesează comanda 
„Modifică”.  

Se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru modificare. Ecranul este de tip „master cu 17 detalii”.  

! Paragraful curent se referă la modificările efectuate în ecranul „master” (nu la modificări pe detalii, acestea se 
vor trata în subcapitolele ce urmează) 

Utilizatorul: Face modificările dorite (exemplu: schimbare nume, prenume, localitate, etc.) şi accesează 
comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: "Înregistrarea 'Asigurat' a fost actualizată cu succes 
în baza de date". 
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Figura 4.3-1 - Actualizare date persoană înregistrată 

 

4.3.1.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă se modifică valoarea câmpului CNP, şi valoarea introdusă nu este corectă, la părăsirea  

câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „CNP 
invalid” > Introduceţi o valoarea corectă a CNP-ului. 

 Dacă aţi înlocuit valoarea CNP cu o alta existentă deja în baza de date, salvarea va eşua cu eroarea: 
“Câmpul “CNP” trebuie să fie unic. Valoarea introdusă există deja în baza de date”. 

 Dacă este ştearsă valoarea unui câmp obligatoriu, la părăsirea  câmpului, acesta se înroşeşte, iar la 
trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Câmpul este obligatoriu” > Completaţi 
toate câmpurile obligatorii. 

 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Data naşterii sau Data decesului, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului 'Calendar'.  

 Dacă se editează în câmpul Data decesului o valoare din viitor, la părăsirea  câmpului, acesta se 
înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Data decesului este în 
viitor” > Renunţaţi la modificare, corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului 
'Calendar'. 

 Dacă în câmpurile Locul naşterii sau Localitatea de domiciliu se editează un cod de localitate 
inexistent in nomenclator, la salvarea modificărilor se afişează eroarea: „'Localitate' cu 'Cod = ...' nu 
s-a găsit în baza de date. [DB 000011]” > Editaţi un cod corect sau alegeti unul din selectorul asociat. 

 Dacă în câmpul Casa de Asigurări se editează un cod de CAS inexistent in nomenclatorul de Structuri 
Organizatorice, la salvarea modificărilor se afişează eroarea: „'CAS' cu 'Cod = ...' nu s-a găsit în baza 
de date. [DB 000011]” > Editaţi un cod corect sau alegeti unul din selectorul asociat. 

 

4.3.2. Vizualizarea informaţiilor din detaliul „Istoric” 
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4.3.2.1 Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea istoricului. 

 

4.3.2.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte vizualizarea listei cu modificările de la nivelul ecranului master (CNP, nume, prenume, etc.). 

 

4.3.2.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Istoric”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare  lista modificărilor ce au avut loc la nivelul ecranului master. 

Orice modificare ce are loc în ecranul master apare ca o nouă înregistrare în lista de Istoric. 

 

Figura 4.3-2 - Lista cu istoricul modificărilor 

 

4.3.3. Modificarea informaţiilor din detaliul „Documente” 

 

4.3.3.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea listei de documente şi 
efectuarea eventualelor modificări. 

Nomenclatoarele de Tipuri de documente şi Parteneri  trebuie să fie populate cu date. 

 

4.3.3.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Documente se introduc de fiecare dată când este nevoie de asocierea lor cu o altă informaţie, de tipul: 
categorii de asigurat, boli cronice, cetăţenie, etc. Acestea se vor regăsi sub denumirea de documente 
justificative. 

 

4.3.3.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Documente”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista documentelor pe baza cărora se completează (sau se 
modifică) informaţiile din tab-paginile referitoare la cetăţenie, categoriile de asigurare, adresele, relaţiile de 
rudenie sau informaţiile medicale privind alergiile, bolile cronice, stările sau programele de sănătate, care se 
asociază cu persoana respectivă. Dacă pentru persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici un 
document, lista este goală.  
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> Dacă se doreşte adăugarea unui nou document: 

Dacă se doreşte adăugarea unui document, utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Documente” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru adăugare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Document” a fost adăugată cu succes 
în baza de date.” 

 

 

Figura 4.3-3 - Ecran detaliu adaugare document 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de documente. 

> Dacă se doreşte modificarea unui nou document: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Documente” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru modificare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Document” a fost actualizată cu 
succes în baza de date.” 
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Figura 4.3-4 - Ecran detaliu modificare document 

 

4.3.3.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se editează o dată incorectă în unul dintre câmpurile conţinând date calendaristice, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă nu este completată sau este ştearsă valoarea unui câmp obligatoriu, la părăsirea  câmpului, 
acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Câmpul este 
obligatoriu”.  Dacă se accesează butonul „Salvează”, se afişează dialogul pop-up de atenţionare: 
„Forma este invalidă” > Accesaţi butonul „OK” şi completaţi toate câmpurile obligatorii. 

 Dacă data documentului nu este in intervalul "Valabil de la" - "Valabil pana la", la Salvare este afisata 
eroarea: " Data doc. trebuie sa fie in intervalul ..... - ....." > Corectaţi data documentului ("Data 
doc."), astfel incat aceasta sa fie inclusa in intervalul "Valabil de la" - "Valabil pana la". 

 

4.3.4. Modificarea informaţiilor din detaliul „Categorii” 

 

4.3.4.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea categoriilor de asigurat şi 
efectuarea de modificări privind categoriile de asigurare. 

! Nu pot fi modificate manual categoriile înregistrate prin importul de la diverse instituţii publice, precum şi 
categoriile „Copil în cadrul familiei” şi "Soţ, soţie, părinţi fără venituri proprii, aflaţi în întreţinerea unei 
persoane asigurate", gestionate automat de sistem. 

Nomenclatorul de Categorii de asiguraţi trebuie să fie populat. 

Înainte de adaugarea-modificarea unei categorii, trebuie adăugat documentul justificativ (în tab-pagina 
"Documente") > vezi cap. 4.3.3. 

 

4.3.4.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Dacă anumite informaţii referitoare la persoana respectivă nu au fost actualizate prin importuri de date din 
diverse surse externe. Această operaţie este efectuată de către operatorul CAS (căruia i s-au acordat aceste 
drepturi). 
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4.3.4.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Categorii”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare  lista categoriilor de asigurat din care a făcut şi/sau face parte 
persoana selectată. Dacă, pentru persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o categorie, lista 
este goală. Dacă prin importul datelor a fost asociată o categorie de asigurat, aceasta se regăseşte în listă.   

 

Figura 4.3-5 - Lista de categorii de asigurat asociată unei persoane 

 

Utilizatorul:  poate vizualiza lista de categorii de asigurat avute de-a lungul timpului de persoana selectată, 
precum şi informaţiile despre plăţi. Tab-pagina 'Informaţii plăţi' apare populată doar în cazul în care în listă 
apare categoria 'Salariat' - venită prin raportare de la un angajator. Odată cu actualizarea categoriei, se 
actualizează şi lista de "plăţi" - datele sunt cele transmise în Anexa 2A, de angajator. 

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei noi categorii: 

Dacă se doreşte adăugarea unei categorii, utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Categorii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru adăugare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: " Înregistrarea “Categorie asigurat” a fost adaugată 
cu succes în baza de date." 
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Figura 4.3-6 - Ecran detaliu adaugare categorie asigurat 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de categorii. 

 

> Dacă se doreşte modificarea unei categorii: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Categorii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru modificare.  

Utilizatorul: Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ:" Înregistrarea “Categorie asigurat” a fost actualizata 
cu succes în baza de date. " 

 

 

Figura 4.3-7 - Ecran detaliu modificare categorie 

 

4.3.4.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  

câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de expirare ("Valabil până la ") este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil până la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă se încearcă adăugarea aceleiaşi categorii de asigurat, pentru o perioada care se suprapune pe 
un anumit interval cu perioada de valabilitate a categoriei deja existente, salvarea eşuează şi se 
afişează mesajul de eroare: "Această persoană are deja această categorie în intervalul ( . . .  - . . . ) ." > 
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În acest caz se verifică corectitudinea datelor care trebuie introduse şi, în funcţie de caz, se renunţă 
la adăugare sau se fac corecţiile corespunzătoare şi se salvează. 

Exceptie face doar categoria '3 - Salariat', care accepta suprapuneri (vezi catalogul de 'Categorii de 
asigurati') > O persoana poate aparea ca salariata, de mai multe ori, pe acelasi interval de timp. 

 Dacă se încearcă modificarea unei categorii inregistrata in urma unui import de la institutiile publice 
(descrise in Cap. 3), salvarea eşuează şi se afişează mesajul de eroare: "Nu aveţi dreptul să modificaţi 
aceasta entitate. Categoria de asiguraţi este primită ca raportare." 

 Dacă se încearcă adăugarea sau modificarea manuala a categoriei '1 - Copil in cadrul familiei', 
salvarea eşuează şi se afişează mesajul de eroare: " Această categorie este administrată de sistem. " 

 Dacă se încearcă adăugarea unei categorii cu limite de varsta ('varsta minima' - 'varsta maxima') unei 
persoane care nu se incadreaza in aceste limite, la Salvare se afişează mesajul de eroare :"Vârsta 
acestei persoane la data 'Valabil de la' este mai mare decat vârsta maximă pentru categoria 
selectată " sau  "Vârsta acestei persoane la data 'Valabil de la' este mai mica decat vârsta minima 
pentru categoria selectată ". 

 Dacă se încearcă adăugarea sau modificarea unei categorii cu o data "valabil de la" mai mica decat 
data nasterii persoanei selectate, la Salvare câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste 
câmpuri, este afişată eticheta: " 'Data nasterii asiguratului' trebuie sa fie inaintea lui 'Valabil de la' 
pentru categorie". > Verificati si corectati data introdusa incorect. 

 Dacă se încearcă adăugarea sau modificarea unei categorii cu o data "valabil pana la" mai mare 
decat data decesului persoanei selectate, salvarea eşuează şi se afişează mesajul de eroare: "Datele 
de valabilitate introduse nu sunt în intervalul părinte: (data nasterii) şi (data decesului)." > Verificati si 
corectati data introdusa incorect. 

 

4.3.5. Vizualizarea informaţiilor din detaliul „Prioritizare categorii” 

 

4.3.5.1 Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea listei de categorii 
prioritizate. 

 

4.3.5.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina "Prioritizare categorii". 

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista categoriilor de asigurat avute la momente de timp 
disjuncte (de persoane selectată).  

 

 

Figura 4.3-8 - Exemplu: Lista prioritizare categorii 
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Nu exista butoane de adaugare sau modificare - înregistrările în listă făcându-se automat - în funcţie de 
intrările şi ieşirile din categorii, priorităţile si excluderile între categorii. 

! Atât priorităţile, cât şi excluderile între categorii se pot vizualiza în catalogul de 'categorii de asigurat' (din 
meniul de Configurări). 

În cazul în care o persoană este în două categorii în acelaşi timp: 

- dacă aceste două categorii de asigurat au priorităţi diferite, atunci în lista "prioritizare categorii" va fi 
afişată doar cea cu prioritatea mai mare. 

- dacă aceste două categorii de asigurat au aceeaşi prioritate, atunci în listă va fi afişată prima 
categorie în care a intrat persoana. 

4.3.6. Modificarea informaţiilor din detaliul „Stări” 

 

4.3.6.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea detaliilor şi efectuarea de 
modificări privind starea de asigurat, la un anumit moment de timp. 

Nomenclatorul de Stări trebuie să fie populat cu date [precum si lista de documente - din tab-pagina 
"Documente"]. 

 

4.3.6.2  Când trebuie efectuată operaţia 

De regulă, modificarea sau adăugarea unei înregistrări referitoare la starea unei persoane nu se efectuează 
manual, aceste operaţii făcându-se automat după adăugarea unei categorii (persoanei respective). În cazuri 
excepţionale, aceste operaţii pot fi efectuate de către operatorul CAS. 

 

4.3.6.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Stări”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista stărilor de asigurat din care a făcut şi/sau face parte 
persoana selectată. Dacă pentru persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o stare, lista este 
goală. 

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei înregistrări referitoare la starea asiguratului: 

Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Stări” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru adăugare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

! Se pot adăuga manual doar stări care nu sunt asociate unei categorii. 

SIUI:  Salvează şi, în zona de mesaje, afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Stare asigurat” a fost 
adăugată cu succes în baza de date”. 
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Figura 4.3-9 - Ecran detaliu adăugare Stare asigurat 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de stări ale asiguratului. 

> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la starea asiguratului: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Stări” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru modificare.  

Utilizatorul: Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  Salvează şi, în zona de mesaje, afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Stare asigurat” a fost 
actualizată cu succes în baza de date.” 

! Nu se pot modifica stările care apar în listă datorită asocierii cu o categorie (ce se regăseşte în tab-pagina 
'Categorii'). 

 

4.3.6.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se editează o dată incorectă în oricare dintre câmpurile de tip dată, la părăsirea  câmpului, 
acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Această dată nu 
este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de terminare a valabilităţii este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă la operaţia de adăugare a unei stări se alege una dintre stările asociate unei categorii (asociere 
poate fi văzută în catalogul de Categorii de asiguraţi),  SIUI afişează mesajul de eroare: " Există 
categorie pentru această stare ". 

 Dacă se modifică o înregistrare al cărei tip de stare este asociat unei categorii, SIUI afişează mesajul 
de eroare: 'Această stare nu poate fi modificată, deoarece este gestionată de sistem în funcţie de 
categorie'. 

 Dacă utilizatorul încearcă adăugarea unei stări existentă deja în listă, pe o perioadă de timp care se 
suprapune cu cea existentă, la Salvare se afişeză mesajul de eroare: "Această persoană are deja 
această stare în intervalul ( ... - ... ). Există categorie pentru această stare" > Corectaţi fie perioada de 
valabilitate, fie tipul stării, sau renunţaţi la operaţia începută. 

 Dacă se încearcă adăugarea unei stări, cu o dată de valabilitate din afara valabilităţii stării, la Salvare 
se afişează mesajul de eroare: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: (... - ....) , nu 
corespunde cu perioada de valabilitate pentru entitatea 'Cod stare' (....-....). Data emiterii acestei 
entităţi ...... nu corespunde cu perioada de valabilitate a entităţii Cod stare (....-....)". 
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4.3.7. Modificarea informaţiilor din detaliul „Adrese” 

 

4.3.7.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea listei de adrese şi efectuarea 
de modificări. 

Nomenclatoarele de Ţări, Judeţe, Localităţi, Străzi  şi  Tipuri de adrese trebuie să fie populate cu date, precum 
si lista de documente (din tab-pagina "Documente"). 

 

4.3.7.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Dacă anumite informaţii referitoare la persoana respectivă nu sunt actualizate prin importul datelor din 
diverse surse externe şi pe baza unor documente doveditoare, este necesară modificare datelor, această 
operaţie fiind efectuată de către operatorul CAS (căruia i s-au alocat astfel de drepturi, de modificare). 

 

4.3.7.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Adrese”. 

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista adreselor asociate persoanei selectate. Dacă pentru 
persoana respectivă/selectată nu a fost înregistrată anterior nici o adresă, lista este goală. Dacă prin importul 
datelor a fost înregistrată adresa,  aceasta se regăseşte în listă şi are specificat ca tip de adresă - „Adresa de 
bază”.   

 

Figura 4.3-10 - Listă goală de adrese 

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei noi adrese: 

Utilizatorul:  accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Adrese” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru adăugare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite - trebuie sa fie completate cel puţin câmpurile obligatorii - şi accesează 
comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: "Înregistrarea “Adresă asigurat” a fost adaugată cu succes 

în baza de date." 
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Figura 4.3-11 - Ecran detaliu adăugare adresă 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de adrese. 

 

> Dacă se doreşte modificarea unei adrese înregistrate: 

Utilizatorul:  selectează înregistrarea din lista de adrese (dacă este numai una, aceasta este implicit 
selectată) şi accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Adrese” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru modificare.  

Utilizatorul: Face modificările dorite (trebuie să fie completate cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează 
comanda Salvează. 

SIUI:  În zona de mesaje se afişează mesajul informativ: "Înregistrarea “Adresă asigurat” a fost actualizata cu 

succes în baza de date." 
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Figura 4.3-12 - Ecran detaliu modificare adresă 

 

4.3.7.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă nu este completată sau este ştearsă valoarea unui câmp obligatoriu, la părăsirea  câmpului, 

acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Câmpul este 
obligatoriu”.  Dacă se accesează butonul „Salvează”, se afişează dialogul pop-up de atenţionare: 
„Forma este invalidă” > Accesaţi butonul „OK” şi completaţi toate câmpurile obligatorii. 

 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la şi/sau Valabil până la, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de expirare ("Valabil până la") este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: '„Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la”' > Corectaţi data introdusă eronat.  

 

4.3.8. Modificarea informaţiilor din detaliul „Acte de identitate” 

 

4.3.8.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea listei actelor de identitate şi 
efectuarea de modificări asupra acestora. 

Nomenclatorul de Tipuri de acte de identitate  trebuie să fie populat cu date. 

 

4.3.8.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Dacă anumite informaţii referitoare la persoana respectivă nu sunt actualizate prin importul datelor din 
diverse surse externe şi – pe baza unor documente doveditoare – este necesară modificare datelor, această 
operaţie este efectuată de către operatorul CAS (căruia i s-au acordat drepturile necesare). 
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4.3.8.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Acte de identitate”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată lista actelor asociate persoanei selectate. Dacă pentru persoana respectivă 
nu a fost înregistrat anterior nici un act, lista este goală. Dacă prin importul datelor a fost înregistrat un act, 
acesta se regăseşte în listă.   

 

> Dacă se doreşte adăugarea unui act de identitate: 

Utilizatorul:  accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Acte de identitate” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru adăugare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (trebuie completate, cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează 
comanda Salvează. 

SIUI:  Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ:" Înregistrarea “Act identitate asigurat” 
a fost adaugata cu succes în baza de date.". 

 

Figura 4.3-13 - Ecran detaliu adaugare Acte de Identitate 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de acte de identitate. 

 

> Dacă se doreşte modificarea unui act de identitate: 

Utilizatorul:  selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Acte de identitate” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru modificare. 

Utilizatorul: Face modificările câmpurilor dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI: Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ:" Înregistrarea “Act identitate asigurat” a 
fost actualizata cu succes în baza de date.". Sub ecranul de detaliu în mod modificare se regăseşte tab-
pagina "Istoric" - ce prezintă istoricul pe acte de identitate (pentru persoana selectată). 
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Figura 4.3-14 - Ecran detaliu modificare Acte de Identitate 

 

 

4.3.8.4   Rezolvarea eventualelor probleme  
 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  

câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de expirare este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare câmpurile se 
înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de la” trebuie să 
fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă se încearcă adăugarea de două sau mai multe ori a aceluiaşi tip de act de identitate, la Salvare 
se va afişa eroarea: "Această persoana are deja acest tip de act de identitate în acest interval (. . . - . . 
.)". 

 

! Pentru fiecare tip de act de identitate se poate adăuga o singură înregistrare; însă se pot face 
modificări asupra lor, astfel că toate modificările făcute se vor păstra în tab-pagina Istoric (indiferent 
de utilizatorul care operează asupra acestora). 

 

4.3.9. Modificarea informaţiilor din detaliul „Cetăţenie” 

 

4.3.9.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea cetăţeniilor şi efectuarea de 
modificări pe acestea. 

Nomenclatorul de Cetăţenii trebuie să fie populat cu date, precum şi lista de documente (din tab-pagina 
"Documente"). 
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4.3.9.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Dacă anumite informaţii referitoare la persoana respectivă nu sunt actualizate prin importul datelor din 
diverse surse externe şi – pe baza unor documente doveditoare – este necesară modificare datelor, această 
operaţie este efectuată de către operatorul CAS (căruia i s-au acordat drepturile necesare). 

 

4.3.9.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Cetăţenie”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista cetăţeniilor asociate persoanei selectate. Dacă pentru 
persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o cetăţenie, lista este goală. Dacă prin importul 
datelor a fost înregistrată vreuna, aceasta se regăseşte în listă.   

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei cetăţenii: 

Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Cetăţenie” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru adăugare. 

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI: Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: "Înregistrarea “Cetăţenie asigurat” a 
fost adaugată cu succes în baza de date". 

 

 

Figura 4.3-15 - Ecran detaliu adăugare Cetăţenii 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de cetăţenii. 

 

> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la cetăţenie: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Cetăţenie” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru modificare. 

Utilizatorul: Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI: Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Cetăţenie asigurat” a 
fost actualizată cu succes în baza de date”. 
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Figura 4.3-16 - Ecran detaliu modificare Cetăţenii 

 

4.3.9.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului de 
Calendar.  

 Dacă data de expirare este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare câmpurile se 
înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de la” trebuie să 
fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă s-a adăugat o cetăţenie care a mai fost adăugată pentru o aceeasi persoană şi perioadele de 
valabilitate pentru ambele înregistrări se suprapun,  la salvare se va afişa mesajul de eroare: 
"Persoana are deja aceasta cetăţenie în intervalul dat". 

 

4.3.10. Vizualizarea informaţiilor din detaliul „Medici de familie" 

 

4.3.10.1 Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea listei de medici de familie la 
care este sau a fost înscrisă de-a lungul timpului. 

 

4.3.10.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Medici de familie”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista cu medicii de familie la care este sau a fost înscrisă 
persoana selectată. 
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Figura 4.3-17 - Vizualizarea istoricului înscrierilor la medicii de familie 

Informatia se actualizează automat din raportarile medicilor de familie. 

4.3.11. Modificarea informaţiilor din detaliul „Carnete asigurat” 

 

4.3.11.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea carnetului şi efectuarea de 
modificări. 

 

4.3.11.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Carnete asigurat”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista carnetelor asociate persoanei selectate; de regulă, lista 
va conţine doar o înregistrare, dar în cazul pierderii sau schimbării carnetului, lista poate conţine mai multe 
înregistrări. Dacă pentru persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici un carnet, lista este goală.  

 

> Dacă se doreşte adăugarea unui carnet de asigurat: 

Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Carnete asigurat” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru adăugare.   

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Carnet asigurat” a fost 
adăugată cu succes în baza de date.” 
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Figura 4.3-18 - Ecran detaliu adăugare carnet de asigurat 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de carnete de asigurat. 

> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la carnetul de asigurat: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Carnete asigurat” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru modificare. 

Utilizatorul: Face modificările câmpurilor dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Carnet asigurat” a fost actualizată cu 
succes în baza de date. 

 

 

Figura 4.3-19 - Ecran detaliu modificare carnet de asigurat 

 

 

4.3.11.3   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se completează la Dată distribuire o dată anterioară datei de naştere a persoanei, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „`Data 
naşterii` asiguratului trebuie săƒfie înaintea lui `Valabil de la` pentru carnetul de asigurat” > 
Corectaţi data. 

 Dacă se încearcă adăugarea unui nou carnet de asigurat într-o perioadă în care mai există deja unul, 
la salvare se va afişa mesajul de eroare: "În acest interval această persoană înregistrată are deja un 
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carnet de asigurat ( ... - ... )" >  Închideţi perioada de valabilitate a primului carnet de asigurat, apoi 
încercaţi adăugarea unuia nou, dar pe o perioadă disjunctă (faţă de celelalte existente deja în listă). 

 

4.3.12. Modificarea informaţiilor din detaliul „Rude de grd.I” > Coasiguraţii 

 

4.3.12.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea sau modificarea informaţiilor 
legate de asocierea altor persoane -  aflate în relaţie de rudenie cu persoana respectivă – şi care sunt 
relevante în raport cu asigurările de sănătate. 

 

4.3.12.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Cand este necesară menţionarea/modificarea datelor unui co-asigurat, pentru o persoană înregistrată în 
sistem.  

 

4.3.12.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Rude de grd.I”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista rudelor, care intră în relaţie de asociere în raport cu 
asigurările de sănătate (coasigurat), cu persoana selectată.  

 

> Dacă se doreşte adăugarea unui relaţii de rudenie (de exemplu, un coasigurat): 

Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Rude de grd.I” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru adăugare.  

Dacă persoana selectată este un copil, pentru care se doreşte înregistrarea părinţilor, utilizatorul face 
următorii paşi (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii): 

1. accesează comanda Nou 

2. în câmpul Tip de înrudire  selectează valoarea „Paternitate” 

3. în câmpul Capăt relaţie  selectează valoarea „Părinte”  

4. în câmpul Referinţă  selectează din nomenclatorul de persoane tatăl sau mama copilului 

5. la Valabil de la  pune data de la care părintele devine coasigurat (de către copilul său) 

6. bifează câmpul Este co-asigurat 

7. accesează comanda Salvează  
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Figura 4.3-20 - Ecran detaliu adăugare rude de grd I - Paternitate 

 

Dacă persoana selectată este un bărbat/ o femeie şi se doreşte menţionarea soţiei/soţului în calitate de co-
asigurat, utilizatorul face următorii paşi: 

1. accesează comanda Nou 

2. în câmpul Tip de înrudire  selectează „Căsătorie” 

3. la Capăt relaţie  selectează „Soţie”/ "Soţ" 

4. la Referinţă  selectează din nomenclator soţia/soţul persoanei 

5. bifează câmpul Este co-asigurat 

6. la Valabil de la  pune data la care aceasta devine co-asigurat.  

7. accesează comanda Salvează. 

SIUI:  Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Rude de grd.I” a fost 
adăugată cu succes în baza de date.”   

 

Figura 4.3-21 - Ecran detaliu adăugare rude de grd I - Căsătorie:Soţie 
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Figura 4.3-22 -Ecran detaliu adăugare rude de grd I - Căsătorie:Soţ 

 

SIUI:  Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Rude de grd.I” a fost 
adăugată cu succes în baza de date.”   

! Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de rude de gradul I. 

 

> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la una dintre relaţiile de rudenie înregistrate: 

 Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Rude de grd.I” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru modificare.  

Utilizatorul: Face modificările câmpurilor dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Rude de grd.I” a fost 
actualizată cu succes în baza de date.” 

 

4.3.12.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă în câmpul Referinţă se selectează aceeaşi persoană cu cea pentru care se fac modificările, 
salvarea va eşua cu eroarea:”O persoanã nu poate fi coasiguratã la ea insãşi” > Selectaţi corect 
persoana de referinţă. 

 Dacă asiguratorul nu se află într-o categorie care poate coasigura, salvarea va eşua cu eroarea: 
"Persoana ... .... (CNP: .........) nu face parte dintr-o categorie care poate coasigura" > Selectaţi 
corect asiguratorul (categoriile care pot coasigura se regasesc în "Cataloage asiguraţi"/ "Categorii de 
asiguraţi") > Selectaţi corect asiguratorul. 

 Dacă pentru Tip înrudire - Paternitate se alege Capăt relaţie - Copil şi se bifează Este coasigurat, la 
salvare se va afişa eroarea: "Nu se poate pune bifa de coasigurat pentru relatia Paternitate - COPIL." 
> Selectaţi corect capătul relaţiei. 

 Dacă în câmpul Referinţă se selectează o persoană care face parte dintr-o categorie care poate 
coasigura, la salvare se va afişa eroarea: "Persoana ... ... (CNP: ............) nu poate fi coasigurată, 
pentru că face parte dintr-o categorie care poate coasigura." > Selectaţi corect persoana de 
referinţă. 

 Dacă data 'valabil de la' este mai mică decât data de naştere a asiguratorului, la salvare se va afişa 
eroarea: "'Data naşterii asiguratului' trebuie să fie înaintea lui 'Valabil de' la pentru rudă" > Corectaţi 
data de început, 'valabil de la', pentru înregistrarea curentă. 
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 Dacă data 'valabil de la' este mai mică decât data de naştere a coasiguratului, la salvare se va afişa 
eroarea: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: ...- ... nu corespunde cu perioada de 
valabilitate pentru entitatea 'Referinţă' ( ... - ... )." > Corectaţi data de început, 'valabil de la', pentru 
înregistrarea curentă. 

 Dacă data de valabilitate a documentului justificativ este ulterioară datei de valabilitate a 
înregistrării curente (adăugare/modificare relaţie rudenie), la salvare se va afişa eroarea: "Perioada 
de valabilitate pt înregistrarea curentă: ...- ... nu corespunde cu perioada de valabilitate pentru 
entitatea 'Doc.justificativ' (... - ...)" > Corectaţi data de început, 'valabil de la', pentru înregistrarea 
curentă. 

 

4.3.13. Modificarea informaţiilor din detaliul „Alergii” 

 

4.3.13.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea detaliilor şi efectuarea de 
modificări privind bolile alergice de care aceasta suferă. 

Nomenclatorul de boli  trebuie să fie populat cu date din categoria „alergii”, precum şi lista de documente 
(din tab-pagina "Documente"). 

 

4.3.13.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei înregistrări referitoare la alergiile unei persoane înregistrate 
în sistem. 

 

4.3.13.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Alergii”.  

SIUI În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista alergiilor (dacă a fost înregistrat anterior – pentru 
persoana respectivă – cel puţin un tip de alergie; dacă nu, lista este goală).   

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei înregistrări referitoare la o alergie: 

Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Alergii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Alergie asigurat” a fost adăugată cu 
succes în baza de date.” 
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Figura 4.3-23 - Ecran detaliu adăugare Alergie 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de alegii. 

 

> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la o alergie: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Alergii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare. 

Utilizatorul: Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Alergie asigurat” a fost actualizată cu 
succes în baza de date.” 

 

Figura 4.3-24 - Ecran detaliu modificare Alergie 

 

 

4.3.13.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de terminare a valabilităţii este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă data de valabilitate a alergiei este ulterioară datei de luare în evidenţă, la salvare se va afişa 
mesajul de eroare: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: ... - ... nu corespunde cu 
perioada de valabilitate pentru entitatea 'Alergie' ( ... - ... ).". 
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 Dacă data de valabilitate a documentului justificativ este ulterioară datei de valabilitate a 
înregistrării curente, la salvare se va afişa eroarea: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: 
...- ... nu corespunde cu perioada de valabilitate pentru entitatea 'Doc.justificativ' (... - ...)" > 
Corectaţi data de început, 'valabil de la', pentru înregistrarea curentă. 

4.3.14. Modificarea informaţiilor din detaliul „Boli cronice” 

 

4.3.14.1  Precondiţii 

 

Este deschis ecranul de detaliu pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea detaliilor şi efectuarea de 
modificări privind bolile cronice de care acesta suferă. 

Nomenclatorul de boli  trebuie să fie populat cu date din categoria „cronice”, precum şi lista de documente 
(din tab-pagina "Documente"). 

 

4.3.14.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei înregistrări referitoare la bolile cronice ale unei persoane 
înregistrate în sistem. 

4.3.14.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Boli cronice”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista bolilor cronice (dacă a fost înregistrată anterior – pentru 
persoana respectivă – cel puţin o boală cronică; dacă nu, lista este goală).   

> Dacă se doreşte adăugarea unei înregistrări referitoare la o boală cronică: 

Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Boli cronice” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare.   

Utilizatorul:  Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii)  şi accesează 
comanda Salvează. 

SIUI: Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Boală cronică” a fost 
adăugată cu succes în baza de date.” 

 

Figura 4.3-25 - Ecran detaliu adăugare boli cronice 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de boli cronice ale 
asiguratului. 
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> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la o boală cronică: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi se 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Boli cronice” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

Utilizatorul: Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI: Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Boală cronică” a fost 
actualizată cu succes în baza de date”. 

 

Figura 4.3-26 - Ecran detaliu modificare boli cronice 

 

 

4.3.14.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  

câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de terminare a valabilităţii este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă data de valabilitate a bolii ('ICD10') este ulterioară datei de luare în evidenţă, la salvare se va 
afişa mesajul de eroare: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: ... - ... nu corespunde cu 
perioada de valabilitate pentru entitatea 'ICD10' (... - ...)" > Corectaţi data luării în evidenţă, astfel 
încât aceasta să fie egală sau mai mare decât data de valabilitate a bolii cronice. 

 Dacă în câmpul "parafă" se introduce un număr de parafă al unui medic inexistent în sistem, la 
salvare se va afişa eroarea: "Nu există medic cu parafa '. . . . . .'." > Verificaţi parafa introdusă şi 
corectaţi-o corespunzător (medicul trebuie să existe înregistrat în sistem). 

 Dacă data de valabilitate a documentului justificativ este ulterioară datei de valabilitate a 
înregistrării curente, la salvare se va afişa eroarea: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: 
...- ... nu corespunde cu perioada de valabilitate pentru entitatea 'Doc.justificativ' (... - ...)" > 
Corectaţi data de început, 'valabil de la', pentru înregistrarea curentă. 

 

4.3.15. Modificarea informaţiilor din detaliul „PNS” 
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4.3.15.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea detaliilor privind Programele 
Naţionale de Sănătate de care beneficiază acesta. 

Nomenclatorul de Programe Naţionale de Sănătate trebuie să fie populat cu date. 

 

4.3.15.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Tab-pagina PNS poate fi accesată doar pentru vizualizarea listei de programe din care face parte persoane 
selectată. 

Modificarea sau adăugarea unei înregistrări referitoare la includerea asiguratului într-un Program Naţional de 
Sănătate nu se efectuează manual, aceste operaţii făcându-se automat prin importul datelor de la instituţiile 
autorizate sau prin raportările spitalelor.  

 

4.3.15.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „PNS”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista programelor naţionale de sănătate (dacă persoana 
respectivă a fost  inclusă în cel puţin un program naţional de sănătate; dacă nu, lista este goală).   

> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la un PNS: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „PNS” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare. 

Utilizatorul: Face modificările dorite (nu se vor şterge date din câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “PNS asigurat” a fost actualizată cu 
succes în baza de date.” 

 

Figura 4.3-27 - Ecran detaliu modificare PNS 

 

4.3.15.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
"Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  
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 Dacă data de terminare a valabilităţii este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă data de valabilitate a înregistrării curente este anterioară datei de valabilitate a PNS-ului, la 
salvare se va afişa eroarea: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: ... - ... nu corespunde 
cu perioada de valabilitate pentru entitatea 'PNS' ( ... - ... )" > Corectaţi data luării în evidenţă, astfel 
încât să fie egală sau mai mare decât data de începere a valabilităţii PNS-ului. 

 Dacă data de valabilitate a documentului justificativ este ulterioară datei de valabilitate a 
înregistrării curente, la salvare se va afişa eroarea: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: 
...- ... nu corespunde cu perioada de valabilitate pentru entitatea 'Doc.justificativ' (... - ...)" > 
Corectaţi data de început, 'valabil de la', pentru înregistrarea curentă.  

 

4.3.16. Modificarea informaţiilor din detaliul „Lista neagră” 

 

4.3.16.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea înregistrărilor care reprezită 
încercările de fraudă şi efectuarea de modificări asupra acestor înregistrări. 

 

4.3.16.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei înregistrări referitoare la încercările de fraudă ale unei 
persoane înregistrate în sistem. 

 

4.3.16.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Lista neagră” 

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista încercărilor de fraudă depistate pentru persoana 
selectată. Dacă pentru persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o fraudă, lista este goală.  

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei înregistrări în listă: 

Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Lista neagră” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Listă neagră asigurat” a 
fost adăugată cu succes în baza de date.” 
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Figura 4.3-28 - Ecran detaliu adaugare pe 'lista neagră' 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în listă. 

 

> Dacă se doreşte modificarea datelor din 'lista neagră':  

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Lista neagră” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare. 

Utilizatorul:  Face modificările  dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Listă neagră asigurat” a 
fost actualizată cu succes în baza de date”. 

 

 

Figura 4.3-29 - Ecran detaliu modificare 'lista neagră' 
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4.3.16.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se editează o dată incorectă în oricare dintre câmpurile de tip dată, la părăsirea  câmpului, 
acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Această dată nu 
este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de terminare a valabilităţii este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă data de început a valabilităţii înregistrării este înainte de data naşterii persoanei selectate, la 
salvare se va afişa eticheta: "'Data naşterii asiguratului' trebuie să fie înaintea lui 'Valabil de la' 
pentru lista neagră" > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 

4.3.17. Modificarea datelor din detaliul „Informaţii” 

 

4.3.17.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea eventualelor informaţii 
suplimentare şi efectuarea de modificări asupra acestor înregistrări. 

 

4.3.17.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei informaţii suplimentare despre o persoană înregistrată în 
sistem. 

 

4.3.17.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Informaţii”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista cu informaţii suplimentare, pentru persoana selectată. 
Dacă pentru persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o informaţie, lista este goală.  

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei note: 

 Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Informaţii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare.  

Utilizatorul:  Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile oblogatorii) şi accesează 
comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Informaţii” a fost adăugată cu succes 
în baza de date.” 
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Figura 4.3-30 - Ecran detaliu adăugare Informaţie 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în listă. 

 

> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la o informaţie: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Informaţii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare. 

Utilizatorul: Face modificările câmpurilor dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Informaţii” a fost 
actualizată cu succes în baza de date.” 
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Figura 4.3-31 - Ecran detaliu modificare Informaţie 

 

4.3.17.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă se editează o dată incorectă în câmpul „Dată înregistrare”, la părăsirea  câmpului, acesta se 

înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Această dată nu este 
validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data înregistrării este înainte de data naşterii, la salvare se va afişa eroarea: "'Data naşterii 
asiguratului' trebuie să fie înaintea datei de înregistrare pentru informaţii" > Corectaţi data de 
înregistrare sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar. 

 

4.3.18. Vizualizarea informaţiilor din detaliul „CAS asigurat” 

 

4.3.18.1 Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea Casei de Asigurări de 
Sănătate. 

 

4.3.18.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte vizualizarea Casei de Asigurări de Sănătate la care este arondată persoana înregistrată. 

 

4.3.18.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „CAS asigurat”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista cu Casei de Asigurări de Sănătate la care a fost arondată 
de-a lungul timpului persoana selectată. 

Dacă persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior la nici un medic de familie, lista CAS este goală.  

Nu există posibilitatea de adăugare sau modificare a unei înregistrări din listă. Aceasta se completează 
automat cu numele CAS cu care are contract medicul de familie la care este înscrisă persoana selectată. 

 

 

Figura 4.3-32 - Lista CAS asigurat 

 

4.3.19. Tipărire adeverinţe asigurat 
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4.3.19.1 Precondiţii 

CNP-ul există în lista de Persoane Înregistrate şi este asigurat. 

Sunt facute configurările de adeverinţe (în Configurări-Cataloage asiguraţi-Configurare adeverinţe). 

 

4.3.19.2 Când trebuie efectuată operaţia 

La solicitarea adeverinţei de asigurat de către o persoană asigurată la CAS. 

 

4.3.19.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniul 'Gestiune asiguraţi-Persoane înregistrate' şi caută în listă CNP-ul. 

SIUI: afişează persoana căutată. Dacă persoana este asigurată, butonul 'Tipărire Adeverinţă asigurat' este 
vizibil. 

 

 

Figura 4.3-33 - Persoane înregistrate 

 

 

Utilizatorul: apasă butonul 'Tipărire adeverinţă asigurat', pentru a vizualiza şi lista adeverinţa. 

SIUI: afişează raportul în format PDF. Adeverinţa se poate salva sau se poate deschide fără a o salva. 
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Figura 4.3-34 - Adeverinţă asigurat 

 

4.3.20. Configurare adeverinţe asigurat 

 

4.3.20.1 Precondiţii 

Să fie definite categoriile de asigurat. 

 

4.3.20.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte alocarea de numere de înregistrare pe adeverinţele de asigurat listate. 

 

4.3.20.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniul ' Configurări-Cataloage asiguraţi-Configurare adeverinţe' . 

SIUI: afişează seriile configurate deja.  

 

Figura 4.3-35 - Configurare adeverinţe asigurat (vizualizare) 

 

Dacă seria existentă a ajuns la ultimul număr, va trebui adăugată o nouă serie. Pentru a face acest lucru, 
utilizatorul apasă butonul Nou şi completează Seria, Inceput numerotare, Sfârşit numerotare, Valabil de la şi 
Valabil până la, apoi apsă butonul Salvează. 
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Figura 4.3-36 - Configurare adeverinţe asigurat (adăugare) 

 

SIUI: salvează noua serie. 

În continuare, vor trebui adăugate şi configurate categoriile de asigurat. 

Utilizatorul: apasă butonul Nou, aferent tab-ului 'Categorii de asigurat'. 

SIUI: afişează ecranul de adăugare categorii de asigurat. 

 

Figura 4.3-37 - Configurare adeverinţe asigurat - adăugare categorii de asigurat 

 

Utilizatorul: completează în tab-ului 'Categorii de asigurat' - 'Tip valabilitate' (alege din listă perioada de 
valabilitate a adeverinţei specifice categoriei selectate în câmpul Categorii asigurat); 'Valabilitate' (se 
completează numărul de luni sau ani, în funcţie de ce s-a ales la 'Tip valabilitate') şi 'Categorie de asigurat' (se 
alege din selector categoria de asigurat, pentru care se configurează adeverinţa), apoi se apasă butonul 
Salveză. 

SIUI: salvează înregistrarea. 
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5. GESTIUNEA PERSOANELOR FĂRĂ CNP  

Sunt cazuri când unele persoane care nu au asociat un CNP, pot interacţiona cu sistemul asigurărilor de 
sănătate. Aceste persoane sunt gestionate într-o listă separată de cea a persoanelor înregistrate în sistem. În 
momentul în care unei astfel de persoane i se poate asocia un CNP valid, înregistrarea corespunzătoare 
poate fi transferată în nomenclatorul de persoane înregistrate. 

 

5.1. CONSULTAREA LISTEI 'PERSOANELOR FĂRĂ CNP' 

5.1.1. Consultarea listei cu 'persoane fără CNP' 

 

5.1.1.1  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane fără CNP.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane fără CNP”, care conţine lista persoanelor înregistrate, dar care nu 
au asociat un CNP.  

Utilizatorul: Introduce unul sau multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările, care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

Exemplu: Se vor filtra toate persoanele fără CNP cu data naşterii mai mare sau egală de 01-01-1979. 
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Figura 5.1-1 - Lista persoanelor fără CNP 

 

În cazul în care nu este înregistrată nici o persoană fără CNP, care să corespundă filtrului, sub capul de tabel 
este afişat mesajul: „Nu au fost găsite rezultate”. 

 

 

Figura 5.1-2 - Lista persoanelor fără CNP 

 

Pentru consultarea informaţiilor legate de o anumită persoană, utilizatorul selectează o persoană din listă şi 
face dublu clic cu mouse-ul pe înregistrare sau accesează butonul „Modifică”. 

SIUI: deschide ecranul de detaliu, care este de tip „master cu 8 detalii”: 
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Figura 5.1-3 - Ecranul de detaliu pentru o persoană înregistrată fără CNP 

 

Fiecare detaliu este accesibil ca tab-pagină prin clic cu mouse-ul pe numele detaliului. Pentru toate detalii pot 
fi adăugate sau modificate înregistrări, acestea urmând a fi descrise mai detaliat în capitolele următoare.  

 

 

 

 

 

5.2. MODIFICAREA INFORMAŢIILOR DESPRE O PERSOANĂ FĂRĂ CNP 

 

5.2.1. Adăugarea unei persoane fără CNP în sistem 

 

5.2.1.1  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane fără CNP.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane fără CNP”, care conţine lista persoanelor înregistrate care nu au 
asociat un CNP.  

Utilizatorul: accesează comanda „Nou”. 

SIUI: deschide ecranul de detaliu în mod de lucru adăugare. 
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Figura 5.2-1 - Ecran de adăugare a unei persoane fără CNP 

 

Utilizatorul: completează cel puţin câmpurile obligatorii şi accesează comanda „Salvează”. 

SIUI: salvează noua înregistrare în baza de date, trece ecranul de detaliu din mod de lucru adăugare în mod 
de lucru modificare (de tip master cu 8 detalii) şi afişează în zona de mesaje mesajul informativ: „Înregistrarea 
“Asigurat fără CNP” a fost adăugată cu succes în baza de date.”. Completarea detaliilor nu este obligatorie. 

 

5.2.1.2   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă la „Data naşterii” se editează o dată din viitor, la părăsirea  câmpului, acesta se înroşeşte, iar la 

trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Data naşterii este în viitor”> Corectaţi data 
sau selectaţi-o prin intermediul controlului de Calendar.  

 Dacă nu se completează toate câmpurile obligatorii şi se accesează comanda „Salvează”, SIUI 
afişează mesajul pop-up: "Forma este invalidă" > Completaţi toate câmpurile obligatorii (evidenţiate 

cu * ). 
 

5.2.2. Modificarea informaţiilor de bază ale unei persoane fără CNP 

 

5.2.2.1 Precondiţii 

În lista de 'Persoane fără CNP' a fost făcută o filtrare şi a fost selectată persoană, pentru care se doreşte 
vizualizarea detaliilor şi efectuarea de modificări. 

 

5.2.2.2 Când se efectuează operaţia 

Dacă anumite informaţii referitoare la persoana selectată nu sunt actualizate prin importul datelor din surse 
externe (precum Ministerul Afacerilor Externe) şi este necesară modificarea datelor, această operaţie este 
efectuată de către operatorul CAS (care are aceste drepturi alocate). 

 

5.2.2.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane fără CNP.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane fără CNP”, care conţine lista persoanelor înregistrate care nu au 
asociat un CNP.  

Utilizatorul: selectează din listă înregistrarea pe care doreşte să o modifice şi accesează comanda 
„Modifică”. 

SIUI: deschide ecranul de detaliu în mod de lucru Modificare . Ecranul este de tip „ecran master cu 8 detalii”. 
Operaţia curentă se referă doar la modificările efectuate în ecranul master. 
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Utilizatorul: modifică valorile dorite câmpurilor din ecranul master şi accesează comanda „Salvează”. 

SIUI: Salvează, iar în zona de mesaje afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Asigurat fără CNP” a fost 
actualizată cu succes în baza de date”. 

 

 

Figura 5.2-2 - Ecran detaliu modificare persoană fără CNP 

 

5.2.2.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă modificarea implică completarea datei decesului şi la „Data decesului” se editează o dată din 
viitor, la părăsirea  câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este 
afişată eticheta: „Data decesului este în viitor” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul 
controlului Calendar.  

 Dacă modificarea implică completarea datei decesului şi la „Data decesului” se editează o dată mai 
mică decât cea din câmpul „Data naşterii”, la părăsirea  câmpului, cele două câmpuri de date se 
înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste aceste câmpuri, este afişată eticheta: „Data naşterii 
trebuie să fie înainte de data decesului” > Corectaţi data decesului sau selectaţi-o prin intermediul 
controlului Calendar.  

 Dacă nu sunt completate toate câmpurile obligatorii şi se accesează comanda „Salvează”, SIUI 
afişează mesajul pop-up: "Forma este invalidă" > Completaţi toate câmpurile obligatorii (evidenţiate 

cu * ). 

 

5.2.3. Modificarea informaţiilor din detaliul „Adrese” 

 

5.2.3.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana fără CNP căreia i se doreşte vizualizarea listei de adrese şi 
efectuarea de modificări. 

Nomenclatoarele de Ţări, Judeţe, Localităţi, Străzi  şi  Tipuri de adrese trebuie să fie populate cu date, precum 
si lista de documente (din tab-pagina "Documente"). 
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5.2.3.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei adrese unei persoane fără CNP înregistrată în sistem. 

 

5.2.3.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Adrese”. 

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista adreselor asociate persoanei selectate. Dacă pentru 
persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o adresă, lista este goală.  

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei noi adrese: 

Utilizatorul:  accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Adrese” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare. 

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Adresă” a fost adăugată cu succes în 
baza de date.” 

 

Figura 5.2-3 - Ecran adăugare adresă - persoane fără CNP 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de adrese. 

 

> Dacă se doreşte modificarea unei adrese înregistrate: 

Utilizatorul:  selectează înregistrarea din lista de adrese (dacă este numai una, aceasta este implicit 
selectată) şi accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Adrese” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

Utilizatorul: Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 
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SIUI:  Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Adresă” a fost 
actualizată cu succes în baza de date”. 

 

Figura 5.2-4 - Ecran modificare adresă - persoane fără CNP 

 

5.2.3.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă nu este completată sau este ştearsă valoarea unui câmp obligatoriu, la părăsirea  câmpului, 

acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Câmpul este 
obligatoriu”.  Dacă se accesează butonul „Salvează”, se afişează dialogul pop-up de atenţionare: 
„Forma este invalidă” > Accesaţi butonul „OK” şi completaţi toate câmpurile obligatorii. 

 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la şi/sau Valabil până la, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de expirare ("Valabil până la") este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: '„Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la”' > Corectaţi data introdusă eronat.  

 

5.2.4. Modificarea informaţiilor din detaliul „Acte de identitate” 

 

5.2.4.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana fără CNP căreia i se doreşte vizualizarea listei actelor de 
identitate şi efectuarea de modificări asupra lor. 

Nomenclatorul de Tipuri de acte de identitate  trebuie să fie populat cu date. 

 

5.2.4.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unui act de identitate unei persoane fără CNP înregistrată în 
sistem. 
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5.2.4.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Acte de identitate”. 

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista actelor de identitate asociate persoanei selectate. Dacă 
pentru persoana respectivă nu a fost înregistrat anterior nici un act de identitate, lista este goală.  

 

> Dacă se doreşte adăugarea unui nou act de identitate: 

Utilizatorul:  accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Acte de identitate” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare. 

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Act de identitate” a fost adăugată cu 
succes în baza de date.” 

 

Figura 5.2-5 - Ecran adăugare act de identitate - persoane fără CNP 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de acte de identitate. 

 

> Dacă se doreşte modificarea unui act de identitate înregistrat: 

Utilizatorul:  selectează înregistrarea din lista de acte (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) 
şi accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Acte de identitate” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

Utilizatorul: Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Act de identitate” a fost actualizată 
cu succes în baza de date.” 
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Figura 5.2-6 - Ecran modificare acte de identitate - persoane fără CNP 

 

5.2.4.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  

câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de expirare este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare câmpurile se 
înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de la” trebuie să 
fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă se încearcă adăugarea de două sau mai multe ori a aceluiaşi tip de act de identitate, la Salvare 
se va afişa eroarea: "Această persoana are deja acest tip de act de identitate în acest interval (. . . - . . 
.)". 

 

5.2.5. Modificarea informaţiilor din detaliul „Cetăţenii” 

 

5.2.5.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana fără CNP căreia i se doreşte vizualizarea listei de cetăţenii şi 
efectuarea de modificări. 

Nomenclatorul de Cetăţenii trebuie să fie populat cu date, precum si lista de documente (din tab-pagina 
"Documente"). 

 

5.2.5.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei cetăţenii unei persoane fără CNP înregistrată în sistem. 

5.2.5.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Cetăţenii”. 

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista cetăţeniilor asociate persoanei selectate. Dacă pentru 
persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o cetăţenie, lista este goală.  

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei noi cetăţenii: 
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Utilizatorul:  accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Cetăţenii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare. 

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii)  şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Cetăţenie” a fost adăugată cu succes 
în baza de date”. 

 

 

Figura 5.2-7 - Ecran adăugare cetăţenie - persoană fără CNP 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de cetăţenii. 

> Dacă se doreşte modificarea unei cetăţenii înregistrate: 

Utilizatorul:  selectează înregistrarea din lista de cetăţenii (dacă este numai una, aceasta este implicit 
selectată) şi accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Cetăţenii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

Utilizatorul: Face modificările câmpurilor dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Cetăţenie” a fost actualizată cu 
succes în baza de date.” 

 

 

Figura 5.2-8 - Ecran modificare cetăţenii - persoane fără CNP 

 

5.2.5.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului de 
Calendar.  
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 Dacă data de expirare este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare câmpurile se 
înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de la” trebuie să 
fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă s-a adăugat o cetăţenie care a mai fost adăugată pentru o aceeasi persoană şi perioadele de 
valabilitate pentru ambele înregistrări se suprapun,  la salvare se va afişa mesajul de eroare: 
"Persoana are deja aceasta cetăţenie în intervalul dat". 

 

5.2.6. Modificarea informaţiilor din detaliul „Alergii” 

 

5.2.6.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana fără CNP căreia i se doreşte vizualizarea listei de alergii şi 
efectuarea de modificări. 

Nomenclatorul de boli  trebuie să fie populat cu date din categoria „alergii”, precum şi lista de documente 
(din tab-pagina "Documente").  

 

5.2.6.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei alergii unei persoane fără CNP înregistrată în sistem. 

 

5.2.6.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Alergii”. 

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista alergiilor asociate persoanei selectate. Dacă pentru 
persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o alergie, lista este goală.  

> Dacă se doreşte adăugarea unei noi alergii: 

Utilizatorul:  accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Alergii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare. 

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii)  şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Alergie” a fost adăugată cu succes în 
baza de date”. 

 

 

Figura 5.2-9 - Ecran adăugare alergie - persoană fără CNP 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de alergii. 

 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_001_GestiuneAsigurati                   13.08.2009 
Versiune:  1.2 RELEASED  

Pagina 78 din 118 
  

> Dacă se doreşte modificarea unei alergii înregistrate: 

Utilizatorul:  selectează înregistrarea din lista de alergii (dacă este numai una, aceasta este implicit 
selectată) şi accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Alergii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

Utilizatorul: Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Alergie” a fost actualizată cu succes 
în baza de date.” 

 

 

Figura 5.2-10 - Ecran modificare alergii - persoane fără CNP 

 

5.2.6.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  
câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de terminare a valabilităţii este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă data de valabilitate a alergiei este ulterioară datei de luare în evidenţă, la salvare se va afişa 
mesajul de eroare: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: ... - ... nu corespunde cu 
perioada de valabilitate pentru entitatea 'Alergie' ( ... - ... ).". 

 Dacă data de valabilitate a documentului justificativ este ulterioară datei de valabilitate a 
înregistrării curente, la salvare se va afişa eroarea: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: 
...- ... nu corespunde cu perioada de valabilitate pentru entitatea 'Doc.justificativ' (... - ...)" > 
Corectaţi data de început, 'valabil de la', pentru înregistrarea curentă. 

 

5.2.7. Modificarea informaţiilor din detaliul „Boli cronice” 

 

5.2.7.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana fără CNP căreia i se doreşte vizualizarea listei de boli cronice 
şi efectuarea de modificări. 

Nomenclatorul de boli  trebuie să fie populat cu date din categoria „cronice”, precum şi lista de documente 
(din tab-pagina "Documente"). 

 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_001_GestiuneAsigurati                   13.08.2009 
Versiune:  1.2 RELEASED  

Pagina 79 din 118 
  

5.2.7.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei boli cronice unei persoane fără CNP înregistrată în sistem. 

 

5.2.7.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Boli cronice”. 

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista bolilor cronice de care suferă persoana selectată. Dacă 
pentru persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o boală cronică, lista este goală.  

> Dacă se doreşte adăugarea unei noi boli cronice: 

Utilizatorul:  accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Boli cronice” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare, respectiv 
Modificare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii)  şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Boală cronică” a fost adăugată cu 
succes în baza de date.”. 

 

Figura 5.2-11 - Ecran adăugare boală cronică - persoană fără CNP 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de boli cronice. 

 

> Dacă se doreşte modificarea unei boli cronice înregistrate: 

Utilizatorul:  selectează înregistrarea din lista de boli cronice (dacă este numai una, aceasta este implicit 
selectată) şi accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Boli cronice” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare, respectiv 
Modificare.  

Utilizatorul: Face modificările câmpurilor dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Boală cronică” a fost actualizată cu 
succes în baza de date.”. 
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Figura 5.2-12 - Ecran modificare boli cronice - persoane fără CNP 

 

5.2.7.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă se editează o dată incorectă în câmpurile Valabil de la sau Valabil până la, la părăsirea  

câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de terminare a valabilităţii este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă data de valabilitate a bolii ('ICD10') este ulterioară datei de luare în evidenţă, la salvare se va 
afişa mesajul de eroare: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: ... - ... nu corespunde cu 
perioada de valabilitate pentru entitatea 'ICD10' (... - ...)" > Corectaţi data luării în evidenţă, astfel 
încât aceasta să fie egală sau mai mare decât data de valabilitate a bolii cronice. 

 Dacă în câmpul "parafă" se introduce un număr de parafă al unui medic inexistent în sistem, la 
salvare se va afişa eroarea: "Nu există medic cu parafa '. . . . . .'." > Verificaţi parafa introdusă şi 
corectaţi-o corespunzător (medicul trebuie să existe înregistrat în sistem). 

 Dacă data de valabilitate a documentului justificativ este ulterioară datei de valabilitate a 
înregistrării curente, la salvare se va afişa eroarea: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: 
...- ... nu corespunde cu perioada de valabilitate pentru entitatea 'Doc.justificativ' (... - ...)" > 
Corectaţi data de început, 'valabil de la', pentru înregistrarea curentă. 

 

5.2.8. Modificarea informaţiilor din detaliul „Stări” 

 

5.2.8.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea detaliilor şi efectuarea de 
modificări privind starea de asigurat, la un anumit moment de timp. 

Nomenclatorul de Stări trebuie să fie populat cu date, precum si lista de documente - din tab-pagina 
"Documente". 

 

5.2.8.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei stări de asigurat unei persoane fără CNP înregistrată în 
sistem. 
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5.2.8.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul:  accesează tab-pagina „Stări”. 

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista stărilor asociate persoanei selectată. Dacă pentru 
persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o stare, lista este goală.  

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei noi stări: 

Utilizatorul:  accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Stări” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Adăugare. 

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii)  şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Stare” a fost adăugată cu succes în 
baza de date.” 

 

Figura 5.2-13 - Ecran adăugare stare - persoană fără CNP 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de stări  ale asiguratului. 

 

> Dacă se doreşte modificarea unei stări înregistrate: 

Utilizatorul:  selectează înregistrarea din lista de stări (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) 
şi accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Stări” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

Utilizatorul: Face modificările câmpurilor dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Stare” a fost actualizată cu succes în 
baza de date.” 
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Figura 5.2-14 - Ecran modificare stari - persoane fără CNP 

 

5.2.8.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă se editează o dată incorectă în oricare dintre câmpurile de tip dată, la părăsirea  câmpului, 

acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Această dată nu 
este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data de terminare a valabilităţii este anterioară datei de începere a valabilităţii, la Salvare 
câmpurile se înroşesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpuri, este afişată eticheta: „Valabil de 
la” trebuie să fie înaintea lui „Valabil pînă la” > Corectaţi data introdusă eronat.  

 Dacă utilizatorul încearcă adăugarea unei stări existentă deja în listă, pe o perioadă de timp care se 
suprapune cu cea existentă, la Salvare se afişeză mesajul de eroare: "Această persoană are deja 
această stare în intervalul ( ... - ... )." > Corectaţi fie perioada de valabilitate, fie tipul stării, fie 
renunţaţi la operaţia începută. 

 Dacă se încearcă adăugarea unei stări, cu o dată de valabilitate din afara valabilităţii stării, la Salvare 
se afişează mesajul de eroare: "Perioada de valabilitate pt înregistrarea curentă: ... - ...  nu 
corespunde cu perioada de valabilitate pentru entitatea 'Stare persoană' (... - ...)" > Corectaţi data 
"Valabil de la" a înregistrării curente cu o dată ulterioară începerii perioadei de valabilitate a stării 
alese. 

 Dacă utilizatorul încearcă adăugarea unei stări cu o dată de început anterioară datei de naştere a 
persoanei selectate, la salvare se va afişa eroarea: "Datele de valabilitate introduse nu sunt în 
intervalul părinte: ' . . . ' şi ' . . . ' ''. 

 

5.2.9. Modificarea informaţiilor din detaliul „Informaţii” 

 

5.2.9.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea eventualelor informaţii 
suplimentare şi efectuarea de modificări asupra acestor înregistrări. 

 

5.2.9.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Când se doreşte modificarea sau adăugarea unei informaţii unei persoane fără CNP înregistrată în sistem. 

 

5.2.9.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Informaţii”.  
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SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista cu informaţii suplimentare, pentru persoana selectată. 
Dacă pentru persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici o informaţie, lista este goală.  

 

> Dacă se doreşte adăugarea unei informaţii:  

Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 

SIUI: În tab-pagina „Informaţii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare, respectiv 
Adăugare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Notă” a fost adăugată cu succes în 
baza de date.”. 

 

Figura 5.2-15 - Ecran adăugare informaţie - persoană fără CNP 

 

Dacă nu se mai doreşte salvarea datelor, se apasă butonul Înapoi şi se revine în lista de informaţii. 

 

> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la o informaţie:  

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Informaţii” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare, respectiv 
Adăugare.  

Utilizatorul:  Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Notă” a fost actualizată cu succes în 
baza de date”. 
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Figura 5.2-16 - Ecran modificare informaţii - persoane fără CNP 

 

5.2.9.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă se editează o dată incorectă în câmpul „Dată înregistrare”, la părăsirea  câmpului, acesta se 

înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: „Această dată nu este 
validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului Calendar.  

 Dacă data înregistrării este înainte de data naşterii, la salvare se va afişa eroarea: "Persoana nu era 
nascuta la data ...-...-...." > Corectaţi data de înregistrare sau selectaţi-o prin intermediul controlului 
Calendar. 

 

5.2.10. Modificarea informaţiilor din detaliul „Document persoană fără CNP” 

 

5.2.10.1  Precondiţii 

Este deschis ecranul de detaliu, pentru persoana căreia i se doreşte vizualizarea eventualelor note 
suplimentare şi efectuarea de modificări asupra acestor înregistrări. 

 

5.2.10.2 Când trebuie efectuată operaţia 

Documente se introduc de fiecare dată când este nevoie de asocierea lor cu o altă informaţie, de tipul: stări 
ale asiguraţilor, boli cronice, cetăţenie, etc. Acestea se vor regăsi sub denumirea de documente justificative. 

 

5.2.10.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează tab-pagina „Document persoană fără CNP”.  

SIUI: În tab-pagină este afişată spre vizualizare lista documentelor pe baza cărora se completează (sau se 
modifică) informaţii din tab-paginile referitoare la stări ale asiguraţilor, boli cronice, cetăţenie, etc. Dacă 
pentru persoana respectivă nu a fost înregistrată anterior nici un document, lista este goală.  

 

>Dacă se doreşte adăugarea unui document: 

Utilizatorul accesează comanda „Nou”. 
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SIUI: În tab-pagina „Document persoană fără CNP” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru 
Adăugare.  

Utilizatorul: Introduce valorile dorite (se vor completa cel puţin câmpurile obligatorii) şi accesează comanda 
Salvează. 

SIUI:  în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Document persoană fără CNP” a fost 
adăugată cu succes în baza de date". 

 

 

Figura 5.2-17 - Ecran adăugare document - persoană fără CNP 

> Dacă se doreşte modificarea datelor referitoare la un document: 

Utilizatorul selectează înregistrarea din listă (dacă este numai una, aceasta este implicit selectată) şi 
accesează comanda „Modifică”. 

SIUI: În tab-pagina „Document persoană fără CNP” se deschide ecranul de detaliu, în mod de lucru 
Modificare.  

Utilizatorul: Face modificările dorite şi accesează comanda Salvează. 

SIUI: În zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Document persoană fără CNP” a fost 
actualizată cu succes în baza de date.” 

 

 

Figura 5.2-18 - Ecran modificare documente - persoane fără CNP 
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5.2.10.4   Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă se editează o dată incorectă în unul dintre câmpurile conţinând date calendaristice, la părăsirea  

câmpului, acesta se înroşeşte, iar la trecerea cu mouse-ul peste câmp, este afişată eticheta: 
„Această dată nu este validă” > Corectaţi data sau selectaţi-o prin intermediul controlului de 
Calendar.  

 Dacă data de valabilitate a documentului este mai mică decât data naşterii persoanei selectate, la 
salvare se va afişa eroarea: "Datele de valabilitate introduse nu sunt în intervalul părinte: '...' şi '...' ". 

 

 

5.3. MUTARE PERSOANĂ FĂRĂ CNP ÎN LISTA PERSOANELOR 

ÎNREGISTRATE 

5.3.1. Transferul unei persoane fără CNP în lista de persoane înregistrate (cu CNP) 

 

5.3.1.1 Precondiţii 

Există acte doveditoare pentru confirmarea CNP-ului, care urmează să i se asocieze persoanei. 

 

5.3.1.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Când se cunoaşte CNP-ul persoanei şi se doreşte transferul acesteia în lista de persoane înregistrate cu CNP. 

 

5.3.1.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane fără CNP.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane fără CNP”, care conţine lista persoanelor înregistrate care nu au 
asociat un CNP.  

Utilizatorul: selectează persoana, pentru care doreşte asocierea unui CNP şi accesează comanda/butonul 
„Mută persoană fără CNP la Persoane înregistrate” . 

SIUI: deschide ecranul de detaliu pentru specificarea CNP-ului persoanei. 

 

 

Figura 5.3-1 - Mutare persoană fără CNP în lista persoanelor cu CNP 

 

Utilizatorul: completează Codul Numeric Personal în câmpul CNP şi accesează comanda „Mută persoană 
fără CNP în lista persoanelor” 

SIUI: validează CNP-ul şi transferă toate informaţiile despre persoana respectivă (datele de bază – din 
ecranul master - şi cele din detalii – din tab-pagini) în lista de persoane înregistrate (cu CNP). Persoana este 
scoasă din lista de persoane fără CNP. 
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5.3.1.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă se completează un CNP incorect şi se accesează comanda de transfer a persoanei, SIUI 
afişează mesajul pop-up: 'Forma este invalidă', iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpul CNP se 
afişează eticheta „CNP invalid” > Verificaţi corectitudinea CNP-ului. 

 Dacă CNP-ul este deja înregistrat în baza de date, SIUI afişează un mesaj corespunzător > Verificaţi 
corectitudinea CNP-ului. 
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6. GESTIUNEA PERSOANELOR DECEDATE  

Persoanele decedate pot ajunge în sistem prin două modalităţi: fie prin import de la Biroul pentru Evidenţa 
Informatizată a Persoanei al fiecărui judeţ, fie prin înregistrarea manuală a a operatorilor CAS - în baza 
actelor doveditoare (certificatul de deces). Astfel că, în capitolele următoare vor fi prezentate ambele moduri 
de operare, precum şi posibilitatea vizualizării listei de persoane decedate separat de celelalte persoane 
înregistrate. 

 

6.1. PERSOANE DECEDATE IMPORTATE DE LA DGEIP 

 

Listele de persoane decedate sunt preluate-importate din fişiere .xml transmise de Biroul pentru Evidenţa 
Informatizată a Persoanei al fiecărui judeţ. 

6.1.1. Importul fişierelor  

Se face conform paragrafului 3.1.1.2 Cum se efectuează operaţia, prin selecţia unui fişier furnizat de Biroul 
pentru Evidenţa Informatizată a Persoanei. 

 

6.1.2. Vizualizarea rezultatelor importurilor 

Se face conform paragrafului 3.1.2.2 Cum se efectueză operaţia, prin selecţia înregistrării corespunzătoare 
fişierului importat anterior. 

 

 

Figura 6.1-1 - Vizualizare rezultate importuri - persoane decedate 
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Figura 6.1-2 - Detalii vizualizare rezultate import 

 

 

6.2. MODIFICĂRI MANUALE - PERSOANE DECEDATE  

6.2.1. Persoane decedate înregistrate manual 

 

6.2.1.1 Precondiţii 

Persoana declarată decedată este înregistrată în sistem şi se regăseşte în lista de "Persoane înregistrate" (din 
meniul Gestiune asiguraţi). 

Există acte doveditoare, pentru confirmarea decesului. 

 

6.2.1.2  Când trebuie efectuată operaţia 

Când din diverse motive CNP-ul respectiv nu a intrat pe raportarea cu persoane decedate venită de la DGEIP 
(Biroul pentru Evidenţa Informatizată a Persoanei) . 

 

6.2.1.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane înregistrate.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane înregistrate”, care conţine capul de tabel pentru lista persoanelor 
înregistrate.  

Deoarece baza de date conţine un număr foarte mare de înregistrări, din considerente de performanţă, iniţial 
lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar 
când sunt completaţi parametrii de filtrare.” 

Utilizatorul: Introduce unul sau multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap. 3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările, care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 
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Utilizatorul: selectează persoana căreia urmează să îi introducă datele de deces şi apasă butonul "Modifică". 

SIUI: deschide ecranul de detaliu al persoanei. 

Utilizatorul: completează "data decesului" (prin editare sau cu ajutorul controlului Calendar) şi apasă tasta 
"Enter" sau butonul "Salvează". 

SIUI: deschide o nouă fereastră "Informaţii deces", în care vor putea fi completate datele de pe actul de 
deces. 

 

Figura 6.2-1 - Ecran Informaţii deces 

 

Utilizatorul: completează cel puţin câmpurile obligatorii şi apasă butonul Salvează - dacă doreşte 
înregistrarea decesului sau Înapoi - dacă a apărut un motiv de renunţare la modificare. 

SIUI: salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: "Înregistrarea “Asigurat” a fost 
actualizată cu succes în baza de date". 

 

 

Figura 6.2-2 - Ecran detaliu persoană înregistrată decedată 
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6.2.1.4   Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă data documentului de deces este înaintea datei decesului, la salvare se va afişa mesajul pop-
up: 'Forma este invalidă', iar la trecerea cu mouse-ul peste câmpul 'Data document deces' se afişează 
eticheta: "Data documentului de deces nu poate fi înainte de data decesului" > Corectaţi data 
introdusă greşit. 

 

6.2.2. Anularea decesului 

 

6.2.2.1  Precondiţii 

Există o persoană decedată în lista de persoane înregistrate. 

Există documente justificative, care să dovedească că persoana este încă în viaţă. 

 

6.2.2.2  Când trebuie efectuată operaţia 

În cazul unor erori apărute la adăugarea datelor de deces sau a unor erori venite prin raportări, unde este 
nevoie de anularea decesului. 

 

6.2.2.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Persoane înregistrate.  

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Persoane înregistrate”, care conţine capul de tabel pentru lista persoanelor 
înregistrate.  

Deoarece baza de date conţine un număr foarte mare de înregistrări, din considerente de performanţă, iniţial 
lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar 
când sunt completaţi parametrii de filtrare.” 

Utilizatorul: Introduce unul sau multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap. 3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările, care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. Se poate folosi filtrul 
"!=null" pe coloana 'Data decesului', pentru a se afişa în lista numai persoanele care au completată data 
decesului. 

Utilizatorul: selectează persoana căreia urmează să îi anuleze datele de deces şi apasă butonul "Modifică". 

SIUI: deschide ecranul de detaliu al persoanei, în mod de lucru Modificare. 

Utilizatorul: şterge data decesului (de exemplu: prin apăsarea controlului Calendar, asociat campului şi 
selectarea din dreapta jos a linkului 'Nimic') şi apasă tasta "Enter" sau butonul "Salvează". 

 

 

SIUI: deschide o nouă fereastră Informaţii deces. 
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Figura 6.2-3 - Ecran Informaţii deces - motiv anulare deces 

 

Utilizatorul: completează motivul anulării decesului şi apasă butonul Salvează. 

SIUI: Salvează, iar în zona de mesaje se afişează mesajul informativ: „Înregistrarea “Asigurat” a fost 
actualizată cu succes în baza de date”. Persoana căreia i s-a anulat decesul este scoasă din 'lista persoanelor 
decedate'. 

 

 

6.3. CONSULTAREA LISTEI CU PERSOANE DECEDATE 

6.3.1. Vizualizarea listei persoanelor decedate 

 

6.3.1.1 Precondiţii 

Să existe cel puţin o persoană decedată înregistrată în sistem (prin import sau introdusă manual). 

 

6.3.1.2  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Listă persoane decedate. 

SIUI: deschide ecranul cu titlul „Decedaţi”, care conţine lista persoanelor înregistrate ca decedate în sistem 
(prin import sau introdusă manual). 
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Figura 6.3-1 - Lista persoanelor decedate 

 

Utilizatorul: introduce un criteriu de filtrare în listă, selectează o persoană din listă şi face dublu clic cu 
mouse-ul sau accesează butonul “Vizualizare”. 

SIUI: deschide ecranul de detaliu 'Decedat', în mod de lucru Vizualizare (câmpurile sunt needitabile).  

 

 

Figura 6.3-2 - Ecranul de detaliu persoană decedată 

 

Pentru a reveni în lista de persoane decedate, se apasă butonul Înapoi. 
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7. FILTRĂRI PERSOANE ASIGURATE 

Modulul de gestiune a asiguraţilor prezintă o listă de 14 rapoarte. De fapt, sunt 14 tipuri de filtrări având la 
bază lista de persoane înregistrate în sistem - asigurate şi neasigurate.  În plus, pe fiecare filtru se vor putea 
aplica încă o serie de parametri de filtrare, pentru a obţine seturi particularizate de date. În final, toate aceste 
situaţii vor putea fi salvate pe harddisk sau tipărite. 

 

7.1. FILTRĂRI PERSOANE ÎNREGISTRATE 

7.1.1.  Asiguraţi după categorie  

 

7.1.1.1 Precondiţii 

Nomeclatorul de categorii de asiguraţi  trebuie sa fie populat. 
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Să existe cel puţin o persoană asigurată înregistrată în sistem. 

 

7.1.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02001-Asiguraţi după 
categorie.  

SIUI: deschide ecranul “Filtru categorie”. 

 

 

Figura 7.1-1 - Filtru 'Asiguraţi după categorie' 

 

Utilizatorul: alege din selector (din dreptul câmpului Cod) o categorie de asigurat, setează data la care 
doreşte să vadă această situaţie (implicit este afişată data zilei curente) şi accesează butonul Filtrează. 

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu conţine nici o 
înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt completaţi 
parametrii de filtrare.” 

 

Figura 7.1-2 - Filtru categorie - Asiguraţi 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 

(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”. (exemplu: % în 
coloana CNP - afişeată lista tuturor persoanelor ce se încadrează în categoria aleasă) 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare. 

 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_001_GestiuneAsigurati                   13.08.2009 
Versiune:  1.2 RELEASED  

Pagina 96 din 118 
  

 

Figura 7.1-3 - Afişare listă asiguraţi după categorie 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele asigurate ce fac parte din categoria 'Copil în 
cadrul familiei', la data de 21-08-2007 şi al căror prenume începe cu litera 'i'. 

 

7.1.2. Asiguraţi plătitori de contribuţie 

 

7.1.2.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate, care să facă parte din categoriile de asigurat considerate plătitoare de 
contribuţie. 

 

7.1.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02002-Asiguraţi 
plătitori de contribuţie.  

SIUI: deschide ecranul “Asiguraţi plătitori de contribuţie”. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu 
conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt 
completaţi parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 7.1-4 - Asiguraţi plătitori de contribuţie 
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Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

 

 

Figura 7.1-5 - Afişare listă asiguraţi plătitori de contribuţie  

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele plătitoare de contribuţie - din categoria 
'Salariat' (la data curentă). 

 

7.1.3. Asiguraţi scutiţi de plată 

 

7.1.3.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate, care să facă parte din categoriile de asigurat considerate scutite de plata 
contribuţiei. 

 

7.1.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02003-Asiguraţi scutiţi 
de plată. 

  SIUI: deschide ecranul “Asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei”. Din considerente de performanţă, iniţial lista 
nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când 
sunt completaţi parametrii de filtrare.” 

 

 

Figura 7.1-6- Asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei 
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Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

 

 

Figura 7.1-7 - Afişare listă asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei 

 

În exemplul din figura de mai sus sunt afişate toate persoanele scutite de plata contribuţiei ce fac parte din 
categoria 'Sot, sotie, parinti, fara venituri proprii, aflati in intretinerea unei persoane asigurate' (la data 
curentă). 

 

 

 

7.1.4. Asiguraţi după grupe de vârstă 

 

7.1.4.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem.  

 

7.1.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02005-Asiguraţi după 
grupe de vârstă .  

 SIUI: deschide ecranul “Filtru categorie de vârstă”.  

 

Figura 7.1-8 - Asiguraţi după grupe de vârstă 

 

Utilizatorul: alege din selector (din dreptul câmpului Cod) o grupă de vârstă şi accesează butonul Filtrează. 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_001_GestiuneAsigurati                   13.08.2009 
Versiune:  1.2 RELEASED  

Pagina 99 din 118 
  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi după grupe de vârstă, unde sunt afisaţi sub formă de listă asiguraţii ce 
corespund criteriului de filtrare selectat. 

 

 

Figura 7.1-9 - Afişare listă asiguraţi după grupe de vârstă 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele vârstnice (cu vârsta peste 60 de ani) al căror 
nume începe cu literele 'AL'. 

7.1.5. Asiguraţi după zonă de rezidenţă 

 

7.1.5.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care au asociată adresa de bază.  

 

7.1.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02006-Asiguraţi după 
zona de rezidenţă. 

SIUI: deschide ecranul “Asiguraţi după zona de rezidenţă”. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu 
conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt 
completaţi parametrii de filtrare.” 
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Figura 7.1-10 - Asiguraţi după zona de rezidenţă 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

 

 

Figura 7.1-11 - Afişare listă asiguraţi după zona de rezidenţă 

 

În exemplul din figura de mai sus sunt afişate toate persoanele care locuiesc pe strada 'Bucureştilor'. 

 

7.1.6. Asiguraţi fără medic de familie 

 

7.1.6.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care nu sunt înscrise la un medic de familie.  

 

7.1.6.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02007-Asiguraţi fără 
medic de familie.  

SIUI: deschide ecranul “Asiguraţi fără medic de familie”. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu 
conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt 
completaţi parametrii de filtrare”. 
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Figura 7.1-12 - Asiguraţi fără medic de familie 

 

Utilizatorul: completează data raportului (implicit, câmpul este completat cu data curentă) apasă Selecteză, 
după care introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”.  

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. 

 

 

Figura 7.1-13 - Afişare listă persoane înregistrate fără medic de familie 

 

În exemplul din figura de mai sus: sunt afişate toate persoanele de sex masculin, născute în anul 1980, care nu 
sunt înscrise la un medic de familie, la data de 01-08-2007. 

 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_001_GestiuneAsigurati                   13.08.2009 
Versiune:  1.2 RELEASED  

Pagina 102 din 118 
  

7.1.7.  Asiguraţi după categorie şi judeţul medicului de familie 

 

7.1.7.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care sunt înscrise la un medic de familie şi fac parte dintr-o 
categorie de asigurat.  

 

7.1.7.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01001-Asiguraţi după 
categorie şi judeţul medicului de familie.  

SIUI: deschide ecranul “Filtru după categorie şi judeţul medicului de familie”. 

 

 

Figura 7.1-14 - Filtru după categorie şi judeţul medicului de familie 

 

Utilizatorul deschide selectorul de categorii persoane (din dreptul câmpului Cod), alege o categorie de 
asigurat din listă şi apasă Selectează, apoi  deschide selectorul cu judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ 
medic de familie), alege un judeţ din listă şi apasă Selectează. Utilizatorul completează şi data raportului 
(implicit, câmpul este completat cu data curentă), după care accesează butonul  „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi după categorie şi judeţul medicului de familie. Din considerente de 
performanţă, iniţial lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele 
sunt afişate doar când sunt completaţi parametrii de filtrare.” 

 

 

Figura 7.1-15 - Asiguraţi după categorie şi judeţul medicului de familie 
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Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare şi anume, persoanele asigurate 
care sunt încadrate în categoria selectată, iar medicii de familie la care sunt înscrise au contracte valide cu 
Casa de Asigurări de Sănătate din judeţul selectat anterior. 

 

Figura 7.1-16 - Listă asiguraţi după categorie şi judeţul medicului de familie 

 

În exemplul din figura de mai sus sunt afişate toate persoanele care fac parte din categoria 'Salariat' şi sunt 
luate în evidenţa unui medic de familie care se află în contrac cu CAS-BV, la data de 21-08-2007. 

 

7.1.8. Asiguraţi plătitori după judeţul de reşedinţă 

 

7.1.8.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care fac parte dintr-o categorie de asigurat plătitoare de 
contribuţie şi au înregistrată "Localitatea de domiciliu". 

 

7.1.8.2 Cum se efectuează operaţia 

 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01002-Asiguraţi 
plătitori după judeţul de reşedinţă.  

SIUI: deschide ecranul “Filtru plătitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă”. 
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Figura 7.1-17 - Filtru plătitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă 

 

Utilizatorul deschide selectorul de judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ), selectează un judeţ şi accesează 
butonul „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi platitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă . Din considerente de 
performanţă, iniţial lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele 
sunt afişate doar când sunt completaţi parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 7.1-18 - Asiguraţi platitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  
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Figura 7.1-19 - Lista de asiguraţi platitori de contribuţie după judeţul de reşedinţă 

 

În exemplul din figura de mai sus sunt afişaţi toţi asiguraţii plătitori de contribuţie, care au domiciliul în 
judeţul Braşov şi locuiesc în mediul urban. 

 

7.1.9. Asiguraţi scutiţi de plată după judeţ 

 

7.1.9.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care fac parte dintr-o categorie de asigurat scutită de plata 
contribuţiei şi care sunt înscrise la un medic de familie. 

 

7.1.9.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01003-Asiguraţi scutiţi 
de plată după judeţ.  

SIUI: deschide ecranul “Filtru asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ”. 

 

 

Figura 7.1-20 - Filtru asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ 
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Utilizatorul deschide selectorul de judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ), selectează un judeţ şi accesează 
butonul „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ. Din considerente de performanţă, 
iniţial lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate 
doar când sunt completaţi parametrii de filtrare.” 

 

 

Figura 7.1-21 - Asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  

 

Figura 7.1-22 - Lista de asiguraţi scutiţi de plata contribuţiei după judeţ 

 

În exemplul de mai sus sunt afişate toate persoanele ce fac parte dintr-o categorie de asigurat scutită de 
plata contribuţiei, care sunt în evidenţa unui medic de familie aflat în contract cu CAS-BV , la data de 
21.08.2007. 
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7.1.10. Asiguraţi – legi speciale după judeţ 

 

7.1.10.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care fac parte dintr-o categorie beneficiară de legi speciale şi care 
sunt înscrise la un medic de familie. 

 

7.1.10.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01005-Asiguraţi – legi 
speciale după judeţ. 

SIUI: deschide ecranul “Filtru asiguraţi beneficiari de legi speciale după judeţ”. 

 

 

Figura 7.1-23 - Asiguraţi – legi speciale după judeţ 

 

Utilizatorul deschide selectorul de judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ) şi alege un judeţ, apoi 
completează data raportului (implicit, câmpul este completat cu data curentă)  şi accesează butonul  
„Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi beneficiari de legi speciale după judeţ. Din considerente de performanţă, 
iniţial lista nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate 
doar când sunt completaţi parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 7.1-24 -  Asiguraţi beneficiari de legi speciale după judeţ 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  
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Figura 7.1-25 - Lista de asiguraţi beneficiari de legi speciale după judeţ 

 

În exemplul din figura de mai sus sunt afişate toate persoanele înscrise la un medic aflat în contract cu CAS-
BV şi care fac parte din categoria 'persoane cu handicap cu varsta peste 18 ani, care nu realizează venituri' - 
beneficiară de legi speciale, la data de 21-08-2007. 

 

 

 

7.1.11. Asiguraţi suferind de boli cronice 

 

7.1.11.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care suferă de o boală cronică şi care sunt înscrise la un medic de 
familie. 

 

7.1.11.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01006-Asiguraţi 
suferind de boli cronice. 

SIUI: deschide ecranul “Filtru asiguraţi suferind de boli cronice”. 

 



  

 

Hewlett-Packard Corp MU_03_001_GestiuneAsigurati                   13.08.2009 
Versiune:  1.2 RELEASED  

Pagina 109 din 118 
  

 

Figura 7.1-26 - Filtru asiguraţi suferind de boli cronice 

 

Utilizatorul deschide selectorul de boli (din dreptul câmpului Cod ICD10), alege o boală cronică din listă şi 
apasă Selectează, apoi  deschide selectorul cu judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ), alege un judeţ din listă 
şi apasă Selectează. După stabilirea parametrilor de filtrare - boală şi judeţ - se accesează butonul  „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi suferind de boli cronice. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu 
conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt 
completaţi parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 7.1-27 - Asiguraţi suferind de boli cronice 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  
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Figura 7.1-28 - Lista de asiguraţi suferind de boli cronice 

 

În exemplul din figura de mai sus sunt afişate toate persoanele de sex masculin născute în anul 1908, care 
suferă de 'tumoră malignă a oaselor şi cartilagiilor articulare ale membrelor', aflate în evidenţa unui medic de 
familie (care este în contract cu CAS-BV). 

 

7.1.12. Asiguraţi înscrişi în PNS 

 

7.1.12.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, care sunt înscrise într-un program naţional de sănătate şi sunt în 
evidenţa unui medic de familie. 

 

7.1.12.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG01007-Asiguraţi înscrişi 
în PNS. 

SIUI: deschide ecranul “ Filtru asiguraţi înscrişi în PNS”. 

 

 

Figura 7.1-29 - Filtru asiguraţi înscrişi în PNS 

 

Utilizatorul deschide selectorul de PNS-uri (din dreptul câmpului Cod PNS), alege un program din listă şi 
apasă Selectează, apoi  deschide selectorul cu judeţe (din dreptul câmpului Cod judeţ), alege un judeţ din listă 
şi apasă Selectează. După stabilirea parametrilor de filtrare - PNS şi judeţ şi data raportului (care implicit este 
data curentă) - se accesează butonul  „Filtrează”.  
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SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi înscrişi în PNS. Din considerente de performanţă, iniţial lista nu conţine 
nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când sunt 
completaţi parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 7.1-30 - Asiguraţi înscrişi în PNS 

 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 

SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  

 

 

Figura 7.1-31 - Lista de asiguraţi înscrişi în PNS 

În exemplul din figura de mai sus sunt afişate toate persoanele înscrise în programul naţional de sănătate 
'tratamentul bolnavilor cu tuberculoza' şi luate în evidenţa unui medic de familie (în contract cu CAS-BV), la 
data de 21-08-2007. 
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7.1.13. Asiguraţi – coasiguraţi după partener 

 

7.1.13.1 Precondiţii 

Să existe persoane înregistrate în sistem, aflate în categoriile - 'Salariat' şi 'Soţ, soţie, părinţi, fără venituri 
proprii, aflaţi în întreţinerea unei persoane asigurate' - în urma raportărilor de la angajatori (a celor trei anexe 
3A, 3B şi 3C). 

 

7.1.13.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – ASG02008-Asiguraţi – 
coasiguraţi după partener. 

SIUI: deschide ecranul “Filtru partener”. 

 

Figura 7.1-32 - Filtru partener (asiguraţi – coasiguraţi) 

 

Utilizatorul deschide selectorul de parteneri/angajatori (din dreptul câmpului Cod Partener), alege un 
angajator din listă, care a raportat salariaţii şi coasiguraţii salariaţilor şi apasă Selectează, apoi  setează data 
raportului (care implicit este data curentă) şi accesează butonul  „Filtrează”.  

SIUI: deschide tab-pagina Asiguraţi - coasiguraţi după partener. Din considerente de performanţă, iniţial lista 
nu conţine nici o înregistrare; în partea de jos a tabelului este afişat mesajul: „Datele sunt afişate doar când 
sunt completaţi parametrii de filtrare”. 

 

 

Figura 7.1-33 - Asiguraţi - coasiguraţi după partener 

Utilizatorul: Introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-Manual Utilizare”) şi apasă tasta „Enter”. 
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SIUI: afişeză sub formă de listă asiguraţii ce corespund criteriului de filtrare.  

 

Figura 7.1-34 - Lista de asiguraţi - coasiguraţi după partener 

 

În exemplul din figura de mai sus sunt afişate atât persoanele angajate la partenerul 'Servicii Mandreana', cât 
şi coasiguraţii acestora (dacă este cazul), la data de 21-08-2007. 

 

7.1.14. Raport centralizator per categorie 

 

7.1.14.1 Precondiţii 

Nomeclatorul de categorii persoane trebuie sa fie populat. 

Să existe cel puţin o persoană asigurată înregistrată în sistem. 

 

7.1.14.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate – Raport centralizator per 
categorie.  

SIUI: deschide ecranul “Centralizator asiguraţi per categorie”. 

Utilizatorul: completează data raportului (implicit, câmpul este completat cu data curentă) apasă Selecteză, 
după care poate introduce unul sau mai multe criterii de filtrare în casetele corespunzătoare coloanelor listei 
(conform cap.3.3.2 din „SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare”). 

SIUI: În listă vor fi afişate înregistrările care îndeplinesc criteriile de filtrare selectate. Dacă nu se face nici o 
filtrare pe listă, vor fi afişate toate categoriile de asigurat, pentru care există date. 
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Figura 7.1-35 - Centralizator asiguraţi per categorie 

 

 

7.2. OPERAŢII PE FILTRE (RAPOARTE) 

Operaţiile descrise mai jos sunt valabile pentru toate filtrele prezentate mai sus, în cap. Filtrări persoane 
înregistrate. 

7.2.1. Salvarea datelor dintr-un filtru 

 

7.2.1.1 Precondiţii 

Exista date (înregistrări) afişate în listă, conform parametrilor de filtrare.  

 

7.2.1.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate; alege din listă un filtru, 
pentru care se doreşte salvarea datelor şi completează paramentrii de filtrare. 

! Data la care se doreşte afişarea raportului nu poate fi mai mare decât data curentă. 

SIUI: afişează datele conform parametrilor de filtrare. 

Dacă utilizatorul doreşte salvarea listei de asiguraţi ce corespund filtrării, apasă pe una din iconiţele 'Exportă 

în Excel' sau 'Export în PDF', , în funcţie de formatul dorit.  

SIUI: afişeză o nouă fereastră, care oferă posibilitatea salvării datelor într-un fişier pe disk (comanda Save) 
sau doar afişarea lor (comanda Open). 
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Exemplu - pentru filtrul 'asiguraţi după categorie': 

 

- afişarea în format PDF: 

 

 

Figura 7.2-1 - Afişare listă asiguraţi după categorie, în format PDF 
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- afişarea în format Excel: 

 

 

Figura 7.2-2 - Afişare listă asiguraţi după categorie, în format Excel 

 

7.2.2. Printarea datelor dintr-un filtru 

 

7.2.2.1 Precondiţii 

Exista date afişate în listă, conform parametrilor de filtrare.  

 

7.2.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: accesează meniurile Gestiune asiguraţi – Filtrări persoane asigurate; alege din listă un filtru, 
pentru care se doreşte printarea datelor şi completează paramentrii de filtrare. 

! Data la care se doreşte afişarea raportului nu poate fi mai mare decât data curentă. 

SIUI: afişează datele conform parametrilor de filtrare. 

Dacă utilizatorul doreşte printarea listei de asiguraţi ce corespund filtrării, apasă pe iconiţa 'Tipărire', . 
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SIUI: afişează într-o nouă pagină un "preview" a listei ce urmează să fie tipărită. 

 

 

Figura 7.2-3 - Preview tipărire listă asiguraţi după categorie 

 

Utilizatorul: accesează meniurile File - Print, din această nouă pagină, alege imprimanta, setează restul 
parametrilor de printare doriţi (ca de exemplu, numărul de exemplare, formatul paginii, etc.) şi apasă 
butonul 'Print'. 
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8. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ D Da 

ALT+ N Nu 

ALT+ C Închide 

ALT+ O Continuă 

ALT+ R Renunţă la modificări 

 

 

 


