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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare pentru gestiunea Convenţiilor privind eliberarea biletelor de 

trimitere pentru servicii medicale spitalicesti, eliberarea biletelor de trimitere pentru investigaţii medicale paraclinice 

şi/sau eliberarea prescripţiilor medicale pentru medicamente cu şi fără contribuţie personală, submodul care face 

parte din modulul de Contractare din cadrul Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din 

România.  

 
Scopul său este de a familiariza utilizatorul cu modalităţile de lucru care permit: 

 încheierea convenţiilor cu medicii şi unităţile sanitare 

 vizualizarea notificărilor legate de contractare. 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea submodulului de încheiere a convenţiilor descrise în manualul de faţă, 

precondiţia generală este ca serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă activat modulul de contractare şi utilizatorul să 

fie conectat la aplicaţie. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul corespunzător. 

2. TERMENI UTILIZAŢI 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

CNAS Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

CJAS Casă Judeţeană de Asigurări de Sănătate 

CBR Tip de contract pe baza căruia se încheie convenţiile privind eliberarea biletelor de 

trimitere pentru servicii medicale clinice şi/sau eliberarea prescripţiilor medicale pentru 

medicamente cu şi fără contribuţie personală 

CBS Tip de contract pe baza căruia se încheie convenţiile privind eliberarea biletelor de 

trimitere pentru spitale 

 

 

3. MEDICI ŞI UNITĂŢI SANITARE CU CARE SE 

ÎNCHEIE CONVENŢII 

1. Eliberarea biletelor de trimitere pentru servicii medicale clinice se face de către: 

 a) medicii din cabinetele medicale şcolare/studenţeşti pentru elevi, respectiv studenţi, dacă nu sunt înscrişi pe lista 

unui medic de familie sau în situaţia în care cabinetul medicului de familie nu se află în aceeaşi localitate cu unitatea 

de învăţământ respectivă;  

b) medicii care acordă asistenţă medicală din instituţiile aflate în coordonarea Autorităţii Naţionale pentru 

Persoanele cu Handicap, în situaţia în care persoanele instituţionalizate nu sunt incluse pe lista unui medic de 

familie;  

c) medicii care acordă asistenţă medicală din serviciile publice specializate sau organismele private autorizate pentru 

copiii încredinţaţi ori daţi în plasament, dacă nu sunt înscrişi pe lista unui medic de familie;  

d) medicii care acordă asistenţă medicală din alte instituţii de ocrotire socială, dacă persoanele instituţionalizate nu 

sunt înscrise pe lista unui medic de familie;  

e) medicii care îşi desfăşoară activitatea în dispensare TBC, laboratoare de sănătate mintală, respectiv centre de 

sănătate mintală şi staţionar de zi, cabinete de planificare familială, cabinete medicale de boli infecţioase, cabinete 
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de medicină dentară care nu se află în relaţie contractuală cu casa de asigurări de sănătate, care se află în structura 

spitalului ca unităţi fără personalitate juridică;  

298  

f) medicii dentişti şi dentiştii din cabinetele stomatologice şcolare şi studenţeşti pentru elevi, respectiv studenţi, dacă 

este necesară rezolvarea cazului din punct de vedere orodentar. 

2. Eliberarea prescripţiilor medicale pentru medicamente cu şi fără contribuţie personală în tratamentul 

ambulatoriu se face de către: 

a) medicii/medicii dentişti din cabinetele şcolare şi studenţeşti;  

b) medicii care acordă asistenţă medicală din căminele de bătrâni;  

c) medicii care acordă asistenţă medicală din instituţiile aflate în coordonarea Autorităţii Naţionale pentru 

Persoanele cu Handicap;  

d) medicii care îşi desfăşoară activitatea în dispensare TBC, laboratoare de sănătate mintală, respectiv centre de 

sănătate mintală şi staţionar de zi, cabinete de planificare familială, cabinete medicale de boli infecţioase, cabinete 

de medicină dentară care nu se află în relaţie contractuală cu casa de asigurări de sănătate, care se află în structura 

spitalului ca unităţi fără personalitate juridică;  

e) medicii din unităţile şi compartimentele de primire a urgenţelor din cadrul spitalelor de urgenţă ce sunt finanţate 

din bugetul de stat.  

3. Eliberarea biletelor de trimitere pentru investigaţii medicale paraclinice se face de către: 

a) medicii care îşi desfăşoară activitatea în dispensare TBC, laboratoare de sănătate mintală, respectiv centre de 

sănătate mintală şi staţionar de zi, cabinete de planificare familială, cabinete medicale de boli infecţioase, cabinete 

de medicină dentară care nu se află în relaţie contractuală cu casa de asigurări de sănătate, care se află în structura 

spitalului ca unităţi fără personalitate juridică;  

b) medicii dentişti din cabinetele stomatologice şcolare şi studenţeşti pentru radiografie dentară retroalveolară şi 

panoramică, pentru elevi, respectiv studenţi.  

(4) Prin medicii/medicii dentişti din cabinete şcolare şi studenţeşti menţionaţi la punctele 1, 2 si 3 se înţelege medicii 

din cabinetele medicale şi stomatologice din şcoli şi unităţi de învăţământ superior, care sunt cabinete integrate în 

structura spitalelor teritoriale şi sunt finanţate de la bugetul Ministerului Sănătăţii. 

 

Pentru medicii care îşi desfăşoară activitatea în: 

- dispensare TBC 

- laboratoare de sănătate mintală, respectiv centre de sănătate mintală şi staţionar de zi,  

- cabinete de planificare familială 

- cabinete medicale de boli infecţioase, care se află în structura spitalului ca unităţi fără personalitate 

juridică 

- unităţile şi compartimentele de primire a urgenţelor din cadrul spitalelor ce sunt finanţate din bugetul 

de stat 

- cabinetele medicale şcolare şi studenţeşti  

- cabinetele stomatologice şcolare şi studenţeşti, cabinete integrate în structura spitalelor teritoriale şi 

finanţate de la bugetul de stat 

convenţia se încheie între casa de asigurări de sănătate şi unitatea sanitară în care îşi desfăşoară activitatea medicii 

din structurile anterior menţionate. 

Pentru a putea încheia convenţii pentru bilete de trimitere şi/sau prescripţii medicale cu medicii, trebuie îndeplinite 

următoarele condiţii: 

- medicul să fie înregistrat în SIUI 

- să fie angajat la un partener (persoană juridică înregistrată în sistem) cu care se încheie convenţii (care 

are asociată categoria CBRET) 

- documentul de tip ALP (Autorizaţie de liberă practică) trebuie să fie  înregistrat la medic. 

 

Eliberarea biletelor de trimitere pentru servicii medicale spitaliceşti se face de către următorii medici: 

1. Medicii din spitale 

 a) medicii din dispensare TBC, care se află în structura spitalului ca unităţi fără personalitate juridică 

b) medicii din laboratoarele de sănătate mintală, respectiv centrele de sănătate mintală şi staţionar de zi, care se află 

în structura spitalului ca unităţi fără personalitate juridică  
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c) medicii din cabinetele de planificare familială care se află în structura spitalului ca unităţi fără personalitate 

juridică 

d) medicii din cabinete medicale de boli infecţioase care se află în structura spitalului ca unităţi fără personalitate 

juridică 

e) medicii din cabinetele de medicină dentară care nu se află în relaţie contractuală cu casa de asigurări de sănătate şi 

care se află în structura spitalului ca unităţi fără personalitate juridică 

2. Medicii din unităţi medico-sociale 

Pentru a putea încheia convenţii pentru bilete de trimitere pentru servicii medicale spitaliceşti, trebuie îndeplinite 

următoarele condiţii: 

- unităţile sanitare să fie înregistrate în sistem şi să aibă reprezentantul legal înregistrat 

- medicii să fie înregistraţi în SIUI şi angajaţi la unitatea respectivă, care are asociată categoria CBSPT 

- documentul de tip ALP (Autorizaţie de liberă practică) trebuie să fie  înregistrat la fiecare medic care 

este menţionat pe convenţie 

- documentul de tip ASF (Autorizaţie sanitară de funcţionare) trebuie să fie înregistrat la unitatea 

sanitară. 

Pentru cabinetele medicale din structura spitalului, în tab page-ul Subunitati se introduce o înregistrare pentru 

fiecare cabinet medical existent. La denumire se introduce numele tipului de cabinet (ex: Cabinet medical scolar), la 

cod se introduce codul spitalului urmat de codul tipului de cabinet (ex: PH12_CABMS). În cazul în care un spital 

are mai multe cabinete de acelaşi tip, se adaugă şi un număr la sfârşitul codului (exp: PH12_CABMS_1) 

- pentru subunitatea nou introdusă se adaugă angajaţii în tab page-ul Persoane angajate al subunităţii  

- în tab page-ul Cabinete medicale se defineşte Tipul de cabinet medical şi data de la care este valabil 

- alte detalii legate de cabinetul respectiv se adaugă în tab-page-urile Adrese, Documente, Contacte. 

3.1. FURNIZORI 

3.1.1. Adăugare categorie CBRET sau CBSPT la furnizori 

3.1.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Furnizori – Persoane juridice.  

SIUI afişează ecranul principal Persoane juridice în care, după introducerea criteriilor de filtrare este prezentată 

sub formă tabelară lista persoanelor juridice.  

 
Figura 3.1-1 Lista persoanelor juridice 

Utilizatorul selectează persoana juridică căreia trebuie să îi ataşeze categoria CBRET şi/sau CBSPT şi accesează 

butonul Modifică. 

SIUI afişează ecranul de detaliu al furnizorului selectat. 
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Figura 3.1-2 Detaliu persoană juridică 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Categorii. 

SIUI afişează lista categoriilor înregistrate la furnizorul respectiv. 

Utilizatorul accesează butonul Nou. 

SIUI afişează ecranul pentru adăugarea unei categorii. 

 
Figura 3.1-3 Adăugare categorie la furnizor 

Utilizatorul selectează categoria CBRET sau CBSPT, data de la care se asociază categoria furnizorului, şi 

accesează butonul Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea şi afişează mesajul: "Înregistrarea “Categoriee” a fost actualizata cu succes în baza de 

date." 

4. CONVENŢII 

 

 

4.1. GENERAREA AUTOMATĂ A CONVENŢIILOR 

4.1.1. Vizualizarea tipurilor de convenţii 

4.1.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte.  

SIUI afişează ecranul principal Tipuri de contracte în care este prezentată sub formă tabelară lista tipurilor de 

convenţii definite în sistem.  

 
Figura 4.1-1 Lista tipurilor de convenţii 
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Din acest ecran utilizatorul poate vizualiza detaliile fiecărui tip de convenţie. 

4.1.2. Vizualizarea detaliilor tipului de convenţie CBR 

4.1.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte.  

SIUI afişează ecranul principal Tipuri de contracte în care este prezentată sub formă tabelară lista tipurilor de 

contracte înregistrate la nivel CNAS la care utilizatorul are acces (CBR şi CBS).  

Utilizatorul selectează tipul de contract CBR şi accesează comanda Vizualizare 

SIUI deschide ecranul de detaliu al tipului de contract selectat. 

Sunt afişate tab-paginile Tipuri document, Tipuri adiţional, Atribute tip contract, Operaţii simple, Operaţii 

multiple, Tipuri operaţie, Tipuri de articol, Reguli de validare, Tipuri de încetare, Tipuri de suspendare, 

Tipuri de reziliere, în mod de lucru vizualizare. 

 
Figura 4.1-2 Vizualizare detalii convenţie de tip CBR 

4.1.3. Vizualizarea atributelor tipului de convenţie CBR 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Atribute tip contract 

SIUI afişează ecranul cu lista atributelor definite pentru tipul de convenţie CBR 

 
Figura 4.1-3 Vizualizare atribute convenţie de tip CBR 

4.1.4. Vizualizarea detaliilor tipului de convenţie CBS 

4.1.4.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte.  
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SIUI afişează ecranul principal Tipuri de contracte în care este prezentată sub formă tabelară lista tuturor tipurilor 

de contracte înregistrate la nivel CNAS la care utilizatorul are acces.  

Utilizatorul selectează tipul de contract CBS şi accesează comanda Vizualizare 

SIUI deschide ecranul de detaliu al tipului de contract selectat. 

Sunt afişate tab-paginile Tipuri document, Tipuri adiţional, Atribute tip contract, Operaţii simple, Operaţii 

multiple, Tipuri operaţie, Tipuri de articol, Reguli de validare, Tipuri de încetare, Tipuri de suspendare, 

Tipuri de reziliere, în mod de lucru vizualizare. 

 
Figura 4.1-4 Vizualizare detalii convenţie de tip CBS 

4.1.5. Vizualizarea atributelor tipului de convenţie CBR 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Atribute tip contract 

SIUI afişează ecranul cu lista atributelor definite pentru tipul de convenţie CBR 

 
Figura 4.1-5 Vizualizare atribute convenţie de tip CBS 

4.1.6. Modificarea regulilor de validare 

La nivel CNAS, la configurarea contractelor, sunt definite reguli de validare, care se pot asocia tipului de contract în 

tab-pagina Reguli de validare. 

La nivel CAS, de pot activa/dezactiva aceste reguli. 

Dacă regula de validare este inactivă, se va da posibilitatea utilizatorului să introducă în sistem două sau mai multe 

contracte de acelaşi tip, cu acelaşi furnizor, care să se suprapună ca perioadă.  

 

Dacă regula de validare este activă şi severitatea mesajului este "Eroare", nu se va da voie utilizatorului să introducă 
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în sistem două sau mai multe contracte de acelaşi tip, cu acelaşi furnizor, care să se suprapună ca perioadă, şi se va 

afişa mesajul de eroare "Tipul contractului, furnizorul şi perioada de valabilitate a contractului coincid (sau se 

interpun) cu ale contractului nr/data."  

 

Dacă regula de validare este activă şi severitatea mesajului este "Atenţionare" sistemul va permite utilizatorului să 

introducă în sistem două sau mai multe contracte de acelaşi tip, cu acelaşi furnizor, care să se suprapună ca perioadă, 

şi se va afişa mesajul de atenţionare "Tipul contractului, furnizorul şi perioada de valabilitate a contractului coincid 

(sau se interpun) cu ale contractului nr/data." 

4.1.6.1 Precondiţii 

Utilizatorul care are dreptul să modifice regulile de validare trebuie să aibă asociat un salariat valid. 

Regula de validare care se modifică trebuie să fie asociată tipului de contract. 

4.1.6.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte, selectează tipul de 

contract cu codul CBR sau CBS şi deschide ecranul de detaliu (prin accesarea butonului Vizualizare). 

Apoi accesează tab-pagina Reguli de validare. 

SIUI afişează lista cu regulile de validare asociate tipului de contract. 

 
Figura 4.1-6 Lista regulilor de validare 

Utilizatorul selectează regula de validare care se modifică şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al regulii de validare selectate. 

 
Figura 4.1-7 Modificare regulă de validare 

Utilizatorul deselectează Activă sau modifiă Severitate mesaj în Atenţionare şi apasă Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea şi afişează mesajul: "Înregistrarea “Regulă de validare” a fost actualizata cu succes în 

baza de date." 

4.1.7. Generarea automată a convenţiilor de tip CBR 

4.1.7.1 Când se efectuează operaţia 

Această acţiune se efectuează la începutul anului calendaristic, pentru toţi medicii cu care se doreşte încheierea de 

convenţii pentru eliberarea de bilete de trimitere şi/sau reţete. 

4.1.7.2 Precondiţii 

Medicii cu care urmează să se încheie convenţiile trebuie să aibă asociate la documente autorizaţiile de liberă 

practică. 
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Operatorul care generezează automat convenţii trebuie să aibă asociat un salariat valid la data de început a 

contractelor generate.     

Trebuie să nu mai existe în sistem o altă convenţie încheiată cu medicul respectiv, pentru aceeaşi perioadă.    

Unitatea sanitară cu care se încheie convenţia are ataşată categoria CBRET.    

4.1.7.3 Cum se efectuează operaţia                                                                                                                  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte,  selectează tipul de 

contract CBR şi deschide ecranul de detaliu (prin „click” dublu pe tipul de convenţie selectat), apoi accesează 

butonul Generează contracte din ecranul de detaliu. 

SIUI afişează ecranul Generare contracte.  

 
Figura 4.1-8 Generare convenţii de tip CBR 

În tab-page-ul Furnizori este afişată lista cu medicii/unităţile sanitare cu care se pot încheia convenţii de tip CBR. 

Utilizatorul completează data la care vor începe toate convenţiile, selectează medicul/medicii sau unităţile sanitare 

pentru care se vor genera convenţii şi apoi accesează butonul Generează contracte. 

 
Figura 4.1-9 Selecţie furnizori cu care se încheie convenţii 

Aplicaţia permite selectarea tuturor înregistrărilor din listă prin apăsarea butonului Selectează toate, sau selectarea 

înregistrărilor afişate în pagină prin apăsarea butonului Selectează toată pagina, sau selectarea numai a anumitor 

înregistrări bifând căsuţele din dreptul fiecăreia. 

 

Dacă toate condiţiile sunt îndeplinite, SIUI începe generarea convenţiilor astfel: 

 pentru fiecare medic/unitate sanitară care are documentele obligatorii definite la tipul de contract CBR în 

tab-page-ul Tipuri document, va crea o convenţie cu: 

o numărul având aceeaşi valoare cu numărul convenţiei încheiate anul precedent; dacă furnizorul nu 

are altă convenţie în anul precedent atunci numărul convenţiei va fi atribuit automat de către 

sistem 

o data de înregistrare şi data de început a convenţiei – data introdusă în ecranul de generare 

convenţii 

o data de sfârşit este ultima zi a anului pentru care se încheie convenţia (anul datei introduse în 

ecranul de generare de contracte) 

o starea convenţiei generate este  „În semnare”  

o responsabilul este salariatul asociat utilizatorului curent 
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o moneda va fi moneda locală 

o unitatea organizaţională va fi unitatea organizaţională a angajatului asociat utilizatorului care 

generează contractul 

o localitatea va fi localitatea unităţii organizaţionale 

o în tab-page-ul Puncte de lucru/Angajati se adaugă medicii angajaţi la unitatea sanitară 

o în tab-page-ul Faze se adaugă înregistrarea CONTRACT  

o în sub-tab-page-ul Atribute sunt adăugate atributele corespunzătoare tipului de convenţie CBR şi 

atributele corespunzătoare partenerilor (medicilor). 

Operaţia se încheie cu următorul mesaj: "Operaţiune încheiată cu succes" 

4.1.7.4 . Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă furnizorul nu are toate documentele obligatorii la data introdusă în ecranul de generare de contracte, 

atunci convenţia nu poate fi generată şi se afişează mesajul: " Contractantul principal '...' nu are toate 

documentele obligatorii la contractare valabile la ..." 

4.1.8. Generarea automată a convenţiilor de tip CBS 

4.1.8.1 Când se efectuează operaţia 

Această acţiune se efectuează la începutul anului calendaristic, pentru toate unităţile sanitare cu care se doreşte 

încheierea de convenţii pentru recomandări pentru internare. 

4.1.8.2 Precondiţii 

Furnizorii cu care urmează să se încheie convenţiile trebuie să aibă adăugaţi angajaţi, care să fie valabili la data 

încheierii convenţiei, să fie înregistrate documentele de tip ALP (Autorizaţie de liberă practică) la medicii parteneri 

la convenţie şi de tip ASF (Autorizatie sanitară de funcţionare) la unitatea medico-socială. 

Operatorul care generezează automat convenţii trebuie să aibă asociat un salariat valid la data de început a 

contractelor generate.     

Trebuie să nu mai existe în sistem o altă convenţie încheiată cu furnizorul respectiv, pentru aceeaşi perioadă.     

Unitatea sanitară cu care se încheie convenţia va avea ataşată categoria CBSPT.    

4.1.8.3 Cum se efectuează operaţia                                                                                                                  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte,  selectează tipul de 

contract CBS şi deschide ecranul de detaliu (prin „click” dublu pe tipul de contract selectat), apoi accesează butonul 

Generează contracte din ecranul de detaliu. 

SIUI afişează ecranul Generare contracte. 

 
Figura 4.1-10 Generare contracte de tip CBS 
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Figura 4.1-11 Selecţie furnizori 

Utilizatorul completează data la care vor începe toate contractele, selectează unitatea sau unităţile sanitare pentru 

care vrea să genereze convenţii şi apoi accesează butonul Generează contracte. 

 

Dacă toate condiţiile sunt îndeplinite, SIUI începe generarea contractelor astfel: 

 pentru fiecare unitate care are toate documentele obligatorii definite la tipul de contract CBS în tab-page-ul 

Tipuri document, va crea o convenţie cu: 

o numărul având aceeaşi valoare cu numărul convenţiei încheiată pentru anul precedent; dacă 

unitatea sanitară nu a avut convenţie în anul precedent atunci numărul convenţiei va fi adăugat 

automat de către sistem 

o data de înregistrare şi data de început a convenţiei – data introdusă în ecranul de generare 

convenţii 

o data de sfârşit este ultima zi a anului pentru care se încheie convenţia (anul datei introduse în 

ecranul de generare de contracte) 

o starea contractului generat şi a tuturor fazelor sale este  „În semnare”  

o responsabilul este salariatul asociat utilizatorului curent 

o moneda va fi moneda locală 

o unitatea organizaţională va fi unitatea organizaţională a angajatului asociat utilizatorului care 

generează contractul 

o localitatea va fi localitatea unităţii organizaţionale 

o în tab-page-ul Faze se adaugă înregistrarea CONTRACT 

o în sub-tab-page-ul Atribute sunt adăugate atributele corespunzătoare tipului de contract şi 

atributele corespunzătoare fazelor. 

Operaţia se încheie cu următorul mesaj: "Operaţiune încheiată cu succes" 
 

4.1.8.4 . Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă unitatea sanitară nu are toate documentele obligatorii la data introdusă în ecranul de generare de 

contracte, atunci contractul nu poate fi generat şi se afişează mesajul: " Contractantul principal '...' nu are 

toate documentele obligatorii la contractare valabile la ..." 

4.1.9. Tipărirea mai multor convenţii 

4.1.9.1 Când se efectuează operaţia 

Această funcţionalitate este folosită când se doreşte tipărirea mai multor contracte de acelaşi tip. 

4.1.9.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte,  selectează tipul de 

contract CBR (sau CBS) şi deschide ecranul de detaliu (prin „click” dublu pe tipul de contract selectat), apoi 

accesează butonul Tipărire multiplă. 
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SIUI afişează fereastra Tipărire multiplă. 

 
Figura 4.1-12 Tipărire multiplă convenţii 

Utilizatorul introduce intervalul pentru care se vor tipări contractele (convenţiile), specifică numele fişierului  şi 

apasă butonul Tipărire. 

SIUI actualizează lista contractelor din perioada specificată în tab-page-ul Contracte. 

 

Figura  4.1-1 Lista convenţiilor care se tipăresc 

Utilizatorul bifează unul sau mai multe contracte din listă (butoanele disponibile sunt: Selectează toate, 

Deselectează toate, Selectează toată pagina, Deselectează toată pagina ), apoi apasă butonul Tipărire. 

SIUI salvează contractele în fişierul arhivă cu numele specificat, de unde se pot tipări ulterior. 

4.1.10. Vizualizarea operaţiilor efectuate asupra convenţiilor 

Orice operaţie care se face asupra contractelor va fi afişată în Operaţii simple sau Operaţii multiple:  

  a) dacă operaţia este facută de pe contract (de ex. prin apasărea butonului "Generare adiţional") va apărea în lista 

din tab-page-ul Operaţii simple  

  b) dacă operaţia este facută de la tipul de contract (de ex. prin apasarea butonului "Generare multiplă adiţional") va 

apărea în lista din tab-page-ul Operaţii multiple. 

4.1.10.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări - Contractare – Tipuri de contracte. 

SIUI afişează ecranul principal Tipuri de contracte în care este prezentată sub formă tabelară lista tipurilor de 

convenţii.  

Utilizatorul accesează tab-pagina Operaţii simple 

SIUI afişează ecranul cu lista operaţiilor efectuate de pe convenţie (meniul Contractare-Contracte) 
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Figura 4.1-13 Vizualizare operaţii simple 

 

Utilizatorul accesează tab-pagina Operaţii multiple 

SIUI afişează ecranul cu lista operaţiilor efectuate de pe tipul de contract 

 
Figura 4.1-14 Vizualizare operaţii multiple 

4.1.11. Anularea operaţiilor efectuate asupra contractelor 

Orice operaţie care s-a efectuat asupra contractelor poate fi anulată (ştearsă). 

4.1.11.1 Precondiţii 

Să fie efectuată cel puţin o operaţie asupra contractelor, înregistrată în Operaţii simple sau Operaţii multiple. 

4.1.11.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări - Contractare – Tipuri de contracte. 

SIUI afişează ecranul principal Tipuri de contracte în care este prezentată sub formă tabelară lista tipurilor de 

convenţii.  

Utilizatorul accesează tab-pagina Operaţii simple (sau Operaţii multiple) 
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SIUI afişează ecranul cu lista operaţiilor efectuate  

Utilizatorul selectează operaţia pe care trebuie să o anuleze şi accesează butonul Vizualizare. 

SIUI afişează ecranul de detaliu al operaţiei selectate. 

 
Figura 4.1-15 Ştergere operaţie 

Utilizatorul accesează butonul Ştergere operaţie 

SIUI afişează mesajul de confirmare a ştergerii 

 
Figura 4.1-16 Mesaj confirmare ştergere operaţie 

Utilizatorul confirmă ştergerea. 

Dacă înregistrarea nu este referită, SIUI şterge operaţia şi afişează mesajul: "Operaţiune încheiată cu succes." 

Dacă înregistrarea este referită (de ex. s-au preluat raportări pentru perioada unui act adiţional generat), SIUI nu 

poate şterge operaţia şi afişează mesajul: " Înregistrarea nu poate fi ştearsă deoarece este referită de alte 

înregistrări.". 

4.2. GESTIUNEA CONVENŢIILOR PRIVIND ELIBERAREA BILETELOR DE 

TRIMITERE PENTRU SERVICII MEDICALE CLINICE, PARACLINICE 

ŞI/SAU ELIBERAREA PRESCRIPŢIILOR MEDICALE PENTRU 

MEDICAMENTE CU ŞI FĂRĂ CONTRIBUŢIE PERSONALĂ 

4.2.1. Vizualizarea convenţiilor 

4.2.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare – Contracte. 

SIUI afişează ecranul de filtrare Contracte ce conţine categoria CBR.  

Este afişată – sub formă de tab-pagină - lista convenţiilor care au fost înregistrate în sistem  
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Figura 4.2-1 Lista convenţiilor pentru biletede trimitere/reţete 

Utilizatorul poate restrânge numărul înregistrărilor din listă, aplicând diferite criterii de filtrare (conform 

specificaţiilor din „SIUI - Elemente introductive - ManualUtilizare”) după tipul de contract, starea contractelor, data 

încheierii contractului, numele furnizorului, etc. 

SIUI va filtra lista contractelor în funcţie de filtrul ales de utilizator. 

Pentru vizualizarea detaliilor unui contract, Utilizatorul selectează din listă contractul şi accesează comanda 

Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat. 

4.2.2. Adăugarea unei convenţii de tip CBR 

4.2.2.1 Precondiţii 

Tipul de contract „CBR” este definit în sistem. 

Spitalul/subunitatea spitalului este înregistrat(ă) în SIUI şi are cel puţin un medic angajat. Are asociată categoria 

CBRET. Spitalul/subunitatea nu trebuie să mai aibă contracte în SIUI. 

Medicul este înregistrat în SIUI, este angajat la un partener (persoană juridică înregistrată în sistem) care are 

asociată categoria CBRET (ex.: medicul este angajat la subunitatea din structura spitalului - cabinet şcolar  

"CABMS"). 

Documentul de tip ALP (Autorizaţie de liberă practică) este înregistrat la medic. 

4.2.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează butonul Nou din ecranul cu lista convenţiilor 

SIUI deschide ecranul de detaliu în mod de lucru Adăugare. Următoarele câmpuri sunt precompletate: 

- Stare contract – la introducere contractul va fi în automat în starea “În semnare”, iar selectorul este inactiv; 

selectorul de stare va deveni activ doar după salvarea contractului.  

- Tip contract – CBR 

- Unit. Org - CAS la care se operează 

- Valuta – RON 

- Localitatea -  localitatea sediului CAS 

- Responsabil – persoana din cadrul CAS care răspunde de derularea contractului. 
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Figura 4.2-2 Adăugare convenţie de tip CBR 

Utilizatorul selectează tipul de furnizor (Medic, Subunitate sau Spital) 

SIUI activează selectorul din care se poate alege furnizorul, în funcţie de tipul ales 

 
Figura 4.2-3 Selecţie Furnizor 

Utilizatorul completează valorile în câmpuri astfel: 

- Data – data înregistrării convenţiei (data curentă) 

- Furnizor -  va fi ales din ecranul selector medicul cu care se încheie convenţia, şi care trebuie să aibă 

categoria CBRET 

- Data de început  a convenţiei, trebuie să fie cel puţin egală cu data înregistrării convenţiei 

- Data de sfârşit a convenţiei, trebuie să fie mai mare decât data de început a convenţiei 

Utilizatorul accesează comanda Salvează. 

SIUI salvează informaţiile introduse în baza de date, afişează – în zona de mesaje – mesajul „Înregistrarea 

„Contract” a fost salvată cu succes în baza de date” şi afişează ecranul de detaliu în mod de lucru Modificare. 

Sub ecranul master conţinând informaţiile de bază ale convenţiei, este afişată tab-pagina Faze. 

Tab-page-ul Faze conţine înregistrarea de Nivel 1 cu numele CONTRACT, având data de început şi data de sfârşit 

cele completate de utilizator şi starea În semnare. 
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Pentru contract cu Spitalul/Subunitatea spitalului 

Corespunzător fazei CONTRACT, se poate accesa tab-page-ul Atribute, care conţine atributele: 

NUME - Nume furnizor 

ADR - Adresa furnizor 

REPLG - Reprezentant legal furnizor 

Tab-page-ul Puncte de lucru/Angajati va fi completat automat, la salvarea contractului,  cu medicii angajaţi ai 

spitalului/subunităţii. Dacă la introducerea contractului nu fusese asociat personalul angajat, după asocierea acestuia 

tab-page-ul poate fi completat. 

Pentru medici,  în tab-page-ul Atribute furnizor vor apărea atributele obligatorii definite la nivel de medic angajat 

(partener) în cazul în care contractul se face cu spital/subunitate: 

MBPM - Bilete prescriere medicamente;  

MBTC - Bilete trimitere clinice;  

MBTP -  Bilete trimitere paraclinice;  

MPRF - Parafa medicului;  

NUMES - Numele medicului; 

MNMZT- Nr max zile de tratament pe prescripţie. 

Pentru trecerea în derulare a contractului cu spitalul/subunitatea trebuie ca minim unul dintre atributele MBTC, 

MBTP, MBTM de pe fiecare medic angajat să aibă valoarea DA. 

Spitalul/subunitatea spitalului este înregistrat(ă) în SIUI şi are cel puţin un medic angajat. Are asociată categoria 

CBRET. Spitalul/subunitatea nu trebuie să mai aibă contracte în SIUI. 

 

Pentru contract cu Medicul 

Corespunzător fazei CONTRACT, se poate accesa tab-page-ul Atribute, care conţine atributele: 

NUME - Nume furnizor; 

ADR - Adresă furnizor; 

BTC - Bilete trimitere clinice; 

BTP - Bilete trimitere paraclinice; 

BPM - Bilete prescriere medicamente; 

FRN - Cab. medical unde este angajat medicul; 

NMZT – Nr. max zile de tratament pe prescripţie. 

 

Pentru trecerea în derulare a contractului cu medicul trebuie ca minim unul dintre atributele BTC, BTP, BTM să 

aibă valoarea DA. 

4.2.2.3 . Atributele BTC, BTP, BTM, MBTC, MBTP, MBTM 

 

La contractul cu Spitalul/Subunitatea spitalului: 

Atributul BTC de pe medicii din tabul Puncte de lucru angajaţi poate fi DA în următoarele cazuri: 

- subunitatea spitalului are categoria CABMS (Cabinetele medicale şcolare şi studenţeşti pentru elevi, 

respectiv studenţi) 

- subunitatea spitalului are categoria DTBC (Dispensar TBC) 

- subunitatea spitalului are categoria LSM (Laborator de sănătate mintală/centru de sănătate mintală şi 

staţionar de zi) 

- subunitatea spitalului are categoria CABPF (Cabinet de planificare familiala) 

- subunitatea spitalului are categoria CABBI (Cabinet medical de boli infecţioase) 

- subunitatea spitalului are categoria CABSS (Cabinete stomatologice şcolare şi studenţeşti pentru elevi, 

respectiv studenţi) 

- subunitatea spitalului are categoria CABSTOM (Cabinete de medicină dentară) 

 

Atributul BTM de pe medicii din tabul Puncte de lucru angajaţi poate fi DA în următoarele cazuri: 
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- subunitatea spitalului are categoria CABMS (Cabinetele medicale şcolare şi studenţeşti pentru elevi, 

respectiv studenţi) 

- subunitatea spitalului are categoria DTBC (Dispensar TBC) 

- subunitatea spitalului are categoria LSM (Laborator de sănătate mintală/centru de sănătate mintală şi 

staţionar de zi) 

- subunitatea spitalului are categoria CABPF (Cabinet de planificare familiala) 

- subunitatea spitalului are categoria CABBI (Cabinet medical de boli infecţioase) 

- subunitatea spitalului are categoria UPURG (Unităţi şi compartimente de primire a urgenţelor din cadrul 

spitalelor de urgenţă) 

- cabss 

- cabstom 

 

Atributul BTP de pe medicii din tabul Puncte de lucru angajaţi poate fi DA în următoarele cazuri: 

- subunitatea spitalului are categoria DTBC (Dispensar TBC) 

- subunitatea spitalului are categoria LSM (Laborator de sănătate mintală/centru de sănătate mintală şi 

staţionar de zi) 

- subunitatea spitalului are categoria CABPF (Cabinet de planificare familiala) 

- subunitatea spitalului are categoria CABBI (Cabinet medical de boli infecţioase) 

- subunitatea spitalului are categoria CABSS (Cabinete stomatologice şcolare şi studenţeşti pentru elevi, 

respectiv studenţi) 

- subunitatea spitalului are categoria CABSTOM (Cabinete de medicină dentară) 

 

La contractul cu Medicul: 

Atributul MBTC de pe contract poate fi DA în următoarele cazuri: 

- compania de pe atributul FRN are categoria ANH (Instituţii aflate în coordonarea Autorităţii Naţionale 

pentru Persoanele cu Handicap) 

- compania de pe atributul FRN are categoria SOCP (Servicii publice specializate/organisme private 

autorizate pentru copii incredinţaţi/daţi în plasament) 

- compania de pe atributul FRN are categoria IOS (Instituţii de ocrotire socială) 

Atributul MBTM de pe contract poate fi DA în următoarele cazuri: 

- compania de pe atributul FRN are categoria CMB (Camine de batrani) 

- compania de pe atributul FRN are categoria ANH (Instituţii aflate în coordonarea Autorităţii Naţionale 

pentru Persoanele cu Handicap) 

4.2.2.4 . Rezolvarea eventualelor probleme 

 Tipul contractului, partenerul şi perioada de valabilitate a convenţiei nu trebuie să coincidă cu cele ale altui 

contract. Mesajul în acest caz va fi: "Tipul contractului, furnizorul şi perioada de valabilitate a contractului 

coincid (sau se interpun) cu ale contractului ...." 

 Numărul convenţiei, perioada de valabilitate a convenţiei şi categoria de partener nu trebuie să coincidă cu 

cea a altui contract. Mesajul de eroare va fi de genul" Mai există un contract cu numărul '...', categoria de 

furnizor 'Spitale' şi perioada de valabilitate ... -  ...." 

 Responsabilul convenţiei trebuie să aparţină de CJAS-ul cu care se încheie contractul. Mesajul de eroare în 

caz contrar va fi "Responsabilul de contract nu aparţine de 'CJAS ...." 

 Nu pot fi adăugate contracte pe diverse CJAS-uri de către utilizatori ce aparţin altor CJAS-uri. Mesajul de 

eroare în acest caz va fi " Utilizatorul nu are drepturi pentru a realiza aceasta operatie (organizatia 

contractului diferita de cea a utilizatorului). " 

 Dacă anul datei convenţiei nu este acelaşi cu anul datei de început a convenţiei, atunci salvarea eşuează şi 

se afişează mesajul: "Anul încheierii trebuie să fie acelaşi cu anul începerii contractului." 

 Dacă furnizorul nu are toate documentele obligatorii la data de început a convenţiei, atunci salvarea 

eşuează şi se afişează mesajul: "Furnizorului îi lipsesc următoarele documente: ... valabile la data ...." 
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4.2.3. Adăugarea valorii atributului NMZT 

4.2.3.1 Când se efectuează operaţia 

După generarea/adăugarea unei convenţii de tip CBR, înainte de trecerea acesteia în starea "În derulare" 

4.2.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează convenţia şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei în mod de lucru modificare.  

Utilizatorul accesează tab-page-ul Atribute 

SIUI afişează lista atributelor definite pentru tipul de convenţie CBR 

 
Figura 4.2-4 Lista atributelor convenţiei 

 Utilizatorul selectează atributul NMZT şi accesează butonul Nou aferent tabelului de valori 

SIUI deschide ecranul de adăugare a valorii atributului. 

 
Figura 4.2-5 Adăugare valoare atribut NMZT 

Utilizatorul completează numărul de zile de tratament pe care medicul are dreptul să le prescrie conform Normelor 

in vigoare şi apasă Salveză. 

SIUI salvează informaţiile introduse în baza de date 

4.2.4. Modificarea convenţiilor 

4.2.4.1 Când se efectuează operaţia 

Sunt mai multe situaţii când o convenţie poate fi modificată: fie datele au fost adăugate în mod greşit, fie este 

necesară completarea unor parametri care nu erau disponibili în momentul înregistrării convenţiei, fie au intervenit 

anumite modificări pe parcursul derulării convenţiei, fie trebuie modificată starea acesteia. 

4.2.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează convenţia şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei în mod de lucru modificare. Tipul contractului nu poate fi modificat.  

Varianta 1: Modificări în ecranul master (informaţiile generale ale contractului) 

Utilizatorul poate schimba numărul convenţiei, poate schimba responsabilul, poate modifica data convenţiei, poate 

modifica perioada de valabilitate, cu condiţia ca data de început să nu fie după data de început a unei faze. 

De asemenea, Utilizatorul poate schimba starea convenţiei: după terminarea perioadei de negociere şi semnarea 

convenţiei, acesta trebuie trecut în starea „În derulare” pentru a putea fi făcute raportări de către unităţile medicale 

respective. 
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Utilizatorul operează modificările necesare în ecranul master şi accesează butonul Salvează. 

Varianta 2: Modificări în în tab-page-ul Atribute 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Atribute corespunzător convenţiei, unde poate modifica valoarea atributului 

(prin selecţia acestuia, accesarea comenzii Modifică şi efectuarea modificărilor), sau poate adăuga o valoare, în 

funcţie de context.  

Utilizatorul accesează butonul Salvează. 

4.2.4.3 . Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă contractul este în starea'În semnare' şi se doreşte trecerea în starea 'În derulare' şi nu au fost puse 

valori pentru toate atributele obligatorii, salvarea va eşua cu mesajul: "Pentru a putea trece în starea 'In 

derulare' trebuiesc configurate valorile următoarelor atribute de pe faza CONTRACT: ...,  ...,  ...." 

 Dacă contractul este în starea'În semnare' şi se doreşte trecerea în starea 'În derulare' şi nu a fost 

configurat contul bancar al furnizorului, salvarea va eşua cu mesajul: " Pentru a putea trece în starea 'In 

derulare' trebuie configurat contul bancar ataşat la contract". 

 Dacă se încearcă modificarea informaţiilor fazelor ce nu au starea 'In semnare', salvarea va mesajul: "Nu 

sunt permise operaţii pe faze în starea 'In derulare'." 

4.2.5. Ştergerea convenţiilor 

4.2.5.1 Când se efectuează operaţia 

Ştergerea contractelor este permisă doar în cazuri excepţionale, când la adăugare a fost selectat în mod greşit 

furnizorul sau celelalte date nu sunt corecte. 

Este posibilă ştergerea unui contract doar dacă este în starea În semnare. 

4.2.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul introdus greşit şi accesează comanda Şterge din listă, sau selectează contractul 

introdus greşit, accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Modifică şi apoi accesează comanda Şterge. 

SIUI afişează un mesaj de confirmare a ştergerii. 

Utilizatorul confirmă ştergerea. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul: Înregistrarea “Contract” a fost ştearsă cu succes din 

baza de date. 

4.2.5.3 . Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă contractul este într-o stare diferită de 'În semnare', ştergerea eşuează cu mesajul: "Contractul nu 

permite operaţii deoarece este în starea 'In derulare'." 

4.2.6. Tipărirea convenţiilor/actelor adiţionale 

Contractele se pot tipări direct din aplicaţie. Pentru fiecare tip de contract sunt generate formularele tip din Normele 

de aplicare a convenţiei cadru; în măsura în care datele au fost introduse în sistem, acestea se completează automat 

în formular. 

4.2.6.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul pe care doreşte să-l tipărească, din ecranul conţinând lista contractelor şi apasă 

butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectat. 

Utilizatorul accesează butonul Tipărire. 

SIUI deschide ecranul Tipărire contract. 
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Figura 4.2-6 Tipărire convenţie în starea "În semnare" 

Notă: Dacă covenţia este în starea În semnare atunci utilizatorul poate opta ca la tipărire sa apară sau nu numărul 

convenţiei înregistrat în sistem. 

 
Figura 4.2-7 Tipărire convenţie în starea "În derulare" 

Utilizatorul accesează butonul Tipărire şi apoi Open. 

SIUI afişează formularul de contract corespunzător (conform anexei 36 din Ordinul pentru aprobarea Normelor 

metodologice de aplicare a Contractului-cadru privind condiţiile acordării asistenţei medicale în cadrul 

sistemului de asigurări sociale de sănătate pentru anul 2009) având toate datele completate conform 

informaţiilor înregistrate pentru contractul respectiv. 

Pentru tipărirea unui act adiţional în ecranul Tipărire contract Utilizatorul selectează pentru Contract/Act adiţional 

A, selectează tipul actului adiţional şi numărul şi accesează butonul Tipărire şi apoi Open. 

SIUI afişează actul adiţional selectat. 

4.2.7. Adăugare/Eliminare medic la/de la convenţie de tip CBR, prin act adiţional 

4.2.7.1 Precondiţii 

Convenţia este înregistrată în SIUI şi este în starea "În derulare". 

Ecranul de detaliu al convenţiei este afişat.  

4.2.7.2 Când se efectuează operaţia 

Dacă, pe parcursul derulării convenţiei, se adaugă şi alţi medici la lista medicilor care au drept să elibereze bilete de 

trimitere pentru servicii medicale spitaliceşti, sau se retrage dreptul unor medici de a elibera recomandări de 

internare. 

4.2.7.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Faze, selectează faza CONTRACT şi accesează comanda Generare adiţional. 

SIUI deschide ecranul Generare adiţional şi completează valori nemodificabile pe câmpurile Tip adiţional, Stare 

adiţional ("În semnare") şi Număr adiţional.  
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Figura 4.2-8 Generare act adiţional  

Utilizatorul selectează tipul de generare, selectează starea adiţionalului "În derulare" (dacă doreşte ca actul adiţional 

să fie generat direct in această stare), completează Data actului adiţional, Data de început, Data de sfârşit şi Obiectul 

actului adiţional şi apoi accesează comanda Generare adiţional.  

SIUI salvează datele, afişează mesajul: Înregistrarea “Fază contract” a fost adăugată cu succes în baza de date." şi 

rămâne în ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

Utilizatorul selectează tab-pagina Puncte de lucru/Angajaţi şi accesează comanda Nou pentru adăugarea unui nou 

medic. 

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru asocierea unui nou medic,  în mod de lucru Adăugare 

 
Figura 4.2-9 Adăugare medic 

Utilizatorul selectează unitatea sanitară şi alege actul adiţional, fie din selectorul "Intrare adiţional" - dacă doreşte 

adăugarea unui medic, fie din selectorul "Ieşire adiţional" - dacă doreşte scoaterea unui medic din lista medicilor cu 

drept de eliberare de recomandări de internare; apoi accesează comanda Salvează.  

4.2.7.4 . Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă intervalul de valabilitate al fazei nu este inclus în intervalul de valabilitate al contractului, salvarea eşuează 

cu mesajul: "Interval de date invalid. Trebuie să fie în intervalul fazei părinte." 

 Dacă faza părinte este adiţional, atunci şi faza copil trebuie să fie adiţional, altfel salvarea eşuează cu mesajul de 

eroare: " Nu pot fi inserate faze de bază când faza părinte este adiţional." 

 Dacă data fazei nu este inclusă în perioada de valabiliate a contractului, salvarea eşuează  cu mesajul: "Data 

actului adiţional trebuie să fie inclusă în perioada contractului." 

 

4.3. GESTIUNEA CONVENŢIILOR PRIVIND ELIBERAREA BILETEOR DE 

TRIMITERE PENTRU SERVICII SPITALICEŞTI 

4.3.1. Vizualizarea convenţiilor 

4.3.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare – Contracte. 

SIUI afişează ecranul de filtrare Contracte ce conţine categoria CBR.  
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Este afişată – sub formă de tab-pagină - lista convenţiilor care au fost înregistrate în sistem  

 
Figura 4.3-1 Lista convenţiilor pentru bilete/reţete 

Utilizatorul poate restrânge numărul înregistrărilor din listă, aplicând diferite criterii de filtrare (conform 

specificaţiilor din „SIUI - Elemente introductive - ManualUtilizare”) după tipul de contract, starea contractelor, data 

încheierii convenţiei, numele furnizorului, etc. 

SIUI va filtra lista contractelor în funcţie de filtrul ales de utilizator. 

Pentru vizualizarea detaliilor unui contract, Utilizatorul selectează din listă contractul şi accesează comanda 

Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectat. 

4.3.2. Adăugarea unei convenţii de tip CBS 

4.3.2.1 Precondiţii 

Tipul de contract „CBS” este definit în sistem. 

Spitalul sau unitatea socială cu care se încheie contractul trebuie să fie introdus în sistem şi să aibă asociate toate 

documentele obligatorii la contractare (definite la tipul de contract CBS). 

Regula de validare CTR010, pentru verificarea faptului că spitalul cu care se încheie convenţia de tip CBS are şi 

contract de tip spital în perioada convenţiei, are severitatea "Atentionare". 

4.3.2.2 Când se efectuează operaţia 

De câte ori este necesară încheierea unei astfel de convenţii. 

4.3.2.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează butonul Nou din ecranul cu lista contractelor cu furnizorii de servicii medicale spitaliceşti. 

SIUI deschide ecranul de detaliu în mod de lucru Adăugare. Următoarele câmpuri sunt precompletate: 

- Stare contract – la introducere contractul va fi în automat în starea “În semnare”iar selectorul este inactiv; 

selectorul de stare va deveni activ doar după salvarea convenţiei  

- Tip contract – CBS 

- Unit. Org - CAS la care se operează 

- Valuta – RON 

- Localitatea -  localitatea sediului CAS 

- Responsabil – persoana din cadrul CAS care răspunde de derularea convenţiei. 
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Figura 4.3-2 Adăugare convenţie de tip CBS 

Utilizatorul selectează Tip de contract CBS şi completează valorile în celelalte câmpuri astfel: 

- Dată – data înregistrării convenţiei (data curentă) 

- la Furnizor  va fi ales din ecranul selector spitalul/unitatea medico-socială cu care se încheie convenţia 

- Data de început  a convenţiei, trebuie să fie cel puţin egală cu data înregistrării convenţiei 

- Data de sfârşit a convenţiei, trebuie să fie mai mare decât data de început a convenţiei 

- Text - textul clauzei speciale 

Utilizatorul accesează comanda Salvează. 

SIUI asociază convenţiei un Cod  (valoare unică la nivelul bazei de date naţionale), salvează informaţiile introduse 

în baza de date, afişează – în zona de mesaje – mesajul „Înregistrarea „Contract” a fost salvată cu succes în baza de 

date” şi afişează ecranul de detaliu în mod de lucru Modificare. 

Sub ecranul master conţinând informaţiile de bază ale convenţiei, sunt afişate tab-page-urile Faze şi Puncte de 

lucru/Angajati. 

Tab-page-ul Faze conţine înregistrarea de Nivel 1 cu numele CONTRACT, având data de început şi data de sfârşit 

cele completate de utilizator şi starea În semnare. 

Corespunzător fazei CONTRACT, se poate accesa tab-page-ul Atribute, care conţine atributul definit la tipul de 

contract CBS: 

- REPLG - Reprezentant legal furnizor: atribut obligatoriu definit la nivel de contract;  

- ADR - Adresa furnizor; 

- CONTB - Cont bancar 

- NUME - Nume furnizor 

Tab-page-ul Puncte de lucru/Angajati va fi completat automat, la salvarea contractului,  cu medicii angajaţi ai 

unităţii sanitare. Dacă la introducerea contractului nu fusese asociat personalul angajat, după asocierea acestuia tab-

page-ul poate fi completat. 

Pentru medici,  în tab-page-ul Atribute furnizor vor apărea atributele obligatorii definite la nivel de medic angajat: 

- NUMES - Nume furnizor 

- MPRF - Parafa medic 

 

4.3.2.4 . Rezolvarea eventualelor probleme 

 Tipul convenţiei, partenerul si perioada de valabilitate a convenţiei nu trebuie să coincidă cu cele ale altui 

contract. Mesajul în acest caz va fi: "Tipul contractului, furnizorul şi perioada de valabilitate a contractului 

coincid (sau se interpun) cu ale contractului ...." 
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 Numărul convenţiei, perioada de valabilitate a convenţiei şi categoria de partener nu trebuie să coincidă cu 

cea a altui contract (observaţie: această verificare nu se face pentru contractele generate- numar '**') . 

Mesajul de eroare va fi de genul" Mai există un contract cu numărul '...', categoria de furnizor 'Spitale' şi 

perioada de valabilitate ... -  ...." 

 Responsabilul convenţiei trebuie să aparţină de CJAS-ul cu care se încheie contractul. Mesajul de eroare în 

caz contrar va fi "Responsabilul de contract nu aparţine de 'CJAS ...." 

 Nu pot fi adăugate contracte pe diverse CJAS-uri de utilizatori ce aparţin altor CJAS-uri. Mesajul de eroare 

în acest caz va fi " Utilizatorul nu are drepturi pentru a realiza aceasta operatie (organizatia contractului 

diferita de cea a utilizatorului). " 

 Dacă anul datei convenţiei nu este acelaşi cu anul datei de început a convenţiei, atunci salvarea eşuează şi 

se afişează mesajul: "Anul încheierii trebuie să fie acelaşi cu anul începerii contractului." 

 Dacă furnizorul nu are toate documentele obligatorii la data de început a convenţiei, atunci salvarea 

eşuează şi se afişează mesajul: "Furnizorului îi lipsesc următoarele documente: ... valabile la data ...." 

 Dacă regula de validare CTR010 pentru verificarea faptului că spitalul cu care se încheie convenţia de tip 

CBS are şi contract de tip spital în perioada convenţiei are severitatea "Eroare" nu se va salva convenţia şi 

va apărea mesajul de eroare "Furnizorul trebuie sa aiba incheiat un contract de spital pe perioada 

prezentului contract". Se setează severitatea regulei de validare pe "Atentionare". 

4.3.3. Adăugare/Eliminare medic la/de la convenţie de tip CBS, prin act adiţional 

4.3.3.1 Precondiţii 

Convenţia este înregistrată în SIUI şi este în starea "În derulare". 

Ecranul de detaliu al convenţiei este afişat.  

4.3.3.2 Când se efectuează operaţia 

Dacă, pe parcursul derulării convenţiei, se adaugă şi alţi medici la lista medicilor care au drept să elibereze bilete de 

trimitere pentru servicii medicale spitaliceşti, sau se retrage dreptul unor medici de a elibera recomandări de 

internare. 

4.3.3.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Faze, selectează faza CONTRACT şi accesează comanda Nou. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al unei Faze la contract  în mod de lucru Adăugare şi completează valori 

nemodificabile pe câmpurile Faza superiora şi Stare (aceeaşi stare cu starea fazei părinte). De asemenea propune 

valori pentru Data de început, Data de sfârşit – aceleaşi cu ale fazei superioare: 

Utilizatorul bifează „Adiţional”  

SIUI va transforma câmpurile Nume, Tip aditional, Numar aditional şi Data adiţional în câmpuri obligatorii, 

propunând de asemenea şi valori pentru câmpul Numar aditional şi Tip adiţional. 

 
Figura 4.3-3 Adăugare act adiţional  
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Utilizatorul completează Numele actului adiţional, Data actului adiţional şi Obiectul actului adiţional şi apoi 

accesează comanda Salvează.  

SIUI salvează datele, afişează mesajul: Înregistrarea “Fază contract” a fost adăugată cu succes în baza de date." şi 

rămâne în ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

Utilizatorul selectează tab-pagina Puncte de lucru/Angajaţi şi accesează comanda Nou pentru adăugarea unui nou 

medic. 

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru asocierea unui nou medic,  în mod de lucru Adăugare 

 
Figura 4.3-4 Adăugare medic 

Utilizatorul selectează unitatea sanitară şi alege actul adiţional, fie din selectorul "Intrare adiţional" - dacă doreşte 

adăugarea unui medic, fie din selectorul "Ieşire adiţional" - dacă doreşte scoaterea unui medic din lista medicilor cu 

drept de eliberare de rcomandări de internare; apoi accesează comanda Salvează.  

4.3.3.4 . Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă intervalul de valabilitate al fazei nu este inclus în intervalul de valabilitate al contractului, salvarea eşuează 

cu mesajul: "Interval de date invalid. Trebuie să fie în intervalul fazei părinte." 

 Dacă faza părinte este adiţional, atunci şi faza copil trebuie să fie adiţional, altfel salvarea eşuează cu mesajul de 

eroare: " Nu pot fi inserate faze de bază când faza părinte este adiţional." 

 Dacă data fazei nu este inclusă în perioada de valabiliate a contractului, salvarea eşuează  cu mesajul: "Data 

actului adiţional trebuie să fie inclusă în perioada contractului." 

 

4.4. SUSPENDAREA, REZILIEREA ŞI ÎNCHEIEREA CONVENŢIILOR 

4.4.1. Suspendarea unei convenţii 

4.4.1.1  Precondiţii 

Pe  perioada suspendării convenţia nu este deja suspendată. 

4.4.1.2 Când se efectuează operaţia 

Când este îndeplinită una din condiţiile de suspendare definite la configurarea tipului de convenţie CBR sau CBS. 

Lista contractelor cu spitalele este afişată. 

4.4.1.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează convenţia şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Suspendare.  

SIUI deschide ecranul cu lista suspendărilor prin care a trecut convenţia selectată. Iniţial, lista nu conţine nici o 

înregistrare. 

 
Figura 4.4-1 Suspendări contract 

Utilizatorul accesează butonul Nou. 
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SIUI deschide ecranul pentru adăugarea unei suspendări. 

 
Figura 4.4-2 Suspendare contract 

Utilizatorul selectează tipul suspendării, motivul suspendării, completează perioada pentru care contractul va si 

suspendat şi apasă Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea în baza de date, afişează un mesaj de salvare cu succes şi trece convenţia în starea 

Suspendat. 

În funcţie de motivul suspendării se vor adăuga în continuare angajaţii suspendaţi, pentru care nu se vor mai 

recunoaşte în sistem biletele de trimitere/reţetele prescrise. 

4.4.2. Închidere suspendare 

4.4.2.1 Când se efectuează operaţia 

Când nu mai este îndeplinită condiţia de suspendare. 

Lista convenţiilor este afişată. 

4.4.2.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează convenţia şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat. 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Suspendare.  

SIUI deschide ecranul cu lista suspendărilor prin care a trecut convenţia selectată. 

Utilizatorul selectează suspendarea care încetează şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al suspendării selectate. 

 
Figura 4.4-3 Detaliu suspendare 

Utilizatorul accesează butonul Închide suspendare. 

SIUI deschide ecranul Închide suspendare. 
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Figura 4.4-4 Închidere suspendare 

Utilizatorul completează motivul închiderii şi data închiderii şi apasă Închide suspendare. 

SIUI modifică starea suspendării în Închis, revine în ecranul cu detaliul suspendării şi trece convenţia în starea "În 

derulare".  

4.4.3. Tipărire suspendare 

4.4.3.1  Când se efectuează operaţia 

Când se suspendă o convenţie şi unitatea sanitară/medicul trebuie notificat. 

Lista convenţiilor este afişată. 

4.4.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează convenţia şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Suspendare.  

SIUI deschide ecranul cu lista suspendărilor prin care a trecut convenţia selectată. 

Utilizatorul selectează suspendarea care încetează şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al suspendării selectate. 

Utilizatorul accesează butonul Tipărire suspendare. 

SIUI afişează fereastra de dialog pentru deschiderea sau salvarea fişierului cu înştiinţarea de suspendare. 

Utilizatorul alege Open. 

SIUI afişează înştiinţarea de suspendare care se poate tipări. 

4.4.4. Rezilierea unei convenţii 

4.4.4.1 Când se efectuează operaţia 

Când este îndeplinită una din condiţiile de reziliere definite la configurarea tipului de convenţie CBS. 

4.4.4.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 

Utilizatorul apăsă butonul Reziliere contract.  

SIUI deschide o fereastră de confirmare a rezilierii, cu mesajul: „Sunteţi sigur că vreţi să reziliaţi contractul?” 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI deschide ecranul Reziliere contract. 
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Figura 4.4-5 Reziliere convenţie 

Utilizatorul completează data şi motivul rezilierii convenţiei şi apasă butonul Reziliază. 

SIUI afişează mesajul: „Operaţiune încheiată cu succes.” Contractul a fost trecut în starea “Reziliat” 

4.4.5. Tipărirea înştiinţării de reziliere 

4.4.5.1 Când se efectuează operaţia 

Când s-areziliat o cenvenţie. 

4.4.5.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează convenţia reziliată şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 

 
Figura 4.4-6 Tipărire înştiinţare reziliere 

Utilizatorul apasă butonul Tipărire reziliere.  

SIUI deschide fereastra pentru deschiderea sau salvarea fişierului care conţine notificarea de reziliere a convenţiei. 

Utilizatorul apasă Open. 

SIUI deschide documentul Înştiinţare reziliere, care poate fi tipărit. 

4.4.6. Încetarea unei convenţii 

4.4.6.1 Precondiţii 

Lista convenţiilor este afişată. 

4.4.6.2 Când se efectuează operaţia 

Când este îndeplinită una din condiţiile de încetare definite la configurarea tipurilor de convenţii CBR sau CBS. 
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4.4.6.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează convenţia şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 

Utilizatorul apăsă butonul Încetare contract.  

SIUI  deschide o fereastră de confirmare a încetării, cu mesajul: „Sunteţi sigur că vreţi să încetaţi contractul?” 

Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI deschide ecranul Încetare contract. 

 
Figura 4.4-7 Încetare contract 

Utilizatorul completează data şi motivul încetării convenţiei şi apasă butonul Încetează. 

SIUI afişează mesajul: „Operaţiune încheiată cu succes.” Convenţia a fost trecută în starea “Încetat”. Butonul 

Încetare contract se transformă în Printare încetare. 

4.4.7. Tipărirea înştiinţării de încetare a convenţiei 

4.4.7.1 Precondiţii 

Trebuie să existe cel puţin o convenţie în starea Încetat. 

4.4.7.2 Când se efectuează operaţia 

Când valabilitatea unei convenţii a încetat. 

4.4.7.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează convenţia în starea “Încetat” şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista convenţiilor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al convenţiei selectate. 

 
Figura 4.4-8 Tipărire înştiinţare încetare 

Utilizatorul apasă butonul Printare încetare.  

SIUI deschide fereastra pentru deschiderea sau salvarea fişierului care conţine notificarea de încetare a contractului. 
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Utilizatorul apasă Open. 

SIUI deschide documentul Înştiinţare încetare contract, care poate fi tipărit. 

4.5. NOTIFICĂRI 
Sistemul SIUI este prevăzut cu un mecanism de notificări automate. Notificările se declanşează fie dacă expiră unul 

dintre documentele furnizorului - necesare la contractare, fie dacă expiră o convenţie; notificările sunt adresate 

utilizatorilor interesaţi, desemnaţi în mod special să primească astfel de notificări. 

Notificarea constă într-un mesaj care descrie pe scurt problema apărută. 

4.5.1. Vizualizarea notificărilor 

4.5.1.1 Cum se efectuează operaţia 

La logarea utilizatorului în sistem, este afişat numărul de mesaje necitite de utilizator (dreapta-sus în ecran) şi este 

afişată liata notificărilor destinate utilizatorului logat. 

Pe parcursul unei sesiuni de lucru, utilizatorul logat poate vizualiza mesajele de notificare astfel: 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare - Notificări interne utilizatori. 

SIUI deschide ecranul principal care afişează sub formă tabelară lista notificărilor definite. 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului Vizualizare. 

SIUI deschide ecranul de detaliu  al notificării interne utilizator.                        

 
Figura 4.5-1 Vizualizare detaliu notificare 
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4.6. GENERAREA RAPOARTELOR PENTRU CONVENŢII 
 

4.6.1. Situaţia sintetică a convenţiilor încheiate (numărul de convenţii încheiate) 

4.6.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare - Rapoarte contracte - Situaţia sintetică a contractelor. 

SIUI afişează ecranul de filtrare a raportului sintetic. 

Utilizatorul specifică datele de intrare pentru raport, selectând Tip contract = CBR, De la, Până la şi apoi accesează 

comanda de Vizualizare a raportului. 

 
Figura 4.6-1 Parametrizare raport 

SIUI afişează raportul cu numărul de convenţii încheiate în formatul selectat.  

  
Figura 4.6-2 Raportul cu numărul de convenţii CBR încheiate 
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4.6.2. Situaţia analitică a convenţiilor încheiate (lista medicilor care au încheiat convenţii 

pentru bilete de trimitere clinice/prescripţii) 

4.6.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare-Rapoarte contracte- Situaţia analitică a contractelor. 

SIUI afişează ecranul de filtrare a raportului analitic. 

Utilizatorul specifică datele de intrare pentru raport, selectând Tip contract = CBR, De la, Până la şi accesează 

comanda de Vizualizare a raportului. 

 
Figura 4.6-3 Parametrizare raport 

SIUI afişează lista medicilor care au încheiat convenţii pentru bilete de trimitere/prescripţii. 

 
Figura 4.6-4 Lista medicilor care au încheiat convenţii CBR 
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5. FLUX ÎNCHEIERE CONVENŢII PENTRU 

ELIBERAREA BILETELOR DE TRIMITERE ŞI A 

REŢETELOR 

 

1. Adăugarea categoriei CBRET la spital 

a. se accesează meniul Furnizori/Spitale şi se introduce CUI-ul spitalului (în linia de filtrare). 

b. se accesează detaliul spitalului selectat 

c. se accesează tab-page-ul Categorii 

d. se accesează butonul Nou 

e. se alege categoria CBRET şi se completează data de la care este valabilă această categorie pentru 

spital 

f. se salvează 

2. Adăugarea cabinetelor medicale din structura spitalului 

a. se accesează tab page-ul Subunităţi  

b. se apasă butonul Nou din tab-page-ul Subunităţi  

c. la denumire se introduce numele tipului de cabinet (ex: Cabinet medical scolar), la cod se 

introduce codul spitalului urmat de codul tipului de cabinet (ex: BV03_CABMS). 

d. se salvează 

Nota: În cazul în care un spital are mai multe cabinete de acelaşi tip, se adaugă şi un număr la sfârşitul codului (ex: 

BV03_CABMS_01) 

3. Adăugarea medicilor la cabinetele medicale din structura spitalului  

a. pentru subunitatea nou introdusă se accesează tab-page-ul Persoane angajate al subunităţii 

b. se apasă butonul Nou din tab-page-ul Persoane angajate 

c. se selectează medicul şi se completează data de la care este angajat la subunitatea spitalului 

d. se salvează 

Nota: se verifică dacă medicul are ALP (Autorizaţia de Liberă Practică) valabilă la data la care se încheie 

convenţia. 

4. Adăugarea tipului de cabinet nedical 

a. pentru subunitatea nou introdusă se accesează tab-page-ul Cabinete medicale  

b. se apasă butonul Nou din tab-page-ul Cabinete medicale 

c. se selectează Tipul de cabinet medical şi se completează data de la care este valabil 

d. se salvează 

Nota: Alte informaţii legate de cabinetul respectiv se adaugă în tab-page-urile Adrese, Documente, Contacte. 

5. Generarea convenţiilor (la începutul anului) 

a. se accesează meniul Configurări/Contractare/tipuri de contracte 

b. se selectează tipul de contract CBR 

c. se accesează ecranul de detaliu prin apăsare butonului Modificare 

d. se apasă Generează contracte 

e. se completează data de la care se încheie convenţiile 

f. se selectează medicii/unităţile sanitare cu care se încheie convenţiile 

g. se apasă Generează contracte 

6. Adăugarea unei convenţii (pe parcursul anului, când intră în contract cu CAS) 
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h. se accesează meniul Contractare/Contracte 

i. se selectează CBRET şi se apasă butonul Nou  

j. se completează Data, se selectează tipul partenerului (Medic, Subunitate, Spital), se completează 

Data de început şi Data de sfârşit, se completează câmpul Text - cu conţinutul capitolului Alte 

clauze (dacă e cazul) 

k. se salvează 

7. Tipărirea convenţiei (cu sau fără număr) 

l. se apasă butonul Tipărire  

m. se selectează Nu pentru Tipărire număr contract 

n. se apasă butonul Tipărire  

o. se apasă Open 

p. se vizualizează fişierul Word cu convenţia  

q. se salvează fişierul 

r. se revine în SIUI 

s. se apasă butonul Înapoi 

8. Trecerea convenţiei în starea "In derulare" 

t. se selectează pentru Stare contract "In derulare" 

u. se salvează 

9. Adăugarea/generarea unui act adiţional (ex: de adăugare sau excludere medic pe/de pe convenţie) 

v. în ecranul de detaliu al convenţiei, în tab-page-ul Faze se apasă Generare adiţional 

w. se completează Data adiţional, Data de început şi Obiect act adiţional 

x. se salvează 

10. Adăugare medic de pe convenţie  

y. în tab-page-ul Puncte de lucru/angajaţi se accesează butonul Nou 

z. se selectează medicul care se adaugă pe convenţie şi actul adiţional 

aa. se salvează 

11. Excludere medic de pe convenţie 

bb. în tab-page-ul Puncte de lucru/angajaţi se selectează medicul şi accesează butonul Modifică 

cc. se selectează actul adiţional 

dd. se salvează 

12. Modificare de valori atribute prin act adiţional 

Dacă se modifică elementele de identificare ale furnizorului (Nume, Adresă, Reprezentant legal) şi aceste modificări 

au fost înregistrate în SIUI la furnizorul respectiv, pentru ca aceste modificări să se regăsească şi în contract, se 

procedează astfel: 

ee. se adaugă un act adiţional la contract 

ff. se selectează atributul (ex.: NUME) şi se apasă Modifică 

gg. se selectează numele nou şi actul adiţional 

hh. se salvează 
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6. FLUX ÎNCHEIERE CONVENŢII PENTRU 

ELIBERAREA RECOMANDĂRILOR DE INTERNARE 

1. Adăugarea categoriei CBSPT la spital 

ii. se accesează meniul Furnizori/Spitale şi se introduce CUI-ul spitalului (în linia de filtrare). 

jj. se accesează detaliul spitalului selectat 

kk. se accesează tab-page-ul Categorii 

ll. se accesează butonul Nou 

mm. se alege categoria CBSPT şi se completează data de la care este valabilă această categorie 

pentru spital 

nn. se salvează 

Informaţiile despre cabinetele medicale din structura spitalului şi medicii angajaţi la acestea sunt adăugate în 

sistem conform paşilor 2, 3, 4 de la Fluxul pentru Furnizori cu care se încheie convenţiile pentru eliberarea 

biletelor de trimitere şi a reţetelor. 

2. Generarea convenţiilor 

a. se accesează meniul Configurări/Contractare/tipuri de contracte 

b. se selectează tipul de contract CBS 

c. se accesează ecranul de detaliu prin apăsare butonului Modificare 

d. se apasă Generează contracte 

e. se completează data de la care se încheie convenţiile 

f. se selectează medicii/unităţile sanitare cu care se încheie convenţiile 

g. se apasă Generează contracte 

3. Adăugarea unei convenţii 

a. se accesează meniul Contractare/Contracte 

b. se selectează CBSPT şi se apasă butonul Nou  

c. se completează Data, se selectează tipul partenerului (Spital, Unităţi medico-sociale), se 

completează Data de început şi Data de sfârşit, se completează câmpul Text - cu conţinutul 

capitolului Alte clauze (dacă e cazul) 

d. se salvează 
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7. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ D Da 

ALT+ N Nu 

ALT+ C Închide 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ D Descarcă 

 

 


