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1. SCOP

Acest document reprezintd manualul de utilizare pentru gestiunea Conventiilor privind eliberarea biletelor de
trimitere pentru servicii medicale spitalicesti, eliberarea biletelor de trimitere pentru investigatii medicale paraclinice
si/sau eliberarea prescriptiilor medicale pentru medicamente cu si fara contributie personald, submodul care face
parte din modulul de Contractare din cadrul Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sénatate din
Romania.

Scopul sau este de a familiariza utilizatorul cu modalitatile de lucru care permit:
e incheierea conventiilor cu medicii §i unitatile sanitare
e vizualizarea notificarilor legate de contractare.

Pentru toate actiunile legate de utilizarea submodulului de incheiere a conventiilor descrise in manualul de fata,
preconditia generala este ca serverul de aplicatie sa fie pornit, sa aiba activat modulul de contractare si utilizatorul sa
fie conectat la aplicatie.

Utilizatorul care se conecteaza la aplicatie trebuie sa aiba asociat rolul corespunzator.

2. TERMENI UTILIZATI

In prezentul manual sunt utilizati urmatorii termeni si abrevieri:

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania

CNAS Casa Nationald de Asigurari de Sanatate

CJAS Casa Judeteand de Asigurari de Sanatate

CBR Tip de contract pe baza caruia se incheie conventiile privind eliberarea biletelor de

trimitere pentru servicii medicale clinice si/sau eliberarea prescriptiilor medicale pentru
medicamente cu si fara contributie personala

CBS Tip de contract pe baza céruia se incheie conventiile privind eliberarea biletelor de
trimitere pentru spitale

3. MEDICI SI UNITATI SANITARE CU CARE SE
INCHEIE CONVENTII

1. Eliberarea biletelor de trimitere pentru servicii medicale clinice se face de citre:

a) medicii din cabinetele medicale scolare/studentesti pentru elevi, respectiv studenti, daca nu sunt inscrisi pe lista
unui medic de familie sau in situatia in care cabinetul medicului de familie nu se afla Tn aceeasi localitate cu unitatea
de invatamant respectiva;

b) medicii care acordd asistentd medicald din institutiile aflate in coordonarea Autoritatii Nationale pentru
Persoanele cu Handicap, in situatia in care persoancle institutionalizate nu sunt incluse pe lista unui medic de
familie;

¢) medicii care acorda asistenta medicala din serviciile publice specializate sau organismele private autorizate pentru
copiii incredintati ori dati in plasament, dacad nu sunt inscrisi pe lista unui medic de familie;

d) medicii care acorda asistentd medicald din alte institutii de ocrotire sociald, dacd persoanele institutionalizate nu
sunt inscrise pe lista unui medic de familie;

e) medicii care isi desfasoara activitatea n dispensare TBC, laboratoare de sanatate mintala, respectiv centre de
sanatate mintala si stationar de zi, cabinete de planificare familiala, cabinete medicale de boli infectioase, cabinete
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de medicina dentard care nu se afld in relatie contractuala cu casa de asigurari de sanatate, care se afld in structura
spitalului ca unitati fara personalitate juridica;

298

f) medicii dentisti si dentistii din cabinetele stomatologice scolare si studentesti pentru elevi, respectiv studenti, daca
este necesara rezolvarea cazului din punct de vedere orodentar.

2. Eliberarea prescriptiilor medicale pentru medicamente cu si fira contributie personala in tratamentul
ambulatoriu se face de catre:

a) medicii/medicii dentisti din cabinetele scolare si studentesti;

b) medicii care acorda asistentd medicald din caminele de batrani;

¢) medicii care acorda asistentd medicald din institutiile aflate in coordonarea Autoritatii Nationale pentru
Persoanele cu Handicap;

d) medicii care 1si desfasoarad activitatea in dispensare TBC, laboratoare de sanatate mintald, respectiv centre de
sdnatate mintala si stationar de zi, cabinete de planificare familiala, cabinete medicale de boli infectioase, cabinete
de medicina dentard care nu se afld in relatie contractuala cu casa de asigurari de sanitate, care se afld in structura
spitalului ca unitati fara personalitate juridica;

e) medicii din unitatile si compartimentele de primire a urgentelor din cadrul spitalelor de urgenta ce sunt finantate
din bugetul de stat.

3. Eliberarea biletelor de trimitere pentru investigatii medicale paraclinice se face de ciitre:

a) medicii care isi desfasoara activitatea In dispensare TBC, laboratoare de sandtate mintala, respectiv centre de
sanatate mintala si stationar de zi, cabinete de planificare familiala, cabinete medicale de boli infectioase, cabinete
de medicina dentard care nu se afld in relatie contractuala cu casa de asigurari de sanatate, care se afla in structura
spitalului ca unitati fara personalitate juridica;

b) medicii dentisti din cabinetele stomatologice scolare si studentesti pentru radiografie dentara retroalveolara si
panoramicd, pentru elevi, respectiv studenti.

(4) Prin medicii/medicii dentisti din cabinete scolare si studentesti mentionati la punctele 1, 2 si 3 se intelege medicii
din cabinetele medicale si stomatologice din scoli si unitati de invatamant superior, care sunt cabinete integrate in
structura spitalelor teritoriale si sunt finantate de la bugetul Ministerului Sanatatii.

Pentru medicii care 1si desfasoara activitatea in:

- dispensare TBC

- laboratoare de sdnatate mintald, respectiv centre de sdndtate mintald si stationar de zi,

- cabinete de planificare familiala

- cabinete medicale de boli infectioase, care se afla in structura spitalului ca unitati fara personalitate
juridica

- unitatile si compartimentele de primire a urgentelor din cadrul spitalelor ce sunt finantate din bugetul
de stat

- cabinetele medicale scolare si studentesti

- cabinetele stomatologice scolare si studentesti, cabinete integrate in structura spitalelor teritoriale i
finantate de la bugetul de stat

conventia se Incheie intre casa de asigurari de sanatate si unitatea sanitara in care isi desfagoara activitatea medicii
din structurile anterior mentionate.

Pentru a putea incheia conventii pentru bilete de trimitere si/sau prescriptii medicale cu medicii, trebuie indeplinite
urmatoarele conditii:

- medicul s fie inregistrat in SIUI

- safie angajat la un partener (persoana juridica inregistrata in sistem) cu care se incheie conventii (care
are asociata categoria CBRET)

- documentul de tip ALP (Autorizatic de libera practica) trebuie sa fie inregistrat la medic.

Eliberarea biletelor de trimitere pentru servicii medicale spitalicesti se face de catre urmatorii medici:
1. Medicii din spitale
a) medicii din dispensare TBC, care se afld in structura spitalului ca unitati fara personalitate juridica

b) medicii din laboratoarele de sanatate mintala, respectiv centrele de sanatate mintala si stationar de zi, care se afla
in structura spitalului ca unitati fara personalitate juridica
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¢) medicii din cabinetele de planificare familiald care se afla in structura spitalului ca unitati fara personalitate
juridica
d) medicii din cabinete medicale de boli infectioase care se afla in structura spitalului ca unitati fara personalitate
juridica
e) medicii din cabinetele de medicind dentara care nu se afla in relatie contractuald cu casa de asigurari de sdnatate si
care se afld in structura spitalului ca unitati fara personalitate juridica
2. Medicii din unitati medico-sociale
Pentru a putea Incheia conventii pentru bilete de trimitere pentru servicii medicale spitalicesti, trebuie indeplinite
urmatoarele conditii:

- unitatile sanitare sa fie Inregistrate in sistem si sa aiba reprezentantul legal inregistrat

- medicii sd fie inregistrati in SIUI si angajati la unitatea respectiva, care are asociata categoria CBSPT

- documentul de tip ALP (Autorizatie de libera practicd) trebuie sa fie inregistrat la fiecare medic care
este mentionat pe conventie

- documentul de tip ASF (Autorizatie sanitara de functionare) trebuie sa fie inregistrat la unitatea
sanitara.

Pentru cabinetele medicale din structura spitalului, Tn tab page-ul Subunitati se introduce o inregistrare pentru
fiecare cabinet medical existent. La denumire se introduce numele tipului de cabinet (ex: Cabinet medical scolar), la
cod se introduce codul spitalului urmat de codul tipului de cabinet (ex: PH12_CABMS). Tn cazul in care un spital
are mai multe cabinete de acelasi tip, se adauga si un numar la sfarsitul codului (exp: PH12 CABMS 1)

- pentru subunitatea nou introdusa se adauga angajatii in tab page-ul Persoane angajate al subunitatii
- in tab page-ul Cabinete medicale se defineste Tipul de cabinet medical si data de la care este valabil
- alte detalii legate de cabinetul respectiv se adauga in tab-page-urile Adrese, Documente, Contacte.

3.1. FURNIZORI
3.1.1. Adaugare categorie CBRET sau CBSPT la furnizori

3.1.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Persoane juridice.

SIUI afiseaza ecranul principal Persoane juridice in care, dupa introducerea criteriilor de filtrare este prezentata
sub forma tabelara lista persoanelor juridice.

Persoane juridice

EJ 2. & Wumarul totak: 4 (1 pagina)  Lini/p=g. [_20]

Cod tip Numar in Valabil
Drdme - - - Data Nume Cod V:Iabllde
Descriere e erganizatoric S e In-:aitatz localitate | valuta "‘ GERTITE
p-juridica ‘Comertului

4283 | Toate v
SPITALUL JUDETEAN | SPITALUL DE
BROL |Sc ibcrnta BRATLA |URGENTA JUDETEAN 4342863 |31-12-1593 USM ROM (4263 Briila 31-12-1959 Local
SPITALUL SPITALUL
BRO4 |OBSTETRICA OBSTETRICA 4205610 (01-01-1970{5CM ROM 4269 Braila RON |01-01-1970 Local
GINECOLOGIE GINECOLOGIE
SPITALUL DE
BRO7 g:{;‘;k?;ltéE PSIHIATRIE "SF. 14984313|01-08-1972|SCM ROM 4269 Braila RON 01-08-1972 Local
PANTELIMON"
SPITALUL DE SPITALUL DE -
BROS |5 c IMOFTIZ10LOGIE |BHEUMOFTIZTOLOGTE 11333442 (12-09-1979|SCM ROM 4263 Briila RON  |13-03-1573 Local

[ Specializare ][ Modifica H Sterge ]
Figura 3.1-1 Lista persoanelor juridice

Utilizatorul selecteaza persoana juridica cireia trebuie sa i ataseze categoria CBRET si/sau CBSPT si acceseaza
butonul Modifica.

SIUI afiseaza ecranul de detaliu al furnizorului selectat.
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Persoana juridica
Nume | SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA BRAILA |-
Descrizre | SPITALUL DE URGENTA JUDETEAN |
CUT/CNP (4342863 B Cod |BROL *
Data CUT | 31- 12- 1995 | [TH] Tip arganizatoric = Q
Mributfecal | | Date stibutfscal | - - ]|
N orairsgsrs| — | &
melon '@
Localitate 4263 | @ [Brata
S — T
Valabil de |z | 31- 12- 1993 | [TH] * Valabilpgnale | - - A
Punct de lueru ] Tip locatie []
............................................................................................................................. A
Nou Salveaza Renunta la modificari fnapoi Resetare parols | g
IENE ] (= J (in=eor  { po | @
M.EE] Zune] Permanedzmntacl] Cunmrrhamare] Aclrvuau] Dmmznbe] Cabagurrr] Alrihulz] "".'] Tipuri Aditi '] Unit. i ;..-] Purr:lEdElu:ru}

Figura 3.1-2 Detaliu persoanai juridica

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Categorii.

SIUI afiseaza lista categoriilor Inregistrate la furnizorul respectiv.
Utilizatorul acceseaza butonul Nou.

SIUI afigeaza ecranul pentru addugarea unei categorii.

[ Adrae] E} Persoaredemrnacq Corm.lr\'barv::are] Actrvrtati] Dwnerma] Calegnrii] Atrrbuhe] "‘.'] Tipuri Aditi ] Unit. i .'w] Purv:hedelucruw
Categore | Y |
Data intrarii in sistem I - - i
Data iesirii din sistem I - - |
"""""""""""""""""""""""" Ge=J=J8

Figura 3.1-3 Adiugare categorie la furnizor

Utilizatorul selecteaza categoria CBRET sau CBSPT, data de la care se asociaza categoria furnizorului, si
acceseaza butonul Salveaza.

SIUI salveaza inregistrarea si afiseaza mesajul: "Inregistrarea “Categoriee” a fost actualizata cu succes in baza de
date.”

4. CONVENTII

4.1. GENERAREA AUTOMATA A CONVENTIILOR

4.1.1. Vizualizarea tipurilor de conventii

4.1.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte.

SIUI afiseazad ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentata sub forma tabelara lista tipurilor de
conventii definite in sistem.

Tipuri de contracte

& 3 ':' + MNumarul total: 2 (1 pagina)  Liniifpag.

. Nume N Valabil de | ¥alabil pana |  Cod categorie Descriere categorie Cod categorie P
la la contract contract furnizor

ce
o i:hnnr::izti:t:ilate trimiters Sﬁ-‘r:::fr::\tel:\tifta trimiters D1-n1-2008 R chizitie P fhnnr:::jr::itebtilete trirnitere
ces f:i';':lee"t'e ilcteltaratard Conwantii bilate trimiters spitals | 01-01-2005 - Achizitie CRSPT Conwentii bilete trimitere spitsle
Figura 4.1-1 Lista tipurilor de conventii
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Din acest ecran utilizatorul poate vizualiza detaliile fiecarui tip de conventie.

4.1.2. Vizualizarea detaliilor tipului de conventie CBR

4.1.2.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configuriri — Contractare — Tipuri de contracte.

SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentata sub forma tabelara lista tipurilor de
contracte Inregistrate la nivel CNAS la care utilizatorul are acces (CBR si CBS).

Utilizatorul selecteaza tipul de contract CBR si acceseazd comanda Vizualizare

SIUI deschide ecranul de detaliu al tipului de contract selectat.

Sunt afigate tab-paginile Tipuri document, Tipuri aditional, Atribute tip contract, Operatii simple, Operatii
multiple, Tipuri operatie, Tipuri de articol, Reguli de validare, Tipuri de incetare, Tipuri de suspendare,
Tipuri de reziliere, in mod de lucru vizualizare.

Tipuri de contracte

= furnizer [cereT * @, [Convent: bikte trimtere cincs/retete

ccontract [2 | * QL [acnze=
Prefic [CBR | * Nume |Conventie bilste trimiters clinic/ratete | *
Conventi bilete trimtere cinice/retete I=1
Dascriere
Valabil de a | 01- 01~ 2005 | [FH] * Valabilpanala | - - ]

Se poste suspends [ Se poste reziia |
.......................................................................................................................................................................................................................... 4
[ Salveaza ][ Renunta la modificari ][ fnapol ” Actualizare contract ][ Generzaz3 contracte ” Generare multipla aditionale ” Tip&rire multipls H fncatare multipls ] [?]

]
[ Tipuri d.xumgnt] Tipuri aditional ] Atrihmetmmntract] Operatii simple ] Operatii multiple ‘I Tipuri nperatie}

-ripurideamm\'] Regulideualidare] s e metare) ] -rmwdesuspendare] -ripundemmere‘]

Figura 4.1-2 Vizualizare detalii conventie de tip CBR

4.1.3. Vizualizarea atributelor tipului de conventie CBR
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Atribute tip contract
SIUI afiseaza ecranul cu lista atributelor definite pentru tipul de conventie CBR

Tipuri document] Tipuri aditional ] Atribute tip mntract\l Operatii simple \I ‘Operatii multiple \I Tipuri operatie]

Tipuri deartiml] Regulideualidare] Tipuri de incetare \] Tipuri desuspendare\] Tipuri de reziliere]
w - 1
P +" Numarul total: 14 (2 pagini) d’J I i VI ':Z

Nume atribut . ] 2 . Valoare Valabil de | Valabil
wvalori contract

ITcate VI Toate ¥ ITcate VI Toate | * Toate ¥ ITcate VI
Da MNu

ADR Adresa furnizor | Contract Nu Nu Da 01-01-20035

BPM Bilete prescriere |0 oyac Nu Da Ny hu Nu 01-01-2005
medicamente

BTC El'il:ﬁz EImIEEre o ntract Nu Da Nu Nu Nu 01-01-2005
Eilete trimitere -

BTP Contract Nu Da Nu Nu Nu 01-01-2005

paraclinice

Cab. medical
FRN unde este Contract MNu Da Nu Da MNu 01-01-2005
angajat medicul
Eilete prescriere

MEPM " Furnizori contract MNu Da Nu Nu MNu 01-01-2005
medicamente

MBTC E|Ii|:it'ee EImMItEre e nizon contract o Da Nu Nu Nu 01-01-2005
Bilete trimitere - -

METP = Furnizori contract MNu Da Nu Nu MNu 01-01-2005
paraclinice
Nr max zile de

MHNMZT tratament pe Furnizori contract Mu MNu MNu MNu Mu 01-04-2009
prescriptie

MPRF Parafa medic Furnizori contract Mu MNu MNu Da Mu 01-01-2005

(v ) (e | [[seerse |

Figura 4.1-3 Vizualizare atribute conventie de tip CBR

4.1.4. Vizualizarea detaliilor tipului de conventie CBS

4.1.4.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte.
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SIUI afigeaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentatd sub forma tabelara lista tuturor tipurilor
de contracte Tnregistrate la nivel CNAS la care utilizatorul are acces.

Utilizatorul selecteaza tipul de contract CBS si acceseaza comanda Vizualizare

SIUI deschide ecranul de detaliu al tipului de contract selectat.

Sunt afisate tab-paginile Tipuri document, Tipuri aditional, Atribute tip contract, Operatii simple, Operatii
multiple, Tipuri operatie, Tipuri de articol, Reguli de validare, Tipuri de incetare, Tipuri de suspendare,
Tipuri de reziliere, in mod de lucru vizualizare.

Tipuri de contracte

= furnizor [CESPT * B, [Conventi biste trimiters spitaie

ntract [ * Q@ [ackzes

prefx [cBs | * Nume [Cenventis biete trimt=
Conventi biste trimiters spitzie |
Descriers
[
walskil d= = | 01- 01- 2008 valshipinzls | - - =
Sz poste suspendz [V Sz poate reziiz W
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, J
[ Salveszz | [ Renunts I= modificari | [ inagei | [ Actuslizars contract | [ Genereszz contracte | [ Generare multipla aditiensle | [ Tiparire multipls | [ incatare multinlz | g

‘ T.pur.dmument] Tipuri aditional ] Atwbutetipmntract] Operatii simple ] Operatii mu\tiple] 'ripuriuperat\a]

‘ Tipurideartim\] Regulideuahdare] Tipuri de incetare ] Tipuridesuspzndare] T\pur\dem\her&]

Figura 4.1-4 Vizualizare detalii conventie de tip CBS

4.1.5. Vizualizarea atributelor tipului de conventie CBR
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Atribute tip contract
SIUI afiseaza ecranul cu lista atributelor definite pentru tipul de conventie CBR

‘ Tipurl'd:l:umer!l] Tipuri aditional ] mrrhutetrpmntrad] Operatii simple ] Operalil'mull\'ple] Trpurrnperaue]

‘ Tipurl'dearll'ool] negundevandam] Tipuri de incetare ] Trpurrdesuspendam] -rrpuride.unrem] null 1

= @j 'f: " MNumarul total: 14 {1 pagina)  Linii/pag.

- - Permite = Are Valoare . e
Cod atnb.nit Nume atribut Nivel de definire licta de Necesita valoare atribut | Obligatoriu Valoare Valabil de | Valabil
contract" contract - wvalidare - = nemodificabila la panala
valori implicita | contract
Toate w || Toate %| |Toate #| | Toate v
a

Nu Da Nu 01-01-2005

Adresa furnizor Contract MNu D
Bilete prescriere

BPM Contract Nu Da Nu Nu Nu 01-01-2005
medicamentea

BTC Bilete trimitere |0 prac Nu Da Nu Nu Nu 01-01-2003
clinice

BTP Bilete trimitere |0 et Nu Da Nu Nu Nu 01-01-2005
paraclinice
Cab. meadical

FRM unde este Contract Mu Da Nu Da Nu 01-01-2005
angajat medicul

MBPM Bilete prescriere | 0or contract Nu Da Nu Nu Nu 01-01-20035
medicamente

METC Bilate timitars ¢ rnizori contract MU Da Nu Nu Nu 01-01-2005
Bilete trimitere o

METP a Furnizori contract Nu Da Nu Nu Nu 01-01-2005
paraclinice
Nr max zile de

MNMZT tratament pe Furnizori contract Nu Nu Nu Nu Nu 01-04-2009
prescriptie

MPRF Parafa medic Furnizori contract Nu Nu Nu Da Nu 01-01-2005
Nr ma:x zile de

NMZT tratament pe Contract Nu Nu Nu Nu Nu 01-04-2009
prescriptie

MUME Nume furnizor Contract Mu Nu Nu Da Nu 01-01-2005

NUMES Nume furnizor  |Furnizori contract Nu Nu Nu Da Nu 01-01-2005

REPLG Reprezentant Contract Nu Da Nu Nu Nu 01-01-20035

legal furnizor

Figura 4.1-5 Vizualizare atribute conventie de tip CBS

4.1.6. Modificarea regulilor de validare

La nivel CNAS, la configurarea contractelor, sunt definite reguli de validare, care se pot asocia tipului de contract in
tab-pagina Reguli de validare.

La nivel CAS, de pot activa/dezactiva aceste reguli.

Dacd regula de validare este inactiva, se va da posibilitatea utilizatorului sa introduca in sistem doua sau mai multe
contracte de acelasi tip, cu acelasi furnizor, care sa se suprapuna ca perioada.

Daca regula de validare este activa si severitatea mesajului este "Eroare", nu se va da voie utilizatorului sa introduca
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in sistem doud sau mai multe contracte de acelasi tip, cu acelasi furnizor, care sa se suprapuna ca perioada, si se va
afisa mesajul de eroare "Tipul contractului, furnizorul si perioada de valabilitate a contractului coincid (sau se
interpun) cu ale contractului nr/data."

Daca regula de validare este activa si severitatea mesajului este "Atentionare" sistemul va permite utilizatorului sa
introduca in sistem doud sau mai multe contracte de acelasi tip, cu acelasi furnizor, care sd se suprapuna ca perioada,
si se va afiga mesajul de atentionare "Tipul contractului, furnizorul si perioada de valabilitate a contractului coincid
(sau se interpun) cu ale contractului nr/data."”

4.1.6.1 Preconditii

Utilizatorul care are dreptul sa modifice regulile de validare trebuie sa aiba asociat un salariat valid.

Regula de validare care se modifica trebuie sé fie asociata tipului de contract.

4.1.6.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configuriri — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul de
contract cu codul CBR sau CBS si deschide ecranul de detaliu (prin accesarea butonului Vizualizare).

Apoi acceseazd tab-pagina Reguli de validare.
SIUI afigeaza lista cu regulile de validare asociate tipului de contract.

| Tipuri document] Tipuri aditional ] Atribute tip mntrad:1 DOperatii simple ] Dperatii multiple 1 Tipuri operatie]

| Tipuridearticnl] Regu|ideva|idare] Tipuri de incetare 1 Tipuridesuspendare] Tipuriderazilierew

y (-
=] [ P + Numarul total: 5 (1 pagina) Limii/pag.
D riere Cod unitate Pina Severitate
organizatoricd ™ la mesaj
ITcateL”Tcate LI
Sa nu se suprapuna ca pericada doua contracte de acelasi tip _ e
CTROO1 incheiate cu acelasi furnizor CAS-PH 01-11-2008 Da Ercare
A i = c o iz= fi o i
cTROOS :.;\;:ncg:edaat'i:tera_’iitia contractului sa fie egal cu anul din data de cac-py 16-13-2008 D= Ercare
CTROOS Eluart;ang::t_aii:n:_ar:ira:tulul NU trebuiz =2 fiz mai mare decat data Ccas-pH 16-12-2008 Da Ersens
C sis
cTROOT E: :_‘UEZ?P;:;T;? trecerea in derulare 2 contractului daca nu are nici cas-PH 0i-11-2008 Ny Eroare
cTRO1D Furnizorul trebuie sa aiba incheiat un contract cu un spital pe pericada cac-py 01-04-200% D= T

prezentului contract
Figura 4.1-6 Lista regulilor de validare

Utilizatorul selecteaza regula de validare care se modifica si apasa butonul Modifica.
SIUI deschide ecranul de detaliu al regulii de validare selectate.

| T\purldmument] Tipuri aditional ] Atrlhu‘tet\pmntran:] Operatii simple ] operatumumpm] T.pur.nperane}
| T\purideart\ou|] Regundeuandarg] Tipuri de incatare ] Tipuri de ) ] i ]
Reguls idare [CTRODL = nu == supr ric=d= dous contracts de scelesi tp incheiste cu scelzs furnizar

Unitate on
Ping Iz I .- E
Severitate messj IEr:zra vl *

L Salveaza ][ Benuntz la medificari ][ inapoi ] g

Figura 4.1-7 Modificare regula de validare

Utilizatorul deselecteaza Activa sau modifia Severitate mesaj in Azentionare si apasa Salveazad.
SIUI salveaza inregistrarea si afiseaza mesajul: "Inregistrarea “Reguld de validare” a fost actualizata cu succes in
baza de date.”

4.1.7. Generarea automata a conventiilor de tip CBR

4.1.7.1 Cénd se efectueaza operatia

Aceasta actiune se efectueaza la inceputul anului calendaristic, pentru toti medicii cu care se doreste incheierea de
conventii pentru eliberarea de bilete de trimitere si/sau retete.

4.1.7.2 Preconditii

Medicii cu care urmeaza sa se incheie conventiile trebuie sa aiba asociate la documente autorizatiile de libera
practica.
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Operatorul care generezeaza automat conventii trebuie sd aibd asociat un salariat valid la data de inceput a
contractelor generate.

Trebuie sa nu mai existe in sistem o alta conventie incheiata cu medicul respectiv, pentru aceeasi perioada.
Unitatea sanitard cu care se incheie conventia are atagata categoria CBRET.

4.1.7.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configuriri — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul de
contract CBR si deschide ecranul de detaliu (prin ,,click” dublu pe tipul de conventie selectat), apoi acceseaza
butonul Genereaza contracte din ecranul de detaliu.

SIUI afiseaza ecranul Generare contracte.

Generare contracte

Tip de contract |CBR | * |Cc|n'.lentie bilete trimiters clinic/ratete

Diata de incepere 2 contractului I - - E *

Prefoc numar contract | | | |

[ Genereazad contracte H fnagoi ]

Figura 4.1-8 Generare conventii de tip CBR

Tn tab-page-ul Furnizori este afisata lista cu medicii/unititile sanitare cu care se pot incheia conventii de tip CBR.

Utilizatorul completeaza data la care vor incepe toate conventiile, selecteaza medicul/medicii sau unitatile sanitare
pentru care se vor genera conventii §i apoi acceseaza butonul Genereaza contracte.

| Furnizori]
L=
\:‘j'@; P & Mumarul total: 4 (1 pagina) Liniifpag.
Nume Cod Cod Nume ¥alabil de ¥alabil
tara | localitate | localitate la panala
Toate
I 1220109460018 Olariu Daniel  |ROM 40205 BRASOV 09-01-1982
r 1870306220765 Haorea Tibu ROM [BRASOV  |BRASOV 01-01-2007
FESTIUME
I_ 3681212360508 COMWENTII F.OM 01-01-2007
MEDIC
COMWEMTII
I_ e010605170617 RETETE TEST ROM  BRASOW BRASOW o1-01-z007
"
’ Selecteaz i toate l ’ Deselecteazi toate ] [ Selecteazi toatd pagina ] ’ Deselecteazi toatd pagina l [ Cu contracte valabile anterior l

Figura 4.1-9 Selectie furnizori cu care se incheie conventii

Aplicatia permite selectarea tuturor inregistrarilor din lista prin apasarea butonului Selecteaza toate, sau selectarea
inregistrarilor afisate in pagina prin apdsarea butonului Selecteazd toatd pagina, sau selectarea numai a anumitor
inregistrari bifand casutele din dreptul fiecareia.

Dacad toate conditiile sunt indeplinite, SIUI Incepe generarea conventiilor astfel:

» pentru fiecare medic/unitate sanitara care are documentele obligatorii definite la tipul de contract CBR in
tab-page-ul Tipuri document, va crea o conventie cu:

o numarul avand aceeasi valoare cu numarul conventiei Incheiate anul precedent; daca furnizorul nu
are altd conventie in anul precedent atunci numéarul conventiei va fi atribuit automat de citre
sistem

o data de nregistrare si data de inceput a conventiei — data introdusa in ecranul de generare
conventii

o data de sfarsit este ultima zi a anului pentru care se incheie conventia (anul datei introduse in
ecranul de generare de contracte)

o starea conventici generate este ,,in semnare”
o responsabilul este salariatul asociat utilizatorului curent
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o moneda va fi moneda locala

e}

unitatea organizationala va fi unitatea organizationald a angajatului asociat utilizatorului care
genereaza contractul

localitatea va fi localitatea unitatii organizationale
n tab-page-ul Puncte de lucru/Angajati se adauga medicii angajati la unitatea sanitard
n tab-page-ul Faze se adauga inregistrarea CONTRACT

n sub-tab-page-ul Atribute sunt adaugate atributele corespunzatoare tipului de conventie CBR si
atributele corespunzatoare partenerilor (medicilor).

o O O O

Operatia se incheie cu urmatorul mesaj: "Operatiune incheiata cu succes"

4.1.7.4 . Rezolvarea eventualelor probleme

Q Daca furnizorul nu are toate documentele obligatorii la data introdusa in ecranul de generare de contracte,
atunci conventia nu poate fi generati si se afiseaza mesajul: " Contractantul principal "..." nu are toate
documentele obligatorii la contractare valabile la ...

4.1.8. Generarea automata a conventiilor de tip CBS

4.1.8.1 Cand se efectueazi operatia

Aceasta actiune se efectueaza la inceputul anului calendaristic, pentru toate unitatile sanitare cu care se doreste
incheierea de conventii pentru recomandari pentru internare.

4.1.8.2 Preconditii

Furnizorii cu care urmeaza sa se incheie conventiile trebuie sd aiba adaugati angajati, care sa fie valabili la data
incheierii conventiei, sa fie Inregistrate documentele de tip ALP (Autorizatie de libera practicd) la medicii parteneri
la conventie si de tip ASF (Autorizatie sanitard de functionare) la unitatea medico-sociala.

Operatorul care generezeaza automat conventii trebuie sa aibd asociat un salariat valid la data de inceput a
contractelor generate.

Trebuie sa nu mai existe in sistem o altd conventie incheiatd cu furnizorul respectiv, pentru aceeasi perioada.
Unitatea sanitard cu care se incheie conventia va avea atasata categoria CBSPT.
4.1.8.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configuriri — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul de
contract CBS si deschide ecranul de detaliu (prin ,,click” dublu pe tipul de contract selectat), apoi acceseaza butonul
Genereaza contracte din ecranul de detaliu.

SIUI afiseaza ecranul Generare contracte.

Generare contracte

Tip de contract |CES | * | Conventia bilete trimitere spitale

Data de incepers 2 contractului I - - E *

Prefoc numar cantract

e
I Genereazd contracte l ’ fnagoi ]
Figura 4.1-10 Generare contracte de tip CBS
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| Furnizori]

+ Mumarul total: 7 (1 pagina) Liniifpag

E -
Cod od Nume ¥alabil de | ¥alabil pana
tara | localitate localitate la la

IToate
I_ 1104107 FARMACOM SA ZEeli] 40205 BRAS O 0z2-01-2003 03-01-2003
I_ 12558826 SinPetru ZXeli] BRASCW BRASCW 01-01-1393
r 4729194 gg:j::nta ROM 01-01-2008
| 4955420 :':;f:lt: E':'Fdim' ROM 01-01-2007
I- Tlac4634 ptoonw Zheli] 01-01-2007
I- SO cony ZEeli] 01-01-2007
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Figura 4.1-11 Selectie furnizori

Utilizatorul completeaza data la care vor incepe toate contractele, selecteaza unitatea sau unitatile sanitare pentru
care vrea sa genereze conventii si apoi acceseaza butonul Genereaza contracte.

Daca toate conditiile sunt indeplinite, SIUI incepe generarea contractelor astfel:

» pentru fiecare unitate care are toate documentele obligatorii definite la tipul de contract CBS in tab-page-ul
Tipuri document, va crea o conventie cu:

o numarul avand aceeasi valoare cu numarul conventiei Incheiata pentru anul precedent; daca
unitatea sanitard nu a avut conventie in anul precedent atunci numarul conventiei va fi adaugat
automat de catre sistem

o data de inregistrare si data de inceput a conventiei — data introdusa in ecranul de generare
conventii

o data de sfarsit este ultima zi a anului pentru care se incheie conventia (anul datei introduse n

ecranul de generare de contracte)

starea contractului generat §i a tuturor fazelor sale este ,.in semnare”

responsabilul este salariatul asociat utilizatorului curent

moneda va fi moneda locala

O O O O

unitatea organizationald va fi unitatea organizationala a angajatului asociat utilizatorului care
genereaza contractul

localitatea va fi localitatea unitatii organizationale
n tab-page-ul Faze se adauga inregistrarea CONTRACT

o nsub-tab-page-ul Atribute sunt adaugate atributele corespunzatoare tipului de contract si
atributele corespunzatoare fazelor.

o O

Operatia se incheie cu urmatorul mesaj: "Operatiune incheiata cu succes"

4.1.8.4 . Rezolvarea eventualelor probleme

O Daca unitatea sanitard nu are toate documentele obligatorii la data introdusa in ecranul de generare de
contracte, atunci contractul nu poate fi generat si se afiseaza mesajul: " Contractantul principal '..." nu are
toate documentele obligatorii la contractare valabile la ...

4.1.9. Tiparirea mai multor conventii
4.1.9.1 Cénd se efectueaza operatia
Aceasta functionalitate este folosita cand se doreste tiparirea mai multor contracte de acelasi tip.

4.1.9.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul de
contract CBR (sau CBS) si deschide ecranul de detaliu (prin ,,click” dublu pe tipul de contract selectat), apoi
acceseaza butonul Tiparire multipla.
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SIUI afiseaza fereastra Tiparire multipla.

Tiparire multipla

Tip de contract |CBR | * |Cnmrentie bilete trirnitere clinic fretate |
Contractfact aditional {*:r} & {:} 3
De la I - - E *
Pins la | - - ra -

Murne fgier |

Modalitate de export | Crocurnente sumarizate in format wword W

[_ Tiparire J[ Inapoi ]

Figura 4.1-12 Tiparire multipla conventii
Utilizatorul introduce intervalul pentru care se vor tipari contractele (conventiile), specifica numele fisierului si
apasa butonul Tiparire.
SIUI actualizeaza lista contractelor din perioada specificata in tab-page-ul Contracte.

| CDntral:teI Acte aditionale

& =) 'C:  Numarul total: 8 (2 pagini) @’J 1> "—Z Linii/pag. [__3]

d Tip furnizor stare :;':: Datade | Datade Cod Cod Nume
furnizor contract | contract | 1PCePut sfarsit | localitate responsabil | responsabil
I h

Toate
SPITALUL
JUDETEAN
r E 28-04-2009 |PHOL Furnizor de servicii Medicale DE 0z i 01-05-2009(31-12-2009(12054  |Ploiesti  |2531017293153| L Cori, =
derulare ROXANA BH
URGENTA
PLOIESTI
SPITALUL L= -
- - In - - - - —[VESPAN cas-
5 28-04-2009|PHOT Furnizor de servicii Medicale| MUNICIPAL |03 01-05-2009(31-12-2009|13054  |Ploiesti  |2531017293153 irie
CAMETHA derulare ROXANA BH
SEITALUL I VESPAN cas-
E] 28-04-200% PHOS Furnizor de servicii Medicale| ORASENESC |03 n 01-05-2009(31-12-2009|13054  |Ploiesti  [2531017293153|} =, '
S derulare ROXANA BH
SPITALUL
ORASENESC - e —
r 7 28-04-200% |PHOS Furnizor de servicii Medicale|"SFANTA |03 01-05-2009(31-12-2008(12054  |Ploiesti  [2531017283153|) s
derulare ROXANA BH
FILOFTEIA
MIZIL
SPITALUL
R . |_|ORASENESC In s o - 'VESPAN cas-
r 13 28-04-2009|PH1Z Furnizer de servicii Medicale| 1 H Eo 0 dmrulare [01705-2008|21-12-2008(13054  [Ploiesti (2521017293153 | o
MUNTE
[ Selecteazd toats ] [ Deselactaaz3 toste ] I Selecteazs toats pagina ] [ Deselacteaz3 toats pagina

Figura 4.1-1 Lista conventiilor care se tiparesc

Utilizatorul bifeazi unul sau mai multe contracte din listd (butoanele disponibile sunt: Selecteaza toate,
Deselecteaza toate, Selecteazd toatd pagina, Deselecteaza toatd pagina ), apoi apasa butonul Tipdrire.

SIUI salveaza contractele in fisierul arhiva cu numele specificat, de unde se pot tipari ulterior.

4.1.10. Vizualizarea operatiilor efectuate asupra conventiilor
Orice operatie care se face asupra contractelor va fi afisatd in Operatii simple sau Operatii multiple:
a) daca operatia este facuta de pe contract (de ex. prin apasarea butonului "Generare aditional") va aparea 1n lista
din tab-page-ul Operatii simple
b) dacd operatia este facuta de la tipul de contract (de ex. prin apasarea butonului "Generare multipla aditional") va
aparea in lista din tab-page-ul Operatii multiple.
4.1.10.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configuriri - Contractare — Tipuri de contracte.
SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentatd sub forma tabelara lista tipurilor de
conventil.
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Operatii simple
SIUI afiseaza ecranul cu lista operatiilor efectuate de pe conventie (meniul Contractare-Contracte)
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[ Tl'puriducumenl] Tipuri aditional ] Alrl'buletl'poonlral:l] Operatii simple ] Operall'l'mull\'ple] Tipurl'operal\'e}
|' Tl'purideartl'ml]' Regulidevah'dare]‘ Tipuri de incetare ] Tipuri de ] Tipuri de ili ]

lj ] \/ Numarul total: 4 (4 pagini) @J 2= ?I Llnllfpag
[Tozte =] Toate |

Da GEM Generzl (fara copisre faze) 01-04-2009| 01-04-2009| 20-04-2009 Suplimentare si Diminuare|15-05-2003|13:01 SIVADMIN 253101
Total

| Contract | Adl'tl'nnalgeneral]

lj " Numarul total: 1 (1 pagina)  Linii/pag. [_20]

Pr! Nume
= furmizo Ty mres Nome e | e | e ol fr vy
mntract contract | contract >

Tﬂate
SDITﬂALUL Conventie
bilete In -|Ca=a
144162416743|11 01-01-2003|PH33 Furnizor de servicii MEdIcE|E PEDIﬁTRIE brimitere 03 derulare |PH il:’l::ﬁ;iaana 01-01-2009 30-04-2003
PLOIESTI clinic/retete.

| Aditional generaq

Figura 4.1-13 Vizualizare operatii simple

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Operatii multiple
SIUI afiseaza ecranul cu lista operatiilor efectuate de pe tipul de contract

|' Trpurrducument]' Tipuri aditional ] Atrrbutetrpmrnract]' Operatii simple ] Operatii multiple ] Tl'purl'operall'e]

|' Tipurl’deartl'ml] Regull'devall'dare]‘ Tipuri de incetare ] Tipurl’desuspern:lare] Tipuri de rezill'ere]

& = " )
A .j pa| \/ Numarul total: 2 (2 pagini) J I]. VI Linii/ pag.
IToate VI IToate

Ca PREL Prelungire contracte 31-03-2009| 01-04-2009| 30-04-2009 Suplimentare si Diminuare|01-04-2009 05:45 ADMIN 2531C
Total

Vizualizare

|‘ Aditional generat I Contract

+"  MNumarul total: 4 (4 pagini) @J I]. VI ?‘ Liniifpag. -

__ | valoare Contract Prefix
furnizor date contract
bilete ADIT 2 CER

Tip contract CBR CER trimitere CRELUNGIRE 17 01-04-2008|CER 01-04-2009

clinic/retete

serviciu

Conventie

Total

Vizualizare

Figura 4.1-14 Vizualizare operatii multiple

4.1.11. Anularea operatiilor efectuate asupra contractelor

Orice operatie care s-a efectuat asupra contractelor poate fi anulata (stearsa).

4.1.11.1 Preconditii

Sa fie efectuata cel putin o operatie asupra contractelor, inregistratd in Operatii simple sau Operatii multiple.
4.1.11.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configuriri - Contractare — Tipuri de contracte.

SIUI afigeaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentatd sub forma tabelard lista tipurilor de
conventii.
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Operatii simple (Sau Operatii multiple)
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SIUI afiseaza ecranul cu lista operatiilor efectuate
Utilizatorul selecteaza operatia pe care trebuie sa o anuleze si acceseaza butonul Vizualizare.
SIUI afiseaza ecranul de detaliu al operatiei selectate.

| Tipuri document] Tipuri aditional ] Atribute tip mntract] Operatii simple ] Operatii multiple ] Tipuri operatie}

| Tipurideartiml] Regulideualidare] Tipuri de incetare ] Tipuridesuspendare] T\puridereziliere]

Valoare I— Ganerars rezls |7
Dzt aditional | 31- 03- 2009 Dt inceput | 01- 04- 2003
Diatd ofirst | 30- 04~ 20039
Prelungire contracts l:‘
Tip tranzactis IPREL— * Q |:|

* @ [vespan rovana

53 233153
Utilizator I.‘lDI-I:N

fnapoi ][ Stergere Operatie ] P’
( d

Aditional generaq
Figura 4.1-15 Stergere operatie

Utilizatorul acceseaza butonul Stergere operatie
SIUI afiseazd mesajul de confirmare a stergerii

,B Confirmare -- Webpage Dialog El

Procesarea poate dura foarte mult.
Sunteti sigur ca doriti sa stergeti
generarea?

Figura 4.1-16 Mesaj confirmare stergere operatie

Utilizatorul confirma stergerea.
Daca inregistrarea nu este referita, SIUI sterge operatia si afiseaza mesajul: "Operatiune incheiata cu succes.”

Daca inregistrarea este referitd (de ex. s-au preluat raportari pentru perioada unui act aditional generat), SIUI nu
poate sterge operatia si afiseaza mesajul: " Inregistrarea nu poate fi stearsa deoarece este referita de alte
inregistrari.".

4.2. GESTIUNEA CONVENTIILOR PRIVIND ELIBERAREA BILETELOR DE
TRIMITERE PENTRU SERVICII MEDICALE CLINICE, PARACLINICE
SI/SAU ELIBERAREA PRESCRIPTIILOR MEDICALE PENTRU
MEDICAMENTE CU SI FARA CONTRIBUTIE PERSONALA

4.2.1. Vizualizarea conventiilor

4.2.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare — Contracte.

SIUI afigeaza ecranul de filtrare Contracte ce contine categoria CBR.

Este afigatd — sub forma de tab-pagina - lista conventiilor care au fost inregistrate in sistem
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Contracte

| 'CBRET | Conventii biket= trimiters clinics/ retete (=] *

[ chtracte]
@ . =
_. + Numarul total: 21 (8 pagini) € ) Linii/pag. [ 4
Numar Sy — p';'i’ Nume Hip stam Data de Data de Cod Nume d
contract ﬁlrl.znr e ul contract inceput~- | sfarsit |localitate |localitate | respo:
contract contract
Jteate I~
SPITALUL c "
A= biete n cas-|C252
& 28-04-2008 | PHOL Furnizer de servicii Medicale| DE CcER st 0z Judeteana 01-05-2009|31-12-2009/13054  |Ploiesti 2531017
trimiters darulars |FH
URGENTA i Prahova
i clinic/retete
SPITALUL —
ORASENESC bi"":t‘:” = - cas-|casa
7 28-04-2003|BHOS Furnizer de servicii Medicale|'SFANTA  |CBR ks 03 #5"|1udeteana|01-05-2009|31-12-2009(13054  |Ploiesti  [2531017
trimitare derulare |PH
FILOFTELA e Prahova
et clinic/ratete
SPITALUL bc"“‘“t'"a”t‘a . cas.|Cos2
E 28-04-2003|PHOE Furnizer de sarvicii Madicale| ORASENESC|CER Pl 03 o Judeteans|01-05-2009|31-12-2009(13054  |Ploiesti  |2531017
trimiters derulare |PH
SINALA i Prahova
clinic/retete
SPITALUL Conventis _
DE bilets In cas-|$252
11 28-04-2005|PH33 Furnizer de sarvicii Medicals \ cER Judeteans|01-05-2009|31-12-2009(13054  |Ploiesti  |2531017
BEDIATRIE derulare |PH[TU0RIE

PLOIESTI

Figura 4.2-1 Lista conventnlor pentru blletede trimitere/retete

Utilizatorul poate restrange numarul inregistrarilor din lista, aplicind diferite criterii de filtrare (conform
specificatiilor din ,,SIUI - Elemente introductive - ManualUtilizare”) dupa tipul de contract, starea contractelor, data
incheierii contractului, numele furnizorului, etc.

SIUI va filtra lista contractelor in functie de filtrul ales de utilizator.

Pentru vizualizarea detaliilor unui contract, Utilizatorul selecteaza din listd contractul si acceseazd comanda
Modifica.
SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

4.2.2. Adaugarea unei conventii de tip CBR

4.2.2.1 Preconditii
Tipul de contract ,,CBR” este definit in sistem.

Spitalul/subunitatea spitalului este Tnregistrat(d) in SIUI si are cel putin un medic angajat. Are asociata categoria
CBRET. Spitalul/subunitatea nu trebuie s mai aiba contracte in SIUI.

Medicul este inregistrat in SIUI, este angajat la un partener (persoana juridica inregistrata in sistem) care are
asociatd categoria CBRET (ex.: medicul este angajat la subunitatea din structura spitalului - cabinet scolar
"CABMS").

Documentul de tip ALP (Autorizatie de libera practicd) este inregistrat la medic.

4.2.2.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista conventiilor
SIUI deschide ecranul de detaliu Th mod de lucru Addugare. Urmatoarele cAmpuri sunt precompletate:

- Stare contract — la introducere contractul va fi in automat in starea “In semnare”, iar selectorul este inactiv;
selectorul de stare va deveni activ doar dupa salvarea contractului.

- Tip contract — CBR

- Unit. Org - CAS la care se opereazi

- Valuta— RON

- Localitatea - localitatea sediului CAS

- Responsabil — persoana din cadrul CAS care raspunde de derularea contractului.
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invent
Contracte
CERET | Conventil bilets trimiters clinice/retets ;I *
________________________________________________ 4
Contracte}
Wumar contract IZZI * Datz - - E *
Stare contract I:ll * [1 IIr' s=mnars Tip de contract W * [1 IC:-r";ar‘t'a bilets trimiters clinic/retete
Unit.org. IC:—‘-S-F‘H Czsz Judstsznz Prehaovs
Valutz |R::N * [1
Furnizor I * I LI * QI
Data de inceput I - - E * Data de farsit I - E *
Locaiitate |13054 |Ploiesti
Responssbil [2531017253153 * @ [vespan Roxana
Text
................................................................................................................................................. 4
Iv I i .
[ Salveaza J [ Inapoi ] g
Figura 4.2-2 Adiugare conventie de tip CBR
Utilizatorul selecteaza tipul de furnizor (Medic, Subunitate sau Spital)
SIUI activeaza selectorul din care se poate alege furnizorul, in functie de tipul ales
Contracte
CERET | Conventii bilete trimitere clinica/retete LI *
________________________________________________ 4
Contracte}
Numar contract IZ:' * Datz I - - E *
Stare contract I:'l * Q IZr' seminare Tip de contract ICER * Q IC:—r"\-art'a bilete trimitere clinic/ratete
Unit.arg. JCAS-PH Casa Judsteana Przhova
Velutz |R::N * Q_
e [ - ] ¢ QL
Data de inceput I - E * Data de sfarsit I - E *
Localitate [13054 |Piciest
Respanssbil [2531017253153 * @, [vesran Roxana,
L
Text
l
4

[_ Szlvezza J’ inapai ] g

Figura 4.2-3 Selectie Furnizor

Utilizatorul completeaza valorile in cAmpuri astfel:
- Data — data inregistrarii conventiei (data curentd)
- Furnizor - va fi ales din ecranul selector medicul cu care se incheie conventia, si care trebuie sa aiba
categoria CBRET
- Datade Inceput a conventiei, trebuie sa fie cel putin egala cu data inregistrarii conventiei
- Data de sfarsit a conventiei, trebuie sd fie mai mare decat data de inceput a conventiei
Utilizatorul acceseaza comanda Salveaza.
SIUI salveazi informatiile introduse in baza de date, afiseaza — in zona de mesaje — mesajul ,,Inregistrarea
,,Contract” a fost salvata cu succes in baza de date” si afiseaza ecranul de detaliu in mod de lucru Modificare.
Sub ecranul master continand informatiile de baza ale conventiei, este afisatd tab-pagina Faze.
Tab-page-ul Faze contine inregistrarea de Nivel 1 cu numele CONTRACT, avand data de inceput si data de sfarsit
cele completate de utilizator si starea In semnare.
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Pentru contract cu Spitalul/Subunitatea spitalului

Corespunzitor fazei CONTRACT, se poate accesa tab-page-ul Atribute, care contine atributele:
NUME - Nume furnizor

ADR - Adresa furnizor

REPLG - Reprezentant legal furnizor

Tab-page-ul Puncte de lucru/Angajati va fi completat automat, la salvarea contractului, cu medicii angajati ai
spitalului/subunitatii. Dacé la introducerea contractului nu fusese asociat personalul angajat, dupa asocierea acestuia
tab-page-ul poate fi completat.

Pentru medici, Tn tab-page-ul Atribute furnizor vor aparea atributele obligatorii definite la nivel de medic angajat
(partener) Tn cazul Tn care contractul se face cu spital/subunitate:

MBPM - Bilete prescriere medicamente;

MBTC - Bilete trimitere clinice;

MBTP - Bilete trimitere paraclinice;

MPREF - Parafa medicului;

NUMES - Numele medicului;

MNMZT- Nr max zile de tratament pe prescriptie.

Pentru trecerea in derulare a contractului cu spitalul/subunitatea trebuie ca minim unul dintre atributele MBTC,
MBTP, MBTM de pe fiecare medic angajat sa aiba valoarea DA.

Spitalul/subunitatea spitalului este inregistrat(d) in SIUI si are cel putin un medic angajat. Are asociata categoria
CBRET. Spitalul/subunitatea nu trebuie s mai aiba contracte in SIUI.

Pentru contract cu Medicul

Corespunzitor fazei CONTRACT, se poate accesa tab-page-ul Atribute, care contine atributele:
NUME - Nume furnizor;

ADR - Adresa furnizor;

BTC - Bilete trimitere clinice;

BTP - Bilete trimitere paraclinice;

BPM - Bilete prescriere medicamente;

FRN - Cab. medical unde este angajat medicul;

NMZT — Nr. max zile de tratament pe prescriptie.

Pentru trecerea in derulare a contractului cu medicul trebuie ca minim unul dintre atributele BTC, BTP, BTM sa
aiba valoarea DA.

4.2.2.3 . Atributele BTC, BTP, BTM, MBTC, MBTP, MBTM

La contractul cu Spitalul/Subunitatea spitalului:
Atributul BTC de pe medicii din tabul Puncte de lucru angajati poate fi DA in urmatoarele cazuri:

- subunitatea spitalului are categoria CABMS (Cabinetele medicale scolare si studentesti pentru elevi,
respectiv studenti)

- subunitatea spitalului are categoria DTBC (Dispensar TBC)

- subunitatea spitalului are categoria LSM (Laborator de sanatate mintald/centru de sandtate mintala si
stationar de zi)

- subunitatea spitalului are categoria CABPF (Cabinet de planificare familiala)
- subunitatea spitalului are categoria CABBI (Cabinet medical de boli infectioase)

- subunitatea spitalului are categoria CABSS (Cabinete stomatologice scolare si studentesti pentru elevi,
respectiv studenti)

- subunitatea spitalului are categoria CABSTOM (Cabinete de medicina dentard)

Atributul BTM de pe medicii din tabul Puncte de lucru angajati poate fi DA in urmatoarele cazuri:
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subunitatea spitalului are categoria CABMS (Cabinetele medicale scolare si studentesti pentru elevi,
respectiv studenti)

subunitatea spitalului are categoria DTBC (Dispensar TBC)

subunitatea spitalului are categoria LSM (Laborator de sanatate mintald/centru de sanatate mintala si
stationar de zi)

subunitatea spitalului are categoria CABPF (Cabinet de planificare familiala)
subunitatea spitalului are categoria CABBI (Cabinet medical de boli infectioase)

subunitatea spitalului are categoria UPURG (Unitati si compartimente de primire a urgentelor din cadrul
spitalelor de urgenta)

cabss
cabstom

Atributul BTP de pe medicii din tabul Puncte de lucru angajati poate fi DA in urmatoarele cazuri:

subunitatea spitalului are categoria DTBC (Dispensar TBC)

subunitatea spitalului are categoria LSM (Laborator de sandtate mintald/centru de sandtate mintald si
stationar de zi)

subunitatea spitalului are categoria CABPF (Cabinet de planificare familiala)
subunitatea spitalului are categoria CABBI (Cabinet medical de boli infectioase)

subunitatea spitalului are categoria CABSS (Cabinete stomatologice scolare si studentesti pentru elevi,
respectiv studenti)

subunitatea spitalului are categoria CABSTOM (Cabinete de medicina dentara)

La contractul cu Medicul:
Atributul MBTC de pe contract poate fi DA in urmatoarele cazuri:

compania de pe atributul FRN are categoria ANH (Institutii aflate in coordonarea Autoritatii Nationale
pentru Persoanele cu Handicap)

compania de pe atributul FRN are categoria SOCP (Servicii publice specializate/organisme private
autorizate pentru copii incredintati/dati in plasament)

compania de pe atributul FRN are categoria IOS (Institutii de ocrotire sociala)

Atributul MBTM de pe contract poate fi DA in urmatoarele cazuri:

compania de pe atributul FRN are categoria CMB (Camine de batrani)

compania de pe atributul FRN are categoria ANH (Institutii aflate in coordonarea Autoritatii Nationale
pentru Persoanele cu Handicap)

Rezolvarea eventualelor probleme

Tipul contractului, partenerul si perioada de valabilitate a conventiei nu trebuie s coincida cu cele ale altui
contract. Mesajul in acest caz va fi: "Tipul contractului, furnizorul si perioada de valabilitate a contractului
coincid (sau se interpun) cu ale contractului ...."

Numarul conventiei, perioada de valabilitate a conventiei i categoria de partener nu trebuie sa coincida cu
cea a altui contract. Mesajul de eroare va fi de genul” Mai exista un contract cu numarul '...", categoria de
furnizor 'Spitale' si perioada de valabilitate ... - ...."

Responsabilul conventiei trebuie sa apartind de CJAS-ul cu care se incheie contractul. Mesajul de eroare n
caz contrar va fi "Responsabilul de contract nu apartine de 'CJAS ...."

Nu pot fi adaugate contracte pe diverse CJAS-uri de citre utilizatori ce apartin altor CJAS-uri. Mesajul de
eroare Tn acest caz va fi " Utilizatorul nu are drepturi pentru a realiza aceasta operatie (organizatia
contractului diferita de cea a utilizatorului). "

Daca anul datei conventiei nu este acelasi cu anul datei de inceput a conventiei, atunci salvarea esueaza si
se afigeaza mesajul: "Anul incheierii trebuie sa fie acelasi cu anul inceperii contractului.”

Daca furnizorul nu are toate documentele obligatorii la data de inceput a conventiei, atunci salvarea
esueaza si se afiseazd mesajul: "Furnizorului ii lipsesc urmatoarele documente: ... valabile la data ...."
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4.2.3. Adaugarea valorii atributului NMZT

4.2.3.1 Cand se efectueazi operatia

Dupi generarea/adaugarea unei conventii de tip CBR, inainte de trecerea acesteia in starea "in derulare”
4.2.3.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza conventia si acceseaza butonul Modificd din ecranul cu lista conventiilor.

SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei in mod de lucru modificare.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Atribute

SIUI afiseaza lista atributelor definite pentru tipul de conventie CBR

Valoril Atributel Articole

=] ‘E_I = +  MNumarul total: 7 (1 pagina) Linii/pag. =] ‘E_I P +  MNumarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.
Ceod atribut contract™ Nume atribut contract De la data“- | Pina la data
ADR Adresa furnizor 3 01-07-2009
EPM Eilete prescriere medicamente #
BTC Eilete trimitere dinice [ MNou ] [ Modifica l ’ Sterge ]
ETF Bilete trimitere paraclinice
FRN Cab. medical unde este angajat medicul
NMZT Nr max zile de tratament pe prescriptie
NUME Nume furnizor
"

Figura 4.2-4 Lista atributelor conventiei

Utilizatorul selecteaza atributul NMZT si acceseaza butonul Nou aferent tabelului de valori
SIUI deschide ecranul de adaugare a valorii atributului.

Valoril Atributgl Articole

.\'ﬁ E_I:' ?_: " Numarul total: 7 (1 pagina) Linii/pag.

Cod atribut contract™ Nume atribut contract

ADR Adrasa furnizor

EPM Eilate prescriere meadicaments AETETET T I Q
BTC Bilete trimitere clinice S
ETFE Bilete trimitere paraclinice ’ S = - 7

tiou | [ salv [ Renunts 2 madificari | [ st E |
FRIM Cab. medical unde aste angajat medicul e I Sl l LA e 2 A== LS el _ﬂ
NMZT Nr max zile de tratament pe prescriptie
NUME Nume furnizor

*J
Figura 4.2-5 Adaugare valoare atribut NMZT
Utilizatorul completeaza numarul de zile de tratament pe care medicul are dreptul sa le prescrie conform Normelor
in vigoare si apasa Salveza.
SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date

4.2.4. Modificarea conventiilor

4.2.4.1 Cand se efectueazi operatia

Sunt mai multe situatii cdnd o conventie poate fi modificata: fie datele au fost adaugate in mod gresit, fie este
necesara completarea unor parametri care nu erau disponibili Tn momentul inregistrarii conventiei, fie au intervenit
anumite modificari pe parcursul deruldrii conventiei, fie trebuie modificata starea acesteia.

4.2.4.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza conventia si acceseaza butonul Modifica din ecranul cu lista conventiilor.

SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei in mod de lucru modificare. Tipul contractului nu poate fi modificat.
Varianta 1: Modificari in ecranul master (informatiile generale ale contractului)

Utilizatorul poate schimba numarul conventiei, poate schimba responsabilul, poate modifica data conventiei, poate
modifica perioada de valabilitate, cu conditia ca data de Inceput sa nu fie dupa data de inceput a unei faze.

De asemenea, Utilizatorul poate schimba starea conventiei: dupa terminarea perioadei de negociere si semnarea
conventiei, acesta trebuie trecut in starea ,,In derulare” pentru a putea fi facute raportari de catre unitatile medicale
respective.
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Utilizatorul opereaza modificarile necesare in ecranul master si acceseaza butonul Salveaza.
Varianta 2: Modificari in in tab-page-ul Atribute

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Atribute corespunzator conventiei, unde poate modifica valoarea atributului
(prin selectia acestuia, accesarea comenzii Modifica si efectuarea modificarilor), sau poate adauga o valoare, in
functie de context.

Utilizatorul acceseaza butonul Salveaza.

4.2.4.3 . Rezolvarea eventualelor probleme

0O  Daci contractul este in starea’ln semnare’ si se doreste trecerea in starea ‘In derulare' si nu au fost puse
valori pentru toate atributele obligatorii, salvarea va esua cu mesajul: "Pentru a putea trece n starea 'In
derulare' trebuiesc configurate valorile urmatoarelor atribute de pe faza CONTRACT: ..., ..., ...."

O Daci contractul este in starea’Tn semnare' si se doreste trecerea in starea 'Tn derulare' si nu a fost
configurat contul bancar al furnizorului, salvarea va esua cu mesajul: " Pentru a putea trece Tn starea 'In
derulare' trebuie configurat contul bancar atasat la contract".

O Daci se incearca modificarea informatiilor fazelor ce nu au starea 'In semnare', salvarea va mesajul: "Nu

sunt permise operatii pe faze in starea 'In derulare'.

4.2.5. Stergerea conventiilor

4.2.5.1 Cand se efectueaza operatia

Stergerea contractelor este permisd doar in cazuri exceptionale, cind la addugare a fost selectat in mod gresit
furnizorul sau celelalte date nu sunt corecte.

Este posibila stergerea unui contract doar daci este in starea In semnare.

4.2.5.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul introdus gresit si acceseazd comanda Sterge din listd, sau selecteaza contractul
introdus gresit, acceseaza ecranul de detaliu prin apasarea butonului Modifica si apoi acceseaza comanda Sterge.

SIUI afiseaza un mesaj de confirmare a stergerii.
Utilizatorul confirma stergerea.
SIUI sterge inregistrarea din baza de date si afiseaza mesajul: Inregistrarea “Contract” a fost stearsa cu succes din
baza de date.
4.2.5.3 . Rezolvarea eventualelor probleme
0O Daci contractul este intr-o stare diferitd de ‘Tn semnare’, stergerea esueaza cu mesajul: "Contractul nu

rn

permite operatii deoarece este 1n starea 'In derulare'.

4.2.6. Tiparirea conventiilor/actelor aditionale

Contractele se pot tipari direct din aplicatie. Pentru fiecare tip de contract sunt generate formularele tip din Normele
de aplicare a conventiei cadru; in masura in care datele au fost introduse in sistem, acestea se completeaza automat
in formular.

4.2.6.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul pe care doreste sd-1 tipareascd, din ecranul continidnd lista contractelor si apasa
butonul Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei selectat.
Utilizatorul acceseaza butonul Tiparire.
SIUI deschide ecranul Tipérire contract.
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Cnntratlew

Tiparire contrack

Contrackfact aditional 1% o 7 4

Tipdrire numdr contract 1% s O g

Tip act aditional I - I
Mr. act aditional I ~ I

[ Tip Stire ][ fnapai ]

Figura 4.2-6 Tipirire conventie in starea "in semnare"

Nota: Daci coventia este in starea Tn semnare atunci utilizatorul poate opta ca la tiparire sa apara sau nu numarul
conventiei inregistrat in sistem.

| Cnntracle1

Tiparire contract

Contractfoct aditional % - 7 4

Tip act adilional I - I

Mr. act adilional I ;I
.

[ Tip&rire ][ inapoai ]

Figura 4.2-7 Tipirire conventie in starea "in derulare"

Utilizatorul acceseaza butonul Tipdarire i apoi Open.

SIUI afigeaza formularul de contract corespunzator (conform anexei 36 din Ordinul pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Contractului-cadru privind conditiile acordirii asistentei medicale in cadrul
sistemului de asiguriri sociale de sanatate pentru anul 2009) avand toate datele completate conform
informatiilor Tnregistrate pentru contractul respectiv.

Pentru tiparirea unui act aditional in ecranul Tipérire contract Utilizatorul selecteazd pentru Contract/Act aditional
A, selecteaza tipul actului aditional si numarul si acceseaza butonul Tiparire si apoi Open.

SIUI afiseaza actul aditional selectat.
4.2.7. Adaugare/Eliminare medic la/de la conventie de tip CBR, prin act aditional

4.2.7.1 Preconditii
Conventia este inregistrata in SIUI si este in starea "In derulare".
Ecranul de detaliu al conventiei este afisat.

4.2.7.2 Cand se efectueazi operatia

Daca, pe parcursul deruldrii conventiei, se adauga si alti medici la lista medicilor care au drept si elibereze bilete de
trimitere pentru servicii medicale spitalicesti, sau se retrage dreptul unor medici de a elibera recomandari de
internare.

4.2.7.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Faze, selecteazi faza CONTRACT si acceseaza comanda Generare aditional.
SIUI deschide ecranul Generare aditional si completeaza valori nemodificabile pe cdmpurile Tip adifional, Stare
aditional ("In semnare") si Numar aditional.
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| ;] Puncte de hu::rl.l,"Angaiaii] Grupdri ualuri] &lspendare\]

Generare aditional

Tip generare || * Q Tnlocuire faze I:‘
Tip aditionzl |CES = &
Stare aditicnal |01 * [1 In semnare
*

Numar aditional |2 Data aditional I - - E *
DatadeTnoeputI - - E* Da‘tadesf&rs'rtl - - E*
D *

Ohbiect act aditional

[ Generare aditional H fnapoi ]

Figura 4.2-8 Generare act aditional

Utilizatorul selecteaza tipul de generare, selecteaza starea aditionalului "In derulare" (daca doreste ca actul aditional
sa fie generat direct in aceasta stare), completeaza Data actului aditional, Data de inceput, Data de sfarsit si Obiectul
actului aditional si apoi acceseaza comanda Generare aditional.

SIUI salveaza datele, afiseaza mesajul: Inregistrarea “Faza contract” a fost adaugati cu succes in baza de date." si
ramane in ecranul de detaliu, in mod de lucru Modificare.

Utilizatorul selecteaza tab-pagina Puncte de lucru/Angajati si acceseazd comanda Nou pentru adaugarea unui nou
medic.

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru asocierea unui nou medic, Tn mod de lucru Adaugare

FBEEI Pum:ledelucrqum}ajali] Grllpsrivalnri] &xspendare]

Pogitie 1 *
Furnizor * v *Q
Valabil de la m A Valabil pana la Im |
Tip furnizor
Intrare aditional Q
Tesire aditional a

a
Figura 4.2-9 Adaugare medic

Utilizatorul selecteaza unitatea sanitara si alege actul aditional, fie din selectorul "Intrare aditional" - daca doreste

adaugarea unui medic, fie din selectorul "lesire aditional" - daca doreste scoaterea unui medic din lista medicilor cu

drept de eliberare de recomandari de internare; apoi acceseaza comanda Salveaza.

4.2.7.4 . Rezolvarea eventualelor probleme

O Daca intervalul de valabilitate al fazei nu este inclus in intervalul de valabilitate al contractului, salvarea esueaza
cu mesajul: "Interval de date invalid. Trebuie sa fie in intervalul fazei parinte."

O Daca faza parinte este aditional, atunci si faza copil trebuie sa fie aditional, altfel salvarea esucaza cu mesajul de
eroare: " Nu pot fi inserate faze de baza cand faza parinte este aditional."

QO Daca data fazei nu este inclusa in perioada de valabiliate a contractului, salvarea esueazd cu mesajul: "Data
actului aditional trebuie sa fie inclusa in perioada contractului.”

4.3. GESTIUNEA CONVENTIILOR PRIVIND ELIBERAREA BILETEOR DE
TRIMITERE PENTRU SERVICII SPITALICESTI

4.3.1. Vizualizarea conventiilor

4.3.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare — Contracte.
SIUI afiseaza ecranul de filtrare Contracte ce contine categoria CBR.
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Este afigata — sub forma de tab-pagina - lista conventiilor care au fost inregistrate in sistem

| Contract21

Contracte

@J o+ Numarul total: 17 (5 pagini) & Linii/ pag.

Numar P" Nume tip
Tip furnizor sl:are
contract ﬁm-znr mntr contract | _=5re

28-04-2009 PHO1

28-04-2009|PHOS

28-04-2008|PHOE

28-04-2008|PHSS

Tcate

SPITALUL
JUDETEAN
Furnizor de servicii Medicale|DE
URGENTA
PLOIESTI
SPITALUL
ORASENESC]
Furnizor de servicii Medicale|"SFANTA
FILOFTEIA"
MIZIL

SPITALUL
Furnizor de servicii Medicale| ORASENESC]
SINATA
SPIT LUl
Furnizor de servicii Medicale| D DEDI TRIE
PLOIESTI

CBsS

CBS

CBS

Conventie
bilste
trimitere
=pitale

Conventie
bilste
trimitere |02
=pitale

Conventie
bilets
trimiters
=pitale
Conventie
bilste
trimitere
=pitale

Nume
stare

contract

In
derulare

In
derulzre

In
derulare

In
derulzre

Data de Data de Cod Nume
inceput . sfarsit | localitate | localitate ]

CAS-

PH

CAS-

PH

CAS-

PH

CAS-

PH

Casa

Judeteana|01-05-2009|31-

Erzhova

Casa

Judeteana|01-05-2003(31-

Prahova

Casa

Judeteana|01-05-2009(31-

Erzhova

Casa

Judeteana|01-05-2009(31-

Przhova

12-2009|12054

12-2009|13054

12-2009(12054

12-2009(12054

Ploiesti

Ploiesti

Ploiesti

Ploiesti

[ T ][ Modifica j[ Sterge ]

Figura 4.3-1 Lista conventiilor pentru bilete/retete

Utilizatorul poate restrange numarul inregistrarilor din listd, aplicind diferite criterii de filtrare (conform
specificatiilor din ,,SIUI - Elemente introductive - ManualUtilizare”) dupa tipul de contract, starea contractelor, data
incheierii conventiei, numele furnizorului, etc.

SIUI va filtra lista contractelor in functie de filtrul ales de utilizator.

Pentru vizualizarea detaliilor unui contract, Utilizatorul selecteaza din listd contractul si acceseazd comanda
Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei selectat.
4.3.2. Adaugarea unei conventii de tip CBS
4.3.2.1 Preconditii

Tipul de contract ,,CBS” este definit 1n sistem.

Spitalul sau unitatea sociald cu care se Incheie contractul trebuie sé fie introdus in sistem si sa aiba asociate toate

documentele obligatorii la contractare (definite la tipul de contract CBS).

Regula de validare CTRO10, pentru verificarea faptului ca spitalul cu care se incheie conventia de tip CBS are si

contract de tip spital in perioada conventiei, are severitatea "Atentionare".

4.3.2.2 Cand se efectueazi operatia
De cate ori este necesara incheierea unei astfel de conventii.

4.3.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista contractelor cu furnizorii de servicii medicale spitalicesti.

SIUI deschide ecranul de detaliu Tn mod de lucru Adaugare. Urmitoarele cAmpuri sunt precompletate:

Stare contract — la introducere contractul va fi in automat in starea “In semnare”iar selectorul este inactiv;
selectorul de stare va deveni activ doar dupa salvarea conventiei

Tip contract — CBS

Unit. Org - CAS la care se opereaza
Valuta — RON
Localitatea - localitatea sediului CAS
Responsabil — persoana din cadrul CAS care raspunde de derularea conventiei.
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ICESF"‘ Caonwventil bilete trimitzre spitzle ;I *
&
Contractew
Numar contract Il? * Datz - - E *
Stare contract IE-l * Q IZr se=mnars Tip de contract ICE-S * Q IC:r';Er‘t'E bilste trimitere spitele
Unit.org. IC#S-F"H ICE;E Judstzznz Przhovs
o @
Furnizor I I _I Q I
Distz de inceput I E Dizta de sfarsit I E
Localtate |1::54 |Plciesti
Responssbil |1531017253153 * QL [vesran roxana
L
Teact
]
o
[ Szlvezza l ’ Inapoi l ﬂ

Figura 4.3-2 Adiugare conventie de tip CBS

Utilizatorul selecteaza Tip de contract CBS si completeaza valorile in celelalte cAmpuri astfel:
- Data — data inregistrarii conventiei (data curentd)
- la Furnizor va fi ales din ecranul selector spitalul/unitatea medico-sociala cu care se incheie conventia
- Datade inceput a conventiei, trebuie sa fie cel putin egala cu data inregistrarii conventiei
- Data de sfarsit a conventiei, trebuie sa fie mai mare decat data de inceput a conventiei
- Text - textul clauzei speciale
Utilizatorul acceseazd comanda Salveaza.

SIUI asociaza conventiei un Cod (valoare unica la nivelul bazei de date nationale), salveaza informatiile introduse
in baza de date, afigeazd — In zona de mesaje — mesajul ,,Inregistrarea ,,Contract™ a fost salvata cu succes in baza de
date” si afiseaza ecranul de detaliu in mod de lucru Modificare.

Sub ecranul master contindnd informatiile de baza ale conventiei, sunt afisate tab-page-urile Faze si Puncte de
lucru/Angajati.

Tab-page-ul Faze contine inregistrarea de Nivel 1 cu numele CONTRACT, avand data de inceput si data de sférsit
cele completate de utilizator si starea In semnare.

Corespunzator fazei CONTRACT, se poate accesa tab-page-ul Atribute, care contine atributul definit la tipul de
contract CBS:

REPLG - Reprezentant legal furnizor: atribut obligatoriu definit la nivel de contract;
ADR - Adresa furnizor;

CONTB - Cont bancar

NUME - Nume furnizor

Tab-page-ul Puncte de lucru/Angajati va fi completat automat, la salvarea contractului, cu medicii angajati ai
unitatii sanitare. Daca la introducerea contractului nu fusese asociat personalul angajat, dupa asocierea acestuia tab-
page-ul poate fi completat.

Pentru medici, in tab-page-ul Atribute furnizor vor aparea atributele obligatorii definite la nivel de medic angajat:
NUMES - Nume furnizor
MPRF - Parafa medic

4.3.2.4 . Rezolvarea eventualelor probleme
Q Tipul conventiei, partenerul si perioada de valabilitate a conventiei nu trebuie sa coincida cu cele ale altui
contract. Mesajul in acest caz va fi: "Tipul contractului, furnizorul si perioada de valabilitate a contractului
coincid (sau se interpun) cu ale contractului ...."
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O Numarul conventiei, perioada de valabilitate a conventiei si categoria de partener nu trebuie sa coincida cu
cea a altui contract (observatie: aceasta verificare nu se face pentru contractele generate- numar **') .
Mesajul de eroare va fi de genul" Mai exista un contract cu numarul '...", categoria de furnizor 'Spitale' si
perioada de valabilitate ... - ...."

O Responsabilul conventiei trebuie sa apartina de CJAS-ul cu care se incheie contractul. Mesajul de eroare in
caz contrar va fi "Responsabilul de contract nu apartine de 'CJAS ...."

O Nu pot fi adaugate contracte pe diverse CJAS-uri de utilizatori ce apartin altor CJAS-uri. Mesajul de eroare
n acest caz va fi " Utilizatorul nu are drepturi pentru a realiza aceasta operatie (organizatia contractului
diferita de cea a utilizatorului). "

Q Daca anul datei conventiei nu este acelasi cu anul datei de inceput a conventiei, atunci salvarea esueaza si
se afiseaza mesajul: "Anul incheierii trebuie sa fie acelasi cu anul inceperii contractului.”

QO Daci furnizorul nu are toate documentele obligatorii la data de inceput a conventiei, atunci salvarea
esueaza si se afiseazd mesajul: "Furnizorului ii lipsesc urmatoarele documente: ... valabile la data ...."

Q Daca regula de validare CTR010 pentru verificarea faptului ca spitalul cu care se incheie conventia de tip
CBS are si contract de tip spital in perioada conventiei are severitatea "Eroare" nu se va salva conventia si
va aparea mesajul de eroare "Furnizorul trebuie sa aiba incheiat un contract de spital pe perioada
prezentului contract". Se seteaza severitatea regulei de validare pe "Atentionare".

4.3.3. Adaugare/Eliminare medic la/de la conventie de tip CBS, prin act aditional

4.3.3.1 Preconditii
Conventia este inregistrata in SIUI si este in starea "In derulare".
Ecranul de detaliu al conventiei este afisat.

4.3.3.2 Cand se efectueaza operatia

Daca, pe parcursul deruldrii conventiei, se adauga si alti medici la lista medicilor care au drept sa elibereze bilete de
trimitere pentru servicii medicale spitalicesti, sau se retrage dreptul unor medici de a elibera recomandari de
internare.

4.3.3.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Faze, selecteaza faza CONTRACT si acceseaza comanda Nou.

SIUI deschide ecranul de detaliu al unei Faze la contract in mod de lucru Addugare si completeazd valori
nemodificabile pe cAmpurile Faza superiora si Stare (aceeasi stare cu starea fazei parinte). De asemenea propune
valori pentru Data de inceput, Data de sfirsit — aceleasi cu ale fazei superioare:

Utilizatorul bifeaza ,,Aditional”

SIUI va transforma campurile Nume, Tip aditional, Numar aditional si Data aditional Tn campuri obligatorii,
propunand de asemenea si valori pentru cAmpul Numar aditional si Tip aditional.

| ;] Puncte de h.cm.fnngajaﬁ] Suspendarq

Faza supericara | CONTRACT
Mume |
Deescriere
Enlocuit de Tnlocuit de la | - - E]

Tnlocuitor pentru

Aditional [ Tip aditional &
MNumar aditional Dista aditional I - - E
Stare |01 * Q In semnare
Data de inceput [ 01-01- 2008 | 78] * Data de sfarsit | 31- 12- 2008 | [T *
Text

[

[ Salveaza H frapoi ]g

Figura 4.3-3 Adiugare act aditional
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Utilizatorul completeaza Numele actului aditional, Data actului aditional si Obiectul actului aditional si apoi
acceseaza comanda Salveaza.

SIUI salveaza datele, afiseaza mesajul: Inregistrarea “Faza contract” a fost adaugati cu succes in baza de date." si
raméane in ecranul de detaliu, in mod de lucru Modificare.

Utilizatorul selecteaza tab-pagina Puncte de lucru/Angajati si acceseaza comanda Nou pentru adaugarea unui nou
medic.

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru asocierea unui nou medic, Th mod de lucru Addugare

Faze | Puncte de lucru/ Angajati | Suspendare

- :
Furnizor | | v |+ @|
Valabi de la | 01-01- 2008 | [TF] * Valabil pénala | 31- 12- 2008 | 75
Tip furnizor Intrare adiional | &
Iesire aditional ‘ |Q

a
Figura 4.3-4 Adidugare medic

Utilizatorul selecteazi unitatea sanitara si alege actul aditional, fie din selectorul "Intrare aditional" - daca doreste
adaugarea unui medic, fie din selectorul "lesire aditional" - daca doreste scoaterea unui medic din lista medicilor cu
drept de eliberare de rcomandari de internare; apoi acceseaza comanda Salveazad.

4.3.3.4 . Rezolvarea eventualelor probleme

Q Daca intervalul de valabilitate al fazei nu este inclus in intervalul de valabilitate al contractului, salvarea esueaza
cu mesajul: "Interval de date invalid. Trebuie sa fie in intervalul fazei parinte."

O Daca faza parinte este aditional, atunci si faza copil trebuie sa fie aditional, altfel salvarea esueaza cu mesajul de
eroare: " Nu pot fi inserate faze de baza cand faza parinte este aditional."

O Daca data fazei nu este inclusa in perioada de valabiliate a contractului, salvarea esueazd cu mesajul: "Data
actului aditional trebuie sa fie inclusa in perioada contractului.”

4.4, SUSPENDAREA, REZILIEREA SI INCHEIEREA CONVENTIILOR

4.4.1. Suspendarea unei conventii

4.4.1.1 Preconditii

Pe perioada suspendarii conventia nu este deja suspendata.

4.4.1.2 Cand se efectueaza operatia

Cand este indeplinita una din conditiile de suspendare definite la configurarea tipului de conventie CBR sau CBS.
Lista contractelor cu spitalele este afigata.

4.4.1.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza conventia si acceseaza butonul Modifica din ecranul cu lista conventiilor.

SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei selectate.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Suspendare.

SIUI deschide ecranul cu lista suspendarilor prin care a trecut conventia selectata. Initial, lista nu contine nici o
nregistrare.

|E] Puncte de u.cm.rnngaiaﬁ] s..spemlarq

\ﬁ@j -~ 4 Numarul total: 0 (1 pagina) Linii/pag.

Cnd tip Descriere tip Data Data Cod motiv Descriere motiv
bservatii | Inchis/ Deschis
suspendare™ suspendate inceput sfarsit suspendare suspendare

To ate

Nu au fost gasite rezultate

[(ow ] [osines ] [steree |

Figura 4.4-1 Suspendari contract

Utilizatorul acceseaza butonul Nou.
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SIUI deschide ecranul pentru addugarea unei suspendari.

| E] Puncte de lucru/ Angajati | ~ Suspendare |

Tip suspendare * Q
Valabil de la | - - izl Valabil pana la | 31-12- 2008 [TA| *
Motiv suspendare * Q
Text
Inchis{Deschis

[ Salveaza ][ inapoi ] g

Figura 4.4-2 Suspendare contract

Utilizatorul selecteaza tipul suspendarii, motivul suspendarii, completeaza perioada pentru care contractul va si
suspendat si apasa Salveazad.

SIUI salveaza inregistrarea in baza de date, afiseazd un mesaj de salvare cu succes si trece conventia in starea
Suspendat.

in functie de motivul suspendarii se vor adduga in continuare angajatii suspendati, pentru care nu se vor mai
recunoaste in sistem biletele de trimitere/retetele prescrise.

4.4.2. Tnchidere suspendare

4.4.2.1 Cand se efectueaza operatia

Céand nu mai este indeplinita conditia de suspendare.

Lista conventiilor este afisata.

4.4.2.2 Cum se efectueazia operatia

Utilizatorul selecteaza conventia si acceseaza butonul Modifica din ecranul cu lista conventiilor.
SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Suspendare.

SIUI deschide ecranul cu lista suspendarilor prin care a trecut conventia selectata.

Utilizatorul selecteaza suspendarea care inceteaza si apasa butonul Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu al suspendarii selectate.

|;] Pumledehc:ru,f.ﬂngajati] Sq.nspendare}

Tip suspendare | ANG *Q ‘Suspendare angajat
Valatil de Is | 01- 05~ 2008 | [TE] * Valabi pana la [ 31- 12- 2008 | 78] *
Expirare document |:|
Mctiv suspendare |EXP_DOC *[1
]
L]
Tezt
]
Inchis{Deschis
"
[ Nou ][ Salveaza ][ Benunta la modificari ][ Sterge ][ Inapoi ][ Tiparire suspendare ][ Inchide suspendare ] g

Figura 4.4-3 Detaliu suspendare

Utilizatorul acceseaza butonul Tnchide suspendare.
SIUI deschide ecranul Tnchide suspendare.
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| Faze] Puncte de Iucrufﬂngajali] Suspendare]

Inchide suspendare

Tip suspendare ISUB [1 ISuspendare subunitati
Expirare document I:‘
Motiv susperdare IE){D_DOC Q
Mativ inchidere
Drata inchidere I - E *
»
[ Inchide suspendare ] [ fnapoi ]

Figura 4.4-4 Tnchidere suspendare

Utilizatorul completeaza motivul inchiderii si data inchiderii si apasa Inchide suspendare.

SIUI modifici starea suspendarii in inchis, revine in ecranul cu detaliul suspendarii si trece conventia in starea
derulare”.

4.4.3. Tiparire suspendare

4.4.3.1 Cand se efectueaza operatia
Cand se suspenda o conventie si unitatea sanitard/medicul trebuie notificat.
Lista conventiilor este afisata.

4.4.3.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza conventia si acceseaza butonul Modifica din ecranul cu lista conventiilor.
SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei selectate.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Suspendare.

SIUI deschide ecranul cu lista suspendarilor prin care a trecut conventia selectata.

Utilizatorul selecteaza suspendarea care inceteaza si apasa butonul Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu al suspendarii selectate.

Utilizatorul acceseaza butonul Tiparire suspendare.

SIUI afiseaza fereastra de dialog pentru deschiderea sau salvarea figierului cu instiintarea de suspendare.
Utilizatorul alege Open.

SIUI afiseaza instiintarea de suspendare care se poate tipari.

4.4.4. Rezilierea unei conventii

4.4.4.1 Cand se efectueaza operatia
Cand este indeplinitd una din conditiile de reziliere definite la configurarea tipului de conventie CBS.

4.4.4.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul si acceseaza butonul Modifica din ecranul cu lista conventiilor.

SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei selectate.

Utilizatorul apasa butonul Reziliere contract.

SIUI deschide o fereastra de confirmare a rezilierii, cu mesajul: ,,Sunteti sigur ci vreti sa reziliati contractul?”
Utilizatorul apasa butonul Da.

SIUI deschide ecranul Reziliere contract.

lvin

Hewlett-Packard Corp MU_02_025_Conventii 10.08.2009
Versiune 1.5 RELEASED

Pagina 32 din 41




o O} = SIVECO IS

CNAS EOMAMIA SA
imvent
Contracte
CESPT | Conventii bilete trimiters spitale v|*
J
ourmacbe]
Reziliere contract
Numar contract |ES Furnizor |BV10 L [companieta7ases
DMadeTnnEputI o1-02- 2007 [7H] Data:lesﬁrsitl 31- 12- 2008 | [7H]
Data rectiere | - - -
Motiv reziliers W
Observati
J

Figura 4.4-5 Reziliere conventie

Utilizatorul completeaza data si motivul rezilierii conventiei si apasa butonul Reziliaza.

SIUI afiseaza mesajul: ,,Operatiune incheiata cu succes.” Contractul a fost trecut in starea “Reziliat”
4.45. Tiparirea instiintarii de reziliere

4.4.5.1 Cand se efectueazi operatia

Cand s-areziliat o cenventie.

4.4.5.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza conventia reziliata si acceseaza butonul Modifica din ecranul cu lista conventiilor.
SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei selectate.

| CDnira(:iE]
Numar contract B3 * Data [ 01- 05 2007 | [7F] *
Stare contract |05 * Q Reziliat Tip de contract |CBS | * Q ‘Conventie bilete trimitere spitale
Unit.org. |CAS-BV ‘Companiz1466657
Valuta |[RON * Q
Furnizor | BV10 * * Q Compania1473985
Dats de inceput | 01- 02- 2007 | [78] * Dats de sfarst [ 31- 06 2008 | [7H] *
Localitate | 4020 Bragov
Responssbil | 1680506081975 * Q Ion Popescu
l:‘ Ridicar=a de catre organsle n drept 3 autorizatisi sanitare de
Text Moty reziliere functionare 3 furnizorului, expirarestermenului de valsbilitste 2 acesteiz

Data reciliere I o1-05- 2008 | [TA| *

[ Nou ” Salveaza ” Renunta la modificari ][ Sterge ” inapoi H Tiparire reziliere ” Tiparire ] a

Figura 4.4-6 Tiparire instiintare reziliere

Utilizatorul apasa butonul Tiparire reziliere.

]

SIUI deschide fereastra pentru deschiderea sau salvarea fisierului care contine notificarea de reziliere a conventiei.

Utilizatorul apasa Open.
SIUI deschide documentul Instiintare reziliere, care poate fi tiparit.

4.4.6. Incetarea unei conventii

4.4.6.1 Preconditii
Lista conventiilor este afisata.

4.4.6.2 Cand se efectueaza operatia

Cand este indeplinitd una din conditiile de incetare definite la configurarea tipurilor de conventii CBR sau CBS.
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4.4.6.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza conventia si acceseaza butonul Modificd din ecranul cu lista conventiilor.

SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei selectate.

Utilizatorul apasa butonul Tncetare contract.

SIUI deschide o fereastra de confirmare a incetarii, cu mesajul: ,,Sunteti sigur ca vreti sa incetati contractul?”
Utilizatorul apasa butonul Da.

SIUI deschide ecranul Tncetare contract.

Contracte

CESPT | Conventi bikte trimitere spitale v *
s
cnrutracme]
Incetare contract
Mumar contract | BS Furnizor | BVOS [, [companie1azasez
Data de inceput I o1} 02- 2007 [TE) Datadgsﬁrsill 3-12- 2008 | [7H]
Data'moeiarel - - I
Motiv incetare 4
Observati
J

Figura 4.4-7 Tncetare contract

Utilizatorul completeaza data si motivul incetirii conventiei si apasa butonul Inceteaza. X

SIUI afiseaza mesajul: ,,Operatiune incheiatd cu succes.” Conventia a fost trecuta in starea “Incetat”. Butonul
Incetare contract se transforma in Printare Tncetare.

4.4.7. Tiparirea instiintarii de incetare a conventiei

4.4.7.1 Preconditii

Trebuie sa existe cel putin o conventie in starea Incetat.

4.4.7.2 Cand se efectueaza operatia

Cand valabilitatea unei conventii a Incetat.

4.4.7.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza conventia in starea “Incetat” si acceseaza butonul Modificd din ecranul cu lista conventiilor.
SIUI deschide ecranul de detaliu al conventiei selectate.

| Contracle]

Numar contract | BS * Data I O1- 05- 2007 E| *
Stare contract |02 * Q Incetat Tip de contract |CBS | * [1 Conventie bilete trimiters spitsle

Unit.org. |CAS-BV Companiel466657

Valuta [RON d |

Furnizor | BV0S * *Q Companiel473982
Datade'lnoepull o1-02- 2007 | [TR| * Datadesfarsitl 31-12- 2007 [TH] *

Localitate |4020 Bragov

Responsshil | 1680506081575 * QL [1on Popescu
Medicul renunta sau pierde caltatea de membru al Colegiului Medicior | | *
Text Motiy incetare | 9in Rom nia

]
Data incetare IO].-O].- 2008 | [TR] *

[ Nou ][ Salveaza H Renunta la modificari ][ Sterge ][ inapoi ][ Printare incetare ][ Tip&rire ] 2]

Figura 4.4-8 Tiparire instiintare incetare
Utilizatorul apasa butonul Printare incetare.

SIUI deschide fereastra pentru deschiderea sau salvarea figierului care contine notificarea de incetare a contractului.
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Utilizatorul apasa Open.

SIUI deschide documentul Tnstiintare incetare contract, care poate fi tiparit.

4.5. NOTIFICARI

Sistemul SIUI este prevazut cu un mecanism de notificari automate. Notificarile se declangeaza fie daca expird unul
dintre documentele furnizorului - necesare la contractare, fie dacd expird o conventie; notificarile sunt adresate
utilizatorilor interesati, desemnati in mod special sa primeasca astfel de notificari.

Notificarea consta Intr-un mesaj care descrie pe scurt problema aparuta.
4.5.1. Vizualizarea notificarilor

4.5.1.1 Cum se efectueaza operatia
La logarea utilizatorului in sistem, este afisat numarul de mesaje necitite de utilizator (dreapta-sus in ecran) si este
afisata liata notificarilor destinate utilizatorului logat.

Pe parcursul unei sesiuni de lucru, utilizatorul logat poate vizualiza mesajele de notificare astfel:

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Notificari interne utilizatori.

SIUI deschide ecranul principal care afigeaza sub forma tabelara lista notificarilor definite.

Utilizatorul selecteaza o inregistrare din listd §i acceseaza ecranul de detaliu prin apasarea butonului Vizualizare.
SIUI deschide ecranul de detaliu al notificarii interne utilizator.

Notificare interna utilizator

Subiect Expirare docurnente la Conventie bilete trimmitere spitale

Mesaj Pentru contractul CBES cu nurnarul SOMVCES din data 01-08-2007 expira documentul ASF cu nurmarul DF234 in data 02-09-2007

Data citive notificare I 15- 10~ z007 | [TH]
B

Figura 4.5-1 Vizualizare detaliu notificare
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4.6. GENERAREA RAPOARTELOR PENTRU CONVENTII

4.6.1. Situatia sintetica a conventiilor incheiate (numarul de conventii incheiate)
4.6.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Rapoarte contracte - Situatia sintetici a contractelor.
SIUI afiseaza ecranul de filtrare a raportului sintetic.

Utilizatorul specifica datele de intrare pentru raport, selectand Tip contract = CBR, De la, Pana la si apoi acceseaza
comanda de Vizualizare a raportului.

Contract sintetic

Stare Contract In zzmnzrz fncetst

[ in
Tncetat I-

IF Suspendst I_ Reziliz
I

deruisre

r
i=t I_

r

In semnars In derulare

Stare Aditional Suspendat [ | Regi

De k= Pina iz | 31- 13- 2008 | [(E]
Tip contract ICER Q IC.:r"; entiz bilztz trimitzre clinic/ratets
Csss de asigurari de sanatsts IC;—‘-S-F‘H [1 ICE;E Judstzznz Prehovs
Catzgoria furnizer ICERI:_ Q IC:r";Er't" bilzte trimitzre clinica/ratzts
Erupsrs c2ss de ssigurar de sanststs |_
4
Figura 4.6-1 Parametrizare raport
SIUI afiseaza raportul cu numarul de conventii incheiate in formatul selectat.
sl * . * - ]
Situatia Sintetica a Contractelor
Data raportarii de la 01/05/2009 la 31/12/2009
Pentru:
Valon dinc contracte
Grupare pe Cjas: NU
CJAS: CAS-PH Casa Judeteana Prahova
Stare In derulare; / In derulare:
Tip contract: Conventie bilete tnmitere clinic/retete
Sumele sunt exprimate in RON
Rapart S:Tnz:.ia Sinteticd a comtractedor: 01052000 - 317122009
) Ian | Feb | Mar Apr | Mai | TIun Tul | Ang | Sept | Qct | Nov | Dec
Nr-Contracte Trimestrul T Trimestrul IT Trimestrul ITT Trimestrul IV
Tip Contract: Conventie bilete trimitere clinic/retete |annl 0.00
I| I| i'C| D.Dﬂl 0.00 '].Dﬂl ]Jﬂl 0.00] '].':ID| '].':ID| 0.00]
8 0,00 12,00 0,00
Total general: |l:.l:-:|
I| I| i'C| '].Dd a.0g ':I.':Id ':I.':Id 0.0 ':I.']Ei '].']4 0.0d
a.0q 0.0 0.og
Figura 4.6-2 Raportul cu numirul de conventii CBR incheiate
Hewlett-Packard Corp MU_02_025_Conventii 10.08.2009

Versiune 1.5 RELEASED

Pagina 36 din 41




= SIVECO IS

ROMANIA 5A

CN;S WJP

imvemnt

4.6.2. Situatia analitica a conventiilor incheiate (lista medicilor care au incheiat conventii
pentru bilete de trimitere clinice/prescriptii)

4.6.2.1 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare-Rapoarte contracte- Situatia analiticii a contractelor.

SIUI afiseaza ecranul de filtrare a raportului analitic.

Utilizatorul specifica datele de intrare pentru raport, selectdnd Tip contract = CBR, De la, Pana la si acceseaza
comanda de Vizualizare a raportului.

Contract analitic

semnars |_
semnars |_

fncetat |_
fncetat |_

Stare Contract in fnderulere ¥ Suspendst [T Regiist [

Stare Aditional in fnderulere ¥ Suspendst [T Regiist [

Format raport | Acrobst Reader | ™

Selecte % Dozr contracte de bazs © Contracte=Aditionzle © Aditionzle

D=la | 01-05- 2003 | [ * =
Tip contract l_ Q I
Casz de = |[CAS-PH QI"‘P; Judstzznz Przhovs

Categorie furnizor ICERI:_ Q ICCI’"{EF{" bilete trimitere clinica/retete

=Ql

Furnizor I I

Vizualizare

Figura 4.6-3 Parametrizare raport

SIUI afigeaza lista medicilor care au incheiat conventii pentru bilete de trimitere/prescriptii.

Situatia Analitica a Contractelor

Data raportarii de 1a 01/05/2009 la 31/12/2009

Pentru:
Valor1 din: contracte
CIAS: CAS-PH Casa Judeteana Prahova
Fumizor:
Stare In derulare; / In demulare;
Tip contract:

Sumele sunt exprimate in RON

Raport Sitaria Amlitica a contractalor: 010052005 - 3171272008

Contract Vakid in: Tan | Feb | Mar Apr | Mai | Tun Tl | Aug [ Sept Oct | Nov | Dec
Nr/Data e Trimestrul I Trimestrul I Trimestrul I Trimestrul IV
CJAS: Casa Judeteana Prahova
Tip CONTRACT: Conventie bilete trimitere clinic/retete
Furnizor  SPITALUL DE BOLI INFECTIOASE [Total wo
15 01/05/2008 4 :4 rq -:|.D|:| 0.0d -:|.-:|:| -:|.-:|:| .04 -:|.-:||:+ -:|.-:|:| n.aq
2@ip4roopg  [31/12/2009 0.0 1.4 0.
Furnizor  SPITALUL DE PEDIATRIE PLOIESTI (Centru imagistic) [Total P
" 01/05/2008 )1 :1 )1 -:,nnl 0.0 -:,-::| -:,-::| 0.0d -:,-:n| -:,-::| B
2g/marzgpe | 31/12/2000 0.0 .0 0.
Furnizor SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA FPLOIESTI (Centru imagistic) |'[Dm[ 0,00
3 01/05/2008 4 :4 4 -:|.D|:| 0.0d -:|.-:|:| -:|.-:|:| 0,04 -:|.-:||:4 -:|.-:|:| pag
2g/marzgpe | 31/12/2000 0,04 0.0 0.4

Figura 4.6-4 Lista medicilor care au incheiat conventii CBR
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5. FLUX INCHEIERE CONVENTII PENTRU
ELIBERAREABILETELOR DE TRIMITERE SI A
RETETELOR

1. Adaugarea categoriei CBRET la spital

a.

© o o0 o

f.

se acceseazd meniul Furnizori/Spitale si se introduce CUI-ul spitalului (in linia de filtrare).

se acceseaza detaliul spitalului selectat

se acceseaza tab-page-ul Categorii

se acceseaza butonul Nou

se alege categoria CBRET si se completeaza data de la care este valabila aceasta categorie pentru
spital

se salveaza

2. Adaugarea cabinetelor medicale din structura spitalului

a.
b.
c.

d.

se acceseaza tab page-ul Subunitati
se apasa butonul Nou din tab-page-ul Subunitati

la denumire se introduce numele tipului de cabinet (ex: Cabinet medical scolar), la cod se
introduce codul spitalului urmat de codul tipului de cabinet (ex: BV03_CABMS).

se salveaza

Nota: Tn cazul In care un spital are mai multe cabinete de acelasi tip, se adaugd si un numdr la sfarsitul codului (ex:
BV03_CABMS_01)

3. Adaugarea medicilor la cabinetele medicale din structura spitalului

a.
b.
c.
d.

pentru subunitatea nou introdusa se acceseaza tab-page-ul Persoane angajate al subunitatii
se apasd butonul Nou din tab-page-ul Persoane angajate
se selecteaza medicul si se completeaza data de la care este angajat la subunitatea spitalului

se salveaza

Nota: se verifica daca medicul are ALP (Autorizatia de Libera Practica) valabila la data la care se incheie

convenfia.

4. Adaugarea tipului de cabinet nedical

a.
b.
c.
d.

pentru subunitatea nou introdusa se acceseaza tab-page-ul Cabinete medicale
se apasd butonul Nou din tab-page-ul Cabinete medicale
se selecteaza Tipul de cabinet medical si se completeaza data de la care este valabil

se salveaza

Nota: Alte informatii legate de cabinetul respectiv se adaugd in tab-page-urile Adrese, Documente, Contacte.

5. Generarea conventiilor (la inceputul anului)

a.
b
c.
d.
e
f

g.

se acceseazd meniul Configurari/Contractare/tipuri de contracte

se selecteaza tipul de contract CBR

se acceseaza ecranul de detaliu prin apasare butonului Modificare
se apasa Genereaza contracte

se completeaza data de la care se Incheie conventiile

se selecteaza medicii/unitatile sanitare cu care se incheie conventiile

se apasa Genereaza contracte

6. Adaugarea unei conventii (pe parcursul anului, cand intra in contract cu CAS)
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h. se acceseaza meniul Contractare/Contracte
i. seselecteazd CBRET si se apasa butonul Nou

j.  se completeazd Data, se selecteazi tipul partenerului (Medic, Subunitate, Spital), se completeaza
Data de inceput i Data de sfarsit, se completeaza campul Text - cu continutul capitolului Alte
clauze (daca e cazul)

k. sesalveaza
7. Tiparirea conventiei (cu sau farad numar)
I.  se apasa butonul Tipérire
se selecteaza Nu pentru Tiparire numar contract
se apasa butonul Tiparire
se apasa Open
se vizualizeaza figierul Word cu conventia
se salveaza figierul
se revine in SIUI

s. se apasi butonul Inapoi

- £ T o 5 3

8. Trecerea conventiei in starea "In derulare"
t.  se selecteaza pentru Stare contract "In derulare™
u. sesalveaza
9. Adaugarea/generarea unui act aditional (ex: de addugare sau excludere medic pe/de pe conventie)
V. 1n ecranul de detaliu al conventiei, in tab-page-ul Faze se apasa Generare aditional
w. se completeaza Data aditional, Data de inceput si Obiect act aditional
X. se salveaza
10. Adaugare medic de pe conventie
y. 1ntab-page-ul Puncte de lucru/angajati se acceseaza butonul Nou
z. se selecteaza medicul care se adauga pe conventie si actul aditional
aa. se salveaza
11. Excludere medic de pe conventie
bb. Tn tab-page-ul Puncte de lucru/angajati se selecteaza medicul si acceseaza butonul Modifica
cC. se selecteaza actul aditional
dd. se salveaza
12. Modificare de valori atribute prin act aditional

Dacé se modifica elementele de identificare ale furnizorului (Nume, Adresa, Reprezentant legal) si aceste modificari
au fost inregistrate in SIUI la furnizorul respectiv, pentru ca aceste modificari sa se regdseasca si in contract, se
procedeaza astfel:

ee. se adauga un act aditional la contract

ff. se selecteaza atributul (ex.: NUME) si se apasa Modifica
0g. se selecteaza numele nou si actul aditional

hh. se salveaza
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ROMANIA 5A

imvemnt

6. FLUX INCHEIERE CONVENTII PENTRU

ELIBERAREA RECOMANDARILOR DE INTERNARE

1. Adaugarea categoriei CBSPT la spital

i.
i-

kk.

mm.

nn.

se acceseazd meniul Furnizori/Spitale si se introduce CUI-ul spitalului (in linia de filtrare).
se acceseaza detaliul spitalului selectat

se acceseaza tab-page-ul Categorii

se acceseazd butonul Nou

se alege categoria CBSPT si se completeaza data de la care este valabila aceastd categorie
pentru spital

se salveaza

Informatiile despre cabinetele medicale din structura spitalului si medicii angajati la acestea sunt addaugate in
sistem conform pasilor 2, 3, 4 de la Fluxul pentru Furnizori cu care se incheie conventiile pentru eliberarea
biletelor de trimitere si a retetelor.

2. Generarea conventiilor

a.

-~ ® O 0 T

g.

se acceseaza meniul Configurari/Contractare/tipuri de contracte

se selecteaza tipul de contract CBS

se acceseaza ecranul de detaliu prin apasare butonului Modificare
se apasa Genereaza contracte

se completeaza data de la care se Incheie conventiile

se selecteaza medicii/unitatile sanitare cu care se incheie conventiile

se apasa Genereaza contracte

3. Adaugarea unei conventii

a. se acceseazd meniul Contractare/Contracte
b. se selecteazd CBSPT si se apasd butonul Nou
C. se completeaza Data, se selecteaza tipul partenerului (Spital, Unitati medico-sociale), se
completeaza Data de inceput si Data de sfarsit, se completeaza campul Text - cu continutul
capitolului Alte clauze (daca e cazul)
d. sesalveaza
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CNAS : ROMAMIA SA
/. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURA

Combinatie de taste Comanda

ALT+N Nou

ALT+M Modifica

ALT+V Vizualizare

ALT+A Adauga

ALT+S Salveaza

ALT+T Sterge

ALT+P Tnapoi

ALT+A Anuleaza

ALT+S Selecteaza

ALT+D Da

ALT+N Nu

ALT+C Inchide

ALT+R Renunta la modificari

ALT+D Descarca
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