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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare al modulului de Contractare pentru ambulanţe din cadrul 
Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România. Scopul său este de a familiariza 
utilizatorul caselor judeţene de sănătate cu modalităţile de lucru care permit desfăşurarea activităţii de 
încheiere şi urmărire contracte încheiate cu furnizorii de servicii medicale.  

Sunt descrise acţiunile care se pot efectua pentru înregistrarea şi urmărirea contractelor  încheiate cu 
ambulanţele: 

- adăugarea si modificarea informaţiilor legate de o unitate specializată (ambulanţă) pentru servicii 
medicale de urgenţă şi transport sanitar  

- adăugarea sau modificarea informaţiilor legate de medici şi asistenţi medicali 

- configurarea notificărilor în cazul apariţiei unor evenimente legate de procesul de contractare 

- înregistrarea contractelor  

- urmărirea contractelor 

Pentru toate acţiunile legate de utilizarea aplicaţiei de contractare a furnizorilor de servicii medicale 
de urgenţă şi transport sanitar la nivel CJAS şi descrise în manualul de faţă, precondiţia generală este ca 
serverul de aplicaţie să fie pornit, să aibă activat modulul de contractare şi utilizatorul să fie conectat la 
aplicaţie. 

Operatorul de contractare a medicilor specialişti care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat rolul 
AMBULANTA. 

2. TERMENI UTILIZAŢI 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

CNAS Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

CJAS Casă Judeţeană de Asigurări de Sănătate 
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3. GESTIUNEA FURNIZORILOR DE SERVICII MEDICALE 

DE URGENŢĂ ŞI TRANSPORT SANITAR 

Furnizorii de servicii medicale sunt înregistraţi în sistem, de regulă, în cadrul activităţii de evaluare, dar 
gestiunea acestora se poate desfăşura şi în cadrul serviciilor de Contractare. 

Deoarece primul contact al unei persoane juridice cu CAS se realizează când persoana juridică depune 
cererea de evaluare la CAS, aceste persoane vor fi introduse în sistem de către operatorul evaluare. Acesta 
poate vizualiza, adăuga sau actualiza informaţiile aferente persoanelor juridice pe care le introduce în sistem. 

Această secţiune prezintă toate acţiunile care se pot efectua pentru gestionarea furnizorilor; aceştia sunt 
priviţi ca: Persoane juridice, Ambulanţe, Medici, Asistenţi  şi asocierea asistenţilor la unităţi specializate pentru 
servicii medicale de urgenţă şi transport sanitar prin Asistenţi angajaţi.  

Furnizorii de servicii medicale de urgenţă şi transport sanitar pot fi gestionaţi accesând meniul Furnizori - 
Ambulanţe . 

 

3.1. ÎNREGISTRAREA DETALIILOR PENTRU AMBULANŢE 

3.1.1. Vizualizarea listei ambulanţelor 

3.1.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Furnizori – Ambulanţe.  

SIUI afişează ecranul principal Ambulanţe în care este prezentată sub formă tabelară lista ambulanţelor 
înregistrate în sistem.  

 

Figura 3.1-1 Vizualizarea listei ambulanţelor 

În acest ecran utilizatorul poate adăuga, modifica şi şterge informaţiile aferente unei ambulanţe. 
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3.1.2. Vizualizarea detaliului unei ambulanţe 

3.1.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista ambulanţelor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu Ambulanţe în mod de lucru modificare.   

 

Figura 3.1-2 Vizualizare detaliu ambulanţe 

3.1.3. Înregistrarea conturilor bancare  

3.1.3.1 Precondiţii 
Perioada de valabilitate a contului bancar trebuie să se încadreze în perioada de valabilitate a ambulanţei. 

3.1.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul  accesează meniul Furnizori - Ambulanţe. 

SIUI deschide ecranul cu ambulanţele înregistrate în sistem. Sunt afişate toate tab-page-urile, inclusiv 
Conturi bancare.  

Utilizatorul selectează furnizorul căruia trebuie să i se adauge contul bancar şi accesează tab-page-ul Conturi 
bancare. 

SIUI afişează lista conturilor bancare ale furnizorului selectat. Dacă pentru furnizorul selectat nu au fost 
înregistrate anterior conturi, lista nu conţine nici o înregistrare. 

 

Figura 3.1-3 Lista conturilor bancare 

Utilizatorul accesează comanda Nou din tab-page-ul Conturi bancare. 

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru adăugarea unui nou cont în sistem. 
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Figura 3.1-4 Adăugare cont bancar pentru o ambulanţă 

Utilizatorul completează în câmpul Cont bancar contul IBAN, selectează tipul contului (Operaţiuni curente), 
selectează Banca, Valuta, completează Data intrării în sistem şi accesează comanda Salvează. 

SIUI salvează contul în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea “Cont bancar” a fost adăugată cu 
succes în baza de date.”  

3.1.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă nu se poate salva înregistrarea şi apare mesajul „Forma este invalidă” iar câmpul Cont bancar 
se colorează în roşu, asiguraţi-vă că aţi introdus un cont IBAN valid. 

 Dacă salvarea eşuează cu eroarea: “Inregistrarea exista in baza de date.”, asiguraţi-vă că nu există 
deja în baza de date contul respectiv. 

3.1.4. Modificarea unui cont bancar  

3.1.4.1 Precondiţii 

Trebuie să existe înregistrat în sistem cel puţin un cont bancar pentru furnizorul selectat. 

Este accesat tab-page-ul cu lista conturilor furnizorului pentru care trebuie să se modifice informaţiile despre 
un cont bancar. 

3.1.4.2 Când se efectuează operaţia 

Când s-a greşit la introducerea contului sau când i se încheie perioada de valabilitate. 

3.1.4.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contul care trebuie modificat şi accesează comanda Modifică 

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru modificarea contului bancar selectat. 

 

Figura 3.1-5 Modificare cont bancar al unei ambulanţe 

Utilizatorul face modificările necesare şi accesează comanda Salvează. 

SIUI salvează contul în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea “Cont bancar” a fost actualizată cu 
succes în baza de date.”  

3.1.4.4 Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă nu se poate salva înregistrarea şi apare mesajul „Forma este invalidă” iar campul Cont bancar 
se colorează în roşu, asiguraţi-vă că aţi introdus un cont IBAN valid. 

 Dacă salvarea eşuează cu eroarea: “Inregistrarea exista in baza de date.”, asiguraţi-vă că nu există 
deja în baza de date contul respectiv. 
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4. TIPURI DE CONTRACTE 

 

4.1. GENERAREA AUTOMATĂ A CONTRACTELOR CU AMBULANŢELE 

4.1.1. Vizualizarea tipului de contract AMB 

4.1.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte.  

SIUI afişează ecranul principal Tipuri de contracte în care apare tipul de contract 'Contract ambulanţe': 

 

Figura 4.1-1 Lista tipurilor de contracte 

Din acest ecran, utilizatorul poate vizualiza detaliile tipului de contract pentru ambulanţe. 

4.1.2. Vizualizarea detaliilor tipului de contract AMB 

4.1.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte.  

SIUI afişează ecranul principal Tipuri de contracte în care este prezentat tipul de contract 'AMB  - Contract 
ambulanţe': 

Utilizatorul accesează comanda Vizualizare. 

SIUI afişează ecranul de detaliu al tipului respectiv de contract: 
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Figura 4.1-2 Vizualizare detalii tip de contract ambulanţe 

În detaliul tipului de contract se pot observa tab paginile Tipuri document (cu tab pagina copil Tipuri 
furnizor), Tipuri aditional, Atribute tip contract, Tipuri de articol (cu tab pagina copil Definiţii), Tipuri de 
încetare şi Tipuri de suspendare (cu tab paginile copil Motive de suspendare şi Perioade maximale),. 

4.1.3. Generarea automată a contractelor de servicii medicale de urgenţă şi transport 
sanitar 

4.1.3.1 Când se efectuează operaţia 

Această acţiune se efectuează la începutul anului calendaristic, pentru toate unităţile care au certificate de 
evaluareşi pentru care nu există deja un contract în anul respectiv. 

4.1.3.2 Precondiţii 

Utilizatorul care are dreptul să genereze automat contracte trebuie să aibă asociat un salariat valid la data 
de început a contractelor generate.     

Să nu mai existe alt contract încheiat cu furnizorul respectiv.       

Furnizorii cu care urmează să se încheie contractele trebuie să aibă adăugate toate documentele prevăzute în 
tab-page-ul Tipuri document, asociat tipului de contract de ambulanţe (Act constitutiv/Act de înfiinţare, 
Autorizaţie sanitară de funcţionare, Certificat de evaluare, Asigurare malpraxis, Autorizaţie de liberă practică 
– pentru medicii, parteneri la contract).                                                                                                                       

4.1.3.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte, selectează tipul de 
contract cu codul AMB şi deschide ecranul de detaliu (prin accesarea butonului Vizualizare). 

Apoi accesează butonul Generează contracte din ecranul de detaliu. 

SIUI deschide ecranul Generare contracte: 

 

Figura 4.1-3 Generare contracte 

Utilizatorul completează data cu care vor începe toate contractele, selectează furnizorul sau furnizorii pentru 
care doreşte să genereze contractele şi apoi accesează butonul Generează contracte. 
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Aplicaţia permite selectarea tuturor furnizorilor din listă prin apăsarea butonului Selectează toate sau 
selectarea anumitor furnizori, prin bifarea căsuţelor din dreptul fiecărui furnizor. 
 

Dacă toate condiţiile sunt îndeplinite, SIUI începe generarea contractelor astfel: 

 pentru fiecare furnizor (care are certificat de evaluare şi care nu mai are un alt contract în anul 
respectiv) va crea un contract cu: 

o numărul având aceeaşi valoare cu numărul contractului furnizorului încheiat pentru anul 
precedent; dacă furnizorul nu a încheiat  un contract în anul precedent, atunci numărul 
contractului va fi adăugat automat de sistem 

o data de înregistrare şi data de început a contractului – data introdusă în ecranul de 
generare de contracte 

o data de sfârşit este ultima zi a anului pentru care se încheie contractul 

o starea contractului generat şi a tuturor fazelor sale este  „În semnare” 

o moneda va fi moneda locală (RON) 

o responsabilul este salariatul asociat utilizatorului   

o unitatea organizaţională va fi CAS a angajatului asociat utilizatorului care generează 
contractul 

o localitatea va fi localitatea CAS 

o în tab-page-ul Faze se ambulanţe (an, trimestre, luni)  astfel: 

 nivelul 1 - faza cu numele Contract 

 nivelul 2 - faza cu numele GENERAL 2007  

 nivelul 3 - fazele cu numele TRIM I … IV 2007 

 nivelul 4 - fazele cu numele IAN … DEC 2007 

o În tab-page-ul Puncte de lucru/Angajaţi sunt ataşate persoanele angajate la ambulanţa cu 
care se încheie contractul 

o în tab-page-ul Atribute (pentru faza Contract) sunt ataşate atributele corespunzătoare 
tipului de contract AMB 

o în tab-page-ul Articole aferent unei faze frunză (lună) sunt ataşate tipurile de articole 
definite pentru tipul de contract AMB 

Operaţia se încheie cu următorul mesaj: 

 

4.1.3.4 . Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă furnizorul nu are toate documentele obligatorii la data introdusă în ecranul de generare de 

contracte, atunci contractul nu poate fi generat şi se afişează mesajul: "Contractantul principal 
'Nume contractant' nu are toate documentele obligatorii la contractare valabile la data ...." 

4.1.4. Tipărirea mai multor contracte 

4.1.4.1 Când se efectuează operaţia 

La începutul anului, după generarea contractelor. 



 

Hewlett-Packard Corp MU_02_015_Ambulante 
Versiune: 1.5 RELEASED 21.07.2009 
  Pagina 14 din 46 

 

4.1.4.2 Precondiţii 

Ambulanţele trebuie să aibă adăugate toate documentele prevăzute în tab-page-ul Tipuri document.  

4.1.4.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte şi accesează 
butonul Vizualizare. 

SIUI  deschide ecranul de detaliu al tipului de contract AMB 

Utilizatorul accesează butonul Tipărire multiplă din ecranul de detaliu. 

SIUI deschide ecranul Tipărire multiplă. 

 

Figura 4.1-4 Completare date pentru tipărire multiplă 

Utilizatorul completează “De la”, “Până la” şi “Nume fişier” ZIP în care se vor salva contractele. 

SIUI actualizează lista din tab-page-ul Contracte în funcţie de intervalul introdus. 

 

Figura 4.1-5 Tipărire multiplă 

Utilizatorul selectează contractele care se vor tipări (utilizând butoanele disponibile sau poziţie cu poziţie) şi 
apasă butonul Tipărire. 

SIUI salvează contractele într-un fişier arhivă, de unde se pot tipări. 

4.1.5. Generarea mai multor acte adiţionale 

4.1.5.1 Când se efectuează operaţia 

Această acţiune se efectuează la începutul anului calendaristic, pentru toate ambulanţele cu care se doreşte 
prelungirea contractelor de furnizare de servicii din anul anterior. 
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4.1.5.2 Precondiţii 

Utilizatorul care are dreptul să genereze automat acte adiţionale trebuie să aibă asociat un salariat valid la 
data de început a actelor adiţionale generate.     

4.1.5.3 Cum se efectuează operaţia                                                                                                                  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte,  selectează tipul 
de contract AMB şi deschide ecranul de detaliu (prin dublu click pe tipul de contract selectat), apoi accesează 
butonul Generare multiplă adiţionale din ecranul de detaliu. 

SIUI afişează ecranul Generare adiţionale. 

 

Figura 4.1-6 Generare multiplă acte adiţionale 

Utilizatorul selectează tipul de generare (Prelungire contract, Regularizare contract la realizat, Rectificare 
bugetară, Copiere valori din ultima lună dinaintea adiţionalului, General, Prelungire contract cu copiere valori 
din luna anterioară adiţionalului), completează Data de început, Data de sfârşit, Data adiţional şi Obiectul 
actului adiţional.  

SIUI afişează în tab-page-ul Contracte lista contractelor pentru care se pot genera acte adiţionale. 

 

Figura 4.1-7 Lista contractelor pentru care se pot genera acte adiţionale 

Utilizatorul selectează furnizorul/furnizorii (ambulanţele) pentru care se vor genera acte adiţionale şi apasă 
Generare multiplă adiţionale. 

Aplicaţia permite selectarea tuturor contractelor din listă prin apăsarea butonului Selectează toate, sau 
selectarea contractelor afişate în pagină prin apăsarea butonului Selectează toată pagina, sau selectarea doar 
a anumitor contracte bifând căsuţele din dreptul fiecărui contract. 

SIUI generează actele adiţionale pentru contractele selectate, conform structurii calendarului de raportare 
pentru perioada adiţionalului.  
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Operaţia se încheie cu următorul mesaj: "Operaţiune încheiată cu succes". 

Actele adiţionale se pot vizualiza selectând contractul pentru care s-au generat, accesând Contractare - 
Contracte, şi vizualizând lista din tab-page-ul Faze. 

4.1.5.4  Rezolvarea eventualelor probleme 

 Dacă tipul de adiţional selectat este prelungire contract şi contractul selectat este valabil pe 
perioada adiţionalului, atunci adiţionalul nu poate fi generat pentru acel contract şi se afişează 
mesajul: "Pentru prelungire, data de inceput a aditionalului trebuie sa fie mai mare decat data 
de sfarsit a contractului cu nr. ..." 

 Dacă ambulanţa nu are asociată categoria AMB_DIA şi se încearcă generarea actelor adiţionale 
de tip predefinit DIA, atunci adiţionalul nu poate fi generat pentru acel contract şi se afişează 
mesajul: "Partenerul trebuie să aibă asociată categoria AMB_DIA." 

4.1.6. Vizualizarea operaţiilor efectuate asupra contractelor 

Orice operaţie care se face asupra contractelor va fi afişată în Operaţii simple sau Operaţii multiple:  
  a) dacă operaţia este facută de pe contract (de ex. prin apasărea butonului "Generare adiţional") va apărea 
în lista din tab-page-ul Operaţii simple  
  b) dacă operaţia este facută de la tipul de contract (de ex. prin apasarea butonului "Generare multiplă 
adiţional") va apărea în lista din tab-page-ul Operaţii multiple. 

4.1.6.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări - Contractare – Tipuri de contracte. 

SIUI afişează ecranul principal Tipuri de contracte în care este prezentată sub formă tabelară lista tipurilor 
de contracte care pot fi încheiate cu ambulanţele.  

Utilizatorul accesează tab-pagina Operaţii simple 

SIUI afişează ecranul cu lista operaţiilor efectuate de pe contract 

 

Figura 4.1-8 Vizualizare operaţii simple 

 

Utilizatorul accesează tab-pagina Operaţii multiple 

SIUI afişează ecranul cu lista operaţiilor efectuate de pe tipul de contract 
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Figura 4.1-9 Vizualizare operaţii multiple 

4.1.7. Anularea operaţiilor efectuate asupra contractelor 

Orice operaţie care s-a efectuat asupra contractelor poate fi anulată (ştearsă). 

4.1.7.1 Precondiţii 

Să fie efectuată cel puţin o operaţie asupra contractelor, înregistrată în Operaţii simple sau Operaţii 
multiple. 

4.1.7.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări - Contractare – Tipuri de contracte. 

SIUI afişează ecranul principal Tipuri de contracte în care este prezentată sub formă tabelară lista tipurilor 
de contracte care pot fi încheiate cu ambulanţele.  

Utilizatorul accesează tab-pagina Operaţii simple (sau Operaţii multiple) 

SIUI afişează ecranul cu lista operaţiilor efectuate  

Utilizatorul selectează operaţia pe care trebuie să o anuleze şi accesează butonul Vizualizare. 

SIUI afişează ecranul de detaliu al operaţiei selectate. 
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Figura 4.1-10 Ştergere operaţie 

Utilizatorul accesează butonul Ştergere operaţie 

SIUI afişează mesajul de confirmare a ştergerii 

 

Figura 4.1-11 Mesaj confirmare ştergere operaţie 

Utilizatorul confirmă ştergerea. 

Dacă înregistrarea nu este referită, SIUI şterge operaţia şi afişează mesajul: "Operaţiune încheiată cu succes." 

Dacă înregistrarea este referită (de ex. s-au preluat raportări pentru perioada unui act adiţional generat), SIUI 
nu poate şterge operaţia şi afişează mesajul: " Înregistrarea nu poate fi ştearsă deoarece este referită de alte 
înregistrări.". 
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4.1.8. Generarea actelor adiţionale de legătură 

4.1.8.1 Când se efectuează operaţia 

Această acţiune se efectuează la începutul anului calendaristic, pentru toate ambulanţele pentru care se 
doreşte prelungirea contractelor de furnizare de servicii din anul trecut. 

Pentru un contract pe anul trecut, se pot face adiţionale de prelungire pe un număr pe luni din anul curent. 
După aprobarea bugetului se creează contractul corespunzător anului curent. Articolele de pe adiţionalul de 
prelungire pe anul curent vor intra tot în bugetul anului curent. Legatura între contractul de pe anul curent  şi 
adiţionalele de prelungire ale contractului pe anul trecut valabile în anul curent se realizează prin intermediul 
opţiunii  de 'Legatură adiţionale contracte an anterior - contracte an curent'. 

4.1.8.2 Precondiţii 

Utilizatorul care are dreptul să genereze automat acte adiţionale trebuie să aibă asociat un salariat valid la 
data de început a actelor adiţionale generate.     

Furnizorii sunt ambulanţele (configurate în Furnizori-Ambulanţe). 

Să existe un contract de acelaşi tip, cu acelaşi furnizor, nereziliat pe anul trecut, cu act adiţional de prelungire 
care se încheie cu o lună înaintea contractului pe anul curent. 

Să existe contractul pe anul curent cu luna de start a contractului - luna următoare datei de sfârşit a 
adiţionalului de prelungire a contractului pe anul trecut. 

4.1.8.3 Cum se efectuează operaţia                                                                                                                  

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Configurări – Contractare – Tipuri de contracte,  selectează tipul 
de contract AMB şi deschide ecranul de detaliu (prin „click” dublu pe tipul de contract selectat), apoi 
accesează butonul Generare multiplă adiţionale din ecranul de detaliu. 

SIUI afişează ecranul Generare adiţionale. 
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Figura 4.1-12 Generare acte adiţionale de legătură 

Utilizatorul selectează tipul de act adiţional AMB şi tipul de generare: Legătură acte adiţionale an anterior - 
contracte an curent 

SIUI afişează în tab-page-ul Contracte de legătură lista contractelor pentru care se pot genera acte 
adiţionale: toate contractele pe anul curent care îndeplinesc condiţiile de a cuprinde faze de legatură. 

Utilizatorul selectează contractul sau contractele pentru se vor genera acte adiţionale şi apasă Generare 
multiplă adiţionale. 

Aplicaţia permite selectarea tuturor contractelor din listă prin apăsarea butonului Selectează toate, sau 
selectarea contractelor afişate în pagină prin apăsarea butonului Selectează toată pagina, sau selectarea 
numai anumitor contracte bifând căsuţele din dreptul fiecărui contract. 

SIUI generează în contractul pe anul curent faze de prelungire corespunzătoare adiţionalelor de prelungire 
de pe contractul din anul precedent.  

 

Figura 4.1-13 Contract cu faze de legătură 



 

Hewlett-Packard Corp MU_02_015_Ambulante 
Versiune: 1.5 RELEASED 21.07.2009 
  Pagina 21 din 46 

 

Articolele de pe adiţionalele de prelungire nu vor apărea în tab-page-ul de articole de pe adiţionalele de 
prelungire, dar faptul că ele sunt luate în considerare în contractul de pe anul curent poate fi verificat la 
tipărirea contractului (suma contractului de pe anul curent va include întotdeauna şi valorile de pe 
adiţionalele de prelungire cu care s-a făcut legătura). 

Operaţia se încheie cu următorul mesaj: "Operaţiune încheiată cu succes" 

Actele adiţionale se pot vizualiza selectând contractul pentru care s-au generat, din meniul Contractare - 
Contracte şi vizualizănd lista din tab-page-ul Faze. 

5. CONTRACTARE 

Pe parcursul unui an calendaristic, gestiunea contractelor încheiate cu ambulanţele (furnizorii de servicii 
medicale de urgenţă şi transport sanitar) constă în urmărirea derulării contractelor existente, adăugarea de 
noi contracte în sistem, sau, în cazuri excepţionale, ştergerea contractelor noi, adăugate în mod eronat. 

5.1. GESTIUNEA CONTRACTELOR ÎNCHEIATE CU AMBULANŢELE 

(FURNIZORII DE SERVICII MEDICALE DE URGENŢĂ ŞI TRANSPORT 

SANITAR) 

5.1.1. Vizualizarea listei contractelor încheiate cu ambulanţele 

5.1.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare – Contracte. 

SIUI afişează ecranul de filtrare Contracte şi lista contractelor înregistrate în sistem, care au asociaţi parteneri 
din categoria ambulanţe. 

 

Figura 5.1-1 Lista contractelor de servicii medicale de urgenţă şi transport sanitar 

Utilizatorul  poate restrânge numărul înregistrărilor din listă, aplicând diferite criterii de filtrare (conform 
specificaţiilor din „Manualul de elemente introductive”) după tipul de contract, după starea contractelor, 
data încheierii contractului, numele furnizorului, etc. 
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Pentru vizualizarea detaliilor unui contract, Utilizatorul selectează contractul din listă şi accesează comanda 
Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu: 

 

Figura 5.1-2 Vizualizare detaliu contract 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Faze. 

SIUI afişează lista fazelor contractului. 

 

Figura 5.1-3 Vizualizare faze contract 

În tab-pagina Faze, pe Nivel 1 va fi CONTRACT – faza implicită a oricărui tip de contract.  
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Valorile pe faze nu sunt editabile şi constituie suma articolelor. 

 

Figura 5.1-4 Vizualizare valori contract AMB 

În pagina Atribute – corespunzătoare fiecărei faze a contractului - se vizualizează valorile fiecărui atribut 
definit pentru tipul de contract AMB. 

 

Figura 5.1-5 Vizualizare atribute 

În pagina Articole aferent unei faze frunză (lună) sunt ataşate tipurile de articole definite pentru tipul de 
contract AMB. 

 

Figura 5.1-6 Vizualizare articole 

În tab-pagina Puncte de lucru/Angajaţi  se vizualizează lista subcontractorilor. 
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Figura 5.1-7 Vizualizare angajaţi 

5.1.2. Adăugarea unui contract  

5.1.2.1 Precondiţii 

 Tipul de contract „AMB- ambulanţe” este definit în sistem. 

 Ambulanţa cu care se încheie contractul trebuie să fie introdusă în sistem, cu toate informaţiile 
necesare contractării.  

 Să fie completată adresa de bază şi contul bancar. 

 Să fie adăugat reprezentantul legal ca persoană de contact pentru ambulanţa cu care se încheie 
contractul. 

 
5.1.2.2 Când se efectuează operaţia  

De regulă, după evaluarea unităţii şi a punctelor secundare de lucru ale unui furnizor de servicii  medicale de 
urgenţă şi transport sanitar, sau ori de câte ori este necesară încheierea unui astfel de tip de contract. 

5.1.2.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează butonul Nou din ecranul cu lista contractelor de servicii medicale de urgenţă şi 
transport sanitar. 

SIUI deschide ecranul de detaliu în mod de lucru Adăugare  (şi propune: Stare contract – În semnare, Tip de 
contract – AMB, Unitatea organizatorică - casa de asigurări unde se face operarea, Valută – RON, Localitate 
– localitatea în care are sediul CAS, Responsabil – persoana din cadrul CAS care răspunde de derularea 
contractului. 
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Figura 5.1-8 Detaliu la adăugarea unui contract 

Utilizatorul completează valorile în câmpuri astfel: 

- Numărul contractului – o valoare la alegere 

- Dată – de regulă se completează data înregistrării contractului (data curentă) 

- Furnizor - va fi aleasă din ecranul selector ambulanţa ca persoană juridică 

- Data de început  a contractului trebuie să fie cel puţin egală cu data înregistrării contractului 

- Data de sfârşit a contractului, de regulă ultima zi a anului pentru care se încheie contractul 

Utilizatorul accesează comanda Salvează. 

SIUI salvează informaţiile introduse în baza de date, afişează – în zona de mesaje – mesajul 
„Înregistrarea „Contract” a fost salvată cu succes în baza de date” şi deschide ecranul de detaliu în mod 
de lucru Modificare. 

Sub ecranul master conţinând informaţiile de bază ale contractului, sunt afişate tab-paginile  Faze, 
Puncte de lucru/Angajaţi şi Suspendare. 

Tab-pagina Faze poate conţine: 

- înregistrarea de Nivel 1 cu numele CONTRACT, având data de început şi data de sfârşit – cele 
completate de utilizator, starea – cea setată anterior şi categoria – corespunzătoare tipului de 
contract (întotdeauna, pentru acest tip de contract, va fi Achiziţie); 

- o înregistrare de Nivel 2, corespunzătoare anului de contractare  cu numele General plus anul de 
contractare, având data de început şi data de sfârşit – cele completate de utilizator, starea şi 
categoria corespunzătoare celor setate pe nivelul 1; 

- câte o înregistrare de Nivel 3 pentru fiecare trimestru al anului de contractare, cu numele 
Trimestrului plus trimestrul corespunzător plus anul de contractare, in funcţie de data de început a 
contractului, având data de început egală prima zi din trimestru, date de sfârşit egală cu ultima zi din 
trimestru, starea şi categoria corespunzătoare celor setate pe nivelul 1; 

- câte o înregistrare de Nivel 4 pentru fiecare luna din trimestru , cu numele luna din trimestru plus 
anul de contractare, având data de început prima zi din luna, data de sfârşit egală cu ultima zi din  
lună, starea si categoria corespunzătoare celor setate pe nivelul 1;  

- câte o înregistrare de Nivel 5 pentru fiecare luna din trimestru, cu numele Iniţial plus luna din 
trimestru plus anul de contractare,  având data de început prima zi din luna, data de sfârşit egală cu 
ultima zi din  lună, starea si categoria corespunzătoare celor setate pe nivelul 1. 
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Dacă data de început a contractului nu corespunde cu începutul anului, pentru lunile din trimestrul care 
nu este complet se generează câte o înregistrare de Nivel 3, înregistrarea pentru Iniţial lună fiind de Nivel 
4. 

La sfârşitul fiecărui trimestru suma contractată se regularizează, ca urmare, va fi necesară introducerea 
unor acte adiţionale la fazele respective. ( conform paragrafului 4.2.2).  

Selectând o fază , accesând tab-pagina Valori  se pot vizualiza valorile contractate(conform paragrafului 
4.2.5.), care rezultă din însumarea valorilor articolelor contractate(tab - pagina Articole). 

De asemenea, corespunzător fazei CONTRACT, se poate accesa şi tab-pagina Atribute, care conţine 
toate atributele definite la tipul de contract AMB: 

- ADR - Adresa de bază 

- CONTB - Contul bancar 

- NUME - Denumirea furnizorului 

- REPLG - Reprezentant legal furnizor  

- TDEC - Depunere raportări:zi luna;0-ultima zi  

- TPL - Termen plata:zi luna; 0-ultima zi  

- TREG - Termen regularizare 

Tab-page-ul Puncte de lucru/Angajaţi conţine persoanele angajate, adăugate automat de sistem dacă erau 
introduse în momentul în care s-a adăugat contractul. Dacă nu, se pot adăuga conform paragrafului 5.1.4 
Adăugarea medicilor la un contract . 

În tab-page-ul Grupări valori se vor putea vizualiza valorile de contract, grupate după anumite criterii. 

5.1.3. Adăugarea fazelor la un contract AMB 

5.1.3.1 Precondiţii 

Perioada de valabilitate a fazei contractului trebuie să fie inclusă  în perioada de valabilitate a nivelului 
părinte. 

5.1.3.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina Faze şi dă comanda Nou  (implicit este selectată înregistrarea părinte)  

SIUI deschide ecranul de detaliu al unei Faze la contract  în mod de lucru Adăugare şi propune ca valori 
implicite Starea , Data de început, Categoria – aceleaşi cu ale contractului: 

 

Figura 5.1-9 Adăugare fază la contract 

Utilizatorul completează numele fazei, bifează Adiţional, completează nr. actului adiţional şi poate adăuga o 
dată de sfârşit şi un text explicativ, apoi accesează comanda Salvează.  

SIUI salvează datele, afişează mesajul: Înregistrarea “Fază contract” a fost adăugată cu succes în baza de 
date. şi rămâne în ecranul de detaliu, dar în mod de lucru Modificare.  
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Utilizatorul revine în lista fazelor şi ca să adauge încă o fază, va trebui să selecteze mai întâi faza părinte,  
apoi să dea comanda Nou.  

5.1.3.3 Rezolvarea eventualelor probleme 
Dacă perioada de valabilitate a fazei la contract este modificată incorect, salvarea eşuează cu eroarea: 
Interval de date invalid. Trebuie să fie în intervalul contractului sau în intervalul fazei părinte. 

5.1.4. Adăugarea medicilor la un contract  

5.1.4.1 Precondiţii 

 Data de început a valabilităţii asocierii medicilor trebuie să fie anterioară sau egală cu data de 
început a contractului. 

 Perioada de valabilitate a asocierii medicilor la contract trebuie să fie inclusă atât în perioada de 
valabilitate a ambulanţei, cât şi în perioada de valabilitate a contractului. 

5.1.4.2 Când se efectuează operaţia 
Pentru toate contractele încheiate cu ambulanţele vor fi adăugate atâtea înregistrări câte persoane angajate 
sunt înregistrate pentru ambulanţa respectivă. 

5.1.4.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Puncte de lucru/Angajaţi şi accesează butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul de detaliu în mod de lucru adăugare. Câmpul „Poziţie” este completat cu poziţia care 
urmează în lista de puncte de lucru/angajaţi, „Valabil de la” – data de început a contractului, „Valabil până la” 
– data de sfârşit a contractului. 

 

Figura 5.1-10 Adăugare medic la contract 

Utilizatorul selectează personalul angajat astfel: din lista derulantă selectează Persoană fizică, apoi din 
ecranul selector (care este prefiltrat cu toate persoanele angajate), selectează medicul sau asistentul, apoi 
completează data la care acesta se „asociază” contractului – dată care este, de regulă, aceeaşi cu data de 
început a contractului; apoi accesează comanda Salvează. 

Dacă medicul intră sau iese din contract printr-un act adiţional, se selectează acesta dintre actele adiţionale 
ale contractului, utilizând selectorul asociat. 

SIUI salvează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea “Partener contract” a fost 
salvată cu succes în baza de date.” 

5.1.4.4 Rezolvarea eventualelor probleme 
Dacă perioada de valabilitate a partenerului la contract nu este completată corect, salvarea eşuează cu una 
dintre erorile: Data emiterii acestei entităţi dd-mm-zzzz nu corespunde cu perioada de valabilitate a entităţii 
Partener (zz-ll-aaaa - zz-ll-aaaa) sau Data emiterii acestei entităţi dd-mm-zzzz nu corespunde cu perioada de 
valabilitate a entităţii Contract (zz-ll-aaaa - )  sau Intervalul trebuie să fie după Data de început a contractului 
(data început contract). 
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5.1.5. Adăugarea de valori atributelor unui contract de furnizare de servicii medicale 
de urgenţă şi transport sanitar 

 
5.1.5.1 Precondiţii 

Nomenclatorul de atribute are asociate în mod corespunzător valorile implicite pentru atribute. 

5.1.5.2 Când se efectuează operaţia 

Imediat după înregistrarea unui contract trebuie completate valorile pentru atribute, acestea fiind 
importante atât la tipărirea contractului, cât şi la urmărirea derulării acestuia şi efectuarea decontărilor. 

5.1.5.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-pagina Faze, selectează faza CONTRACT, apoi accesează tab-pagina Atribute. 

SIUI afişează lista atributelor definite atât la nivel de contract, cât şi pe faze: 

 

Figura 5.1-11 Ecran de vizualizare a atributelor 

Utilizatorul va selecta pe rând şi va completa valorile atributelor, după cum urmează: 

- pentru TDEC (Depunere raportări), se va complete ziua din luna în care se depun raportările sau 0 dacă se 
stabileşte depunerea în ultima zi din lună 

- pentru TPL (Termen plata) se va completa ziua stabilită pentru decontare, nu mai târziu de 20 ale lunii 
următoare 

- pentru TREG (Termen regularizare) se va completa ziua stabilită pentru regularizare. 

Utilizatorul selectează atributul TDEC (Depunere raportări) şi apasă butonul Nou aferent tabelului de valori 
atribut. 

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru adăugarea valorii atributului TDEC. 

 

Figura 5.1-12 Adăugare valoare atribut TDEC 

Utilizatorul completează valoarea şi apasă Salvează 

SIUI  salvează înregistrarea în baza de date şi afişează mesajul: „Înregistrarea “Valoare atribut fază” a fost 
adăugată cu succes în baza de date.” 
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5.1.6. Modificarea valorilor atributelor  

5.1.6.1 Când se efectuează operaţia 

Când datele de identificare ale cabinetului (adresa, reprezentantul legal, contul bancar) s-au modificat şi 
aceste modificări trebuie să se regăsească şi în contract. 

5.1.6.2 Precondiţii 

Datele noi de identificare au fost înregistrate în SIUI la ambulanţă. 

Actul adiţional prin care se înregistrează aceste modificări este adăugat la contract. 

5.1.6.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare – Contracte. 

SIUI afişează ecranul de filtrare Contracte şi - sub formă de tab-page - lista contractelor care au fost 
înregistrate în sistem şi care au asociaţi parteneri din categoria Ambulanţe. 

Utilizatorul selectează contractul pentru care se vor modifica valorile atributelor şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.  

Utilizatorul accesează tab-page-ul Faze şi accesează tab-page-ul Atribute. 

SIUI afişează lista atributelor definite la nivel de contract. 

Utilizatorul selectează atributul a cărui valoare se modifică şi apasă butonul Modifică aferent tabelului de 
valori. 

SIUI deschide ecranul pentru modificarea valorii atributului selectat. 

 

Figura 5.1-13 Modificare valoare atribut 

Utilizatorul selectează valoarea nouă a atributului şi actul adiţional prin care acesta se modifică şi apoi 
salvează. 

SIUI salvează datele şi afişează un mesaj de salvare cu succes. Se închide valabilitatea vechii valori la data = 
data adiţional - 1 şi se inserează încă o înregistrare cu noua valoare, având data de început egală cu data de 
început a adiţionalului . 

5.1.6.4  Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă sistemul afişează mesajul  de eroare: "Nu se poate modifica prin aceasi valoare", asiguraţi-vă că în 
forma de modificare aţi ales altă valoare pentru atributul selectat. 

5.1.7. Adăugarea de articole cu fundamentare pentru fazele unui contract AMB 

5.1.7.1 Precondiţii 

Contractul este înregistrat în SIUI. 

Ecranul de detaliu al contractului este afişat şi este selectată o fază de pe ultimul nivel (de tip lună). 

Nomenclatoarele de categorii de transport şi de tipuri de vehicule trebuie să fie completate. Tipurile de 
vehicule trebuie să fie asociate ambulanţelor. 
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Nomenclatorul de categorii de urgenţă trebuie să fie completat şi să fie asociate categoriile de urgenţă 
mijloacelor de transport. 

5.1.7.2 Când se efectuează operaţia 
După ce s-a adăugat sau generat un contract. 

De menţionat că pot fi adăugate articole pentru fazele de pe ultimul nivel (lună). 

5.1.7.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Faze, selectează o fază de pe  ultimul nivel, accesează tab-page-ul 
Articole şi dă comanda Nou. 

SIUI deschide ecranul de adăugare articol pentru faza selectată. 

 

Figura 5.1-14 Adăugare articol 

Utilizatorul selectează articolul (sistemul completează automat câmpul Preţ), introduce cantitatea şi apoi 
accesează comanda Salvează.  

SIUI salvează datele, afişează mesajul: Înregistrarea “Articol” a fost adăugată cu succes în baza de date şi 
rămâne în ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

5.1.7.4 Rezolvarea eventualelor probleme 

Dacă sistemul afişează mesajul  de eroare: "Nu se poate adăuga acest articol pe faza contract", asiguraţi-vă 
că nu aţi ales articolul TRANSP_DIALIZA pentru faza curentă. Acest articol poate fi adăugat doar pe acte 
adiţionale de tip DIA. 

5.1.8. Adăugarea fundamentărilor pentru servicii de transport terestru 

Utilizatorul accesează tab pagina Articole şi selectează Terestru. Prin apăsarea butonului Nou din tab 
pagina Fundamentări , SIUI deschide ecranul de adăugare fundamentare pentru servicii de transport 
terestru. 

Câmpul Formula este precompletat de sistem cu formula de calcul utilizată pentru calculul valorii. 
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Figura 5.1-15 Adăugare fundamentare pentru servicii de transport terestru 

Utilizatorul Completează Tip autovehicul, Nr_km_urban, Nr_km_rural, Tarif negociat, apoi accesează 
comanda Salvează.  

SIUI calculează valoarea conform formulei, o afişează în câmpul Valoare, salvează datele şi afişează mesajul: 
Înregistrarea “ Fundamentare articol” a fost adăugată cu succes în baza de date. 

5.1.8.1 Adăugarea fundamentărilor pentru servicii de transport maritim 

Utilizatorul accesează tab pagina Articole şi selectează Maritim. Prin apăsarea butonului Nou din tab 
pagina Fundamentări , SIUI deschide ecranul de adăugare fundamentare pentru servicii de transport 
maritim. 

Câmpul Formula este precompletat de sistem cu formula de calcul utilizată pentru calculul valorii. 

 

Figura 5.1-16 Adăugare fundamentare pentru servicii de transport maritim 

Utilizatorul Completează Tip ambarcaţiune, Nr mile, Tarif negociat, apoi accesează comanda Salvează.  

SIUI calculează valoarea conform formulei, o afişează în câmpul Valoare, salvează datele şi afişează mesajul: 
Înregistrarea “ Fundamentare articol” a fost adăugată cu succes în baza de date. 

5.1.9. Adăugarea fundamentărilor pentru servicii de transport aerian 

Utilizatorul accesează tab pagina Articole şi selectează Aerian. Prin apăsarea butonului Nou din tab pagina 
Fundamentări , SIUI deschide ecranul de adăugare fundamentare pentru servicii de transport aerian. 

Câmpul Formula este precompletat de sistem cu formula de calcul utilizată pentru calculul valorii. 
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Figura 5.1-17 Adăugare fundamentare pentru servicii de transport aerian 

Utilizatorul Completează Tip aeronavă, Nr ore, Tarif negociat, apoi accesează comanda Salvează.  

SIUI calculează valoarea conform formulei, o afişează în câmpul Valoare, salvează datele şi afişează mesajul: 
Înregistrarea “ Fundamentare articol” a fost adăugată cu succes în baza de date. 

5.1.10. Adăugarea fundamentărilor pentru servicii de urgenţă (solicitări) 

 

Figura 5.1-18 Ecran de adăugare a unei fundamentări pentru servicii de urgenţă 

Câmpul Formula este precompletat de sistem cu formula de calcul utilizată pentru calculul valorii. 

Utilizatorul Completează Categoria urgenţă, Tip vehicul, , Nr_solicitări, Tarif_ negociat, apoi accesează 
comanda Salvează.  

SIUI calculează valoarea conform formulei, o afişează în câmpul Valoare, salvează datele şi afişează mesajul: 
Înregistrarea “ Fundamentare articol” a fost adăugată cu succes în baza de date. 
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5.1.11. Adăugarea fundamentărilor pentru solicitări din centre de permanenţă 

 

Figura 5.1-19 Ecran de adăugare a unei fundamentări pentru solicitări din centre de permanenţă 

Câmpul Formula este precompletat de sistem cu formula de calcul utilizată pentru calculul valorii. 

Utilizatorul Completează Categoria urgenţă, Tip vehicul, , Nr_solicitări, Tarif_ negociat, apoi accesează 
comanda Salvează.  

SIUI calculează valoarea conform formulei, o afişează în câmpul Valoare, salvează datele şi afişează mesajul: 
Înregistrarea “ Fundamentare articol” a fost adăugată cu succes în baza de date. 

5.1.12. Vizualizarea valorilor pentru un contract de furnizare de servicii medicale de 
urgenţă şi transport sanitar 

Utilizatorul accesează tab-pagina Faze, selectează o fază frunză (lună), apoi accesează tab-pagina Valori. 

SIUI afişează valoarea corespunzătoare fazei selectate. 

Pentru înregistrarea de tip CONTRACT din tab pagina Faze, valoarea se calculează automat prin însumarea 
valorilor fazelor frunză conţinute. 

 

Figura 5.1-20 Ecran de vizualizare a valorilor unui contract  
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5.1.13. Vizualizarea valorilor grupate 

5.1.13.1 Când se efectuează operaţia 

Când Utilizatorul doreşte să vizualizeze valorile de contract (inclusiv acte adiţionale) pentru anumite 
perioade. 

5.1.13.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare – Contracte. 

SIUI afişează ecranul de filtrare Contracte şi - sub formă de tab-page - lista contractelor care au fost 
înregistrate în sistem şi care au asociaţi parteneri din categoria Ambulanţe. 

Utilizatorul selectează contractul care se modifică şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.  

Utilizatorul accesează tab-page-ul Grupări valori. 

SIUI deschide ecranul în care se selectează parametrii pentru gruparea valorilor. 

Ecranul afişează implicit: 

- Data început semnare adiţionale = data de început a contractului 

- Data sfârşit semnare adiţionale = data curentă 

- Valori: Initiale + aditionale 

- Starea: In derulare (bifat) 

- Tipuri de adiţionale: bifat implicit adiţionalul de tipul contractului 

 

Figura 5.1-21 Grupări valori 

Utilizatorul selectează una din Valori:  Initiale, Initiale+ aditionale sau Aditionale, starea contractului (implicit 
este bifat În derulare) şi apasă Grupează. 

SIUI afişează valorile de contract conform selecţiilor. 
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Figura 5.1-22 Afişare valori grupate 

Utilizatorul poate filtra câmpurile din lista rezultată.  

În urma filtrării, sub tabel, în zona verde, SIUI afişează Totalul perioadelor rezultate în urma filtrarii (Înregistrări 
filtrate) şi Totalul tuturor perioadelor rezultate din grupare (Toate înregistrările) unde Înregistrări filtrate mai 
mic sau egal cu Toate înregistrările. 

 

Figura 5.1-23 Valori filtrate pe luni 

SIUI afişează: 

- în lista rezultată valorile pe perioade, nu pe faze; 

- în Înregistrari filtrate apar valorile aferente perioadelor filtrate; 

- în cazul în care fazele se întind pe mai multe luni, care nu se încadrează într-un trimestru (de 
exemplu 4 luni), valoarea acestora va apărea în cadrul sumei anuale; 

- în cazul în care fazele de o luna care durează de pe 15 ale lunii până pe 15 ale lunii următoare, 
valoarea acestora va apărea în cadrul sumei de pe trimestru sau an: 

* 15.01-15.02 va aparea în cadrul trimestrului I 

* 15.03-15-04 va aparea în cadrul anului; 

- valoarea pe AN = valoarea de pe an + valoarea de trimestre + valoarea de luni. 
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Figura 5.1-24 Valori filtrate pe trimestre 

În figura de mai sus, în coloana Valori, valorile diferite de zero reprezintă suma lunilor de pe fiecare trimestru, 
valoarea din Înregistrari filtrate reprezintă suma fazelor care nu se pot încadra ca perioadă la un trimestru 
(faze de 2 luni de exemplu). Deoarece nu există faze cu valori care să nu se poată încadra decât la perioade 
Trimestru sau An, la filtrarea dupa nivel (Trimestru sau An) valoarea din câmpul Înregistrări Filtrate  va fi 0. 

5.1.14. Modificarea contractelor 

5.1.14.1 Când se efectuează operaţia 

Sunt mai multe situaţii când un contract poate fi modificat: fie datele au fost adăugate în mod greşit, fie este 
necesară completarea unor parametri care nu erau disponibili în momentul înregistrării contractului, fie au 
intervenit anumite modificări pe parcursul derulării contractului, fie trebuie modificată starea contractului. 

5.1.14.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul  şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista contractelor încheiate cu 
furnizorii de servicii medicale de urgenţă şi transport sanitar. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului în mod de lucru modificare. Tipul contractului nu poate fi 
modificat.  

Dacă – dintr-o eroare – a fost introdus contractul de un tip greşit, acesta va trebui şters, apoi introdus din 
nou, cu tipul de contract selectat corect.  

 Modificări în ecranul master (informaţiile generale ale contractului) 

Aici Utilizatorul poate adăuga sau schimba contul bancar, poate schimba furnizorul – dacă a fost introdus 
greşit, poate modifica perioada de valabilitate, cu condiţia ca data de început să nu fie după data de început a 
unei faze. 

De asemenea, Utilizatorul  poate schimba starea contractului: după terminarea perioadei de negociere şi 
semnarea contractului, acesta trebuie trecut în starea „În derulare” pentru a putea fi făcute raportări de către 
medicii respectivi: sau, dacă un contract a fost trecut automat în starea „Suspendat” ca urmare a expirării 
dovezii de evaluare, după înnoirea acesteia, Utilizatorul va trebui să treacă din nou contractul în starea „În 
derulare”. 

Utilizatorul operează modificările necesare în ecranul master şi accesează butonul Salvează. 

 Modificări în tab-pagina Faze 

Utilizatorul accesează tab-pagina Faze, unde poate modifica numele fazei (prin selecţia acesteia, accesarea 
comenzii Modifică şi efectuarea modificărilor), sau poate adăuga o nouă înregistrare (conform paragrafului 
5.1.3).  

Utilizatorul accesează butonul Salvează. 
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Notă: Faza CONTRACT nu poate fi modificată. Dacă se accesează comanda Modifică pentru faza 
CONTRACT, sistemul va afişa mesajul pop-up; 

 

Figura 5.1-25 Mesaj la încercarea de modificare a fazei CONTRACT 

Modificări în tab-pagina Atribute 

Utilizatorul accesează tab-pagina Atribute corespunzătoare contractului sau fazelor de contract, unde 
poate modifica valorile atributelor (prin selecarea atributului dorit, accesarea comenzii Modifică şi efectuarea 
modificărilor), sau poate adăuga o valoare, în funcţie de context.  

Utilizatorul accesează butonul Salvează. 

5.1.15. Adăugare Act adiţional  

5.1.15.1 Precondiţii 

Contractul este înregistrat în SIUI. 

5.1.15.2 Când se efectuează operaţia 

Actele adiţionale se adaugă când apar modificări faţă de contractul iniţial. 

5.1.15.3  Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Faze şi apoi comanda Generare adiţional. 

SIUI deschide ecranul Generare adiţional şi completează valori nemodificabile pe câmpurile Stare adiţional 
("În semnare") şi Număr aditional. 

 

Figura 5.11-26 Generare act adiţional  

Utilizatorul selectează tipul de generare, tipul actului adiţional - AMB sau DIA, modifică starea in "În 
derulare" (dacă se doreşte generarea actului adiţional direct în derulare), Data actului adiţional, Data de 
început, Data de sfârşit şi Obiectul actului adiţional şi apoi accesează comanda Generare adiţional.  

SIUI salvează datele, afişează mesajul: Înregistrarea “Fază contract” a fost adăugată cu succes în baza de 
date." şi rămâne în ecranul de detaliu, în mod de lucru Modificare.  

5.1.15.4 . Rezolvarea eventualelor probleme 
 Dacă intervalul de valabilitate al fazei nu este inclus în intervalul de valabilitate al contractului, 
salvarea eşuează cu mesajul: "Interval de date invalid. Trebuie să fie în intervalul fazei părinte." 
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 Dacă faza părinte este adiţional, atunci şi faza copil trebuie să fie adiţional, altfel salvarea eşuează cu 
mesajul de eroare: " Nu pot fi inserate faze de bază când faza părinte este adiţional." 

 Dacă data fazei nu este inclusă în perioada de valabiliate a contractului, salvarea eşuează  cu mesajul: 
"Data actului adiţional trebuie să fie inclusă în perioada contractului." 

5.1.16. Ştergerea contractelor 

5.1.16.1 Când se efectuează operaţia 

Ştergerea contractelor este permisă doar în cazuri excepţionale, când, la adăugare a fost selectat în mod 
greşit tipul de contract, sau celelalte date nu sunt corecte. 

De asemenea, este posibilă ştergerea unui contract în derulare, dacă nu a fost făcută nici o raportare de către 
medicul (medicii) aparţinând contractului. 

5.1.16.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul: selectează contractul introdus greşit şi accesează comanda Şterge fie din listă, fie din ecranul de 
detaliu, apoi confirmă ştergerea. 

SIUI şterge înregistrarea din baza de date şi afişează mesajul: Înregistrarea “Contract” a fost ştearsă cu 
succes din baza de date. 

5.1.17. Tipărirea contractelor 

Contractele se pot tipări direct din aplicaţie. Pentru fiecare tip de contract sunt generate formularele tip din 
Norme. În măsura în care datele au fost introduse în sistem, acestea se completează automat în formular. 

5.1.17.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul pe care doreşte să-l tipărească, din ecranul conţinând lista contractelor şi 
apasă butonul Modifică. 

 SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat. 

Utilizatorul accesează butonul Tipărire. 

SIUI deschide ecranul Tipărire contract. 

    

Figura 5.1-27 Tipărire contract/act adiţional 

Utilizatorul accesează butonul Tipărire pentru tipărirea contractului, sau bifează A, apoi selectează actul 
adiţional şi apasă Tipărire, pentru tipărirea actului adiţional. 

SIUI  deschide fereastra File download. 
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Utilizatorul poate apăsa Save, caz în care fişierul cu contractul/actul adiţional poate fi salvat pe disc,  sau 
poate apăsa Open, caz în care se afişează formularul de contract având toate datele completate conform 
informaţiilor înregistrate pentru contractul respectiv. 

SIUI deschide aplicaţia Word şi afişează contractul/actul adiţional. 

Utilizatorul poate lista la imprimantă contractul selectat. 

5.1.18. Suspendarea unui contract 

5.1.18.1 Când se efectuează operaţia 

Când este îndeplinită una din condiţiile de suspendare definite la configurarea tipului de contract AMB. 

5.1.18.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista contractelor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat. 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Suspendare.  

SIUI deschide ecranul cu lista suspendărilor prin care a trecut contractul selectat. 

 

Figura 5.1-28 Lista suspendărilor contractului 

Utilizatorul accesează butonul Nou. 

SIUI deschide ecranul pentru adăugarea unei suspendări. 
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Figura 5.1-29 Suspendare contract 

Utilizatorul selectează tipul suspendării, motivul suspendării, completează perioada pentru care contractul 
va fi suspendat şi apasă Salvează. 

SIUI salvează înregistrarea în baza de date, afişează un mesaj de salvare cu succes şi trece contractul în 
starea Suspendat. 

În funcţie de motivul suspendării se vor adăuga în continuare angajaţii suspendaţi sau articolele suspendate, 
pentru care nu se vor primi raportări pe perioada suspendării. 

 

5.1.19. Închidere suspendare 

5.1.19.1 Când se efectuează operaţia 

Când nu mai este îndeplinită condiţia de suspendare. 

5.1.19.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista contractelor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat. 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Suspendare.  

SIUI deschide ecranul cu lista suspendărilor prin care a trecut contractul selectat. 

Utilizatorul selectează suspendarea care încetează şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al suspendării selectate. 

 

Figura 5.1-30 Detaliu suspendare 

Utilizatorul accesează butonul Închide suspendare. 
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SIUI deschide ecranul Închide suspendare. 

 

Figura 5.1-31 Închidere suspendare 

Utilizatorul completează motivul închiderii şi data închiderii şi apasă Închide suspendare. 

SIUI modifică starea suspendării în Închis, revine în ecranul cu detaliul suspendării şi trece contractul în starea 
În derulare.  

5.1.20. Tipărirea înştiinţării de suspendare 

5.1.20.1 Când se efectuează operaţia 

Când se suspendă un contract de tip ambulanţă, AMB şi trebuie notificat furnizorul. 

5.1.20.2 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul reziliat şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista contractelor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat. 

Utilizatorul accesează tab-page-ul Suspendare.  

SIUI deschide ecranul cu lista suspendărilor prin care a trecut contractul selectat. 

Utilizatorul selectează suspendarea care încetează şi apasă butonul Modifică. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al suspendării selectate. 

Utilizatorul accesează butonul Tipărire suspendare. 

SIUI afişează fereastra de dialog pentru deschiderea sau salvarea fişierului cu înştiinţarea de suspendare. 

Utilizatorul alege Open. 

SIUI afişează înştiinţarea de suspendare care se poate tipări. 

5.1.21. Încetarea unui contract 

5.1.21.1 Precondiţii 

Lista contractelor cu ambulaoriile de recuperare este afişată. 

5.1.21.2 Când se efectuează operaţia 

Când este îndeplinită una din condiţiile de încetare definite la configurarea tipului de contract AMB. 

5.1.21.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista contractelor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat. 

Utilizatorul apăsă butonul Încetare contract.  

SIUI  deschide o fereastră de confirmare a încetării, cu mesajul: „Sunteţi sigur că vreţi să încetaţi contractul?” 
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Utilizatorul apasă butonul Da. 

SIUI deschide ecranul Încetare contract. 

Utilizatorul completează data şi motivul încetării contractului şi apasă butonul Încetează. 

SIUI afişează mesajul: „Operaţiune încheiată cu succes.” Contractul a fost trecut în starea “Încetat”. Butonul 
Încetare contract se transformă în Printare încetare. 

5.1.22. Tipărirea înştiinţării de încetare a contractului 

5.1.22.1 Precondiţii 

Trebuie să existe cel puţin un contract în starea Încetat. 

5.1.22.2 Când se efectuează operaţia 

Când valabilitatea unui contract a încetat. 

5.1.22.3 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul selectează contractul în starea “Încetat” şi accesează butonul Modifică din ecranul cu lista 
contractelor. 

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat. 

Utilizatorul apasă butonul Printare încetare.  

SIUI deschide fereastra pentru deschiderea sau salvarea fişierului care conţine notificarea de încetare a 
contractului. 

Utilizatorul apasă Open. 

SIUI deschide documentul Înştiinţare încetare contract, care poate fi tipărit. 

5.2. NOTIFICĂRI 

Sistemul SIUI este prevăzut cu un mecanism de notificări automate. Notificările se declanşează fie dacă 
expiră unul dintre documentele de evaluare ale furnizorului, fie dacă expiră un contract; notificările sunt 
adresate utilizatorilor desemnaţi în mod special să primească astfel de notificări. 

Notificarea constă într-un mesaj care descrie pe scurt problema apărută şi conţine indicaţii despre modul 
cum aceasta poate fi urmărită pe larg. 

5.2.1. Vizualizarea notificărilor 

După logarea Utilizatorului în sistem este afişată lista notificărilor destinate utilizatorului logat. 

SIUI afişează în dreapta-sus numărul mesajelor necitite. 

5.2.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează se autentifică 

SIUI deschide ecranul principal care afişează sub formă tabelară lista notificărilor definite. 
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Figura 5.2-1 Vizualizare notificări 

Utilizatorul selectează o înregistrare din listă şi accesează ecranul de detaliu prin apăsarea butonului 
Vizualizare. 

SIUI deschide ecranul de detaliu  al notificării interne utilizator.                        

 

Figura 5.2-2 Vizualizare detaliu notificare 

Sunt afişate informaţiile: 

 Subiect 

 Mesaj 

 Data citire notificare - se completează automat cu data deschiderii mesajului (accesării ecranului de 
detaliu). 

6. SITUAŢII ANALITICE/SINTETICE PENTRU 

CONTRACTELE ÎNCHEIATE CU AMBULANŢELE 

Contractele încheiate de către Casele de Asigurări de Sănătate cu furnizorii de servicii medicale de urgenţă şi 
transport sanitar (ambulanţe) pot fi vizualizate la CJAS sub formă de rapoarte analitice şi sintetice. 

6.1.1. Situaţia analitică a contractelor încheiate 

6.1.1.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare-Rapoarte contracte - Situaţia analitică a 
contractelor. 
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SIUI afişează ecranul de configurare a raportului analitic. Sunt bifate implicit Stare contract şi Stare adiţional 
“În derulare”. 

 

Figura 5.21-1 Configurare raport analitic 

Utilizatorul selectează tipul contractului AMB şi completează câmpurile: 

 Format raport - câmp de tip listă derulantă; valori posibile = Acrobat Reader; Excel; HTML. Implicit 
se generează de tip Acrobat Reader. 

 De la – câmp obligatoriu de tip Dată; 

 Până  la – câmp obligatoriu de tip Dată; 

 Selecţie - butoane radio, pentru definirea conţinutului raportului: Doar contracte de bază, 
Contracte+Adiţionale, Adiţionale 

SIUI  completează câmpurile Casa de asigurări de sănătate cu CAS la care se face operarea, Categorie 
furnizor cu  AMB - Ambulanţă. 

Utilizatorul accesează comanda Vizualizare. 

SIUI afişează raportul în formatul selectat. 

6.1.2. Situaţia sintetică a contractelor încheiate 

6.1.2.1 Cum se efectuează operaţia 

Utilizatorul accesează succesiv meniurile Contractare - Rapoarte contracte - Situaţia sintetică a 
contractelor. 

SIUI afişează ecranul de configurare a raportului sintetic. Sunt bifate implicit Stare contract şi Stare adiţional 
“În derulare”. 
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Figura 5.21-2 Configurare raport sintetic 

Utilizatorul selectează tipul contractului AMB şi completează câmpurile: 

 Format raport - câmp de tip listă derulantă; valori posibile = Acrobat Reader; Excel; HTML. Implicit 
se generează de tip Acrobat Reader. 

 De la – câmp obligatoriu de tip Dată; 

 Până  la – câmp obligatoriu de tip Dată; 

 Selecţie - butoane radio, pentru definirea conţinutului raportului: Doar contracte de bază, 
Contracte+Adiţionale, Adiţional 

SIUI  completează câmpurile Casa de asigurări de sănătate cu CAS la care se face operarea, Categorie 
furnizor cu  AMB. 

Utilizatorul accesează comanda Vizualizare. 

SIUI afişează raportul în formatul selectat. Antetul raportului va conţine informaţiile introduse în ecranul de 
parametrizare. La finalul raportului sunt afişate sumele totale. 
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7. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURĂ 

Combinaţie de taste Comandă 

ALT+ N Nou 

ALT+ M Modifică 

ALT+ V Vizualizare 

ALT+ A Adaugă 

ALT+ S Salvează 

ALT+ T Şterge 

ALT+ P Înapoi 

ALT+ A Anulează 

ALT+ S Selectează 

ALT+ C Închide 

ALT+ F Filtrează 

ALT+ C Combinare 

ALT+ O Continuă 

ALT+ R Renunţă la modificări 

ALT+ R Actualizare contracte 

ALT+ D Descarcă 

 

 


