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1. SCOP

Conform ,Contractului cadru privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari
sociale de sandtate pentru anul 2008", contractul de furnizare de servicii medicale de ingrijiri la domiciliu intre
furnizorul de servicii medicale si casa de asigurari de sdnatate se incheie de catre reprezentantul legal pe baza
urmatoarelor documente:

a) certificatul de inregistrare in registrul unic al cabinetelor medicale/actul de infiintare sau organizare, dupa
caz;

b) autorizatia sanitara de functionare sau raportul de inspectie eliberat de autoritatea de sanatate publica
prin care se confirma indeplinirea conditiilor igienico-sanitare prevazute de lege;
¢) contul deschis la Trezoreria Statului sau la banca;

d) codul numeric personal sau codul fiscal, dupa caz;
e) dovada de evaluare a furnizorului;

f) dovada asigurarii de raspundere civila in domeniul medical atat pentru furnizor cat si pentru personalul
angajat.

SIUI permite inregistrarea contractelor si a tuturor datelor necesare pentru activitatile de contractare.

Acest document reprezintda manualul de utilizare al modulului de Contractare pentru serviciile de ingrijire
medicald la domiciliu din cadrul Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sandtate din Romania.
Scopul sau este de a familiariza utilizatorul caselor judetene de sdnatate cu modalitatile de lucru care permit
desfdsurarea activitatii de incheiere si de urmarire a contractelor cu furnizorii de servicii de ingrijire medicala
la domiciliu.
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2. TERMENI UTILIZATI

Tn prezentul manual sunt utilizati urmatorii termeni si abrevieri:

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania

CNAS Casa Nationala de Asigurari de Sanatate

CJAS Casa Judeteana de Asigurari de Sanatate

Furnizor Furnizor, persoand juridica sau persoana fizicd, de servicii de ingrijire medicala la
domiciliu

3. FURNIZORI

Informatiile aferente furnizorilor de ingrijiri medicale la domiciliu sunt inregistrate Tn sistem in procesul de
evaluare a furnizorilor. Pentru contractare, se mai pot adauga/modifica aceste informatii.

3.1. FURNIZORI DE INGRIJIRI MEDICALE LA DOMICILIU

3.1.1. inregistrarea conturilor bancare

3.1.1.1 Preconditii

Furnizorul este inregistrat in sistem si se regdseste in meniul Furnizori - Furnizori ingrijiri la domiciliu
(persoane juridice sau persoane fizice).

Perioada de valabilitate a contului bancar trebuie sa se incadreze in perioada de valabilitate a furnizorului.
3.1.1.2 Cand se efectueaza operatia

Tn procesul de contractare sunt necesare informatiile despre contul bancar al furnizorului, in care se va vira
contravaloarea serviciilor de ingirjire la domiciliu decontate din FNUASS.

3.1.1.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniul Furnizori - Furnizori de ingrijiri la domiciliu - Furnizori de ingrijiri la domiciliu
- pers. juridica sau pers. fizica

SIUl deschide ecranul cu lista furnizorilor inregistrati in sistem. Sunt afisate toate tab-page-urile, inclusiv
Conturi bancare.

Utilizatorul selecteaza furnizorul cdruia trebuie sa i se adauge contul bancar si acceseaza tab-page-ul Conturi
bancare.

SIUI afiseaza lista conturilor bancare ale furnizorului selectat. Daca pentru furnizorul selectat nu au fost
inregistrate anterior conturi, lista nu contine nici o inregistrare.

Hewlett-Packard Corp MU_o2_o14_IngrijiriDomiciliu 20.07.2009
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Data
Cont bancar-™ Tip cont Cod banca [ I Lol Tip partener [ E= intrarii in _Da_ta_
banca wvaluta | partener partener preferentlal sistem iesirii

Toate Toate Toate i
ROSS5TREZ7025069XXX008612 Operatii curente TREZROBU-|Firam3894 TREZROBU- RON 21752486 Furnizor Ingrijire la domiciliu| Firam234093 Nu 01-01-2007

(now ) [etosinee ] [simre=

Figura 3.1-1 Lista conturilor bancare
Utilizatorul acceseaza comanda Nou din tab-page-ul Conturi bancare.

SIUl deschide ecranul de detaliu pentru addugarea unui nou cont in sistem.

A.druel Coniacl:el Conturibancarew mm1 Ca‘l:egnrii\l Atrihulze\l Persnaneangaial:e\l Programdehcru\l Sulﬂ.mﬁﬁ}

Contomen | - O
Banca | A |*]
Valuta * Q Cont preferential [

Data intrérii in sistem l— == Data iesiri I— g
L Salveaza J[ Inapoi l ﬂ

Figura 3.1-2 Adaugare cont bancar furnizor

Utilizatorul completeaza in cdmpul Cont bancar contul IBAN, selecteaza tipul contului (Operatiuni curente),
selecteaza Banca, Valuta, completeaza Valabil de la si acceseaza comanda Salveazd.

SIUI salveaza contul in baza de date si afiseaza mesajul: ,Inregistrarea “Cont bancar” a fost adaugata cu
succes in baza de date.”

3.1.1.4 Rezolvarea eventualelor probleme
e Daca nu se poate salva inregistrarea si apare mesajul ,Forma este invalida” iar cdmpul Cont bancar se
coloreaza in rosu, asigurati-va ca ati introdus un cont IBAN valid.

e Daca salvarea esueaza cu eroarea: “Inregistrarea exista in baza de date.”, asigurati-va ca nu exista
dejain baza de date contul respectiv.

3.1.2. Modificarea unui cont bancar

3.1.2.1 Preconditii
Trebuie sa existe Tnregistrat in sistem cel putin un cont bancar pentru furnizorul selectat.

Este accesat tab-page-ul cu lista conturilor furnizorului pentru care trebuie sa se modifice informatiile despre
un cont bancar.

3.1.2.2 Cand se efectueaza operatia

Cand s-a gresit la introducerea contului sau cand i se incheie perioada de valabilitate.
3.1.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contul care trebuie modificat si acceseaza comanda Modifica

SIUl deschide ecranul de detaliu pentru modificarea contului bancar selectat.
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Figura 3.1-3 Modificare cont bancar furnizor

Utilizatorul face modificarile necesare si acceseazd comanda Salveazd.

SIUI salveaza contul in baza de date si afiseazd mesajul: ,Inregistrarea “Cont bancar” a fost actualizata cu
succes in baza de date.”

3.1.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme
e Daca nu se poate salva inregistrarea si apare mesajul ,Forma este invalida” iar campul Cont bancar se
coloreaza in rosu, asigurati-va ca ati introdus un cont IBAN valid.
e Daca salvarea esueaza cu eroarea: “Inregistrarea exista in baza de date.”, asigurati-va ca nu exista
deja in baza de date contul respectiv.

4. GENERAREA AUTOMATA A CONTRACTELOR

Generarea automata a contractelor se foloseste la inceputul anului, cand se incheie contracte cu toti furnizorii
de servicii de ingirjiri medicale la domiciliu.

4.1. VIZUALIZAREA TIPURILOR DE CONTRACTE

4.1.1. Tipul de contract ING

4.1.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte.

SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este afisat tipul de contract ,ING-Contract ingrijiri la
domiciliv”.

Tipuri de contracte

=) Zﬁ ':‘ ' Numarul total: 1 (1 pagina)  Linii/pag.

proficc | ume | Desciere |valabil dela| valabil panala | od categorie contract | Dascriere categoria contract | cod categarie fumnizr | Nume categorie furnizor|

ING Contract ingrijir la domiciliu|Contract ingrijivi la damicliu] 01-01-2005 A Servicii medicale HC Ingrijiri |2 darmicilia
Figura 4.1-1 Tipul de contract ING

Utilizatorul apasa butonul Vizualizare.

SIUI afiseaza ecranul de detaliu al tipului de contract ING si tab-page-urile: Tipuri document, Tipuri aditional,
Atribute tip contract, Tipuri de articol.
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Tipuri de contracte
ri furnzar [HO * L [1ngriin 2 gomiciu
riz contract 4] | QL [Achizt=
prefix [1vG | * Nume [Cantract ingrijiri iz domiciliu
Contract ingriir l= darmiciu =]
Descriers
Valsbil de la Vaisbilpgnala | - - |
Se poate suspenda Se poate rezilia
J

((ou ] [(salvezz= | [(a=nunta I= modificari | [ fn=aai | [_Actualizare contract ] [ Genereaz? contracte | [ Generar= multipla aditionale | [ TipZrir= multipls | [_incetare multislz | [El
[ Tipuri dm:umgnt] Tipuri aditional ] Atr\hutet\pcnntract] Operatii simple ] Operatii multiple ] Tipuri nperane]

Tipuri de articol |  Reguli de validare | Tipuri de incetare | Tipuri de suspendare | Tipuri de reziliers |

Figura 4.1-2 Vizualizare detaliu tip contract

4.1.2. Generarea contractelor de tip ING

4.1.2.1 Cand se efectueaza operatia
La inceputul anului, cand se incheie contracte cu toti furnizorii de servicii de ingrijiri medicale la domiciliu.
4.1.2.2 Preconditii

Furnizorii de servicii medicale din categoria HC trebuie sa aiba adaugate toate documentele prevazute in tab-
page-ul Tipuri document.

4.1.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseazd succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte si acceseazd
butonul Vizualizare.

SIUI deschide ecranul de detaliu al tipului de contract ING.
Utilizatorul acceseaza butonul Genereazd contracte din ecranul de detaliu.

SIUI deschide ecranul Generare contracte

Generare contracte

Tip d= contract |ING * | Contract ingrijiri Iz domiciliu

D‘E%& incepers 2 contractului I - E *

Preftc numar contract

[ Genereazd contracte H fnagni ]

Figura 4.1-3 Completare data pentru generare contracte
Utilizatorul completeaza Data de incepere a contractului
SIUI actualizeaza lista din tab-page-ul Furnizori.

Utilizatorul selecteaza furnizorii pentru care doreste sa genereze contracte si acceseaza butonul Genereazd
contracte.
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I_ 1791217046206 Furnizor HCP ROM | BRASOW BRAZSCOV 01-01-2007
I_ 1240226134178 ASAM COCOS |ROM 4020 Bragov 26-02-1924
I_ 2344 Test HC RCM 01-01-2007
Persoana
I_ 249466498 juridica HCS RCM 01-01-2007
- S051210380653 Miran laniz  |ROM |BRASOV  BRASOV | 01-01-2007
I_ EST7TE2E SC MEDO SREL ROM 01-01-2007
| 715014487 'IﬂG Furnizer = |p om |BRASOW  BRASOV 01-01-2007| 21-12-2012
- Fz1 ingrijiri 1 ROM 01-01-2007
| HE P Ingrijiri Star  |ROM 01-01-2007
Furnizor HC
I_ HC123245674 Persoana ROM (40205 BRAZSOV 01-01-2007) 21-12-2022
juridica
Furnizor HC
I_ HC123245682 Eroare ROM |40205 BRAZSCOV 01-01-2007 21-12-2002
contract
] INGR1 iz ad= ROM 01-01-2007
ingrijiri
4
[ Selecteazd toate ] [ Deselecteazd toate ] [ Selecteazd toatd pagina ] [ Deselecteazd toatd pagina ] [ Cu contracte valabile anterior ]

Figura 4.1-4 Generare contracte

Daca toate conditiile sunt indeplinite, SIUl incepe generarea contractelor - pentru fiecare furnizor (care are
toate informatiile necesare) va crea un contract cu:

o

numarul avand aceeasi valoare cu numarul contractului furnizorului incheiat pentru anul
precedent; dacd furnizorul nu a avut contract in anul precedent atunci numarul contractului
va fi dat de sistem

data de inregistrare si data de inceput a contractului — data introdusa in ecranul de generare
de contracte

data de sfarsit - ultima zi a anului pentru care se incheie contractul

starea contractului generat si a tuturor fazelor sale este ,In semnare”
responsabilul este salariatul asociat utilizatorului

localitatea este localitatea in care are sediul CAS

in tab-page-ul Faze se genereaza pe nivelul 1 faza cu numele CONTRACT

Tn tab-page-ul Puncte de lucru/Angajati sunt afisati medicii angajati la furnizorul cu care se
incheie contract

in tab-page-ul Atribute (pentru faza Contract) sunt afisate atributele corespunzatoare
tipului de contract ING

Dupa generarea contractelor, SIUl afiseaza mesajul: ,Operatiune incheiata cu succes.”

4.1.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme

= Daca salvarea esueaza cu eroarea: ,Contractantul principal nu are toate documentele obligatorii la
contractare inregistrate in sistem?”, asigurati-va ca furnizorul are fnregistrate toate documentele
specificate la tipul de contract ING.

4.1.3. Tipdarirea mai multor contracte

4.1.3.1 Cand se efectueaza operatia

La inceputul anului, dupa generarea contractelor.

Hewlett-Packard Corp
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4.1.3.2 Preconditii
Contractele sunt inregistrate in sistem.
4.1.3.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseazd succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte si acceseaza
butonul Vizualizare.

SIUI deschide ecranul de detaliu al tipului de contract ING.
Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire multipld din ecranul de detaliu.

SIUl deschide ecranul Tipdrire multipld.

Tiparire multipla

Tip de contract |IN-E | * | Cantract ingrijiri la domiciliu

Contract/Act zdtonsl (3 c (A

Mume figier |
itzte dz export | Documents sumart in fo |
..................................................................... =
L Tiparire J [ fnagoi ]
Contracte I Acte aditionale
. . v T
Figura 4.1-5 Tipdrire multipla
HH Paa\Y " \w a = " MY M 1" H
Utilizatorul completeaza "De Ia”, "Pana la” si “Nume fisier” ZIP in care se vor salva contractele.
. ' . a . . .
SIUI actualizeaza lista din tab-page-ul Contracte in functie de intervalul introdus.
‘ Cnnlra(lg}
" Numarul total: 5 (1pagina)  Linifpag.
Numar Nume | Cod | Mume | po i ge | Datade | cod Nume Cod Nume
Cod furnizor Tip furnizor stare | stare
contract furnizor inceput | sfarsit |localitate |localitate | responsabil responsabil
contract | contract
JToste =
- 324 12-01-2008 1840226134176 Ingriiitor 13 Domicilia[™ cocos 03 demlare 12-01-2008 31-12-2010 40205 BRASOV |1770403100335 dorobarty ilian o BV
[l 1791217046206|01-01-2007 (1791217046206, Ingrijitor |2 Damicliu F“';‘m" 03 ;”Emlare 01-01-2007 02-09-2007 40205 BRASOV |1770403100335 darobantu iulian SCS'
Furnizar
- HC12345674  [01-01-2007|HC12345674 Furnizar Inargire la damiciliu] 1 03 n 01-01-2007|31-12-2028/40205 | BRASOV |1770403100335 dorobanty iulian o
Persoana derulare By
juridica
- 100101 D1-01-2007 |HC P1 Furnizar Ingrijire la darmidliu\79781  ng i 01-01-2007|01-12-2009[40205 BRASOV  |op_clas_Ho_py|OF-CIAS_HC_BY CAS'
Star derulsre Salariat
SC MEDO i OP_CIAS_HC_BV|CAS-
- 12 01-01-2007|6577823 Furnizor Inarijive la domicliu| oo ' 03 o rulare |01-01-2007|31-12-2007|40205  BRASOV |OP_CIAS_HC_Bv|J =% o
[ selecteszstaste || Deselecteazs toste | [ Selecteazs tasts pagina | [ Deselecteszd tostd pagina

Figura 4.1-6 Lista contracte pentru tiparire

Utilizatorul selecteazd contractele care se vor tipari (utilizand butoanele disponibile sau pozitie cu pozitie) si
apasa Tipdrire multipld

SIUl deschide fereastra File download.

Utilizatorul apasa Save.

SIUl deschide o fereastra Explorer.

Utilizatorul alege directorul in care se salveaza fisierul ZIP cu contractele selectate si apasa Save.
SIUI salveaza fisierul ZIP.

Utilizatorul dezarhiveaza fisierul ZIP, alege un contract din lista si il deschide.

Hewlett-Packard Corp MU_o2_o14_IngrijiriDomiciliu 20.07.2009
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SIUI afiseaza contractul selectat in Word.

Utilizatorul tipareste contractul.

4.1.4. Generarea actelor aditionale de prelungire

4.1.4.1 Cand se efectueaza operatia

Aceasta actiune se efectueaza la inceputul anului calendaristic, pentru toti furnizorii de servicii medicale de
ingrijiri la domiciliu cu care se doreste prelungirea contractelor de furnizare de servicii medicale din anul
trecut.

4.1.4.2 Preconditii

Utilizatorul care are dreptul sa genereze automat acte aditionale trebuie sa aiba asociat un salariat valid la
data de inceput a actelor aditionale generate.

Furnizorii sunt furnizori de ingrijiri la domiciliu (configurati in Furnizori-Furnizori ingrijiri la domiciliv).
4.1.4.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul de
contract ING si deschide ecranul de detaliu (prin ,click” dublu pe tipul de contract selectat), apoi acceseaza
butonul Generare multipld aditionale din ecranul de detaliu.

SIUI afiseaza ecranul Generare multipla aditionale.

Generare aditionale

Tip de contract |ING | * | Contract ingrijiri Iz domiciliu

Tip generare Q
Tip aditional W
Stare aditional |01 = Q In semnars

Tip modificare | Diminuare si suplimentare |V
Dizta de inceput I - - E * Data de sfarsit I - - E =
Data adttiona! | - - i
E

Obiect act aditional

Valoare bugst

Generare multipld aditionale H inapaoi ]

Contracte I Contracte de legdturd

Figura 4.1-7 Generare acte aditionale de prelungire

Utilizatorul selecteaza tipul de act aditional ING, tipul de generare: Prelungire contract, tipul de aditional ING,
stare aditional "In derulare" (daca se doreste generarea direct in derulare), completeaza Data de inceput, Data
de sfarsit, Data si Obiectul actului aditional.

SIUI afiseaza in tab-page-ul Contracte lista contractelor pentru care se pot genera acte aditionale

Hewlett-Packard Corp MU_o2_o14_IngrijiriDomiciliu 20.07.2009
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Contracte | Contracte de legaturs

T_sh oo+ Numarul total: 3 (1 pagina)  Linii/pag-

Nume
Numar Cod Datade | Datade Cod Nume c:
Atasan| onbrace| Datas furnizor Epii—ars St"'e stare | ocaput sfarsit | localitate | localitate rnhll s ETTE
contract | contract

To ate

D 14 01-05-2008/109057 26 Furnizor Ingrijire la domiciliu Companiel682973 02 [dr!eru|are 01-05-200821-12-2008 4020 Bragowv 2750225100049 Companialsl96032 SC
|:| 12 01-05-2008|BV1E Furnizor de servicii Medicale|Companiel669134(032 é’—;rulare 01-05-2008|21-12-2008(4020 Bragov 2750225100049 |Companiel&19603) gc
D 12 01-05-2008|6577823 Furnizor de servicii Medicale| Companiel682972|03 é’;rulare 01-05-2008|31-12-2008(4020 Brasov 2750225100049 |Companiel&19603) g:

[ selecteazs toate | | Desclecteazs toate | [ Selecteszs toats pagina | [ Deselecieazs toats pagina |

Figura 4.1-8 Lista contractelor pentru care se pot genera acte aditioanle

Utilizatorul selecteaza contractul sau contractele pentru se vor genera acte aditionale si apasa Generare
multipld aditionale.

Aplicatia permite selectarea tuturor contractelor din lista prin apasarea butonului Selecteazd toate, sau
selectarea contractelor afisate in pagina prin apasarea butonului Selecteazd toatd pagina, sau selectarea
numai anumitor contracte bifand casutele din dreptul fiecarui contract.

SIUI genereaza actele aditionale pentru contractele selectate, conform structurii calendarului de raportare
pentru perioada aditionalului. Pe fazele create prin aditionale de prelungire se genereaza valorile dacd s-a
completat valoarea bugetului. Data de sfarsit a contractului se actualizeaza.

Operatia se incheie cu urmatorul mesaj: "Operatiune incheiata cu succes"

Actele aditionale se pot vizualiza selectadnd contractul pentru care s-au generat, accesand Contractare -
Contracte si vizualizand lista din tab-page-ul Faze.

4.1.4.4 . Rezolvarea eventualelor probleme

o Daca tipul de aditional selectat este prelungire contract si contractul selectat este valabil pe
perioada aditionalului, atunci aditionalul nu poate fi generat pentru acel contract si se afiseaza
mesajul: "Pentru prelungire, data de inceput a aditionalului trebuie sa fie mai mare decat data de
sfarsit a contractului cu nr. .."

4.1.5. Generarea actelor aditionale de legatura

4.1.5.1 Cand se efectueaza operatia

Aceasta actiune se efectueaza la inceputul anului calendaristic, pentru toti furnizorii de ingrijiri la domiciliu cu
care se doreste prelungirea contractelor de furnizare de servicii medicale din anul trecut.

Pentru un contract pe anul trecut, se pot face aditionale de prelungire pe un numar pe luni din anul curent.
Dupa aprobarea bugetului se creeaza contractul corespunzator anului curent. Legatura intre contractul de pe
anul curent si aditionalele de prelungire ale contractului pe anul trecut valabile in anul curent se realizeaza
prin intermediul optiunii de ‘Legaturd aditionale contracte an anterior - contracte an curent'.

4.1.5.2 Preconditii

Utilizatorul care are dreptul sa genereze automat acte aditionale trebuie sd aiba asociat un salariat valid la
data de inceput a actelor aditionale generate.

Furnizorii sunt furnizori de ingrijiri la domiciliu (configurati in Furnizori-Furnizori ingrijiri la domiciliv).

S& existe un contract de acelasi tip, cu acelasi furnizor, nereziliat pe anul trecut, cu act aditional de prelungire
care se incheie cu o luna inaintea contractului pe anul curent.

Sa existe contractul pe anul curent cu luna de inceput a contractului - luna urmatoare datei de sfarsit a
aditionalului de prelungire a contractului pe anul trecut.

Hewlett-Packard Corp MU_o2_o14_IngrijiriDomiciliu 20.07.2009
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4.1.5.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul de
contract ING si deschide ecranul de detaliu (prin ,click” dublu pe tipul de contract selectat), apoi acceseaza
butonul Generare multipld aditionale din ecranul de detaliu.

SIUI afiseaza ecranul Generare aditionale.

Generare aditionale

Tip de contract [ING | * | Gontract ingrijiri Is domiciliu
Tip generare |LEG 0 | Legaturs sdiionsle contracte an anterid
Tip aditional
Stare aditional |01 * Q 1In semnare
Tip modificars
Datsdeinceput | - - | [08] Datadestist| - - | [
Datadtonal [ - - | [04]
|

Obiect act aditional

Valoare buget

T T e ][ — ]

Contracte | Contracte de legéhlra'w

" + Numarul total: 2 (1 pagina)  Linii/pag.

Numar Cod p Furnizor s‘i'::! :;':: Datade | Datade Cod Nume Cod Nume responsabi
contract furnizor P inceput sfarsit |localitate |localitate | responsabil po
contract | contract

Toate

[F 14 01-05-2008|10909726 Furnizor Ingrijire |la domiciliu| Companie1682973 03 Idlm‘are 01-05-2008 31-12-2008|4020 Brasov 2750225100043 Companie1619603 g\':
D 12 01-05-2008|BVi6 Furnizor de servicii Medicale|Companiel669134|03 Idaru\are 01-05-2008|21-12-2008|4020 Brasov 2750225100049|Companiel&19603) g{:
D 12 01-05-2008|65778232 Furnizor de servicii Medicale|Companie1682972|02 Idr;ru\are 01-05-2008|21-12-2008|4020 Brasov 2750225100049|Companiel619603 gc

[ Selecteazd toate ] [ Decelecea=Sitaate ] [ T e e ] [ e

Figura 4.1-9 Generare acte aditionale de legatura
Utilizatorul selecteaza tipul de generare: Legdtura acte aditionale an anterior - contracte an curent

SIUI afiseaza in tab-page-ul Contracte de legatura lista contractelor pentru care se pot genera acte
aditionale: toate contractele pe anul curent care indeplinesc conditiile de a cuprinde faze de legatura.

Utilizatorul selecteaza contractul sau contractele pentru se vor genera acte aditionale si apasa Generare
multipld aditionale.

Aplicatia permite selectarea tuturor contractelor din lista prin apasarea butonului Selecteazd toate, sau
selectarea contractelor afisate in pagina prin apasarea butonului Selecteazd toatd pagina, sau selectarea
numai anumitor contracte bifand casutele din dreptul fiecarui contract.

SIUl genereaza in contractul pe anul curent faze de prelungire corespunzatoare aditionalelor de prelungire de
pe contractul din anul precedent (in coloana Descriere din tab-page-ul Faze, pentru aceste acte aditionale
scrie "Prelungire contract"

Operatia se incheie cu urmatorul mesaj: "Operatiune Tncheiata cu succes"

Actele aditionale se pot vizualiza selectdnd contractul pentru care s-au generat, accesand Contractare -
Contracte, selectdnd un contract pentru care s-a generat act aditional de legatura si vizualizand lista din tab-
page-ul Faze.

4.1.6. Vizualizarea operatiilor efectuate asupra contractelor

Orice operatie care se face asupra contractelor va fi afisata in Operatii simple sau Operatii multiple:
a) daca operatia este facutd de pe contract (de ex. prin apasarea butonului "Generare aditional) va aparea in
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lista din tab-page-ul Operatii simple
b) daca operatia este facutd de la tipul de contract (de ex. prin apasarea butonului "Generare multipla
aditional) va aparea in lista din tab-page-ul Operatii multiple.

4.1.6.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari - Contractare — Tipuri de contracte.

SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentata sub forma tabelara lista tipurilor de
contracte care pot fi incheiate cu furnizorii de ingrijiri medicale la domiciliu.

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Operatii simple

SIUI afiseaza ecranul cu lista operatiilor efectuate de pe contract

| Tl'purl'duncumenl] Tipuri aditional ] A.lrl'bulell'pmrliracl]- Operatii simple ] Operatii multiple] Tl'purioperall'e]

| Tl'purl'dearll'ml] Ilegull'devall'dare] Tipuri de incetare ] Tipuri de d; ] Tipuri de rezili 1

= [~ 1 "
P \/ Mumarul total: 96 (96 pagini) GJ - L|n||."pag
ml

=
Da GEN Generzl (fara copiere faze) 03-07-2009| 13-06-2009] 31-12-200%9 Suplimentare =i Dlmlnuare 06-07-2009| 08:13| 0,000000|#
Total
0,000000
|‘ Contracll Aditional generat
P + Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.
Pre Nnnle Nume
c:::r‘:lr:t fnrmznr T ey stare a2 E:‘.i; I'i:::t:
:nntral:t :nntral:t contract | contract
Toate
sSC
Contract
- ... |MEDLIME h s In CAS-|CAS
157186383465390 01-04-2009|15606324 Furnizor Ingrijire la domiciliu SERVICE ING :jngrl_]_lr_l _Ia o3 derulare AR |ARAD 01-04-
cAL omiciliu

| Aditional general]

Figura 4.1-10 Vizualizare operatii simple

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Operatii multiple

SIUI afiseaza ecranul cu lista operatiilor efectuate de pe tipul de contract
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| Tipuri ducumeni1 Tipuri aditional 1 Atribute tip mn‘lracl] Operatii simple ] Operatii multiple ] Tipuri operaﬁe}
| Tipuri de articol ] Reguli de valida re1 Tipuri de incetare ] Tipuri de suspenda re] Tipuri de m”ﬂ”ﬁ‘j
W

"\-!}ﬂ ?..; +  MNumarul total: 37 (37 pagini) @J '?J Liniifpag.

(0r= | Voloare
Toate b
D= PREL Prelungire contracte 31-12-2008| 01-01-200S| 30-04-2009 Suplimentare si Diminuare 09-07-2003) 06:41
Total
0, 000000

Wizualizare

Valoare Contract| Prefix
furnizor ~| date |contract

MNu au fost gasite rezultate

Wizuzlizare

Figura 4.1-11 Vizualizare operatii multiple

|. Adill'onalgeneratl Contract

E

4.1.7. Anularea operatiilor efectuate asupra contractelor
Orice operatie care s-a efectuat asupra contractelor poate fi anulata (stearsa).
4.1.7.1 Preconditii

Sa fie efectuata cel putin o operatie asupra contractelor, inregistrata in Operatii simple sau Operatii
multiple.

4.1.7.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari - Contractare - Tipuri de contracte.

SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentata sub forma tabelard lista tipurilor de
contracte care pot fi incheiate cu furnizorii de ingrijiri medicale la domiciliu.

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Operatii simple (sau Operatii multiple)
SIUI afiseaza ecranul cu lista operatiilor efectuate
Utilizatorul selecteazd operatia pe care trebuie sa o anuleze si acceseazd butonul Vizualizare.

SIUI afiseaza ecranul de detaliu al operatiei selectate.
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| Tl'purl'dm:umerlt] Tipuri aditional \I Atrl'buletipmntracl] Operatii simple \I Operatii multl'ple] Tl'purioperatie\]
| Tl'purl'deartiml] Ilegulidevall'dare] Tipuri de incetare ] Tipuridesmpendare] TI‘DIJI‘I‘dEIﬂ”I‘EI‘E‘]

Valoars I:l Generare rezla
Datéadi;ianall 31-12- 2008 | [TH) Datéinceputl o1- o1 2008 | [TH]

Datésfér;'rtl 30- 04- 2003 | [78)
Tip tranzactis |PREL |~ @

Tip Datal 03 o7- 2008 [H]*
Timp|06=41 *

Responsabil 1631228163229 | * QL [mrTRIcA EUGEN
Utiizater | SIVADMIN
.y

l fnaEc\i ][ Stergere Operatie ]ﬂ

Prelungirs contracte

Aditional generat]

Figura 4.1-12 Stergere operatie
Utilizatorul acceseaza butonul Stergere operatie

SIUI afiseazd mesajul de confirmare a stergerii

2 Confirmare -- Webpage Dialog

Procesarea poate dura foarte mult.
B Sunteti sigur ca doriti sa stergeti
generarea?

Figura 4.1-13 Mesaj confirmare stergere operatie
Utilizatorul confirma stergerea.
Daca inregistrarea nu este referita, SIUl sterge operatia si afiseaza mesajul: "Operatiune incheiata cu succes."

Daca inregistrarea este referita (de ex. s-au preluat raportdri pentru perioada unui act aditional generat), SIUI
nu poate sterge operatia si afiseazd mesajul: " Inregistrarea nu poate fi stearsd deoarece este referita de alte

inregistrari.".
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5. GESTIONAREA CONTRACTELOR

Pe parcursul unui an calendaristic, gestionarea contractelor cu furnizorii de servicii de ingirjire medicald la
domiciliu consta in urmarirea deruldrii contractelor existente si addugarea de noi contracte si acte aditionale
in sistem.

5.1. CONTRACT DE FURNIZARE DE SERVICII DE INGRUJIRI LA DOMICILIU

5.1.1. Vizualizarea contractelor

5.1.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare — Contracte.

SIUI afiseaza in ecranul Contracte — sub forma de tab-page - lista contractelor care au fost inregistrate in
sistem cu Furnizorii de servicii de ingirjire medicala la domiciliu.

Contracte

HC | Ingrijiri la domiciliu =] *
4

[ Conlra(tew

& Ej ": + Numarul total: 5 (1 pagina)  Liniifpag.
Tip fumizor

Numar ) Nume | Prefix | Nume | Cad | Nume | ;4|\ ume| Datade | Datade | Cod Nume cod
Cod furnizor L tip tip stare | stare ] 2| L B¢ 2 i "
contract fumizor CAS| CAS inceput sfarsit localitate | localitate responsabil
contract | contract | contract | contract

Toate
Contract
324 12-01-2008|1840226134178 Inarijitor |3 Domiciliu 5 |Ing ingrijir la|03 [k CAS-|GIAS |15.01-2008(31-12-2010(40205  [BRASOV [177040310033
cocos e derulare [BY |Brasov
Contract
1791217046206|01-01-2007 (1791217046206 Ingrijitar la Domidliu| 42" [ing ingrijiri 1|0z [ CASSICIAS |04 44 5007|0z-09-2007|40205 BRASOV |177040310033
HCP e derulare [Bv |Brasov
:ucrmzm Eantiecy In CAS- CIAS
HC12345674  |01-01-2007 HC12345674 Furnizer Ingriiive |3 domiciliu e ingrijin 12|03 01-01-2007|31-12-2028(40205 | BRASOV 177040310033
Persoana o derulare BV Brazow
Juridica
Contract
100101 01-01-2007 |HC PJ Furnizor Ingrijire |a dormiciliu !I;:g"”"" L] ingriiri 12|03 [ CAS-|CIAS 1oy hy 2007|01-12-2009|40205 BRASOV |OP_CIAS_HC_B
ar e derulare [Bv [Brasow
Contract
12 01-01-2007|6577823 Furnizar Ingriire |s damiciliu|3e 50 ing inariiir 12|03 B e |8\ CIAS l01-01-2007 31-12-2007 40205 [BRASOV | OR_CIAS HC B
S erulare rasow
(o] [omee ]

Figura 5.1-1 Lista contractelor cu furnizorii de servicii de ingrijiri la domiciliu

5.1.2. Addugarea unui contract cu un furnizor de servicii de ingrijire la domiciliu

5.1.2.1 Preconditii

Furnizorul cu care se incheie contractul trebuie sa fie introdus in sistem, cu toate informatiile necesare:
adresa, reprezentant legal, autorizatii.

5.1.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista contractelor cu furnizorii de servicii de ingrijire
medicala la domiciliu.

SIUI deschide ecranul de detaliu in mod de lucru Addugare (si propune valorile implicite: starea contractului "In
semnare", tipul de contract: ING, unitatea organizatorica: casa de asigurari unde se face operarea, valuta:
RON, Localitatea: localitatea in care are sediul CJAS, Responsabil: utilizatorul logat la aplicatie)
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HC | Ingrijiri Iz domiciliu V| *J
 Contracte |
Numsr contract [SID 4 | * Date | 01-05- 2005 | [FH] *
Stars contract |01 | * Q |Zr‘ SEMNErE | Tip de contract * m |Dc-r‘tract ingrijiri la domiciliu
Unit.org, |CAS-SE | |Casa de Asigurari d= Sanstste Sibiu
‘Q
Furnizor * * Q SAN MED
Datz de inceput I 01-05- 2005 | 78] * Dats de sférst | 31-12- 2008 | [T8] *
Localitste 14345 | [sibiu |
Responssbil | 1700128323314 | = @ [corocaru anceLIca |
Text

[ HNou ]L Szlveaza ][ Renunta lz madificari ][ Sterge ][ fnapai ][ incetare contract ][ Tip&rire ] ﬂ
—_—

| Faze] Purn:ledelucrufﬂngajatl'] Grupé'rl'valorl'] Suspendare}

Figura 5.1-2 Addugare contract

Utilizatorul completeaza valorile Th cdmpuri astfel:

- Numdrul contractului

- Datd — data inchierii contractului

- Furnizor - din ecranul selector va fi ales furnizorul cu care se incheie contractul

- Contul - se selecteaza dintre conturile furnizorului selectat

- Data deinceput a contractului, trebuie sa fie cel putin egald cu data incheierii contractului

- Data de sfarsit a contractului, de regula ultima zi a anului pentru care se incheie contractul
Utilizatorul acceseaza comanda Salveazd.

SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date, afigeaza — in zona de mesaje — mesajul ,Inregistrarea
»Contract” a fost salvata cu succes in baza de date” si deschide ecranul de detaliu in mod de lucru Modificare.
Sub ecranul master continand informatiile de baza ale contractului afiseaza tab-page-urile Faze, Puncte de
lucru/Angajati si Suspendare.

| Faze] Pundedelucrufﬂngajall’] Grupé'rl'valorl'] Suspend.arew

A

)

I_E:’

+ Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

o
Data de Data de D riere Cod Nume nal Numar Data Cod tip . ad'll:iknnal
inceput sfarsit stare | stare aditional | aditional | aditional P

i COMNTRACT|01-05-2009(31-12-2009 01 v Nu

samnare

[ Generare aditional ][ MNou ]L Modifica J[ Sterge l

| Valorr] Atrl'bute\l Artl'mle}

Figura 5.1-3 Creare structura de faze contract
in tab-page-ul Faze SIUl a creat faza de nivel 1 CONTRACT.
SIUI afiseaza tab-page-urile Valori, Atribute si Articole.
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5.1.2.3 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca salvarea esueaza cu mesajul "Furnizorului ii lipsesc urmatoarele documente: DE, ASF, ASM, ACl valabile
la data 01-10-2007.", asigurati-va ca furnizorul cu care se incheie contractul are toate documentele obligatorii
la contractare.

5.1.3. Modificarea valorilor atributelor prin act aditional
5.1.3.1 Cand se efectueaza operatia

Cand datele de identificare ale furnizorului (adresa, reprezentantul legal, contul bancar) s-au modificat si
aceste modificari trebuie sa se regaseasca si in contract.

5.1.3.2 Preconditii

Datele noi de identificare au fost inregistrate in SIUI la furnizorul de ingrijiri la domiciliu.
Actul aditional prin care se inregistreaza aceste modificari este addugat la contract.
5.1.3.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare — Contracte.

SIUl afiseaza ecranul de filtrare Contracte si - sub forma de tab-page - lista contractelor care au fost
inregistrate in sistem si care au asociati parteneri din categoria Furnizori de ingrijiri la domiciliu.

Utilizatorul selecteaza contractul caruia se vor modifica valorile atributelor si apasa butonul Modificd.
SIUl deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Faze, apoi acceseaza tab-page-ul Atribute.

SIUI afiseaza lista atributelor definite la nivel de contract.

Utilizatorul selecteaza atributul a carui valoare se modifica si apasa butonul Modificd aferent tabelului de
valori.

SIUI deschide ecranul pentru modificarea valorii atributului selectat.

Valoril Atributel Articole

.\_'ﬁ =l .:.: & Numarul total: 6 (1 pagina) Linii/pag. ‘QJ & v Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.
Cod atribut contract-™ Nume atribut contract Pdna la
data

ADR Adresa furnizor

CONTE Cont bancar Strada Wolfgang Iohann Goethe 5, O, e

Municipi dinta de judet Sibiu, SIBIU JIRIE=ENTS

MUME Mume furnizor unicipiu,resedinta de judet Sibiu, ),
REPLG Reprezentant legal furnizor

TDEC Depunere rapertarizi luna;0-ultima =i [ Hou ] [ Madifics ] ’ Sterge ]

TPL Termen plata:zi luna:d-ultima =i

4
Figura 5.1-4 Modificare valoare atribut

Utilizatorul selecteazd valoarea noua a atributului si actul aditional si apoi salveaza.
SIUl salveaza datele si afiseaza un mesaj de salvare cu succes.
5.1.3.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca sistemul afiseaza mesajul de eroare: "Nu se poate modifica prin aceasi valoare", asigurati-va cd in forma

de modificare ati ales altd valoare pentru atributul selectat.

5.1.4. Modificarea contractelor
5.1.4.1 Cand se efectueaza operatia

Un contract poate fi modificat cand:
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e datele au fost addugate in mod gresit
e este necesara completarea unor parametri care nu erau disponibili in momentul inregistrarii contractului
e auintervenit anumite modificari pe parcursul derularii contractului

e trebuie modificata starea contractului - trecerea contractului in derulare sau anularea rezilierii unui
contract reziliat.

5.1.4.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul si acceseaza butonul Modificd din ecranul cu lista contractelor incheiate cu
furnizorii de servicii de ingrijire medicala la domiciliu

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului in mod de lucru modificare. Tipul contractului nu poate fi
modificat.

Varianta 1: Modificari in ecranul master (informatiile generale ale contractului)

Utilizatorul poate adduga sau schimba contul bancar, poate trece contractul in starea "In derulare".
Utilizatorul opereaza modificarile necesare in ecranul master si acceseaza butonul Salveazd.
Varianta 2: Modificari in in tab-pagina Faze

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Faze, unde poate modifica numele fazei (prin selectia acesteia, accesarea
comenzii Modificd si efectuarea modificarilor) sau poate adauga o noua inregistrare.

Utilizatorul acceseaza butonul Salveazad.

Nota: Faza CONTRACT nu poate fi modificata. Daca de acceseaza comanda Modificd pentru faza
CONTRACT, se va afisa mesajul pop-up;

Microsoft Internet Explorer x|

L ] "_q,‘ Faza radacing a conkractului este doar in mod de lucra CITIRE,
L ]

Figura 5.1-5 Mesaj la incercarea de modificare a fazei CONTRACT
Varianta 3: Modificari in n tab-page-ul Atribute

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Atribute corespunzator contractului, unde poate modifica valorile
atributelor (prin selectia unui atribut, accesarea comenzii Modificd si efectuarea modificarilor), sau poate
adauga o valoare, in functie de context.

Utilizatorul acceseaza butonul Salveaza.

5.1.4.3 . Rezolvarea eventualelor probleme
A. Dacd contractul este in starea'ln semnare' si se doreste trecerea in starea 'In derulare' si nu au fost
adaugate valori pentru toate atributele obligatorii, salvarea va esua cu mesajul: "Pentru a putea trece
in starea 'In derulare' trebuie configurate valorile urmatoarelor atribute de pe faza CONTRACT: ..., ...,

B. Daca contractul este in starea'ln semnare' si se doreste trecerea in starea 'In derulare' si nu a fost
adaugat contul bancar al furnizorului, salvarea va esua cu mesajul: "Pentru a putea trece in starea 'In
derulare' trebuie configurat contul bancar atasat la contract".

C. Daca se incearcd modificarea informatiilor fazelor ce nu au starea 'In semnare’, salvarea va esua cu

mesajul: "Nu sunt permise operatii pe faze in starea 'In derulare'.
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5.1.5. Adaugarea unui Act aditional la contract

5.1.5.1 Preconditii

Perioada de valabilitate a actului aditional trebuie sa fie inclusa Tn perioada de valabilitate a contractului.
5.1.5.2 Cand se efectueaza operatia

Cand apar modificari fata de contractul initial.

5.1.5.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Faze si acceseaza butonul Nou.

SIUl deschide ecranul de detaliuv pentru adaugare si propune ca valori implicite Starea, Data de inceput —
aceleasi cu ale fazei selectate.

| E] Puncte de u.cm,fAngajaﬁ] Grupdri vabri] :auspendare‘]

Faza supsricara [CONTRACT |

Nume || | "

Descriere | |
Tnlocuit de frlocutdela | - -
| | | M@

inlocuitor pentru | |

p— oo ] Q
Numar aditional I:I Data aditional I - E
Stare |03 | JL'Q|In derulare
Da‘lade?nc\eputlol'DS' 2008 | [Ta] * Dartadesﬁrs‘rtlsl-u- 2008 | [Ta] *
Text
J

[(saives== | [ineeo' | @

Figura 5.1-6 Ecran de adaugare a unei faze la contract

Utilizatorul completeaza numele actului aditional si bifeaza Aditional

SIUI completeaza cdmpul Tip aditional, Propune un numar pentru Numdr aditional, starea "In semnare" si
transforma campul Text in Obiect act aditional.

| ;] Puncte de unm;angaiaﬁ] Grupari valuri] s..spendare}

Faza superioara | CONTRACT |

Numel *

Descriere | |
irlocuit de inlocuit de la -
| | | A

inlocuitor pentru | |

Aditional Tip aditicnal IC' * * Q
Numar aditional * Data aditional I - E ®
Stare |Dl | * Q |In semnare
Da‘lade?noeputlﬂl'OS' 008 [TA] Daiadesﬁirs‘rtln—u— 2008 [TA] *
*
Obiect act aditional
F

[ salveaza | [ inapoi | g

Figura 5.1-7 Adaugare act aditional la contract

Utilizatorul completeaza data actului aditional si obiectul actului aditional, apoi acceseazd comanda Salveazd.
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SIUI salveaza datele, afiseazd mesajul: ,Inregistrarea “Faza contract” a fost addugatd cu succes in baza de
date.” si ramane Tn ecranul de detaliu, dar in mod de lucru Modificare.

Utilizatorul revine in lista fazelor prin accesarea comenzii Inapoi.

5.1.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme
= Daca perioada de valabilitate a fazei la contract este modificata incorect, salvarea esueazad cu
eroarea: "Interval de date invalid. Trebuie sa fie in intervalul fazei parinte. Data emiterii acestei
entitati ... nu corespunde cu perioada de valabilitate a entitatii Contract (...-...). "

5.1.6. Generare act aditional

5.1.6.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Faze si acceseaza butonul Generare acte aditionale.

SIUI deschide ecranul de generare a mai multor acte aditionale. Tipul aditionalului este completat cu ING,
Stare aditional este "In semnare" si numarul aditionalului este propus de sistem.

| Fam] Punc:l:edeluc:ruf.ﬂngajaii] Gmpérivabri1 Suspendare\]

Generare aditional

Tip generare * u fnlocuire faze [
Tip aditicnal | ING = W
Stare aditional |01 * Q In seminare
*

Numar aditional |2 Dataad‘rtinnall - - A -
Dartade?nueputl - - - Datadesﬁrs'rtl - - ]
D *

Obiect act aditional

I Generare aditional H fnapoi l

Figura 5.1-8 Generare act aditional

Utilizatorul selecteaza tipul de generare, selecteaza "In derulare" pentru stare daca se doreste generarea
direct n aceasta stare si completeaza campurile:

e Datd aditional
e Datadeinceput - data de inceput a trimestrului pentru care se genereaza actele aditionale
e Data de sfarsit - data de sfarsit a trimestrului pentru care se genereazad actele aditionale
e  Obiect act aditional
Utilizatorul acceseaza butonul Generare aditional.
SIUl genereaza actele aditionale pentru perioada selectatd si afiseaza mesajul: ,Operatiune incheiata cu

succes.”

5.1.7. Adaugare angajat la contract

5.1.7.1 Preconditii
Angajatul nu apare deja pe contract.
Este afisat ecranul de detaliu al contractului la care se adauga un angajat.

Este adaugat actul aditional prin care se adauga angajatul pe contract.
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5.1.7.2 Cand se efectueaza operatia

Cand apar modificdri fata de contractul initial.

5.1.7.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Puncte de lucru/angajati si acceseaza butonul Nou.

SIUl deschide ecranul de adaugare angajat.

Faza | Puncte de Iucrqungajati] Grupdri Ualuri] Suspendarew

Pezitie g *
Furnizor © | Q
Valzbil d= = | 01- 05- 2008 = kil péin
Q
I8 )
[ Salveaza ] [ inzpoi ] g

Figura 5.1-9 Adaugare angajat la contract

Utilizatorul selecteaza angajatul din lista angajatilor furnizorului si actul aditional prin care se adaugd
angajatul al contract ssi apasa Salveazad.

SIUI salveaza inregistrarea in baza de date si afigeaza mesajul: “Inregistrarea “Furnizor contract” a fost
adaugata cu succes in baza de date."

5.1.8. Parametri pentru tiparirea anexelor la contracte / acte aditionale

La unele tipuri de contracte utilizatorul poate sa hotarasca daca anumite anexe apar sau nu in contractul
tiparit prin intermediul unor parametri. Acestia vor lua valoarea 1 dacd anexa la care fac referire apare la
tiparire si 0 dacd anexa nu apare.

5.1.8.1 Parametrii
Pentru tiparirea contractului cu furnizorul de ingrijiri la domiciliu exista 2 parametri:
CTR_ING_PRINT_ANX_1 - se refera la anexa cu furnizorii ce ofera servicii de ingrijire medicala la domiciliy;

CTR_ING_PRINT_ANX_2 - se refera la anexa cu lista autorizatiilor de liberd practica/CCM si a dovezilor
asigurarii de raspundere civila pentru personalul medico-sanitar angajat;

5.1.8.2 Modificare valoare parametri printare
Utilizatorul selecteaza din meniu Configurdri, Configurare de sistem, Parametyri.
SIUl deschide ecranul Lista parametrilor.

Utilizatorul introduce in campul de filtrare de pe coloana Nume parametru numele parametrului dorit pentru
modificare si se apasd tasta Enter.

SIUI afiseaza parametrul.
Utilizatorul apasa butonul Modificd.

SIUI deschide ecranul Parametri.
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Parametri

Modul | CONTRACTS * Q Contracts mEniu e

Nume |CTR_ING_PRINT_AN| * Lungime 1| *
Descrisre | Se printeszs ansxs 1 de |z contractul de tip ING
Tip date | Bookean % *

Nou ] Szlvezzz [ Benuntza la madificari ” inzpoi ]
] l @
Valori parame‘tri}
Nr. curent Valori parametri Valabildela *| Valabil pénala |-p
1 1 [ o412 wse| FE| - - | =
"

Utilizatorul schimba valoarea campului Valori parametriin 1 daca doreste ca anexa sa apara sau in o daca vrea
ca aceasta sa fie ascunsa.

Utilizatorul poate modifica si valorile campurilor Valabil de la si Valabil pand la.
Utilizatorul apasa tasta Enter.

SIUl salveaza inregistrarea in baza de date si afiseaza un mesaj de salvare cu succes.

5.1.9. Tipdrirea contractelor/actelor aditionale

Contractele se pot tipari direct din aplicatie. Pentru tipul de contract ING este generat formularul tip din
Anexa 26 a Normelor de aplicare a Contractului-Cadru privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul
sistemului de asigurari sociale de sdnatate n anul 2007; in masura in care datele au fost introduse in sistem,
acestea se completeaza automat in formular.

5.1.9.1 Preconditii
Este afisata lista contractelor cu furnizorii de serivicii de ingrijire medicala la domiciliu
5.1.9.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul pe care doreste sa-I tipareasca, din ecranul continand lista contractelor si
apasa butonul Modificd.

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.
Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire.

SIUl deschide ecranul Tiparire contract.

| Cnnlracle]

Tiparire contract

Contractfact aditional % - 7 4

Tiparire nurnir contract i Da L@ Mu

Tip act aditional I - I
My, act aditional I - I

[ Tip&rire ][ frapoi ]

Figura 5.1-10 Tip&rire contract in starea "in semnare"

Notd: Daca contractul este in starea In semnare atunci utilizatorul poate opta ca la tiparire sa apara sau nu
numadrul contractului inregistrat in sistem.
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| Contractew

Tipdrire contract

Contract/act aditional % ~ {7 4

Tip act aditional I - I

Mr. act aditional I ;I

[ Tipitire ][ fnapoi ]

Figura 5.1-11 Tip&rire contract in starea "In derulare"
Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire si apoi Open.

SIUI deschide fereastra File download.

File Download x|

Do you want to open or save this file?

@ Mame: 1011211687439459_—_01-01-2007.dac
Type: Microsaft Word Document
From: kstsry2

Open Save | Cancel I

harm your computer. I you da not tust the source, do not open ar

@ While filzz fram the Internet can be useful, zome files can patentially
zave this file. What's the rigk?

Utilizatorul apasa Save si fisierul cu contractul/actul aditional poate fi salvat pe disc, sau apasa Open.

SIUI deschide aplicatia Word si afiseaza formularul de contract corespunzétor, avand toate datele completate
conform informatiilor inregistrate pentru contractul respectiv.

5.1.10. Stergerea contractelor

5.1.10.1 Cand se efectueaza operatia
Stergerea contractelor este permisa doar in cazuri exceptionale, cand la addugare a fost selectat in mod gresit
furnizorul sau celelalte date nu sunt corecte.

Este posibila stergerea unui contract doar dacd este in starea "In semnare".
Este afisata lista contractelor cu furnizorii de serivicii de ingrijire medicala la domiciliu
5.1.10.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul introdus gresit si acceseaza comanda Sterge din lista, sau selecteaza
contractul introdus gresit, acceseaza ecranul de detaliu prin apdsarea butonului Modificd si apoi acceseaza
comanda Sterge.

SIUI afiseaza un mesaj de confirmare a stergerii.
Utilizatorul confirma stergerea.

SIUI sterge inregistrarea din baza de date si afiseazd mesajul: Inregistrarea “Contract” a fost stearsa cu succes
din baza de date.

5.1.10.3 . Rezolvarea eventualelor probleme
Daca contractul este intr-o stare diferitd de "In semnare"” si stergerea esueaza cu mesajul: "Contractul nu

permite operatii deoarece este in starea 'In derulare'.", asigurati-va ca ati ales un contract care nu este in
starea "In derulare".
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5.1.11. Suspendarea unui contract

5.1.11.1 Preconditii
Pe perioada suspendarii contractul nu este deja suspendat.
5.1.11.2 Cand se efectueaza operatia

Cand este indeplinita una din conditiile de suspendare definite la configurarea tipului de contract ING sau
HDS.

Lista contractelor cu spitalele este afisata.

5.1.11.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul si acceseaza butonul Modificd din ecranul cu lista contractelor.
SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Suspendare.

SIUI deschide ecranul cu lista suspendarilor prin care a trecut contractul selectat.

| Faze] Puncledelucrqungajaﬁ] Grupé'rivalnrl'\l Suspendare]

= [~
\é pa & Numarul total: 0 (1 pagina) Linii/pag. -

Cod tip Descriere tip Data Data Cod motiv Descriere motiv
bservatii | Inchisf Deschis
suspendara ™ suspendate inceput sfarsit suspendare suspendare

Toate

Nu au fost gasite rezultate

(o | Cioarim | [ st |

Suspandare angajati‘l Suspendare unitati urganixationale] Suspendare artil:nle}

Figura 5.1-12 Suspendari contract
Utilizatorul acceseaza butonul Nou.

SIUI deschide ecranul pentru addugarea unei suspendari.

| Faze] Pundedelmrufﬂngajati] Grup-a“rl'ualuri] 5u5p.=_-ndar;_-]

Tip suspendare | | * Ql

‘.l'alal:-ildelal - - iz Valabil panalal :1-12- 2005 | [TA)
Motiv suspendare I:l * Q

Text

Inchis{Deschis

l. Szlvezza ][ inapoi ] Q

Figura 5.1-13 Suspendare contract

Utilizatorul selecteaza tipul suspendarii, motivul suspendarii, completeaza perioada pentru care contractul va
si suspendat si apasa Salveazd.

SIUI salveaza inregistrarea in baza de date, afiseaza un mesaj de salvare cu succes si trece contractul
in starea Suspendat.

Hewlett-Packard Corp MU_o2_o14_IngrijiriDomiciliu 20.07.2009
Versiune: 1.5 RELEASED

Pagina 28 din 46




NS D) = SIVECO LIS

ROMAMIA SA
imwent

In functie de motivul suspendarii se vor adduga in continuare angajatii suspendati sau sectjile
suspendate, pentru care nu se vor primi raportdri pe perioada suspendarii.

5.1.12. inchidere suspendare

5.1.12.1 Cand se efectueaza operatia

Cand nu mai este ndeplinita conditia de suspendare.

Lista contractelor cu spitalele este afisata.

5.1.12.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul si acceseaza butonul Modificd din ecranul cu lista contractelor.
SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Suspendare.

SIUI deschide ecranul cu lista suspendarilor prin care a trecut contractul selectat.

Utilizatorul selecteazd suspendarea care inceteaza si apasa butonul Modificd.

SIUI deschide ecranul de detaliu al suspendarii selectate.

| Faze] Puncte de Iucrufﬂngaiali] Suspendare]

Tip suspendare IART * Q ISuspendare artical
walabil de la I 01-0z- zo08 | [TH] * walabil pana la I 31-12- 2008 | [TH] %
> sectie sau unele secti nu mai indeplinesc condipiile de contractare, suspendarea se face D
Motiv suspendare [20.1] + Q pind laindeplinirea condipiilor obligatorii pentru reluarea activititi
Text
Inchiz/Deschis IDeschis ‘I

-
[ Mou ][ Salveaza ][ Renunta la modificari ][ Sterge ][ frapai ][ Tipatire suspendare ][ Inchide suspendars ] a

Figura 5.1-14 Detaliu suspendare
Utilizatorul acceseaza butonul Inchide suspendare.

SIUI deschide ecranul inchide suspendare.

| Faze] Puncte de Iucrul.".n.ngajali] suspendarew

Inchide suspendare

Tip suspendare ISUB Q ISuspendare subunitati
E xpirare document l:‘
Mativ suspendare IE){P_DOC Q
Mativ inchidere
[rata inchiders I - - E *
"

[ Inchide suspendars H inapai ]

Figura 5.1-15 Inchidere suspendare
Utilizatorul completeaza motivul inchiderii si data inchiderii si apasa Inchide suspendare.

SIUI modifica starea suspendarii in Inchis, revine in ecranul cu detaliul suspendarii si trece contractul in starea
Tn derulare.
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5.1.13. Tiparire suspendare

5.1.13.1 Cand se efectueaza operatia

Cand se suspenda un contract si spitalul trebuie notificat.

Lista contractelor cu spitalele este afisata.

5.1.13.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul si acceseaza butonul Modificd din ecranul cu lista contractelor.
SIUl deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Suspendare.

SIUI deschide ecranul cu lista suspendarilor prin care a trecut contractul selectat.

Utilizatorul selecteaza suspendarea care inceteaza si apasa butonul Modificd.

SIUl deschide ecranul de detaliu al suspendarii selectate.

Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire suspendare.

SIUI afiseaza fereastra de dialog pentru deschiderea sau salvarea fisierului cu instiintarea de suspendare.
Utilizatorul alege Open.

SIUI afiseaza instiintarea de suspendare care se poate tipari.

instiingare Suspendare Contract
432425 /01-01-2008

Prin prezenta va aducem la cunogtintd suspendarea contractului 432425 £ 01-01-2008,
incheiat intre

Casa de asigurdri de sindtate CTAS Brasow,

cu sedinl in 11, Localitate corapomenta, resedinta de rardeipin BRASOV, BRASOV, telefon
(23444444 fooe 023444444
B

- furnizor Spital Codles,

cu gediul in BULEVARD BURERISTA, Localitate componenta, resedinta de runicipin
BEASOV, BRASOV, telefon 54334433244324, fax 4555544535,

Contractul a fost suspendat la data 01-02.2008 pentru o perioadd de la 01-02-2008
pénala31-12-2008 din urmétoarele motive

Expirare document

CASA DE ASIGURARI DE SANATATE

Presedinte - Director general,
Director General

Director adjunct econoinic,
Trandafir Emilia

Director adjunct relatii contractuale,
Stefan Petronela

Vizat
Oficiul juridic

Figura 5.1-16 Tiparire suspendare contract
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5.1.14. Rezilierea unui contract
5.1.14.1 Preconditii

Contractul de tip ING este inregistrat in SIUI si este in starea "In derulare"
Este afisat ecranul de detaliu al contractului care se reziliaza

5.1.14.2 Cand se efectueaza operatia

Cand contractul cu un furnizor se reziliaza din diverse motive.

5.1.14.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul si acceseaza comanda Modificd.

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului in mod de lucru modificare.
Utilizatorul acceseaza comanda Reziliere contract.

SIUI afiseaza o fereastra de confirmare a rezilierii.

3 Confirmare -- Web Page Dialog EI

Figura 5.1-17 Confirmare reziliere

Utilizatorul apasa Da.

SIUI deschide ecranul Reziliere contract.

Contracte

IHC | Irgrijiri la darmiciliu 'I *

s

Conlracle]
Reziliere contract
Mumar contract [HC 12345674
Furnizor IHC 12345674 IFumizor ingrijire la darmiciliu ;I Q IFurnizor HC Persoana juridica
Drata de inceput I o1k 01- 2007 | [T5] Data de sfirsit I 31-12- 2028 | [A]
Drata reziliere I - - E *
l:‘ *
Mativ reziliere
U

Figura 5.1-18 Reziliere contract
Utilizatorul completeaza data rezilierii si motivul rezilierii si apasa Reziliazd.
SIUI trece contractul in starea "Reziliat" si afiseazd mesajul: "Operatiune incheiata cu succes."
Utilizatorul apasa Inapoi.

SIUl revine in ecranul de detaliu al contractului reziliat. Sunt afisate cdmpurile Motiv reziliere si Data reziliere,
completate cu valorile introduse in ecranul de reziliere contract. Butonul Reziliere contract a devenit Tipdrire
reziliere.

Hewlett-Packard Corp MU_o2_o14_IngrijiriDomiciliu 20.07.2009
Versiune: 1.5 RELEASED

Pagina 31 din 46




N D) = SIVECO LIS

ROMANIA 54

imwvent
Contracte
IHC | Ingrijiv la domiciiu _«| =
s
Conlracle]
Pumar contract [HC 12345674 * Data | 01-01- 2007 TA] *
Stare contract IUS * Q IRelelat Tip de contract IING * Q ICDntract ingrijiri la domiciliu
Unitaorg, [CAS-EW |C3aS Brasoy
Waluta IRON = Q
Furrizor [HC12345674 * [Furnizor ingrijire la domiciin ] * [} [Furrizar HC Persoana juridica
Zont IRO‘BRNCBBZUUUUUZISSSUUUI Q IALPHA-B\I’ IALF‘HF\ BAME ROMAMLA BRASON ISSBUQBU
Data de inceput I 01-01- 2007 | [T3] * Data de sFérsit I 20-09- 2007 | [TA] *
Localitate [40205 |ERASY
Responsabil [1770402 100235 * [ [dorobanta iulisn
= Test |
Text Motiv reziliare
[
Dt reziliere | 01- 10- 2007 | [T8] *
A
[ Mou ] [ Salveaza ] [ Renunta la madificari ] [ Sterge ] [ fnapoi ] [ Tiparire reziliere ] [ Tipirire ] g
| Faze Puncte de lucru/ Angajati
Figura 5.1-19 Contract reziliat
5.1.15. Tiparirea notificarii de reziliere
5.1.15.1 Preconditii
Este afisat ecranul de detaliu al contractului in starea "Reziliat".
5.1.15.2 Cand se efectueaza operatia
Cand contractul cu un furnizor de servicii de dializa se reziliaza din diverse motive.
5.1.15.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul apasa butonul Tipdrire reziliere.
SIUI afiseaza fereastra pentru salvarea sau deschiderea fisierului cu notificarea de reziliere.
Utilizatorul alege Open.
SIUI deschide Notificarea de reziliere care poate fi tiparita.
Hewlett-Packard Corp MU_o2_o14_IngrijiriDomiciliu 20.07.2009
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Notificare
HC12345674 / 01-01-2007

Prin prezenta vi aducem la cunogtintd rezilierea contractului HC12345674 7 01-01-2007, incheiat intre
(Casa de asigurdn de sdndtate CJAS Brasov, cu sediul in 11, Localitate componenta, resedinta de municipiv BRASOV, BREASOV, telefon
023444444 fax 023444444,

- furnizor Furnizor HC Persoana juridica,
cu sediul in BULEVARD BUREBISTA, Bloc 1, Scara 1, Fiaj 1, Apartament 1, Localitate componenta, resedinta de municipin BRASOV, BRASOV, telefon , fax
Contractul a fost rezihat incepéind cu data de 01-10-2007 din urmétoarele motive:

Test

CASA DE ASIGURARI DE SANATATE

Presedinte - Director general,
Director General

Director adjunct economic,
Trandafir Emilia

Director adjunct relatii contractuale,
Stefan Petronela

Vizat
Oficiul juridic

=Mclal=ldl

Figura 5.1-20 Notificare reziliere

5.1.16. incetarea unui contract

5.1.16.1 Preconditii

Lista contractelor cu spitalele este afisata.

5.1.16.2 Cand se efectueaza operatia

Cand este indeplinita una din conditiile de incetare definite la configurarea tipului de contract SPT.

5.1.16.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul si acceseaza butonul Modificd din ecranul cu lista contractelor.

SIUl deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

Utilizatorul ap3sa butonul incetare contract.

SIUl deschide o fereastra de confirmare a incetarii, cu mesajul: ,Sunteti sigur ca vreti sa incetati contractul?”
Utilizatorul apasa butonul Da.

SIUI deschide ecranul Tncetare contract.
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Contracte
[5RT | Spitale =i+
J
Conlracle}
incetare contract

Mumar contract [432425 Furnizor [SPT_CCDLEA | linics =1 QL [eptal codiea
Diata de fnceput I ot o1~ 2008 | | Data de sfarsit I 31-12- 2008 78]

Data incetare | - - =)

Mok incetare | © Q’

Observati ’

Figura 5.1-21 Incetare contract
Utilizatorul completeaza data i motivul incetarii contractului si apasa butonul Inceteazd.

SIUI afiseazd mesajul: ,Operatiune incheiata cu succes.” Contractul a fost trecut in starea “incetat”. Butonul
Incetare contract se transforma in Printare incetare.

w s

5.1.17. Tipdrirea instiintarii de incetare a contractului

5.1.17.1 Preconditii

Trebuie s3 existe cel putin un contract in starea Incetat.
5.1.17.2 Cand se efectueaza operatia

Cand valabilitatea unui contract a incetat.

5.1.17.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul in starea “incetat” si acceseaza butonul Modificd din ecranul cu lista
contractelor.

SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

Contracte
[5PT | Spitale =1
’
Cnnlra(le}
hhumar contract [HOS2007 * Data | 01-01- 2007 | 7] *
Stare contract IOZ * Q IIncetat Tip de contract IHDS * Q IContract furniz servicii dializa spitale
Unitorg, [CAS-BY |15 Brasov
valats [ROM =Wy
Furnizor ISPTZOU? * ISpilal ;I * Q ISpitaIuI Municipal Fagaras
Data de inceput | 01-01- 2007 | [7H] * Data de sfirsit | 30- 12- 2007 | [TR] *
Locslitate [40205 [erascn
Responsabil [oP_C1as_SPITAL Bt * @ [or_Craz_sP1TaL By Salarist
] Expirare contract e
Taxt Moty incatare
Diata incatars | - 1z- a7 | 78] ¢
J
Hou Salveaza Renunta |a modificari Sterge fnapai Printare incetare Tip&rire
=) I i J| J J a

Figura 5.1-22 Tiparire ingtiintare incetare
Utilizatorul apasa butonul Printare incetare.

SIUl deschide fereastra pentru deschiderea sau salvarea fisierului care contine notificarea de incetare a
contractului.
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Utilizatorul apasa Open.

SIUI deschide documentul Tnstiintare incetare contract, care poate fi tiparit.

5.2. RAPOARTE PRIVIND CONTRACTELE

Sistemul SIUI permite generarea de situatii analitice / sintetice privind contractele nregistrate in sistem.

Contractele incheiate de cdtre Casele de Asigurari de Sanatate cu furnizorii de servicii furnizoricesti pot fi
vizualizate la CJAS sub forma de rapoarte analitice si sintetice.

5.2.1. Situatia analitica a contractelor incheiate

5.2.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Rapoarte contracte - Situatia analitica a
contractelor.

SIUI afiseaza ecranul de filtrare a raportului analitic.

Contract analitic

incetat I:‘ in derulzre Suspendat I:‘ Rezilist I:‘

Stare Aditional insermnzr= [] fncstst [| Inderulzrs Suspendat [ | Resiizt [ ]

Stare Contract in szmnar

Format raport w

Selectie Q) Doar contracte de baza O Contracte+Aditionale O Aditionale

ea| - - N L
Tip contract Q
Casa de asigurari de sanatste |CAS-ER Q Casz Judsteans Brailz
Categorie furnizor Q
Furnizer

Vizualizare

Figura 5.2-1 Ecranul de configurare a raportului analitic

Utilizatorul seteaza urmatorii parametri:

e stare contract (optional) - dacd este selectatd, In raport vor aparea doar contractele in starea
respectiva si de pe acestea doar fazele care sunt in starea selectata

e stare aditional (optional) - dacd este selectata, n raport vor apdrea doar aditionalele in starea
respectiva

e formatul raportului: Acrobat Reader, Excel, HTML; daca nu e selectat nici un format, raportul va fi
afisat cu Acrobat Reader

e Selectie: contracte de baza, contracte+acte aditionale sau acte aditionale
e perioada pentru care se afiseaza informatiile (obligatoriu)

e tip contract (optional) — selectorul va contine doar tipurile de contracte pe care are dreptul sa le vada
utilizatorul logat in aplicatie; dacd este selectat, raportul va contine doar contractele de tipul selectat

e casa de asigurari de sanatate — se completeaza automat cu casa de asigurdri de sanatate la care se
opereaza

e categorie furnizor (optional) — se completeaza automat in functie de tipul de contract ales, sau, dacd
nu a fost selectat nici un tip de contract, doar categoriile de furnizor asociate utilizatorului logat; daca
este selectatd, raportul va contine doar contractele realizate de categoria de furnizori selectata

o furnizor (optional) - daca este selectat in raport vor apdrea doar contractele furnizorului respectiv
Utilizatorul acceseaza comanda Vizualizare.
SIUI afiseaza raportul in formatul selectat.
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Situatia Analitica a Contractelor

Tip contract:

Data raportarii de la 01/01/2007 la 31/12/2007

Pentru:
Valori din: contracte
CJAS: CAS-BV
Furnizor:

Stare contract:

Sumele sunt exprimate in RON

Contract ingrijiri la domiciliu

CJAS Brasov

Raport Situatia Analitica a contractelor: 01/01/2007 - 31/12/2007

Contract Valid in: Ian | Feb | Mar Apr Mai Tun Iul Aung Sept Oct Nov Dec
Nr/Data Trimestrul T Trimestrul IT Trimestrul ITT Trimestrul IV
CJAS: CJAS Brasov
Tip CONTRACT: Contract mgrijiri la domicilin
Furnizor Furnizor HC Persoana juridica ‘Total 0,00
HC12345674  [01/01/2007 U,DC| D‘DG‘ 0,00 U,DC| c‘nc‘ 0,00 0 UC| 0 DG| 0,00 0 00| c.uo| 0,00
101/01/2007 130/09/2007 0,00 0,00 0,00 0,00]
Furnizor Furmnizor HCP ‘Tuml 0,00
TrETZT70A6 U°O1»’01I2DDT n,un| D‘DE}‘ 0,00 n,un| n‘un‘ 0,00 0 nn| 0 EIE}| 0,00 0 no| n_u0| 0,00
01/01/2007 102/09/2007 0,00 0,00 0,00| 0,00|
Furnizor Ingrijiri Star ‘Tnml 0,00
100101 lp1/01/2007 n.00] 0.9 0,00 n.00] 009 0.0 000] a0 0,00) 009] 0.01] 0,00
01/01/2007 101/12/2009 0,00 0,00 0,00 0,00
04102007 Pagina 1 12

Figura 5.2-2 Situatia analitica a contractelor

Antetul raportului va contine informatiile introduse in ecranul de parametrizare.

5.2.1.2 Observatie

Datele din raportul prezentat sunt pur imaginare.

5.2.2. Situatia sintetica a contractelor incheiate

5.2.2.1 Cum se

efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Rapoarte contracte - Situatia sintetica a

contractelor.

SIUI afiseaza ecranul de filtrare a raportului sintetic.
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Contract sintetic

Stare Contract in semnars I:‘ fncetat I:‘ in derulare Suspendat I:‘ Rezilia I:‘

Stare Aditional Insemnzre [ ]| fncetst []| Inderulrs Suspendst [ | Resiiast [ |

Tip raport W

Selectis @ Doar contracte de bazs O Contracte~Aditionale O Aditionale

Vizualizare

Figura 5.2-3 Ecranul de configurare a raportului sintetic

Utilizatorul seteaza urmatorii parametrii:

stare contract (optional) - dacad este selectata, in raport vor apdrea doar contractele in starea
respectiva si de pe acestea doar fazele care sunt in starea selectatd

stare aditional (optional) - daca este selectatd, in raport vor aparea doar aditionalele in starea
respectiva

tipul raportului: Acrobat Reader, Excel, HTML; dacd nu e selectat nici un format, raportul va fi afisat
cu Acrobat Reader

selectie: doar contracte de baza, contracte+acte aditionale sau acte aditionale
perioada pentru care se afiseaza informatiile

tip contract (optional) — selectorul va contine doar tipurile de contracte pe care are dreptul sa le vada
utilizatorul logat in aplicatie; dacd este selectat, raportul va contine doar contractele de tipul selectat
casa de asigurdri de sanatate — se completeaza automat cu casa de asigurari de sanatate la care se
opereaza

categorie furnizor (optional) — se completeaza automat in functie de tipul de contract ales, sau, daca
nu a fost selectat nici un tip de contract, doar categoriile de furnizor asociate utilizatorului logat; daca
este selectatd, raportul va contine doar contractele realizate de categoria de furnizor selectatd

Utilizatorul acceseaza comanda Vizualizare.

SIUI afiseaza raportul in formatul selectat.
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Situatia Sintetica a Contractelor

Pentru:
Valori din:
Grupare pe Cjas:
CJAS:
Stare contract:

Tip contract:

Data raportarii de la 01/01/2007 la 31/12/2007

contracte
NU
CAS-BV

Contract ingrijiri la domiciliu
Sumele sunt exprimate in RON

CJAS Brasov

Raport Situatia Sinteticd a contractelor: 01/01/2007 - 31/12/2007

Nr.Contract Ian | Feb | Mar Apr Mai | Tun Iul | Aug ‘ Sept Oct | Nov | Dec
r-ontracte Trimestrul I Trimestrul IT Trimestrul ITI Trimestrul IV
Tip Contract:  Contract ingrijiri la domiciliu ‘Tntal 0,00
4 U‘DG| U,DG| 0,00 D,DG‘ G‘DG‘ 0,00 G,UG| G,UG| 0,00 0 DO| 0 UO‘ 0,00]
0,00 0,00 0.00 0,00
Total general: |UGD
U,DE* D,Dd 0,00 0‘0[4 U‘Dd 0,0q U,Dq D,Dd 0,00 0 Dd G,Ud 0,0q
0,00 0,o0d 0,00 0.0d
04/10/2007 Pagina 1/1
Figura 5.2-4 Situatia sintetica a contractelor
Antetul raportului va contine informatiile introduse Tn ecranul de parametrizare.
La finalul raportului sunt afisate sumele totale.
5.2.2.2 Observatie
Datele din raportul prezentat sunt purimaginare.
Hewlett-Packard Corp MU_o2_o14_IngrijiriDomiciliu 20.07.2009
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6. NOTIFICARI

6.1. NOTIFICARI INTERNE UTILIZATORI

Sistemul SIUI este prevazut cu un mecanism de notificari automate. Notificarile se declanseaza fie daca expird
unul dintre documentele furnizorului - necesare la contractare, fie daca expira un contract; notificarile sunt
adresate utilizatorilor interesati, desemnati Tn mod special sa primeasca astfel de notificari.

Notificarea consta intr-un mesaj care descrie pe scurt problema aparuta.

6.1.1. Vizualizarea notificarilor

6.1.1.1 Cum se efectueaza operatia

La logarea utilizatorului Tn sistem, este afisat numarul de mesaje necitite de utilizator (dreapta-sus in ecran) si
este afisata liata notificarilor destinate utilizatorului logat.

- erbaescccc R

Bine ati venit!
Naotificare interna utilizator
\ E= 2
=] @j éa ' Numarul total: 99 (10 pagini) @ | "—Z Limiif pag.
Data trimitere Subiect Data citire
notificare <. : notificare
Expirare Pentru contractul ING cu nurnaral
04-10-2007 docurnents |s HC12345674 din data 01-01-2007
Contract ingrijiri |a|expira docurnentul ASF cu numarul
darniciliu 1in data 02-09-2007
Expirare Pentru contractul IMG cu numarual
documente |a 100101 din data 01-01-2007
OB [ e et e e dearmmentd REF @ mrmmemd
darniciliu 101 in data 0&6-09-2007
Expirare contract
A tip Contract Contractul tip ING cu nurmarul
O =0t ingrijiri 1a 1791217046206 din 01-01-2007
dorniciliu
Expirare Pentru cantractul ING cu numarul
03-10-2007 docurmnente |a HC12345674 din data 01-01-2007
Cantract ingrijivi la|expira dacumantul ASF cu nurarul
dorniciliu 1 in dats 02-09-2007
Expirara Pentru contractul ING cu numarul
docurmnente |a 100101 din data 01-01-2007
0F-L10-2007 - tract ingrijiri la|expira decurmentul ASF cu nurarul
dorniciliu 101 in data 06-09-2007
Excpirare contract
e tip Contract Contractul tip ING cu nurmaral
Deallgz002 inarijiri la 1791217046206 din 01-01-2007
darniciliu
Expirare Pentru contractul ING cu nurnarul
07-09-2007 docurnents |s HC12345674 din data 01-01-2007
Contract ingrijiri |alexpira docurnentul ASF cu numarul
darniciliu 1in dats 02-09-2007
Expirare Pentru contractul IMG cu numarul
documente |a 100101 din data 01-01-2007
OT-E=E0T) | e et e Pepie dearmmentd REF @ mrmmemd
dormiciliu 101 in data 0&-0%-2007
Expirare contract
Cha tip Contract Contractul tip ING cu nurmarul
O7-EE~ETY ingrijiri 1a 1791217046206 din 01-01-2007
dorniciliu
Expirare Pentru contractul ING cu nurnaral
07-09-2007 docurmnente |a HC12345674 din data 01-01-2007
Cantract ingrijivi la|expira dacumantul ASF cu nurarul
dorniciliu 1 in dats 02-09-2007
.............................................................................................. o

Figura 6.1-1 Lista mesajelor la logare

Pe parcursul unei sesiuni de lucru, utilizatorul logat poate vizualiza mesajele de notificare astfel:
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Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Notificari interne utilizatori.

SIUl deschide ecranul principal care afiseaza sub forma tabelara lista notificarilor definite.

= L0 'f: " Numarul total: 99 (10 pagi )@ 1z "*Z

04-10-2007

04-10-2007)

04-10-2007

03-10-2007)

03-10-2007

03-10-2007

a7-09-2007

07-09-2007

07-09-2007

07-09-2007

Utilizatorul selecteaza o finregistrare din listd si acceseaza ecranul de detaliu prin apasarea butonului

Vizualizare.

Expirare docurnents la Contract ingrijiri |a
dormnicliu

Expirare docurnents la Contract ingrijiri 1a
dormiciliu

Expirare contract Hip Contract ingrijiri |2
daormniciliu

Expirare documente la Contract ingrijiri la
dormiciliu

Expirare documente la Contract ingrijiri la
dormiciliu

Expirare contract kip Contract ingrijiri 12
dormiciliu

Expirare documente la Contract ingrijiri |a
dormiciliu

Expirare documente la Contract ingrijiri |a
dormiciliu

Expirare contract bip Contract ingriiri 12
domiciliu

Expirare documante la Contract ingrijiv |a
domiciliu

Linii/pag.

Data citire
notificare

Notificare interna utilizator

Pentru contractul ING cu nurnarul HC12345674 din data 01-01-2007 expira docurnentul ASF cu numaral 1in data
02-02-2007

Pentru contractul ING cu nurmarul 100101 din dats 01-01-2007 expira docurnentul ASF cu nurmarul 101 in dats
0&-02-2007

Contractul tip ING cu nurnarul 1791217046206 din 01-01-2007

Pentru contractul ING cu numarul HC12345674 din data 01-01-2007 expira documentul ASF cu numarul 1 in data
0z-09-2007

Pentru contractul ING cu numarul 100101 din data 01-01-2007 expira documentul ASF cu numarul 101 in data
06-09-2007

Contractul tip ING cu numarul 1791217046206 din 01-01-2007

Pentru contractul ING cu numarul HC12345674 din data 01-01-2007 expira documentul ASF cu numarul 1 in data
02-09-2007

Pentru contractul ING cu numarul 100101 din data 01-01-2007 expira docurmentul A3F cu nurmarul 101 in data
06-09-2007

Contractul tip ING cu numarul 1791217046206 din 01-01-2007

Pantru contractul ING cu numarul HC12345674 din data 01-01-2007 expira docurnentul ASF cu numaral 1in data
02-09-2007

Figura 6.1-2 Vizualizare lista notificari

SIUI deschide ecranul de detaliu al notificarii interne utilizator.

Motificare interna utilizator

Subiect Expirare docurnente la Contrack ingrijiri la domiciliu

Mesaj Pentru contractul ING cu numarul HC12345674 din data 01-01-2007 expira documentul ASF co nurnarul 1 in data 02-09-2007

Data cilire notificare | 04- 10- z007 | [TE]

Figura 6.1-3 Vizualizare detaliu notificare
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7. FLUX CONTRACTARE FURNIZORI DE iNGRUJIRI LA
DOMICILIU

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Contracte.

SIUI deschide ecranul cu lista contractelor cu furnizorii de servicii pentru ING.
2. Utilizatorul acceseaza butonul Nou.

SIUI deschide ecranul de detaliu in mod de lucru Addugare .

3. Utilizatorul completeaza valorile in cdmpurile: Numdr contract, Datd — data inregistrarii
contractului, Furnizor - va fi ales din ecranul selector furnizorul de medicamente pantru ING, Data
de inceput a contractului, trebuie sa fie cel putin egald cu data inregistrarii contractului, Data de
sfarsit a contractului, Responsabil — va fi aleasa (din lista salariatilor) persoana din cadrul CAS care
raspunde de derularea contractului, Text —textul care va apdrea in contractul tiparit la ,,Clauze
speciale” si acceseaza comanda Salveazd.

SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date, afiseaza — in zona de mesaje — mesajul
,,anegistrarea ~Contract” a fost adaugata cu succes in baza de date” si deschide ecranul de detaliu
in mod de lucru Modificare. Sunt afisate tab-page-urile Faze si Puncte de lucru/Angajati. in tab-
page-ul Faze se genereazd pe nivelul 1 faza cu numele Contract. in tab-page-ul Puncte de
lucru/Angajati sunt afisati medicii angajati la furnizorul cu care se incheie contract. n tab-page-ul
Atribute (pentru faza Contract) sunt afisate atributele corespunzatoare tipului de contract ING

4. Utilizatorul acceseaza butonulTipdrire aferent detaliului contractului
SIUl deschide ecranul Tipdrire contract.

5. Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire pentru tiparirea contractului. Contractul este in starea In
semnare si utilizatorul poate opta ca pe contractul tiparit sa apara sau nu numarul contractului
inregistrat in sistem si apasa Tipdrire.

SIUI deschide fereastra File download.
6. Utilizatorul apasa Save si fisierul cu contractul poate fi salvat pe disc, sau apasa Open.
SIUI deschide aplicatia Word si afiseaza contractul.

7. Utilizatorul revine in ecranul de detaliu al contractului, schimb3 starea contractului in starea ,in
derulare” si apasa Salveazd.

SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date si afiseazd mesajul ,inregistrarea ,Contract” a
fost actualizata cu succes n baza de date”
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8. FLUX GENERARE CONTRACTE

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte.
SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentat tipul de contract ING.
2. Utilizatorul apasa Vizualizare.
SIUl deschide ecranul de detaliu al tipului de contract ING.
3. Utilizatorul acceseaza butonul Genereazd contracte .
SIUl deschide ecranul Generare contracte

4. Utilizatorul completeaza data de la care se vor incheia contractele, selecteaza furnizorul sau
furnizorii pentru care se vor genera contractele si apoi acceseaza butonul Genereazd contracte.

SIUI incepe generarea contractelor si la incheierea operatiei afiseazd mesajul: ,Operatiune
incheiatd cu succes”.

Tn tab-page-ul Faze se genereaza pe nivelul 1 faza cu numele CONTRACT. In tab-page-ul Puncte de
lucru/Angajati sunt afisati medicii angajati la furnizorul cu care se incheie contract. In tab-page-ul
Atribute (pentru faza Contract) sunt afisate atributele corespunzatoare tipului de contract ING

5. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Contracte.

SIUI deschide ecranul cu lista contractelor cu lista contractelor cu furnizorii de servicii de ingrijire la
domiciliu, care au fost inregistrati in sistem

6.  Utilizatorul acceseaza butonulTipdrire aferent detaliului contractului
SIUl deschide ecranul Tipdrire contract.

7. Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire pentru tiparirea contractului. Contractul este in starea In
semnare si utilizatorul poate opta ca pe contractul tiparit sa apara sau nu numarul contractului
inregistrat in sistem si apasa Tipdrire.

SIUI deschide fereastra File download.
8.  Utilizatorul apasa Save si fisierul cu contractul poate fi salvat pe disc, sau apasa Open.
SIUl deschide aplicatia Word si afiseaza contractul.

9. Utilizatorul revine in ecranul de detaliu al contractului, schimba starea contractului in starea ,in
derulare” si apasa Salveazd.

SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date si afiseaza mesajul ,inregistrarea ,Contract” a
fost actualizatd cu succes in baza de date”
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9. FLUXADAUGARE ACTE ADITIONALE

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare — Contracte.

SIUI deschide ecranul cu lista contractelor cu lista contractelor cu furnizorii de servicii de ngrijire la
domiciliu, care au fost inregistrati in sistem

2. Utilizatorul selecteaza contractul cdruia i se va adauga un act aditional si apasa butonul Modificd
SIUl deschide ecranul de detaliu al contractului selectat

3.  Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Faze, selecteaza faza sub care se introduce actul aditional (Ex:
trimestru) si acceseaza butonul Nou.

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru adaugare si propune ca valori implicite Starea, Data de inceput
—aceleasi cu ale fazei selectate.

4. Utilizatorul completeaza numele actului aditional si bifeaza Aditional

SIUI completeaza campul Tip aditional, Propune un numar pentru Numdr aditional si transforma
campul Text in Obiect act aditional.

5.  Utilizatorul completeaza data actului aditional si obiectul actului aditional, apoi acceseazd comanda
Salveazd.

SIUl salveaza datele, afiseaza mesajul: JInregistrarea “Faza contract” a fost addugata cu succes in baza
de date.” si rdmane Tn ecranul de detaliu, dar in mod de lucru Modificare.

6.  Utilizatorul revine in lista fazelor prin accesarea comenzii Inapoi.
SIUI revine in ecranul de detaliu al contractului selectat.
7. Utilizatorul acceseaza butonulTipdrire
SIUl deschide ecranul Tiparire contract.
8.  Utilizatorul bifeaza A, selecteaza actul aditional si apasa Tipdrire.
SIUI deschide fereastra File download.
9. Utilizatorul apasa Save si fisierul cu actul aditional selectat poate fi salvat pe disc, sau apasa Open.

SIUI deschide aplicatia Word si afiseaza actul aditional, care poate fi tiparit.
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10. FLUX GENERARE ACT ADITIONAL

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare — Contracte.

SIUI afiseaza ecranul de filtrare Contracte si - sub forma de tab-page - lista contractelor cu furnizorii de
servicii de imgrijire medicald la domicliu, care au fost inregistrati in sistem

2. Utilizatorul selecteaza contractul pentru care se vor genera acte aditionale si apasa butonul Modifica.
SIUl deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

3.  Utilizatorul acceseaza tab-pagina Faze, selecteazd faza sub care se introduce actul aditional (Ex:
trimestru) si acceseaza butonul Generare acte aditionale.

SIUI deschide ecranul de generare a mai multor acte aditionale. Tipul generarii este propus "Fard
copiere faze", tipul aditionalului este completat cu ING si numarul aditionalului este propus de sistem.

4.  Utilizatorul completaza campurile: Datd aditional, Data de inceput - data de inceput a trimestrului
pentru care se genereaza actele aditionale, Data de sfarsit - data de sfarsit a trimestrului pentru care se
genereaza actele aditionale si obiectul actelor aditionale.

5.  Utilizatorul acceseaza butonul Generare aditional.

SIUI genereaza actele aditionale pentru trimestrul selectat (pentru fiecare luna cate un act aditional) si
afiseaza mesajul: ,Operatiune incheiata cu succes.”

6. Utilizatorul apasa butonul fnapoi.
SIUI revine in ecranul de detaliu al contractului selectat.
7. Utilizatorul acceseaza butonulTipdrire
SIUl deschide ecranul Tiparire contract.
8.  Utilizatorul bifeaza A, selecteaza un act aditional si apasa Tipdrire.
SIUI deschide fereastra File download.
9. Utilizatorul apasa Save si fisierul cu actul aditional selectat poate fi salvat pe disc, sau apasa Open.

SIUl deschide aplicatia Word si afiseaza actul aditional, care poate fi tiparit.

11. FLUX GENERARE ACTE ADITIONALE DE PRELUNGIRE

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza
tipul de contract ING si deschide ecranul de detaliu (prin ,click” dublu pe tipul de contract selectat),
apoi acceseaza butonul Generare multipld aditionale din ecranul de detaliu.

SIUI afiseaza ecranul Generare aditionale.
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2. Utilizatorul selecteaza tipul de act aditional ING tipul de generare: Prelungire contract, completeaza
Data de inceput, Data de sfarsit, Data si Obiectul actului aditional
SIUI afiseaza in tab-page-ul Contracte lista contractelor pentru care se pot genera acte aditionale

3. Utilizatorul selecteaza contractul sau contractele pentru se vor genera acte aditionale si apasa
Generare multipld aditionale.
SIUl genereaza actele aditionale pentru contractele selectate. Data de sfarsit a contractului se
actualizeaza.

4. Utilizatorul acceseaza butonul Tnapoi.
SIUl revine in ecranul de detaliu al tipului de contract ING

5. Utilizatorul selecteaza tipul de act aditional ING si tipul de generare: Legdtura acte aditionale an
anterior - contracte an curent
SIUI afiseaza Tn tab-page-ul Contracte de legdtura lista contractelor pentru care se pot genera acte
aditionale de legatura: toate contractele pe anul curent care indeplinesc conditiile de a cuprinde faze
de legatura.

6.  Utilizatorul selecteaza contractul sau contractele pentru se vor genera acte aditionale si apasa
Generare multipld aditionale.
SIUI genereaza in contractul pe anul curent faze de prelungire corespunzatoare aditionalelor de
prelungire de pe contractul din anul precedent.
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12. ACCESARE COMENZI DE LATASTATURA

Combinatie de taste Comanda
ALT+N Nou
ALT+M Modifics
ALT+V Vizualizare
ALT+A Adaugs
ALT+S <

Salveaza
ALT+T

Sterge
ALT+P o .

Inapoi
ALT+A Anuleazd
ALT+S Selecteaza
ALT+D Da
ALT+N NU
ALT+C Tnchide
ALT+R Renunta la modificari
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