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1. SCOP

Conform ,Contractului cadru privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asigurari
sociale de sanatate”, contractul de furnizare de servicii medicale intre furnizorul de servicii medicale si casa
de asigurdri de sdnatate se incheie de catre reprezentantul legal pe baza urmatoarelor documente:

a) certificatul de Tnregistrare n registrul unic al cabinetelor medicale, actul de infiintare sau organizare,
dupa caz;

b) autorizatia sanitara de functionare;

¢) contul deschis la Trezoreria Statului sau la banca;

d) codul numeric personal sau codul fiscal, dupa caz;

e) dovada de evaluare a furnizorului;

f) autorizatia de libera practica pentru personalul angajat;

g) dovada asigurarii de raspundere civild in domeniul medical.

SIUl permite inregistrarea atat a contractelor, cat si a tuturor datelor necesare pentru activitatile de
contractare.

Acest document reprezinta manualul de utilizare al modulului de Contractare pentru serviciile de asistenta
medicald primard din cadrul Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania.
Scopul sau este de a familiariza Utilizatorul caselor judetene de sanatate cu modalitatile de lucru care permit
desfasurarea activitatii de incheiere si urmarire contracte cu furnizorii de servicii medicale. Sunt descrise
actiunile care se pot efectua pentru:

e vizualizarea informatiilor legate de un cabinet medical

e adaugarea sau modificarea informatiilor legate de medici si asistenti medicali

e configurarea notificarilor in caz de producere a unor evenimente legate de procesul de contractare

e fnregistrarea contractelor

e urmadrirea contractelor
Pentru toate actiunile legate de utilizarea aplicatiei de contractare a furnizorilor de servicii de asistenta
medicala primard la nivel CJAS si descrise in manualul de fat3, preconditia generald este ca serverul de
aplicatie sa fie pornit, s3 aiba activat modulul de contractare si Utilizatorul s3 fie conectat la aplicatie.
Operatorul de contractare a medicilor de familie care se conecteaza la aplicatie trebuie sa aiba asociat rolul
CTR_MF_CIJAS.

2. TERMENI UTILIZATI

Tn prezentul manual sunt utilizati urmatorii termeni si abrevieri:

SIUI Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania

CNAS Casa Nationald de Asigurari de Sanatate

CJAS Casa Judeteana de Asigurari de Sanatate
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3. FURNIZORI

3.1. FURNIZORI DE SERVICII DE ASISTENTA MEDICALA PRIMARA

3.1.1. Vizualizarea listei furnizorilor de servicii de asistenta medicala primara
3.1.1.1 Preconditii

Exista furnizori de servicii de asistenta medicald primara inregistrati in sistem.
3.1.1.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Furnizori asistenta medicala primara.

SIUI afiseaza ecranul principal Furnizori asistenta medicald primard, in care este prezentatd sub forma
tabelard lista furnizorilor inregistrati in sistem.

Furnizori asistentd medicala primara

- v Numarul total: 35 (2 paglnl) | Liniifpag. -
Numarul in B
Tip Cod Atribut z Tnregistrari | © "
Descrere . 3 Registrul |- . 5
companie companie | fiscal Comertului | Registrul |tard | localitate
’ 2 Comertului
Toate
Cabinet
2560709110680 Furnizor B’;:i‘;a' 2560709110680 M1 ROM 40205 BRASC
Elisabeta
Cabinet
2561018250973 |Furnizor ;‘_’i‘;g'cal 2561018250973 M1 ROM 40205 BRASC
Liliana
Cabinet
2730625370033 | Furnizor ;‘_"uerffal 2730625370039 M1 ROM 40205 BRASCY
Mirabela
Cabinet
3950988 Furnizor de tast 3950988 M1 ROM 40205 BRASC
nz.1z2
3952768 client CabMPEY 2581007400063 M1 ROM | 40205 BRASCY

Figura 3.1-1 Vizualizarea listei furnizorilor de servicii de asistenta medicala primara

Din acest ecran, utilizatorul poate vizualiza informatiile detaliate aferente furnizorilor de servicii de asistenta
medicala primara inregistrati in sistem.

Furnizori asistenta medicala primara

Zod (5709 * Tip compania

+

MNurne |Cabinet grupat 10,12

Dezcriere | |

Ordinea |a tipirire I:I CUTFTHP *
Craka CLIT I - - E Tip organizataric companie * Q
Atribut fizcal I:l [ratd atribut fscal I
Murndrul in Registrul Camertului I:l Drata inreqgiste 3rii in Registrul comertului I -
o ‘Q
Localitate 40205 |C3L [erasow |
‘Q
Walabil de la | o1-o01- z007 | 7] * Yalabil pins la | - e

= [

____________________________________________________________________________________________________________________________________________ *
Figura 3.1-2 Vizualizare detalii
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3.1.2. Vizualizarea adreselor
3.1.2.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al unui furnizor de servicii de asistentd medicald primara.

3.1.2.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Adrese.
SIUI afiseaza sub forma tabelara informatiile referitoare la adresele persoanei juridice selectate.

| Adrese] Conlacle] Conturi bantare] Documenle1 Calegorii] hlribule1 Persoane angajale} Puncte de Iutru‘]

+" Numarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.

Nume Hip | Cod Cod Cod Tip partener Nume Text indeSri in _Da_t?_
adresa tara pos rbener partener sistam iegirii

Toate
Localitate
Adresa Cabinet :;‘sr?apd?nllzn::
BAZA bazafadreza ROM S709 Furnizar asistenta medicala prirmara grupat rhunicipiu 01-01-2007
sediu social 10,12 >
BRASO,
BRASOW

Figura 3.1-3 Vizualizare adrese

3.1.3. Vizualizarea persoanelor de contact
3.1.3.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al unui furnizor de servicii de asistentd medicald primara.

3.1.3.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Contacte.

SIUI afiseaza sub form3 tabelara informatiile referitoare la persoanele de contact ale furnizorului de servicii
de asistenta medicala primara selectat.

ﬁdresel Conlacte] Conlurihantare] Dotumente] Categorii] Alribule] Persoaneangajale] Puntledelucru}

= = 8

L\';j o + Numarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag. -
HNume Hip B Numar Numar Numar Data intrarii in Data
contact telefon 1 telefon 2 fax sistemn iesini

Reprezentant FALUCHA DIAMA
legal EALUTIL

REPLG

01-01-z2007

Figura 3.1-4 Vizualizare persoane de contact

3.1.4. Vizualizarea conturilor bancare
3.1.4.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al unui furnizor de servicii de asistenta medicald primara.

3.1.4.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Conturi bancare.
SIUI afiseaza sub forma tabelara informatiile referitoare la conturile bancare ale persoanei juridice selectate.
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Adresel Conlaclel Conluribantare] Documenle] Calegorii] Alribule] Persoaneangajale] Puncledelucru}

w [gj 'f: +" Mumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.

Cont bancar~ Tip cont Cod Nume Cod Cod Tip partener Nume ?
. . P banca banca waluta | partener Ll partener | preferen

BANCPOST el
RO43BMOMNETOZC2FQLCITZIIE Operatii curente BANCPOST S.A 4955728 |RON 5709 Furnizor asistenta medicala primara grupat Mu
! 101z

Figura 3.1-5 Vizualizarea listei conturilor bancare

3.1.5. Adaugarea unui cont bancar
3.1.5.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al unui furnizor de servicii de asistentd medicald primara.

3.1.5.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza butonul Nou din tab-page-ul Conturi bancare.
SIUI deschide ecranul de detaliu al tab-page-ului in mod de lucru addugare:

Adrass | Contacis | Cusbarlbancars | Dommeste | Cabaporii | Adribuls | Purrosns ssgsjsls | Punte de bicrs |

il i e - Tigs il |
. -ty 2
wats RO ~@ Condt pestwsriid [

Figura 3.1-6 Adaugarea unui cont bancar

Utilizatorul completeaza cel putin informatiile obligatorii, apoi acceseaza butonul Salveazd.
SIUI salveazd inregistrarea in baza de date si afiseaza un mesaj privind rezultatul operatiei.

3.1.6. Modificarea unui cont bancar
3.1.6.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al unui furnizor de servicii de asistentd medicald primara si este adaugat cel
putin un cont bancar.

3.1.6.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza butonul Modificd din tab-page-ul Conturi bancare..
SIUl deschide ecranul de detaliu al tab-page-ului in mod de lucru modificare:

ﬁdresel Conlaclel Conturi bancare] Documente] Calegorii] hlribule] Persoane angajale] Puncledelutru}

Cont bancar |O4BBMQNETOZC3?QLCJTZII}{| * Tip cont | Operatii curente | F
Banca [BANCPOST | = G [sss728 | * [BarcrosT 5.8
Waluta * Q Cant preferantial I:‘

Data intr3rii in sistem | 01-01- 2007 | 78] < Data ieiri | - - i

[ Mou H' Salveaza ][ Eenunta la modificari ][ Sterge ][ frapai ] g

Figura 3.1-7 Modificarea contului bancar
Utilizatorul modifica datele, apoi acceseaza butonul Salveazad.
SIUI salveazd inregistrarea in baza de date si afiseaza un mesaj privind rezultatul operatiei.
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3.1.7. Vizvalizarea documentelor unui furnizor de servicii de asistenta medicala
primara

3.1.7.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al unui furnizor de servicii de asistenta medicala primara.

3.1.7.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Documente.
SIUI afiseaza sub formd tabelara documentele furnizorului selectat.

| Adrese] Cnnlacle] Conluribancare]- Dncumente] Calegorii] Alrihule] Persoaneangajale] Puncledelucru}

. = . . -
= j e & Numarul total: 4 (1 pagina) Liniifpag.

Valabil . -
. Suporta e 2 = | Data intrami Data
Nume tip document pana la a rie /Numar| .~ S o
- suprapuners n ¥vigoare expirani
necesar emitent

|Toate Vl |Toate Vl |Toate Vl

Autorizatie sanitara de

ASF functionare Ca Mu Cra 1 01-01-2007 31-12-2007
AEM Aszigurare malpraxis Ca Ca Mu 1 01-01-2007) 31-12-2007
Cerare pentru incheiere
CIC contrack’ conventie de 1 01-01-2007
furnizare
CE Decizie de evaluara Da Mu Mu 1 01-01-2007| 01-01-2008
=

Figura 3.1-8 Vizualizarea listei de documente

3.1.8. Vizualizarea persoanelor angajate
3.1.8.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al unui furnizor de servicii de asistenta medicald primara.

3.1.8.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Persoane angajate

SIUI afiseaza sub forma tabelara informatiile referitoare la angajatii furnizorului de servicii de asistenta
medicala primara selectat.

| ﬁdrese\l Conlacte\l Conturi bancare‘l Documente\l Categorii\l ﬁtribute\ll Persoane angaiatel Puncte de lucru

A E Y . . (i
,.\53 o +" Numarul total: 2 (1 pagina) Limii/pag.

Cod Punct de lucru <" | Nume Punct de lucru ¥alabil de la | ¥alabil pana la

S709 Cabinet grupat 10,12 (2790101080066 MASY MARLA 01-01-2007
5709 Cabinet grupat 10,12 2790101080058 BODOR ANDRADA BIANCA| 01-01-2007

|' Detalii persoana angajati\l Program de lucru persoana angaiati\l Program de permanenti persoana angajati\l Concedii persoani angaiati\l

=] j P &~ Mumarul total: 0 (1 pagina) Liniif pag.

Contract
Domeniu de de ¥Yalabil
activitate munca dela
ne.:
Toate b || Toate W |
Mu au fost gasite rezultats
s
Figura 3.1-9 Vizualizare persoane angajate
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Selectand o persoana angajata din listd, sunt afisate detalii despre aceasta persoang, in tab paginile Detalii
persoanad angajata, Program de lucru persoana angajatd, Program de permanenta persoana angajats,
Concedii persoand angajata.

3.1.9. Vizualizarea subunitatilor (punctelor de lucru ale) unui furnizor de servicii de
asistenta medicala primara
3.1.9.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al unui furnizor de servicii de asistenta medicala primara.

3.1.9.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Puncte de lucru

SIUI afiseaza sub forma tabelard informatiile referitoare la furnizorul de servicii de asistentd medicala
primara selectat.

| Adrese] Contacle] Conturi hanl:are\] Documente] Categorii\l ﬁlrihule] Persoane angajale] Puncte de Iucruw

j - v Mumarul total: 1 (1 pagina) Limiifpag.

5709 Cabinet grupat 10,12 RCIM BRAS NS 01-01-z007 Lacal

[ MNou ]lgizualizarei

| Persoane angajale\l Adrese parteneri\l Eontacle\l Dncumente] Program de Iutru\]

- (=3
K-I'L! P + Mumarul total: 2 (1 pagina) Liniifpag.

Cod persoana ™ ¥alabil de la | ¥alabil panala

2730101020052 BODOR ANDRADA BIAMCA 01-01-2007
2730101020066 | MAGY MARLA 01-01-2007

[ Nou ]L Modifica J[ Sterge ]

| Delalii] Program de Iucru] Program de permanenla] Zile nelucrate}

R i
KEIL! - v Numarul total: 0 (1 pagina)  Linii/pag.

Contract
Domeniu de ; de

activitate ti . munca
ne.:

Toate i “ Toate W |
Mu au fost gasite rezultate

Figura 3.1-10 Vizualizare subunitati furnizor de asistenta medicala primara

Daca lista este populatd, inregistrarile reprezinta cabinetul si — eventual — punctul secundar de lucru. Dacd
din lista furnizorilor a fost selectat un cabinet sau un punct de lucru secundar, nu se va afisa nimic in lista
subunitatilor.
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3.2. MEDICI

3.2.1. Vizualizarea listei medicilor inregistrati in sistem
3.2.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Medici.

SIUI afiseaza ecranul principal Medici, in care este prezentata sub forma tabelara lista tuturor medicilor
nregistrati in sistem.

Medici
& Numarul total: 232 (12 pagini) @ "“’) Linii/pag. [_20]

Data [od Nume ¥alabil de Ualabll . P
mm“. SpeCIalltah
Marian Popescu 1701127370209 27-11-1970 ROM 4020 Bragow 01-01-2004 MFOOO032 MEDICIMA DE FAMILIE Lacal

h h GURA STOMATOLOGIE

stornatalogie catalin 1701210060565 10-12-1970 ROM (100111 BADILITEI 01-01-2007 V23442 GEMERALA Lacal
Matei Basarab2 1701217046202 17-12-1970/ROM [BRASOV  [BRASOV 01-01-2007 701217 MEDICIMA DE FAMILIE  |Local
WASILE BALASE 1701231263504 21-12-1970 ROM |[RUPEA RUPEA 21-12-1370 235506 Lacal
I(\:‘,I?:ﬁl:rIN PREDCIU 1710101100209 01-01-1971 ROM (4020 Bragow 01-01-2007 321741 ANATCOMIE PATOLOGICA Local
CRISTIAM FALUP

GAVRIL FECLRARIL 171023091232136| 09-03-1971 ROM (4020 Bragow 03-03-1971 659185 |MEUROLOGIE Lacal
conventii rmedic 1710510050208 10-05-1971 ROM (100 Alba Iulia | 01-01-2007 87978 |Dentist Lacal
NICOLA LAMCEA 1720101085031 01-01-1972 ROM 41658 gg‘f: 01-01-1372 224126 |MEDICIMA GEMERALA Lacal
Fadu Pastarnac 1730328410246 28-03-1972 ROM 01-01-2007 Fanzze Lacal
GHECORGHE BUMBARL 1740101047390 01-01-1974 ROM (4020 Bragow 01-01-1974 ZHEZXZRX|CHIRURGIE GEMERALA Lacal

h RECUPERARE, MEDICIMA

Alewx Ploiesteanu |1740820140601) 20-08-1974 ROM 01-01-2007 F40220 FIZICA 51 BALMECLOGIE Lacal
ICAN POEMAR 1750101081960 01-01-1975 ROM |[CODLEA CODLEA 01-01-1375 2674321 Lacal
GICU MARCL 1750101082428 01-01-1975(ROM [SERCALA SERCALA 01-01-1975 233689 B.EEHP..EELABEJI\‘II—EPIE.I‘P}e Lacal

Figura 3.2-1 Vizualizarea listei medicilor inregistrati in sistem

3.2.2. Vizualizarea specialitatilor unui medic
3.2.2.1 Preconditii
Este selectat un medic din lista medicilor si pentru acesta este deschis ecranul de detaliu.

3.2.2.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Specialitati.
SIUI afiseaza lista specialitatilor pe care le are medicul selectat.

| Spacialitaf'gi] Competente] A.ngajabnri] Documente] fnlucuiri] CDntacte‘I Isbnricparafé"] Isboric}

L\Q ?‘: " HNumarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

MEDICINA DE FAMILIE MEDICINA DE FAMILIE| 10-06-2009

[ Nou ]L Maodifica J[ Sterge ]

| Grade profasiona Ie}

‘\gﬂ ".:: +  Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.
Cod grad Descriere grad Valabil de Valabil
profesional -~ profesional la pana la

SPECIALIST MEDIC SPECIALIST | 11-06-200%

[(nou ) [msarca ) [[stere= |

N
Figura 3.2-2 Vizualizarea specialitatilor unui medic

Pentru fiecare specialitate din listd este afisata tab-pagina de detaliu Grade profesionale, continand istoricul
gradelor profesionale obtinute de medic.
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3.2.3. Vizualizarea competentelor unui medic
3.2.3.1 Preconditii
Este selectat un medic din lista medicilor si pentru acesta este deschis ecranul de detaliu.

3.2.3.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Competente.
SIUI afiseaza lista competentelor pe care le are medicul selectat.

Specialiti;il Competen;e] Angajalori] Documente] inlocuiri] Contacte] Istoric\l

= [
"\_2\-3 P " Mumarul total: 1 (1 pagina) Linmiifpag.

Cod competentd <™ | Nume competenti | Asociata la specialitate | Yalabil de la | Yalabil pania la

LG lagopedie Mu 01-01-2008

Figura 3.2-3 Vizualizare competente medic

3.2.4. Vizualizarea cabinetelor in care isi desfasoara activitatea medicul
3.2.4.1 Preconditii
Este selectat un medic din lista medicilor si pentru acesta este deschis ecranul de detaliu.

3.2.4.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Angajatori.
SIUI afiseaza lista cabinetelor in care si-a desfasurat sau isi desfasoard activitatea medicul selectat.

Pentru fiecare inregistrare selectata din lista angajatorilor, sunt afisate informatii suplimentare — sub forma
de tab-pagini: Detalii, Program de lucru, Program de permanent3, Zile nelucrate, , inscrisi, Catagrafieri.

| Specl'all'lé'!l'] Compelerrge] Angajalnri] Dcu:urnente] fnlocurri] C.orutacle] Istoric parafé‘] rslm-ic}

K‘i“j :‘ +  MNumarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag. -
valabllde valabllpa“a

CMI DR. BADICEANU ALINA CMI DR. BADICEANU ALINA
25623821 NOEMI 25623821 MOEMI 10-06-2009

[ Export listS inscrisi ][ Transfer inscrisi ][ Meu ]L Maodifica J[ Sterge ]

| Del.aliq Program de Lucru] Prugramdepermanenta\l Zile nelucrale] fnscrl'sq Catagrafiere\]

= -j P +" MNumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag. D
Cod Contra =
Domeniu de Cnd Fun forma Forma de Valabil de V:SI:I;'I
activitate functie & de asociere w la Ia
asociere .2
Toate b Toate
Contract de
studii supericare Medicing MT :‘ticl':r PERM ;";:";:‘dge 10-06-2003

nadeterminata

Figura 3.2-4 Vizualizarea cabinetelor in care isi desfasoara activitatea medicul

3.2.5. Vizualizarea documentelor unui medic
3.2.5.1 Preconditii

A fost selectat un medic din lista medicilor si pentru acesta este deschis ecranul de detaliu in mod de lucru
Modificare.
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3.2.5.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Documente.
SIUI afiseaza lista documentelor care certifica — pentru medicul respectiv — licente, autorizatii, etc.

| SPBEI-all-ﬁ.tl-] Eumpetente] Arlgajaturl'] Dcn:urnerﬂ:e] fnlu-u:ul'rl'] Enntacte] Istoric parafé'] ]'slsnrl'c]

i im.
(= j o v Numarul total: 2 (1 pagina) Liniifpag.

Nume tip Suporta Valabil de Valabil
- GELERE

Tuate b
. . MPO7
ASM Asigurare malpraxis |Da oo0seTid 15-01-2009
Certificat de
CCM participare la MNu 796 16-01-2007] 21-12-2009

Colegiul Medicilor

o

[ Mou ]L Madifica ]

Figura 3.2-5 Vizualizarea documentelor unui medic

3.2.6. Vizualizare inlocuiri
3.2.6.1 Preconditii

A fost selectat un medic din lista medicilor si pentru acesta este deschis ecranul de detaliu in mod de lucru
Modificare.

3.2.6.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Tnlocuiri
SIUI afiseaza lista

| Spetialititi] Enmpeten;e] Angajatnri] Ducumente] inlntuiri] Enntacte] Isturic}

K-EIL! T +"  Mumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.

3950986 Cabinet de test 03,12 1640929200481 BOGDAN POPA 01-05-2007

Figura 3.2-6 Vizualizare inlocuiri

3.2.7. Vizualizare date de contact
3.2.7.1 Preconditii

A fost selectat un medic din lista medicilor si pentru acesta este deschis ecranul de detaliu in mod de lucru
Modificare.

3.2.7.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Contacte
SIUI afiseaza lista datelor de contact ale medicului selectat.
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| Speciall'ﬁti] Eumpetente] Angajaturl'] DCH:IJI'I}EI'ItE] fnlucuirl']' EDI'I‘L':IEI:E] Istoric parafé‘] Elsurl'c}

= .j ' & Numarul total: 0 (1 pagina) Linii/pag.

WWEE valabllde valabll pa“a

Nu au fost gasite rezultate

[ow | [(meaiice ) [ Steres |

Figura 3.2-7 Vizualizare date de contact
3.2.8. Vizualizare istoric parafa date medic
3.2.8.1 Preconditii
Este selectat un medic din lista medicilor si pentru acesta este deschis ecranul de detaliu.

3.2.8.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Istoric parafa
SIUI afiseaza datele corespunzatoare medicului selectat.

| 5pecfa|fté|‘ti1 Cumpeterlte1 A.ngajaturl'\l Ducumente] fnlucuirl'\l cunta-_-te\l' Istoric pa.-af;:r'l ]'slnrl'c]

ng G R
R-ill-i P + Numarul total: 0 (1 pagina) Linii/ pag.

Parafi-™ | Valabil de la | Walabil pSna la

Mu au fost gasite rezultate

Vizualizare

Figura 3.2-8 Vizualizare istoric parafa

3.2.9. Vizualizare istoric date medic
3.2.9.1 Preconditii
Este selectat un medic din lista medicilor si pentru acesta este deschis ecranul de detaliu.

3.2.9.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Istoric
SIUI afiseaza datele corespunzatoare medicului selectat.

| Specialiti!i] Eumpeten;e] ﬂngajaturi] Dncumente1 inlucuiri] Euntacte] Istnrit}

=%
.j v Mumarul total: 2 (1 pagina) Liniifpag. 2

nasteni

Ach\;apana utlizator

2960709110650 mZdlil: 2360709110680 09-07-1956 MFOOO1 19-07-2007 03-09-2007F ADMIN
2960709110680 EIEES;;ETA 2560709110680 09-07-1956 MFOOO1{02-09-2007
Figura 3.2-9 Vizualizare istoric
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4. GENERAREA AUTOMATA A CONTRACTELOR

4.1. VIZUALIZAREA TIPURILOR DE CONTRACTE

4.1.1. Lista tipurilor de contracte

4.1.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri — Contractare — Tipuri de contracte.

SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentata sub form3d tabelara lista tuturor
tipurilor de contracte nregistrate la nivel CNAS.

Aplicand filtru dupa ,Cod categorie furnizor = Asistentd medicala primara", vor fi afisate doar tipurile de
contracte si conventii de asistenta medicala primara:

Tipuri de contracte

@ _._ + Numarul total: 3 (1 pagina) Liniifpag. -
VYalabil de VYalabil Cod categorie DESCI‘!EI_’E Cod categorie | Nume categorie
Descriere categorie _ _
(EY panala contract contract furmizor furmizor

Contract asistenta Contract de furnizare servicii fsistanta

CMG - . redicale in asitenta medicala 01-01-2005 A Servicii medicale  |MF X .
medicala primara : medicala primara
prirnara
oM Conventie Medicina |Conventie de furnizare de servicii 01-01-2005 " Servidii medicale  |MF Aziztenta

Primara in aziztenta medicala orimara medicala orimara

Yizualizare

Figura 4.1-1 Vizualizare tipuri contracte
Din acest ecran, utilizatorul poate vizualiza detaliile fiecarui tip de contract de asistenta medicala primara.

4.1.2. Vizualizarea detaliilor pentru tipul de contract CMG
4.1.2.1 Preconditii

Este afisat ecranul Tipuri de contracte, in care este efectuata filtrarea dupa ,Cod categorie furnizor =
Asistenta medicala primara".

4.1.2.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul selecteaza tipul de contract CMG si acceseaza comanda Vizualizare.
SIUI afiseaza ecranul de detaliu al tipului de contract CMG:

Tipuri de contracte

Prafa * Hume

Contract de furnizare servicii medicale in asitenta mediczla primara

Descriers

Valabil de s | 01-01- 2005 | [ *

Se poste suspsnds

[ Salvezzs ” Renunts Iz modificari ][ inzgoi ][ Actuzlizare contract ][ Genersazi contracts ][ Generare multipla aditionzle ][ Tip&rire multipld ][ incetare multipls ] ﬂ
—

| -mpundncument] Tipuri aditional ] Atrihutehpmntract] Dperatii simple ] Operatumultmlz] Tipuriuperatiz}
‘ -mpundeammq Regulideua\idare] Tipuri de incetare ] -ripuridesuspendare] -r\purideruiliere} N
Figura 4.1-2 Vizualizare detalii tip de contract CMG
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Tn detaliul tipului de contract CMG se pot observa tab paginile Tipuri document (cu tab pagina copil Tipuri
furnizor), Tipuri aditional, Atribute tip contract, Operatii simple, Operatii multiple, Tipuri de articol (cu
tab pagina copil Definitii), Reguli de validare, Tipuri de incetare, Tipuri de suspendare (cu tab pagina copil
Motive suspendare), Tipuri de reziliere.

Tn tab-pagina Atribute tip contract sunt afisate atributele definite pentru tipul contract CMG, atribute ce se
vor regasi in fiecare contract de acest tip.

4.1.3. Generarea automata a contractelor de tipul CMG

4.1.3.1 Cand se efectueaza operatia

Aceastd operatie se efectueaza la inceputul anului calendaristic, pentru toate cabinetele care au dovada de
evaluare si pentru care nu existd deja un contract in anul respectiv.

4.1.3.2 Preconditii
Utilizatorul care are dreptul sa genereze automat contracte trebuie sa aiba asociat un salariat valid la data de
inceput a contractelor generate.

Furnizorii sunt cabinete (configurate Tn Furnizori - Furnizori asistenta medicala primara).

Sa nu mai existe alt contract incheiat cu furnizorul respectiv care s-ar suprapune cu contractul generat.

4.1.3.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul de
contract CMG si deschide ecranul de detaliu, prin accesarea butonului Vizualizare, apoi acceseaza butonul
Genereazd contracte.

SIUI deschide ecranul Generare contracte:

Generare contracte

Tip de contract |CMG | * |Contract asistentz medicalz primars

Data de incepers 2 contractului | 01- 01-

Preftc numar contract

Genereazad contracte l[ fna]:_!oi ]

| Furnimri1

‘g_l - & Numarul total: 21 (11 pagini) @ 1 Linii/pag.

Atazs Hurne Ili de
ate alitate [ELEY la

S5.C. CLINICA SANTE

O 11962146 Furnizor asistznts medicalz primara "7 4482 Buzdu 20-07-1999
. R - ) 5.C. ROMAR DIAGNOSTIC |, I o
|:| 18073846 Furnizor asistenta meadicala primara CENTER S.R.L. 17913 Bucuresti 01-01-2000
-
[ Selectezzs toste ] [ Deselectezz2 toste ] [ Selectezz: tostd pagina ] [ Deselecteaz: tostd pagina ] [ Cu contracte valzabile anterior ]

Figura 4.1-3 Generare contracte
SIUI deschide ecranul "Generare contracte", in care campul , Tip de contract” este completat cu CMG iar tab-
pagina Furnizori contine toti furnizorii care au categoria corespunzatoare tipului de contract CMG.
Utilizatorul completeaza data de incepere a contractului.
SIUI actualizeaza lista din tab page-ul Furnizori.

Utilizatorul selecteaza furnizorul sau furnizorii pentru care doreste sa genereze contractele, apoi acceseaza
butonul Genereazd contracte.
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Aplicatia permite selectarea tuturor furnizorilor din listd prin apdsarea butonului Selecteazd toate sau
selectarea numai anumitor furnizori, bifand cdsutele din dreptul fiecarui furnizor.

Daca furnizorii selectati au introduse toate informatiile necesare pentru contractare, atunci sistemul
genereazad contractele pentru furnizorii selectati, astfel:

» pentru fiecare furnizor (care are certificat de evaluare si care nu mai are un alt contract in anul
respectiv) va crea un contract cu:

o numarul format din: prefixul tipului de contract urmat fie de numarul contractului din anul
anterior (dacd a avut contract), fie de un numar generat automat, daca nu a avut contract
n anul anterior

o data de inregistrare si data de fnceput a contractului — data introdusa Tn ecranul de
generare de contracte

data de sfarsit este ultima zi a anului pentru care se incheie contractul
starea =,In derulare”
responsabilul este salariatul asociat utilizatorului conectat la aplicatie

in tab pagina Puncte de lucru/Angajati se adaugd cate o inregistrare pentru fiecare
medic/asistent angajat la persoana juridica cu care se incheie contractul

o O O O

n tab-pagina Atribute, atributele corespunzatoare tipului de contract CMG

i se va atribui atributului REPLG valoarea corespunzatoare din lista de persoane de contact
ale furnizorului respectiv, care are tipul MT (medic titular)

o iseva atribui atributului AILP valoarea rezultata din lista de persoane inscrise la medicul
respectiv

Operatia se incheie cu urmatorul mesaj:

-
W Mesaje pe aceasta pagina:
IMFORMATII: peratiune incheiatd cu succes,

4.1.3.4 . Rezolvarea eventualelor probleme
O Dacad unul dintre furnizorii selectati nu are toate documentele obligatorii la data introdusa in ecranul
de generare de contracte, atunci contractul nu poate fi generat si se afiseaza mesajul:
"Contractantul principal ... nu are toate documentele obligatorii la contractare valabile la ....."

4.1.4. Generarea actelor aditionale de prelungire
4.1.4.1 Cand se efectueaza operatia

Aceastd actiune se efectueaza la Tnceputul anului calendaristic, pentru toate cabinetele pentru care se
doreste prelungirea contractelor de furnizare de servicii de asistenta medicald primara din anul trecut, pana
la incheierea contractelor pentru anul in curs .

4.1.4.2 Preconditii

Utilizatorul care are dreptul sa genereze automat acte aditionale trebuie sa aiba asociat un salariat valid la
data de inceput a actelor aditionale generate.

Furnizorii sunt cabinete (configurate in Furnizori-Furnizori asistentda medicala primarad) si au incheiate
contracte pentru anul trecut.

4.1.4.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul de
contract cu codul CMG si deschide ecranul de detaliu (prin accesarea butonului Vizualizare).

Apoi acceseaza butonul Genereazd multipld aditionale din ecranul de detaliu.
SIUl deschide ecranul Generare aditionale:
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Generare aditionale

Tip de contract * |C.ontra|:l asistenta medicala primara |

Tip generare | | Q |
Tip aditicnal =
Stare aditional |Dl | * Q |In semnare

B
Da‘lade?nc\eputl - - I Daladesf-&rs'ltl - - e
Data sditionsl | - - e

Obiect act aditional

............................................................................................................................. o
l. Generare multipld aditionale ] [ inapoi ]
| Contrat:le\l Contracte de bgamﬁ]
Figura 4.1-4 Generare multipla acte aditionale de prelungire
Utilizatorul selecteaza tipul de aditional, tipul de generare = prelungire contract, stare aditional "In derulare"
(dacd se doreste generarea direct in aceastd stare), completeaza data de inceput, data de sfarsit, data
aditional si obiectul actului aditional si apoi acceseaza butonul Generare multipld aditionale.
Tn tab page-ul Contracte se actualizeaza lista contractelor din sistem.
| Contracte | Contracte de legdturd
_.‘ + Numarul totak 227 (66 pagini) & [1 ¥ L-) Liniifpag. [__3|
Nume
B e e e A ey
Toate
|:| F247 22-05-2008 22864626 Furnizor asistenta medicala primara Companiels77597 01 Isl;rnnare 01-06-2008/21-12-2008 4020 Bragov 1680506081975 lon Popescu
|:| 30 01-05-2008|1361013080034 Furnizor asistenta medicala primara|Companie781 01 ;I;mnare 01-05-2008({31-12-2008/4020 Bragow 275022510004%|Companiel619
|:| F7 22-04-2008|20275064 Furnizor asistenta medicala primara|Companiel609376 03 ]dl;ruhra 01-05-2008(20-11-2008/4020 Bragov 168050608197 5|Ion Popescu
D F11 18-04-2008/18539220 Furnizor asistenta medicala primara|Companie1609374/03 Idr;ru|ErE 01-05-2008({31-12-2008/4020 Brasov 1680506081975|Ion Popescu
D F12 18-04-2008/19336258 Furnizor asistenta medicala primara| Companie30656 03 Idr;rulars 01-05-2008(21-12-2008 4020 EBragov 1680506081975|Ion Popascu
D e e e e

Figura 4.1-5 Lista contractelor pentru care se pot genera acte aditionale

Aplicatia permite selectarea tuturor contractelor din lista prin apdsarea butonului Selecteazd toate sau
selectarea numai anumitor contracte, bifand cdsutele din dreptul fiecarui furnizor.

Utilizatorul acceseaza butonul Generare multipld aditionale.

SIUI genereaza actele aditionale pentru contractele selectate, conform structurii calendarului de raportare
pentru perioada aditionalului.

Operatia se incheie cu urmatorul mesaj: "Operatiune incheiata cu succes"

Actele aditionale se pot vizualiza selectand contractul pentru care s-au generat, accesand Contractare -
Contracte, selectdnd unul din contractele pentru care s-au generat acte aditionale si vizualizand lista din tab-
page-ul Faze.
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4.1.5. Generarea actelor aditionale de legatura

4.1.5.1 Cand se efectueaza operatia

Aceasta actiune se efectueaza la inceputul anului calendaristic, pentru toate cabinetele pentru care se
doreste prelungirea contractelor din anul trecut.

Pentru un contract pe anul trecut, se pot face aditionale de prelungire pe un numar pe luni din anul curent.
Dupa aprobarea bugetului pentru anul in curs se creeaza contractul corespunzator anului curent. Articolele
de pe aditionalul de prelungire pe anul curent vor intra tot in bugetul anului curent. Legatura intre contractul
de pe anul curent si aditionalele de prelungire ale contractului pe anul trecut, valabile n anul curent, se
realizeaza prin intermediul optiunii 'Legatura aditionale contracte an anterior - contracte an curent'.

4.1.5.2 Preconditii

Utilizatorul care are dreptul sa genereze acte aditionale trebuie sa aiba asociat un salariat valid la data de
inceput a actelor aditionale generate.

Trebuie sa existe un contract de acelasi tip, cu acelasi furnizor, nereziliat pe anul trecut, cu act aditional de
prelungire care se incheie cu o luna Tnaintea contractului pe anul curent.

Trebuie sd existe contractul pe anul curent cu luna de start a contractului - luna urmatoare datei de sfarsit a
aditionalului de prelungire a contractului pe anul trecut.
4.1.5.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul
de contract CMG si deschide ecranul de detaliu (prin ,dublu click” pe tipul de contract selectat), apoi
acceseaza butonul Generare multipld aditionale din ecranul de detaliu.

SIUI afiseaza ecranul Generare aditionale.

Generare aditionale

Tip de contract * |Contrad asistenta medicala primara ‘
Tip generare [LEG | “GQL, [Legaturs aditonake contracte an anteric

Tip adiionsl

Stare aditional * B, [1n semnare

Tip modificare
Datadeincaput | - - | Datadestarst [ - - =
Data sdtional | - - ]

Obiect act aditional

[ Generare multipl3 aditionale H inapoi ]

Contracte | Contracte de legaiturs |

\g@j ':‘ + Numarul total: 321 (107 pagini) <§’J % Linii/pag. 3

Atacse| Numar cod N Codstare| MUMe | patade Cod Nume Cod Nume o
53N contract [T P furnzor contract m":: -y | inceput localitate | localitate | responsabil | responsabil

Toate v

<
D F7 22-04-2008 20375064 Furnizor asistenta medicala primara Companie1609376 /03 Idru‘zru\are 01-05-2008 30-11-2008 4020 Bragov 1680506081975 Ion Popescu gc"
| F1 22-04-2008|20333603 Furnizor asistenta medicala primara| Companiel657 02 Incetat 01-05-2008| 01-05-2008(4020 Brasov 1680506081975|Ion Popescu SCE

<
D Fg 22-04-2008/19480420 Furnizor asistenta medicala primara|Companie160937%|01 ire‘mnare 02-05-2008| 29-08-2008|4020 Bragov 1680506081975|Ion Popescu :A"

[ selecteszs toste | [ Desslecteszs toate | [ Selecteszs toats pagina | [ Deselecteszs toats pagina |

Figura 4.1-6 Generare acte aditionale de legatura

Utilizatorul selecteaza tipul de act aditional CMG si tipul de generare: Legdtura acte aditionale an anterior -
contracte an curent

SIUI afiseaza in tab-page-ul Contracte de legatura lista contractelor pe anul curent care indeplinesc
conditiile de a cuprinde faze de legatura.
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Utilizatorul selecteaza contractul sau contractele pentru se vor genera acte aditionale si apasd Generare
multipld aditionale.

Aplicatia permite selectarea tuturor contractelor din lista prin apdsarea butonului Selecteazd toate, sau
selectarea contractelor afisate in pagina prin apasarea butonului Selecteazd toatd pagina, sau selectarea
numai anumitor contracte bifand casutele din dreptul fiecarui contract.

SIUI genereaza in contractul pe anul curent faze de prelungire corespunzatoare aditionalelor de prelungire
de pe contractul din anul precedent.

Operatia se incheie cu urmatorul mesaj: "Operatiune incheiata cu succes"

Actele aditionale se pot vizualiza selectand contractul pentru care s-au generat, accesand Contractare -
Contracte si vizualizand lista din tab-page-ul Faze.

4.1.6. Tiparirea multipla a contractelor/actelor aditionale

4.1.6.1 Preconditii
Aceasta actiune se efectueaza la inceputul anului calendaristic, pentru toate cabinetele care au certificate de
evaluare si pentru care nu exista deja un contract in anul respectiv.

4.1.6.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri— Contractare — Tipuri de contracte, selecteaza tipul de
contract cu codul CMG si deschide ecranul de detaliu (prin accesarea butonului Vizualizare).

Apoi acceseaza butonul Tipdrire multipld din ecranul de detaliu.

SIUI deschide ecranul Tipdrire multipld:

Tiparire multipld

Tip de contract |CMG | * |Contract asistenta medicala primara
Contract{Act aditional @ 2 O o
Dela I - - E -
Pang la | .- &
Mume Figizr

Modalitate de export | Documente surnarizate in Format Wiord L

| Conlraclel Acte aditionale

+ Numarul total: 0 (1 pagina)  Linii/pag. [_20|

2 'Y
L= Rl WP~
Numar cod Nume (el M Data Data cod Nume
Tip furnizor stare stare
contract furnizor furnizor localitate | localitate responsabll
contract |contract |nceput sfarslt

Toate

Mu au fost gasite rezultate

[ Selecteazd toate ] [ Deselecteazi toate ] [ Selecteaz i toatd pagina ] [ Deselecteazd toatd pagina ]

Figura 4.1-7 Tiparire multipla
Utilizatorul selecteaza C (contract), completeaza data la care vor incepe si data la care se incheie contractele
care urmeaza a fi tiparite, apoi specificd numele fisierului si modalitatea de export.
Tn tab page-ul Contracte, SIUI afigeaza lista tuturor contractelor alate in derulare sau semnare, in perioada
specificata.
Aplicatia permite selectarea tuturor contractelor din lista afisata in tab page-ul Contracte, prin apasarea
butonului Selecteazd toate sau selectarea numai anumitor contracte, bifand casutele din dreptul fiecaruia.
Utilizatorul apasa butonul Tiparire.

SIUI genereaza fisierul cu numele specificat, contindnd contractele selectate. Fisierul poate fi salvat pe un
suport magnetic sau tiparit la imprimanta.
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4.1.7. Vizualizarea operatiilor efectuate asupra contractelor

Orice operatie care se face asupra contractelor va fi afisata in Operatii simple sau Operatii multiple:

a) daca operatia este facutd de pe contract (de ex. prin apasarea butonului "Generare aditional") va aparea
in lista din tab-page-ul Operatii simple

b) daca operatia este facuta de la tipul de contract (de ex. prin apasarea butonului "Generare multipla
aditional") va aparea in lista din tab-page-ul Operatii multiple.

4.1.7.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari - Contractare — Tipuri de contracte.

SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentatd sub forma tabelara lista tipurilor
de contracte care pot fi incheiate cu cabinetele de medicina de familie.

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Operatii simple

SIUI afiseaza ecranul cu lista operatiilor efectuate de pe contract

[ Tl'purl'du\:umznl‘l Tipuri aditional ] Atrihuleﬁpmntran] Operatii simple ] 0pera|iimump\e] Trpurruperalre]

( Trpurrdeamm\] negu\rdevalrdare] Tipuri de incetare ] Trpurrdesuspendare] Trpurrdemnrerq

Sy . E o
& o v Numarul total: 877 (439 pagini) d‘J 21 Linii/pag.
= Dt adionsi| Dath inceput | Dats sfirgk T R T |

Da GEN  |General (farz copiere faze)| 29-07-2009| 24-07-2009| 21-12-2009 Suplimentare si Diminuare|29-07-2009| 08:00 0,000000ADMIN 2531017293153 )
Da GEN General (farz copisre faze) 29-07-2008 24-07-2009| 31-12-2009 Suplimentare si Diminuare|29-07-2009| 07:36| 0,000000|ADMIN 2531017293153 |\
Total
0,000000

| contract| Aditional generat ]

=) ':' ' Numarul total: 1 (1 pagina)  Linii/p=g.

Prefix Nume Cod Nume

o |, =1 T frmizr | [ e | e ezt gt |l St

contract | contract | contract | contract >
Toate v

CMI DR. Contract

MUNTEANU asistenta In N
144120644083|270 20-04-200% 13826500 Furnizer ssistenta medicala primara cMG Pl [-1- Judstesna|01-05-2003 31-12-2005|13054
DOINA medicalz derulare |PH
Brahova
CARMEN primara

Aditional generat |

Figura 4.1-8 Vizualizare operatii simple

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Operatii multiple

SIUI afiseaza ecranul cu lista operatiilor efectuate de pe tipul de contract

‘ Tipurrd.xumznt] Tipuri aditional ] Alrrbuteupmntrad] Operatii simple ] Operatii mult\ple‘l Tl'purioperalie‘]

‘ -rrpurrdeamm\] na;undeua\rdare"l Tipuri de incetare ] -rrpurrdesuspendare] -ripurrdemrnere‘]

.\Q ':" « Numarul total: 5 (1 pagina)  Linii/pag.
[Contar esa ot ] s | Data ot ata ncepu| Dt sarg| T | Datat|0re" |Vaoare] oemame | od responsaa] ume esponab

Da PREL Prelungire contracte 21-03-2009, 01-04-2009| 20-04-200% Suplimentare si Diminuare|31-03-2003 05:47 ADMIN 2521017293153 VESPAN ROXANA

D= PREL |Prelungire contracte]  31-12-2008| 01-01-20 31-03-2009 Suplimentare si Diminuare|07-01-2005| 13:54 \ADMIN 2531017293153 [VESPAN ROXANA

D= PREL |Prelungire contracte] 31-12-2008 UI-UL-ZIS\W_'% 31-03-2009 Suplimentare si Diminuare|07-01-2003| 13:51 ADMIN 2531017293153 [VESPAN ROXANA

Da PREL Prelungire contracte 21-12-2008| 01-01-2009| 21-03-2008 Suplimentare si Diminuare|07-01-2003| 12:21 ADMIN 2531017293153 |VESPAN ROXANA

D= PREL |Prelungire contracte| 31-12-2008| 01-01-2005| 31-03-2005 Suplimentare si Diminuare|07-01-2005| 12:15 ADMIN 2531017293153 |VESPAN ROXANA
Total

Aditional generat I Contract

Figura 4.1-9 Vizualizare operatii multiple

4.1.8. Anularea operatiilor efectuate asupra contractelor

Orice operatie care s-a efectuat asupra contractelor poate fi anulata (stearsa).
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4.1.8.1 Preconditii

Sa fie efectuata cel putin o operatie asupra contractelor, inregistrata in Operatii simple sau Operatii
multiple.

4.1.8.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari - Contractare — Tipuri de contracte.

SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care este prezentatd sub forma tabelara lista tipurilor
de contracte care pot fi incheiate cu cabinetele de medicina de familie.

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Operatii simple (sau Operatii multiple)
SIUI afiseaza ecranul cu lista operatiilor efectuate
Utilizatorul selecteaza operatia pe care trebuie sd o anuleze si acceseaza butonul Vizualizare.

SIUI afiseaza ecranul de detaliu al operatiei selectate.

| Tipuri dcu:ument\] Tipuri aditional ] Atribute tip mntract\l Operatii simple \| Operatii multiple ] Tipuri operatiew

| Tipuri de artiml\l Reguli de \.ralidare] Tipuri de incetare \I Tipuri de suspendare" Tipuri de rﬂiliere\]

Datd aditional | 31- 03- 2008 | [T Datd inceput | 01- 04~ 2003 | [TF]
Diatd sférst o4- 2009 | [TH]
Prelungire contract=
Tip tranzactie |F‘REL | * Q
Tip Dats | 31-03- 2008 | [TE] *
S I_—_P -
Respanssbil |253 152 | * B [vesean roxana

Utilzator | ADMIN

[ fnaj:_!oi H Stergere Operatie ]g

Aditional generat]

Figura 4.1-10 Stergere operatie
Utilizatorul acceseaza butonul Stergere operatie

SIUI afiseaza mesajul de confirmare a stergerii

A Confirmare -- Webpage Dialog

Procesarea poate dura foarte mult.
1 Sunteti sigur ca doriti sa stergeti
generarea?

Figura 4.1-11 Mesaj confirmare stergere operatie
Utilizatorul confirma stergerea.

Daca inregistrarea nu este referitd, SIUl sterge operatia si afiseazd mesajul: "Operatiune incheiata cu succes."

Daca inregistrarea este referitd (de ex. s-au preluat raportdri pentru perioada unui act aditional generat), SIUI
nu poate sterge operatia si afiseaza mesajul: " Inregistrarea nu poate fi stearsa deoarece este referita de alte
inregistrari.".
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5. GESTIONAREA CONTRACTELOR INCHEIATE CU
FURNIZORII DE SERVICII DE ASISTENTA MEDICALA
PRIMARA

Pe parcursul unui an calendaristic, gestionarea contractelor cu furnizorii de servicii medicale de asistenta
medicald primard consta in urmdrirea deruldrii contractelor existente, addugarea de noi contracte si
conventii n sistem, sau, In cazuri exceptionale, stergerea contractelor noi, addugate in mod eronat.

5.1. VIZUALIZAREA LISTEI DE CONTRACTE

5.1.1.1 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare — Contracte.
SIUI afiseaza ecranul de filtrare Contracte:
Utilizatorul selecteazd categoria MF|Asistenta medicala primara.

SIUI afiseaza in tab-pagina Contracte lista contractelor si conventiilor care au fost inregistrate in sistem si
care au asociati parteneri din categoria Furnizor asistentd medicald primard.

Contracte

TF | Asisterts medicala primara

[ contracte |

581D Numirl total: 377 (19 pagind & [T =] P Liniveas. (21

" tod Nume
. Tip Prefix tip | Nume tip Data de Data de cod Nume cod Nume Cod Nume
tod e Y Celpermer partanar contract'/ | contract | Stare | stare incaput sfargit |localitate | localitate |responzabil | responsabil | departament | departament
contract | contract
Toste =
Convartic

26561932 11111122222222 01-02-2006 1520309135597 Persoand

c. ADMINISTRATOR.
CIASCT, ADMINIETRATOR

In 185
A CoMeTaTA D1D2-2006 16-04-2006/100068  STANCA  ADM

2180 i e
ROMULUE R EE

In c ADMINISTRATOR.
CIASCT) ADMINISTRATOR

s
B e CEneTaNTA T11-2005|31-12-2005(60428  [CONSTANTA sDM

BADIU ILEANA
B 1M oz

142022095366 MF1111 01-01-2005|2561222131213 Parsoand ey
inlacuitor
Contract
Sridies [AMEULANTA asistenta in ADMINISTRATOR.
26505830 1516 01-01-2006(11300000 pjuridics [ASONTE fema e bt e CIASBC|CIAS BACAU| 01-01-2006 28-01-200¢ 100184  [BROSTENT |ADM A
primara
CENTRUL ;
26505721 1516 01-01-2004(11500001 F.juridics [SANATATE  |cMa asistenta B ©IASBC|CIAS BACAU| 01-01-200602-02-2006 100184  [BRCSTENT |ADM [\DMINISTRATOR
BT erulare AGMINISTRATOR
orimara

Figura 5.1-1 Vizualizare contracte de asistenta medicala primara
Utilizatorul poate restrange numarul inregistrarilor din listd, aplicand diferite criterii de filtrare (conform
specificatiilor din ,Manualul de elemente introductive”) dupa tipul de contract, dupd starea contractelor,
data incheierii contractului, numele furnizorului, etc.
Pentru vizualizarea detaliilor unui contract, Utilizatorul selecteaza din lista contractul care il intereseaza si
acceseaza comanda Modificd.
SIUl deschide ecranul de detaliu:
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Contracte

Contracte}

| * bata | 10-05- 2003 | [FH] *

| Tip de contract

Mumar contract |4EE:]

*

| * QL [tn deruiere
Untarg. |CAS-PH | [c2s2 Judeteana Prahova
o —
Data d= inceput m E * Data de sfarsit m E *

Localtate 13054 | [Ploesti |

Stars contract |OE Q |C:-r'tract zsistzntz mediczls primars

* Q |CI-1I CR. BADICEANU ALINA NOEMI

Responszbil [ 2531017283108 | * @ [vespan roxana N |
a3
Text
...................................................................................................................................................................... =
[ Nou H' Salveaza ][ Renunta la modificari ][ Sterge ][ inapoi ][ Reziliere contract ][ incetare contract ][ Tipérire ] ﬂ
]

%| Faxe\l Punctedelucru,’Angajati\I Grupé'riualnri\l Suspendarew

" Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

Data de Data de Hu = Numar Data =n
Tcate b Tcate
i CONTRACT|11-06-2009 31-12-2009 03 by MNu
derulare

[ Generare aditicnal ][ Generare conventie inlocuire ][ Nou IL Modifica J[ Sterge ]

| Valori\l Atribu'te\l Artimle\]

Figura 5.1-2 Detaliul unui contract CMG
Tn tab-pagina Faze, pe Nivel 1 va fi CONTRACT - faza implicita a oricarui tip de contract.

In pagina Atribute, corespunzitoare fiecdrei faze a contractului se vizualizeazd valorile fiecdrui atribut
predefinit pentru tipul respectiv de contract.

5.2. ADAUGAREA UNUI CONTRACT CMG

5.2.1.1 Preconditii

Furnizorul cu care se incheie contractul trebuie sa fie introdus in sistem, iar cabinetele si punctele de lucru
trebuie sa aiba dovada de evaluare.

Trebuie sa fie completate adresele pentru cabinet si punctele de lucru.
Trebuie sa fie adaugata persoana de contact pentru persoana juridica cu care se incheie contractul astfel:
- pentru cabinet medical individual: medicul titular
- pentru cabinetele asociate sau grupate: medicul delegat
- pentru societatea medicala civila: administratorul
- pentru unitatile medico-sanitare cu personalitate juridica: directorul societatii comerciale
Pentru persoana juridica cu care se incheie contractul trebuie sa fie addugate urmatoarele documente:

- pentru cabinet medical individual: Certificatul de fnregistrare in Registrul Unic al Cabinetelor
Medicale

- pentru unitatile medico-sanitare cu personalitate juridica: actul constitutiv/act de infiintare

Pentru fiecare cabinet si punct de lucru ale persoanei juridice cu care se incheie contractul trebuie sa fie
adaugate urmatoarele documente:
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- Autorizatia sanitara de functionare (tip document ,ASF")
- Dovada de evaluare (tip document ,DE")

5.2.1.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista contractelor de asistentd medicald primara.

SIUI deschide ecranul de detaliu in mod de lucru Addugare si propune CMG ca valoare implicita pentru tipul
de contract.

MF | Asisterta medicala primara % | *
"
Conlracle1
Murnar contract |2 * Data I - - E *
Stare contract |01 - Q In sernnare Tip de contract |CMG | * Q Contract asisterta medicala primara
Unit.org, (Cas-BY Z]A5 Brasow
Valuka |ROM * Q

Furnizar * * Q
Drata de inceput I - - E * [Duata de sFirsit I - - E *

Localitate | 40205 BRASOY

Responsabil [OP_Clas_MF_BY * Q OP_C1as_MF_BY Salariat
Text I:|
I:| 7
@

Figura 5.2-1 Addugare contract
Utilizatorul completeaza valorile in cdmpuri astfel:
- Numdrul contractului - o valoare (alfa)numerica
- Datd - de reguld se completeazd data inregistrarii contractului (data curentd)

- Stare contract — pana la completarea tuturor datelor contractului si pe perioada negocierii acestuia,
este recomandabil s3 se aleaga starea “1n semnare”, stare propusa implicit de catre sistem

- Unit.org.- se completeaza automat de catre sistem cu codul CAS
- Valuta - camp read only, completat automat de catre sistem cu valoarea RON

- Furnizor- va fi ales din ecranul selector furnizorul ca persoana juridica (cu tip organizatoric CMI,
CMG, CMA, SCM)

- Data de inceput a contractului trebuie sa fie cel putin egala cu data inregistrarii contractului si este
selectabila prin intermediul controlului de tip calendar

- Data de sfarsit a contractului este selectabild prin intermediul controlului de tip calendar

- Localitatea - se completeaza automat de catre sistem si este aceeasi cu a sediului CAS

- Responsabil — va fi aleasa (din lista salariatilor) persoana din cadrul CAS care raspunde de derularea
contractului.

Utilizatorul acceseaza comanda Salveazd.

SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date, afiseaza — in zona de mesaje — mesajul

Jinregistrarea ,Contract” a fost salvatd cu succes in baza de date” si deschide ecranul de detaliu in mod

de lucru Modificare.

Sub ecranul master, care contine informatiile de baza ale contractului, sunt afisate tab-paginile Faze,

Puncte de lucru/Angajati, Grupari valori si Suspendare.
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|. Faze\l Pundedelucrufﬂngajati\l Grupé‘riualnri] Suspendare\]

H + MNumarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

Data de Data de Cnd Hunle = Numar Data

Toate b Toate

In

1 CONTRACT|11-06-2009|31-12-2009 03 MNu
derulare

[ Generare aditicnal ][ Generare conventie inlocuire ][ Nou ]L Modifica J[ Sterge ]

|' Valori\l Atribu:e‘l Artrmle}

o [~
h,;;j P & MNumarul total: 0 (1 pagina) Linii/pag.

Nu au fost gasite rezultate

Tab-pagina Faze contine inregistrarea de Nivel 1 cu numele CONTRACT, avand data de inceput si data
de sfarsit — cele completate de utilizator, iar starea — cea setata anterior (implict, In semnare).

In principiu, nu se lucreazd pe inregistrarea CONTRACT. Ar trebui s3 se adauge intotdeauna o fazd
corespunzdtoare anului de contractare, care sd aibd ca faza parinte faza CONTRACT, permitand
introducerea ulterioara de faze, pentru situatia in care este necesard prelungirea/modificarea
contractului prin Acte aditionale(conform paragrafului 4.2.4).

Corespunzator fazei CONTRACT sunt afisate tab-paginile Valori si Atribute si Articole.

- pentru TOATE contractele avand categoria de partener Asistentd medicald primard, tab-pagina
Valori nu are nici o insemndtate, ea nu va contine in nici o situatie valori.

Corespunzator fazei CONTRACT, se acceseaza tab-pagina Atribute, care contine toate atributele
definite pentru tipul de contract CMG:

| Faze] Puru:ledelucrqungajatl'] Grupé'rl'\ralorl'] Suspendarew

m

aﬁ&“ 4" Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

Data de Data de Cod . Numar Data Cod tip
mmm EAEAED

Toate b Toate
i CONTRACT| 11-06-2009| 21-12-2009 a3 42 Mu
derulzre
[ Generare aditicnal ][ Generare conventie inlocuire ][ Nou ]L Modifica J[ Sterge ]
Valori ] Atribute I Articola ]
e b W
".:;ﬂ o + MNumarul total: 9 (1 pagina) Linii/pag. P +  Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag. -
Cod atribut contract™ Nume atribut contract De la Pdna la
Valoare
data*. data
ADR. Adresa furnizer
CONTE Cont bancar Strada Ion Heliade Radulescu 13,
NUME e I —— Municipiu.resedinta de judet Cdmipina, 11-06-2009
REPLG Reprezentant legal furnizor BN CNA
WMPC Valoare min.garantata punct "per capita”
WMPS Waloare min.garantata punct serviciu [ LT ]L—Modlﬁca [ FEEE ]
PGIC % grad de izclare cabinet
MAILF Nr. minim inscrisi pe lista proprie
TPL Termen plata:zi luna;0-ultima =i

Figura 5.2-2 Atributele contractului CMG

Atributele ADR - Adresa furnizor, CONTB - Cont bancar, NUME - Nume furnizor, REPLG - Reprezentant legal
au valorile completate.

Urmatoarelele atribute au valori predefinite si nu pot fi modificate de catre utilizator:
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VMPC - Valoare min.garantata punct per capita - atribut asociat la nivel de contract (la ora actualg,
este 2,38 lei)

VMPS — Valoare min.garantata punct serviciu - atribut asociat la nivel de contract, care are valoarea
implicitd numdrul de puncte stabilite prin norme (la ora actuald, este 0,49 lei)

Tab-pagina Puncte de lucru/Angajati va fi completata automat, la salvarea contractului, cu persoanele
angajate la partenerul de contract sau punctele de lucru ale acestuia.

FaZEI Punctedelucru,fﬁngajati] Grupé'riualori] Suspendarew

@j - 4 Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

me Nume
Cod furnizor Tip furnizor Valabllde :;la Tip fu r re ntrare
" aditional | aditional

["onte
BADICEANU

1/2740619290921 Medic ALIMNA 11-06-2009|31-12-2009|Medic
MNOEMI

[ Nou H' Modifica ][ Sterge ]

Figura 5.2-3 Vizualizare tab pagina Puncte de lucru/Angajati

Daca la introducerea contractului nu fusese asociat personalul angajat, asocierea acestuia poate fi
realizatd, prin accesarea butonului Nou.

Selectdnd un medic din lista afisata in tab pagina Puncte de lucru/Angajati, in tab pagina Atribute
furnizor se vor afisa atributele:

| Atribute furnimq

.\'23 @j o + MNumarul total: 17 (1 pagina) Linii/pag. ‘\ﬁ & +  Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.
Cod | Nume |Numar| _Dela | Pinala
AILP Nr. asigurati inscrisi pe lista proprie 1000 11-06-2009
AMF Asistantl madicali | ————————————————————
CER Cont bancar [ Nou ]L Modifica ][ Sterge ]
MA Medic angajat
MFL Medicul de familie inlocuit

MGRAD|Grad profesionzal medic

MODPL |Moda(ftati de plata

MOT Motivi_absente pentru inlocuire medic
MPRF |Parafa medic

MSPEC |Specialitate medic

NPPM |Nr.pers.benef. pachet min.pe lista inscr
NUMES [Nume furnizor

PMN Perioada medic nou

PROGP |Program de lucru perscane fizice
SERM |Efectuare servicii med. in madiu rural
VASC |Efectuare vaccinari in scoli

WLMI  |Venit lunar medic inlocuitor

Figura 5.2-4 Vizualizare tab pagina Atribute furnizor

Vizualizarea valorilor grupate

5.2.1.3 Cand se efectueaza operatia

Cand Utilizatorul doreste sa vizualizeze valorile de contract (inclusiv acte aditionale) pentru anumite
perioade.

5.2.1.4 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare — Contracte.

SIUI afiseazd ecranul de filtrare Contracte si - sub formd de tab-page - lista contractelor care au fost
nregistrate in sistem si care au asociati parteneri din categoria Medicind medicala primara.

Utilizatorul selecteazd contractul care se modificd si apasa butonul Modificd.
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SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat.

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Grupari valori.

SIUI deschide ecranul in care se selecteaza parametrii pentru gruparea valorilor.
Ecranul afiseaza implicit:

- Data inceput semnare aditionale = data de inceput a contractului

- Data sfarsit semnare aditionale = data curenta

- Valori: Aditionale

- Starea: In derulare (bifat)

- Tipuri de aditionale: posibilitate de a bifa aditionalul de tip PAR

| Faze] Puncte de |ucru,n’.Angajati] Grupdri valori I Suspendarel

Stare

. . D In semnare
Dists inceput semnare adifionale

D Incetat
Dzt sfarsit seminare aditionals In derulare
D Suspendat
Valori %
L] reziliat

Tipuri aditionale

[] Par

Grupeaza

Figura 5.2-5 Grupari valori
Utilizatorul selecteaza starea contractului (implicit este bifat In derulare) si apasa Grupeazd.

SIUI afiseaza valorile de contract conform selectiilor.

Utilizatorul poate filtra campurile din lista rezultata.

Tn urma filtrarii, sub tabel, in zona verde, SIUI afiseaza Totalul perioadelor rezultate in urma filtrarii
(inregistrari filtrate) si Totalul tuturor perioadelor rezultate din grupare (Toate inregistrarile) unde Inregistrri
filtrate mai mic sau eqgal cu Toate inregistrdrile.

Tab-pagina Suspendare contine sub tab page-urile Suspendare angajati, Suspendare unitati
organizationale si Suspendare.
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| Faze]' Punl:ledelucmfAngajaﬁ]‘ Gmpa'riualorl'T Suspendare]

Iﬂh
pal +" Numarul total: 0 (1 pagina) Linii/pag. -

Cnd tip Descriere tip Data Data Cod motiv Descriere motiv
bservatii | Inchis/Deschis
suspendare < suspendate inceput sfarsit suspendare suspendare

Toate
Nu au fost gasite rezultate

[ Nou ]L Modifica J[ Sterge ]

|' Suspendare a ngajati]‘ Suspendare unitati organizationa Ie]' Suspendare a I'tl‘l:D'E]

N
= B j X
h‘gj. - & Numarul total: 0 (1 pagina) Linii/pag.

Hunie Nume _ | walabil
Nume _ Valabil
Tip partener rtener Specializare |re intrare dela [RELE]
pa itional | aditional la

| Toate Toate

Nu au Fost gasite rezultate

(v ] [earies ] [(2teree |

Figura 5.2-6 Tab pagina suspendare

5.2.2. Adaugarea fazelor la un contract CMG
5.2.2.1 Preconditii
Este afisat ecranul de detaliu al unui contract CMG.

5.2.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Faze (implicit este selectata inregistrarea de pe Nivel 1). Selecteaza faza
parinte si acceseaza comanda Nou.

SIUI deschide ecranul de detaliu al unei Faze la contract in mod de lucru Addugare si propune ca valori
implicite Starea , Data de inceput — aceleasi cu ale contractului:

|' Faze\l' Puru:ledelucru,fAngajali]' Gmpiriualurl'\l' Suspendare\]

Fzz=z supsricars |C:JN_R.'-‘.C_ |

Numel |*

Descriers | |
fnlocut e | | rccutdels | - - [
niccuter pantry | (@ frkcutorde=| - - | [
Aditional [] Tip aditional : @
Mumar aditional I:l Diata aditional I— E

Stare |CIE | * Q |:r‘ derulare
Datade'lnceputl 11-05- 2003 [TA] Datadesférsitl 3-12- 2003 [TA
Text

L Salveaza ” inapoi ]g

Figura 5.2-7 Addugare act aditional

Utilizatorul completeaza pozitia (se incepe cu pozitia 1) si numele fazei. Optional, Utilizatorul poate adauga
o data de sfarsit si un text explicativ.
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Utilizatorul bifeazs, daca este cazul, cdmpul Aditional (in acest caz, devine activ si trebuie completat si
campul Tip aditional), apoi acceseaza comanda Salveazd.

SIUI salveaza datele, afiseazd mesajul: Inregistrarea “Faza contract” a fost addugata cu succes in baza de
date. si ramane in ecranul de detaliy, in mod de lucru Modificare.

Daca Utilizatorul trebuie sa adauge mai multe faze (ale aceleiasi faze parinte), va accesa in continvare
comanda Nou din ecranul de detaliu al fazei.

Daca Utilizatorul revine in lista fazelor si trebuie sa adauge inca o faza, va trebui sa selecteze mai intai faza
parinte, apoi sa dea comanda Nou.

5.2.2.3 . Rezolvarea eventualelor probleme
Q Daca intervalul de valabilitate al fazei nu este inclus in intervalul de valabilitate al contractului,
salvarea esueaza cu mesajul: "Interval de date invalid. Trebuie sa fie in intervalul fazei parinte."

O Daca faza parinte este un aditional, atunci si faza copil trebuie sa fie tot aditional, altfel salvarea
esueaza cu mesajul de eroare: " Nu pot fi inserate faze de baza cand faza parinte este aditional."

O Daca data fazei nu este inclusa in perioada de valabiliate a contractului, salvarea esueaza cu
mesajul: " Data actului aditional trebuie sa fie inclusa in perioada contractului."

0O Dacd faza pdrinte are asociate articole, salvarea esueaza cu mesajul: " Faza parinte are articole
atasate."

O Nu este permisa adaugarea unei faze pe o faza substituita.

5.2.3. Addugarea personalului angajat la un contract CMG
5.2.3.1 Preconditii

Data de inceput a valabilitatii asocierii personalului angajat la partenerul de contract sau la unul din punctele
de lucru trebuie sa fie anterioard sau egald datei de inceput a contractului.

5.2.3.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Puncte de lucru/Angajati si da comanda Nou .

SIUI deschide ecranul de detaliu al unui Puncte de lucru/Angajati in mod de lucru Addugare :

FEZEI Pund:edelucrqungajati] Grupari VElDI‘i] Suspendare}

Pogzitiz 2"

Furnizor = w|= Q

Valzbil pina = | 21- 12-

Tip furnizor

Intrare =ditiona

@
Iesire aditiona Q
a
Figura 5.2-8 Adaugarea unui medic la un contract

Utilizatorul completeaza Pozitia , se selecteaza personalul angajat astfel: din lista derulanta selecteaza
Persoana, apoi din ecranul selector (care este prefiltrat cu toate persoanele angajate), selecteazd medicul
sau asistentul.

SIUI completeaza automat inceputul valabilitatii cu data de inceput a contractului si sfarsitul valabilitatii cu
data de sfarsit a contractului.

Utilizatorul completeaza daca este cazul aditionalele de iesire si de intrare . Apoi acceseaza comanda
Salveazad.
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SIUI salveaz3 inregistrarea in baza de date si afiseazd mesajul: ,Inregistrarea “Furnizor contract” a fost
salvatd cu succes in baza de date.”

5.2.3.3 . Rezolvarea eventualelor probleme
O Nu pot fi adéugati parteneri decét pe contractele in faza "In semnare”, altfel salvarea esueaza cu un
mesaj de genul : " Contractul nu permite operatii deoarece este in starea 'Reziliat'."

O Campul 'Intrare aditional' si 'lesire aditional' nu pot avea ca valoare acelasi act aditional, altfel
salvarea esueazd cu mesajul : "Intrare aditional' nu poate fi egal cu 'lesire aditional'."

O Persoana trebuie s3 aiba toate documentele obligatorii inregistrate in sitem, altfel salvarea esueaza
cu mesajul : " Persoana nu are toate documentele obligatorii la contractare inregistrate in sistem"

5.2.4. Asocierea de valori atributelor la nivel de contract/faza
5.2.4.1 Preconditii

Contractul este inregistrat in sistem si este in starea ,In semnare”.

Ecranul de detaliu al contractului pentru care se vor adduga valori atributelor este deschis in mod de lucru
"Modificare".

n tab-page-ul ,Faze"” este selectata faza Contract.

5.2.4.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul “Atribute”.
SIUI afiseaza lista atributelor, si pentru fiecare atribut - lista valorilor.

| Faxe] Punctedelucru,n’}'-\ngajati] Grupé'rivalori] Suspendare\]

& MNumarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag. -

Data de Data de Cod Mumar Data Cod tip
EME Aditional|  aditional | aditional | aditional | T aditiona!

Toate b Toate
1 CONTRACT 11-06-2009 31-12-2009 o3 e Nu
derulare
4
[ Generare aditional ] [ Generare conventie inlocuire ] [ HNou ] [. Modifica ] [ Sterge ]
Valori I Atribute I Articola
ﬂ P +  MNumarul total: 9 (1 pagina) Liniifpag. ‘\ﬁ P " MNumarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.
Cod atribut contract~™ Nume atribut contract Valoare De la Pana la
data*. data

ADR Adresa furnizer

CONTBE Cont bancar Strada Ion Heliade Radulescu 15,

NUME e — Municipiu,resedinta de judet Cdmpina, 11-06-2009

REFLG Reprezentant legal furnizor BRI

VMPC Valocare min.garantata punct "per capita” [ = J

WMPES Waloare min.garantata punct serviciu [ LT ] i Medifica [ Sterge ]

PGIC %z grad de izolare cabinet

MAILF MNr. minim inscrisi pe lista proprie

TPL Termen plata:zi luna;0-ultima =i

A

Figura 5.2-9 Lista atributelor
Urmatoarelele atribute au valori predefinite si nu pot fi modificate de catre utilizator:

VMPC - Valoare min.garantata punct per capita - atribut asociat la nivel de contract (la ora actuala,
este 2,38 lei)

VMPS — Valoare min.garantata punct serviciu - atribut asociat la nivel de contract, care are
valoarea implicita numarul de puncte stabilite prin norme (la ora actualg, este 0,49 lei).

Utilizatorul va selecta pe rand si va completa valorile tuturor atributelor configurabile, dupa cum urmeaza:
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Se selecteaza atributul din tab page-ul Atribute, se acceseaza butonul “Nou” aferent tabelului de
valori ale atributului, apoi se introduc datele specifice atributului.

‘u"aloril Atributel Articole

'\Ilﬁ Ej : +" HNumarul total: 8 (1 pagina) Linii/pag.

Cod atribut contract-™ Nume atribut contract

Deladata | 11- 05~ 2005 | [H] * Pina = dat= | - - e

ADR Adresa furnizor L -

CONTE Cont bancar e Q
NUME Nume furnizor

REPLG Reprezentant legal furnizor = N 7

VMPC ‘.’aIF;are min.gar:ntata punct "pear capita” g

VMPS Valoare min.garantata punct serviciu

PGIC % grad de izolare cabinet

MAILP Nr. minim inscrisi pe lista proprie

TPL Termen plata:zi luna;0-ultima =i )

Figura 5.2-10 Asociere de valori pentru atributul PGIC
Utilizatorul acceseaza butonul Salveaza.
SIUI salveaza datele.

5.2.5. Modificarea valorilor atributelor precompletate

La generarea sau la adaugarea unui contract CMG/OMG, valorile atributelor: ADR - Adresa furnizor, CONTB -
Cont bancar, NUME - Nume furnizor, REPLG - Reprezentant legal, sunt precompletate cu valorile
corespunzatoare furnizorului.

Daca aceste informatii se modifica ulterior la furnizor, acestea nu se propaga automat in contractele deja
existente Tn sistem. Pentru a se regasi si in contracte, este necesard modificarea lor prin act aditional.

5.2.5.1 Preconditii

Contractul este inregistrat in SIUI si este accesat ecranul de detaliu.

S-a adaugat un act aditional cu obiectul: Modificarea numelui furnizorului (de exemplu).

5.2.5.2 Cand se efectueaza operatia

Dupa modificarea informatiilor furnizorului.

5.2.5.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Atribute, selecteaza atributul a carui valoare s-a modificat, selecteaza
valoarea si apasa butonul modifica.

SIUl deschide ecranul de detaliu al valorii atributului, in mod de lucru modificare.

| \.ralori] Atribute] Artimle]

=] EJ pr +" Numarul total: @ (1 pagina) Linii/pag.

Valoare |Strads Ion Helizds REdulescu 19, Municipiu, ress| * Q
Cod atribut contract. Nume atribut contract

D= lz dat= 3 E"Pér;adatal - - E

ADR Adresa furnizor e

ConTB Cont bancar TIITENI R ZiTE Q

NUME Nume furnizor S

REPLG Reprezentant legal furnizor — = N 7

VMPC Valoare min.garantata punct "per capita” [ L2l ] [ Salveaza ] [ Renunta la modificari ] [ == ] [ IRz ] g

VMPS Waloare min.garantata punct serviciu

PGIC %% grad de izolare cabinet

MAILP Mr. minim inscrisi pe lista proprie

TEL Termen plata:zi luna;:0-ultima =i

s
Figura 5.2-11 Modificare adresa furnizor
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\l’alnril Alrihrlel Articole

i, = 3
@ o + Numarul total: 8 {1 pagina) Linii/pag.

Waloare | RODSERDEOS0SV12465250800 old |*Q.
Cod atribut contract Nume atribut contract
Deladatalol-os-zons E|*psnalada1a| - - |

ADR Adresa furnizor L . Q

CONTB Cont bancar S I eI | |

NUME Mume furnizor S

REPLG Reprazentant legal furnizor . = -

VMPC Waloare min.garantata punct "per capita” [ LT ”' Bl ][ e 5 oewififteEs ][ FEEUE ][ =z ] ﬂ
VMPS Valoare min.garantata punct serviciu

PGIC % grad de izolare cabinet

MAILP Nr. minim inscrisi pe lista proprie

TPL Termen plata:zi luna;0-ultima zi

o
Figura 5.2-12 Modificare cont bancar

ValDriI Alrilullel Articole

= Ll +  Numarul total: 9 (1 pagina) Linii/pag. Valoare |(. pp— | *

DeladataIOI'OS'ZDD‘B E*P&naladatal - - |

ADR Adresa furnizor Y B

CONTB Cont bancar AT 2 | | Q

NUME Nume furnizor ’
REPLG Reprezentant legal furnizor e B © 7

VMPC Valoare min.garantata punct "per capita” [ Nou H' Sabca=—= ][ EmiE 8 i ” == ” Szl ] g
VMPS Valoare min.garantata punct serviciu

PGIC % grad de izolare cabinat

MAILP Nr. minim inscrisi pe lista proprie

TPL Termen plata:zi luna;0-ultima =i

......................................................................... 4

Figura 5.2-13 Modificare nume furnizor

Valori | Atribmgl Articole

h + Numarul total: 2 (1 i iniif [ =20]

- Al : pagina) Linii/pag.

== Rl P~ [ 2dl Reprezentant |.ch.qr-4 GELU TUDOR | @

Cod atribut contract Nume atribut contract

Delsdata [ 01-05- 2008| 78] * pnabadata | - - |

ADR Adresa furnizor . . [1
CONTB Cont bancar Modificari prin aditional | |

NUME Nume furnizor J
REPLG Reprezentant legal furnizor — ry _ 7
VMPC Valoare min.garantata punct "per capita" [ L0 H' S=lbEERs -H fezmionie [ veafite H FEEEE H UTEEE ] a
VMPS Valoare min.garantata punct serviciu

PGIC % grad de izolare cabinet

MAILP Nr. minim inscrisi pe lista proprie
TPL Termen plata:zi luna;0-ultima =i

Figura 5.2-14 Modificare reprezentant legal furnizor

Utilizatorul modificd valoarea cu noul nume sau selecteaza adresa, contul, denumirea sau reprezentantul
legal, selecteazd actul aditional si salveaza.

SIUI salveaza datele si afiseaza un mesaj de salvare cu succes. Se inchide valabilitatea vechii valori la data =

data aditional - 1 si se insereaza inca o inregistrare cu noua valoare, avand data de inceput egala cu data de
inceput a aditionalului.

5.2.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca sistemul afiseaza mesajul de eroare: "Nu se poate modifica prin aceasi valoare", asigurati-va ca in
forma de modificare ati ales altd valoare pentru atributul selectat.

5.2.6. Asocierea de valori atributelor la nivel de parteneri/puncte de lucru
5.2.6.1 Preconditii

Contractul este inregistrat in sistem si este in starea ,In semnare”.

Ecranul de detaliu al contractului pentru care se vor adauga valori atributelor este deschis in mod de lucru
"Modificare".
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Este accesat tab-page-ul ,Puncte de lucru/Angajati”.

5.2.6.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul “Atribute furnizor”.

SIUI afiseaza lista atributelor, si pentru fiecare atribut - lista valorilor.

| Atrilull:efurnimnr]
K‘i\-ﬂ T + Numarul total: 2 (1 pagina) Linii/pag.

cod ™| Nume | Dela |Panalal

NUMES Nume furnizor

07-09-1380

PROGF|Pragram de lueru furnizori|07-02-1981

\.2}3 f:. +  Numarul total: 1 (1 pagina)

“Vuiours | Deia[panaia

Companie7g1 01-05-2008

Linii/pag.

[ Nou ]L_Mudifica ][ Sterge ]

Figura 5.2-15 Lista atributelor punctelor de lucru

| Alrilmlzeﬁlmimnr}
.\;ﬁ ':' « Numarul total: 17 (1 pagina)  Linii/pag.

Nr. asigurati inscrisi pe lista proprie  |23-02-1980
Asistenti medicali 23-02-1980
Cont bancar 23-02-1980
Medic angajat 23-02-1980)
Medicul de familie inlocuit 23-02-1980
Grad profesional medic 07-09-1980
Modalitati de plata 23-02-1980
xc;té\i’: absente pentru inlocuire 23-02-1980
Parafz medic 07-05-1980
Specialitate medic 23-02-1980
:\Il-‘r;zrers.banef. pachet min.pe lista 23-02-1980
Nume furnizor 07-05-1980
Pericada medic nou 23-02-1980
Program de lucru persoane fizice 07-03-1981

Efectuare servicii med. in mediu rural|22-02-1980
23-02-1980
23-02-1980

Efectuare vaccinari in scoli
Wenit lunar medic inlocuitor

.\é ':' + Numarul total: 1 (1 pagina)

[ Valoars | Dea[panat

Companiel657132|01-05-2008

Linii/pag.

A

(2w ) [zoaifica ] [[steroe ]

Figura 5.2-16 Lista atributelor medicilor

Utilizatorul va selecta pe rand si va completa valorile tuturor atributelor configurabile, dupa cum urmeaza:

Se selecteaza atributul din tab page-ul Atribute, se acceseaza butonul *“Nou” aferent tabelului de valori ale

atributului, apoi se introduc datele specifice atributului.

| Atribute furn imr]

A

=2

f:'. +" Numarul total: 17 (1 pagina)

AILP Nr. asigurati inscrisi pe lista proprie
AMF Asistenti medicali

CBR Cont bancar

MA Medic angajat

MFIL Medicul de familie inlocuit
MGRAD|Grad profesional medic
MODPL|Modalitati de plata

MOT  |Motive absente pentru inlocuire medic
MPRF |Parafa medic

MSPEC |Specialitate medic

NPPM |Nr.pers.benef. pachet min.pe lista inscr
NUMES |Nume furnizor

PMN Pericada medic nou

PROGP|Program de lucru persoane fizice
SERU |Efectuare servicii med. in mediu rural
VASC |Efectuare vaccinari in scoli

VLMI  |Venit lunar medic inlocuitor

Linii/pag.

S S

Delalu-os- 2003 E|*pénala| - - |

Medificiri prin aditional |

o

Figura 5.2-17 Asociere de valori pentru atributul AILP

Utilizatorul acceseaza butonul Salveaza.

SIUI salveaza datele.

Ee=)l=) @

Hewlett-Packard Corp
Versiune: 1.6 RELEASED

MU_o2_o006_MediciFamilie

10.08.2009
Pagina 36 din 63




BN D) = SIVECO i

imvent

5.3. ADAUGAREA UNUI ACT ADITIONAL LA UN CONTRACT DE TIP CMG

5.3.1.1 Preconditii

Contractul este inregistrat in SIUI.

Modificarea valorilor atributelor contractului sau ale partenerilor se face prin acte aditionale distincte fata de
cele de intrarefiesire medici pe/din contract. Actele aditionale pentru intrare/iesire asistenti pe/din contract
sunt distincte de cele intrare/iesire medici pe/din contract.

5.3.1.2 Cand se efectueaza operatia

Actele aditionale de tip CMG se adauga atunci cand apar modificari fata de contractul initial.

5.3.1.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Faze, selecteaza faza aferentd trimestrului de care apartine luna pentru
care se incheie actul aditional si acceseaza comanda Nou.

SIUI deschide ecranul de detaliu al unei Faze la contract Tn mod de lucru Addugare si completeaza valori
nemodificabile pe campurile Faza superiora si Stare (aceeasi stare cu starea fazei parinte). De asemenea
propune valori pentru Data de inceput, Data de sfarsit — aceleasi cu ale fazei superioare:

| Faze] Punctedelucrulu’Angajati] Grupiriualnri] Suspendare}

Fazs supericsrs | CONTRACT
Numz

Descrizra

fnlocuit d= fnlocuit d= I I - E
inlocuitor p=ntru Q inlocuitor de b I - - E
Adition. i iti

Mumar zditicna I:-stss:'t':—r'sl - - E

Stars

O
e

3-12- 2008 9]
[

[

Diata de inceput Datz d= Sfarst

Text

[ Szlveaza ][ inzpoi ]g

Figura 5.3-1 Adaugare act aditional de tip CMG -1

Utilizatorul bifeaza , Aditional”

SIUI va transforma campurile Tip aditional, Numdr aditional si Data aditional in campuri obligatorii,
propunand de asemenea si o valoare pentru cdmpul Numdr aditional. Campul Text este acum redenumit
"Obiect act aditional" si este marcat ca fiind obligatoriu.
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| Faze] Punctedelucru;’:ﬂ.ngajati] Grupé’riualori] Suspendare]

Faz= supsricars |[CONTRALC

MNums
Descriers
fnlocuit de inlocuit de I— E
inlocuitor pentru Q inlocuitor de ks I - E
Aditiona Tip aditiona * * [1
Numear aditional |1 * Data aditionz I— E *

Stare |01 * [1 In semnars

Datz d= inceput | 11- 06- 2008 | [F8] * Data d= sfarsit

3 12- 2003 E| *
|:| *

[

Obiact act aditiona

Ceotveez ) Gneee | @

Figura 5.3-2 Adaugare act aditional de tip CMG - 2

Utilizatorul selecteaza tipul actului aditional - CMG, completeaza Numele actului aditional, Data actului
aditional si Obiectul actului aditional si apoi acceseaza comanda Salveazd.

SIUI salveazd datele, afiseazd mesajul: Inregistrarea “Faza contract” a fost addugata cu succes in baza de
date." si ramane in ecranul de detaliu, in mod de lucru Modificare.

Daca trebuie addugate mai multe acte aditionale, se va accesa in continuare comanda Nou din ecranul de
detaliu al fazei.

5.3.1.4 . Rezolvarea eventualelor probleme

= Daca intervalul de valabilitate al fazei nu este inclus in intervalul de valabilitate al contractului,
salvarea esueaza cu mesajul: "Interval de date invalid. Trebuie sa fie in intervalul fazei parinte."

= Daca faza parinte este aditional, atunci si faza copil trebuie sa fie aditional, altfel salvarea esueaza
cu mesajul de eroare: " Nu pot fi inserate faze de baza cand faza parinte este aditional."

= Dacd data fazei nu este inclusa in perioada de valabiliate a contractului, salvarea esueaza cu
mesajul: "Data actului aditional trebuie sa fie inclusa in perioada contractului."

= Dacad se incearca addugarea unui asistent pe un act aditional prin care s-a adaugat deja un medic,
salvarea esueaza cu mesajul: "Aditionalul a fost deja folosit pentru un contractor." Asistentii se
adauga pe contract prin acte aditionale distincte de cele prin care s-au adaugat medici sau s-au
modificat valori ale altor atribute.

5.4. MODIFICAREA UNUI CONTRACT

5.4.1.1 Cand se efectueaza operatia

Exista mai multe situatii in care un contract poate fi modificat: fie datele au fost adaugate in mod eronat, fie
este necesard completarea unor parametri care nu erau disponibili iTn momentul inregistrarii contractului, fie
au intervenit anumite modificari pe parcursul deruldrii contractului, fie trebuie modificatd starea
contractului.

5.4.1.2 Preconditii

Contractul este inregistrat in sistem si este in starea ,In semnare”.
5.4.1.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Contracte, selecteaza un contract de tip CMG din lista
contractelor de asistenta medicala primara si acceseaza butonul Modificd.
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SIUI deschide ecranul de detaliu in mod de lucru modificare .

MF | Asistzntz madizzlz primarz W
4
Cnntracte]
MNumar contract
Stare contract |03 * Q Contract asistentz medicals primara

Unit.org. |C.

Valuta

Furnizer * @@L [cMI R, BADICEANL ALTNA NOEMI

Datz de inceput

Text
s
[ Nou ][ Salvezza ][ Benunta la meodificari ][ Sterge ” inapoi ” Reziliere contract ][ incetare contract ][ Tiparire ] a
—

Figura 5.4-1 Modificarea delor unui contract CMG
Tipul contractului nu poate fi modificat.

Daca —dintr-o eroare — a fost introdus contractul avand un tip gresit (altul decat CMG), acesta va trebui sters,
apoi introdus din nou, cu tipul de contract selectat corect.

Varianta 1: Modificari in ecranul master (informatiile generale ale contractului)

Aici Utilizatorul poate modifica perioada de valabilitate, cu conditia ca data de inceput sa nu fie dupa data
de inceput a unei faze.

De asemenea, Utilizatorul poate schimba starea contractului: dupa terminarea perioadei de negociere si
semnarea contractului, acesta trebuie trecut in starea ,In derulare” pentru a putea fi fdcute raportari de catre
medicii respectivi: sau, dacd un contract a fost trecut automat in starea ,Suspendat” ca urmare a expirdrii
dovezii de evaluare, dupa innoirea acesteia, Utilizatorul va trebui s& treacd din nou contractul in starea ,In
derulare”.

Utilizatorul: opereaza modificarile necesare in ecranul master si acceseazd butonul Salveazd.
Varianta 2: Modificari in tab-pagina Puncte de lucru/Angajati.

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Puncte de lucru/Angajati, unde poate modifica datele despre angajatii
furnizorului sau despre un punct secundar de lucru (prin selectarea acestuia, accesarea comenzii Modifica si
efectuarea modificdrilor), sau poate adauga o noua inregistrare ca urmare a asocierii unui nou angajat al
furnizorului sau a unui nou punct de lucru pentru furnizorul respectiv .

Utilizatorul acceseaza butonul Salveazad.
Varianta 3: Modificari in in tab-pagina Faze

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Faze, unde poate modifica numele fazei corespunzatoare unui medic (prin
selectia acesteia, accesarea comenzii Modificd si efectuarea modificarilor), sau poate adduga o noua
inregistrare ca urmare a asocierii unui nou medic la furnizorul respectiv.

Utilizatorul acceseaza butonul Salveazad.

Nota: Faza CONTRACT nu poate fi modificatd. Dacd se acceseazd comanda Modificd pentru faza
CONTRACT, se va afisa mesajul pop-up;
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Microsoft Internet Explorer

' ‘: Faza radacing a contractului este doar in mod de lucru CITIRE.
B

Figura 5.4-2 Mesaj la incercarea de modificare a fazei CONTRACT

Varianta 4: Modificari in in tab-pagina Atribute

Utilizatorul acceseazd tab-pagina Atribute corespunzatoare contractului sau fazelor de contract, unde
poate modifica valorile atributelor (prin selectarea atributului, accesarea comenzii Modificd si efectuarea
modificarilor), sau poate adduga o valoare, in functie de context.

Utilizatorul acceseaza butonul Salveaza.

5.4.1.4 . Rezolvarea eventualelor probleme

»  Daca contractul este in starea'ln semnare’ i se doreste trecerea in starea 'In derulare', dar nu au fost
asociate valori pentru toate atributele obligatorii, salvarea va esua cu un mesaj de genul:

= "Pentru a putea trece n starea 'In derulare' trebuiesc configurate valorile urmatoarelor atribute de
pe faza CONTRACT: REPLG, TDEC, TPL."

* Daca contractul este in starea'ln semnare' i se doregte trecerea in starea 'In derulare' si nu a fost
configurat contul bancar al furnizorului, salvarea va esua cu mesajul: "Pentru a putea trece in starea
'In derulare' trebuie configurat contul bancar atasat la contract".

= Dacd se incearca modificarea informatiilor fazelor ce nu au starea 'In semnare', salvarea va mesajul:

"Nu sunt permise operatii pe faze in starea 'In derulare'.

5.5. STERGEREA UNUI CONTRACT

5.5.1.1 Cand se efectueaza operatia

Stergerea contractelor este permisa doar in cazuri exceptionale, cand, la adaugare a fost selectat in mod
gresit tipul de contract, sau celelalte date nu sunt corecte.

Este posibild stergerea unui contract doar dac3 este in starea In semnare.

5.5.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul: selecteazd contractul introdus gresit si acceseazd comanda Sterge fie din lista, fie din ecranul de
detaliu, apoi confirma stergerea.

SIUI sterge inregistrarea din baza de date si afiseazd mesajul: Inregistrarea “Contract” a fost stearsd cu
succes din baza de date.

5.5.1.3 . Rezolvarea eventualelor probleme
O Dacéd contractul este intr-o stare diferitd de 'fn semnare’, stergerea esueaza cu mesajul: "Contractul

nu permite operatii deoarece este in starea 'In derulare'.

5.6. PARAMETRI PENTRU TIPARIREA ANEXELOR LA CONTRACTE / ACTE
ADITIONALE

La unele tipuri de contracte utilizatorul poate sa hotarasca daca anumite anexe apar sau nu in contractul
tiparit prin intermediul unor parametri. Acestia vor lua valoarea 1 dacd anexa la care fac referire apare la
tiparire si o dacd anexa nu apare.

Hewlett-Packard Corp MU_o2_o006_MediciFamilie
Versiune: 1.6 RELEASED 10.08.2009

Pagina 40 din 63




A3 0} = SIVECOIIS

imvaent

5.6.1. Parametrii

Pentru tiparirea contractului de furnizare de servicii medicale in asistentd medicala primara (CMG) exista 3
parametri:

CTR_CMG_PRINT_ANX_1 —se refera la anexa cu medicii de familie care furnizeaza servicii medicale;
CTR_CMG_PRINT_ANX_2 —se refera la anexa clauzelor speciale aferente fiecarui medic;

CTR_CMG_PRINT_ANX_3 - se refera la anexa cu lista autorizatiilor [ asigurarilor pentru personalul medico-
sanitar angajat.

Pentru tiparirea conventiei de furnizare de servicii medicale in asistentd medicald primard (OMG) exista 2
parametri:

CTR_OMG_PRINT_ANX_1 —se referd la anexa clauzelor speciale aferente fiecarui medic;

CTR_OMG_PRINT_ANX_2 —se refera la anexa cu lista autorizatiilor / asigurarilor pentru personalul medico-
sanitar angajat.

5.6.2. Modificare valoare parametri printare
Utilizatorul selecteaza din meniu Configurdri, Configurare de system, Parametri.
SIUl deschide ecranul Lista parametrilor.

Utilizatorul introduce Tn cdmpul de filtrare de pe coloana Nume parametru numele parametrului dorit pentru
modificare si se apasa tasta Enter.

SIUI afiseaza parametrul.
Utilizatorul apasa butonul Modificd.

SIUI deschide ecranul Parametri.

Parametri
Modul [CONTRACTS * B [cantraas
Nume |CTR_FRM_PRINT_&N *
Descrizsrs ISE printeaza ansxa 1 ae s contractul a= tip FRM
[ Mou ] I Salveaza l [ Benuntz |z
Valori parametri]
Mr. curent Valori parametri Valabilde la *| Valabil pdnala |-p

: i o4-12- 1380 | [IH]| - - =] o

o

Utilizatorul schimba valoarea campului Valori parametriin 1 daca doreste ca anexa sa apara sau in o daca
vrea ca aceasta sa fie ascunsa.

Utilizatorul poate modifica si valorile cdmpurilor Valabil de la si Valabil pand la.
Utilizatorul apasa tasta Enter.

SIUl salveaza inregistrarea in baza de date si afiseazd un mesaj de salvare cu succes.
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5.7. TIPARIREA UNUI CONTRACT

5.7.1.1 Preconditii

Ecranul de detaliu al contractului care se va tipari este deschis Th mod de lucru "Modificare".
5.7.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire .

SIUI deschide fereastra Tiparire contract :

| Enntracte]

Tiparire contract

Contractfact aditional E 5
Tiparire numar contract @ Da {::} Mu
Tip act aditional

Mr. act aditional

Tiparire ][ fnapoi ]

Figura 5.7-1 Tiparire contract
Utilizatorul completeaza data la care doreste sa tipareasca contractul, apoi acceseaza butonul Tipdrire.

Nota: Daca contractul este in starea In semnare, atunci utilizatorul poate opta ca la tiparire sa apara sau nu
numarul contractului inregistrat in sistem.

Utilizatorul acceseaza butonul Tiparire.

SIUI deschide o fereastra in care Utilizatorul poate opta pentru salvarea sau deschiderea fisierului care
contine contractul care urmeaza a fi tiparit.

File Download |

Do you want to open or save this file?

@ Mame: 144193716534 _458_10-06-2009,doc
Twpe: Microsaft Office Ward 97 - 2003 Docurent
From: 10.31.64.22

Open ] [ Save ] I Cancel

harm pour computer. If you do nat trugt the zource, do not open or

= g | While files from the Intermet can be wzeful, zome filez can potentially
L,
E zave thiz file. What's the rigk?

Utilizatorul poate selecta optiunea Open, pentru a deschide fisierul contindnd contractul, urmata de tiparirea
acestuia la imprimanta.

SIUI afiseaza formularul de contract corespunzator fiecarui tip de contract, avand toate datele completate
conform informatiilor inregistrate pentru contractul respectiv.
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5.8. GENERAREA CONVENTIILOR DE INLOCUIRE

5.8.1.1 Preconditii

Sa fie Inregistrata persoana de contact pentru persoana juridica cu care se incheie contractul, iar contractul
sa se afle in starea n derulare.

Sa fie inregistrati medicii care Tsi desfasoara activitatea in acele cabinete, sa aiba completate Specialitatea
“Medic de familie”, sa aibd completat Gradul profesional, iar cabinetul sa fie mentionat pentru fiecare medic
(In tab-pagina Angajatori).

Daca exista si asistenti de mentionat in contract, ei trebuie sa fie inregistrati in sistem si sa fie asociati
cabinetului.

5.8.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseazd tab-pagina Faze, selecteaza faza CONTRACT, apoi acceseazd butonul Generare
conventie inlocuire.

| Faze] Punctedelucrqungajati] Grupa‘rivalnri] 5u5pendare‘1

Generare conventie inlocuire

Mums fzza périnte [CONTRACT
Tip conventie de inlocuire
Medic inlocuitor

Medic inlocuit
Dsta d2 inceput I - E * Cetz de sfarst I— E
Numér aditicnz * Dtf zditionz I - - E &

Crbsarvatii

b

I Generare ][ I-nap_,c:i ]

Figura 5.8-1 Conventie de inlocuire

Pot fi generate conventii de urmatoarele tipuri:

- CAS - Conventie de inlocuire intre Casa de Asigurari de Sanatate si medicul inlocuitor

- RL - Conventie de inlocuire intre reprezentantul legal al furnizorului si medicul inlocuitor

- Reciprocitate - Conventie de inlocuire intre medicul inlocuit si medicul inlocuitor (Reciprocitate)

Utilizatorul selecteaza:

- tipul de conventie de inlocuire (

- medicul inlocuitor (dintre medicii angajati care au la angajare bifat 'Inlocuitor')

- medicul inlocuit (dintre cei angajati si existenti pe contract - nu au la angajare bifat 'Inlocuitor')
apoi completeaza

- perioada de inlocuire

-numar si data aditional

-observatii,

apoi acceseaza butonul Generare.

SIUI genereaza tipul de conventie ales pentru perioada selectata si afiseaza mesajul: ,Operatiune incheiata
cu succes.”
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5.9. SUSPENDAREA CONTRACTELOR

5.9.1.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al contractului.

5.9.1.2 Cand se efectueaza operatia

Tipurile de suspendare si motivele suspenddrii unui contract de tip CMG sunt definite la configurarea tipului
respectiv de contract.

Cand unul din documente expird, contractul trebuie suspendat pana la obtinerea unui nou document valabil.

5.9.1.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza butonul Nou din tab-page-ul Suspendare

SIUl deschide ecranul pentru adaugarea suspendarii

| Faze] Punctedelucrufﬁngajati] Grupdri '.raluri] Su;pendare]

Tip suspendare * Q
Valzbil d 2 | - - * - 12- 2003 | T8 *
Maotiv suspendars * Q |:|
[]
L]
Text

[}

Inchis/Deschis

[ Salveaza ” inapoi ]g

Figura 5.9-1 Suspendare contract

Utilizatorul selecteaza Tipul de suspendare, completeaza Valabil de la, selecteaza Motivul suspendarii si
salveaza.

SIUl salveaza inregistrarea in baza de date si afiseaza un mesaj de salvare cu succes.

Sunt afisate si butoanele Tipdrire suspendare si Inchide suspendare. Contractul este trecut in starea
"Suspendat".

5.9.1.4 . Rezolvarea eventualelor probleme

Daca adaugarea suspendarii esueaza cu mesajul: "Nu se pot face suspendari deoarece contractul este in
starea Suspendat", asigurati-va cd ati ales un contract care nu este deja suspendat.

5.9.2. Tiparirea notificarii de suspendare
5.9.2.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al suspendarii contractului.

5.9.2.2 Cand se efectueaza operatia

Cand contractul cu un furnizor de servicii de asistentd medicald primara se suspenda din diverse motive.
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5.9.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul apasa butonul Tipdrire suspendare.
SIUI afiseaza fereastra pentru salvarea sau deschiderea fisierului cu notificarea de suspendare.
Utilizatorul alege Open.

SIUI deschide Instiintarea de suspendare contract, care poate fi tiparita.

5.9.3. Inchiderea suspendarii
5.9.3.1 Cand se efectueaza operatia

Cand motivele suspendarii unui contract inceteaz3, se poate inchide suspendarea iar contractul devine din
nou activ, in starea "In derulare".

5.9.3.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteazd suspendarea deschisd, acceseaza ecranul de detaliu al suspenddrii si apasa butonul
Inchide suspendare.

SIUI deschide ecranul inchide suspendare.
Utilizatorul completeaza motivul inchiderii si data inchiderii i apasa inchide suspendare.

SIUI trece suspendarea in starea "Inchis" i contractul in starea "In derulare".

J Suspendare]

Inchide suspendare

Tip suspendare ICTR Q ISuspendare contract

Expirare docurment I:‘

Motiv suspandare IE}{P_DOC Q
Test I:'

Mativ inchidere

Data inchidere [ 15- 12- 2007 | [7H *

4
[ Inchide suspendare I [ Inapoi ]
Figura 5.9-2 Inchidere suspendare
5.10. INCETAREA UNUI CONTRACT
5.10.1.1 Preconditii
Contractul de tip CMG este inregistrat in SIUI si este in starea "In derulare".
Este afisat ecranul de detaliu al contractului care inceteaza .
5.10.1.2 Cand se efectueaza operatia
Cand contractul cu un furnizor de servicii de asistentd medicald primara inceteaza din diverse motive.
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5.10.1.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza contractul si acceseaza comanda Modificd.
SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului in mod de lucru modificare.
Utilizatorul acceseazd comanda Incetare contract.

SIUI afiseaza o fereastrd de confirmare a incetarii.

43 Confirmare - Weh Page Dialog x|

Sunteti sigur ca wreti sa incetati contractul?

Figura 5.10-1 Confirmare incetare
Utilizatorul apasa Da.

SIUI deschide ecranul Tncetare contract.

Contracte

MHP | Furnizori servicii PHS -I -

r

Cnntracle]
fncetare contract
Murnar contract [1111 Furrizar [590 | Furnizer de servici medicale 1 QL [Rarets ers
Data de fnceput | 01 08- 2007 | 78] Data de sFirait | 31- 12- 2007 | 78]
Dataincetare [ - - o~
Motiv incetare W ’
Chservati

Figura 5.10-2 Incetare contract
Utilizatorul completeaza data incetdrii, selecteaza motivul incetarii si apasa Inceteazd.
SIUI trece contractul in starea "Incetat" si afiseaza mesajul: "Operatiune incheiata cu succes.”
Utilizatorul apasa /napoi.

SIUI revine in ecranul de detaliu al contractului incetat. Sunt afisate cdmpurile Motiv incetare si Data incetare,
completate cu valorile introduse Tn ecranul de incetare contract. Butonul Incetare contract a devenit Printare
incetare.

Hewlett-Packard Corp MU_o2_o006_MediciFamilie

Versiune: 1.6 RELEASED 10.08.2009
Pagina 46 din 63




A ) = SIVECO i

ROMANIA 5A

imvemnt
Contracte
|HHP | Furnizori servicii PNS = | *
"
Conlracle]
Mumar contract [CODLEA| * Data | 01-09- 2007 | [7H] *
Stare contract |02 * Q IIncetat Tip de contract IDNS * Q IContract servicii in cadrul PHS
Unit.org. [CAS-BY |E385 Brasow
waluta IRON =0
Furnizar ISPT_CODLEA * I Persoand juridicl ;I * Q ISpital Codlea
Dita de inceput I 01- 09~ 2007 | 78] ¥ Data de sfirsit I E e
Localitate [40205 JERASOY
Responsabil [1770403100335 &l |Horobanitu idlian
l:‘ Expitrare contrack l:‘ =
Text Motiv incetare
Data incetare | 31- 12 2007 | [T8) *
"
[ Mau ] I Salveaza ] [ Renunta la modificari ] [ Sterge ] [ fnapoi ] [ Printare incetare ] [ Tiparire ] a
—

Figura 5.10-3 Contract incetat

5.10.2. Tiparirea notificarii de incetare

5.10.2.1 Preconditii

Este afisat ecranul de detaliu al contractului incetat.

5.10.2.2 Cand se efectueaza operatia

Cand contractul cu un furnizor de servicii de asistenta medicald primara inceteaza din diverse motive.
5.10.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul apasa butonul Printare incetare.

SIUI afiseaza fereastra pentru salvarea sau deschiderea fisierului cu notificarea de incetare.

Utilizatorul alege Open.

SIUI deschide Instiintarea de suspendare contract, care poate fi tiparita.

6. GESTIONAREA CONVENTIILOR DE FURNIZARE DE
SERVICII MEDICALE iIN ASISTENTA MEDICALA
PRIMARA PENTRU UN MEDIC NOU VENIT

Medicii de familie nou-veniti intr-o localitate incheie cu casa de asigurdri de sandtate o conventie de
furnizare de servicii medicale pe o perioada de maximum 3 luni, perioada considerata necesarda pentru
inscrierea asiguratilor pe lista proprie.
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6.1. ADAUGAREA UNEI CONVENTIIOMG

6.1.1.1 Preconditii
Furnizorul cu care se incheie conventia trebuie sa fie introdus in sistem, iar cabinetele si punctele de lucru
trebuie sa aiba certificate de evaluare.

Sa fie adaugata persoana de contact pentru persoana juridicd cu care se incheie conventia.
Pentru persoana juridica cu care se incheie conventia sa fie addugate urmatoarele documente:

- pentru cabinet medical individual: Certificatul de fnregistrare in Registrul Unic al Cabinetelor
medicale

- pentru unitatile medico-sanitare cu personalitate juridica: actul constitutiv/Act de infiintare

Pentru fiecare cabinet si punct de lucru ale persoanei juridice cu care se incheie conventia, trebuie s3 fie
addugate urmatoarele documente:

- Autorizatia sanitara de functionare (tip document ,ASF")
- Dovada de evaluare (tip document ,DE")

6.1.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista contractelor de asistentd medicald primara.
SIUI deschide ecranul de detaliu in mod de lucru Addugare.

Urmatoarele campuri sunt precompletate dee catre sistem:

-Numar contract este completat cu o valoare numerica

-Stare contract este implict in semnare

-Tip de contract este implicit CMG

-Valuta —este implicit RON

-Localitate - este completata cu codul sii denumirea corespunzatoare CAS

-Responsabil - este completat cu salariatul asociat utilizatorului conectat in sistem.

Contracte

MF | Asistenta medicala primara | >
S

Cunlra(le}
Nurnar contract |4 * Data I - - i
Stare contract |01 = Q In semnare Tip de contract |oMG | * Q Zonwventie Medicina Primara
Unit.org. |CAS-BY CIAS Brazow
waluta |RON -

Furnizar = 0y
Data de inceput I - - E * Data de sFarsit I - - E *

Localitate |40205 BRASOY

Responsabil |(OP_CIAS_MF_EY * Q OP_Z1AS_MF_EY Salariat
Text
4
a

Figura 6.1-1 Adaugare conventie OMG
Utilizatorul completeaza valorile in cdmpuri astfel:
- Numdrul contractului - o valoare la alegere
- Datd - de reguld se completeaza data inregistrarii contractului (data curentd)

- Stare contract — pand la completarea tuturor datelor contractului, este recomandabil sa se aleaga
starea “Tn semnare”

- Tip contract— din ecranul selector va fi ales tipul OMG (conventie de medicind primara)

- la Partener va fi ales din ecranul selector furnizorul ca persoand juridicd (cu tip organizatoric CMI,
CMG, CMA, SCM)

- Datadeinceput a contractului, trebuie sa fie cel putin egala cu data inregistrarii contractului
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- Data de sfarsit a contractului, de requlad nu se completeaza de la addugarea contractului in sistem,
dar poate fi completata daca se considera necesar

- Localitatea - este completata de cdtre sistem cu localitatea in care are sediul CAS

- Responsabil — va fi aleasa (din lista salariatilor) persoana din cadrul CAS care raspunde de derularea
contractului.

Utilizatorul acceseaza comanda Salveazd.

SIUl salveaza informatiile introduse in baza de date, afiseaza — in zona de mesaje — mesajul

,,anegistrarea ,Contract” a fost salvata cu succes in baza de date” si deschide ecranul de detaliu in mod

de lucru Modificare.

Sub ecranul master, care contine informatiile de baza ale contractului, sunt afisate tab-paginile Faze,

Puncte de lucru/Angajati si Suspendare.

| Faze‘l Puncte de |ucrul.fAngajali\I Suspendare\]

& Mumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag. -

Data de Data de Cod Nun‘lar Data [Dd Hp
ﬂmm Adibonal P e

Toate b Toate
1 CONTRACT 01-09-2007 30-11-2007 0l Hm Mu
Temnare
’ Generare aditional ]’ Copiere articole ]’ Mou l[' Modifica J[ Sterge l

| 'nl'aloril Atribute

.“ﬁ @j ?.: +"  Mumarul total: 0 (1 pagina) Liniifpag.

Cod waluta -~ | ¥aloare fari TV A | Waloare TV A | Yaloare cu TV A

Mu au fost gasite rezultate

Figura 6.1-2 Fazele conventiei OMG
Tab-pagina Faze contine inregistrarea de Nivel 1 cu numele CONTRACT, avand data de inceput si data
de sfarsit — cele completate de utilizator si starea — cea setata anterior.
In principiu, nu se lucreazd pe inregistrarea CONTRACT. Ar trebui s3 se adauge intotdeauna o fazd
corespunzdtoare anului de contractare, care sd aibd ca faza parinte faza CONTRACT, permitand
introducerea ulterioara de faze, pentru situatia in care este necesard prelungirea/modificarea
contractului prin Acte aditionale(conform paragrafului 4.2.4).

Corespunzator fazei CONTRACT este afisata tab-pagina Valori.
- pentru TOATE contractele si conventiile avand categoria de partener Asistentd medicald primard,
tab-pagina Valori nu are nici o insemndtate, ea nu va contine in nici o situatie valori.
De asemenea, corespunzator aceleiasi faze CONTRACT, se poate accesa si tab-pagina Atribute, care
contine toate atributele, definite la nivel de furnizor, pentru tipul de contract OMG:

Vah:lril Atribl.rtel Acrticole

\ﬁ @j 'f:‘ + Numarul total: 6 (1 pagina)  Linii/pag. \ﬁ @j 'f:‘ + Numarul total: 1 (1 pagina)  Linii/pag.
Cod atribut contract ™ Nume atribut contract e Dela Pinala
SHaare data- data
ADR Adress furnizor
conTe Cont bancar Strada Democratiei 69A, PARTER,
DE YT Municipiu,resedinta de judst Ploissti, 01-06-2009
REPLG Heprezententllegs ffrnzor s
PGIC % grad de izolare cabinst —
TPL Termen plata:zi luna;0-ultima =i [ Nou ] L&Ud'ﬂﬁ ] [ Sterg=

Figura 6.1-3 Atributele conventiei OMG
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In tab-pagina Puncte de lucru/angajati sunt afisati medicii si, daca exista, punctele de lucru.

| Faze I Puncte de lucru/ Angajati ] Suspendare I

+"  Numarul total: Z (1 pagina)

Cod furnizor

Liniifpag.

o o Nune
Tip furnizor f::_:i';zr Ualall:l ¢ U;r::t;: Tip furmizor iesire
B aditional | aditional
RUSU
117201010201032 Medic MARTAM 01-09-2007 30-11-2007 Medic
SEBASTIAN

2/1720101020102

= SIVECO L&

Furnizor asistents rmedicala prirmara ;‘?_:'g“t Pt l01-09-2007|20-11-2007|Punct da lucru

[ Mou ]L_Modifica J[ Sterge ]

Figura 6.1-4 Puncte de lucru/angajati

Selectand o inregistrare din lista afisata in tab pagina Puncte de lucru/Angajati, in tab pagina Atribute
furnizor sunt afisate atributele corespunzatoare.

| Faze I Puncte de lucru/Angajati | Suspendare |

+ MNumarul total: 1 (1 pagina)

Linii/pag.

Cod furnizor Tip furnizor

Nume
furnizor

Valabil de Nume | Nume
iesire intrare

aditional | aditional

Valabil

pinala Tip furnizor

b Toate

Medic | | ‘

NICOLAE
ROSAMA-
CONSTANTA

2760523340032

Medic 01-06-20059|31-08-2009

o

|- Atribute furnizor

[ HNou ]L Modifica J[ Sterge ]

Y bl

Numarul total: 8 (1 pagina) Linii/pag. .,\'é @J ﬁ & MNumarul total: 1 (1 pagina)

Linii/paa.

Suma lunara Dela Pdna la

CAF Suma lunara administrare/functicnare
MGRAD|Grad profesional medic

MPRF |Parafa medic

MSPEC |Specialitate medic

NUMES |Nume furnizor

PROGP|Program de lucru perscane fizice
WLMF  |Wenit lunar medic de familiz

WLMT  |Wenit lunar total medic de familie

|1617.75 |01-06-2003 |

Figura 6.1-5 Atribute medic
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| Faze | Puncte de lucru/ Angajati | Suspendare

o " Numarul total: 2 (1 pagina) Liniifpag. -

Nume Nume
- Tip furmizor Nume pelabiiie el L) Tip furmnizor iesire intrare
furmizor la pana la
aditional | aditional

|Toate Toate
RUSU
1/1780101 080103 Medic MARIAN  |01-0%-2007 30-11-2007 |Medic
SERASTIAN
217801010801 03 Furnizor asistenta medicala primara ;‘f_:'g“e*‘ Pt 01-09-2007 30-11-2007 Punct de lucru

[ Hau “ Madifica J[ Sterge ]

|. Atribute furnizor}

= [~ 3 = (- 3
K:E\-ﬂ o &  Numarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag. k;ﬂ P 4" Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.
cod | Name | _Deta_[panala vaioare | _vels | Panala
MUMES Murne furnizor 21-08-1920 cabimet pt orng 01-09-2007

[ Mou ]L Modifica J[ Sterge ]

Figura 6.1-6 Atribute cabinet

Tab-pagina Suspendare contine sub tab page-urile Suspendare angajati, Suspendare unitati
organizationale si Suspendare.

|' Faze]‘ Puncte de Iucrufﬁngaiali]' Suspendare\l

) .
=] j o +  Mumarul total: 0 (1 pagina) Limiifpag

Cod tip DescHere Hp Data Data Cod motiv Descriere moby
Dbservatii
suspendare < suspendate inceput =farsit suspendare suspendare

Toate

Mu au fast gasite rezultate

[ Mou ]L Madifica J[ Sterge ]

|‘ Suspendare angaiali]‘ Suspendare unitati organizalionale]‘ Suspendare arlitole\]

+"  Numarul total: 0 (1 pagina) Liniifpag, -

s
Nume Nume Ualabll
Nume Valabil
Tip partener artener Specializare iesire intrare de la
Ly aditional | aditional

|Toate Toate
Mu au Fost gaszite rezultats

[ Mou H Modifica ][ Sterge ]

Figura 6.1-7 Tab pagina Suspendare

6.2. MODIFICAREA DATELOR UNEI CONVENTII OMG

6.2.1.1 Preconditii

Conventia este inregistrata in sistem si este in starea ,In semnare”.

6.2.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Contracte, selecteaza un contract (conventie OMG)
din lista contractelor de asistenta medicald primara si acceseaza butonul Modificd.

SIUI deschide ecranul de detaliu Tn mod de lucru modificare .
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Contracte

MF | Asistenta medicala primara % | %

’

Contracte ]
Mumar contract | GMG TEST| * Data | oL-09- 2007 | [TE] T
Stare contract (01 * Q In sernnare Tip de contract (OMG |~ Q Corventie Madicina Primara

Urit.org, | CAS-BY 145 Brasow

valuta |ROM 1

Furnizor | 1780101080103 * *Q cabinet pt amg
Data de inceput | 01-09- 2007 | 78] * Data de sfarsit | 20-11- 2007 | 78] *

Localitate | 40208 BRASOY

Responsabil | 1770403100335 * Q dorobanty iulian
Text
"
[ Hou ] I Salveaza l [ Eenunta la modificari ] [ Sterge ] [ frapai ] [ fncetare contract ] [ Tip&rire ] ﬂ

Figura 6.2-1 Modificare date conventie OMG

Tipul contractului nu poate fi modificat.

Daca - dintr-o eroare — a fost introdus contractul de un tip gresit, acesta va trebui sters, apoi introdus din
nou, cu tipul de contract selectat corect.

Varianta 1: Modificari in ecranul master (informatiile generale ale contractului)

Aici Utilizatorul poate modifica perioada de valabilitate, cu conditia ca data de inceput sa nu fie dupa data
de nceput a unei faze.

De asemenea, Utilizatorul poate schimba starea contractului: dupa terminarea perioadei de negociere si
semnarea contractului, acesta trebuie trecut in starea ,In derulare” pentru a putea fi ficute raportari de catre
medicii respectivi: sau, dacd un contract a fost trecut automat in starea ,Suspendat” ca urmare a expirarii
dovezii de evaluare, dupa innoirea acesteia, Utilizatorul va trebui sa treacd din nou contractul in starea ,In
derulare”.

Utilizatorul: opereaza modificarile necesare in ecranul master si acceseaza butonul Salveazd.

Varianta 2: Modificari in tab-pagina Puncte de lucru/Angajati.

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Puncte de lucru/Angajati, unde poate modifica datele despre un angajat
al furnizorului sau un punct secundar de lucru (prin selectia acestuia, accesarea comenzii Modificd si
efectuarea modificarilor), sau poate adauga o noua inregistrare ca urmare a asocierii unui nou angajat al
furnizorului sau punct de lucru la furnizorul respectiv

Utilizatorul acceseaza butonul Salveaza.

Varianta 3: Modificari in in tab-pagina Faze

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Faze, unde poate modifica numele fazei corespunzatoare unui medic (prin
selectia acesteia, accesarea comenzii Modificd si efectuarea modificarilor), sau poate adduga o noua
inregistrare ca urmare a asocierii unui nou medic la furnizorul respectiv.

Utilizatorul acceseaza butonul Salveaza.

Nota: Faza CONTRACT nu poate fi modificatd. Dacd se acceseaza comanda Modificd pentru faza
CONTRACT, se va afisa mesajul pop-up;
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Microsoft Internet Explorer

' ‘: Faza radacing a contractului este doar in mod de lucru CITIRE.
B

Figura 6.2-2 Mesaj la incercarea de modificare a fazei CONTRACT

Varianta 4: Modificari in in tab-pagina Atribute

Utilizatorul acceseazd tab-pagina Atribute corespunzatoare contractului sau fazelor de contract, unde
poate modifica valorile atributelor (prin selectare atributului, accesarea comenzii Modificd si efectuarea
modificarilor), sau poate adduga o valoare, in functie de context.

Utilizatorul acceseaza butonul Salveaza.

6.2.1.3 . Rezolvarea eventualelor probleme
a Dacd contractul (conventia) este in starea'ln semnare’ si se doreste trecerea in starea 'In
derulare' si nu au fost asociate valori pentru toate atributele obligatorii, salvarea va esua cu un mesaj
gen: "Pentru a putea trece in starea 'In derulare' trebuiesc configurate valorile urmatoarelor atribute
de pe faza CONTRACT: REPLG, TDEC, TPL."

a Daca se incearca modificarea informatiilor fazelor ce nu au starea 'In semnare', salvarea va
mesajul: "Nu sunt permise operatii pe faze in starea 'In derulare'."

6.3. TIPARIREA UNUI ACT ADITIONAL

6.3.1.1 Preconditii

Ecranul de detaliu al contractului care se va tipari este deschis Th mod de lucru "Modificare".

6.3.1.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire .

SIUl deschide fereastra Tiparire contract :
| Enntratte]

Tiparire contract

Contractfact aditional & o
Tiprire numar contract {E} Ca {:} Mu
Tip act aditional

Mr. act aditional

Tiparire ][ fnapai ]

Figura 6.3-1 Tiparire contract
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Utilizatorul acceseaza butonul Tiparire.
SIUI deschide o fereastra in care Utilizatorul poate opta pentru salvarea sau deschiderea fisierului care
contine contractul care urmeaza a fi tiparit.

File Download X

Do you want to open or ave this file?
@ Mame: 16874477_MF 1_01-01-2007,doc

Type: Microsoft Word Docurment
From: testsery

Open ] [ Save ] [ Cancel

harmn pour computer. |f you do not trust the source, do not open or

@ Wwhile filez from the Intermet can be uzeful, zome files can potentially
zave this file, What's the risk’?

Utilizatorul poate selecta optiunea Open, pentru a deschide fisierul continand contractul, urmata de tiparirea
acestuia la imprimanta.

7. RAPOARTE

Sistemul SIUI permite generarea unor situatii analitice/sintetice pe baza contractelor inregistrate in sistem.

7.1. SITUATIA SINTETICA A CONTRACTELOR

7.1.1. Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Rapoarte contracte - Situatia sintetica a
contractelor.

SIUI afiseaza ecranul de filtrare a raportului selectat. Sunt bifate implicit Stare contract si Stare aditional “In
derulare”.
Utilizatorul: selecteaza tipul contractului CMG/OMG si completeaza campurile:

e Format raport - camp de tip lista derulant3; valori posibile = Acrobat Reader; Excel; HTML. Implicit
se genereaza de tip Acrobat Reader.

e Dela-camp obligatoriu de tip Dat3;

e Pdnd la-camp obligatoriu de tip Dat3;

e Selectie - butoane radio, pentru definirea continutului raportului: Doar contracte de bazd,
Contracte+Aditionale, Aditionale

SIUl: completeazd campurile Casa de asigurdri de sanatate cu CAS la care se face operarea, Categorie
furnizor cu MF.
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Contract sintekic

Stare Contract Insemnare [| Incetst [ Inderulare Suspendat [ | Rezilist [ ]

Stare Aditional in semnare D frcetat D in derulare Suzpendat D Reziliat D

Tip rapert bt Selectie @Doar contracte de baza OContracte+Aditiona|e OAditionaIe
Delal .- E* Pénalal .- E*
Tip contract Q
Caza de asigurati de sanatate [CAS-BY Q C1AS Brasow
Categorie furnizor Q

Grupare case de asigurari de sanatate D

Vizualizare

Figura 7.1-1 Ecran filtrare raport Situatia sintetica a contractelor
Utilizatorul acceseaza comanda Vizualizare.

SIUI afiseaza raportul in formatul selectat.

7.2. SITUATIA ANALITICA A CONTRACTELOR

7.2.1. Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Rapoarte contracte - Situatia analitica a
contractelor.

SIUI afiseaza ecranul de filtrare a raportului selectat. Sunt bifate implicit Stare contract si Stare aditional “In
derulare”.
Utilizatorul: selecteaza tipul contractului CMG/OMG si completeaza campurile:

e  Format raport - camp de tip listd derulantd; valori posibile = Acrobat Reader; Excel; HTML. Implicit
se genereaza de tip Acrobat Reader.

e Dela-camp obligatoriu de tip Dat3;

e Pdnd la-camp obligatoriu de tip Dat3;

e Selectie - butoane radio, pentru definirea continutului raportului: Doar contracte de bazd,
Contracte+Aditionale, Aditionale

SIUl: completeaza campurile Casa de asigurdri de sanatate cu CAS la care se face operarea, Categorie
furnizor cu MF.

Contract analitic

Stare Contract in semnare D fricetat D in derulare Suspendat |:| Reziliat D

Stare Aditional insemnare [] Incetat [] Inderulare Suspendat [ | Reziiast [ ]

Forrnat raport hd Selectie @ Doar contracte de baza O Contracte+Aditionale OAditionaIe
Delal - - E* Pé'nalal - - E*
Tip contract Q
Casa de asigurari de sanatate |CAS-BY Q CJAS Brasow
Cateqgorie furnizor Q
Furnizor hd Q
&
Figura 7.2-1 Ecran filtrare raport Situatia analitica a contractelor
Utilizatorul acceseaza comanda Vizualizare.
SIUI afiseaza raportul in formatul selectat.
Hewlett-Packard Corp MU_o2_o006_MediciFamilie
Versiune: 1.6 RELEASED 10.08.2009

Pagina 55 din 63




o ‘D) = SIVECO!IS

ROMANIA 5A

imvemnt

Situatia Analitica a Contractelor

Data raportarii de la 05/02/2008 la 29/02/2008

Pentru:
Valori din contracte
CIAS: CAS-BV CJAS Brasov
Furnizor
Stare In derulare: /In derulare:

Tip contract:

Sumele sunt exprimate in RON

Raport Situaria Analiticd 8 05/02/2008 - 29/02/2008
Contract [ [ Ian | Feb Mar | Apr | Mai Iun | 1w Aug Sept | Oct Nov Dec
Nr/Data afid ins | Trimestrul I Trimestrul IT Trimestrul IIT | Trimestrul IV
CJTAS: CJIAS Brasow
Tip CONTRACT:  Contract asistenta medicala primara
Furnizor Cabinet de test 03 12 [Tota1 0.00
T (e R W N I N W E— I E—
01/01/2007 29:02-‘20!38‘ U‘gci x‘ _,4
Furnizor Hirsescu Madalina Cris |Toml 0,00
T L0 I R S R B S R R E—
29/01/2007 231/03/2008 | ood Bl El
Furnizor f test [Total 0,00
NOTIF_MF 01/01/2007 | Bl o] A A Bl A | A | E|
01/01/2007 01/04/2008| o.oq El El
!
18/022008 Pagina 1 /2

7.3. EVOLUTIA ANALITICA A CONTRACTELOR

7.3.1. Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Rapoarte contracte - Evolutia analitica a
contractelor.

SIUI afiseaza ecranul de filtrare a raportului selectat. Sunt bifate implicit Stare contract si Stare aditional “In
derulare”.
Utilizatorul: selecteaza tipul contractului CMG/OMG si completeaza campurile:

e Format raport - camp de tip listd derulantd; valori posibile = Acrobat Reader; Excel; HTML. Implicit
se genereaza de tip Acrobat Reader.

e Dela-camp obligatoriu de tip Dat3;

e Pand la-camp obligatoriu de tip Dat3;

e Selectie - butoane radio, pentru definirea continutului raportului: Doar contracte de bazd,
Contracte+Aditionale, Aditionale

SIUl: completeaza campurile Casa de asigurdri de sanatate cu CAS la care se face operarea, Categorie
furnizor cu MF.

Contract analitic

Stare Contract in semnare D fricetat D in derulare Suspendat |:| Reziliat D

Stare Aditional insemnare [] Incetat [] Inderulare Suspendat [ | Reziiast [ ]

Forrnat raport hd Selectie @ Doar contracte de baza O Contracte+Aditionale OAditionaIe
Delal - - E* Pé'nalal - - E*
Tip contract Q
Casa de asigurari de sanatate |CAS-BY Q ©CJAS Brasow
Categorie furnizor Q
Furnizor hd Q
e
Figura 7.3-1 Ecran filtrare raport Situatia analitica a contractelor
Utilizatorul acceseaza comanda Vizualizare.
SIUI afiseaza raportul in formatul selectat.
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Situatia Analitica a Contractelor

Data raportarii de la 05/02/2008 la 29/02/2008
Pentru:
Valori din
CIAS:

Furnizor:

contracte
CAS-BV CJAS Brasov

Stare In derulare: /In derulare:
Tip contract:
Sumele sunt exprimate in RON
Raport Situaia Analitied @

Mar | Apr | Mai

05/02/2008 - 20/02/2008
Iun | Iul

Contract ‘ Ian |

Nr/Data

Feb Aug Sept ‘ Oct Nov Dec

Valid in: ‘

Trimestrul T

Trimestrul IT

Trimestrul ITT

Trimestrul TV

CJAS:

CJAS Brasowv

Tip CONTRACT:

Contract asistenta medicala primara

Furnizor

Cabinet de test 03 12 [Tota1

TEST 01/01/2007 | Bl o.0d | A | A 4 El E 1 .
0170152007 29/02/2008| o.oq E| E 4
Furnizor Hirsescu Madalina Cris |T°"’1 0.00
v 01/01/2007 | 0.0 Bl B Bl A El El 1 1 2
29/01/2007 IS”DS’ZD”B‘ o.od El A ks
Furnizor f test [Total 0,00
NOTIF_MF 01/01/2007 | B 0.0d | B Bl Bl A B o o 5}
0170142007 01/04/2008| o.oq E| E 4

18/022008 Pagina 112

8. FLUX DE ADAUGARE CONTRACTE CMG

1. Utilizatorul acceseazd succesiv meniurile Contractare - Contracte.

SIUl deschide ecranul cu lista contractelor cu furnizorii de servicii de asistenta medicala primara.
2. Utilizatorul acceseaza butonul Nou.

SIUI deschide ecranul de detaliu in mod de lucru Addugare .

Utilizatorul completeaza valorile in campurile: Numdr contract, Datd — data inregistrarii
contractului, Tip contract - implicit CMG, Furnizor - va fi ales din ecranul selector furnizoru de
servicii de asistenta medicala primara, Data de inceput a contractului, trebuie sa fie cel putin egala
cu data Tnregistrarii contractului, Data de sfarsit a contractului (sfarsitul anului), Responsabil - va fi
aleasa (din lista salariatilor) persoana din cadrul CAS care raspunde de derularea contractului, Text
— textul care va aparea in contractul tiparit la ,Clauze speciale” si acceseaza comanda Salveazd.

SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date, afiseazd — in zona de mesaje — mesajul
Jnregistrarea ,Contract” a fost addugata cu succes in baza de date” si deschide ecranul de detaliu
in mod de lucru Modificare. Sunt afisate tab-page-urile Faze, Puncte de lucru/Angajati si
Suspendare. In tab-page-ul Faze se genereaza pe nivelul 1 faza cu numele Contract. Tn tab-page-
ul Puncte de lucru/Angajati se vor adduga medicii angajati la unitatea sanitara cu care se incheie
contract. In tab-page-ul Atribute (pentru faza Contract) sunt afisate atributele corespunzatoare
tipului de contract CMG.

3. Utilizatorul selecteaza faza CONTRACT, apoi acceseaza tab-page-ul Atribute.
SIUI afiseaza lista atributelor definite pentru tipul de contract CMG.

Utilizatorul selecteaza atributul TDEC (Termen depunere cerere justificativd) si apasa butonul Nou
aferent tabelului de valori atribut.

4.
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SIUI deschide ecranul de detaliu pentru adaugarea valorii atributului TDEC.

5. Utilizatorul completeaza termenul limitd pentru depunerea de catre unitdtile sanitare a cererilor
justificative si apasa Salveazd

SIUI salveazd inregistrarea in baza de date si afiseazd mesajul: ,Inregistrarea “Valoare atribut
faza” a fost addugata cu succes in baza de date.”

6. Utilizatorul selecteaza atributul TPL (Termen plata factura) si apasa butonul Nou aferent tabelului
de valori atribut.

SIUl deschide ecranul de detaliu pentru adaugarea valorii atributului TPL.

7. Utilizatorul completeaza termenul de platd a facturilor primite de la furnizorii de servicii de asistenta
medicald primara si apasa Salveazd

SIUI salveazd inregistrarea in baza de date si afiseazad mesajul: ,Inregistrarea “Valoare atribut
fazd” a fost addugata cu succes in baza de date.”

8. Utilizatorul acceseaza butonulTipdrire aferent detaliului contractului
SIUI deschide ecranul Tipdrire contract.

9. Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire pentru tiparirea contractului. Contractul este in starea in
semnare si utilizatorul poate opta ca pe contractul tiparit sa apara sau nu numarul contractului
nregistrat in sistem si apasa Tipdrire.

SIUI deschide fereastra File download.

10. Utilizatorul apasa Save si fisierul cu contractul poate fi salvat pe disc, sau apasa Open.

SIUI deschide aplicatia Word si afiseaza contractul.

11. Utilizatorul revine in ecranul de detaliu al contractului, schimba starea contractului in starea ,In
derulare” si apasa Salveazd.

SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date si afiseazd mesajul ,Inregistrarea ,Contract” a
fost actualizata cu succes in baza de date”

9. FLUX ADAUGARE CONVENTIE MEDIC NOU OMG

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Contracte.
SIUI deschide ecranul cu lista contractelor cu furnizorii de servicii de asistenta medicala primara.
2. Utilizatorul acceseaza butonul Nou.
SIUI deschide ecranul de detaliu in mod de lucru Addugare .

Utilizatorul completeaza valorile Tn cdmpurile: Numdr contract, Datd — data inregistrarii
contractului, Tip contract - OMG, Furnizor - va fi ales din ecranul selector furnizoru de servicii de
asistenta medicala primara, Data de inceput a contractului, trebuie sa fie cel putin egald cu data
inregistrarii contractului, Data de sfarsit a contractului (sfarsitul anului), Responsabil — va fi aleasa
(din lista salariatilor) persoana din cadrul CAS care raspunde de derularea contractului, Text —
textul care va aparea in contractul tiparit la ,Clauze speciale” si acceseaza comanda Salveazd.
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SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date, afiseazd — in zona de mesaje — mesajul
Jnregistrarea ,Contract” a fost addugata cu succes in baza de date” si deschide ecranul de detaliu
in mod de lucru Modificare. Sunt afisate tab-page-urile Faze, Puncte de lucru/Angajati si
Suspendare. In tab-page-ul Faze se genereaza pe nivelul 1 faza cu numele Contract. In tab-page-
ul Puncte de lucru/Angajati se vor adauga medicii angajati la unitatea sanitara cu care se incheie
contract. In tab-page-ul Atribute (pentru faza Contract) sunt afisate atributele corespunzatoare
tipului de contract CMG.

imvent

3. Utilizatorul selecteaza faza CONTRACT, apoi acceseaza tab-page-ul Atribute.
SIUI afiseaza lista atributelor definite pentru tipul de contract OMG.

4. Utilizatorul selecteaza atributul TPL (Termen plata factura) si apasa butonul Nou aferent tabelului
de valori atribut.

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru addugarea valorii atributului TPL.

5. Utilizatorul completeaza termenul de plata a facturilor primite de la furnizorii de servicii de
asistenta medicala primara si apasa Salveazd

SIUI salveazd inregistrarea in baza de date si afiseazd mesajul: ,Inregistrarea “Valoare atribut
fazd” a fost addugata cu succes in baza de date.”

6. Utilizatorul acceseaza butonulTipdrire aferent detaliului contractului
SIUI deschide ecranul Tipdrire contract.

7. Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire pentru tiparirea contractului. Contractul este in starea In
semnare si utilizatorul poate opta ca pe contractul tiparit sa apara sau nu numarul contractului
nregistrat n sistem si apasa Tipdrire.

SIUI deschide fereastra File download.
8. Utilizatorul apasa Save si fisierul cu contractul poate fi salvat pe disc, sau apasa Open.
SIUl deschide aplicatia Word si afiseaza contractul.

9. Utilizatorul revine in ecranul de detaliu al contractului, schimba starea contractului in starea ,in
derulare” si apasa Salveazd.

SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date si afiseazd mesajul ,inregistrarea ,Contract” a
fost actualizata cu succes in baza de date”
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10. FLUX GENERARE AUTOMATA CONTRACTE CMG

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurari — Contractare - Tipuri de contracte.

SIUI afiseaza ecranul principal Tipuri de contracte in care sunt prezentate tipurile de contracte
CMG 5i OMG..

2. Utilizatorul selecteazd contractul de tip CMG si apasa Vizualizare.
SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului de tip CMG.

3. Utilizatorul acceseaza butonul Genereazd contracte .
SIUI deschide ecranul Generare contracte

4. Utilizatorul completeaza data de la care se vor incheia contractele, selecteaza furnizorul sau
furnizorii pentru care se vor genera contractele si apoi acceseaza butonul Genereazd contracte.

SIUl incepe generarea contractelor si la incheierea operatiei afiseaza mesajul: ,Operatiune
incheiata cu succes”.

In tab-page-ul Faze se genereaz3 pe nivelul 1 faza cu numele Contract. In tab-page-ul Puncte de
lucru/Angajati se vor adduga medicii angajati la unitatea sanitard cu care se incheie contract. Tn
tab-page-ul Atribute (pentru faza Contract) sunt afisate atributele corespunzatoare tipului de
contract CMG.

5. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare - Contracte.

SIUI deschide ecranul cu lista contractelor incheiate cu furnizorii de servicii de asistentd medicala
primard, (addugate sau generate automat in sistem) .

6. Utilizatorul selecteaza un contract (dintre cele generate automat de catre sistem), acceseaza
ecranul de detaliu al acestuia, selecteaza faza CONTRACT si acceseaza tab-page-ul Atribute.

SIUI afiseaza lista atributelor contractului selectat.

10. Utilizatorul selecteaza atributul TDEC (Termen depunere raportari) si apasa butonul Nou
aferent tabelului de valori atribut.

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru adaugarea valorii atributului TDEC.

11. Utilizatorul completeaza termenul limita pentru depunerea de catre unitatile sanitare a
cererilor justificative si apasa Salveazd

SIUI salveazd inregistrarea in baza de date si afiseazd mesajul: ,Inregistrarea “Valoare atribut

fazd” a fost addugata cu succes in baza de date.”

12. Utilizatorul selecteaza atributul TPL (Termen plata factura) si apasa butonul Nou aferent
tabelului de valori atribut.

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru adaugarea valorii atributului TPL.

13. Utilizatorul completeaza termenul de plata a facturilor primite de la unitatila sanitare si apasa

Salveazd
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SIUI salveaza inregistrarea in baza de date si afiseazd mesajul: ,inregistrarea “Valoare atribut
fazd” a fost addugata cu succes in baza de date.”

14. Utilizatorul acceseaza butonulTipdrire aferent detaliului contractului
SIUl deschide ecranul Tipdrire contract.

15. Utilizatorul acceseaza butonul Tipdrire pentru tiparirea contractului. Contractul este in starea
In semnare si utilizatorul poate opta ca pe contractul tiparit s& apara sau nu numarul
contractului inregistrat in sistem si apasa Tipdrire.

SIUI deschide fereastra File download.
16. Utilizatorul apasa Save si fisierul cu contractul poate fi salvat pe disc, sau apasa Open.
SIUI deschide aplicatia Word si afiseazd contractul.

17. Utilizatorul revine in ecranul de detaliu al contractului, schimba starea contractului in starea
,inderulare” si apasa Salveazd.

SIUI salveaza informatiile introduse in baza de date i afiseazd mesajul ,inregistrarea ,Contract” a
fost actualizata cu succes in baza de date”

11. FLUX DE ADAUGARE ACTE ADITIONALE

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Contractare — Contracte.

SIUI afiseaza ecranul de filtrare Contracte si - sub forma de tab-page - lista contractelor incheiate cu
furnizorii de servicii de asistentd medicald primar3, care au fost inregistrate in sistem

2. Utilizatorul selecteaza contractul caruia i se va adauga un act aditional si apasa butonul Modifica
SIUI deschide ecranul de detaliu al contractului selectat

3. Utilizatorul acceseazd tab-page-ul Faze, selecteaza faza sub care se introduce actul aditional si
acceseaza butonul Nou.

SIUI deschide ecranul de detaliu pentru adaugare si propune ca valori implicite Starea, Data de inceput
—aceleasi cu ale fazei selectate.

4. Utilizatorul completeaza numele actului aditional si bifeaza Aditional

SIUl completeaza campul Tip aditional, Propune un numar pentru Numdr aditional si transforma
campul Text Tn Obiect act aditional.

5. Utilizatorul completeaza data actului aditional si obiectul actului aditional, apoi acceseaza comanda
Salveazd.

SIUI salveaza datele, afiseaza mesajul: Jnregistrarea “Faza contract” a fost addugata cu succes in
baza de date.” si ramane in ecranul de detaliu, dar in mod de lucru Modificare.

6.  Utilizatorul revine in lista fazelor prin accesarea comenzii Inapoi.
SIUI revine in ecranul de detaliu al contractului selectat. Actul aditional este selectat.

7. Utilizatorul acceseaza butonulTipdrire
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SIUI deschide ecranul Tiparire contract.
8.  Utilizatorul bifeaza A, selecteaza actul aditional si apasa Tipdrire.
SIUI deschide fereastra File download.
9. Utilizatorul apasa Save si fisierul cu actul aditional selectat poate fi salvat pe disc, sau apasa Open.

SIUl deschide aplicatia Word si afiseaza actul aditional, care poate fi tiparit.

12. FLUX GENERARE ACTE ADITIONALE DE
PRELUNGIRE

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Configurdri — Contractare — Tipuri de contracte,
selecteaza tipul de contract CMG si deschide ecranul de detaliu (prin , dublu click” pe tipul de contract
selectat), apoi acceseaza butonul Generare multipld aditionale din ecranul de detaliu.

SIUI afiseaza ecranul Generare aditionale.

2. Utilizatorul selecteaza tipul de act aditional CMG, tipul de generare: Prelungire contract,
completeaza Data de inceput, Data de sfarsit, Data si Obiectul actului aditional

SIUI afiseaza Tn tab-page-ul Contracte lista contractelor pentru care se pot genera acte aditionale

3. Utilizatorul selecteaza contractul sau contractele pentru se vor genera acte aditionale si apasa
Generare multipld aditionale.

4. SIUl genereaza actele aditionale pentru perioada selectatd (pentru fiecare luna cate un act aditional)
si afiseaza mesajul: ,Operatiune incheiata cu succes.”

Utilizatorul acceseaza butonul inapoi.
SIUl revine in ecranul de detaliu al tipului de contract CMG.

5. Utilizatorul selecteaza tipul de act aditional CMG si tipul de generare: Legaturd acte aditionale an
anterior - contracte an curent

SIUI afiseaza in tab-page-ul Contracte de legatura lista contractelor pentru care se pot genera acte
aditionale de legatura: toate contractele pe anul curent care indeplinesc conditiile de a cuprinde faze
de legatura.

6. Utilizatorul selecteaza contractul sau contractele pentru se vor genera acte aditionale si apasa
Generare multipld aditionale.

SIUIl genereaza in contractul pe anul curent faze de prelungire corespunzatoare aditionalelor de
prelungire de pe contractul din anul precedent.

13. ACCESARE COMENZI DE LATASTATURA

Combinatie de taste Comanda

ALT+N Nou
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rmvent

ALT+M Modifica

ALT+V Vizualizare

ALT+A Adauga

ALT+S Salveaza

ALT+T Sterge

ALT+P Tnapoi

ALT+A Anuleaza

ALT+S Selecteaza

ALT+D Da

ALT+N Nu

ALT+C Inchide

ALT+R Renunta la modificari
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