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1. DOMENIUL DOCUMENTULUI

Acest document este dedicat tuturor persoanelor implicate in utilizarea SIUI — componenta Evaluarea unititilor de
dializa publice si private.

Pentru familiarizarea cu aplicatia si modul de lucru, se recomanda citirea manualului de utilizare pentru elemente
introductive MU_00_000_Elementelntroductive.doc.

Definitiile ecranelor, campurilor si explicatii de detaliu pentru acestea, legate de componenta de evaluare, se
regasesc in MR_01_016_Dializa.doc.

2. SCOP

Scopul acestui manual de utilizare este de a familiariza utilizatorul cu modalitatile de lucru, respectiv:
- cum se introduc Tn sistem datele legate de furnizor, prezentate de acesta odata cu cererea de evaluare
- cum se adauga o cerere de evaluare, cum se completeazd un chestionar de evaluare, cum se genereaza o
decizie;
- realizarea de rapoarte.

Pentru toate actiunile legate de utilizarea aplicatiei si descrise in manualul de fatd, preconditia generala este ca
serverul de aplicatie sa fie pornit, sa aiba activat modulul de evaluare si utilizatorul sa fie conectat la aplicatie.

Utilizatorul care se conecteaza la aplicatie trebuie sa aiba asociate rolurile corespunzatoare.

3. TERMENI UTILIZATI

In prezentul manual sunt utilizati urmatorii termeni si abrevieri:

SIUI
Sistem Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurarilor de Sanatate din Romania
CNAS Casa Nationala de Asigurari de Sanatate
CAS, CJAS Casa Judeteana de Asigurari de Sénatate
Rol Numele unei multimi de operatii pe care un operator are voie si le faca
Tab-page, tab Pagind continand detalii legate de informatiile dintr-un ecran master
SCNEUD Subcomisia Nationala de Evaluare a Unitatilor de Dializa Publice si
Private
Hewlett-Packard Corp MU_01 016 Dializa
Versiune: 1.2 RELEASED 22.07.2009
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4. INREGISTRAREA INFORMATIILOR DESPRE
FURNIZOR, iN VEDEREA EVALUARII

4.1. INREGISTRAREA UNITATILOR DE DIALIZA PUBLICE SI PRIVATE

4.1.1. Adaugarea unei unitati de dializi in sistem

4.1.1.1 Preconditii
Nomenclatoarele: Tipuri organizatorice, Valute si Téri trebuie sa fie populate.

4.1.1.2 Cand se efectueazi operatia

Cand reprezentantul unei unitati de dializa se prezintd pentru prima data la CAS pentru ca unitatea de dializa sa fie
inregistrata in sistem, in vederea evaluarii pentru a putea incheia contract de furnizare servicii medicale.

4.1.1.3 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Furnizori de dializa.

SIUI afiseaza ecranul principal Furnizori de dializa in care este prezentatd sub forma tabelara lista furnizorilor
inregistrati in sistem.

Furnizori dializd

L h ': ' Numarul total: 40 (4 pagini) <§=J % i e

Atribut Data Unitate
““m“ Data Ut EEEEE Valid de 5 m

CENTRUL DE INVESTIGATIL CENTRUL DE INVESTIGATII

14459179 MEDICALE S.R.L. MEDICALE S.R.L. 14459179 Jo4/114 01-10-2002/ROM 2030 Bac3u RON Mu 01-01-1970
14926622|SC HEMOVEST SRL SC HEMOVEST SRL 14926622 ROM 927 Arad RON Mu 01-01-1970
15143313|5.C. NEFRO CLINIC S.R.L. 5.C. NEFRO CLINIC S.R.L. [15143319/01-01-2000 ROM RON Da 01-01-2000

S JEHESENINS FRESENIUS NEPHROCARE

15189774|NEPHROCARE ROMANIA 15189774 15189774 01-01-2000{ROM RON Da 01-10-1999
SR.L ROMANIA

15412404|5.C. GRAL MEDICAL S.R.L. SC GRAL MEDICAL S.R.L. 154132404 J40/6112/2002 | 08-05-2003|ROM RON Da 01-01-1998

15502140(S. C. SPECIMED 5.A. SPECIMED 15502140 01-01-2000|ROM 17912 |Bucuresti |RON D= 01-01-2000

15888756 g‘g'LCLINICA FEHEE g%iLINICA FELELE 15888756 J13z/1441 10-11-2003|ROM 14346 |Sibiu RON Da 01-01-1998
S5.C. INTERMNATIONAL INTERNATIONAL

16197953 HEALTHCARE SYSTEMS S.A. HEALTHCARE SYSTEMS 16197953|03-03-2004|16197953 |140/3310/2004 | 01-01-2000|{ROM RON Da 03-03-2004

16950820|5.C. AVITUM S.R.L. AVITUM 16950820 J35 01-01-2000|ROM 15525 |Timigoara |RON D= 01-01-1970
NEFROMED DIALYSIS NEFROMED DIALYSIS

16958325 CENTERS CENTERS 16958329 140/698/2009 01-01-2000|ROM RON Da 01-01-2000

Figura 4.1-1 Lista furnizori de dializa

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista furnizorilor
SIUI deschide ecranul de detaliu Furnizori de dializd in mod de lucru adaugare

Hewlett-Packard Corp MU_01 016 Dializa
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Furnizor dializa
Cod I *
Murne I *
Drescriers I
cut | * Data LI | - - e
Org companie I - Q Abribut fzcal I
Crata atribut Ascal I - - E Murnir registru I
Crata registru I - - E Tara I * Ei
ores | @
Waluti I * Q Unitate autorizaty [~
Walid de s | - - T Walid pans la | - - e
Salueaza ’ inapai l K
Ls | 2]

Figura 4.1-2 Adaugare furnizor de dializa

Utilizatorul introduce informatiile obligatorii despre furnizor, astfel:

- Cod — codul unitatii

- Nume — denumirea unitatii

- CUI — codul unic de identificare a unitatii

- Org. companie - SRL, SA, etc. pentru o unitate

- Tara - se selecteaza tara de provenienta a furnizorului

- Valuta - se selecteaza valuta

- Valid de la — data de la care este inregistrata unitatea in sistem.
Utilizatorul acceseaza butonul Salveazd.
SIUI salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza mesajul
de salvare cu succes.
4.1.1.4 Rezolvarea eventualelor probleme

O Daca salvarea esueaza cu eroarea: “Campul “Cod/CUI” trebuie sa fie unic. Valoarea introdusa exista deja
in baza de date”, asigurati-va cd ati introdus codul sau CUI-ul corect

4.1.2. Adaugarea unui centru de dializa

4.1.2.1 Preconditii
Spitalul in care este centrul de dializa, este inregistrat in sistem.

4.1.2.2 Cand se efectueazi operatia

Evaluarea fiecarei unitati de dializa se face individual, pe centre, statii de dializa si unitati satelite centrului de
dializa, ambulatorii sau intraspitalicesti. In acest sens, centrele de dializa se inregistreaza in sistem conform
subcapitolului curent.

4.1.2.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Furnizori de dializa, alege furnizorul, acceseaza ecranul de
detaliu si selecteaza tab-page-ul Centru de dializa.

SIUI afigeaza ecranul cu lista centrelor deja introduse n sistem.

Hewlett-Packard Corp MU_01 016 Dializa
Versiune: 1.2 RELEASED 22.07.2009
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| Centru dializi\l Aparaturi\l Personal angajat\l Cont hanti\l Adresa partener\l Enntacte\l Dncumente\l Calegnrii]

y L= 3
5.,23 @j pa & Mumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.

Cod spital = Mume spital m Valid de la | ¥alid panila
B_0O4 SPITALUL CLIMIC DE MEFROLOGIE "DR, CAROL DAavILA" BUCURESTI 423282469 01-01-2007

[ Mau ] Madifica

Figura 4.1-3 Tab-page-ul Centru de dializa

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din tab-page
SIUI deschide ecranul de detaliu Centru de dializa in mod de lucru addugare

| Centrudializi‘l ﬁparaluri] Personalangajal\l Cnntbanci‘l Adresapartener] Contacle‘l Documente] Categnrii\l

spital || @ Q| |
walid de |2 | - - s
walid pins la | - - i

[. Salveaza ][ fnapoi ] ﬂ

Figura 4.1-4 Adaugare centru de dializi

Utilizatorul introduce informatiile obligatorii despre centru: selecteaza spitalul i completeaza data inregistrarii
acestuia in sistem ca centru de dializd al furnizorului selectat.

Utilizatorul acceseaza butonul Salveaza.

SIUI salveaza inregistrarile in baza de date, trece ecranul de detaliu in mod de lucru modificare si afiseaza mesajul
de succes a operatiei.

4.1.3. Asocierea aparaturii pentru centru

4.1.3.1 Preconditii
Nomenclatorul Tipuri de aparatura trebuie sa fie populat.

4.1.3.2 Cénd se efectueaza operatia
Cand se doreste asocierea echipamentelor, conform anexei prezentate subcomisiei, la evaluare.

4.1.3.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Furnizori de dializa, alege furnizorul, acceseaza ecranul de
detaliu si selecteaza tab-page-ul Centru de dializi, dupa care alege centrul la care doreste sd adauge un echipament.

SIUI afiseaza ecranul cu lista aparatelor deja introduse in sistem pentru centrul selectat.

| ﬂparaturil Personal angajat

‘\ﬁ 'f: + Numarul total: 2 (1 pagina) Limiifpag. -
. . Mecesiti Yalid
.E'Od tp Amme dispozi Descriera Capacitate | ¥alid de la pana
echipament-~ |echipament medlcal
Toate Toate b4 Toate -
Aparat
pentru
GAMMA_CAMERS TEdidng Laborator radiclogie =i irmagistica medicala Da 34 2006 Da oi-0i-z007
ruclears
[Garmma
Camera)
Analizor
ginlg_ANALIZ_ Eiacgaurlu?l.ed:u Laborator analize medicale Da Mu 01-01-2007
citire
IMUN-SREC gisteme ) porstor analize medicale Da My 01-03-2008
speciale
o
[ Mou ]L Madifica ][ Sterge ]
Figura 4.1-5 Lista echipamentelor introduse in sistem pentru centrul selectat
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Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista echipamentelor .
SIUI deschide ecranul de detaliu Aparaturi ih mod de lucru adaugare.

| Aparaluril Personal angajat

Tip echiparment I\ * Q I I ;I =
Descriere I
Mr serie I— An I—

Furctional [~ Capacitate I—

Unitate de misurd a capacititii Iﬁ Walid de |a If E *
wiidpansla [ - - | 8]
S
@

Figura 4.1-6 Adaugare aparatura la centrul de dializa
Utilizatorul selecteaza tipul de echipament, completeaza seria, anul fabricatiei, data intrarii in sistem si, optional,
celelalte caracteristici.
Dupi completarea datelor, utilizatorul acceseaza comanda de salvare.
SIUI actualizeaza informatiile In baza de date si afiseazd mesajul de realizare cu succes a operatiei.
Pentru a vizualiza aparatura introdusa, utilizatorul apasi butonul Tnapoi, din acest ecran, avand posibilitatea de a
sterge sau modifica echipamentele introduse.
4.1.3.4 Rezolvarea eventualelor probleme
O Daca salvarea esueaza cu eroarea: “Combinatia campurilor “Serie” si “Partener” trebuie sa fie
unica. Combinatia introdusa exista deja in baza de date”, asigurati-va ca ati introdus corect
seria/numarul

O Daca salvarea nu se poate efectua, asigurati-va ca intervalul de timp in care echipamentul este
valabil n sistem, este inclus in intervalul de timp Tn care este valabil centrul de dializa
4.1.4. Personal angajat

4.1.4.1 Preconditii
In sistem trebuie sa fie introdusi medicii, asistentii sau celelalte categorii de persoane fizice.
Este deschis ecranul de detaliu al unui furnizor de dializa.

4.1.4.2 Cand se efectueazi operatia
Cand se doreste inregistrarea in sistem a relatiei de tip "angajare"a personalului unei unitati de dializa.

4.1.4.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza tabpage-ul Personal angajat unde sunt disponibile butoanele Nou, Modifica, Sterge pentru a
permite gestionarea medicilor angajati.

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista medicilor angajati.
SIUI deschide tabpage-ul Medici angajati In modul de lucru adaugare.

Aparaturd I Personal angaiaq

Persoani | = Q |

walid de la | - - ] walid ping la | - - e
[ Salveaza l [ frapai ] a

Figura 4.1-7 Ecranul de addugare a unui nou medic angajat

Cind se apasa selectorul [3' din dreptul cimpului Persoand, aplicatia afiseaza fereastra selector cu persoanele fizice
nregistrate Tn sistem. Utilizatorul poate filtra lista, aplicand un criteriu de filtrare.
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4} Persoana - Web Page Dialog |

Persoana

& =2
= .j -+ Numarul total: 2 (1 pagina) Liniif pag. -

Tip Nume de Data Cod Cod Nume Ualabll de Valabil T
persoana Familie nasteri tara | localitate | localitate panala P

Toate In tara -
1870108170669 Furnizor 2;1:_ it Constantin 1870108170669 08-01-1987 ROM  BRASCOV BRASOV 08-01-1987 In tara
1870306220765 |Furnizor Horea Tibu 1870306220765] 06-03-1987 |ROM  |BRASCVY BRASOV 01-01-2007 In tara

L Selecteaza ][ Anuleaza ]

Figura 4.1-8 Fereastra de selectare a persoanei angajate

Utilizatorul alege persoana dorita si apasd Selecteazi. Completeaza data angajarii (Valid de la) si salveaza.
SIUI actualizeaza informatiile in baza de date si afiseazad mesajul de salvare cu succes.

Pentru a vizualiza persoanele angajate la centrul selectat, se apasa butonul Tnapoi, din acest ecran, utlizatorul avind
posibilitatea de a sterge sau modifica inregistrarea introdusa.

Aparaiuré'l Personal angajaq

.\'2\'3 T 4" Numarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.
el P“"f = Nume Punct de lucru Cod persoana Nume perscand Valahllde czell
lucru ELERET

5.C. FRESENIUS
KLEIM CHRISTIAN-
15189774 gE;’I—Ii_ROCARE ROMANIA 1510926400301 VALERIU-GHEORGHE 01-01-2000

[ MNou ]L Modifica J[ Sterge ]

Figura 4.1-9 Lista personalului angajat

4.1.5. Adaugarea unui cont bancar

4.1.5.1 Preconditii
Furnizorul este nregistrat in sistem.
Nomenclatorul cu banci trebuie sa fie populat.

4.1.5.2 Cand se efectueazi operatia
Cand se doreste addugarea unui cont bancar furnizorului.

4.1.5.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Furnizori de dializa, alege furnizorul, acceseaza ecranul de
detaliu si selecteaza tabpage-ul Cont banca.

SIUI afigeaza ecranul cu lista conturilor bancare deja introduse in sistem pentru furnizorul respectiv.
Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista conturilor bancare.
SIUI deschide tab-page-ul Conturi bancare in mod de lucru adaugare.

| Centru dializi] Aparaturi] Personalangaial] Cont banci] Adresapartener] Conlacle] Documenle] Calegorii\]

Cant bancar I - Tip cont lﬁ =
Banca I - Q I - I
Waluta IRON— * Q Cant preferential [

Walabil da la If E * Yalabil pana la lf E

L Salveaza J,_ frnapai ] g

Figura 4.1-10 Adaugare cont bancar

Utilizatorul completeaza cdmpurile obligatorii necesare si acceseaza butonul Salveazd.
SIUI actualizeaza informatiile In baza de date si afiseaza mesajul de succes a operatiei.
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4.1.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme
O Daca salvarea nu se poate efectua, asigurati-va ca IBAN-ul este corect

O Daca salvarea esueaza, verificati daca intervalul de valabilitate al contului este inclus in intervalul
de valabilitate al furnizorului

4.1.6. Adaugarea unei adrese

4.1.6.1 Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste Inregistrarea in sistem a adresei unui furnizor.

4.1.6.2 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Furnizori de dializa, alege furnizorul, acceseaza ecranul de
detaliu si selecteaza tab-page-ul Adresa partener.

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista adreselor.
SIUI deschide ecranul de detaliu Adresa partener in mod de lucru adaugare.

| Centru dializi] Aparaluré] Personal angajal] Cont banti] Adresaparlener] Conlacle] Documenle] Calegorii]

Tip adresa || * Q I
Tara F Q Judel ﬁ Q
Localitste [17913 * [ [Bucurest
Carlier I Cod postal I
Strada I Q I
w [
Tip cladire m Bloc I—
Tip intrare lm Scara I—
Tip palier m Etaj I—
Tip incinta Im Apt, I—
Text D
L
Crata inkrarii in siskem I - - E * Crata iegirii I - - E

Salveaza inapoi a

Figura 4.1-11 Adaugare adresa furnizor dializi

Utilizatorul: completeaza cel putin cdmpurile obligatorii, marcate cu * si acceseaza comanda Salveaza. Daca nu mai
doreste salvarea datelor introduse, apasa butonul Inapoi si revine in lista de adrese a furnizorului.

SIUI: salveza inregistrarea (daci s-a apdsat butonul Salveaza), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,Inregistrarea
“Adresa partener” a fost adaugatd cu succes in baza de date”. Dupd salvare, ecranul trece in mod de lucru
modificare.

! Trebuie sa existe inregistrati o adresd de BAZA; cea care va apdrea si pe contract.

4.1.6.3 Rezolvarea eventualelor probleme

O Daca salvarea nu se poate efectua, asigurati-va ca furnizorul nu mai are incéd o adresa de tipul
»BAZA”

4.1.7. Modificarea unei adrese

4.1.7.1 Preconditii
Adresa este inregistrata, dar trebuie modificata sau completata.
Ecranul de detaliu al furnizorului este afisat, tab-page-ul Adresa partener este selectat.

4.1.7.2 Cand se efectueaza operatia
Cand informatiile aferente unei adrese au fost introduse gresit.

4.1.7.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul selecteaza adresa ale carei informatii au fost introduse gresit si acceseaza butonul Modifica din ecranul
cu lista adreselor.

SIUI deschide tabpage-ul Adrese in mod de lucru modificare.
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| Centru dializi] ﬁparalurE] Personal angaial] Cont banc5] Adresa parlener] Conlatle] Documenle] Calegorii}

Tip adresa IBAZF\ * Q I.l'—\dresa sediu social

Tara IROM Q Judet IB Q

Localitate [17313 * [ [pueurest

Cartiar I Cod postal I

Strads 11810 QL [Stradatisio

wefs
Tip cladire IE Eloc I—
Tip intrare Im Scara I—
Tip palier Im Etaj I—
Tip incinta Im Apt, l—

STRADA Stradall310 25, Municipiuresedinta de judet Bucuresti, BUCURESTI l:‘

Text

Dita inkr i n sistern | 01- 01- 2005 | [78] * Dataiegiii | - - |

[ Mou ” Salveaza ” Renunta la rmodificari ” Sterge H fnapoai ] ﬂ

Figura 4.1-12 Modificarea adresei unei unititi de dializa

Utilizatorul opereaza modificarile necesare si acceseaza butonul Salveaza.
SIUI actualizeaza informatiile in baza de date si afiseazd mesajul de salvare cu succes.

4.1.8. Adaugarea unei persoane de contact

4.1.8.1 Preconditii
Tn sistem trebuie sa fie Tnregistrate persoane fizice.
Nomenclatorul cu tipuri de contacte trebuie sa fie populat.

4.1.8.2 Cand se efectueaza operatia
Cand se doreste adaugarea reprezentantului legal pentru furnizorul selectat.

4.1.8.3 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Furnizori de dializa, alege furnizorul, acceseaza ecranul de
detaliu si selecteaza tab-page-ul Contacte.

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista persoanleor de contact.
SIUI deschide tabpage-ul Contacte in mod de lucru adaugare.

| Centrudializi] Aparaturi] Personal angajat] Cont hanci] Adresa partener] Contacle] Documenl21 Calegorii}

Tip contact | * Q |
e | G

Murne contact I

Murnar telefon 1 I Murmar telefon 2 I
Murmar Fax I E-mnail I

Crata inbrarii in sistem I - - E * Drata iesiri I - - E

]

*

Comentarii

[ Salveaza H tnhapoi ]g

Figura 4.1-13 Addugare persoani de contact

Utilizatorul selecteaza tipul de contact REPLG, selecteaza persoana din nomenclatorul de persoane inregistrate in
sistem §i acceseaza butonul Salveaza.

SIUI actualizeaza informatiile In baza de date si afiseazd mesajul de salvare cu succes.

4.1.8.4 Rezolvarea eventualelor probleme
O Daca salvarea esueaza cu mesajul "Data intrarii in sistem a reprezentatului legal '01-02-2006" nu
poate fi anterioara intrarii in sistem a furnizorului '01-02-2007" corectati datele.
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O Dacd salvarea esueaza cu mesajul de eroare: “Exista deja un contact de tipul 'Reprezentant legal'
(valabil Tn perioada ... -... )"., modificati mai intai inregistrarea anterioara prin inchiderea
valabilitatii cu 1 zi naintea datei intrérii in sistem a noii inregistrari, apoi addugati noul
reprezentant legal.

4.1.9. Adaugarea unui document

4.1.9.1 Preconditii
Adaugarea furnizorului de dializa trebuie sa se fi realizat cu succes.
Nomenclatorul cu tipuri de documente trebuie sa fie populat.

4.1.9.2 Cand se efectueaza operatia
Este necesara inregistrarea documentelor cerute pentru evaluare.

4.1.9.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Furnizori de dializa, alege furnizorul, acceseaza ecranul de
detaliu si selecteaza tabpage-ul Documente.

SIUI afiseaza ecranul cu lista documentelor deja introduse in sistem pentru furnizorul respectiv.
Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista documentelor.

| Centru dializi] nparaluri] Personal angajal] Conlbanci] Adresa parlener] Conlacle] Documentel Categorii

Tip document || - [1 I =
Emitent | ]
SerieMumir I *
[rata intrarii in wigoare I - - E - Crata expir irii I - - E
"
I Salveaza l ’ frnapoi l ﬂ

Figura 4.1-14 Adiugare document

SIUI deschide tab-page-ul Documente in mod de lucru adaugare.
Utilizatorul completeaza campurile obligatorii necesare si acceseaza butonul Salveaza.
SIUI actualizeaza informatiile in baza de date si afiseazd mesajul de succes a operatiei.

4.1.9.4 Rezolvarea eventualelor probleme

O Daca salvarea nu se poate efectua, asigurati-va ca nu incercati sa introduceti acelasi document de
doua ori pentru acelasi interval de timp.

Q Daca salvarea esueaza, verificati daca intervalul de valabilitate al documentului este inclus in
intervalul de valabilitate al furnizorului.

4.2. PERSOANE FIZICE
Prin aceastd functionalitate sunt gestionate informatiile despre persoanele fizice care intra in relatie cu CAS/CNAS.
Principalele grupe de persoane fizice sunt:

= Persoane fizice cu studii medicale superioare. In aceastd categorie intra medicii specialisti, medicii
rezidenti si cei stagiari, farmacistii

= Persoane fizice cu studii medicale medii. In aceasta categorie intrd dentisti, asistentii medicali si alte
categorii de personal auxiliar a caror gestiune trebuie evidentiata in SIUI

= Persoane fizice cu studii non-medicale
= Contribuabili

4.2.1. Adaugarea unei persoane fizice

4.2.1.1 Preconditii
Nomenclatorul de Persoane Tnregistrare trebuie sa fie populat.

4.2.1.2 Cénd se efectueaza operatia
Cand o persoand inregistrata in sistem trebuie sa intre in relatie cu CAS/CNAS.

Hewlett-Packard Corp MU_01 016 Dializa
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4.2.1.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Persoane fizice.

SIUI afiseaza ecranul principal Persoane fizice in care este prezentata sub forma tabelara lista persoanelor fizice

nregistrate Tn sistem.

Persoane fizice

+ MNumarul total: 17 (1 pagina)

Linii/pag.

[L

ai-'.‘

1620905
COSTEL URSACHE 1620905070047 03-09-1962 ROM 3574 Botogsani 03-
MIHAI URSACHE 1620905221156| 05-09-1962|ROM 3507 Lagi 05-
ION GHERASIM 1620905272468 05-09-1962/ROM 16641 Todiresti 05-
COSTICA BEREBECE 1520905290029| 05-09-1962|ROM 17723 PEunesti 05-
BOGDAN CIOBANU 1620905131212| 05-09-1962|ROM 6042 Constanta 05-
NICOLAE DUMITRU 1620905214605| 05-09-196Z|ROM 9266 Slobozia 05-
PAVEL LAZAR 1620905220905| 05-09-196Z|ROM 134390 Provita de Sus 05-
ROMICA CRACIUN 1620905296332| 05-09-196Z|ROM 13054 Ploiesti 05-
DUMITRU SURUGIU 1620905520035 05-09-196Z|ROM 10463 Prundu 05-
MARIAN IANCU 1620905523129| 05-09-196Z|ROM 10338 Gostinari 05-
ION ANTONIE 1620905280019| 05-09-196Z|ROM 12542 Bals 05-
MARIN AMCA 1620905287134| 05-09-1962|ROM 12535 Slatina 05-
GRIGORE-CORIOLAN|BACIU 1620905011096| 03-09-1962ROM 102 Alba Iulia 035-
ALEXANDRU PONT 1520905054693| 05-09-1962|ROM 2657 Orades 05-
VIOREL LIVINSCHI 1520905240028 O05-09-1962/ROM 10622 Baia Mare 05-
DEZsSO ERCSEI 16209052643261| 05-09-1962|ROM 11711 Glodani 05-
STOICA BADEA 1620905130018| 05-09-196Z|ROM 6093 Zorile 01-

03-1962
03-1362
09-1962
09-1962
09-1962
09-1962
09-1962
09-1962
09-1962
09-1962
09-1962
03-1962
03-19362
039-1962
09-1962
09-1962
05-2008

In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara
In tara

In tara

[ Specializare ][ Nou ]L_Modifica J

Figura 4.2-1 Persoane fizice

Utilizatorul acceseaza butonul Nou din ecranul cu lista persoanelor fizice.
SIUI deschide ecranul de detaliu Persoana fizici in mod de lucru addugare.
Utilizatorul acceseaza butonul de selectie pentru CNP

SIUI deschide ecranul selector din lista tuturor persoanelor inregistrate in SIUI, initial, lista este goala.
Persoana fizica

ae [ @

Prenurne I—
Murne de Familie I—
Tara I—

Localitate I— =

Web Page Dialog

Persoane inregistrate

Liniifpag.

Cormentarii S5ex

valsbil dels | - - |

Cod
localitate

de
domiciliu

IToate - I

Localitate
de

domiciliu

ITnate =

Datele sunt afisate doar cdnd sunt completati parametrii de filtrare.

L Seleceaza J[ Anuleaza

f-’"P-J

Figura 4.2-2 Ciautarea unei persoane

Utilizatorul introduce un criteriu de cautare; de exemplu, introduce o parte din CNP si tasteaza Enter

SIUI afigeaza lista persoanelor care indeplinesc criteriul introdus

Utilizatorul selecteaza persoana pe care doreste sd o introduca in lista de persoane fizice si acceseazd comanda

Selecteaza.
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cre | & |
Prarume [

Persoana fizica

a Persoane inregistrate -- Wehb Page Dialog

Persoane inregistrate

Nurne de Familie | BT Numarl total: 410 21 pagind €| [T 2] | Linivpas.
) I— Q I. nas domiciliu sanguini
Localtate 2730916 Toate - Toate = Toate =
2¥50916012531 Murmel1¥3951013 Prenumel 7351013 16-09-1975 Ferminin 14346 Sibiu
Zormentari 2750916020025 Mumel 7351017 |Prenumel 7351017 16-09-1975|Feminin 15525 Timisoara
2730916030014 Hurmel? 351025 Prenumel? 351028 16-09-1975 Feminin 17913 Bucuregti
2750916030022 Hurmel?951029 Prenurmel725102%) 16-09-1975 Feminin 17913 Bucuregti
Walabil de |2 I -  f 2750516020030 Numel 7851030 Prenumel7951030| 16-08-1975 Faminin 1726 MihZesti

------------------------------------------ 2750916031841 |Mumel17951031|Prenurmel?951031) 16-09-1975|Feminin 1593 Lipusani
2730916031851 Murmel79351032 Prenumel 7351032 16-09-1975 Feminin 1317 Pitesti
2730916033072 Hurmel? 351033 Prenumel 7251033 16-09-1975 Feminin 1544 Cicdnesti
2¥50916033087F Murnel1¥3951034 Prenumel 7351034 16-09-1975 Farminin 1579 Ssé:::’enl
2730916034956 Nurnel? 351035 Prenumel7*51035) 16-09-1975 Feminin 1317 Pitest
2750916034994 Nurnel? 951036 Prenumel?251036) 16-09-1975 Feminin 1317 Pitesti
2750916035005 Murnel¥851037 Prenumel?351027) 16-09-1975 Faminin 1217 Pitegti
2¥50916035013 Murmel1¥351038 Prenurmel 7351038 16-09-1975 Faminin 1317 Pitegti
2730916035021 Murmel7951039|Prenumel 7351039 16-09-1975|Feminin 1317 Pitesti
2730916035031 Hurmel? 351040 Prenumel? 251040 16-0%-1975 Feminin 1317 Pitegti
2750916025042 Murnel¥251041 Prenurmel?251041) 16-09-1975 Ferminin 1825 Lunca Carbului
2750916035056 Murnel¥851042 Prenurmel?2a51042) 16-09-1975 Faminin 1217 Pitegti
2750916037318 Humel 7951043 | Prenumel17351043] 16-09-1975 Feminin 1521 Valea Corbului
2730216037326 Nurmel?3351044 Prenumel? 251044 16-09-1973 Feminin 1378 Topoloveni
270916035625 Humel 7351046 Prenumel 7251046 16-09-1975 Feminin 1540 “alea Handrii

[ selecteaza | [ snulaaza

Figura 4.2-3 Selectie persoani

Daca Utilizatorul cunoaste CNP-ul complet, il poate introduce in cAmpul "CNP"

SIUI completeaza automat valorile in cAmpurile Data nasterii, Prenume, Nume de familie, Tara, Localitate, Valabil
de la, cdmpuri nemodificabile.

Utilizatorul acceseaza comanda Salveazd.
SIUI salveaza inregistrarea.

4.2.2. Specializarea unei persoane fizice

4.2.2.1 Preconditii
e  Persoana fizica trebuie sa fie inregistrata in SIUI.

e  Se verifica, in ecranul de detaliu pentru persoana fizica respectiva, in tab-pagina Categorii, daca
persoana nu are deja specializarea dorita

4.2.2.2 Cand se efectueaza operatia

Cand o persoana fizica, inregistratd in sistem, trebuie incadrata intr-o anumitad categorie (de exemplu, un furnizor
care se prezinta in vederea evaluarii, depune la subcomisie si lista personalului angajat; daca unul dintre medicii din
listd nu este inregistrat in SIUI ca medic, dar se regiseste in nomenclatorul de persoane fizice, acesta va fi
"specializat" Tn "medic") .

4.2.2.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Persoane fizice, cauta - aplicadnd un criteriu de filtrare -
persoana pe care doreste s o specializeze, o selecteazi si acceseaza comanda Specializare.

Persoane fizice

L\ij @j :\ +" MNumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.

m Nume de familie Cod localitate | Hume localitate | Valabil de la | Walabil pina la | Apartenenta

2750916290594 IToate -I
Prenume376833 Murme376833 2730916290594 16-09-1975|ROM 13054 Ploiegti 01-01-1970 In tara

[ Specializare ” Hou IL_Modifica ]

Figura 4.2-4 Selectie persoana

SIUI afiseaza ecranul de specializare

MU_01_016_Dializa
22.07.2009

Hewlett-Packard Corp
Versiune: 1.2 RELEASED
Pagina 17 din 46



A D) = SIVECO LIS

ROMANIA 54

B

valid de la | - - ra -
Yalid pana la I - - E

I Continua l[ Anuleaza ]

Figura 4.2-5 Alegerea specializarii

Utilizatorul alege specializarea, completeaza valoarea cimpului Valid de la si aceseaza comanda Continud.

SIUI deschide ecranul de detaliu specific categoriei in care se specializeaza persoana (ecranul "Medic", sau
"Asistent", etc.) in functie de ce specializare a fost aleasa.

Daca s-a ales specializarea ca medic, Utilizatorul trebuie sd completeze parafa, apoi sd acceseze comanda Salveazd.
Pentru celelalte specializari, Utilizatorul trebuie doar sa salveze inregistrarea, prin accesarea comenzii Salveaza.

SIUI asociaza pentru persoana fizica categoria corespunzatoare specializarii alese (acest lucru se verifica in tab-
page-ul Categorii din ecranul de detaliu al persoanei fizice).

4.2.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme

O Dacd persoana este inregistratd deja cu specializarea aleasd, SIUl va deschide ecranul de detaliu al
persoanei avand categoria respectiva, dar va afisa un mesaj de atentionare: "Aceasta entitate a fost deja
specializata".

Q Daca, la cautarea unei persoane In nomenclatorul de persoane fizice, aceasta nu este gasita, verificati ca
valoarea din coloana "Apartenentd" si fie "In tara" sau "Toate"; astfel, vor fi afisate toate persoanele, nu
numai cele inregistrate in unitatea organizatorica curenta.

4.3. MEDICI

Subcapitolul 'Medici' prezinta modul de inregistrare in sistem a unui medic cu specialitatea aferentd si a tuturor
detaliilor acestuia: grade profesionale, competente, documente, angajatori s.a.m.d.

4.3.1. Consultarea listei cu medici

4.3.1.1 Preconditii
Exista cel putin un medic inregistrat in sistem.

4.3.1.2 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza meniurile Furnizori - Medici.
SIUI deschide ecranul cu titlul Medici, care contine lista cu medicii inregistrati in sistem. Lista este filtrabila.

Utilizatorul introduce unul sau multe criterii de filtrare in casetele corespunzitoare coloanelor listei (conform
cap.3.3.2 din ,,SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare™) si apasa tasta ,,Enter”.

SIUI afiseaza inregistrarile care indeplinesc criteriile de filtrare selectate.

Hewlett-Packard Corp MU_01 016 Dializa
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Medici

\ﬁgﬂ ": ' Numarul total: 382 (20 pagini) @'J [t = 'ﬁz Linii/pag.

| nume | eNP | Datanasterii|fard | cod localitate | Nume localitate | valabil de la | valabil pans la
273

ITD ate

FrenumeS65401 NumeS65401 2750122414520, 22-01-1975 ROM 17513 Bucuresti 22-01-1975 599652 PEDIATRIE In tara
FrenumeS65727|Nume565727|2750201414520)  01-02-1975 ROM [17513 Bucuresti 01-02-1375 C55411|MEDICINA GENERALA In tara
PrenumeS70527|Nume570927|2750312284380)  12-03-1975 ROM [17513 Bucuresti 12-03-1375 ©£9993|NEUR OLOGIE In tara
PrenumeS76555|Hume576555| 2750908090026 08-09-1975 ROM [17513 Bucuresti 08-05-1375 s5485 |NA In tara
PrenumeS79028 MurmmeS79028 2751201040069 01-12-1975 ROM (2030 Bacdu 01-12-1975 SFE227 DERMATOVEMEROLOGIE In tara
PrenumeS79129 MurmeS79129 2751204044435 04-12-1975 ROM 2057 Onegti 04-12-1975 AZ21722 OBSTETRICA-GINECOLOGIE In tara
PrenumeS72429 MurmeS73429 2750528410020 28-05-1975 ROM (2030 Baciu 22-05-1975 221627 MEDICIMNA INTERMA In tara
PrenumeS78007 MurmeS78007 2751024040044 Z24-10-1975 ROM [Z20320 Baciu 24-10-1373 928584 | GASTROEMTER OLOGIE In tara
PrenumeST4676 MurmeST4676 2750708272625 08-07-1975 ROM (2085 Moinegti 08-07-1375 398738 EPIDEMICLOGIE In tara
PrenumeST2TE82 MurmeST2T82 2750508047394 08-05-1975 ROM [Z2037 Targu Cecna 08-05-1375 B 3198 |[DIARET ZAHARAT, MUTRITIE 5I BOLI METARBCOLICE|IN tara
PrenumeS71037 MumeS71037 2750316040060 16-03-1975 ROM (2030 Baciu 16-03-1375 951061 | OFTALMOLOGIE In tara
FrenumeS77961[Nume 577961 2751022220035 22-10-1975 ROM | 2030 Baciu 22-10-1375 596115 |BOLT INFECTIOASE In tara
FrenumeS70618[Hume570615| 2750303044451 03-03-1975 ROM |2057 Onesti 03-03-1375 335998 | OTORINOLARINGOLOGIE In tara
FrenumeS73565(Nume 579563/ 2751230040011 30-12-1975 ROM |2030 Baciu 30-12-1375 45393 CARDIOLOGIE In tara
PrenumeS72276|Nume572276| 2750422221217 22-04-1975 ROM | 2030 Baciu 22-04-1975 539914 MEDICINA DENTARA In tara
FrenumeS73655(Nume 573665 2750605044423 05-06-1975 ROM | 2330 Situz 05-06-1375 047565 |MEDICINA DENTARA In tara
Frenume577565|Numne577565 2751009040039 03-10-1975 ROM 2030 Baciu 09-10-1375 054117 |MEDICINA DENTARA In tara
PrenumeS75778[Nume573778| 2751226382756 26-12-1975 ROM |2156 Bogddnest 26-12-1375 020752 |MEDICINA DENTARA In tara
Prenume574756|Humne574756| 2750711040037 11-07-1975 ROM 2030 Baciu 11-07-1375 361666 MEDICINA DE FAMILIE In tara
PrenumeS70244 MurneS70844 2750310040020 10-03-1975|ROM 2552 Stinigesti 10-02-1975 928623 |MEDICINA DE FAMILIE In tara
[ Nou ] [ Modifica ][ Sterge ]

Figura 4.3-1 Lista filtrata medici

Tn cazul in care nici o inregistrare nu indeplineste combinatia de criterii de filtrare, lista nu afiseazi nici o
inregistrare si in partea de jos a tabelului este afisat mesajul: ,,Nu au fost gasite rezultate”.

Pentru consultarea informatiilor legate de un anumit medic, Utilizatorul selecteaza inregistrarea dorita din lista si
face dublu clic cu mouse-ul sau acceseaza butonul “Modifica”.

SIUI deschide ecranul de detaliu al medicului selectat.

Medic
CHP |2?5011533493? q [rata nagterii I 15-01- 1975 E
Prenurne IDrenumeSEQlSB
Mume [MomeE6S 153
Tars IROM Q
Localitate [13054 Q. [Floiest
Cormentatii
Walahil de Ial 15-01- 1975 | 7] * Walabil pénd Ial - - s
Mr.parafi |4?5102 *
.
[ Hou ][. Salveaza J[ Renunta la madificari ][ fnapai ] a
| Specialité;i] Competen;e] Angajalori] Dotumente] inlotuiri] Contacle] Istoric\]
+" MNumarul total: 1 (1 pagina) Limiifpag.
Nume Valabil de | Valal n.
spe ate la la
MEFROLOGIE MEFRCLOGIE 01-01-2000
[ Mou H- Modifica J[ Sterge ]
| Grade profesionale]
‘\gﬂ c‘: + MNumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.
Descriere grad WYalabil de v
profesional la panila
SPECIALIST MEDIC SPECIALIST | 22-01-2007
[ Mou H- Madifica J[ Sterge ]
Figura 4.3-2 Modificare date Medic
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Fiecare detaliu este accesibil ca tab-page, prin clic cu mouse-ul pe numele detaliului. Pentru unele detalii pot fi
adaugate, modificate sau sterse inregistrari; acestea vor fi descrise in paragrafele urmatoare. Alte detalii vor putea fi
doar vizualizate, inregistrarile acestora facdndu-se In mod automat, in functie de anumite date gestionate la nivelul
intregului sistem.

4.3.2. Adiaugare medic

4.3.2.1 Preconditii

Persoana, care trebuie Tnregistratd ca medic trebuie s existe in lista de 'persoane inregistrate' (meniul Gestiune
asigurati - Persoane inregistrate).

4.3.2.2 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniurile Furnizori - Medici

SIUI deschide ecranul cu titlul Medici, care contine lista cu medicii inregistrati in sistem, (indiferent de specialitatea
lor).

Utilizatorul apasa butonul Nou

SIUI deschide ecranul de adaugare a unui medic

Medic
= - Data nasterii |— ]
Prenume I
Nume |
W Q@
Locslitste I Q I
L
Gomentari
O
vasbildels [ - - s vasbipanza| - - | [
Mr.parafs I— *

I Salveaza H fnapoi ] g
Figura 4.3-3 Adiugare Medic

Utilizatorul selecteaza persoana, completeaza cel putin cAmpurile obligatorii, marcate cu *, schimba data 'Valabil de
la' (initial apare data nasterii persoanei selectate) si acceseaza comanda Salveazd. Dacd nu se mai doreste salvarea
datelor introduse, se apasa butonul Tnapoi si se revine in lista de medici.

SIUI salveaza inregistrarea (dacd s-a apdsat butonul Salveaza), iar jos, in zona de mesaje, afiseaza: ,,anegistrarea
“Medic” a fost adaugata cu succes in baza de date”. Dupa salvare, ecranul trece in mod de lucru modificare.

4.3.2.3 Rezolvarea eventualelor probleme

Q Dacéa nu se completeaza un camp obligatoriu, la pardsirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu
mouse-ul peste cdmp, este afisatd eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.

QO Daca se editeaza o datd incorectd in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

O Daca data de sfarsit a valabilitatii este anterioara datei de Inceput a valabilitatii, la Salvare campurile se
inrogesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste campuri, este afigatd eticheta: ',,Valabil de la” trebuie sa fie
inaintea lui ,,Valabil pana la” > Corectati data introdusa eronat.

Q Daca in cdmpul CNP nu se introduce o valoare din lista deschisa de selector, ci se editeaza una, iar aceasta
este incorectd, sistemul atentioneazd: cAmpul se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste cdmp apare
mesajul 'CNP invalid' si butonul Salveaza dispare > Corectati, prin editare, valoare din cdmpul 'CNP' sau
alegeti-o din lista de persoane deschisa de selectorul din dreptul cAmpului.

Q Daca se introduce un numar de parafd cu mai putin de 6 caractere, la salvare sistemul afiseaza eroarea:
"Parafa trebuie sa aiba 6 caractere".

Hewlett-Packard Corp MU_01 016 Dializa
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4.3.3. Modificare date medic

4.3.3.1 Preconditii
Trebuie si existe cel putin un medic Tnregistrat Tn sistem.

4.3.3.2 Cand trebuie efectuata operatia
Tn cazul In care s-au introdus gresit anumite date si e necesar corectarea lor.

4.3.3.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza meniurile Furnizori - Medici.

SIUI deschide ecranul cu titlul Medici, care contine lista cu medicii inregistrati in sistem.
Utilizatorul selecteaza medicul caruia urmeaza a-i modifica datele si apasd butonul Modifica.
SIUI deschide ecranul de detaliu al medicului selectat.

Utilizatorul face modificarile dorite - la nivelul ecranului master si acceseaza comanda Salveaza.
I Pot fi modificate doar cAmpurile Comentarii, Valabil de la , Valabil pana la, Nr.parafa.

SIUI salveazi inregistrarea, iar in zona de mesaje se afiseaza: "Inregistrarea “Medic” a fost actualizati cu succes in
baza de date".

4.3.3.4 Rezolvarea eventualelor probleme

O Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
cu mouse-ul peste camp, este afisatd eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.

QO Daca se editeazd o datd incorectd in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu

este valida” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

Q Daca data de sfarsit a valabilitatii este anterioard datei de inceput a valabilitatii, la Salvare campurile se
inrogesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste campuri, este afigsatd eticheta: ',,Valabil de la” trebuie sa fie
inaintea lui ,,Valabil pana la” > Corectati data introdusa eronat.

O Daca se introduce un numar de parafd cu mai putin de 6 caractere, la salvare sistemul afiseaza eroarea:
"Parafa trebuie sa aiba 6 caractere".

4.3.4. Operatii asupra informatiilor din detaliul 'Specialitati' - medic
4.3.4.1 Preconditii

Trebuie si existe cel putin un medic Tnregistrat Tn sistem.
Catalogul de Specialitati trebuie sa fie populate cu date.

4.3.4.2 Cand trebuie efectuata operatia

Tn cazul in care s-au introdus gresit anumite date si e necesara modificarea/corectarea lor sau se doreste inregistrarea
unei noi specialitdti medicului.

4.3.4.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Specialitati

SIUI afigeaza lista specialitatilor asociate medicului selectat. Dacad pentru medicul selectat nu a fost inregistrata
anterior nici o specialitate, lista este goala.

Daca se doreste addugarea unei specialitati:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou.
SIUI deschide ecranul de detaliu, in mod de lucru adaugare.

| Spe:ialititl'] Cumpeiente] Angajainrl'] Documente] fnlucuirl'] Cnn‘lacte] Istoric parafé‘] Elnrl'cw

Specialitate || * [:1
Valabil de la | - - T
Valabil pns la | - - iz

F
[ Salveaza ] [ inapoi ] a
Figura 4.3-4 Adaugare Specialitate - medic
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Utilizatorul selecteaza specialitatea, completeazd "Valabil de 1a" si acceseaza comanda Salveaza. Dacd nu mai
doreste salvarea datelor introduse, apasa butonul Inapoi si revine in lista de specialititi a medicului.
SIUI salveza inregistrarea (daci s-a apasat butonul Salveazi), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,Inregistrarea
“Specialitate” a fost adaugata cu succes in baza de date”. Dupa salvare, ecranul trece in mod de lucru modificare si
revenind in lista, se poate observa cd, in josul ei, s-a addugat o noua tab-pagina Grade profesionale.

| Spal:l'all'té'tl"] CD{TIPE{EI‘ItE] Angajainrl"] [)CI].II'I'IEI'I{E] fnlm.liri] Contade] Istoric paraf§1 TS‘DI’I‘C}

\ﬁ@_‘i .:.: 4" MNumarul total: 2 (1 pagina) Linii/pag.

CARDIOLOGIE CARDIOLOGIE 24-10-2007
CHIRURGIE CHIRURGIE
GENERALA GENERALA AERIERAIT
J
[ Nou ][ Maodifica ][ Sterge ]

| Grade profesiona |E1

.\'ﬁ Ej T + Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag. -
Descriere grad Valabll de Valabil
profesional-™ profesional pana la

SPECIALIST MEDIC SPECIALIST | 24-10-2007

[(ou ] (oo ] [[steree |

Figura 4.3-5 Specialititi si Grade profesionale

Daca se doreste modificarea unei specialitati inregistrate:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de specialitati (daca este numai una, aceasta este implicit selectatd) si
acceseaza comanda Modifica.

SIUI deschide ecranul pentru modificarea inregistrarii selectate.

Utilizatorul face modificarile dorite (trebuie sa fie completate cel putin cdmpurile obligatorii) si acceseazd comanda
Salveaza. Daca nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renunta la modificari si se revine la datele
initiale.

SIUl salveaza inregistrarea (dacd s-a apdsat butonul Salveazd), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza:
"Inregistrarea“Specialitate” a fost actualizatd cu succes in baza de date".

4.3.4.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Q Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
cu mouse-ul peste camp, este afigatd eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.

Q Daca se editeaza o data incorecta in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

Q Daca data de iesire este anterioara datei de intrare in sistem, la Salvare campurile se inrosesc, iar la trecerca
cu mouse-ul peste campuri, este afisata eticheta: ',,Valabil de 1a” trebuie sa fie inaintea lui ,,Valabil pana
la” > Corectati data introdusa eronat.

O Daca in unul din campurile prevazute cu selector se editeaza o valoare, care nu se regaseste in respectivul
catalog, la Salvare sistemul va afisa eroarea: '(entitatea) cu Cod ... nu s-a gasit in baza de date' > Corectati,
prin editare, valoare din campul respectiv sau alegeti-o din lista deschisa de selectorul din dreptul
campului.

Q Daca data inregistrarii (‘valabil de la") specialitatii este mai micd decat data de nastere a medicului, la
salvare sistemul afiseaza un mesaj de eroare: " Datele de valabilitate introduse nu sunt in intervalul parinte:

(I RS

!si"...."> Corectati data de valabilitate a specialitatii.

4.3.5. Operatii asupra informatiilor din detaliul 'Grade profesionale' - medic

4.3.5.1 Preconditii
Trebuie si existe cel putin un medic Tnregistrat Tn sistem.
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Catalogul de Grade profesionale trebuie sa fie populat cu date.

4.3.5.2 Cand trebuie efectuata operatia

Tn cazul In care s-au introdus gresit anumite date si e necesara modificarea/corectarea lor sau se doreste inregistrarea
unui nou grad profesional al medicului.

4.3.5.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Grade profesionale

SIUI afiseaza lista gradelor profesionale asociate specialitatilor medicului selectat. Daca pentru medicul selectat nu
a fost Tnregistrat anterior nici un grad profesional pentru specialitatea selectata, lista este goald.

| Grade profﬁionale]

‘\;"} 3—_}] d: " Numarul total: 0 (1 pagina) Linii/pag.
Cod grad Descriere grad Valabilde| Valabil
profesional /> profesional la panala

Nu au fost gasite rezultate

[ Nou ]I Modifica I[ Sterge ]

Figura 4.3-6 Lista initiald Grade profesionale - medic

Daca se doreste addugarea unui grad profesional:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou.
SIUI deschide ecranul de adaugare.

| Grade prafﬁfonalew

Grad profesional I B Eil

Valabildelal - - T
\.l'alabilpénélal - - HE]

[ Salveaza l[ fnapoi ]g

Figura 4.3-7 Addugare Grad profesional - medic

Utilizatorul completeaza cel putin campurile obligatorii, marcate cu * si acceseazd comanda Salveazd. Daca nu mai
doreste salvarea datelor introduse, apasa butonul Tnapoi si se revine in lista de grade profesionale.

SIUI salveza inregistrarea (daca s-a apasat butonul Salveaza), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,Inregistrarea
“Grad profesional” a fost adaugatd cu succes in baza de date”. Dupa salvare, ecranul trece in mod de lucru
modificare.

Daca se doreste modificarea unui grad profesional inregistrat:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de grade profesionale (dacd este numai una, aceasta este implicit
selectatd) si acceseaza comanda Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu al inregistrarii selectate.

Utilizatorul face modificérile dorite (trebuie s fie completate cel putin cAmpurile obligatorii) si acceseaza comanda
Salveaza. Daca nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renunta la modificari si se revine la datele
initiale.

SIUI salveazd inregistrarea (dacd s-a apasat butonul Salveazd), iar jos, In zona de mesaje, se afiseaza:
"Inregistrarea“Grad profesional” a fost actualizata cu succes in baza de date".
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Grade prafﬁl'unale]

Grad profesional [SPECIALIST * WL |MEDIC sPECIALIST

Valabildelal o1-o1- 2000 | 7R
valstipgnsla [ - - e
4

[ MHou ” Salveaza H Benunta la modificari ” Sterge ” Inapoi ] a

*

Figura 4.3-8 Modificare Grad profesional - medic

4.3.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Q Daca este stearsd valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
cu mouse-ul peste camp, este afisatd eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.

Q Daca se editeazd o datd incorectd in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este valida” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

O Daca data de iesire este anterioara datei de intrare in sistem, la Salvare campurile se inrosesc, iar la trecerea
cu mouse-ul peste cAmpuri, este afisata eticheta: ',,Valabil de 1a” trebuie sa fie inaintea lui ,,Valabil pana
la” > Corectati data introdusa eronat.

Q Daca in unul din campurile prevazute cu selector se editeaza o valoare, care nu se regaseste in respectivul
catalog, la Salvare sistemul va afisa eroarea: '(entitatea) cu Cod ... nu s-a gasit in baza de date' > Corectati,
prin editare, valoare din cdmpul respectiv sau alegeti-o din lista deschisd de selectorul din dreptul
campului.

Q Daca data inregistrarii ('valabil de la') gradului profesional este mai micd decdt data de Inceput a
specialitdtii, la salvare sistemul afiseaza un mesaj de eroare: "Datele de valabilitate introduse nu sunt n
intervalul parinte: '..." si "..."> Corectati data de valabilitate a Inregistrarii grad profesional.

4.3.6. Operatii asupra informatiilor din detaliul 'Competente' - medic

4.3.6.1 Preconditii
Trebuie sa existe cel putin un medic Tnregistrat in sistem.

Catalogul de 'Competente', precum si lista de documente (din tab-pagina "Documente”, a medicului) trebuie sa fie
populate cu date.

4.3.6.2 Cand trebuie efectuata operatia

Tn cazul in care s-au introdus gresit anumite date si e necesara modificarea/corectarea lor sau se doreste inregistrarea
unei competente a medicului.

4.3.6.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Competente.

SIUI afiseaza lista competentelor asociate medicului selectat. Daca pentru medicul selectat nu a fost inregistrata
anterior nici o competenta, lista este goala.

Daca se doreste addugarea unei competente:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou.
SIUI deschide ecranul de adaugare.

[ Specia\ita“gi] Cnmpelen;g] Angajamrq Documeme] inlocm’ri] Contacle] Ismricparafa“] Isboric]

: a

*

Document

Compstents @

vasbiidels [ - - | [A]
a

Figura 4.3-9 Adiaugare Competente - medic

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii, marcate cu * si acceseaza comanda Salveaza. Daca nu mai doreste
salvarea datelor introduse, apasa butonul Inapoi si se revine in lista de competente.
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SIUI salvezi inregistrarea (dacd s-a apisat butonul Salveazi), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,Inregistrarea
“Competenta” a fost adaugata cu succes in baza de date”. Dupa salvare, ecranul trece in mod de lucru modificare.
Daci se doreste modificarea unei competente inregistrate:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de competente (daca este numai una, aceasta este implicit selectatd) si
acceseazd comanda Modificd.

SIUI deschide ecranul de detaliu al inregistrarii selectate.

Utilizatorul face modificarile dorite (trebuie s fie completate cel putin cAmpurile obligatorii) si acceseaza comanda
Salveaza. Daca nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renunta la modificari si se revine la datele
initiale.

SIUI salveaza inregistrarea (daca s-a apdsat butonul Salveazd), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza:
"Inregistrarea“Competenta” a fost actualizata cu succes 1n baza de date".

4.3.6.4 Rezolvarea eventualelor probleme
Q Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.
Q Daca se editeaza o data incorecta in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu

este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

Q Daca data de iesire este anterioara datei de intrare in sistem, la Salvare campurile se inrosesc, iar la trecerea
cu mouse-ul peste campuri, este afisata eticheta: ',,Valabil de 1a” trebuie sa fie inaintea lui ,,Valabil pana
la” > Corectati data introdusa eronat.

Q Daca in unul din campurile prevazute cu selector se editeaza o valoare, care nu se regaseste in respectivul
catalog, la Salvare sistemul va afisa eroarea: '(entitatea) cu Cod ... nu s-a gasit in baza de date' > Corectati,
prin editare, valoare din campul respectiv sau alegeti-o din lista deschisa de selectorul din dreptul
campului.

0O Daca data inregistrarii ('valabil de la") competentei este mai mica decat data de inceput a documentului
atasat, la salvare sistemul afiseazd un mesaj de eroare: "Perioada de valabilitate pt inregistrarea curenta: ...-

Q Daca data inregistrarii (‘valabil de la') specialitatii este mai micd decat data de nastere a medicului, la
salvare sistemul afigeaza un mesaj de eroare: " Datele de valabilitate introduse nu sunt in intervalul parinte:

!'si'...."> Corectati data de inceput a valabilitatii competentei.

4.3.7. Operatii asupra informatiilor din detaliul 'Angajatori' - medic

4.3.7.1 Preconditii
Trebuie sa existe cel putin un medic Tnregistrat in sistem.
Catalogul de Persoane juridice trebuie sa fie populat cu date.

4.3.7.2 Cand trebuie efectuata operatia

Tn cazul in care s-au introdus gresit anumite date si e necesara modificarea/corectarea lor sau se doreste inregistrarea
unui nou angajator medicului.

4.3.7.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Angajatori.

SIUI afigeaza spre vizualizare lista angajatorilor asociati medicului selectat. Daca pentru medicul selectat nu a fost
nregistrat anterior nici un angajator, lista este goala.

Specralrta‘;r] cDmpeten;e] Angajainrr] Ducumente] inlmrrr] chtacte] Istoric parafa‘] L«.lnrrc]

'\Iﬁ Ej ?. + MNumarul total: 2 (1 pagina) Liniifpag.

149891401051 |Cardiologie IF0G SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA ILFOV, 01-01-2007
IFOG SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA ILFOV|IFOG& SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA ILFOV| 01-01-2000
4
[ Nou ] [ Madifica l [ Sterge ]

| De‘lall'i] Program de Lucru] Program de permanenta] Zile nelucrate]

Figura 4.3-10 Angajatori - medic
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Daca se doreste addaugarea unui angajator:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou, aferenta tab-page-ului Angajatori.
SIUI deschide ecranul de detaliu, in mod de lucru adaugare.

| Speciall'té'!l'] Competen‘ge] Angajatori] DCI:IJI'I'IEFI{E] fnlocul'rl'] Contacle] Elnrl'cparafi] Tslnrl'c}

P juridics G z
Subunitste L
valsbildea [ - - | [
vastilgeniz [ - - | [

I Salveaza H inapoi ]g
Figura 4.3-11 Adaugare Angajator - medic

Utilizatorul completeazd campurile obligatorii, marcate cu * si acceseazd comanda Salveazd. Dacd nu mai doreste
salvarea datelor introduse, apasa butonul Inapoi si se revine in lista de angajatori.

SIUI salveza inregistrarea (dacd s-a apdsat butonul Salveaza), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,anegistrarea
“Angajator” a fost adaugata cu succes in baza de date”. Dupa salvare, ecranul trece Tn mod de lucru modificare.
Daci se doreste modificarea datelor unui angajator inregistrat:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de angajatori (daca este numai una, aceasta este implicit selectata) si
acceseaza comanda Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu, in mod de lucru modificare.

Utilizatorul face modificarile dorite (trebuie sa fie completate cel putin caAmpurile obligatorii) si acceseazd comanda
Salveaza. Daca nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renuntd la modificari si se revine la datele
initiale.

! Campul 'P juridica’ nu poate fi modificat!

SIUl salveaza inregistrarea (dacd s-a apdsat butonul Salveazd), iar jos, in zona de mesaje, se afigeaza:
"Inregistrarea“Angajator” a fost actualizatd cu succes in baza de date".

4.3.7.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Q Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
cu mouse-ul peste camp, este afigata eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.

QO Daca se editeazd o datd incorectd in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

O Daca data de iesire este anterioara datei de intrare in sistem, la Salvare campurile se inrosesc, iar la trecerca
cu mouse-ul peste cAmpuri, este afisata eticheta: ',,Valabil de 1a” trebuie sa fie inaintea lui ,,Valabil pana
la”" > Corectati data introdusa eronat.

O Daca in unul din cdmpurile prevazute cu selector se editeaza o valoare, care nu se regaseste in respectivul
catalog, la Salvare sistemul va afisa eroarea: '(entitatea) cu Cod ... nu s-a gasit in baza de date' > Corectati,
prin editare, valoare din campul respectiv sau alegeti-o din lista deschisa de selectorul din dreptul
campului.

4.3.8. Operatii asupra informatiilor din detaliul 'Detalii' - angajator, medic

4.3.8.1 Preconditii
Trebuie sa existe Tnregistrat Th sistem, un medic de familie angajat la o unitate de dializa.
Cataloagele de Functii personal si Forme de angajare trebuie sa fie populate cu date.

4.3.8.2 Cand trebuie efectuata operatia

Tn cazul in care s-au introdus gresit anumite date si e necesara modificarea/corectarea lor sau se doreste adiugarea
unei noi inregistrari.

4.3.8.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Angajatori si selecteaza o inregistrare din lista, dupa care acceseaza tab-pagina
Detalii.
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SIUI afiseaza lista detaliilor asociate medicului selectat (findnd cont de angajator). Daca pentru medicul selectat si
angajat la acel furnizor, nu a fost inregistrat anterior contractul de munca, lista este goala.

| DEtall-f] Program de Lucru] Program de permanerlta] Zile nelucrale]

@ il ltl\ + MNumarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

: : Contract valabil
Domeniu de Functie fnrnli Forma de de Valabil de pin3
activitate flml:be de asociere munca la la
asociere nr.:

Toate W Toate
. Contract de
Studii superioare Medicind MA :‘:;:;Et PERM "p"e";:"::dge 01-01-2007
nedeterminata
_______________________________________________________________________________________________________________________________ J
[ Nou H' Modifica ][ Sterge ]
Figura 4.3-12 Detalii - angajatori, medic
Daca se doreste addugarea unui detaliu:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou, aferent tab-paginii Detalii.
SIUI deschide ecranul de detaliu, Th mod de lucru adaugare.
| Detaliﬂ Program de Lucru\l Program de permanen‘ta} Zile nelucrate\l
s N v | Ry L
Functa | R § |
To aocer Y |

Contract de munca nr.: | |
valabil de la | - - I Valabil péns la | - - i
L Salveaza J ’ Inapoi ] g
Figura 4.3-13 Adiugare Detalii (angajatori, medic)

Utilizatorul completeaza cel putin cdmpurile obligatorii, marcate cu * si acceseaza comanda Salveazd. Daca nu mai

doreste salvarea datelor introduse, apasd butonul Inapoi si se revine in lista de detalii.

SIUI salveza inregistrarea (daca s-a apasat butonul Salveaza), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,Inregistrarea

“Detaliu persoana angajata” a fost adaugata cu succes in baza de date”. Dupa salvare, ecranul trece in mod de lucru

modificare.

Daca se doreste modificarea unui detaliu Tnregistrat:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de detalii (dacd este numai una, aceasta este implicit selectata) si

acceseaza comanda Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu, in mod de lucru modificare.

Utilizatorul face modificarile dorite (trebuie sa fie completate cel putin cdmpurile obligatorii) si acceseazd comanda

Salveaza. Daca nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renunta la modificari si revine la datele

initiale.

SIUl salveaza inregistrarea (dacd s-a apasat butonul Salveazd), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza:
"Inregistrarea“Detalii persoana angajatd” a fost actualizata cu succes in baza de date".

4.3.8.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Q Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerca
cu mouse-ul peste camp, este afigata eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.

QO Daca se editeaza o data incorectd in unul dintre cdmpurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

Q Daca data 'Valabil pana la' este anterioara datei 'Valabil de la', la Salvare campurile se inrosesc, iar la
trecerea cu mouse-ul peste campuri, este afisata eticheta: ',,Valabil de l1a” trebuie sa fie inaintea lui ,,Valabil
pand la” > Corectati data introdusa eronat.

0O Daca in unul din campurile prevazute cu selector se editeaza o valoare, care nu se regaseste in respectivul
catalog, la Salvare sistemul va afisa eroarea: '(entitatea) cu Cod ... nu s-a gasit in baza de date' > Corectati,
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prin editare, valoare din campul respectiv sau alegeti-0 din lista deschisd de selectorul din dreptul
campului.

O Daca data inregistrarii ('Valabil de la") detaliului este mai mica decat data de inceput a valabilitatii a
angajatorului, la salvare sistemul afiseaza un mesaj de eroare: "Datele de valabilitate introduse nu sunt n
intervalul parinte: '...." si'...." "> Corectati data de Inceput a valabilitatii competentei.

4.3.9. Operatii asupra informatiilor din detaliul 'Documente’ - medic

4.3.9.1 Preconditii
Trebuie si existe cel putin un medic Tnregistrat Tn sistem.
Cataloagele Tipuri de documente si Parteneri (emitenti de documente) trebuie sa fie populate cu date.

4.3.9.2 Cand trebuie efectuata operatia

Cand se inregistreaza datele referitoare la personalul angajat, conform anexei de Resurse umane cu care se prezinta
furnizorul in vederea evaluarii (Autorizatie de libera practica sau Certificat de la Colegiul Medicilor)

4.3.9.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Documente.

SIUI afigeazd lista documentelor asociate medicului selectat. Dacd pentru furnizorul selectat nu a fost inregistrat
anterior nici un document, lista este goala.

| Specialité';i] Competen‘;e] Angajainrl'] Dcu:umenie] fl‘I|Dﬂ.II'I‘I'] Contacte] Elnrl'cparafi] Elnrl'cw

=] Ej ':: +" Numarul total: 1 (1 pagina) Linii/pag.

Toate |W
ASM Asigurare malpraxis |Da MM 02328484 08-01-2007 07-01-2008

Figura 4.3-14 Documente - medic

Daci se doreste addugarea unui nou document:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou.
SIUI deschide ecranul de detaliu, Th mod de lucru adaugare.

| SDEEI-a”ﬁtI-] Competente] Angajainrl'] Documenie] fl‘lluﬂ.ll-l'l-] Contad21 Istoric parafé'] l'slnrl'c\]

Tip document || * Q
Emitent 3
Seriz/Mumar *
valsbides [ - - A valsbipgnals [ - - | [

I Salveaza H inapai ]ﬂ

Figura 4.3-15 Addugare Documente - medic

Utilizatorul completeaza campurile obligatorii, marcate cu * si acceseaza comanda Salveazd. Daca nu mai doreste
salvarea datelor introduse, apasa butonul Tnapoi si se revine in lista de documente a medicului.

SIUI salveza inregistrarea (daci s-a apasat butonul Salveazd), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,Inregistrarea
“Document persoana” a fost adaugatd cu succes in baza de date”. Dupa salvare, ecranul trece in mod de lucru
modificare.

Daca se doreste modificarea unui nou document:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de documente (daca este numai una, aceasta este implicit selectatd) si
acceseaza comanda Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu, Tn mod de lucru modificare.

Utilizatorul face modificarile dorite (trebuie sa fie completate cel putin cAmpurile obligatorii) si acceseaza comanda
Salveaza. Daca nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renunta la modificari si se revine la datele
initiale.
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SIUI salveazd inregistrarea (dacd s-a apasat butonul Salveazd), iar jos, In zona de mesaje, se afiseaza:

=9

"Inregistrarea‘“‘Document persoana” a fost actualizatd cu succes in baza de date".

4.3.9.4 Rezolvarea eventualelor probleme

O Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
cu mouse-ul peste camp, este afisatd eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate cdmpurile
obligatorii.

O Daca se editeaza o data incorecta in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

Q Daca data de expirare ("Valabil pana la") este anterioara datei de incepere a valabilitatii ("Valabil de 1a"), la
Salvare campurile se inrosesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste campuri, este afisatd eticheta: ',,Valabil de
la” trebuie sa fie inaintea lui ,,Valabil pana la” > Corectati data introdusa eronat.

Q Daca se incearca introducerea unui tip de document care mai exista in listd pe acel interval de timp, la
salvare sistemul afiseaza eroare: " In perioada ... - ... exista un document de acelasi tip".

QO Daca data de valabilitate a documentului nu se incadreaza in intervalul de valabilitate a emitentului, la
salvare sistemul va afisa eroarea: "Perioada de valabilitate pentru inregistrarea curenta: ...-... NU corespunde

4.4. ASISTENTI

Subcapitolul Asistenti prezintd modul de inregistrare in sistem a unui asistent si a tuturor detaliilor acestuia:
specialitati, competente, documente, angajatori s.a.m.d.

4.4.1. Consultarea listei cu asistenti

4.4.1.1 Preconditii
Exista cel putin un asistent inregistrat in sistem.

4.4.1.2 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul acceseaza meniurile Furnizori - Asistenti.
SIUI deschide ecranul cu titlul Asistenti, care contine lista cu assistentii inregistrati in sistem. Lista este filtrabila.

Utilizatorul Introduce unul sau multe criterii de filtrare in casetele corespunzitoare coloanelor listei (conform
cap.3.3.2 din ,,SIUI-Elemente introductive-ManualUtilizare™) si apasa tasta Enter.

SIUI In lista vor fi afisate inregistrarile, care indeplinesc criteriile de filtrare selectate.
Asistenti

'\Iﬁ gj ?_: + MNumarul total: 4 (1 pagina) Linii/pag.

w

2550916 Toate
MARICICA CIOINEA 2550916151792 16-09-1955/ROM 6535 Targoviste 01-01-1570 In tara
OLGA-ILIANA|SINDEA 2550916351062 16-05-1955|ROM 15759 Margina 01-01-1570 In tara
IONICA CIUREANU|2550916221197 16-059-1955|ROM 9507 Iasi 01-01-1570 In tara
MARIA CIRSTEA |2550916284364 16-05-1955|ROM 12535 Slatina 16-09-1955 In tara
4
[ Nou ][ Meodifica H Sterge ]

Figura 4.4-1 Lista filtrata Asistenti

In cazul in care nici o inregistrare nu indeplineste combinatia de criterii de filtrare, lista nu afiseaza nici 0
inregistrare si in partea de jos a tabelului este afigsat mesajul: ,,Nu au fost gasite rezultate”.

Pentru consultarea informatiilor legate de un anumit asistent, Utilizatorul selecteaza inregistrarea doritd din lista si
face dublu clic cu mouse-ul sau acceseaza butonul Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu.
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Asistent
CNP | 2550916151792 *Q Da'tanasteriil 16- 09~ 1955 | 7|
Prenume |MARICICA
MNume de familie | CIOINEA
Tar |ROM Y
Localitsts | 6535 Q Targovists
Comentarii
Valsti de s [ 01 01- 1570 [T * valstil pang e | - - ]
"
Nou Salveaza Renunta la modificari inapoi '
EE |[ & J | @

Specialitatr] Compe‘tenge] Angajatnrl'] Dcu:umerlte}

Figura 4.4-2 Modificare Asistent

Fiecare detaliu este accesibil ca tab-page, prin clic cu mouse-ul pe numele detaliului. Pentru unele detalii pot fi
adaugate, modificate sau sterse inregistrari; acestea vor fi descrise in paragrafele urmatoare. Alte detalii vor putea fi
doar vizualizate, inregistrarile acestora facAndu-se In mod automat, in functie de anumite date gestionate la nivelul
ntregului sistem.

4.4.2. Adaugare asistent

4.4.2.1 Preconditii

Persoana, care se doreste a se inregistra ca asistent, trebuie sa existe in lista de 'persoane inregistrate' (meniul
Gestiune asigurati - Persoane inregistrate).

4.4.2.2 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza meniurile Furnizori - Asistenti.

SIUI deschide ecranul cu titlul Asistenti, care contine lista cu asistentii inregistrati in sistem, (indiferent de
specialitatea lor).

Utilizatorul apasa butonul Nou
SIUI deschide ecranul de detaliu al unui asistent, in mod de lucru adaugare, cu titlul Asistent.

Asistent
e[ @ Data nagteri |— i
Prenume |
Nume de familie |
Q&
Localitate | G
L
Comentari
L]
vasbides [ - - [ vaistipsnss [ - - | [T

[ Salveaza ][ fnapoi ]g

Figura 4.4-3 Adiugare Asistent

Utilizatorul completeaza cel putin cAmpurile obligatorii, marcate cu *, schimba data 'Valabil de la' (initial apare data
Nasterii persoanei selectate) si acceseaza comanda Salveaza. Dacd nu se mai doreste salvarea datelor introduse, se
apasa butonul Tnapoi si se revine in lista de asistenti.
SIUI salveazi inregistrarea (daci s-a apasat butonul Salveazi), iar jos, in zona de mesaje, se afiseazi: ,,Inregistrarea
“Asistent” a fost adaugata cu succes in baza de date”.
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4.4.2.3 Rezolvarea eventualelor probleme

a

Daca nu este completatda valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la
trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate
campurile obligatorii.

Daca se editeaza o datd incorectd in unul dintre campurile contindnd date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

Daca data de sfarsit a valabilitatii este anterioara datei de inceput a valabilitatii, la Salvare campurile se
inrogesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste campuri, este afisatd eticheta: ',,Valabil de 1a” trebuie sa fie
inaintea lui ,,Valabil pana la” > Corectati data introdusa eronat.

Daca in campul CNP nu se introduce o valoare din lista deschisa de selector, ci se editeaza una, iar aceasta
este incorectd, sistemul atentioneaza: cAmpul se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste cAmp apare
mesajul 'CNP invalid' si butonul Salveaza dispare > Corectati, prin editare, valoare din campul 'CNP' sau
alegeti-o din lista de persoane deschisd de selectorul din dreptul campului, astfel va reaparea si butonul de
salvare.

4.4.3. Operatii asupra informatiilor din detaliul 'Specialititi' - asistent

4.4.3.1 Preconditii
Trebuie si existe cel putin un asistent Tnregistrat n sistem.
Catalogul de Specialititi trebuie sa fie populate cu date.

4.4.3.2 Cand trebuie efectuata operatia

Tn cazul In care s-au introdus gresit anumite date si e necesara modificarea/corectarea lor sau se doreste inregistrarea
unei noi specialitati asistentului.

4.4.3.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza tab-pagina Specialititi.

SIUI afigeaza lista specialitatilor asociate asistentului selectat. Dacd pentru asistentul selectat nu a fost inregistrata
anterior nici o specialitate, lista este goala.

| Specialilati] Cnmpelen;e] Angajatnri] Dncumentew

i [ 8
Lﬁ@j pa & Mumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.

Valabil Cod specialitate Nl:m.fe
pana la specialitate

MEDICIMA MED TS TIMA
D=2 SEMERALA SEMER.ALA
F
[ Mau H Maodifica H Sterge ]

Figura 4.4-4 Specialititi - Asistent

Daca se doreste addugarea unei specialitati:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou.
SIUI deschide ecranul de detaliu, Th mod de lucru adaugare.

| Spe.cialitati] oumpeiem_;e] Angaiamri] Doumante‘l

Specilitate | Q|
valabildela [ - - i
Valabil pana la I = s E

[ Salveaza H Inapoi ]g

Figura 4.4-5 Adiugare Specialitate - asistent

Utilizatorul completeazi cel putin cAmpurile obligatorii, marcate cu * si acceseazd comanda Salveazd. Daca nu mai
doreste salvarea datelor introduse, apasa butonul Inapoi si se revine in lista de specialitati a asistentului.
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SIUI salvezi inregistrarea (dacd s-a apisat butonul Salveazi), iar jos, in zona de mesaje, se afiseazi: ,,Inregistrarea
“Specialitatea asistentului” a fost adaugata cu succes in baza de date”. Dupa salvare, ecranul trece in mod de lucru
modificare.

Daci se doreste modificarea unei specialititi inregistrate:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de specialitati (daca este numai una, aceasta este implicit selectatd) si
acceseaza comanda Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu, Tn mod de lucru modificare.

Utilizatorul face modificarile dorite (trebuie sa fie completate cel putin cAmpurile obligatorii) si acceseaza comanda
Salveazd. Dacd nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renuntd la modificari si se revine la datele
initiale.

SIUl salveaza inregistrarea (dacd s-a apdsat butonul Salveazd), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza:
"Inregistrarea“Specialitatea asistentului” a fost actualizati cu succes in baza de date".

4.4.3.4 Rezolvarea eventualelor probleme

O Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
cu mouse-ul peste camp, este afisatd eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.

O Daca se editeaza o data incorecta in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

O Daca data de iesire este anterioara datei de intrare in sistem, la Salvare campurile se inrosesc, iar la trecerca
cu mouse-ul peste campuri, este afisata eticheta: ',,Valabil de 1a” trebuie sa fie naintea lui ,,Valabil pana
la”" > Corectati data introdusa eronat.

Q Daca in unul din campurile prevazute cu selector se editeaza o valoare, care nu se regaseste in respectivul
catalog, la Salvare sistemul va afisa eroarea: '(entitatea) cu Cod ... nu s-a gasit in baza de date' > Corectati,
prin editare, valoare din cdmpul respectiv sau alegeti-o din lista deschisa de selectorul din dreptul
campului.

O Daca data inregistrarii (‘valabil de la') specialitdtii este mai mica decat data de nastere a medicului, la
salvare sistemul afiseaza un mesaj de eroare: " Datele de valabilitate introduse nu sunt in intervalul parinte:

si ... Corectati data de valabilitate a specialitatii.

4.4.4. Operatii asupra informatiilor din detaliul 'Competente' - asistent

4.4.4.1 Preconditii

Trebuie si existe cel putin un asistent Tnregistrat n sistem.

Catalogul de Competente, precum si lista de documente (din tab-page-ul Documente) trebuie sé fie populate cu
date.

4.4.4.2 Cand trebuie efectuata operatia

Tn cazul in care s-au introdus gresit anumite date si e necesara modificarea/corectarea lor sau se doreste inregistrarea
unei noi competente asistentului.

4.4.4.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Competente.

SIUI afiseaza spre vizualizare lista competentelor asociate asistentului selectat. Daca pentru asistentul selectat nu a
fost inregistrata anterior nici o competenta, lista este goala.

Spetialitatil Competen;e] Hngaialori] Documenle1

@Ej .f: & Mumarul total: 0 (1 pagina) Liniifpag. -

Cod Nume Asociata la Sarie Numar Data ¥alabil Ualahll
competenta ™ | competenta | specialitate | document | document | document | dela

TD ate -

Mu au fost gasite rezultate

[hou | [(odifica ] [ steres |

Figura 4.4-6 Competente - asistent
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Daca se doreste addugarea unei competente:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou.
SIUI deschide ecranul de detaliu, Th mod de lucru addugare.

ialif 'IF I i iI

Competents | o' 1| -
Document | | | | Ql - - e
Valabil de la | == [
Valzbil pans la | - - ]
a

Figura 4.4-7 Adiaugare Competente - asistent

Utilizatorul completeaza cel putin campurile obligatorii, marcate cu * si acceseaza comanda Salveazd. Daca nu mai
doreste salvarea datelor introduse, apasa butonul Inapoi si se revine in lista de competente.

SIUI salveza inregistrarea (dacd s-a apdsat butonul Salveaza), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,anegistrarea
“Competenta asistent” a fost addugata cu succes 1n baza de date”. Dupd salvare, ecranul trece in mod de lucru
modificare.

Daca se doreste modificarea unei competente inregistrate:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de competente (daca este numai una, aceasta este implicit selectata) si
acceseaza comanda ,,Modifica”.

SIUI deschide ecranul de detaliu, in mod de lucru modificare.

Utilizatorul face modificarile dorite (trebuie sa fie completate cel putin cdmpurile obligatorii) si acceseazd comanda
Salveaza. Daca nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renunta la modificari si se revine la datele
initiale.

SIUl salveaza inregistrarea (dacd s-a apasat butonul Salveazd), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza:
"Inregistrarea“Competent3 asistent” a fost actualizata cu succes in baza de date".

4.4.4.4 Rezolvarea eventualelor probleme
Q Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
Cu mouse-ul peste camp, este afisatd eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.
Q Daca se editeaza o data incorecta in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

Q Daca data de iesire este anterioara datei de intrare in sistem, la Salvare campurile se inrosesc, iar la trecerea
cu mouse-ul peste campuri, este afisata eticheta: ',,Valabil de la” trebuie sa fie inaintea lui ,,Valabil pana
la” > Corectati data introdusa eronat.

Q Daca in unul din campurile prevazute cu selector se editeaza o valoare, care nu se regaseste in respectivul
catalog, la Salvare sistemul va afisa eroarea: '(entitatea) cu Cod ... nu s-a gasit in baza de date' > Corectati,
prin editare, valoare din campul respectiv sau alegeti-o din lista deschisa de selectorul din dreptul
campului.

0O Daca data inregistrarii (‘valabil de la') competentei este mai mica decit data de inceput a documentului
atasat, la salvare sistemul afiseazd un mesaj de eroare: "Perioada de valabilitate pt inregistrarea curenta: ...-

Q Daca data inregistrarii (‘valabil de la') specialitatii este mai micd decat data de nastere a asistentului, la
salvare sistemul afigeaza un mesaj de eroare: " Datele de valabilitate introduse nu sunt in intervalul parinte:

vt

.!'si'...."> Corectati data de inceput a valabilitatii competentei.
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4.4.5. Operatii asupra informatiilor din detaliul 'Angajatori' - asistent

4.4.5.1 Preconditii
Trebuie sa existe cel putin un asistent fnregistrat In sistem.
Catalogul de Persoane juridice trebuie sa fie populat cu date.

4.4.5.2 Cand trebuie efectuata operatia

Tn cazul in care s-au introdus gresit anumite date si e necesara modificarea/corectarea lor sau se doreste inregistrarea
unui nou angajator asistentului.

4.4.5.3 Cum se efectueazia operatia

Utilizatorul acceseaza tab-pagina Angajatori.

SIUI afiseaza lista angajatorilor asociati asistentului selectat. Daca pentru asistentul selectat nu a fost inregistrat
anterior nici un angajator, lista este goala.

| Specialitati] Eompeten!;e] Angajatoril Documente

\ o
.\_\_é Ej pa + Mumarul total: 1 (1 pagina) Liniifpag.

12447209 Firarnl 02025 2800317152522 Firamm118721 01-01-2000

[ | [atodivics | [(steras |

Figura 4.4-8 Angajatori - asistent

Dacai se doreste adaugarea unui angajator:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou, aferenta tab-page-ului Angajatori.
SIUI deschide ecranul de detaliu, in mod de lucru adaugare.

| Speciali‘la‘li] Curnpe‘lienle] Angaiainril Documente

Perscand juridica I * Q I * I
Subunitate I * Q I
Valabil de la | . [ -
Valstilpanila [ - - |
s
I Salveaza l ’ fnapoi ] a
=

Figura 4.4-9 Adiugare Angajator - asistent

Utilizatorul completeaza cel putin cAmpurile obligatorii, marcate cu * si acceseaza comanda Salveazd. Daca nu mai
doreste salvarea datelor introduse, apasa butonul Tnapoi si se revine in lista de angajatori.

SIUI salveza inregistrarea (daca s-a apasat butonul Salveaza), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,Inregistrarea
“Asistent angajat” a fost adaugata cu succes in baza de date”. Dupd salvare, ecranul trece in mod de lucru
modificare.

Daca se doreste modificarea datelor unui angajator inregistrat:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de angajatori (daca este numai una, aceasta este implicit selectatd) si
acceseaza comanda Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu, in mod de lucru modificare.

Utilizatorul face modificarile dorite (trebuie sa fie completate cel putin cdmpurile obligatorii) si acceseaza comanda
Salveaza. Daca nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renunta la modificari si se revine la datele
initiale.

SIUl salveaza inregistrarea (daca s-a apasat butonul Salveazd), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza:
"Inregistrarea““Asistent angajat” a fost actualizata cu succes in baza de date".
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4.4.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme

O Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.

QO Daca se editeaza o data incorectd in unul dintre cdmpurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu
este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

Q Daca data de iesire este anterioara datei de intrare in sistem, la Salvare cdmpurile se inrosesc, iar la trecerea
cu mouse-ul peste campuri, este afisata eticheta: ',,Valabil de la” trebuie sa fie Tnaintea lui ,,Valabil pana
la” > Corectati data introdusa eronat.

Q Daci in unul din cAmpurile prevazute cu selector se editeaza o valoare, care nu se regaseste in respectivul
catalog, la Salvare sistemul va afisa eroarea: '(entitatea) cu Cod ... nu s-a gasit in baza de date' > Corectati,
prin editare, valoare din campul respectiv sau alegeti-o din lista deschisa de selectorul din dreptul
campului.

4.4.6. Operatii asupra informatiilor din detaliul ‘Documente’ - asistent

4.4.6.1 Preconditii
Trebuie sa existe cel putin un asistent inregistrat in sistem.
Cataloagele Tipuri de documente si Parteneri (emitenti de documente) trebuie sa fie populate cu date.

4.4.6.2 Cand trebuie efectuata operatia

Tn cazul In care s-au introdus gresit anumite date si e necesara modificarea/corectarea lor sau se doreste inregistrarea
unui nou document.

4.4.6.3 Cum se efectueaza operatia

Utilizatorul acceseaza tab-page-ul Documente.

SIUI afiseaza lista documentelor asociate asistentului selectat. Daca pentru furnizorul selectat nu a fost inregistrat
anterior nici un document, lista este goala.

| Spe.cialﬂaﬁ] Curnpetente] Angajamri] mm}

[~
E_l P +"  Numarul total: 0 (1 pagina) Linii/pag. -

Cod tip Nume tip Suporta Serie/Numsr \'alahll de \'alahll pana
document" document suprapunere

Toate i

Nu au fost gasite rezultate

J
[ MNou l [ Modifica l
Figura 4.4-10 Documente - asistent
Daci se doreste addugarea unui nou document:
Utilizatorul acceseaza comanda Nou.
SIUI deschide ecranul de detaliu, Th mod de lucru addaugare.
| Spec:ialiia‘h'] Ccnlpe‘lzente] Angaja‘lnri] mm]
Tip document I & Q I -
Emitent | L
SeriefMumar I =
valsbidels | - - e Valsbipanala | - - e

[ Salveaza H fnapoi ]g

Figura 4.4-11 Adaugare Documente - asistent

Utilizatorul completeaza cel putin cdmpurile obligatorii, marcate cu * si acceseaza comanda Salveazd. Daca nu mai
doreste salvarea datelor introduse, apasa butonul Inapoi si se revine in lista de documente a asistentului.
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SIUI salvezi inregistrarea (dacd s-a apisat butonul Salveazd), iar jos, in zona de mesaje, se afiseaza: ,,Inregistrarea
“Document persoand” a fost addugata cu succes in baza de date”. Dupa salvare, ecranul trece in mod de lucru
modificare.

Daca se doreste modificarea unui nou document:

Utilizatorul selecteaza inregistrarea din lista de documente (dacd este numai una, aceasta este implicit selectatd) si
acceseaza comanda Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu, Tn mod de lucru modificare.

Utilizatorul face modificarile dorite (trebuie sa fie completate cel putin cAmpurile obligatorii) si acceseaza comanda
Salveaza. Daca nu mai doreste salvarea datelor modificate, apasa butonul Renunta la modificari si se revine la datele
initiale.

SIUI salveazd inregistrarea (dacd s-a apasat butonul Salveazd), iar jos, Tn zona de mesaje, se afiseaza:

4L

"Inregistrarea“Document persoana” a fost actualizatd cu succes in baza de date".

4.4.6.4 Rezolvarea eventualelor probleme
O Daca este stearsa valoarea unui camp obligatoriu, la parasirea campului, acesta se inroseste, iar la trecerea
cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Campul este obligatoriu” > Completati toate campurile
obligatorii.
O Daca se editeaza o data incorectd in unul dintre campurile continand date calendaristice, la parasirea
campului, acesta se inroseste, iar la trecerea cu mouse-ul peste camp, este afisata eticheta: ,,Aceasta data nu

este validd” > Corectati data sau selectati-o prin intermediul controlului Calendar.

O Daca data de expirare ("Valabil pana la") este anterioara datei de incepere a valabilitatii ("Valabil de 1a"), la
Salvare campurile se inrosesc, iar la trecerea cu mouse-ul peste cAmpuri, este afisata eticheta: ',,Valabil de
la” trebuie sa fie inaintea lui ,,Valabil pana la” > Corectati data introdusa eronat.

O Dacé se incearca introducerea unui tip de document care mai existd in listd pe acel interval de timp, la
salvare sistemul afigseaza eroare: " In perioada ... - ... exista un document de acelasi tip".

O Daca data de valabilitate a documentului nu se incadreaza in intervalul de valabilitate a emitentului, la
salvare sistemul va afisa eroarea: "Perioada de valabilitate pentru inregistrarea curenta: ...-... NU corespunde

Hewlett-Packard Corp MU_01 016 Dializa
Versiune: 1.2 RELEASED 22.07.2009

Pagina 36 din 46



s A = SIVECOUiS

invent

5. ACTIVITATI PROPRII SUBCOMISIEI DE EVALUARE

5.1. CERERI DE EVALUARE

5.1.1. Vizualizarea Cererilor de evaluare

5.1.1.1 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Evaluare — Cereri de evaluare.

Dupa ce utilizatorul alege categoria de parteneri FSD si acceseazd comanda de filtrare, SIUI afiseaza un ecran
principal browser In care este prezentatd sub forma tabelara lista Cererilor de evaluare inregistrate anterior in SIUL,
pentru furnizorii de dializa.

Cereri de evaluare

Cod IFSD -

Mume [Furnizor Servici Disliza

[ Cereri de evalare |

@J | & Numarul total: 1 (1pagina)  Linifpag. [ 20]

cod Nume cod Nume tod | Nume | Cod Unitate | Nume Unitate EEis .
Tip partener cererii de Stare
categorie | categorie | partener partener |stare| stare |organizatorics |organizatorics | CeeOlCE

[teste [Toate =
Unitati de
242008 DlALIza DIl 15189774 Furnizar saricii de dializ Firam311672 ASTER | CHAS Firam@5145 | 19-05-2008 Activa
publice si asteptare
private
-

(os ) (oares ) [seeree ]

Figura 5.1-1 Vizualizare lista de cereri de evaluare

Pentru vizualizarea detaliilor legate de o cerere de evaluare inregistrata in sistem, utilizatorul selecteaza
inregistrarea vizata si apasa butonul Modifica.

SIUI de_schide ecranul de detaliu.

Cereri de evaluare

Cod IFSD = [1

Murne IFurnizor Servicii Dializa

Cereri de eualum]

Stare automats m
Uritate argarizatarici [cras [Firameg14z
Categorie [DIALIZE % A |Unikati de disliza publice si private
numdr [z/z008] @ Dat inserare I 13- 05- 2008 | 78]
Partenier |15 183774 * | Departament spital 1~ B [Firsms11s72
Stare IASTEP * Q IIn asteptare
Diat§ wizith ewaluare I - - | Diats cererii de evaluare I 19- 05~ zoow | [TE] *

Cornentarii |:|

[

[ Hou ][ Salveaza ][ Renunta la modificari ][ Sterge ][ frapoi ][ Genereaza decizie ] [?]
—_—

Chestionare | Evaluatori

Figura 5.1-2 Vizualizare detaliu Cerere de evaluare

Utilizatorul vizualizeaza informatiile din detaliu si listele de Chestionare si Evaluatori asociate cererii de evaluare
selectate.
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Din ecranul cu lista Cererilor de evaluare, utilizatorul poate 4Addauga un nou element in listd, poate Modifica sau
Sterge unul existent, accesdnd comenzile corespunzatoare.

Tot din acest ecran poate genera decizia de evaluare.

5.1.2. Adaugarea unei cereri de evaluare

5.1.2.1 Preconditii

Trebuie sa existe in sistem urmatoarele informatii:

e Categoria de evaluare (subcomisia definitd la CNAS)

e  Partenerul (furnizorul si informatiile aferente acestuia; cererea furnizorului trebuie sa fie insotitd de copiile
tuturor documentelor mentionate in Hotararea emisa de Subcomisie)

e  Starea (catalogul de stari sa fie definit la CNAS)

e  Evaluatorii (angajatii CNAS si CAS, inregistrati in sistem )

5.1.2.2 Cand trebuie efectuati operatia
e  Cand un furnizor de dializa care solicita evaluarea adreseaza o cerere SCNEUD.

5.1.2.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Evaluare — Cereri de evaluare, selecteaza categoria FSD i acceseaza
comanda de filtrare.

SIUI deschide ecranul cu lista de cereri de evaluare.
Utilizatorul apasa butonul Nou.
SIUI deschide ecranul de adaugare a unei cereri de evaluare.

Utilizatorul completeaza numarul cererii, selecteaza din nomenclatorul de furnizori - avand categoria FSD -
furnizorul pentru care se inregistreaza cererea, modificd - daca este cazul - data inregistrarii cererii la SCNEUD,
alege o stare pentru cerere (din catalogul de stari definit la CNAS) si apoi apasa butonul Salveaza.

SIUI salveazi inregistrarea in baza de date si afiseaza mesajul: ,,Inregistrarea ,,Cerere de evaluare” a fost adaugata
cu succes in baza de date.”.

Daca pentru furnizorul ales sunt inregistrate in sistem toate documentele necesare, starea automata este "Activa", iar
ecranul de detaliu - care trece in mod de lucru Editare dupa salvare - va afisa tab-page-urile: Chestionare,
Evaluatori.

Daci nu au fost inserate in sistem toate documentele obligatorii, starea automati este "In asteptare", iar ecranul de
detaliu va afiga doar tab-page-ul: Evaluatori.

5.1.2.4 Rezolvarea eventualelor probleme

1. Daca salvarea esueaza cu mesajul “ Combinatia dintre campurile “Numar” si “Categorie autorizare” si
“Sucursale” trebuie sa fie unica. Combinatia deja exista in baza de date.”, asigurati-va cd valoarea din cdmpul
‘Numar’ nu mai exista in lista Cererilor de evaluare deja definite.

2. Daca pentru furnizorul selectat nu au fost inregistrate in sistem documentele necesare evaluarii, sistemul
afiseaza un mesaj de avertizare:

ATENTIONARI:
Documentele obligatorii pentru aceasta categorie de furnizor nu sunt completate pentru furnizorul curent!

5.1.3. Modificarea unei cereri de evaluare

5.1.3.1 Preconditii
e  Si existe cel putin o inregistrare in lista de cereri de evaluare.

5.1.3.2 Cand trebuie efectuata operatia

e Céand s-au introdus gresit numarul sau data cererii, sau se doreste schimbarea starii cererii ori completarea
datei vizitei de evaluare.

5.1.3.3 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul selecteaza din lista dn ecranul Cereri de evaluare cererea de evaluare care trebuie modificata si apasa
butonul Modifica.

S1UI deschide ecranul de detaliu Cerere de evaluare in mod de lucru modificare.

Hewlett-Packard Corp MU_01 016 Dializa
Versiune: 1.2 RELEASED 22.07.2009
Pagina 38 din 46



s (3 Ssyicouoe

| Cereri de evaluare]

Stare automati Im
Unitate organizatorics [CMAS |Firames 148
Categorie IDIALIZA * Q IUnitati de dializa publice si private
Murngr [2/2008 * Datd inserare | 19- 05~ 2008 | 78]
Partener [15189774 * | Cepartament Spital =1~ G [Frama11672
Stare [aSTEP  * Q |In asteptare
Dratd vizitd evaluare I - - E Data cererii de evaluare I 19-05- 2008 E *
Cormentarii D
D 4
[ Nou ] [ Salveaza ] [ Renunta la rodificari ] [ Sterge ] [ frapai ] [ Genereaza decizie ] a
]

Figura 5.1-3 Modificare Cerere de evaluare
Utilizatorul poate modifica numarul cererii, Data cererii de evaluare, Starea, poate introduce Data vizitei de

evaluare; dupa ce a facut modificarile dorite, apasa butonul Salveaza.
SIUI actualizeaza inregistrarea in baza de date si afiseaza mesajul: ,,inregistrarea ,,Cerere de evaluare” a fost

actualizata cu succes in baza de date.”
5.1.3.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca Utilizatorul modifica numarul cererii si salvarea esueaza cu mesajul “ Combinatia dintre campurile “Numar”
si “Categorie autorizare” si “Sucursale” trebuie sa fie unica. Combinatia deja exista in baza de date.”, asigurati-va ca
valoarea din campul ‘Numar’ nu mai existd in lista Cererilor de evaluare deja definite.

5.1.4. Stergerea unei cereri de evaluare

5.1.4.1 Preconditii
e Sai existe cel putin o Cerere de evaluare in baza de date, pentru care nu au fost asociat nici un chestionar.

5.1.4.2 Cand trebuie efectuata operatia
e Cand s-a gresit la introducerea unei cereri de evaluare.

5.1.4.3 Cum se efectueazi operatia
Varianta 1:
Utilizatorul selecteaza o inregistrare in ecranul continand lista Cererilor de evaluare i acceseaza comanda Sterge.

SIUI sterge inregistrarea din baza de date si afiseaza mesajul: ,,inregistrarea ,,Cerere de evaluare” a fost stearsi cu
succes din baza de date.”

Varianta 2:

Utilizatorul selecteazd o inregistrare in ecranul contindnd lista Cererilor de evaluare si acceseazid comanda
Modifica.

SIUI deschide ecranul de detaliu.

Utilizatorul acceseaza comanda Sterge.

SIUI sterge inregistrarea din baza de date si afiseaza mesajul de mai sus.

5.1.5. Asociere chestionar

5.1.5.1 Preconditii

e Trebuie sa existe completatd cererea de evaluare si sa aiba obligatoriu starea ,,Activd” pentru a se activa
tab-page-ul Chestionare

e  Si existe chestionarul/chestionarele de evaluare definit/definite pentru subcomisia de evaluare.
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Figura 5.1-4 Afisare tab-page Chestionare cind cererea este activi

5.1.5.2 Cand trebuie efectuata operatia

e Operatia este un pas obligatoriu pe fluxul de Generare a unei decizii de evaluare, prin care se asociaza
chestionarele care cuprind standardele si criteriile de evaluare Tn vigoare.

5.1.5.3 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul selecteaza tab-page-ul Chestionare corespunzator cererii de evaluare selectate
Utilizatorul apasa pe butonul Nou

SIUI deschide ecranul de detaliu in care Utilizatorul selecteaza unul dintre chestionarele definite pentru SCNEUD
si adresa furnizorului; numarul chestionarului de evaluare este implicit numarul cererii de evaluare.

Valori atribute I Chestionare I Evaluatori

Categorie partener IFSD * Q IFurnizor Servicii Dializa

Sectie/Departarnent |92004 Q IDiaIiza Spital I, <, Parhon Tasi
Chestionar de evaluare I— * Q I /J Chestionar de evalaure -- Web Page Dialog =l B |

Adresd partener I— =
Mumnir chestionar de evaluare |11223344 Chestionar de evalaure Creat la I 27- 09~ 2007 E

Unitate arganizatorics ICNAS—

Ultima actualizare la - - E ’-.2‘? E ‘a:. o el b 4 (@peeiey)  Liniipes, Data vizitei de evaluare - - E

5 i R |

CHESTIOMAR PEMTRU EVALUAREA
UMITATILOR DE DIALIZA PUBLICE 10-0Z-1980
SI PRIVATE

Chestionar

DIALIZA| S T
dializa

[. Selecteaza ][ Anuleaza ]

4l

Figura 5.1-5 Ecran detalii ,,Chestionare”

Utilizatorul apasa pe butonul Salveaza

SIUI inregistreaza asocierea in baza de date si afiseaza mesajul: ,,inregistrarea “Chestionar de evaluare” a fost
adaugata cu succes in baza de date.”

5.1.5.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca salvarea esueaza cu mesajul “Combinatia campurilor “Cerere evaluare”, “Categorie evaluare” si “Adresa

5
partener” trebuie sa fie unica. Combinatia introdusa deja exista in baza de date.”, verificati daca nu a mai fost deja
asociat un chestionar pentru locatia aleasa.

5.1.6. Completarea standardelor dintr-un chestionar

5.1.6.1 Preconditii
e Trebuie sa existe chestionarul de evaluare (vezi pasul anterior — Adaugare chestionar)

5.1.6.2 Cand trebuie efectuata operatia
e Operatie obligatorie pentru generarea unei decizii de evaluare,raspunsul la standardele si criteriile continute
ntr-un chestionar dand punctajul de evaluare.
5.1.6.3 Cum se efectueazi operatia
Completarea standardelor poate fi facutd semi-automat sau manual:

» SemiAutomat
Utilizatorul apasa pe butonul Genereaza rezulate.
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Categorie partener IFSD * Q IFurnizor Servicii Dializa

Sectie/Departament |92004 Q IDiaIiza Spital I, <, Parhon Tasi

Chestionar de evaluare IDIALIZA * Q IChestionar dializa * IDIALIZA IUnitati de dializa publice si private
Adres partener [101632757 W[
Mumir chestionar de evaluare |11223344 * Creat la I 21- 08~ 2007 E
Unitate organizatorici ICNAS ICasa Mationala de Asigurari de Sanatate
Ultima actualizare la I 21- 08- 2007 E Diata wizitei de evaluare I - - E
Dati decizie I - E
-

s —
[ Maou ]L Salveaza ][ Eenunta la modificari ][ Sterge ][ Inapai ][ Tip&rire ]q\Genereazé rezultate)g

Figura 5.1-6 Butonul de generare a rezulatelor

SIUI inregistreaza automat lista de standarde conform celor definite pentru SCNEUD, care au proprietarea ca

sunt editabile Tn chestionar.

SIUI completeaza valorile (raspunsurile) cu valori implicite:

O pentru raspuns de tip Logic(DA/NU) > DA
O Numeric>10

Q Text>“*

Q Date > data curenta

| Completare standard de evaluarew

=L ':' + MNumarul total: 123 (62 pagini) d:l [+ = '92]

Cod Nume

Liniifpaag.

categorie | categorie [Pesrailare Editabil in
9 d standard Tip standard de s . -
standard de evaluare chestionarul Tip reguli Comentarii
de I de evaluare
evaluare swaiians
|Toate ;I ITDate ;I |Toate ;I
Unitates
de dializa
are act de
Chestionar P B
DIALIZA dializa I.1 zau de Lagic[ Dy MU Ca o}
organizare
conform
legizlatiei
n wigoare,
unitatea
Chestionar de dializa .
DIALIZA dializa I.1.1 are ad de Logic{ DAy MUY Ca 1
infiintare
r
[ Nou ] L Modifica J [ Sterge ]
Figura 5.1-7 Lista standardelor de evaluare
» Manual

Se vor completa manual, rAnd pe rdnd, toate standardele (intrebarile) din chestionarul respectiv in modul

urmator:
Utilizatorul apasa pe butonul Nou
SIUI deschide ecranul de detaliu in mod de lucru adaugare

Utilizatorul selecteazi standardul editabil, asociat chestionarului

Utilizatorul completeaza raspunsul in cAmpul corespunzitor tipului raspunsului

Utilizatorul acceseaza butonul de salvare

SIUI asociaza standardul in lista si afiseaza mesajul: Inregistrarea “Standard chestionar de evaluare” a fost

adaugata cu succes Tn baza de date.

5.1.6.4 Rezolvarea eventualelor probleme

Daca au fost introduse toate standardele editabile in chestionar, la accesarea butonului selector "Standard
chestionar", SIUI va deschide ecranul de selectie fara nici o inregistrare; pe parcursul selectiei standardelor definite,

acestea nu mai sunt afigate in ecranul selector.
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5.1.7. Completarea raspunsurilor pentru standardele unui chestionar

5.1.7.1 Preconditii
e  Chestionarul este completat cu standardele, conform capitolului anterior.

5.1.7.2 Cand trebuie efectuati operatia
e Dacd la adaugarea manuala a standardelor nu au fost completate si raspunsurile
e Cand trebuie modificate valorile implicite ale raspunsurilor generate automat.

5.1.7.3 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul selecteaza standardul pentru care doreste corectia
Utilizatorul acceseaza comanda de Modificare
Utilizatorul completeaza valoarea raspunsului
Utilizatorul acceseaza comanda Salveaza
SIUI salveaza modificarea si afiseaza mesajul: Inregistrarea “Standard chestionar de evaluare” a fost actualizata
cu succes in baza de date.

5.1.8. Asocierea evaluatorilor

5.1.8.1 Preconditii
e Persoanele care sunt desemnate ca evaluatori, sunt inregistrate ca salariati ai CNAS sau CAS.
e Furnizorul pentru care se va face evaluarea are inregistratd cererea de evaluare n sistem.

5.1.8.2 Cand trebuie efectuata operatia

e Pe baza dispozitiilor scrise de Medicul — Sef al CNAS, sunt desemnati 2 evaluatori care vor vizita
furnizorul pentru a constata in ce masura acesta corespunde standardelor i criteriilor de evaluare in vigoare

5.1.8.3 Cum se efectueazi operatia
Utilizatorul selecteaza tab-ul Evaluatori corespunzator cererii de evaluare selectate
Utilizatorul adauga 2 evaluatori, selectindu-i din nomenclatorul de salariati
Utilizatorul acceseaza comanda de salvare

5.1.9. Generarea deciziei

5.1.9.1 Preconditii

e Cererea sa aiba starea automatd "Activa"; daca cererea este "In asteptare" pina in momentul completarii
documentelor, comanda de generare a deciziei nu este vizibild 1n interfata.

e  Si fie completate raspunsurile pentru toate standardele (criteriile) din chestionare, conform rezultatului
vizitei de evaluare si procesului verbal de evaluare.

5.1.9.2 Cand trebuie efectuata operatia
e Cand SCNEUD trebuie sa emita notificarea privind evaluarea sau decizia de evaluare.

5.1.9.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul selecteazi cererea de evaluare pentru care se doreste generarea deciziei si deschide ecranul de
detaliu al acesteia
Utilizatorul apasa pe butonul de ,,Generare decizie”
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Figura 5.1-8 Generarea deciziei

SIUI inregistreaza in baza de date fie o Decizie (DE), fie o Notificare (NE) de evaluare, in functie de
indeplinirea completa sau nu a criteriilor de eligibilitate. La furnizor - in tab-page-ul "Documente” - se
inregistreaza decizia de evaluare, ca document cu codul DE, avand numarul si perioada de valabilitate
corespunzatoare.

Deciziile si notificérile emise pot fi vizualizate Tn meniul Evaluare - Decizii de evaluare.

5.2. VIZUALIZARE CHESTIONARE

5.2.1. Vizualizarea Chestionarelor

5.2.1.1 Cum se efectueazi operatia

Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Evaluare — Vizualizare Chestionare si face filtrarea dupa categoria
subcomisiei: FSD.

SIUI afiseaza lista tuturor chestionarelor existente in sistem, pentru categoria selectata.

Utilizatorul poate filtra lista dupa orice criteriu doreste: dupa furnizor, dupa tipul de chestionar, dupa numarul
cererii, etc.

¥izualizare chestionare de e\raluare}

e Numarul total: 2 (1 pagina) Linii/pag. 2

Chestionar Numirde | Numar de Cod
Numar de Cod Nume Creat la© Cod Unitate | Nume Unitate i |raspunsuri | chestionar Part
chestionar | evaluare |sectie/departament | sectie /departament | T o2 2 " | grganizatorics | organizatorica igibi igibi de Artensr
creatla ini evaluare

i 0 i " Caza Mationala Dializa

D- D- FODOR JOZEF FODOR JOZEF A : p
15.08.2007/15.08.2007 17-08-2007 MATION NATION 17-08-2007 CHAS de Azigurari de o 102 DIALIZA Spital )
Sanatate Fundeni
Caza Mationala g'ai‘l:lazlal
1707 1707 1&-07-2007 15-02-2007 CMAS de Azigurari de 2 99|DIALIZA P y

. Parhon
Sanatate e

Vizualizare

Figura 5.2-1 Vizualizare lista de chestionare

Utilizatorul selecteaza o inregistrare si apasa butonul Vizualizare

SIUI deschide ecranul de detaliu in care se pot vizualiza informatii despre chestionar si despre standardele cu
raspunsurile continute in chestionarul selectat
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Figura 5.2-2 Vizualizare detaliu chestionar

5.3. DECIZII DE EVALUARE

5.3.1. Tipdrirea Deciziei de evaluare

5.3.1.1 Preconditii
e Trebuie sa existe generate decizii sau notificéri de evaluare

5.3.1.2 Cand trebuie efectuati operatia
e Cand se doreste tiparirea la imprimanta a Deciziei sau Notificarii generate

5.3.1.3 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Evaluare — Decizii de evaluare si face filtrarea dupa categoria
subcomisiei: FSD.
SIUI afiseaza lista deciziilor si a notificarilor generate in sistem, pentru categoria selectata.
Utilizatorul poate filtra lista dupa orice criteriu doreste: dupa furnizor, dupa numarul deciziei, dupa data
generarii, etc.
Utilizatorul selecteazi o Tnregistrare si deschide ecranul de detaliu
SIUI deschide ecranul de detaliu

Utilizatorul acceseaza comanda Tipdrire si poate salva sau deschide formularul deciziei sau notificarii in format
Acrobat Reader (pdf).

5.4. RAPOARTE

5.4.1. Vizualizarea Rapoartelor

5.4.1.1 Cum se efectueaza operatia
Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Evaluare — Rapoarte — Raport evaluari.
SIUI afiseaza un ecranul de parametrizare a raportului.

Utilizatorul alege perioada in care au fost emise deciziile, unitatea organizatorica (in cazul de fatd, CNAS),
categoria de evaluare (subcomisia) si, eventual, starea. Poate fi selectat si tipul de raport

Utilizatorul acceseazi comanda de Vizualizare
SIUI afiseaza - in formatul selectat la "Tip raport” - deciziile emise
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6. FLUX DE LUCRU

6.1. FLUXUL DE LUCRU PENTRU INREGISTRAREA FURNIZORULUI SI A
INFORMATIILOR LEGATE DE ACESTA

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Furnizori — Persoane juridice si verifica - aplicadnd un criteriu
de filtrare - daca furnizorul este inregistrat deja in sistem. Valoarea coloanei "Apartenenta" trebuie sa fie
"Toate".

SIUI afigeaza lista inregistrarilor care respecta criteriul de filtrare introdus.

Daca furnizorul nu exista in sistem, Utilizatorul 1l va inregistra.

Utilizatorul completeaza Centrele de dializi, Aparatura si Personalul angajat.

4. Utilizatorul verifica - pentru personalul medico-sanitar - existenta documentelor si dacd nu sunt
inregistrate, le inregistreaza conform anexei nr.1 (lista personalului)

Utilizatorul completeaza Adresa de baza.

Utilizatorul completeaza reprezentantul legal (Contact)

Utilizatorul completeaza documentele (Actul de infiintare si/sau organizare, Autorizatia de functionare,
Autorizatia sanitard, Dovada asigurarii de raspundere civila in domeniul medical pentru furnizor)

8. Utilizatorul completeaza - eventual - Contul bancar

wn

Noo

6.2. FLUXUL DE LUCRU PENTRU EVALUAREA UNUI FURNIZOR

1. Utilizatorul acceseaza succesiv meniurile Evaluare — Cereri de evaluare

SIUI deschide ecranul cu titlul Cereri de evaluare unde se adauga o cerere de evaluare. Cererea de

evaluare este activa doar dacd furnizorul de servicii medicale pentru care s-a completat cererea de evaluare

are asociate toate documentele.

Utilizatorul asociazi chestionarul de dializa.

Utilizatorul asociaza standardele corespunzatoare chestionarului selectat prin accesarea comenzii

"Genereaza rezultat'.

SIUI completeaza pentru fiecare standard raspunsurile implicite.

4. Utilizatorul inregistreaza evaluatorii (in tab-page-ul Evaluatori) si planifica vizita de evaluare prin
completarea datei vizitei si schimbarea starii pe cererea de evaluare.

5. Dupa ce evaluatorii predau SCNEUD procesul verbal de evaluare si chestionarele completate, utilizatorul

introduce rezultatele evaluarii in SIUI, prin accesarea chestionarelor si modificarea valorilor (care au

rezultatele implicite, generate la pasul (3) ).

Tn meniul Vizualizare chestionare poate fi vizualizatd completitudinea chestionarelor.

Utilizatorul acceseaza comanda de ""Generare decizie' prin selectia cererii de evaluare a furnizorului

vizat.

SIUI genereaza automat Decizia de evaluare sau o Notificare de evaluare in functie de datele completate

n chestionarul de evaluare.

8. Daci s-a generat o Notificare de evaluare, pentru o noud evaluare se reia procesul de evaluare.

wn

No

{. ACCESARE COMENZI DE LA TASTATURA

Combinatie de taste Comanda

ALT+N Nou

ALT+M Modifica
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ALT+V Vizualizare
ALT+ A Adauga
ALT+S Salveaza
ALT+T Sterge
ALT+P Tnapoi
ALT+A Anuleaza
ALT+S Selecteaza
ALT+D Da
ALT+N Nu
ALT+C Tnchide
ALT+F Filtreaza
ALT+O Continua
ALT+O Opereaza
ALT+R Renunta la modificari
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