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1. SCOP 

Acest document reprezintă manualul de utilizare a aplicaţiei SIUI – componenta „Ordonantare la plata a facturilor 

primite de la furnizori". 

Scopul său este de a prezenta CARE sunt informaţiile existente în aplicaţie şi CUM sunt ele prezentate în interfaţă. 

Sunt descrise toate meniurile aplicaţiei, ecranele disponibile şi acţiunile care se pot efectua, în funcţie de 

drepturile fiecărui utilizator. 

Utilizatorul care se conectează la aplicaţie trebuie să aibă asociat un rol cu drept de operare pe functionalitatile de 

ordonantare (unul din utilizatorii definiti pentru modulele care folosesc ordonantarea). 

 

2. TERMENI UTILIZAŢI 

 

În prezentul manual sunt utilizaţi următorii termeni şi abrevieri: 

SIUI Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

CNAS Casa Naţională de Asigurări de Sănătate 

CJAS Casa Judeţeană de Asigurări de Sănătate 
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3. MENIUL APLICAŢIEI 

După autentificarea utilizatorului, sistemul afişează meniul principal si meniul Ordonantare, cu submeniurile din 
imagine urmatoare: 

 

Figura 4.1-1 Meniul Ordonantare cu submeniuri 

4. CATALOAGE PENTRU ORDONANTARE 

 

 

4.1. TIPURI DE DECONTURI 
 

Se accesează succesiv meniurile Ordonantare – Tipuri de deconturi. 

Ecranul Tipuri de deconturi afişează filtrul pentru selectarea tipului de decont. Dupa selectarea unui tip de decont 
si filtrare se afiseaza lisa de indicatori de buget asociata tipului de decont selectat. 

 

Figura 4.1-1 Filtru tip de deconturi si indicatori de buget asociati 
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Pentru fiecare tip de decont selectat sunt disponibile informatiile: 

- Cod - codul tipului de decont; obligatoriu pentru filtrare 

- Descriere - descrierea tipul de decont 

Pentru lista de indicatori de buget asociata se specifica: 

- Nr curent - numar de ordine pentru afisarea in lista 

- Cod obiect - codul indicatorului de buget asociat; camp obligatoriu 

- Valabil de la - data de inceput a valabilitatii asocierii indicatorului de buget pe tipul de decont; camp 
obligatoriu 

- Valabil pana la - data de sfarsit a valabilitatii asocierii indicatorului de buget pe tipul de decont 

Butoane disponibile pentru tipul de decont: 

- Filtreaza - buton pentru filtrarea indicatorilor de buget in urma selectarii unui tip de decont 

Butoane disponibile pentru indicatorii de buget: 

- Salveaza - pentru salvarea unei inregistrari 

- Renunta la modificari  

 

4.2. TIPURI DE INDICATORI   
Se accesează succesiv meniurile Ordonantare – Tipuri de indicatori. 

Ecranul Tipuri de indicatori afişează lista pentru tipurile de indicatori.  

 

 

Figura 4.2-1 Lista tipurilor de indicatori 

Informatiile disponibile pentru fiecare tip de indicator sunt: 

- Cod - codul tipului de indicator 

- Descriere - descrierea tipului de indicator 

Butoanele disponibile pe lista de tipuri de indicatori sunt: Nou si Modifica. 
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Figura 4.2-2 Detalii tipuri de indicatori 

 

Ecranul de detaliu al unui tip de indicator permite vizualizarea urmatoarelor informatii pentru fiecare tip de 
indicator: 

- Cod - codul tipului de indicator; campul este obligatoriu  de completat 

- Descriere - descrierea tipului de indicator 

- Cont - contul tipului de indicator 

Operatiile disponibile pentru fiecare tip de indicator sunt: Nou, Salveaza, Renunta la modificari si Inapoi. 

 

Pentru fiecare tip de indicator se afiseaza o lista cu indicatorii de acest tip. Pentru fiecare indicator de buget din 
lista sunt disponibile urmatoarele informatii: 

- Cod - cod indicator buget 

- Descriere - descriere indicator buget 

- Cod indicator - codul indicatorului parinte 

- Descriere indicator - descrierea indicatorului parinte 

- Fix 

- Disponibil 

- Pentru bugete 

- Pentru contabilitate 

 

 

4.3. INDICATORI 
Se accesează succesiv meniurile Ordonantare – Indicatori. 

Ecranul Indicatori afişează lista pentru indicatorii de buget. 
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Figura 4.3-1 Lista indicatori buget 

Pentru fiecare indicator de buget se afiseaza urmatoarele informatii: 

- Cod - codul indicatorului 

- Cod tip indicatori - codul tipului de indicator de buget 

- Descriere - descrierea indicatorului de buget 

- Cod indicator - codul indicatorului de buget parinte 

- Descriere indicator - descrierea indicatorului de buget parinte 

- Fix  

- Disponibil 

- Pentru bugete 

- Pentru contabilitate 

Butoanele disponibile sunt: Nou  si Modifica 

 

Figura 4.3-2 Detaliu indicator buget 

Ecranul de dealiu pentru un indicator de buget afiseaza urmatoarele informatii: 

- Cod - codul indicatorului; camp obligatoriu 

- Cod tip indicatori - codul tipului de indicator de buget; camp obligatoriu 

- Descriere - descrierea indicatorului de buget; camp obligatoriu 

- Cod indicator - codul indicatorului de buget parinte 

- Descriere indicator - descrierea indicatorului de buget parinte 

- Fix  

- Disponibil 

- Pentru bugete 

- Pentru contabilitate 

Butoanele disponibile in ecranul de detaliu sunt: Nou, Salveaza, Renunta la modificari  si Inapoi. 
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5. ORDONANTAREA LA PLATA A SUMELOR VALIDATE 

PENTRU DECONTARE   

 

 

5.1. GESTIUNEA FACTURILOR 
 

5.1.1. Vizualizare si modificare facturi 
Se acceseaza meniul Ordonantare - Facturi. 

Ecranul Facturi  afiseaza lista de facturi  existente in sistem, in functie de drepturile pe module ale utilizatorului 
conectat. 

Pentru fiecare factura se afiseaza urmatoarele informatii: 

- Numar factura - numarul facturii primite de la furnizor 

- Data factura - data de emitere a facturii 

- Valoare factura - valoarea totala a facturii 

- Nr inreg. - numarul de inregistrare in sistem a facturii primite de la furnizor 

- Data inregistrarii - data de inregistrare in sistem a facturii furnizorului 

- Stare - starea facturii 

- Suma refuzata - suma refuzata la plata pe factura 

- Suma ordonantata - suma ordonantata la plata la un moment dat, dintr-o factura 

- Cod partener - codul furnizorului care a emis factura 

- Tip partener - tipul de furnizor care a emis factura 

- Nume partener - denumirea furnizorului care a emis factura 

 

 

Figura 5.1-1 Lista de facturi 

Butoanele disponibile sunt:  

- pentru factura in starea In asteptare sau Valida - Ordonantare facturi, Trimitere facturi in ERP, Ordonantare facturi 
filtrate, Trimitere in ERP facturi filtrate, Nou, Sterge  si Modifica 

-  pentru factura in starea Trimisa in ERP, Platita partial sau Platita complet - Ordonantare facturi, Trimitere facturi 
in ERP, Ordonantare facturi filtrate, Trimitere in ERP facturi filtrate, Nou  si Modifica 
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Figura 5.1-2 Ecran detalii factura 

 

La vizualizarea unei facturi, prin butonul "Modifica" din lista de facturi, informatiile disponibile sunt urmatoarele: 

- Numar factura - numarul facturii primite de la furnizor; camp obligtoriu 

- Data factura - data de emitere a facturii; camp obligtoriu 

- Valoare factura - valoarea totala a facturii; camp obligtoriu 

- Nr inreg. - numarul de inregistrare in sistem a facturii primite de la furnizor 

- Data inregistrarii - data de inregistrare in sistem a facturii furnizorului; camp obligtoriu 

- Stare - starea facturii; camp needitabil 

- Suma refuzata - suma refuzata la plata pe factura; camp needitabil 

- Suma ordonantata - suma ordonantata la plata la un moment dat, dintr-o factura; camp needitabil 

- Unit org - unitatea organizatrica; camp obligtoriu 

- Partener - tipul de furnizor care a emis factura; camp obligtoriu 

Butoanele disponibile pe o factura sunt urmatoarele Nou, Salveaza, Renunta la modificari, Sterge(  daca factura nu 
este trimisa in ERP ), Inapoi, Valideaza( daca factura este in starea In asteptare ) sau Factura in asteptare( daca 
factura este in  starea Valida ). 

 

 

Pentru fiecare factura sunt afisate urmatoarele tab-pagini de detalii: 

a) Raportari si deconturi 

Se vizualizeaza toate raportarile si deconturile asociate unei facturi. 

In vizualizarea de tip lista sunt disponibile urmatoarele informatii: 

- Valoare raportata - valoarea raportarii asociate pe factura 
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- Valoare decont - valoarea decontului atasat pe factura 

- Cod partener - codul furnizorului care a trimis raportarea 

- Tip partener - tipul de furnizor care a trimis raportarea 

- Nume partener - denumirea furnizorului care a trimis raportarea 

- Data raportare - data raportarii 

- Stare - starea raportarii 

- Fisier raportare - numele fisierului de raportare 

- Numar document decont - numarul decontului 

- Data emitere decont - data de emitere a decontului 

- Cod partener decont - codul furnizorului pentru care s-a generat decontul 

- Tip partener decont - tipul de furnizor pentru care s-a generat decontul 

- Nume partener decont - numele furnizorului pentru care s-a facut decontul 

- Nr contract partener decont - numarul contractului in baza caruia se face decontarea 

- An contract partener decont - anul contractului in baza caruia se face decontarea 

- Valoare de ordonantat( neplatita ) - restul de plata pe un decont 

- Luna raportarii - luna pentru care s-a trimis raportarea 

 

Butoanele disponibile pentru o factura in una din starile In asteptare ,Valida  sau Trimisa in ERP sunt Nou, 
Modifica si Sterge.  

 

 

Figura 5.1-3 Detalii raportari/deconturi atasate pe factura 

 

In vizualizare detaliu pe o inregistrare din lista sunt disponibile urmatoarele informatii: 

- Raportare - raportarea asociata facturii 

- Decont - decontul asociat facturii 

Butoanele disponibile sunt Nou, Asociere cu factura, Renunta la modificari, Sterge si Inapoi. 

 

b) Detalii factura raportare/decont 

In vizualizare pe lista sunt disponibile urmatoarele informatii: 

- Cod obiect - codul serviciuiui facturat 

- Nume obiect - numele serviciului facturat 

- Tip serviciu - tipul de serviciu 

- Cantitate - cantitatea facturata din serviciul respectiv  

- Pret - pretul de facturare 

- Valore - valaorea facturata pe serviciul respectiv 

Daca factura este in starea In asteptare pe lista este disponibil butonul Modifica. 
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Figura 5.1-4 Ecran detalii factura raportare / decont 

 

Pe ecranul de detaliu afisat prin accesarea butonului Modifica sunt disponibile urmatoarele informatii: 

- Item - serviciul facturat 

- Cantitate - cantitatea facturata din serviciul respectiv  

- Pret - pretul de facturare 

- Valore - valaorea facturata pe serviciul respectiv 

 

c) Detalii factura 

Lista afiseaza urmatoarele informatii: 

- Cod obiect - codul serviciuiui facturat 

- Nume obiect - numele serviciului facturat 

- Tip serviciu - tipul de serviciu 

- Cantitate - cantitatea facturata din serviciul respectiv  

- Pret - pretul de facturare 

- Valoare - valorea facturata pe serviciul respectiv 

 

 

Figura 5.1-5 Lista detalii factura 

 

 

5.1.2. Trimiterea facturilor in ERP 
 
La accesarea butonului de Trimitere facturi in ERP se afiseaza fereastra din imaginea urmatoare, cu urmatoarele 
criterii de filtrare a facturilor ce vor fi trimise in ERP: 

- Categorie partener - categoria de partener a furnizorilor ale caror facturi vor fi trimise in ERP; camp 
obligatoriu 

- Data inceput - data de inceput a perioadei in care sunt emise facturile  
- Data sfarsit - data de sfarsit a perioadei in care sunt emise facturile  

Butoanele disponibile sunt Trimitere facturi in ERP si Inapoi. 
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Figura 5.1-6 Fereastra criterii filtrare trimitere facturi in ERP 

 
La accesarea butonului de Trimitere in ERP facturi filtrate  se afiseaza o fereastra de confirmare a optiunii selectate. 
 

 
Figura 5.1-7 Confirmare trimitere in ERP facturi filtrate 

 

5.1.3. Ordonantarea facturilor 
La accesarea butonului Ordonantare facturi  se afiseaza fereastra din imaginea urmatoare, permitandu-se 
selectarea urmatoarelor criterii pentru ordoanntarea facturilor: 

- Numar ordonantare - numarul ordonantarii/borderoului de ordonantari generat 

- Categorie partener - categoria de partener a furnizorilor care au emis facturile; camp obligatoriu 

- Tip decont - tipul de decont pentrudeconturile atasate pe facturi 

- Data inceput - data de inceput a perioadei in care sunt emise facturile filtrate 

- Data sfarsit - data de sfarsit a perioadei in care sunt emise facturile filtrate 
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Figura 5.1-8 Fereastra criterii de ordonantare facturi 
 

Butoanele disponibile sunt Ordonantare facturi  si Inapoi. 

 

5.2. ORDONANŢAREA 
 

5.2.1. Ordonanţări 
La accesarea meniului Ordonantare - Ordonantari se afiseaza lista de ordonantari existente, cu urmatoarele 
informatii: 

- Numar - numar ordonantare 
- Data - data ordonantarii 
- Valoare - valoarea ordonantata 
- Numar factura - numarul facturii ordonantate 
- Valoare factura - valoarea facturii ordonantate 
- Numar nota refuz - numarul notei de refuz, in cazul in care la ordonantarea facturii s-a generat si nota de 

refuz 
- Data nota refuz - data notei de refuz  
- Valoare refuz de plata - valoarea notei de refuz 
- Cod categorie partener - categoria de partener a furniozorului care a emis factura ordonantata 
- Cod tip decont - codul tipului de decont atasat pe factura, care s-a ordonantat 
- Nume perioada de raportare - numele perioadei de raportare pentru decontul ordonantat 

Butoanele disponibile sunt urmatoarele: Tiparire ordonantare, Stergere ordonantari filtrate  si Sterge. 
 

 
Figura 5.2-1 Lista ordonantari 
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5.2.2. Borderouri ordonanţări 
La accesarea meniului Ordonantare - Borderouri ordonantari se afiseaza lista de borderouri de ordonantari 
existente, cu urmatoarele informatii: 

- Numar borderou - numarul de borderou de ordonantari 
- Data borderou - data borderoului 
- Disponibil initial - disponibilul din indicatorul de buget inainte de efectuarea ordoanntarii 
- Cod indicator buget - indicatorul de buget din care se face plata pentru ordonantarile din borderou 

Butoanele disponibile la nivelul listei de borderouri sunt urmatoarele: Tiparire borderou  si Sterge. 
 
Pentru fiecare borderou din lista exista o lista de detaliu cuprinzand toate ordonantarile de pe acel borderou. 
Pentru fiecare ordonantare din lista sutn disponibile urmatoarele informatii: 

- Valoare ordonantare - valoarea ordonantata 
- Numar factura - numarul facturii ordonantate 
- Data factura - data facturii ordonantate 
- Valoare factura - valoarea facturii ordonantate 
- Numar nota refuz - numarul notei de refuz, in cazul in care la ordonantarea facturii s-a generat si nota de 

refuz 
- Data nota refuz - data notei de refuz  
- Valoare refuz de plata - valoarea notei de refuz 

 

Butoanele disponibile sunt urmatoarele: Tiparire ordonantare si Sterge. 

 

5.2.3. Tipărirea ordonanţărilor 
 

 
Pentru realizarea raportului de Ordoanntare se acceseaza butonul de Tiparire ordonantare din lista de ordonantari(  
lista accesata din meniul Ordonantare - Ordonantari  sau lista de ordonantari aferenta borderoului de 
ordonantari ). 

Pentru realizarea raportului de Borderou de ordonantari  se acceseaza butonul de Tiparire borderou de pe lista de 
borderouri de ordonantari accesata din meniul Ordonantare - Borderouri ordonantari. 

 


