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1. SCOP 
Acest document  reprezintă Manualul de Referință  al modulului de Acte Normative,  la  nivel CJAS, din  cadrul 
Sistemului Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România. Scopul său este de a prezenta CARE 
sunt informațiile existente în aplicație şi CUM sunt ele prezentate în interfață pentru operatorul CJAS care se ocupă 
de gestiunea actelor normative.  
Sunt descrise toate meniurile aplicației, ecranele disponibile şi acțiunile care se pot efectua. 
Utilizatorul care se conectează la aplicație trebuie să aibă asociat rolul CJAS‐JURIDIC. 

2. TERMENI UTILIZAȚI 
 
În prezentul manual sunt utilizați următorii termeni şi abrevieri: 

SIUI  Sistemul Informatic Unic Integrat al Asigurărilor de Sănătate din România 

CNAS  Casa Națională de Asigurări de Sănătate 

CJAS  Casa Județeană de Asigurări de Sănătate 

3. GESTIUNEA ACTELOR NORMATIVE 
 

3.1. MENIUL APLICATIEI 
Pentru operatorul de gestiune a actelor normative la nivel CJAS, meniul disponibil este: 

• Acte Normative – pentru adaugarea, modificarea si stergerea propunerilor  introduse la nivel CJAS 
asociate proiectelor introduse la nivel CNAS. Meniul permite utilizatorului CJAS să vizualizeze proiectele 
şi actele normative înregistrate in sistem. 

 
Figura 3.1‐1 Meniul aplicației 

3.2. MENIUL ACTE NORMATIVE 
În acest meniu se regăsesc următoarele sub‐meniuri şi module: 
Sub‐meniul Cataloage de acte normative 

• Catalogul de Tipuri de acte normative – conține toate tipurile de acte normative înregistrate in sistem. 
Tipurile de acte normative se stabilesc la CNAS şi sunt valabile pentru toate CJAS‐urile. 

• Catalogul de Emitenți de acte normative – conține o evidență a emitenților de acte normative 
înregistrați în sistem. 

• Modulul Proiecte – conține proiectele  înregistrate în sistem la nivel CNAS. 
• Modulul Acte normative – conține actele normative  înregistrate în sistem la nivel CNAS. 
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• Modulul Propuneri – conține propunerile înregistrate în sistem la nivel CJAS. 

 
 
 
 
 

 

3.3. CATALOAGE ACTE NORMATIVE 
3.3.1. Meniul cataloage acte normative – Tipuri de acte normative 

 
Figura 3.3.1 – 1 Meniul cataloage acte normative 

Meniul conține Tipuri de acte normative 

 
Lista conține următoarele detalii: Cod, Nume, Valabil de la, Valabil până la 
 
Butoane disponibile: Nou, Modifică, Şterge 
La accesarea butonului Modifică  avem ecranul de detaliu 

 
Figura 3.3.1 – 2 Ecran detaliu Tip de act Normativ 

Câmpurile din Tip act normativ sunt: 
• Cod 
• Nume 
• Valabil de la 
• Valabil până la 
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3.3.2. Emitenți de acte normative 

 
3.3.2 – 1 Lista emitenți de acte normative 

 
Butoane disponibile: Nou, Modifică, Şterge 
 

3.4. PROIECTE  
3.4.1. Lista proiectelor 

 
Lista afişează următoarele informații pentru un proiect: Cod, Nume, Tip act normativ, Introdus de. 
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Figura 3.4‐1 Lista proiectelor 

Butoane disponibile: Vizualizare conținut, Nou, Vizualizare. 

3.4.2. Ecranul de vizualizare proiect 
Prin apăsarea butonului Vizualizare  se accesează ecranul de detaliu al proiectului selectat (în mod vizualizare).  

 
Figura 3.4‐2 Ecran de vizualizare proiect 

Câmpurile din ecranul de detaliu Proiect sunt: 
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• Cod – câmp obligatoriu de tip String; lungime = 10;  
• Nume – câmp obligatoriu de tip String; lungime = 300; 
• Document – câmp de tip fişier; conține un fişier cu un document al proiectului; 
• Data limita de primire propuneri – câmp optional de tip Data; daca nueste completat perioada de  primire 

propuneri este nelimitată; 
• Nepublicat – câmp optional de tip bifa; 
•  Referințe – câmp opțional  de tip String; lungime = 500; 
• Tip act – câmp obligatoriu cu selector din Tipuri acte normative; conține codul şi numele tipului de act 

normativ. 
• CAS – câmp obligatoriu cu selector din Unități organizaționale; conține casa de asigurări de sănătate la 

care s‐a introdus proiectul. 
• Introdus de – câmp obligatoriu cu selector din Angajați; conține angajatul care a introdus proiectul în 

sistem. 
Butoane disponibile: Înapoi. 

3.4.3. Ecranul de vizualizare a conținutului proiectului 
Prin apăsarea butonului Vizualizare conținut  se accesează fereastra de vizualizare a documentului ataşat 
proiectului selectat. 

 
Figura 3.4‐3 Ecran de vizualizare a conținutului documentului 

Dacă proiectul selectat nu are asociat un document, atunci sistemul va afişa în fereastra de vizualizare un mesaj 
corespunzător. ('No content available') 
Butoanele  din fereastra de vizualizare conținut Proiect sunt: 

• Versiune printare –afişează conținutul documentului  folosind un alt program de editare a documentului 
care să permită tipărirea documentului; alegerea programului folosit se face în funcție de tipul 
documentului ataşat;  

• Descarcă – permite salvarea locală a fişierului. 
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3.4.4. Lista propunerilor pentru un proiect 

Lista  afişează  următoarele  informații  despre  o  propunere  a  unui  poiect:  Propuneri, Data  propunerii,  Citit,  Cod 
unitate organizatorică, Nume unitate organizatorică, Cod autor, Nume autor. 

 
Figura 3.4‐4 Lista propunerilor unui proiect 

Butoane disponibile: Vizualizare conținut, Nou, Modifică  şi Şterge, sau Vizualizare. 
Dacă propunerea selectată nu a fost introdusă în sistem de către utilizatorul curent, butoanele Modifică şi Şterge 
nu sunt afişate, dar este afişat butonul Vizualizare. 

3.4.5. Ecranul de adăugare a unei propuneri pentru proiect 
Prin apăsarea butonului Nou se accesează ecranul de adăugare a unei propuneri.  

 
Figura 3.4‐5 Ecran de adăugare propunere pentru un proiect 

Câmpurile din ecranul de detaliu Propunere sunt: 
• Nume – câmp obligatoriu de tip String; lungime = 100;  
• Propunere – câmp de tip String; lungime = 500; 
• Document – câmp de tip fişier; conține un document textul propunerii; 
• Data propunerii – câmp obligatoriu de tip dată;  
• Unitate organizațională – câmp obligatoriu cu selector din Unități organizaționale; conține casa de 

asigurări de sănătate la care se introduce propunerea. 
• Autor – câmp obligatoriu cu selector din Angajați; conține angajatul care introduce propunerea în sistem. 

Butoane disponibile: Salvează şi Înapoi. 
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3.4.6. Ecranul de  modificare a unei propuneri pentru proiect 

Prin selectarea unei propuneri şi apăsarea butonului Modifică se accesează ecranul de detaliu în mod de lucru 
modificare.  

 
Figura 3.4‐6 Ecran de modificare propunere pentru un proiect 

Câmpurile din ecranul de detaliu Propunere sunt: 
• Nume – câmp obligatoriu de tip String; lungime = 100;  
• Propunere – câmp de tip String; lungime = 500; 
• Document – câmp de tip fişier; conține un document textul propunerii; 
• Data propunerii – câmp obligatoriu de tip dată;  
• Unitate organizațională – câmp obligatoriu cu selector din Unități organizaționale; conține casa de 

asigurări de sănătate la care s‐a introdus propunerea. 
• Autor – câmp obligatoriu cu selector din Angajați; conține angajatul care a introdus propunerea  in 

sistem. 
Butoane disponibile: Nou, Salvează, Renunță la modificări, Sterge şi Înapoi. 
 

3.4.7. Ecranul de  vizualizare a unei propuneri pentru proiect 
Prin apăsarea butonului Vizualizează  se accesează ecranul de detaliu al unei propuneri, în mod de lucru 
vizualizare.  

 
Figura 3.4‐7 Ecran de vizualizare propunere pentru un proiect 

Câmpurile din ecranul de detaliu Propunere sunt aceleaşi ca cele descrise pentru ecranul de modificare a unei 
propuneri, doar în vizualizare (nu se pot modifica). 
Butoane disponibile: Nou  şi   Înapoi. 
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3.4.8. Ecranul de ştergere a unei propuneri din lista propunerilor unui proiect 

Prin apăsarea butonului Şterge se acceseză ecranul de confirmare. 

 
Figura 3.4‐8 Confirmare ştergere 

Butoane disponibile: Da şi Nu. 

3.4.9. Ecranul de vizualizare a conținutului propunerii 
Prin apăsarea butonului Vizualizare conținut  se accesează fereastra  de vizualizare a conținutului propunerii 
selectate. 

 
Figura 3.4‐9 Ecran de vizualizare a conținutului propunerii 

Dacă propunerea selectată nu are asociat un document sistemul va afişa, în fereastra de vizualizare, textul 
propunerii scris în câmpul 'Propunere'.  
Butoanele  din fereastra de vizualizare conținut Propunere sunt: 

• Versiune printare – afişează conținutul documentului  folosind un alt program de editare a documentului 
care să permită tipărirea documentului; alegerea programului folosit se face în funcție de tipul 
documentului ataşat;  

• Descarcă – permite salvarea locală a  fisierului. 
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3.5. ACTE NORMATIVE  
3.5.1. Lista actelor normative 

Lista afişează următoarele informații pentru un proiect: Cod, Nume, Data emiterii, Data abrogării, Tip act normativ, 
Cod angajat, Nume angajat, Emis de, Locul publicării, Republicat. 

 
Figura 3.5‐1 Lista actelor normative 

Butoane disponibile: Vizualizare conținut, Nou, Vizualizare. 

3.5.2. Ecranul de vizualizare act normativ 
Prin apăsarea butonului Vizualizare  se accesează ecranul de detaliu al actului normativ selectat (în mod 
vizualizare).  

 
Figura 3.5‐2 Ecran de vizualizare act normativ 

Câmpurile din ecranul de detaliu Act Normativ sunt aceleaşi cu cele descrise la ecranul de adăugare act normativ. 
Buton disponibil: Înapoi. 

3.5.3. Ecranul de vizualizare a conținutului actului normativ 
Prin apăsarea butonului Vizualizare conținut  se accesează fereastra  de vizualizare a documentului ataşat actului 
normativ selectat. 
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Figura 3.5‐3 Ecran de vizualizare a continutului documentului 

Dacă actul normativ selectat nu are asociat un document atunci sistemul va afisa, in fereastra de vizualizare, un 
mesaj corespunzător. ('No content available') 
Butoanele  din fereastra de vizualizare conținut Act Normativ sunt: 

• Versiune printare – afişează conținutul documentului  folosind un alt program de editare a fişierului care 
să permită tipărirea sa; alegerea programului folosit se face în funcție de tipul documentului ataşat;  

• Descarcă – permite salvarea locală a  fisierului. 
 

3.6. PROPUNERI  
3.6.1. Lista propunerilor de acte normative 

Lista afişează următoarele  informații despre o propunere de act normativ: Propuneri, Data propunerii, Citit, Cod 
unitate organizatorică, Nume unitate organizatorică, Cod autor, Nume autor, Propunere generală. 

 
Figura 3.6‐1 Lista propunerilor de acte normative 

Butoane disponibile: Vizualizare conținut, Nou, Modifică şi Şterge. 
Dacă propunerea selectată nu a fost introdusă în sistem de către utilizatorul curent, butoanele Modifică şi Şterge 
nu sunt afişate, dar este afişat butonul Vizualizare. 
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3.6.2. Ecranul de adăugare a unei propuneri de act normativ 

Prin apăsarea butonului Nou se accesează ecranul de detaliu al unei propuneri, în mod de lucru adăugare.  

 
Figura 3.6‐2 Ecran de adăugare propunere de act normativ 

Câmpurile din ecranul de detaliu Propunere sunt: 
• Nume – câmp obligatoriu de tip String; lungime = 100;  
• Propunere – câmp de tip String; lungime = 500; 
• Document – câmp de tip fişier; conține un document cu textul propunerii; 
• Data propunerii – câmp obligatoriu de data;  
• Unitate organizațională – câmp obligatoriu cu selector din Unități organizaționale; conține casa de 

asigurări de sănătate la care se introduce propunerea. 
• Autor – câmp obligatoriu cu selector din Angajați; conține angajatul care introduce propunerea in sistem. 

Butoane disponibile: Salvează şi Înapoi. 

3.6.3. Ecranul de  modificare a unei propuneri de act normativ 
Prin apăsarea butonului Modifică  din lista propunerilor se accesează ecranul de detaliu al unei propuneri, în mod 
de lucru modificare.  

 
Figura 3.6‐3 Ecran de modificare propunere de act normativ 

Câmpurile din ecranul de detaliu Propunere sunt: 
• Nume – câmp obligatoriu de tip String; lungime = 100;  
• Propunere – câmp de tip String; lungime = 500; 
• Document – câmp de tip fişier; conține un document cu textul propunerii; 
• Data propunerii – câmp obligatoriu de data;  
• Unitate organizațională – câmp obligatoriu cu selector din Unități organizaționale; conține casa de 

asigurări de sănătate la care s‐a introdus propunerea. 
• Autor – câmp obligatoriu cu selector din Angajați; conține angajatul care a introdus propunerea in 

sistem. 
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Butoane disponibile: Nou, Salvează, Renunță la modificări, Sterge şi Înapoi. 
 

3.6.4. Ecranul de  vizualizare a unei propuneri de act normativ 
Prin apăsarea butonului Vizualizează  din lista propunerilor se accesează ecranul de detaliu al propunerii selectate, 
în mod de lucru vizualizare.  

 
Figura 3.6‐4 Ecran de vizualizare propunere de act normativ 

Câmpurile din ecranul de detaliu Propunere sunt cele descrise la ecranul de modificare a unei propuneri, dar în 
mod de lucru vizualizare (nu se pot modifica). 
Butoane disponibile: Nou  şi Înapoi. 
 

3.6.5. Ecranul de ştergere a unei propuneri de act normativ 
Prin apăsarea butonului Şterge  din lista propunerilor se acceseză ecranul de confirmare. 

 
Figura 3.6‐5 Confirmare ştergere 

 
Butoane disponibile: Da şi Nu. 

3.6.6. Ecranul de vizualizare a conținutului propunerii de act normativ 
Prin apăsarea butonului Vizualizare conținut  din lista propunerilor se accesează fereastra  de vizualizare a 
conținutului propunerii selectate. 
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Figura 3.6‐6 Ecran de vizualizare a conținutului propunerii de act normativ 

Dacă propunerea selectată nu are asociat un document, atunci sistemul va afişa în fereastra de vizualizare textul 
propunerii scris, în câmpul 'Propunere'.  
Butoanele  din fereastra de vizualizare conținut Propunere sunt: 

• Versiune printare –afişează conținutul documentului  folosind un alt program de editare a documentului 
care să permita printarea documentului; alegerea programului folosit se face în funcție de tipul 
documentului ataşat;  

• Descarcă – permite salvarea locală a  fişierului. 
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